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l. Presentacion

Las personas que hayan cursado la Maestria en Derecho Electoral conOrientacién Profesional,
Modalidad No Escolarizada (Maestria) y seleccionen la opcién de titulacién consistente en la
practica juridical deberan observar de forma obligatoria los presentes lineamientos.

Esta opcion de titulacion consiste en demostrar el ejercicio de la practica juridica
correspondiente a la funcion electoral en sus vertientes administrativa o jurisdiccional, ante la
Junta Académica de la Escuela Judicial Electoral (EJE) del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion (TEPJF) mediante la elaboracién y presentacién un documento denominado
“Memoria de trabajo profesional” (Memoria).

Las personas que cumplan debidamente con la elaboracién y presentacion de esta memoriay
hayan satisfecho los demds requisitos indicados por el Plan de Estudios, las Bases y la respectiva
Convocatoria, obtendran la documentaciéon que les posibilitara la tramitacion de su cédula
profesional ante la Direccion General de Profesiones (DGP) de la Secretaria de Educacién
Publica (SEP).

Il. Contenido de los Lineamientos

Los lineamientos contienen la descripcion del procedimiento que el alumnado del posgrado
debera seguir en la elaboracién y presentacién de la memoria.

En esta tesitura, este documento delimita el concepto de memoria, indica los pasos a seguir
para la elaboracién de ésta y los elementos minimos que deberd contener; enlista los
requisitos metodoldgicos, de formato vy estilo que debe observarse y prevé los plazos que el
alumnado atenderd en las respectivas etapas de elaboracién ypresentacion.

M. Concepto de Memoria de trabajo profesional

La memoria se define como un informe escrito individual elaborado por la alumnao el alumno
respecto de las actividades profesionales que desempefid, de manera continua y exclusiva en
algun tribunal electoral local u organismo publico local electoral?, y que demuestre el dominio
de capacidades y competencias en el ambito del Derecho Electoral.

1 prevista en la Base Décima Tercera de la Convocatoria de ingreso a la Maestria en Derecho Electoral, con
orientacion profesional, modalidad no escolarizada, segunda generacion y segun lo indicado por el numeral 22
“Requisitos para la obtencion de grado” de las Bases de la Maestria en Derecho Electoral, con orientacion
profesional, modalidad no escolarizada (Bases) y el numeral Xl “Requisitos de titulacion” del Plan de Estudios de
la Maestria en Derecho Electoral, con orientacion profesional, modalidad no escolarizada (Plan de Estudios).

2 Reconocidos por el articulo 41, Base V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Por tal motivo, serd requisito indispensable para sustanciar esta opcion de titulacion que la
alumna o el alumno haya desempefiado estas labores al interior de las autoridades antes
sefialadas, durante toda la vigencia de los cursos lectivos de la maestria, conforme al
calendario escolar.

También se permitird esta opcion de titulacién a las alumnas o alumnos que durante la vigencia
de la maestria hayan cesado de laborar para alguna de las autoridades locales referidas v,
posteriormente, se hayan incorporado a otra autoridad electoral local, o bien, hayan
ingresado al Instituto Nacional Electoral (INE) o al TEPJF.

Iv. Procedimiento para la elaboracion de la memoria de trabajo profesional.
1. Registro de la memoria

Las alumnas y los alumnos de la maestria deberan registrar la memoria, en un formato de
solicitud de registro (Anexo 1) que contenga al menos los siguientes elementos:

Nombre de |la persona sustentante.

Nombre de la persona titular de la EJE.

Titulo de la memoria.

Objetivo.

. Clausula de compromiso de entrega del documento antes de la fecha limite
erlvada de los presentes lineamientos.

a® oo oW

El formato deberd acompafiarse de la documentaciéon que demuestre la adscripcion de la
alumna o alumno a un tribunal electoral local u organismo publico local durante la vigencia de
la maestria3.

El plazo para el registro del estudio serd de 1 mes contado a partir del dia siguiente a la
publicacién del aviso correspondiente a las opciones de titulacion por la EJE.

La EJE remitird a la alumna o alumno, por correo electrdnico, la confirmacién del registro de
la memoria. Esta confirmacion podra contener observaciones que las y los integrantes de la
Junta Académica estimen pertinentes, a efecto de que sean incorporadas al documento.

3Para tal efecto podrdn remitirse entre otros documentos: nombramientos, constancias emitidas por el
superior jerarquico de la alumna o alumno, o bien, por el drea o direccion de recursos humanos perteneciente
al tribunal u organismo, credenciales y escritos elaborados en formato libre en los que se manifieste bajo
protesta de decir verdad haber ocupado el cargo de Consejera Electoral, Consejero Electoral, Magistrada
Electoral o Magistrado Electoral durante la vigencia del posgrado.
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2. Elaboracién de la memoria

A partir de la confirmacion del registro de la memoria, las alumnas y los alumnos contaran con
un plazo maximo de 5 meses para la elaboracion y presentacion de la memoria. Este plazo
comenzard a partir de que haya finalizado el plazo para el registro indicado en el apartado
anterior.

La Junta Académica podra otorgar una ampliacion hasta por 1 mes adicional, siempre y cuando
la alumna o el alumno lo solicite, mediante escrito dirigido a la Junta Académica y enviado por
correo electrénico a la Secretaria Técnica o Secretario Técnico, antes que concluya el plazo
maximo para la elaboracion y presentacion de la memoria.

Esta solicitud de ampliacién deberd precisar los siguientes datos:

Nombre completo de la alumna o el alumno.

Titulo de la memoria.

Fecha de recepcion de la confirmacion del registro.

Razones por las que se solicita la ampliacion del plazo de elaboracidon y presentacion.

. Manifestar expresamente el compromiso de concluir y presentar la memoria antes
ue finalice la ampliacion otorgada por la Junta Académica.

o2 ®ao0 oo

En caso de que la memoria sea presentada fuera de los plazos antes referidos, la alumna o el
alumno perderd el derecho a titularse bajo esta opcidn, teniendo que elegir otra disponible.

La memoria debera contener, al menos, los siguientes elementos:

1.  Portada o caratula, la cual debera ajustarse al formato elaborado por la EJE (Anexo 2).

2. Indice, en el que deberdn listarse los apartados, secciones o capitulos en que se divide la
memoria.

3. Glosario, en el que deberan indicarse las abreviaturas y/o siglas que se utilizaran en la
memoria.

4. Introduccidn, la cual debera incluir la descripcién general del documento.

5. Capitulado, el cual debera contener los apartados que se listan a continuacion:

A. Generalidades de la institucion electoral
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e Nombre.

e  Ubicacion (Domicilio).

° Breve resefia histérica.

e  Organigrama.

e  Misidn, vision y objetivos de la institucion.

e Listado general de la normativa electoral aplicada por la institucion.

e  Areade adscripcidn o de la cual se es titular, perteneciente a la institucién.

Descripcidn del drea en que se desempefiaron las funciones

e Nombre del drea de adscripcién o, en su caso, de la que se es titular.

e Fortalezas del area de adscripcién o, en su caso, de la que se es titular.

e Principales problematicas enfrentadas por el area de adscripcion o, en su caso, de la
que se es titular.

Desarrollo de la Memoria de trabajo profesional

e Descripcion detallada de las funciones llevadas a cabo en el drea de adscripcion o de
la que se es titular y que estan relacionadas con su formacion profesional.

e I|dentificacion de al menos 5 asignaturas y 10 temas analizados dentro de éstas que,
a juicio de la alumna o el alumno, guardan mayor relevancia y vinculacidon con su
desempefio profesional.

e Mencionar y explicar las competencias, habilidades o conocimientos vinculados con
el Derecho Electoral y requeridos por la alumna o el alumno, como profesionista en su
practica profesional.

e Enlistar y exponer al menos 5 resoluciones o acuerdos administrativos emitidos por
el tribunal electoral local u organismo publico local, durante la vigencia de la maestria y
en cuya elaboracion, revisién o validacion haya intervenido la alumna o el alumno,
indicando la relacidn existente entre tales resoluciones o acuerdos y las competencias,
habilidades o conocimientos desarrollados en la maestria.

e Mencionar y explicar aportaciones realizadas o que pretendan realizarse por la
alumna o el alumno a favor del drea vy la institucién en la cual hayan desempefiado sus
funciones, relacionadas con las competencias, habilidades o conocimientos desarrollados
en la maestria.

Resultados vy areas de oportunidad

e Mencionar y exponer el grado de satisfaccion obtenido en la practica profesional
como resultado del conocimiento adquirido en el programa de maestria.

e Formular al menos tres recomendaciones para la mejora del programa de maestria,
ya sea que estas versen sobre: las asignaturas que integran el mismo, los temas analizados
en la asignatura, las actividades y evaluaciones realizadas (niumero y contenido), las
competencias, las habilidades y los conocimientos desarrollados o cualquier otro aspecto que la
alumna o el alumno estime relevante.
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6. Conclusiones, en el que se deberan resumir y exponer con brevedad las principales ideas,
propuestas y planteamientos contenidos en la memoria.

7. Bibliografia, la cual deberad incluir las fuentes consultadas para la elaboracién de la memoria
y utilizar la redaccion indicada por la Guia de citas elaborada por la EJE (estilo Harvard).

8. Anexos (opcional), podrd anexarse la documentacion que la alumna o el alumno estime
pertinente y que guarde relacién con el contenido de la memoria.

En adicién a los elementos previamente listados, el texto de la memoria deberd cumplir los
siguientes requisitos formales:

a. Estar escrito en idioma espafiol.

b. Poseer una extensién de 25 a 40 cuartillas.

c. Utilizar interlineado sencillo, tamafio de letra de 12 puntos, fuente Arial, alineacién
justificada y sangria en la primera linea de 1 centimetro (1 cm).

d. Estar exento de erratas, apegarse a las reglas de la sintaxis y la redaccién y utilizar la
Guia de citas elaborada por la EJE (estilo Harvard).

e. Las notas aclaratorias deberan citarse a pie de pdagina, a renglén seguido, con tamafio
de letra de 9 puntos, fuente Arial y numeracién progresiva.

3. Entrega de la memoria

Una vez terminada la memoria deberd enviarse por correo electrénico, en formato PDF, a la
Secretaria Técnica o el Secretario Técnico de la Junta Académica.

V. Evaluacion de la memoria y entrega de documentos

La Junta Académica, como autoridad facultada por las Bases y los presentes lineamientos, sera
la responsable de estudiar y calificar de manera definitiva, en Unica instancia y con apoyo del
personal adscrito a la EJE, las memorias que el alumnado someta a su consideracién.

Las calificaciones que podran asignarse a partir de la revision de la memoria seran las de:
aprobado o no aprobado.

La alumna o el alumno cuya memoria reciba una calificacidon aprobatoria tendra derecho a
recibir el grado de maestra o maestro, asi como la demas documentacion que posibilitara la
tramitacion de la cédula profesional, ante la DGP.

En caso de que la memoria presentada reciba calificacion no aprobatoria, la Junta Académica

evaluara la posibilidad de solicitar a la persona sustentante modificaciones a la memoria o la
presentacion de un nuevo documento.
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VL. Medidas disciplinarias

Al'inscribirse al posgrado, las alumnas y los alumnos aceptaron el documento titulado: Criterios
sobre la originalidad de los trabajos presentados a la EJE, el cual prevé que los trabajos
realizados durante la maestria deberdn ser originales. Ello implica que no deben realizarse por
terceras personasy que no se permite el plagio

El plagio es definido como la accién de copiar, en lo sustancial, obras ajenas dandolas como
propias y se comete al no citar la fuente original de la informacién, incluyendo alguna idea,
parrafo o frase sin indicar explicitamente su origen.

La realizacidén de esta accidn ocasionara que la memoria presentada sea calificada como no
aprobada vy la baja definitiva de la alumna o alumno del posgrado.

VIL. Situaciones no previstas
Las situaciones no contempladas por los presentes lineamientos y que guarden relacion con la
elaboracién y presentacion de la memoria como método para la obtencién del grado, seran

resueltas en Unica instancia por la Junta Académica y notificadas a las alumnas y los alumnos por
conducto de la Secretaria Técnica o del Secretario Técnico.
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ANEXO1
SOLICITUD DE REGISTRO PARA LA MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL

Ciudad de México, a de de

Dra. Gabriela D. Ruvalcaba Garcia
Directora de la Escuela Judicial Electoral
PRESENTE

Solicito atentamente el registro de la MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL denominado:

Que presenta:

Objetivo de la Memoria:

Me comprometo a entregar el documento en la fecha derivada de los Lineamientos para la
elaboracion y presentacion de la Memoria de trabajo profesional

Nombreyfirma
Teléfono.

Correo electrénico.
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-0 G2 ANEXO?2 ESCTIELA JUDICIAL

TRIBUNAL ELECTORAL FORMATO PARA LA CARATULA DE LA ELECTORAL
MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA

FEDERACION
ESCUELA JUDICIAL ELECTORAL

[TITULO DE LA MEMORIA PROFESIONAL]

MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL QUE PARA OPTAR POR EL GRADO DE
MAESTR(A)O EN DERECHO ELECTORAL CON ORIENTACION PROFESIONAL

PRESENTA:
[NOMBRE DE LA ALUMNA O ALUMNO]

LUGAR, MES Y ANO DE ELABORACION
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