DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DIRECCION DE ARCHIVOS

TRIBUNAL ELECTORAL
del Pader Suticiel de 1a Fedarscidn

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

PRESENTACION

La memoria documental de una institucién se genera a partir del ejercicio de sus atribuciones. El usoy
aprovechamiento de la informacién que producen y reciben cada una de las Unidades que integran el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, requiere una efectiva sistematizacién que refleje
las funciones que tienen delegadas para el cumplimiento de los fines institucionales.

En ese sentido, con la plena conviccidn de que los archivos retinen informacion insustituible que
constituye el testimonio del actuar institucional, al tiempo que son la base sobre la que se sustenta la
transparencia y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, el Tribunal Electoral se ha dado a la
tarea de organizar y sistematizar su fondo documental.

Esta accion implica la clasificacidn archivistica de los documentos y expedientes, de acuerdo a una
estructura que reproduzca el proceso mediante el cual han sido creados o recibidos, proporcionando la
informacién suficiente para orientar cualquier bisqueda con el acierto suficiente para la localizacion
pertinente.

La correcta organizacion y conservacion de los archivos es un tema que, normativamente, se encuentra
contemplado en la Ley General y la Ley Federal, ambas de Transparencia y Acceso a la Informacidn \
Publica; la Ley Federal de Archivos, los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Pdblica y Proteccion de Datos Personales, asi como las diversas disposiciones de caracter !
interno que facilitan, de manera institucional, la organizacion de los archivos, la clasificacién archivistica |

y el manejo de documentos. \ j

Disposicion Documental, se llevara a cabo la organizacion del Archivo Institucional, asegurando
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacién de los documentos.

concebido como un proceso que abarca desde la creacién del documento, como res
actividad de gestion o tramite administrativo, hasta el momento en el que se decide su
conservacion definitiva. \

El ciclo vital de los documentos cuenta fundamentalmente con tres etapas, un{nlugar alas diferentes
categorias de archivos:
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Archivo de Tramite (etapa activa): Se constituye por la documentacion de uso cotidiano, misma
que se encuentra bajo resguardo de la Unidad, toda vez que es (til para el desempefio de sus
atribuciones, asi come la toma de decisiones.

Archivo de Concentracion (etapa semiactiva): La documentacion de las Unidades se resguarda
por separado de aquella ubicada en el Archivo de Tramite, en razdn de que ain puede ser objeto
de consulta o servir de antecedente para el Tribunal Electoral, aunque dicha consulta no sera con
fa misma frecuencia que en la etapa activa.

Archivo Histdrico (etapa inactiva): Una vez concluida la etapa semiactiva, se determina qué
documentos poseen valor historico y serviran de consulta por su valor testimonial, evidencial o
informativo, asi como fines de investigacion. E! resguardo y conservacion de la documentacion
serd permanente,

Respecto a la conformacion del Archivo Institucional, e articulo 206 TER del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién sefiala que se integrara por el Archivo Jurisdiccional
y el Archivo Administrativo y, a su vez, ambos se dividiran, de acuerdo a su ciclo de vida, en Archivo de
Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histérico.

CBJETIVOS

.

~_ ¥

Atender las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos a través de la-
elaboracién, validacion e implementacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Establecer un esquema de clasificacién que cuente con una estructura légica, basada en la
funciones y atribuciones de las Unidades, a través de la cual puedan agruparse los expedientes
homogéneos que va produciendo el Tribunal Electoral.

Establecer los plazos de guarda y custodia de los expedientes en los Archivos de Tramite y el
Archiva de Concentracién del Tribunal Electoral, de conformidad con las series documentals
consignadas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Mejorar el control de la documentacion y facilitar su localizacion, coadyuvando a garantizar el
derecho de acceso a la informacion.

DESCRIPCIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el principa! instrumento organizador de los archivos
del Tribunal Electoral. Se basa en los principios tedricos de la archivistica, como son la procedencia y el
respeto al orden original.
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Se estructura en razén de las funciones de las Unidades y sirve para clasificar los expedientes integrados
con la documentacion producida o recibida, facilitando con ello su localizacién y consulta.

Su ordenaciodn es jerarquica, con categorias y subcategorias que se representan en los niveles de fondo,
seccion, subseccién, serie y subserie, a partir de las cuales se establece la relacién o coordinacidn entre

ellas.

ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Conjunto de documentos, con independencia de su tipo documental o
FONDO | soporte, producidos organicamente y/o acumulados por el Tribunal Electoral

del Poder Judicial de la Federacién en el ejercicio de sus funciones y |
atribuciones, con cuyo nombre se identifica.

r ]
i Division de! fondo, basada en las funciones institucionales -por Unidad- |
- E establecidas en el Reglamento Interno. E

Subdivisién de una seccion, misma que se hace necesaria debido
| . ala complejidad de ia funcidn representada.

r 1
g Division de una seccién o subseccion, que corresponde al |
:
]
1
1)

conjunto de acciones que generan documentos, en el desarrollo !

|
SRR | X . i
\_ ] SR de una misma actividad. ;
Subdivision de la serie, la cual refleja grupos de asuntos i
| SumseRiE relacionados entresl.

por asunto que se vaya producuendo en cada una de las Unidades.

Para una visién integral, a continuacion se listan las secciones que lo integran: /
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SECCIONES DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

MEDIOS DE IMPUGNACION

PLENO

ESTADISTICA E INFORMACION JURISDICICONAL
PRESIDENCIA

COMISION DE ADMINISTRACION

ORGANOS COLEGIADOS

INVESTIGACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL PARA PUEBLOS Y COMUNIDADES
INDIGENAS

VISITADURIA JUDICIAL

CONTROL INTERNO

INVESTIGACION Y CAPACITACION

JURISPRUDENCIA SEGUIMIENTO Y CONSULTA
COMUNICACION SOCIAL

RELACIONES INSTITUCIONALES

IGUALDAD DE DERECHOS Y PARIDAD DE GENERO
SERVICIOS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
PRODUCCION EDITORIAL Y MATERIAL GRAFICO
REPRESENTACION LEGAL DE LOS INTERESES DEL TRIBUNAL
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

OBRA PUBLICA

ADQUISICIONES

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

PROTECCION CIVIL

SERVICIOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
PLANEACION Y EVALUACION

ACTIVIDADES DE VINCULACION

ADMINISTRACION REGIONAL

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

|\ Parallevar a cabo la clasificacién archivistica es necesario un cddigo de referencia, cuya funcién principal
| es proporcionar una identificacion Unica a cada unidad o grupo documental representados en el Cuadro
\ -gra .’ - 5 -
j General de Clasificacion Archivistica.
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De igual modo, el cédigo de referencia informa sobre la ubicacién exacta de la informacién dentro de
la estructura institucional, ya que utiliza una codificacién alfanumérica, empleando siglas para los niveles
de fondo, seccién y subseccion, y nimeros para los niveles de serie y subserie.

A manera de ejemplo, el Cédigo de Referencia de la subserie Transferencias Documentales se construye
de la siguiente manera:

‘ MX Cddigo de pais: México

TEPJF Fondo: Tribunal Electoral del Poder Judicial de ia Federacion

Seccién: Transparencia, Acceso a la Informacién, Datos
Personales y Archivo

- Subseccion: Archivo (cuando no existe este nivel se indica
anotando “00” (doble cero))

03 Serie: Valoracion
o1 Subserie: Transferencias documentales
Vi b

Uniendo las claves anteriores, el codigo de referencia de la subserie queda integrado como € ilustha a |5
continuacion:

MX-TEPJF-TAIDA-A-03-01

=xismece oS

CRITERIOS DE OPERACION

Mediante el uso de los instrumentos archivisticos se integran y organizan todos los documentos,
generados o reunidos en el ejercicio de las funciones y atribuciones de las Unidades del Tribunal
Electoral, de aplicacion tanto para el Archivo de Tramite, como los Archivos de Concentracion e Histdrico.

Una vez que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se valida por la instancia competente, las
secciones, subsecciones, series y subseries, quedan fijos, hasta en tanto se realiza una actualizacién de

los instrumentos de mérito.

La clasificacion archivistica se realizara asociando cada expediente a la serie o subserie documental que
corresponda, segun la funcién especifica de la que se deriva el asunto. En otros casos, podran utilizarse
libremente otras series documentales apropiadas, aun cuando las funciones que representen sean de

una Unidad diversa.
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Al usuario le corresponde agregar a dicho cddigo Gnicamente los ndmeros de expediente que vaya
dando de alta.

De igual modo, podran clasificarse también los documentos individuales que “constituyen cada
expediente, en cuyo caso se registraran dentro de aquel que les corresponda, agregando al cédigo de
referencia el nimero consecutivo que se les asigne.

A manera ilustrativa, a continuacion, se presenta un ejemplo de clasificacién de un expediente:

» Para clasificar el expediente nimero 15, correspondiente a la Transferencia 385-2018 de la
Direccion de Archivos se ubicaré la subserie Transferencias Documentales que forma parte de la
serie Valoracion, que a su vez pertenece a la Seccion Transparencia, Acceso a la Informacion,
Datos Personales y Archivoy ésta dentro del fondo Tribunal Electoral del Poder Judicial de /a

Federacion.

" NIVELDE | CODIGO DE i TITULO DE CADA NIVEL DE DESCRIPCION
| DESCRIPCION | REFERENCIA | - o
Fondo: | TEPJF - Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién

Seccion: TEPJE-TAIDA Transparenqa, Acceso a la Informacién, Datos

. Personales v Archivo
Archivo
Subseccion: TEPJF-TAIDA-A Cuando no existe este nivel se indica anotando “00"
B {doble cero)

Serie: TEPJF-TAIDA-A-03 | Valoracion
Taubserie: TEPJF-TAIDA-A-03-01 | Transferencias documentales i
! Expédiente TEPJF-TAIDA-A-03-01-15 | Expediente 15

\l:/'\_:‘k

I\\\ MX-TEPJF-TAIDA-A-03-01-15

\

\
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OOU_0.0 DE REFERENCIA

_:x.._.mv._w.l_.h:v

FONDO: TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SECCION

SUBSECCION

[MX-TEPIF-MI-SUP-AG-00

?x-qmmﬂm -MI-SUP-ASA.-00

SERIE

SUBSERIE

Asuntos Generales

Apelacién por Imposicion de Sanciones Administrativas

[MX-TEPJF.MI-SUP-CDC-00 _

WMX-TEPJF-MI-SUP-CLT-00

!x.ﬂmvgm.g_.mc_v.oogv 00

Contradiccion de Criterios

K..wmv._m Mi-SUP-ECE-00
MX-TEPJF-MI-SUP- mmv.oo

MX-TEPJF-MI-SUP-IDC-00

MX-TEPJF-MI.SUP-JE-00
MX-TEPJF-M-SUP-JIN-00

MX-TEPJF-MI-SUP-JLI-00

Conflicto oo:.ﬁwm.._&_

Conflictos o Diferencias l.aborales entre el Tribunal
Etectoral de! Poder Judicial de la Federacién y sus
Servidores

- =

|Expediente de calificacién de efe m_mnn_o._

Expediente de eleccién v..ow-n_w:n_n_

_i{Electorales del Ciudadano

Juicio para la Proteccion de los Derechos Politico-

Juicio electoral

Juicio de Inconformidad

w:x.qm&w.:_.mcvug.g

Juicio para Dirimir los Conflictos o Diferencias Laborales de|
los servidores det Instituto Nacionat Electoral

Juicio de Revisioh Constitucional Electoral

MX-TEPJF-MI-SUP-OF-00

zx.a EPJF-MI-SUP-RAP-00

Opiniones Solicitadas por la Suprema Corte de Justicia de
la Nacién respecto de Acciones de Inconstitucionalldad

Recurso de Apelacién

MX-TEPJF-MI-SUP-RDJ.00

MX-TEPJF-MI-SUP-REC-00

Ratificacion de Jurisprudencia planteada por Sala Regional _

Recurso de Reconsideracién___ 1

MX-TEPJF-MI-SUP-REP-00

MX-TEPJF-MI.SUP-RRV-00

Recurso de Revision del Procedimiento Especial
Sancionador e

et

Recurso de Revision

MX-TEPJF-MI-SUP-SFA-00

|Solicitud de Ejercicio de la Facultad de Atraccion de {a Sala

Superior

MX-TEPJF-MI-SUP-TE-CT-RECT-00

!

MX-TEPJF-MI-GUP-TE-SUP-RECT-00

Recurso de Reconsideracion en Materia de Transparencia
(Comision de Supervisién y Resolucidn)

Recurgo de Reconsideracion en Materia de Transparencia
(Sala Superior] 2

+-

MX-TEPJF-MI-SUP-TE-CT-REVT-00

MX-TEP.JF-M|-SUP-TE-SUP-REVT-00

| MX-TEPJF-MI-SUP-QRA-CO

Recurso de Revision en Materia de Transparencia
(Comisién de Supervision y Resolucién)

Recurgo de Revision en Materia de Transparencia (Sala
Superior)

Quejas por Responsabilidad Administrativa no_sum.msn.u de

| h o o ta Sala Superlor - o N\ o
. N . | " P
MX-TEPJF-MI-SUP-£.QRA-00 D:m_mm.uoq mmaugmm!__nnn Administrativa competencia de "
la Presidencia del Tribunal Electoral 2.
MX-TEPJF-MI-SUP-ALIX-00 Cuademnos Auxiliares il I
MX-TEPJF-MI-SUP-IMP-00 impedimentos S —
MYX-TEPJF-MI.SUP-CUA-00 Cuadernos de Antecedentes ~ N
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MX-TEPJF-CA-00-01-00

Sesiones ordinarias

MX-TEPJF-CA-00-02-00

_.Sesiones extraordinarias

il
MX-TEPJF-OC-00-01-00 Sesiones ordinarias__
MX-TEPJF-OC-00-02-00 Sesiones extraordinarias

MY-TEPJF-OC-D0-03-00

MX-TEPJF-{RA-00-01-00

M TERIEDPE

Acuerdos

Procedimiento de investigacion

MX-TEPJF-DPE-00-01-00 Defensa electoral

IMX-TEPJF-DPE-00-02-00 Asesoria electoral | N
MX-TEPJF-DPE-00-03-00 Abstencion i 1
MX-TEPJF-DPE-D0-04-00 Opiniones L
MX-TEFJF-VJ-V V: Vigliancis /
MX-TEPJF-VJ-V-01-00 Visita ordinaria de inspeccion — ]
MX-TEPJF-V.J-V-02-00 Vigitas extraordinaria

MX-TEPJF-VJ-v-03-00 Verificaciones a distancia 1
[MX-TEPJFVID D: Disciplina |

MX-TEPJF-VJ.D-01-00 Procedimiento de Investigaclén I

MX-TEPJF-VJ-D-02-00 Procedimiento de Responsabilidad Administrativa |
|MX-TEPJF-VJ-D-03-00 - Quejas y denuncias

MX-TEPJF-Ci-C C: Control

MX-TEPJF-CI-C-01-00 |Revigiones de control |

MX-TEPJF-CI-C-02.00 Evaluaciones al ejercicio del gasto

MX-TEPJF-CI-C-03-00 Seguimiento de acciones de mejora )
MX-TEPJF-CI-C-04-00 Entrega recepcion de servidores publicos |
MX-TEPJF-CI-A A Auditorias ) ==
MX-TEPJF-CI-A-01-00 _ Contables % i
MX-TEPJF-CI-A-02-00 Especiales ¥,
MX-TEPJF-CI-A-03-00 Sequimiento .
MX-TEPJF-CI-A-04-00 Desempeiio >
MX-TEPJF-CI-A-05-00 PoOr procesos »
MX-TEPJF-CI-A-06 Dictamenes ﬂ o
{MX-TEPJF-CI-A-06-01 Cuenta Publica N
MX-TEPJF-CI-A-06-02 Adecuaciones Presupudiidies
MX-TEPJF-CI-A-07-00 Fiscalizacion e N
MX-TEPJF-CI-A-08-00 Acta entrega obra publica - L5
MX-TEPJF-CI-A-09-00 Auditoria Superior de la Federacién by

MX-TEPJF-CIR TR: Rezponsabilidades NS
MX-TEPJF-CI-R-01-00 Procedimientos de responsabilidades \
MX-TEPJF-CI-R-02-00 Procedimientos de inconformidad |HIEI
MX-TEPJF-C)-R-03 Procedimientos de investigacion

MX-TEPJF-CI-R-D301 °*

Quejas If
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MX-TEPJF-RI-00-06-01

‘Nacionales ]
MX-TEPJF-RI-00-05-02 Internacionales
#MX-TEPJF-RI-00-06-00 Misiones de observacion electoral en ef exterior
MX-TEPJF-RI-00-07-00 Mislones y comisiones
MX-TEPJF-RI-00-08-00 Aportaciones a organismos internacionales
MX-TEPJF-R1-00-09 Directorios
|MX-TEPJF-R)-00-09-01 Nacionales

NX-TEPJF-RI-00-09-02

MX-TEPJF-IDPG-00-01-00

ualdad entre mujeres y hombres

MX-TEPJF-|DPG-00-02-00

MX-TEPJF-SID-00-01-00

il

intemacionales

Accesibilidad para personas con discapacidad

MX-TEPJF-51D-00-02-00

Administracion de Centros Documentales

Acervo bibliohemerogréfico

MX-TEPJF-SID-D0-03-00

Sistema de gestion bibliotecaria

MX-TEPJF-SID-00-04-00

Préstamo interbibliotecario

MX-TEPJF-S1D-00-05-00
s

MX-TEPJF-PEM-00-01-00

'y

Actualizacion de la legislaclon electoral

Publicaciones oficiales

MX-TEPJF-PEM-00-02-00

|Registro de derechos de autor

HX-TEPJF-PEM-00-03-00

| Material de difusién

MX-TEPJF-PEM-00-04-00

|Papeleria institucional

MX-TEPJF-PEM-00-05-00

|Equipos de impresién v reproduccién

MX-TEPJF-RLI-NR-01-00 °

T

|Instrumentos nofmativos

—

MX-TEPJF-RLI-NR-02-00 '

|Instrumentos no normativos

~ &

|

MX-TEPJF-PEM-00-08-00 Distribucién de publicaciones

g WLi: REFRES

R TER S ) Hw.n_ INTEREE

MXTEPJF-RLI-CTL CTL: Contractua ,
MX-TERJF-RLI-CTL-01-00 Contratos | 1
MX-TEPJF-RLI-CTL-02-00 Convenios | |
MX-TEPJF-RLI-CTL-03-00 Dictamenes Resolutivos Legales - |._Hau
MX-TEPJF-RLI-CTC CTC: Comtenciosa U |
MX-TEPJF-RLI-CTC-01 Procesos Judiciales falPe®s
MX-TEPJF-RLI-CTC.01-01 Juicios iniciados por el Tribunal e
MX-TEPJE-RLI-CTC-01-02 Juicio iniciados contra el ,_._..aczm_N
MX-TEPUJF-RLI-CTC-01-03 Tribunal Electoral como a@\aﬁn?
MX-TEPJF-RL)-CTC-02-00 Procedimientos Penales ~ Al
MX-TEPJF-RLI-CTC-03-00 - Procedimientos Diversos i A\
MI-TEPJF-RLI-CST C8T: Corsuliva Fd \
MX-TEPJF-RLI-CST-01 Procedimientos Administrativos Vi

MX-TEPJF-RLI-CST-01-01 Recisién Adminisirativa de Contratos d
MX-TEPJF-RLI-CST-01-02 Impedimentos para contrater
MX-TEPJF-RLI-CST-02-00 Agistencia, consultas y asesorias

WMX-TEPJF-RLI-NR NR: Normativa T
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MX-TEPJF-RH-00-13 _ .I.. - [Prestaciones - - L
MX-TEPJF-RH-00-13-01 o - ~|Becas -
MX-TEPJF-RH-00-13-02 Fondo de ahorro capitalizable (FONAC)
MX-TEPJF-RH-00-13-03 "Departive S -t
MX-TEPJF-RH-00-13-04 [Servicio médico
MX-TEPJF-RH-00-13-06 | Comedor
MX-TEPJF-RH-00-13-08 Vales de alimenios
Créditos instituto de Seguridad y
MX-TEPJF-RH-00-13-07 Servicios Sociales de los Trabajadores dell
Estado {ISSSTE

MX-TEPJF-RH-00-13-08 . Créditos de vivienda
MX-TEPJF-RH-00-13-09 i e o R § S - - : Apoyo para antecjos A
IMX-TEP.JF-RH-00- au.._o ] R ) | Paquete de fin de afio
z_x TEPJF-RH-00-13-11 B o i1 } . ) - _ | Radiocomunicacion y tetefonia cellar
zx.._.mv._m.nz.oo -13.12 | e _ — - - S |Dia de ias madres __|
1AX-TEPJF-RH-00-13-13 ; — — ) [ —— I — _|Dladelnifo o L
[MX-TEPJF-RH-00-14-00 N __iSequridad e higlene en el trabajo
MX-TEPJF-RH-00-15-00 ___|Relaciones laborales —
MX-TEPJF-RH-00-16-00 _ Reclutamiento y seleccién de personal _ N - ol
MX-TEPJF-RH-00-17-00 — Servicio soclal -
MX-TEPJF-RH-00-18-00 Declaraciones informativas
MX-TEPJF-RH-00-19-00 " ) . Equidad y m.w.:m_.o

i -~ < A . ) (== E e T T e - = B fy Bl e L]
MX-TEPJF-RF-PP PP: Programacion y Presupuesto
MX-TEPJF-RF-PP-01-00 Proyecto de presupuesto anual y calendario
MX-TEPJF-RF-PP-02-00 . Cuentas por liquidar certificadas —_—
MX-TEPJF-RF-PP.03-00 Conciliaclones de registros y disponibilidades
et o e oo |presupuestales _ S |

Sistema Integral de Informacion de la Secretaria de

POGfErIFREFFES0 S {Hacienda y Crédito Publico i R
MX-TEPJF-RF-PP-05-00 s informe del personal ocupado (INEGI)

Informaclon Presupuestal, Econémica y Programatica
|Cuenta de la Hacienda Publica Federal)

B — S— o — e — —
+ —

MX-TEPJF-RF-PP-06

|MX-TEPJF-RF-PP-05-01 B . T | e L o B o o __ |Informes anuales .
MX-TEPJF-RF-PP-06-02 . e N [— Informes trimestraies
_SX.ﬂm_u._Fz_u.vv.aw.cu Informes de avance de gestion financiera
MX-TEPJF-RF-PP-06-04 - T T Informes presupuesiaies )
|MX-TEPJF-RF-PP-07 Asignacion y optimizacién de recursos financieros N
{MX-TEPJF-RF-PP-0T-01 i Suficiencias presupuestaies A
MX-TEPJF-RF-PP-07-02 Adecuaciones presupuesiales.~
IMX-TEPJF-RF-PP-07-03 Afectaciones presupuestas |
MX-TEPJF-RF-PP-08-D4 Ampliaciones iquidae” =\
MX-TEPJF-RF-CON CON:; Contabliidad P il %
MX-TEP.JF-RF-CON-01 L Libros contables P o i, 7l
IMX-TEPJF-RF-CON-01-01 De balancé e inventarios \l
|MX-TEPJF-RF-CON-01-02 De diario \)
[WX-TEPJF-RF-CON-01-03 De maver k|
MX-TEPJF-RF-CON-02 Polizas h
MX-TEPJF-RF-CON-02.01 Contables o
MX-TEPJF-RF-CON.03-00 Declaraciones fiscales v legales —
MX-TEPJF-RF-CON-04-00 | Estados financieros ~ "
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MX-TEPJF-8SV-00-01-04

Centro de mando

MX-TEPJF-SSV-00-01-D5

Instalaciones extemas

MX-TEPJF-SSV-00-01-06

Policia auxillar

MX-TEPJF-SSV-00-01-07 Sequridad privada
MX-TEPJF-S5V-00-02 Control de Ingresos y salidas

MX-TEPJF-SSV.00.02.01 Peatonales
MX-TEPJF-5SV.00-02-02 <m._.._n.__m_.mm
MX-TEPJF-S5V-00-02-03 Materiales y equipo

MX-TEPJF-SSV-00-05-00

MX-TEPJF-SSV-00-03-00 Estudios de sequridad
MX-TEPJF-SSV-00-04-00 Operativos y dis tivos de sequridad

Sistema de circuito cerrado v comunicacién

MX.TEPJF-S5V-00-06-00

Servicio de Inteligencia

MX-TEPJF-SSV-00-07-00

Adiestramiento canino

MX-TEPJF-SSV-00-08-00

MX-TEPJF-PC-00-01-00

Equipamiento de seguridad _ .

Enlace y coordinacién en proteccion m?: con m:»o:amn
federales y locales

es

el 1

MX-TEPJF.PC-00.02.00

Equipos de protecclén civil

MX-TEPJF-PC.00-03-00

Senalizacién

MX-TEPJF-PC-00-04.00

Sistemas de alertamiento

MX-TEPJF-PC-00-05-00
o5 —

MX-TEPJF-SIT-00.01-00

Unidad Interna de v._.o..o..unr.uq.. Civil

Desarrolio .nm sistemas informatico!

MX-TEPJF-SIT-00-02-00

Asistencia y soporte técnico

MX-TEPJF-SIT-00.03

Administracion de equipos de computo, red de datos LAN y
WAN

MX-TEPJF-SIT-00-03-01

Mantenimiento & equipos de computo

MX-TEPJF-SIT-00-03-02

Admini idn de bases de datos

MX-TEPJF-SIT-00.03-03

Seguridad informatica

MX-TEPJF.SIT-00-03-04

Control de acceso

MX-TEPJF-SIT-00-04-00

Administracién y operacién de conmutador y servicios de
itelefonia

MX-TEPJF-SIT-00-0§

Servicios de automatizacién y procesamiento de los
sistemas de infarmacién

MX-TEPJF-SIT-00-05-01

Pagina Web de infemet e inlranet

MX-TEPJF-SIT-00-05-02

Administracitn det sistema de

MX-TEPJF-SIT-00-06-00

JTEP 5]

MX-TEPJF-PE-00-01-00

ACHD EVALL
SANTAL IO -\

AC|

1
A b

Desarrollo de infraestructura de telecomunicaciones

_:4m:=mm

MX-TEPJF-PE-00-02-00

__|Programas institucionales

MX-TEPJF-PE-00-03-00

|Proyectos institucionales

MX-TEPJF-PE-00-04-00

Evaluacién del desempeiio, calidad y productividad
ingtitucional

videpconferencias (4

MX-TEPJF-PE-00-05-00

MX-TEPJF-AV-00.01-00

HDADES 10

L, " Tou 01l

Estructura Organica y Procesos Institucionales

Agoyo logistico

[MX-TEPJF-AV-00-02-00

|Enlace Institucional
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MX-TEPJF-AV-0-03-00

i Zx.dmvgyw.oo.g -00

Gestion institucional

Seguimiento m_.!.w...:.m:wa..u_ Y programas institucionales

)

MX-TEPJF.MSG-MMPC

MMPC: imlento menor,
preventlvo y correctivo

| MX-TEPJF-AR-00-02-00 Asesorias
MX-TEPJF-AR-00-03-00 Enlaces

MX-TEPJF-MSG-MMPC-01-00

Abastecimiento de gas LP v Diése!

MX-TEPJF-MSG-MMPC-02-00

Aire acondicionado

MX-TEPJF-MSG-MMPC-03.00 Elevadores y montacargas
MX-TEPJF-MSG-MMPC-04-00 Fumligaciones y desinfecciones
MX-TEPJF-MSG-MMPC-05-00 Equipo de Audio

MX-TEPJF-MSG-MMPC-08-00

Instalaciones eléctricas

MX-TEPJF-MSG-MMPC-07-00

Sistema hidroneumético

MX-TEPJF-MSG-MMPC-08-00

Jardinerfa

MX-TEPJF-MSG-MMPC-09.00

Mantenimientos y reparaciones menores a instalaciones

MX-TEPJF-MSG-MHMPC-10-00

Maquina trituradora _de papel

MX-TEPJF-MSG-MMPC-11

@

Medio Ambiente

MX-TEPJF-MSG-MMPC-11.01

Estudios o anaiisis

MX.-TEPJF-MSG-MMPC-11.02

Centificaciones o licencias

MX-TEPJF-MSG-MMPC-12

Administracion

Mantenimiento y conservacion de Mobiliario y Equipo de

MX-TEPJF-MSG-MMPC.12-01

e

Taller Interno
{Tapizado y Repararion de Equipo de
|Administracidn)

| MX-TEPJF-MSG-MMPC.12.02

| MX-TEPJF-MSG-MMPC-13.00

Rehabilitacién efectuada por Tercaros

Plantas de emergencia

'MX-TEP.F-MSG-MMPC-14-00 Sistemas de refrigeracion .
. MX-TEPJF-MSG-MMPC-15-00 Subestaciones aléctricas i b
MX-TEPJF-MSG-MMPC-16.00 Calentadores _J
MX-TEPJF-MSG-MMPC-17-00 Sistema de Huminacién del pleno 1]
'MX-TEPJF-MSG-MMPC-18-00 Recoleccion de residuos peligrogsos 4
MX-TEPJF-MSG-SAA SAA: Servicios aunillares y de apoyo N
MX-TEPJF-MSG-SAA-01-00 | Servicio de Audio [
MX-TEPJF-MSG-SAA-02-00 i Servicio de conmutador [
MX-TEPJF-I5G-SAA-03-00 | Servicio de correspondencia, mensaieria y paaueteria I\
MX-TEP.JF-MSG-5AA-04-00 Servicio de fotocopiado I\
MX-TEPJF-MSG-SAA-05-00 Servicio de limpieza de mobiliario e inmuebles I\
MX-TEPJF-MSG-SAA-06 Servicios basicos . |
MX-TEPJF-MSG-SAA-06-01 Eneroia elécirica | .
MX-TEPJF-MSG-SAA-06-02 Agua potable i \
MX-TEPJF-MSG-SAA-06-03 Agua purificada v

MX-TEPJF-MSG-SAA-06-04

Agua tratada o residual

S —

MX-TEPJF-MSG-SAA-D7-00

Servicio al Salon de plenos y recintos oficiales

MX-TEPJF-MSG-SAA-DB-00

Servicio de television de 3

MX-TEPJF-MSG-SAA-09.00

Servicios de almacén

L

Tx.._.mv..m._!w?nw<

CSV: Conivol y serviclos vehiculares

=~
S

.
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