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DOF: 07/03/2016

LINEAMIENTOS para la realizacién y aprobacién de las adecuaciones presupuestarias en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.- Comision de Administracién.- Secretaria.

LINEAMIENTOS PARA LA REALIZACION Y APROBACION DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
EN EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
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PRESENTACION

Las adecuaciones presupuestarias son modificaciones al presupuesto aprobado o modificado autorizado que pueden
impactar: a) las estructuras administrativa, funcional y programatica, econémica y geografica; b) a los calendarios de presupuesto;
y, ¢) las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o los flujos de efectivo correspondientes del Tribunal Electoral;
siempre que permitan el mejor cumplimiento de los objetivos de los programas y proyectos a su cargo.

Por disposicién normativa esas modificaciones deben estar plenamente justificadas por las areas que las solicitan, puesto que
incluso pueden traducirse en cambios al Programa Anual de Trabajo (PAT), al Programa Anual de Ejecucion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios (PAE) y al Programa Anual de Ejecucién de Obra Publica (PAEOP).

Para llevar a cabo esos cambios se requiere cumplir con requisitos y trdmites a cargo de diversas areas del Tribunal Electoral;
por ello, es necesario regular y determinar sus acciones al intervenir en la elaboracion de los dictamentes técnicos y en la
realizacién de las adecuaciones presupuestarias.

Con base en lo expuesto, se regulan las adecuaciones presupuestarias siguientes:
- Compensadas, internas o externas;

- Ampliacién liquida; vy,

- Reduccion liquida.

Mediante el establecimiento de estos lineamientos, que se emiten con estricto apego a la legislacién aplicable en materia
Presupuestaria y de Responsabilidad Hacendaria y de Ingresos Federales, se fortalece la rendicion de cuentas sobre
modificaciones realizadas al presupuesto aprobado y modificado autorizado al Tribunal Electoral, al transparentar y hacer publicas
las actividades, requisitos y areas responsables en materia de adecuaciones a su Presupuesto de Egresos.

Concretamente, los presentes Lineamientos dan cumplimiento a lo establecido en los articulos 2, 5, 20, 57, 58, 59 y 60, dela
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 2, 92, 105, 106, 107, 107-A, 108, 109, 110, 111, 112 y 113, del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 12, 18 y 19, de la Ley de Ingresos de la
Federacion; 208, fraccion XXVIII, 215, fracciones VIl y XXIl, 217, fracciones Il y Vill, y 223, fraccion 11, del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién; y al numeral 31 de los “Lineamientos Programético-Presupuestales”, del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

I. MARCO JURIDICO
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Ley de Ingresos de la Federacion.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley Orgénica del Poder Judicial de ta Federacién.

- Lineamientos Programatico-Presupuestales.

- Acuerdo General de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
- Presupuesto de Egresos de la Federacién.

- Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Acuerdo General por el que se establecen las bases para la implementacion del Sistema de Control Interno y Mejora
Continua del TEPJF.

- Plan de Implementacién del Sistema de Control interno y Mejora Continua.
- Cédigo Modelo de Etica Judicial Electoral.

Il. OBJETIVO

Disponer de una normativa interna sustantiva y procedimental, integral, transparente y de control que regule eficaz, eficiente y
oportunamente las adecuaciones presupuestales que realiza el Tribunal Electoral del Poder Judicial de fa Federacion, con el
propésito de asegurar el mejor cumplimiento de los objetivos que incorporan sus programas y proyectos, con estricta observancia
de los principios y criterios constitucionales y legales de honestidad, economia, racionalidad, austeridad, rendicién de cuentas y
legalidad.

lll. GLOSARIO
Adecuacion compensada interna. Aumento que modifica solamente partidas, disminuyendo en igual proporcion los recursos
asignados; no incrementa capitulo de gasto, ni modifica estructura funcional o programética.

Adecuacién presupuestaria. La modificacion a las estructuras funcional y programatica, administrativa, econémica y
geografica, a los calendarios de presupuesto y a las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos, aprobado o
modificado autorizado, o a los flujos de efectivo correspondientes, siempre que permitan el mejor cumplimiento de los objetivos de
los programas y proyectos a cargo del Tribunal Electoral.

Ampliacién derivada de ingresos excedentes. Aplicacién a erogaciones adicionales por la determinacién de ingresos
excedentes que conforme a la normativa aplicable son susceptibles de incorporarse presupuestalmente.

Ampliacion liquida externa. Aumento a la asignacién original de un capitulo de gasto o de una clave presupuestaria que
incrementa el monto aprobado del Presupuesto de Egresos.

Area gestora de gasto (AG). Area responsable de la administracién de un grupo de partidas, conceptos o capitulos de gasto;
su responsabilidad incluye la administracidn de los contratos o cualquier ofro instrumento juridico relacionado con la
administracién del grupo de partidas, conceptos o capitulos de gasto.

Asignacion global. Gasto publico aprobado por la Camara de Diputados en el Presupuesto de Egresos de la Federacién,
para desarrollar las actividades del Tribunal Electoral durante el periodo de un afio, a partir del primero de enero.

Capitulo de gasto. Elemento de la clasificacion por objeto del gasto que constituye un conjunto homogéneo, claro y ordenado
de los bienes y servicios que el Tribunal Electoral adquiere para la consecucién de sus objetivos y metas.

Los capitulos de gasto son:

1000 Servicios Personales.

2000 Materiales y Suministros.

3000 Servicios Generales.

4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas.

5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

6000 Inversién Pablica.

Clasificador por objeto del gasto. Documento que ordena e identifica en forma genérica, homogénea y coherente, los
recursos humanos, materiales, tecnologicos y financieros que requiere el Tribunal Electoral para desarrollar sus atribuciones.

Comisién. Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Disponibilidad presupuestaria. Es el saldo remanente en una clave presupuestal con el cual es factible ejercer el gasto o la
salida de recursos financieros. Esta sujeta a los tiempos del calendario del Presupuesto de Egresos aprobado o modificado
autorizado del Tribunal Electoral.

Estructura programatica. Conjunto de categorias de programacion que constituyen un esquema de clasificacién organizado
del quehacer institucional. Sirve de guia a las unidades responsables para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con el
rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos.

Lineamientos. Lineamientos para la realizacién y aprobacién de Adecuaciones Presupuestarias en el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

LFPRH. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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Presupuesto aprobado. Las asignaciones presupuestarias anuales comprendidas en el Presupuesto de Egresos
establecidas en favor del Tribunal Electoral.

Presupuesto de Egresos. De conformidad con el articulo 2, fracciéon XXXV, de la LFPRH, es el decreto que emite la Camara
de Diputados y que contiene la asignacion global autorizada al Tribunal Electoral para desarrollar sus actividades en el ejercicio
fiscal correspondiente.

Presupuesto disponible. Ei saldo que resulta de restar al presupuesto aprobado o modificado autorizado, el ejercido, el
comprometido y, en su caso, las reservas por motivos de control presupuestario, mas los reintegros de presupuesto del ejercicio
en curso.

Presupuesto modificado autorizado. La asignacion presupuestaria establecida en favor del Tribunal Electoral a una fecha
determinada, que resulta de incorporar en su caso, las adecuaciones presupuestarias que se realizan y aprueban de conformidad
con estos lineamientos.

Presupuesto regularizable. Las erogaciones que con cargo al presupuesto modificado autorizado implican un gasto
permanente en subsecuentes ejercicios fiscales para el mismo rubro de gasto, incluyendo, en materia de servicios personales, las
percepciones ordinarias, prestaciones econdmicas, repercusiones por concepto de seguridad social, contribuciones y demas
asignaciones derivadas de compromisos laborales, correspondientes a servidores pablicos.

PAE. Es el conjunto de requerimientos materiales, de adquisicién de bienes, contratacion de servicios y arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles, que las unidades responsables requieren para el cumplimiento de sus actividades y proyectos.

PAEOP. Es el conjunto de requerimientos de obra publica y servicios relacionados con la misma, que las unidades
responsables requieren para el cumplimiento de sus actividades y proyectos.

PAT. Es el instrumento que contiene las actividades y proyectos de las unidades responsables que integran el Tribunal
Electoral y que se ejecutan en el transcurso de un ejercicio fiscal.

Proyectos. Son las actividades especificas de caracter temporal que realizarédn una o varias unidades responsables, con la
finalidad de generar un producto, servicio o resultado programado, vinculado a los objetivos estratégicos.

Reduccién liquida externa. Reduccién a la asignacion original de un capitulo de gasto o de una clave presupuestaria que
disminuye el monto aprobado o modificado autorizado del Presupuesto de Egresos.

Secretaria Administrativa (SA). Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral.
SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Suficiencia presupuestaria. Es la certificacion que emite la Unidad de Programacion y Presupuesto (UPP) donde verifica fa
existencia de recursos presupuestales suficientes en la partida de gasto correspondiente.

Tribunal Electoral. Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
Unidad de Programacién y Presupuesto (UPP). Area adscrita a la Coordinacién Financiera.
Titulo Primero: Disposiciones generales
1. Los presentes lineamientos son de observancia general y obligatoria para toda coordinacion, direcciones generales y AG
del Tribunal Electoral.

2. Las adecuaciones presupuestales deberén respetar las leyes en materia de presupuesto y responsabilidad hacendaria y
de ingresos, incluyendo lo que corresponde al Capitulo 1000 Servicios Personales.

3. El Presupuesto de Egresos se podra ampliar por concepto de ingresos excedentes a través de ampliaciones liquidas que
se generan cuando:
a. Se autorizan por la Comisién.
b. Se informan a la SA, incluyendo la fuente de su obtencién y su aplicacién para efecto de la integracion en los
informes que correspondan. ‘

c. Se registran ante la SHCP los ingresos en los conceptos aplicables de las Leyes Federales de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y de Ingresos de la Federacién, del ejercicio fiscal de que se trate.

En todo caso la SA debera someter a consideracién de la Comisién los montos, origen y conceptos de ampliacion.

Para los efectos de su registro, la Coordinacién Financiera debera conservar a disposicion de los 6rganos revisores de la
Cuenta de la Hacienda Publica Federal, la documentacién comprobatoria de los ingresos excedentes.

La SA debera elaborar un informe trimestral a la Comisién en el que se retinan los ingresos registrados en un mes de
calendario, el que debera contener, al menos, la descripcion de los conceptos de ingreso, el monto de cada uno y la
suma total; asi como la partida o partidas presupuestales a las que se aplicara la ampliacién liquida.

El informe relativo correspondera a los ingresos registrados en el Sistema de Control Presupuestal del Tribunal Electoral
en el mes anterior del calendario y debera someterse, previamente, a consideracién de la Comisién en la primera sesion
de ésta del mes siguiente.
El informe, registro y conservacion establecidos en los términos de este numeral, sefialados en los incisos byc, los
realizara la Coordinacién Financiera a través de la Jefatura de Unidad de Programacién y Presupuesto.

4. Los tipos de ingresos siguientes que genere el Tribunal Electoral deberén contar con la autorizacion de la Comision, para
poder ampliarlo a su presupuesto de Egresos aprobado.

a. Ingresos Excedentes:
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i. Rendimientos de inversiones.
ii. Venta de publicaciones.
iii. Cuotas por la reproduccién de informacion.
iv. Venta de bases de licitacién.
v.  Recuperacién de siniestros.
vi.  Venta de activos fijos.
vii. Venta de desperdicio.
viii. Penalizacién a proveedores.
ix.  Ofros ingresos. .
b. Ampliaciones liquidas:
i Suprema Corte de la Justicia de la Nacion.
ii. Consejo de la Judicatura Federal.
iii. Otros ramos.

5. La SAy la Coordinacion Financiera, en el &mbito de sus facultades, deberan observar que se cumpla estrictamente con
las disposiciones establecidas en relacion con:

a. Ingresos excedentes:
i. Su determinacién y clasificacion legal.
iil.  Su obtenciony aplicacién.
iii.  Su debida conservacion y comprobacién documental.
iv.  Suinformacién y registro ante la SHCP y Cuenta Publica.
b. Erogaciones adicionales a las aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a los ingresos excedentes.

c. Traspasos de recursos de gasto de inversion y obra publica a gasto corriente.

En su caso, concentracion oportuna y reintegro de ingresos excedentes a la Tesoreria de la Federacién de los recursos
conservados, inciuyendo los rendimientos obtenidos.

Para los efectos del registro de ingresos excedentes ante la SHCP, la Comision debera contar con el informe de la SA 'y
de la Coordinacion Financiera avalado por la Contraloria Interna del Tribunal Electoral y la Coordinacién de Asuntos

Juridicos.

La Comisién de Administraciéon debera contar con el informe de la SA y de la Coordinacién Financiera avalado por fa
Contraloria Interna del Tribunal Electoral y la Coordinacion de Asuntos Juridicos, para aprobar la adecuacion
presupuestaria correspondiente.

El Tribunal Electoral debera otorgar el mismo tratamiento programatico presupuestal a los ingresos excedentes, al gozar
de la misma naturaleza. Cuando aplique, la Controlaria Interna del Tribunal Electoral debera validar la imposibilidad
préactica de la concentracién oportuna de ingresos excedentes. Propuesta........

6. La aplicacién de las erogaciones adicionales con cargo a los ingresos excedentes, via ampliacion liquida, se realizara
conforme al acuerdo que para tal efecto emita la Comisién.

7. En el supuesto de reduccion liquida, el Tribunal Electoral tomara las medidas necesarias para que su aplicacién no
impida el cumplimiento sustantivo de los programas, metas y objetivos institucionales. Para este propésito la SA llevara a
cabo la propuesta para su implementacién de conformidad con el procedimiento aplicable.

8. Se consideran adecuaciones presupuestarias compensadas externas las siguientes:
a. Cuando se realicen de un ramo a otro ramo;
b. Que modifiquen la estructura funcional y programatica;
¢. Que modifiquen la estructura econémica,; vy,
d. Las demas que establezca la LFPRH.

9. Se consideran adecuaciones presupuestarias internas las que no incrementan los capitulos de gasto y no modifican la
estructura programaética.

10. La Comisién tiene la facultad de autorizar las adecuaciones siguientes:

a. Las del capitulo 1000 Servicios Personales que igualan o rebasan el 0.5% del presupuesto aprobado o modificado
autorizado, con excepcién de las que modifican la asignacién del impuesto sobre néminas; v,
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b. Las que modifican los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000 por aumento o disminucién que igualan o rebasan el
0.5% del presupuesto aprobado o modificado autorizado.

11. La SA tiene la facultad de autorizar las adecuaciones presupuestarias que modifican los capitulos 1000, 2000, 3000,
4000, 5000 y 6000 por aumento o disminucion siempre y cuando no igualen el 0.5% del presupuesto aprobado o
modificado autorizado.

12. Toda solicitud de adecuacion presupuestaria que sea competencia de la Comisién seré presentada por la SA y debera
estar acompafiada de la documentacion soporte, incluyendo los dictdmenes que deberan formular previamente y en el
ambito de su competencia, la Direccion General de Planeacién y Evaluacién Institucional; las Coordinaciones Financiera,
de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica, y de Asuntos Juridicos; y, la Contraloria Interna del Tribunal Electoral.

13. En el supuesto del numeral 18, inciso a, de estos lineamientos, Unicamente se debera acompanar la
documentacién soporte, asi como las correspondientes autorizaciones.

14. EI AG al momento de requerir la adecuacion presupuestaria indicara si la misma modifica actividad o proyecto del PAT, el
PAE y el PAEOP.

15. Los dictdmenes que emitan la Direccién General de Planeacién y Evaluacion Institucional y las Coordinaciones
Financiera y, de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica, deberan contener lo siguiente:

a. Descripcion de la solicitud presentada;
b. Analisis del impacto en el &mbito de sus facultades y en su caso en el PAT, PAE y/o PAEOP; y,
¢. Opinién razonada sobre su procedencia o improcedencia.
16. El dictamen de la Contraloria Interna contendra lo siguiente:
a. Objeto y alcances.
b. Descripcion del procedimiento.
c. Andlisis programaético y presupuestal del procedimiento de la adecuacién presupuestaria.
d. Conclusiones.
17. Eldictamen de la Coordinacién de Asuntos Juridicos contendra lo siguiente:
a. Marco Normativo.
b. Consideraciones Juridicas.
¢. Competencia de la Comisién de Administracion o de la Secretaria Administrativa y el fundamento aplicable.

d. Dictamenes emitidos por la Coordinacién Financiera, la Direcciéon General de Planeacién y Evaluacion Institucional y
la Coordinacién de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica; cumplimiento de los requisitos que sefialan los
Lineamientos y fundamento normativo de las atribuciones de las areas intervinientes.

e. Procedimiento establecido en los Lineamientos para las adecuaciones presupuestarias.

f. Conclusiones.

Para la emisién de sus dictdmenes, la Contraloria Interna y la Coordinacién de Asuntos Juridicos contaran con un plazo
de cinco dias habiles, contados a partir de la recepcién de la solicitud correspondiente.

18. Sin perjuicio de lo dispuesto en los numerales 10y 11 de estos Lineamientos, en supuestos debidamente justificados se
podrén realizar adecuaciones presupuestarias para dotar de recursos por concepto de fondos fijos, viaticos, pasajes,
reclasificaciones, proyecciones de gasto y reembolsos por gastos extraordinarios, de conformidad con lo siguiente:

a. Fondos fijos y reembolso de gastos extraordinarios, en montos de hasta cincuenta veces el salario minimo mensual
vigente por partida presupuestal, la adecuacion presupuestaria debera ser autorizada de manera conjunta por los
titulares de la Coordinacién Financiera y la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto.

Viaticos y pasajes, en montos de hasta cien veces el salario minimo mensual vigente por cada viatico o pasaje, la
adecuacion presupuestaria debera ser autorizada de manera conjunta por los titulares de la Coordinacién Financiera
y la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto.

Reclasificaciones, proyecciones de gasto y gastos extraordinarios por contingencias, en montos de hasta ciento
cincuenta veces el salario minimo mensual vigente por partida presupuestal, la adecuacién presupuestaria debera
ser autorizada de manera conjunta por los titulares de la Coordinacién Financiera y la Jefatura de Unidad de
Programacién y Presupuesto, y,

b. En montos mayores al establecido en el inciso anterior, aplicara lo sefialado por los numerales 10 y 11 de estos
Lineamientos. ‘

Para realizar estos movimientos se tendré que llenar el formato aplicable; una vez autorizada la adecuacién, la Jefatura
de Unidad de Programacion y Presupuesto, debera dar vista de la adecuacién presupuestaria, a la Direccién General de
Planeacién y Evaluacion Institucional, asi como a la Direccién General de Recursos Materiales, para la actualizacién del
Programa Anual de Trabajo (PAT), de Ejecucién (PAE) y Ejecucion de Obra Publica (PAEOP), segin corresponda.

19. Las adecuaciones presupuestarias realizadas conforme a estos lineamientos por la SA, la
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Coordinacién Financiera y la Jefatura de Unidad de Programacién y Presupuesto, segin corresponda, deberan
informarse via electronica a los integrantes de la Comisién, acompaiiando la justificacion y, en su caso, los dictAmenes y
autorizaciones correspondientes. Lo anterior con independencia del informe trimestral que se presente a este 6rgano

colegiado.
Titulo Segundo: Procedimientos especificos
Capitulo I. Adecuacion presupuestaria compensada con impacto al Capitulo 1000
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
AREA ACTIVIDADES FORMATOS U OFICIOS

Coordinacion de
Recursos Humanos y
Enlace Administrativo

0
Centro de Capacitacién
Judicial Electoral

1. En caso de requerir una adecuacion
presupuestaria por no contar con recursos en su
presupuesto en la partida presupuestal, enviara
su solicitud a la SA, con la respectiva
justificacién y motivacién de los requerimientos,
indicando el origen y el destino de los recursos.
2. Asimismo, indicara si con su transferencia
compensada se modificard alguna actividad o
proyecto de su Programa Anual de Trabajo.

Oficio "Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacién”
{Anexo 1)

Secretaria
Administrativa

3. Recibe solicitud de la CRHyYEA o CCJE e
instruye a la CF, DGPEI para que dictamine.

Oficio de instruccién

Coordinacion
Financiera

4. Emite dictamen e informa a la SA de la
procedencia o no de la solicitud.

Dictamen técnico (Anexo 2)

Direcciéon General de
Planeacion y
Evaluacién Institucional

5. Emite dictamen y la remite a la SA con copia
alaCF.

Dictamen

Secretaria
Administrativa

6. Recibe los dos dictamenes de la CF y DGPEL.

7. Solicita a la Cl y a la CAJ que elaboren el
dictamen correspondiente.

Oficio

Contraloria Interna /
Coordinacion de
Asuntos Juridicos

8. Reciben la documentacion de la SA y la
turnan a sus dreas internas correspondientes
para su dictaminacion.

Oficio

Contraloria Interna

9. Revisa en el &mbito de sus atribuciones que
los movimientos de las adecuaciones se hagan
conforme a la norma y al presupuesto
(autorizado/modificado).

10. Verifica la procedencia de los recursos.

11. Analiza que se cuente con la documentacién
soporte correspondiente por parte de las areas
que solicitan recursos.

12. Emite dictamen y envia a SA.

Dictamen

Coordinacion de
Asuntos Juridicos

13. Revisa que los dictamenes de las éreas
cumplan con los requisitos establecidos en la ley
y con el procedimiento establecido en la
normativa interna.

14. Emite dictamen y envia a SA.

Dictamen

Contraloria Interna/
Coordinacién de
Asuntos Juridicos

15. Remiten dictamenes a la Secretaria

Administrativa.

Oficio/Dictamen

Secretaria
Administrativa

16. Recibe los dictdmenes y los analiza.
¢ Contienen observaciones?

Si: los remite a la DGPEI o a la CF, segtn sea el
caso para que atiendan las observaciones.

No: sigue con la actividad 17.

Oficio/Dictamen
Oficio

IGUALA O REBASA EL 0.5%
Si : Sigue la actividad 17
No: sigue con la actividad 32
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Coordinacién
Financiera y/o
Coordinacion de
Recursos Humanos y
Enlace Administrativo

17. Elabora el punto de acuerdo para
autorizacién de la Adecuacién presupuestaria
para someter a consideracién de la Comisién.
En el caso de la Adecuaciones por concepto de
las "Ayudas por Jornadas Electorales", la
Coordinacién de Recursos Humanos y Enlace
Administrativo genera el Punto de Acuerdo para
la Comisién.

18. Remite adecuacion y punto de acuerdo a la
SA solicitando su visto bueno y presentacién a
la Comisién para autorizacién de la adecuacion
presupuestaria.

Adecuacion presupuestaria
(Anexo 3)

Punto de Acuerdo

Secretaria
Administrativa

19. Recibe adecuacién y punto de acuerdo de la
CF y presenta a la Comisién para autorizacion
de la adecuacién presupuestaria.

Punto de Acuerdo

Comisién de
Administracion

20. Recibe Punto de Acuerdo.
21. Emite Acuerdo de autorizacion.
22. Emite Oficio de Cumplimiento.

Acuerdo

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
dela CA

Coordinacion
Financiera

23. Recibe oficio de cumplimiento.

24. Aplica la adecuacién presupuestaria.

En caso de que la adecuacién presupuestaria
sea autorizada por la Comisién, sélo se
procederd a incorporar el acuerdo en la
Adecuacién.

25. Informa a las &reas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que contintien
con el tramite correspondiente.

26. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el numero
de folio correspondiente.

27. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la
Comisién de Administracién las adecuaciones
presupuestales autorizadas.

Oficio de suficiencia
presupuestaria

NUmero de folio
Punto de acuerdo a la CA

Secretaria
Administrativa

28. Remite a la CF la "Instruccién para la
aplicacion de la adecuacién presupuestaria” e
instruye a DGPEI para que en coordinacién con
el AG se realice la modificacién al PAT.

Oficio de Instruccién para
aplicacién de adecuacion
presupuestaria

Direccién General de
Planeacién y
Evaluacién Institucional

29. Recibe instruccion y actualiza el PAT, e
integra en su informe trimestral los cambios
realizados.

30. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT y en su caso, al PEL

PAT actualizado

Comision de
Administracion

31. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo.

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la CA

NO IGUALA EL 0.5%
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Secretaria
Administrativa

32. Recibe los dictdmenes y confirma que no
iguala el 0.5% e instruye a la CF para realizar la
Adecuacién Presupuestaria. :
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Proyecto

Coordinacién

33. Elabora la adecuacién presupuestaria y
confirma que no iguala el 0.5% del Presupuesto
Aprobado o Modificado.

Adecuacién presupuestaria
Solicitud de firma en el

PAT.

Financiera 34. Remite oficio a la SA solicitando la| o -0oc A decuacion
autorizacién de la adecuacién presupuestaria
que no iguala el 0.5%.
35. Recibe oficio de la CF y remite oficio de Adecuacion Presupuestaria
Secretaria autorizacién de la adecuacion presupuestaria a Firmada
Administrativa CF e instruye a la DGPEI para que actualice el Oficio

Direccién General de
Planeacién y
Evaluacion Institucional

36. Recibe instruccién y actualiza el PAT, e
integra en su informe trimestral los cambios
realizados.

37. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT y en su caso al PEI.

PAT, PEI actualizado
Dictamen DGPEI

Coordinacién
Financiera

38. Informa a las areas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continten
con el tramite correspondiente.

39. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el nimero
de folio correspondiente.

40. Informa a la Comisién, via electrénica de la
adecuacién presupuestaria realizada,
acompariando el soporte documental.

41. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la
Comisién las adecuaciones presupuestales
autorizadas.

Oficio de suficiencia
presupuestaria

Numero de folio
Punto de acuerdo a la CA

Comision de
Administracién

42, Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo.

Oficio de cumpiimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la CA

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Capitulo Il: Adecuacion presupuestaria compensada interna o externa

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AREA

ACTIVIDADES

FORMATOS U OFICIOS

Areas Gestoras

1. En caso de requerir una adecuacién
presupuestaria por no contar con recursos en su
presupuesto en la partida presupuestal, enviard
su solicitud a la SA, con la respectiva
justificacién y motivacién de los requerimientos,
indicando el origen y el destino de los recursos.
2. Asimismo, indicara si con su transferencia
compensada se modificarad alguna actividad o
proyecto de su Programa Anual de Trabajo o
algin proyecto del Plan Estratégico Institucional
en cuanto a sus objetivos, metas, etapas,
entregables, registros o indicadores.

Oficio "Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacién”
(Anexo 1)

Secretaria
Administrativa

3. Recibe solicitud del area gestora e instruye a
la CF, DGPEI para que dictamine y CASOP
dictamina respecto al impacto que la adecuacién
solicitada tendra en el PAE, y en su caso, en el
PAEOP, identificando los procedimientos de

Oficio de instruccién
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contratacién; asi como los tiempos estimados
para realizarlos.

Coordinacion
Financiera

4. Emite dictamen e informa a la SA de la
procedencia o no de la solicitud.

Dictamen técnico (Anexo 2)

Direccién General de
Planeacion y
Evaluacién Institucional

5. Emite dictamen y lo remite a la SA con copia
alaCF.

6. Recibe instrucciéon y actualiza el PAT, e
integra en su informe trimestral los cambios
realizados.

7. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT.

Dictamen
PAT actualizado

Oficio "Informe a la Unidad
responsable”

8. Emite dictamen de procedimiento de
contratacién en el PAE o en el PAEOP,

Asuntos Juridicos

14. Emite dictamen y envia a la SA.

sefialando el tipo de procedimiento a} Dictamen de procedimento de
CASOP efectuarse, segun el monto de actuacién, asi contratacion en el PAE o
como el tiempo para realizarlo de conformidad PAEOP
con la normativa correspondiente; y lo remite a
SA con copia a la CF.
Secretaria 9. Recibe los tres dictamenes y se turna a la Cl Pr to
Administrativa y a la CAJ para dictaminacion. oyec
Contraloria Interna/ 10. Reciben el analisis de la SA y turnan a las Turno
Coordinacion de areas internas correspondientes para su
Asuntos Juridicos dictaminacién.
11. Realiza el analisis correspondiente para la
Contraloria Interna emisién del dictamen. Dictamen
12. Emite dictamen y envia a la SA.
Coordinacién d 13. Realiza el andlisis correspondiente para la
oordinacion de emisién del dictamen. Dictamen

Administrativa

¢ Contienen observaciones?

Si: los remite a la DGPEI, a la CF o0 a la CASOP,
segin sea el caso, para que atiendan las
observaciones.

No: Continua en actividad 17.

CIl/ICAJ 15. Remiten dictdmenes a la SA. Oficio/dictamen
IGUALA O REBASA EL 0.5%
16. Recibe los dictimenes y los analiza e
instruye al area competente para que elabore el
punto de acuerdo para solicitar la aprobacion de
la Comisién.
Secretaria

Oficio

Secretaria
Administrativa

17. Remite a la CF la "Autorizacién para la
aplicacion de la adecuacion presupuestaria".

Oficio de autorizacién para
aplicaciéon de adecuacién
presupuestaria

Coordinacién
Financiera

18. Elabora la adecuacion presupuestaria.

19. Elabora el punto de acuerdo para
autorizacién de la adecuacién presupuestaria
para someter a consideracién de la Comisién.
20. Remite adecuacién y punto de acuerdo a la
SA solicitando su visto bueno y presentacién a la
Comision para autorizacién de la adecuacion
presupuestaria.

Adecuacion presupuestaria
(Anexo 3)

Punto de Acuerdo

Punto de Acuerdo
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Secretaria
Administrativa

21. Recibe adecuacién y punto de acuerdo de
la CF y presenta a la Comisién para
autorizacion de la adecuacion presupuestaria.
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Comisién de
Administracion

22. Recibe Punto de Acuerdo.
23. Emite Acuerdq de autorizacidn.
24, Emite Oficio de Cumplimiento.

Acuerdo

Oficio de cumplimiento de Ia
persona titular de la Secretaria
de la CA

Coordinacion
Financiera

25. Recibe oficio de cumplimiento.

Oficio de suficiencia
presupuestaria

Secretaria
Administrativa

26. Instruye a la CASOP para actualizar el PAE
y el PAEOP y la DGPEI para el PAT.

Oficio de instruccién

Direccién General de
Planeacion y
Evaluacién Institucional

27. Coordina con el AG la modificacion del PAT

Oficio.

Coordinacién de
Adquisiciones Servicios
y Obra Puablica

28. Recibe instruccién y actualiza el PAE y el
PAEOP.

29. Remite oficio notificando a la SA, de la
modificacién del PAE o PAEOP, con copia a la
CF y al area gestora.

Oficio de instruccién

Oficio de notificacién de
modificacién al PAE y PAEOP

Coordinacion

30. Remite oficio a la SA solicitando la
autorizacién de la adecuacién presupuestaria
que iguala el 0.5%.

En caso de que la adecuacion presupuestaria

Solicitud de firma en el
Calendario de la Adecuacion

Administrativa

Financiera : R
sea autorizada por la Comisién sélo se
procederd a incorporar el acuerdo en la
Adecuacién y continla la actividad 31.
Secretaria 31. Recibe oficio de la CF y remite oficio de Adecuaci6n Presupuestaria

autorizacién de la adecuacion presupuestaria a

CF.

Firmada

Coordinacion

32, Informa a las areas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continten
con el tramite correspondiente.

33. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacioén presupuestaria y obtiene el nimero
de folio correspondiente.

34. Informa a la Comisién, via electrénica de la

Oficio de suficiencia
presupuestaria

Nimero de folio

Administrativa

Financiera adecuacion presupuestaria realizada, Punto de acuerdo a la CA
acompafiando el soporte documental.
35. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la
Comision las adecuaciones presupuestales
autorizadas.
Comisién de 36. Se da por informada de las adecuaciones Srzgzadﬁtf;mr?a'egéigﬂﬁa
Administracién realizadas durante el periodo. P
de la CA
NO IGUALA EL 0.5%
Secretaria 37. Recibe los dictdmenes y confirma que no
c iguala el 0.5% e instruye a la CF para realizar la Proyecto

Adecuacion Presupuestaria.

Coordinacién

38. Elabora la adecuacion presupuestaria y
confirma que no iguala el 0.5% del Presupuesto
Aprobado o Modificado.

Adecuacién presupuestaria

Solicitud de firma en el
Calendario de la Adecuacion

Administrativa

Financiera 39. Remite oficio a la SA solicitando la
autorizacién de la adecuacién presupuestaria
que no iguala el 0.5%.
Secretaria 40. Recibe oficio de la CF y remite oficio de Adecuacion Presupuestaria

autorizacién de la adecuacién presupuestaria a
CF e instruye a la DGPEI para que actualice el
PAT y en su caso, el PEL

Firmada
Oficio
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Direccion General de
Planeacion y
Evaluacién Institucional

41. Recibe instruccion y actualiza el PAT, e
integra en su informe trimestral los cambios
realizados.

42. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT.

PAT actualizado

Coordinacién
Financiera

43. Informa a las areas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continden
con el tramite correspondiente.

44. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el nimero
de folio correspondiente.

45, Informa a la Comisién, via electrénica de la
adecuacién presupuestaria realizada,
acompafando el soporte documental.

46. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la
Comision las adecuaciones presupuestales
autorizadas.

Oficio de suficiencia
presupuestaria

Numero de folio
Punto de acuerdo a la CA

Comisién de
Administracién

47. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo.

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la CA

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Capitulo lll. Adecuacién presupuestaria por ampliacién liquida

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AREA

ACTIVIDADES

FORMATOS U OFICIOS

Areas Gestoras

1. En caso de requerir una ampliacién a su
presupuesto por no contar con recursos, debera
enviar su solicitud a la SA con la respectiva
justificaciéon y motivacién de los requerimientos,
indicando el destino de los recursos e

Oficio "Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacion"

Administrativa

informando si con la ampliacién liquida se (Anexo 1)
generaran cambios en el PAT, el PAE o el
PAEOP.
Secretaria 2. Recibe solicitud del area gestora e instruye a
la CF, DGPEI y CASOP para que elaboren el Oficio.

dictamen correspondiente.

Coordinacion
Financiera

3. Recibe instruccion de la Secretaria
Administrativa, emite dictamen e informa a la SA
de la procedencia o no de la solicitud.

Dictamen técnico.

Direccién General de
Planeacioén y
Evaluacién Institucional

4. Recibe instruccion de la Secretaria
Administrativa, emite dictamen y lo remite a la
SA con copia a la Coordinacién Financiera.

Dictamen DGPEI

Coordinacién de
Adquisiciones Servicios
y Obra Publica

5. Recibe instruccion de la Secretaria
Administrativa, emite dictamen de procedimiento
de contratacién en el PAE o en el PAEOP,
sefalando el tipo de procedimiento a efectuarse,
segun el monto de actuacién, asi como el
tiempo para realizarlo de conformidad con la
normativa correspondiente; y lo remite a la SA
con copia a la Coordinacién Financiera.

Dictamen de procedimiento de
contratacion del PAE o PAEOP

6. Recibe los tres dictdmenes y se turna a la

Adsr:;r;ett?:t?va Contraloria Interna y a la Coordinacion de Proyecto
nis Asuntos Juridicos, solicitando dictamen.

7. Realiza el analisis correspondiente para la
Contraloria Interna emisién del dictamen. Emite dictamen y envia a Dictamen

SA.

Dictamen
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Coordinacion de
Asuntos Juridicos

8. Realiza el andlisis correspondiente para la
emision del dictamen. Emite dictamen y envia a
SA.
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Contraloria Interna/

9. Remiten dictamenes a la Secretaria

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Institucional o Coordinacion de Adquisiciones
Servicios y Obra Pulblica, segin sea el caso,
para que atiendan las observaciones.

Coordinacion de Administrativa Oficio
Asuntos Juridicos '
IGUALA O REBASA EL 0.5%
10. Recibe los dictdmenes y los analiza e
instruye al area competente para que elabore el
punto de acuerdo para solicitar la aprobacion
de la Comisién. Oficio
Secretaria ¢ Contienen observaciones? Oficio
Administrativa Si: los remite a la Coordinacién Financiera, Oficio

Secretaria
Administrativa

11. Remite a la CF la "Instruccién para la
aplicacion de la adecuacion presupuestaria”.

Oficio de Instruccién para
aplicacién de adecuacion
presupuestaria

Coordinacion
Financiera

12. Elabora la adecuacién presupuestaria.

13. Elabora el punto de acuerdo para
autorizacién de la Adecuacién presupuestaria
para someter a consideracion de la Comision.
14. Remite adecuacion y punto de acuerdo a la
SA solicitando su visto bueno y presentacion a
la Comisi6n para autorizacién.

Adecuacién presupuestaria
(Anexo 3)

Punto de Acuerdo

Secretaria
Administrativa

15. Recibe adecuacion y punto de acuerdo de la
CF y presenta a la Comisibn para su
autorizacién.

Punto de Acuerdo

Comisién de
Administracién

16. Recibe Punto de Acuerdo.
17. Emite Acuerdo de autorizacién.
18. Emite Oficio de Cumplimiento.

Acuerdo

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria

Administrativa

modificaciones que procedan al PAE y el
PAEOP.

dela CA
Coordinacién . - - Oficio de suficiencia
Financiera 19. Recibe oficio de cumplimiento. presupuestaria
Secretaria 20. Instruye a la Direccion General de
Administrativa Planeacién y Evaluacién [nstitucional a Oficio
actualizar el PAT y/o PEI.
Direccién General de
Planeacion y 21. Coordina con el AG la modificacién al PAT. Oficio.
Evaluacién Institucional
22. Instruye a la Coordinacién de Adquisiciones
Secretaria Servicios y Obra Pulblica a realizar las Oficio

Coordinacién de
Adquisiciones Servicios
y Obra Publica

23. Realiza las  modificaciones  que
correspondan en PAE o el PAEOP y remite
oficio notificando a la SA de la modificacion del
PAE o PAEOP, con copia a la CF y al érea
gestora.

Oficio de notificacién de
modificacién al PAE o PAEOP

Coordinacién
Financiera

24. Informa a las &dreas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continten
con el trémite correspondiente.

25. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el naimero
de folio correspondiente.

26. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la

Oficio de suficiencia
presupuestaria
Ndmero de folio

Punto de acuerdo ala CA
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Comision las adecuaciones presupuestales
autorizadas.
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Comision de
Administracién

27. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo informado.

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la Comision.

NO IGUALA EL 0.5%

Secretaria
Administrativa

29. Recibe los dictamenes y confirma que no
iguala el 0.5% e instruye a la CF para realizar la
Adecuacion Presupuestaria.

Proyecto

Coordinacién

30. Elabora la adecuaciéon presupuestaria y
confirma que no iguala el 0.5% del Presupuesto
Aprobado o Modificado Autorizado.

Adecuacién presupuestaria
Solicitud de firma en el

debera de solicitar el registro ante la Unidad de
Politica de Ingresos no Tributarios de la SHCP.
Conforme a la Ley de Ingresos.

Financiera 31. Remite oficio a la SA solicitando la Calendario de la Adecuacién
autorizacién de la adecuacién presupuestaria
que no iguala el 0.5%.
32. Recibe oficio de la CF y remite oficio de
autorizacién de la adecuacién presupuestaria a
CF e instruye a la DGPEI para que actualice el Adecuacion Presupuestaria
Secretaria PAT y en su caso, el PEL Firmada
Administrativa 33. Por tratarse de Ingresos Excedentes se Oficio

Direccién General de
Planeacion y
Evaluacién Institucional

34. Recibe instruccién y actualiza el PAT, e
integra en su informe trimestral los cambios
realizados.

35. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT.

PAT actualizado

Coordinacion

36. Informa a las areas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continden
con el tramite correspondiente.

37. Registra en el sistema de la SHCP Ia
adecuacion presupuestaria y obtiene el nimero
de folio correspondiente.

38. Informa a la Comisién, via electrénica de la

Oficio de suficiencia
presupuestaria
Numero de folio

Administracion

realizadas durante el periodo.

Financiera adecuacion presupuestaria realizada, Punto de acuerdo a la CA
acompafiando el soporte documental.
39. Elabora trimestralmente punto de acuerdo
para informar en conjunto con la SA, a la
Comision las adecuaciones presupuestales
autorizadas.
Comisi6n de 40. Se da por informada de las adecuaciones Oficio de cumplimiento de la

persona titular de la Secretaria
dela CA

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Capitulo V. Adecuacién presupuestaria por reduccion liquida

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Areas Gestoras

2. Notifican a la Coordinacién Financiera
la propuesta de reduccién.

AREA ACTIVIDADES FORMATOS U OFICIOS
. 1. Instruye a las AG identifiquen las
Adsrﬁgiittfgt?va fuentes.’ de recursos susceptibles de Oficio
reduccién.
Oficio

"Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacién”
(ANEXO 1)

Coordinacion
Financiera

3. Integra la informacién con la propuesta
de las AG y la somete a consideracién
de la SA. .

Oficio

Secretaria
Administrativa

4. Presenta propuesta de reduccion
liquida a consideracion de Presidencia
del TEPJF.

Oficio
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acuerdo para informar en conjunto con
la SA, a la Comision, las adecuaciones
presupuestales autorizadas.

Seg:rgtarig 5. En caso de autorizarse instruye a la
Administrativa CF y DGPEI, para que elaboren el
dictamen correspondiente.
L 6. Recibe instruccion de la SA, emite
Cg%f;l?:r':n dictamen e informa de la procedencia Dictamen Técnico
‘ o0 no de la solicitud a la SA.
Direccién General de 7. Recibe instruccién de la SA , emite
Planeacién y dictamen y lo remite a la SA con copia Dictamen DGPEI
Evaluacién Institucional alaCF.
8. Recibe los dictamenes y los turna a la
Secretaria Contraloria Interna y a la Coordinacién OFICIO
Administrativa de Asuntos Juridicos, para que emitan
los correspondientes dictamenes.
) 9. Realiza e} _’anélisis. correspondienge Dictamen
Contraloria Interna para la emision del dictamen y lo envia
ala SA.
Coordinacién de 10. Fealiz.agl a;:’allics’i.stcorrespolndient’e pall'a Dictamen
Asuntos Juridicos SaAemls1 n del dictamen y lo envia a la
REBASA EL 0.5%
11. Recibe los dictdmenes, los analiza e
Secretaria instruye al area competente, CF, se OFICIO
Administrativa elabore el Punto de Acuerdo para
solicitar la aprobacién de la Comision.
12. Elabora Punto de Acuerdo y remite a la
SA para someter a consideracion de la
Comisién la autorizaciéon de la
Coordinacién adecuacion presupuestaria.
Financiera 13. La CF  elabora  adecuacién Punto de Acuerdo
presupuestaria y remite a la SA con
Punto de Acuerdo correspondiente,
para someter a la consideracién de la
Comision.
. 14. Recibe adecuacion y Punto de Acuerdo
Ajrﬁ?:;ttfgt?va y presenta a la Comisién para su Punto de Acuerdo
autorizacién.
- 15. Recibe Punto de Acuerdo ~ Acuerdo
C°”,1'.S'°” C.'? 16. Emite Acuerdo de autorizacién Oficio dPT cumplimiento de 'af
Administracion » o persona titular de la Secretaria
17. Oficio de cumplimiento de la Comision
Coordinacién . . - .
Financiera 18. Recibe oficio de cumplimiento Oficio
Secretaria 19. Instruye a la DGPEI para que actualice Oficio
Administrativa el PAT
Direccion General de . T
Planeacion y 20. C;oAgrrdma con el AG la modificaciéon del Oficio
Evaluacién Institucional :
21. Recibe autorizacién y opera la
ejecucion de la reduccién liquida.
22. Registra.en el sistema de la SHCP la . )
Coordinacion adecuacién presupuestaria y obtiene el Namero de folio
Financiera ndmero de folio correspondiente. Punto de Acuerdo a la CA
23. Elabora trimestralmente punto de




Comisién de
Administracion

27,
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Se da por informada de las
adecuaciones realizadas durante el
periodo informado.
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Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la Comision

NO REBASA EL 0.5%

Secretaria
Administrativa

28.

Instruye a la CF para realizar la
adecuacién presupuestaria.

Oficio

Coordinacion
Financiera

29,

30.

Elabora la adecuacion presupuestaria,
y confirma que no rebase el 0.5% del
presupuesto autorizado.

Remite oficio a la SA solicitando la
autorizacién de la  adecuacién
presupuestaria que no rebasa el 0.5%

Solicitud de firma en el
Calendario de la Adecuacién

Secretaria
Administrativa

31.

Recibe oficio de la CF y remite oficio de
autorizacion de la  adecuacién
presupuestaria a la CF e instruye a la
DGPEI para que actualice el PAT y, en
su caso, el PEI.

Oficio

Adecuacién presupuestaria
firmada.

Direccién General de
Planeacién y
Evaluacién Institucional

32.

Recibe instruccién y actualiza el PAT e
integra en su informe trimestral los
cambios realizados.

PAT actualizado.

Coordinacioén
Financiera

33.

34.

Recibe autorizacion y opera la
ejecucion de la reduccion liquida.
Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el
numero de folio correspondiente.

Numero de folio
Punto de Acuerdo a la CA

Coordinacién
Financiera

35.

36.

Informa a los integrantes de la
Comisién, via electrénica, de Ila
adecuacion presupuestaria realizada,
acompanando el soporte documental
Elabora trimestralmente punto de
acuerdo para informar en conjunto con
la SA, a la Comisién, las adecuaciones
presupuestales autorizadas.

Oficio

Comisién de
Administracion

37.

Se da por informada de las
adecuaciones realizadas durante el
periodo.

Oficio de cumplimiento de la
persona titular de la Secretaria
de la CA

Coordinacién

38.

Incluird la informacién relativa a la
reduccion liquida en los informes de la

Financiera Cuenta de la Hacienda Publica Federal
del periodo que corresponda.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Anexo 1 Justificaciéon de adecuacion presupuestaria
Fecha:
AREA GESTORA:
n
PROGRAMA:
(2)
CONCEPTO:
(3)
BENEFICIO:

@
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META:

(6)

OBJETIVO:

Recursos

Pégina 16 de 18

Movimiento Area Gestora | Partida Categorizacion

5 niveles

Proyecto Unidad
Especifica

Mes

Monto en
pesos

Reduccién

Ampliacién

Firma del Responsable
Conforme articulo 60 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Instructivo

Nombre del Area Gestora.

Nombre del Programa (PAT, PIDI, PAEOP, PAE, Programa Académico, Programa Editorial, Programa de Vinculacion,

Programa de Difusi6n).

Identificacién del Bien o servicio por el que se debe realizar la adecuacion.

Conforme a las modificaciones en el PAT, indicar el impacto sobre el Proyecto o actividad etiquetada indicando el

beneficio al Tribunal.
Detalle de la Meta a cumplir.

Detalie del Objetivo a cumplir.

Anexo 2 Dictamen técnico de adecuacién presupuestaria

Adecuacion Presupuestaria numero:
Fecha:
Tipo:

I
.
M.
Iv.
V.
Vi

VII.

Antecedentes

Marco Normativo

Descripcién de la Justificacién de la Adecuacién
Anilisis

Documentos anexos.

Conclusiones

Firmas

COORDINACION FINANCIERA

Jefatura de Unidad de Programacién y Presupuesto

ELABORO

VALIDO

TITULAR DE LA JEFATURA DE U NIDAD DE

PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Vo. Bo.
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TITULAR DE LA COORDINADINACION
FINANCIERA

Anexo 3 Formato de adecuacidn presupuestaria para fondos fijos y otros

COORDINACION FINANCIERA
Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto

Adecuacion Presupuestaria nimero:
Fecha:
Tipo:

A) RECLASIFICACION

B) PROYECCIONES DE GASTO

C) FONDOS FIJOS

D) COMPROBACIONES DE

GASTOS
E) REEMBOLSOS DE GASTOS
EXTRAORDINARIOS
F) PASIVOS
A) RECLASIFICACION
Reclasificacién Area Partida Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Mes Monto
Gestora Especifica Federativa
Origen
Destino
B) PROYECCIONES DE GASTO
Area Gestora:
Partida Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Modificado Ejercido, Proyeccion Importe a
Especifica Federativa Reservado y Ampliar
Compromiso

C) FONDOS FIJOS
Area Gestora:

Partida Categorizacién Proyecto Unidad Especifica Entidad Federativa Importe a Ampliar
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D) COMPROBACIONES DE GASTOS
Area Gestora:

Partida Categorizacién Proyecto Unidad Especifica Entidad F ederativa Importe a
Ampliar

E) REEMBOLSOS DE GASTOS EXTRAORDINARIOS

Partida Categorizacion Proyecto Unidad Especifica Entidad Fe derativa Mes Importe a
Ampliar

F) PASIVOS
Proporcionar la relacién de pasivos creados al cierre del ejercicio debidamente firmado.

AUTORIZA AUTORIZA
TITULAR DE LA TITULAR DE LA
COORDINACION FINANCIERA JEFATURA DE UNIDAD DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO

Transitorios por acuerdo que reforma

PRIMERO. Las reformas y adiciones a estos lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina de
Intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que contravengan estos Lineamientos.

TERCERO. Para su mayor difusién, publiquese en la pagina de Internet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de [a
Federacién y en el Diario Oficial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL

ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 170, FRACCION VIII,
DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA
Que el presente documento en 46 fojas, corresponde a los "Lineamientos para la realizaciéon y aprobacién de
adecuaciones presupuestarias en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién"”, cuyas modificaciones y

adiciones fueron aprobadas por la Comisién de Administracién mediante acuerdo 036/$2(16-11-2016), emitido en la Segunda
Sesion Ordinaria, celebrada el 16 de febrero de 2016, que obra en los archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 24 de febrero de 2016.- El Secretario de la Comision de Administraciéon del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, Jorge Enrique Mata Gémez.- Ribrica.



