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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion

TRIBUNAL ELECTORAL
del Podar Judicint do 1 Fedaracion

PRESENTACION

Los presentes Lineamientos tienen como objetivo principal regular la operacidn
del sistema electronico denominado “Normateca’. Con su emision se da
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 206, fraccion V del Reglamento interno
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que otorga a la
Coordinacion de Asuntos Juridicos la facultad de compilar y sistematizar
electrénicamente los Acuerdos Generales, las circulares y demas disposiciones
de observancia general que erﬁitan la Presidencia del Tribunal Electoral, la
Comisién dé Administracién y la Secretaria Administrativa y hacerlas del

conocimiento de todas y todos los funcionarios del Tribunal Electoral.

Por lo anterior, este ordenamiento detalla las acciones y determina los limites y

caracteristicas que deben observarse para la operacién y administraciéon de la

Normateca; integrando una fuente de informacion confiable y actualizada que
. TORAL DEL permita a las y los servidores publicos de este 6rgano jurisdiccional tener certeza
LCTORAL € '
‘GELAFE.DEW'O"juridica sobre el marco normativo vigente y facilitar con ello su adecuada
&\ommsmﬁm , R

‘ ETARWA observancia y aplicacion.

o

Es asi que como parte de su contenido, se ,'espe‘cifican‘Iassz‘ggracteristicas
funcionales de la Normateca; los tipos de instrumentos ~"s‘usc‘eptibles{'de integrarla;
la temporalidad con que debe revisarse la normativa de cada Unidad
Administrativa del Tribunal Electoral y las obligaciones de la Coordinacién de

Asuntos Juridicos respecto a su administraciéon y operacion.

Finalmente, es importante mencionar que su emisiéon contribuira a garantizar el
principio de transparencia, en la medida que proporciona a los usuarios del
sistema la posibilidad de consultar mediante el empleo de una herramienta
tecnolégica agil y eficiente, los instrumentos normativos y no normativos
aprobados por los érganos de decision del Tribunal Electoral del Poder Judicial de

la Federacion.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion

TRIBUNAL ELECTORAL
del Podor sudicnt dn a Faderncion

OBJETIVO

Contar con un instrumento normativo que regule la administracién del sistema
electrénico denominado “Normateca” y determine los criterios aplicables para su
operacion y funcionamiento.

P

n
@
]

CTORAL DEL e o
E LA FEDERACION L.
IMINISTRACION ‘ 2
TARIA

I

-t
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion

TRIBUNAL ELECTORAL

uuuuuuuu Judinint 6o 10 Federacidn

MARCO JURIDICO

o Constitucién Politica de Ioé Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacion.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley Federal de Transparencié y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental. o L

e Reglamento Interno. del Tribunal, élegtoral del Poder Judicial de la
Federacién. o :

¢ Acuerdo General de Transparencia, Acceso a-la Informacién y Proteccion

de Datos Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion. o L
e Acuerdo General de Admini'ﬁs'ji'[aCié'h del -Tribunal Electoral del Poder

v

o . Judicial de la Federacion. _

§CTORALM e Acuerdo General por el que se establecen las Bases - para la
E LA FEDERAS) iy . iy : .
-,..,N,ST&W“ Implementacion del Sistema de Gestion de Control Interno y de Mejora
TARIA '

Continua en el Tribunal Electoral del Poder Jgdic':'igl.de la Federacion.

« Manual de Procedimientos de la Coordinacién dé'Asuntos Juridicos.

e Lineamientos para la elaboracion, modificacion y"?'é\misjén'.de instrumentos
normativos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de*.lé,'Fé;jeracién.

¢ Plan de Implementacién del Sistema de Gestion de Control Interno y de
Mejora Continua del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

e Coddigo Modelo de Etica Judicial Electoral.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién

TRDBUNAL ELECTORAL
des Podor Judlar 0 rodaranitn

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las y los
servidores publicos del Trlbunal Electoral y tienen por objeto regular la
administracion del sistema electromco denominado “Normateca”, asi como

determinar los criterios apllpables paia su operacion y funcionamiento.
: ke
Para efectos de aplicacion e interpretacion de los presentes Lineamientos se

e
=

entendera por: o ,
a) Coordinacién: Coordinacion de Asuntos Juridicos.

b) Digitalizar: Conversién ag-téXtos' y formatos a medios electrénicos para

ser incorporados a la Normateca.
, R o
c) Instrumento normativo: Documento que se genera para regular a las
Unidades Administrativas, ya sea en su operaciéon o su funcionamiento o

bien, para normar temas especificos del T_ri,bu.n‘al Electoral.

a‘.,f.;f'
d) Instrumentos no normativos: Documentos :que ngen Ia operacuon y
funcionamiento del Tribunal Electoral, que snrven de referenma y apoyo
aunque carecen de la naturaleza regulatofia de los documentos

clasificados dentro de la categoria de Instrumentos normativos.
e) Intranet: Red informatica interna del Tribunal Electoral.

f) Normativa: Conjunto de disposiciones juridicas y administrativas que
regulan la organizacion vy funcionamiento de las Unidades

Administrativas.

g) Normateca: Herramienta de blsqueda electrénica que contiene la

Normativa del Tribunal Electoral.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién

h) Unidades Administrativas: Organos Auxiliares, Coordinaciones,
Unidades de Apoyo, Jefaturas de Unidad, Direcciones, Subdirecciones y

Jefaturas de Departamento de su adscripcion.

i) Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de Ia

Federacion.

Las cuestiones operativasty administrativas no previstas en los presentes
Lineamientos, seran atendidas por la Coordinacién con el apoyo de la

Direccion General de Sistemas, de ser el caso.
. éAPiTULo SEGUNDO
DE LA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA NORMATECA

La Normateca debera estar,.disponible en la Intranet y tendra las siguientes

caracteristicas funcionales:
a) Contendra la Normativa actualizada en versiones PDF y Word.

b) Contara con indices que desplieguen la informacion en orden alfabético,
por materia, por area, Normativa abrogada y busqueda avanzada, dentro

de este apartado tendra subsecciones de b.ﬁ'squeda bor palabra, fecha y
R SR

vigencia. e

c) Tendra un apartado de busqueda de acuerdéég'éhiitidos por la Sala

Superior.

d) Senalara la fecha de publicacion del Instrumento normativo, el nimero
de acuerdo por el que se haya autorizado y la Unidad Administrativa

responsable del mismo.

e) Podra contar con elementos adicionales para integrar una fuente de
informacién confiable y actualizada de la Normativa, que facilite su

observancia y aplicacion.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federaciéon

Conforme a los Lineamientos para la elaboracion, modificacion y emision de
instrumentos normativos del Tribunal Electoral, son susceptibles de integrar

'la Normateca:

a) Acuerdos Generales de capécter normativo.

b) Acuerdo General “de Admnmstracnon del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de Ia Federamon

c) Lineamientos. sy

d) Manuales de Procediniiéntos.

e) Politicas. Lo

B
oy
A

f) Los demas que por su ngturaleza 0 importancia se considere
/1«;‘;' ‘ . . r ) . . .

conveniente, por instruccion' de la Comision de Administracion, la

Presidencia o a solicitud justificada de las Unidades Administrativas,

incluidos los Instrumentos no normativq_‘sg.‘. )

~E
¥
RET I

CAPITULO TERCERO “i
DE LA ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DE LA NORMATECA

("

Las Unidades Administrativas, en el smbite™ de  sus respectivas
competencias, tendran bajo su responsabilidad revisar semestralmente los
Instrumentos Normativos y, en su caso, los no normativos, contenidos en la
Normateca, a fin de determinar si contintan vigentes, requieren actualizacion

o deben incorporarse otros.

Con el objeto de suprimir, adicionar y actualizar la informacioén contenida en
la Normateca, las Unidades Administrativas deberan solictar el apoyo de la

Coordinacion via oficio.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion

TRIBUNAL ELECTORAL
del Podar Judicinl da 1 Faderacion

7. La administracién de la Normateca y sus contenidos esta a cargo de la

Coordinacion, quien tendra las siguientes funciones:

a) Supervisar el funcionamiento de la Normateca, asi como la aplicacién

de los presentes Lineamientos.

b) Obtener de la Se_c;fetéria Administrativa o la Secretaria General de
4r, . .o
Acuerdos, segin sea el caso, copia certificada del Instrumento
T

normativo aprobado. . .

c) Digitalizar, registrar, sistematizar y publicar en la Normateca los
Instrumentos normativos.

d) Las demas que resultgr;ffhecesarias para que la Normateca esté
debidamente actualizada’y sean inherentes a la administracion de la

misma. e

.
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Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los Lineamientos de la Normateca del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
pagina de Intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO. Se deroga la Secmon 1 del Manual de Lineamientos y Procedimientos
Administrados por la Cgordmacuon de Asuntos Juridicos, aprobado por la
Comision de AdmlnlstraCIon e la Octava Sesion Ordinaria de 2012 mediante
Acuerdo 301/S8(21-VIII- 2012).__, -

LA N
1

TERCERO. Se derogan todas: aquellas dlSpOSICIOﬂGS que contravengan a los
presentes Lineamientos de la Normateca del Trlbunal Electoral del Poder Judicial

de la Federacion.

CUARTO. Para su mayor difusion, publiquese en la pagina de Internet del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon y en ,e!,.‘-Diario Oficial de la

Federacion.
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EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 170, FRACCION Vill, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO

ORGANO JURISDICCIONAL. e

CERTIFICA

& he”
el

Que la presente copia en 11 fojas, corresponde a los “Lmeamlentos de la Normateca
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaclon” aprobados por la
Comisién de Administracion mediante acuerdo 143/S5(17-V-2016), emitido en la Quinta
Sesion Ordinaria celebrada el 17 de mayo de 2016, documento que obra en los
archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 25 de mayo de 2016. - _ :.

EL SECRETARIO DE LA COMI$ION bE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL POBER JUDICIAL DE LA FEDERACION

TRIBUNAL ELECTORAL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
COMISION DE ADMINISTRACION
SECRETARIA




