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RIBUNAL ELECTORAL

el Poder Judicial de la Federacion

Q.

Manual de Organizacién Especifico de la Presidencia

PRESENTACION

El Tribunal Electoral es una institucién con relevancia constitucional, reconocida
como maxima autoridad jurisdiccional en la maferia y 6rgano especializado del
Poder Judicial de la Federacion, encargada de la tutela de los derechos de
participacion politica de la ciudadania y de la resblucién de las controversias que se
susciten con motivo de los procesos democraticos. Su estructura, composicion y
funcionamiento se encuentran dispuestos por,-l'el articulo 99 de la Constitucion, la
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion; el Reglamento Interno y demas

disposiciones aplicables.

La Presidencia como representante del ﬂiribunal Electoral y de la Sala Superior
realiza diversos actos necesarios para efljbuen funcionamiento de éste, por lo que
cuenta con atribuciones de conducciénz—fdéspacho, interlocucioén, vigilancia, gestién
y nombramiento; asi como, para dictér medidas que exijan el buen servicio y el

orden en dicho érgano jurisdiccional.

De esta forma, la Presidencia cuenta con‘una estructura, cuyo funcionamiento se
rige por el Manual de Organizacién Especifico, gue es un ordenamiento normativo
de naturaleza interna que establece la organizacién y funciones de las areas
auxiliares para el buen desem:peﬁo de sus: atribuciones y logro de los fines de la

institucion.

Particularmente, tiene el ‘p'ropésito de delimitar las funciones de cada area auxiliar
para lograr el correcto fﬁncionamiento, vincui’écién interna y externa; asi como la
optimizacién de los prbcesos a cargo de las "Léreas de Presidencia, asi como el
desarrollo e impleméntacic')n de mecanismos';‘institucionales que garanticen el
acceso efectivo a Ia justicia electoral. Para tal efecto, se dispone la integracion de
areas como: la ‘Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia y_dos

Secretarias Técnicas.




En abril de 2026, se llevo a cabo una actualizacion al presente instrumento derivado
de la reestructura de la Coordinacién General que comprende el cambio de
nomenclatura de la Secretaria Técnica de Igualdad e Inclusion por el de Secretaria
Técnica para la Justicia Alternativa y Restaurativa en Materia Electoral, asi como la
adecuacion de funciones de ésta, de la propia Coordinacion y de la Secretaria

Técnica de la Presidencia.

Esto a partir de la evolucion del sistema de justicia en México que exige instituciones
capaces de transitar hacia modelds de gestion mas agiles, cercanos y eficaces, por
lo que, en estricto apego al mandato del articulo 17 constitucional, la Presidencia
reconoce la necesidad de proveer a los usuarios de mecanismos de solucion de

conflictos electorales a través de medios alternos.

En el mismo sentido, se adecuan Iasifacultades de la Coordinaciéon General de la
Oficina de Presidencia para la optifhizacién de las funciones que realiza como
érgano auxiliar de la Presidencia y; del cumplimiento de los fines de ésta. De tal
forma que se armoniza el Manuél dle Organizacién Especifico, para que la
Coordinaciéon General y las dos Secretafias Técnicas adscritas, desde un enfoque
funcional, coadyuven con la finalidad de gérantizar el acceso efectivo a la justicia de

quienes intervienen en controversias electorales.

OBJETIVO

Establecer desde una orientacion estratégica la estructura y las funciones de la
Coordinaciéon General de Ié Oficina de Presideﬁcia y las secretarias técnicas para
consolidar la eficiencia adfninistrativa de estas areas auxiliares de la Presidencia,
en la materializacion de [és medidas de buen seNicio, orden y funcionamiento del

Tribunal Electoral, como maximo 6rgano de imparticion de la justicia electoral.
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MARCO JURIDICO

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

« Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

* Ley General de los Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias.

* Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién.

« Cédigo Modelo de Etica Judicial Electoral.




CONTENIDO

CAPITULO PRIMERO
De la Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia

1. La Coordinacién General de la Oficina de la Presidencia es la encargada de
auxiliar en la supervisién del buen desémpeﬁo y funcionamiento de las areas
del Tribunal Electoral, comunicar las acciones de la Presidencia al interior y
exterior en atencién a la politica de comunicaciéon social, asi como en el
desahogo y tramite de los asuntos que se le deleguen, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables. Contara con la Secretaria Técnica de la
Presidencia y la Secretaria Técnica para la Justicia Alternativa y Restaurativa

en Materia Electoral.

2. La persona titular de la Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia

tendra las siguientes facultades:

L Supervisar la planeacién y desarrollo de los programas y actividades de
la Secretaria Técnica de la Presidencia, asi como de la Secretaria

Técnica de Justicia Altefnativa y Restaurativa en Materia Electoral;

ll. Coordinar y orientar la planeacion y ejecucién de los programas,
proyectos y actividades bajo un enfoque estratégico, que sean

competencia de las direcciones generales adscritas a la Presidencia;

lll. Coadyuvar con la Presidencia en la supervision del buen desempefio y

100
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funcionamiento de las areas del Tribunal Electoral;

IV. Articular las actividades en las que participe la Presidencia;
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VI.

VII.

VIIL.

IX.

XI.
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Supervisar la implementacién de las estrategias de comunicacion de la

Presidencia, apoyandose de las Direcciones Generales que

correspondan;

Sugerir a la Presidencia, los instrumentos necesarios para el correcto
funcionamiento del Tribunal Electoral, asi como someter a su
consideracion y dar seguimiento a aquellas propuestas que sean

presentadas por otras unidades;

Promover, ante las areas adscritas a la Presidencia, la observancia y

aplicacion de los acuerdos que emita la Sala Superior y la Presidencia;

Someter al visto bueno de la Presidencia, asi como coordinar, dar
seguimiento y evaluar las actividades que integren el Programa Anual de
Actividades, = Congresos, Convenciones, Eventos Culturales,
Conferencias, Seminarios de Trabajo, Gastos de Orden Social y demas

Eventos de Naturaleza Similar;

Representar a la Presidencia en los eventos y actividades, que le sean

encomendados;

Supervisar la integraciéon de' los informes anuales de actividades de la

Presidencia;

Atender en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la informacién en
el ambito de su competencia, en términos de la legislacion aplicable y en
cumplimiento irrestricto a las disposiciones de transparencia y proteccion

de datos personales del Tribunal Electoral;




Xll. Coordinarse con las unidades responsables en la implementacion de
proyectos prioritarios o de las politicas publicas encomendadas por la

persona titular de la Presidencia, y

Xlll. Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuya la

normativa aplicable y las que le instruya la Presidencia.

CAPITULO SEGUNDO
De la Secretaria Técnica para la Justicia Alternativa y Restaurativa en Materia
Electoral

3. La Secretaria Técnica para la Justicia Alternativa y Restaurativa en Materia
Electoral es el area auxiliar de la Coordinacion General de la Oficina de la
Presidencia encargada de disefiar, desarrollar e implementar estrategias y
herramientas que propicien la solucién pacifica de las controversias y la eficaz
gestion procesal de las mismas, para garantizar a las partes la posibilidad de
disponer la forma mas adecuada de resolucion de sus conflictos. Su labor se
sustentara en la promocién del didlogo, la cultura de paz y la prevencion de
litigiosidad, con la finalidad de mejorar el funcionamiento de este Tribunal

Electoral como maximo 6rgano de imparticion de la justicia electoral.

4. La persona titular de la Secretaria Téénica para la Justicia Alternativa y

Restaurativa en Materia Electoral tendra las siguientes facultades:

l. Elaborar opiniones, reportes y estudios que sean necesarios para la toma
de decisiones en materia de mecanismos alternativos y cultura de paz,
con la finalidad de proveerle insumos de utilidad a la Presidencia en su

funcién de preservar el buen funcionamiento del Tribunal Electoral;

oS

Il. Elaborar diagnésticos y. analisis técnicos sobre la conflictividad electoral

4
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y los patrones de litigiosidad, con el fin de proveer a la PreSIdenc:ia

elementos para la toma de decisiones estratégicas;
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Iv.

VL.

VIL.

Proponer e implementar actividades que promuevan la cultura del didlogo
y la mediacién o conciliacién, a través de ejercicios de difusion que
visibilicen los beneficios de los mecanismos alternativos de solucién de

controversias en los sistemas democraticos contemporaneos;

Disefiar, desarrollar y coadyuvar en la implementacion de los medios
alternativos de solucién de controversias y procesos restaurativos, desde
el enfoque de derechos humanos; cuando resulte procedente en los

términos de las disposiciones aplicables;

Proveer insumos técnicos y evidencia documental a la Presidencia para
su participaciéon en foros de parlamento abierto y espacios de didlogo
legislativo, con el objetivo de exponer las ventajas operativas y sociales
de fortalecer el marco juridico de los mecanismos alternativos en la

materia electoral;

Coadyuvar con los érganos legislativos, en los términos que determine la
Presidencia, mediante la elaboracién de diagnésticos y analisis de
Derecho Comparado que sirvan como base técnica para la discusién de
reformas constitucionales o legales que busquen dar sustento normativo
a la consolidacién de la Justica Alternativa y Restaurativa en el sistema

de justicia electoral;

Coordinar, en el ambito de las atribuciones del Tribunal Electoral, en la
elaboracion de informes oficiales . y memorias técnicas sobre la
implementacion de programas piloto. y modelos de gestion de
controversias, que sirvan como referente documental y evidencia de
resultados para sustentar propuestas de actualizacion al marco "«

normativo electoral;




Vil

IX.

XI.

XIl.

Xiil.

Elaborar trabajos de investigacion, opiniones, reportes y estudios en
materia de Justicia Alternativa y Restaurativa, asi como gobernanza
judicial a fin de someter a la consideracion de la Presidencia, a través de
la Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia, las propuestas
de acciones a seguir, a efecto de mejorar los procesos internos a través
de la adopcion de buenas practicas nacionales e internacionales en la

materia;

Proponer a las instancias competentes, instrumentos o politicas que
destaquen la prevencién de controversias y que tengan como finalidad
desarrollar una Justicia Alternativa y Restaurativa que fomente el dialogo
y la participacion constructiva, para lograr acuerdos conciliatorios

expeditos y con ello mitigar la litigiosidad,

Recomendar medidas, protocolos u otros instrumentos que faciliten la
incorporacién de los mecanismos y procesos de la Justicia Alternativa y

Restaurativa en materia electoral;

Presentar a la Presidencia, a través de la Coordinaciéon General de la
Oficina de la Presidencia, los informes de las actividades realizadas en
el ambito de su competencia, con la periodicidad establecida por esta

ultima;

Dar seguimiento y analizar la informacién que se genere acerca del
desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos institucionales
en materia de solucién pacifica de controversias, para apoyar en la toma

oportuna de decisiones, en coordinacion con las areas competentes;

Promover, en coordinacién con las areas del Tribunal Electoralj aomones

de formacion, capacitacién y profesionalizacion reIacnonadas con Ia
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

e“»'\w‘zmsi@ .
g ¢ % TRIBUNAL ELECTORAL

= ; del Poder Judicial de la Federaciéon

gestion de conflictos y los medios alternativos que existen para la

solucién de controversias;

Dar seguimiento y evaluar la eficacia de los programas o estrategias
institucionales orientadas a valorar la pertinencia o no de su

implementacion en la materia electoral;

Analizar la informacién estadistica y generar los reportes
correspondientes a los asuntos sometidos al conocimiento del Tribunal
Electoral, con el propésito de identificar la incidencia de las controversias
susceptibles de ser atendidas mediante la Justicia Alternativa y

Restaurativa;

Contribuir en el desarrollo de medios tecnolégicos y de comunicacién

para facilitar los procesos de solucién de conflictos y restaurativos que se

implementen;

Atender en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la informacién en
el ambito de su competencia, en términos de la legislacion aplicable y en
cumplimiento irrestricto a las disposiciones de transparencia y proteccion

de datos personales del del Tribunal Electoral, y

Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuya

la normativa aplicable y las que le instruya la Presidencia.

CAPITULO TERCERO
De la Secretaria Técnica de la Presidencia

La Secretaria Técnica de la Presidencia es el area auxiliar de la Coordinacion
General de la Oficina de la Presidencia encargada de coadyuvar-en el

seguimiento de las funciones sustantivas y administrativas de la PreS|den01a :

para la proyeccnon de las actividades institucionales.




6. La persona titular de la Secretaria Técnica de la Presidencia tendra las

siguientes facultades:

Iv.

VI

VIL.

VIl

Colaborar en el seguimiento de las acciones de enlace institucional con
autoridades y otras entidades u organismos, para el adecuado ejercicio

de las atribuciones de la Presidencia;

Representar a la Presidencia en los eventos y actividades, que le sean

encomendados;

Coadyuvar con la Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia
como enlace técnico-operativo entre la Presidencia y las diversas

direcciones generales para el buen funcionamiento del Tribunal Electoral;

Planear y proponer la logistica integral de la agenda de vinculacion, que
incluye giras, eventos sociales, informes y cualquier actividad externa de

la Presidencia;

Elaborar documentos que faciliten el desarrollo de las actividades de

vinculacién de la Presidencia;

Proponer medidas para la adecuada administracion de la presencia digital
de la Presidencia en las paginas de internet, micrositios y redes sociales

oficiales;

Monitorear y analizar iniciativas legislativas y propuestas normativas de
relevancia para el Tribunal Electoral, para coadyuvar en la elaboraciéh-«de__;,

WA
)

posicionamientos institucionales;

Proponer la adopcién de mecanismos de rendicién de cuentas;

10
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Presentar los informes de las actividades realizadas, de acuerdo con la

IX.
normativa aplicable, y
X. Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuya la
normativa aplicable y las que le instruya la Presidencia.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Manual de Organizacién Especifico de la Presidencia

entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Normateca.

SEGUNDO. Se abroga el Manual de Organizaciéon Especifico de la Presidencia
aprobado mediante Acuerdo 08/S10(27-X-2022), asi como sus reformas aprobadas

por diverso Acuerdo 15/S04(25-1V-2024).

TERCERO. Para su mayor difusién, publiquese en la pagina de Internet e Intranet

del Tribunal Electoral del Poder Jddjcial de la Federacion.
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SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

TRIBUNAL ELECTORAL

det Poder Judicial de la Federacion

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA SALA
SUPERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION

CERTIFICA:

Que la documentaciéon que antecede, constante en ocho fojas utiles por cada
una de sus caras, es copig fiel y exacta del documento denominado
“MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA PRESIDENCIA” de este

Tribunal Electoral.

Lo que certifico, en ejercicio de las facultades previstas en el articulo 269,
fraccion X, de la Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacion, asi como
20, fraccion I, del Reglamento Interno de este Tribunal Electoral. DOY FE.-----

Ciudad de México, a ocho de mayo de dos mil veintiséis.

RAL DE ACUERDOS

SEC RIO GE

CARLOS HERNANDEZ TOLEDO



