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Introduccion

El Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos (SISGA) es una herramienta
que permite registrar, dar seguimiento, publicar y obtener reportes estadisticos de la informacion de
los medios de impugnacidn que se reciben, instruyen y resuelven en cada una de las Salas de Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién y con ello dar cumplimiento a las diferentes funciones
que tienen encomendadas cada una de las Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas y sus areas
de apoyo de conformidad con el Reglamento Interno del Tribunal.

Este sistema es operado por personal de las referidas Secretarias Generales de Acuerdos de las
Salas Superior y Regionales y sus respectivas areas de apoyo, a saber:

e Subsecretaria General de Acuerdos (Sala Superior)

e Direccién General de Estadistica e Informacion Jurisdiccional (Sala Superior)

e Secretariado Técnico

e Unidad de Vinculacion con las Salas Regionales (Sala Superior)

e Secretario Auxiliar de Pleno (Salas Regionales)

e Oficialia de Partes

e Oficina de Actuarios

e Archivo Jurisdiccional

Cabe precisar, que el SISGA permite contar con mecanismos de difusién automatizada y oportuna
en los portales de intranet e internet de reportes informativos y estadisticos, abonando a la
transparencia y certeza juridica, asi como facilitar y agilizar las comunicaciones procesales entre la
Sala Superior y las Salas Regionales, logrando con ello una consolidacién de una cultura de uso de los
medios electrénicos como parte del quehacer juridico electoral.

El presente Manual permite que el personal de las Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas
del Tribunal cuenten con una herramienta de apoyo para que, en el ambito de sus atribuciones, les
sirva de guia para la captura de la informacién respectiva, ya que se describen paso a paso cada uno
de los procesos que integran dicho sistema; todo ello bajo el marco de criterios claros, concretos y
homogéneos, lo cual conlleva a tener una estadistica con mayor calidad de andlisis y solidez técnica
que permita al Tribunal Electoral, como cualquier organizacién, conocer a fondo su actividad y los
factores que pueden afectarla con el fin de asegurar el cumplimiento de sus objetivos institucionales.

En consecuencia, previa propuesta de la Secretaria General de Acuerdos, el Magistrado
Presidente del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con fundamento en los articulos
191, fracciones Xlll y XXVII, y 201, fracciones | y Xll, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la
Federacién; asi como 7, fraccion lll, y 12, fracciones VII, XI, XIX y XX, del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral, aprueba el Manual del Sistema de Informacidon de la Secretaria General de
Acuerdos (SISGA), el cual tendra aplicacién en cada una de las Secretarias Generales de Acuerdos de
las Salas Superior y Regionales para el desarrollo de sus diferentes actividades.
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Consideraciones Generales

El presente documento es un manual o tutorial del Sistema de Informacién de la Secretaria General
de Acuerdos (SISGA) que explica a los usuarios paso a paso cada una de sus funciones.

El manual tiene una orientacion practica para que la utilizacién del sistema adquiera una actitud
propositiva, ya que la actividad jurisdiccional, asi como la modernizacidn de los diferentes sistemas
son totalmente dindmicos y cambiantes, ademds de que el registro requiere mayor celeridad y
exactitud posible de la informacién.

El documento esta conformado por treinta y tres capitulos, cada uno de ellos se centra en que el
usuario conozca el debido funcionamiento del sistema y las posibilidades que le ofrece una

herramienta como ésta.

Comencemos revisando las pantallas de acceso y de inicio del sistema y su contenido:

*/ Ingreso al Sistema @

Conectarze a: °

h4.10.53




3%

5 AE TRIBUNAL ELECTORAL

! del Poder Judicial de la Federacién

[

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

En la pantalla de “Ingreso al Sistema”, ingresar el Usuario (1) y Contrasefia (2) (el usuario y
contraseia seran los mismos con los que se inicia sesion en Windows), seleccionar las siglas de la Sala
a la que se estd adscrito (3) y dar clic en aceptar.

La pantalla principal del Sistema tiene siete apartados: Catalogos, Procesos, Reportes, Administracion,
Manual, Ayuda y Formatos. Al posicionarnos en cada uno de ellos se desplegard un menu con los
diversos procedimientos que se realizan en el sistema.

Catilogos Procesos Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

-!"

o _ = T =
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El sistema estd disefiado bajo un esquema de ventanas para hacer mas sencilla la labor de los
funcionarios encargados de la captura de la informacidn, para ello, en las distintas pantallas aparecen
una serie de iconos que son representaciones graficas esquematicas utilizadas para identificar
funciones dentro del sistema, mismos que se detallan a continuacidn.

La versioén electrénica de este manual se encuentra cargada en el apartado de Manual del propio
sistema, la cual se considerard la version vigente del mismo. Cualquier modificacién realizada al
manual, sera informada via correo electrénico a los Secretarios Generales de Acuerdos de todas las
Salas para su conocimiento, y las mismas se veran reflejadas en la version electrénica antes
mencionada.
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Lista de iconos

&l

Asignacién de turno.

[

Asignacion de expediente.

Asignacién de aviso de interposicion.

Ir a ventana de turnos, incidentes y promociones

Vincular con cuaderno de antecedentes

Asuntos en competencia

Nuevo

Guardar informacion

Consultar informacion

Refrescar catdlogos

Guardar modificaciones

B Rz 8 & D [« (8 |0 |8

Borrar el registro actual

L

Ficha general del expediente

i

Imprimir caratula
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=

Imprimir cuaderno accesorio

Buscar registro

iy

Revisa y aprueba registro

L

Acumular expedientes

I

Ver sentencia

Consulta de turno en intranet

Consulta historial en archivo

e

Relacionar asuntos

Expediente electrdnico

Salir del sistema

Buscar incidentes sin relacionar

Imprimir papeleta

Imprimir observaciones

oD = &

Imprimir returno

2

Recepcidn de papeletas
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Incrementar folio

Capturar acuerdo

ﬁ Relacionar asunto

E Imprimir caratula

\—Ek Buscar incidentes sin relacionar
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Definicién de perfiles de usuario

Cada usuario del sistema tendra asignado un perfil dependiendo de las atribuciones que tenga
encomendadas en el Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién o,
en su caso, el area de la Secretaria General de Acuerdos que esté adscrito. Lo anterior, con la
finalidad de contar con un mayor control y organizacién de las actividades que realiza cada
funcionario que utilice el SISGA, ademds de que éstas efectivamente correspondan a las que
normativamente tiene encomendadas.

Sin embargo, tomando en consideracidn que varias funciones, de conformidad con el Reglamento,
se encuentran concentradas en los titulares de las Secretarias Generales de Acuerdos y del
Secretariado Técnico, sobre todo en las Salas Regionales, en las que el personal es menor, se aprobd
la creacion de 3 perfiles, que coadyuvaran con las actividades de tramite (recepcion y registro de
avisos de interposicidn, registro de acuerdos de turno, acuerdos de tramite, seguimiento de la
promociones que ingresan, integracion de cuadernos de antecedentes y de amparo); sesiones
(recepcion de proyectos de sentencias, elaboracion del control de recepcidn, de la lista provisional,
lista complementaria, aviso de sesidn publica, aviso complementario, aviso de diferimiento, registro
de sesiones publicas y privadas, asi como de los acuerdos administrativos respectivos), y de
estadistica (registro de la tematica de cada uno de los asuntos que ingresan a las Salas v,
posteriormente, atendiendo al estudio que se realiza en las sentencias que se emiten).

Por tal razén, se cred el perfil de Asesor de tramite, Asesor de sesiones y Asesor de estadistica,
para que los Secretarios Generales de las Salas Regionales determinen a los funcionarios que les
asignaran estos perfiles, adin y cuando se encuentren adscritos a otras areas de apoyo. Como
excepcion a lo anterior, cabe aclarar que la funcién relativa al turno de los medios de impugnacion, la
cual es conferida al Secretario General de Acuerdos de cada Sala, éste cuenta con el apoyo para la
asignacion del mismo, del Titular del Secretariado Técnico (articulo 12, fraccién Ill), por tal razén esta
atribucién Unicamente se autorizard a quienes ostenten dichos cargos y no se podrdn conferir a los
asesores de tramite.

Ahora bien, respecto al personal de las Salas Regionales, cabe precisar que si bien en la Matriz de
Perfiles, que mas adelante se inserta, se advierte que el Secretario General de Acuerdos de Sala
Regional tiene autorizado el acceso a la mayoria de los médulos y sub-médulos, este permiso se
circunscribe exclusivamente a la Sala Regional de su adscripcidn. Asimismo, que aun y cuando en el
Reglamento no existe precepto legal en el que se identifiquen cuales son las funciones que tendra
asignadas cada una de las areas de apoyo de las Secretarias Generales de Acuerdos de dichas Salas, lo
cierto es que de conformidad con el articulo 41, ultimo parrafo, las facultades y atribuciones serdn, en
lo conducente, las previstas en la Ley Orgdanica del Poder Judicial de la Federacion y el Reglamento
Interno las mismas de los funcionarios de la Sala Superior.

Por ultimo, respecto al menu de Reportes todos los usuarios del sistema tendrdn acceso a éste.

10
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De esta forma, atendiendo a lo anterior, los perfiles que se tendran en el sistema son los
siguientes:

1. Secretario General de Acuerdos de Sala Superior

De conformidad con el articulo 12, fracciones llI, IV, VII, XII, XIII, XIV, XVII, XVIII, XIX, XX, XXl y XXV
del Reglamento Interno tendrad acceso a cada uno de los mddulos y submddulos que integran el
SISGA, tanto para Sala Superior como para Salas Regionales.

2. Subsecretario General de Acuerdos de Sala Superior

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 14, fracciones |, Il, VI, VIl y IX del Reglamento Interno
tendrd acceso a cada uno de los mddulos y submddulos que integran el SISGA, tanto para Sala
Superior como para Salas Regionales.

3. Titular de la Direcciéon General de Estadistica e Informacion Jurisdiccional

De conformidad con el articulo 17, fracciones Il, I, IV, V, VI, VII, IX, X y XI del Reglamento Interno
tendra acceso a cada uno de los mddulos y submddulos que integran el SISGA, tanto para Sala
Superior como para Salas Regionales.

4. Secretario General de Acuerdos de Sala Regional

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 39, fracciones llI, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XV y
XVI del Reglamento Interno tendra acceso a todos los mddulos y submddulos del menu de Procesos,
asi como a los diferentes Catdlogos que se identifican en la Matriz de Perfiles, para su actualizacion y
eventual modificacidn. Cabe aclarar que cada Titular tendra los permisos de acceso atendiendo a la
Sala Regional de su adscripcion.

5. Titular del Secretariado Técnico

De conformidad con el articulo 16, fracciones Il lll, IV, V, VI, VIl y IX del Reglamento Interno tendra
acceso a los procesos de Recepcion, Turno, Resolucion, Incidentes y Cumplimientos del mddulo
General de Medios de Impugnacion, asi como también a los relativos a Avisos de Interposicion,
Acuerdos de Turno, Cuadernos de Antecedentes, Cuadernos de Amparos, Captura de Acuerdos,
Control de Recepcion de proyectos, Sesiones, Cuadro de Secretarios y el de Carga Masiva. Igualmente,
a los diferentes Catdlogos que se identifican en la Matriz de Perfiles, para su actualizacién y eventual
modificacion. Cabe aclarar que cada Titular tendra los permisos de acceso atendiendo a la Secretaria
General de Acuerdos de su adscripcién.

6. Secretario Auxiliar de Pleno

Atendiendo a lo dispuesto en el Acuerdo 337/S11 (15-XI-2011), emitido por la Comisidn de
Administracion del Tribunal Electoral tendrd acceso al mddulo de Estadistica para cargar la
informacidn respectiva. Cabe aclarar que cada Secretario Auxiliar tendrd los permisos de acceso
atendiendo a la Secretaria General de Acuerdos de su adscripcion.

11
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7. Titular de la Oficialia de Partes

De conformidad con el articulo 22, fracciones |, Il, Il y VIII del Reglamento Interno tendra acceso a
los procesos de Captura de Turno de Expedientes, Promociones e Incidentes, Asuntos Varios y el
relativo a Carga Masiva. Asimismo, a la funcién “Revisar y aprobar un registro” del mddulo
primeramente citado, asi como a los diferentes Catdlogos que se identifican en la Matriz de Perfiles,
para su actualizacidn y eventual modificacién. Cabe aclarar que cada Titular tendra los permisos de
acceso atendiendo a la Secretaria General de Acuerdos de su adscripcion.

8. Personal de la Oficialia de Partes

De conformidad con el articulo 22, fracciones |, II, Il y VIII del Reglamento Interno, tendra acceso a
los procesos de Captura de Turno de Expedientes, Promociones e Incidentes, Asuntos Varios y el
relativo a Carga Masiva, asi como al Catdlogo de Plantilla de Asunto que se identifica en la Matriz de
Perfiles, para su actualizacién y eventual modificacién. Cabe aclarar que el personal tendra los
permisos de acceso atendiendo a la Secretaria General de Acuerdos de su adscripcion.

9. Titular de Actuaria

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 19, fracciones |, II, IV, V y VI del Reglamento Interno,
tendra acceso a los procesos de Captura, de Acuerdos, Captura de Notificaciones, Captura de
Notificaciones (Otros), Captura de Notificaciones en apoyo a otras Sala, Retiro de estrados,
Publicacion de Asuntos Varios, Certificaciones y Carga Masiva, los diferentes Catdlogos que se
identifican en la Matriz de Perfiles, para su actualizacidn y eventual modificacidon, asi como la funcién
relativa a “eliminar el registro de una notificacion” en cualquiera de los menus antes citados. Cabe
aclarar que cada Titular tendrd los permisos de acceso atendiendo a la Secretaria General de
Acuerdos de su adscripcion.

10. Actuarios

De conformidad con el articulo 20, fracciones |, Il, lll, IV y V del Reglamento Interno tendrd acceso
a los procesos de Captura, de Acuerdos, Captura de Notificaciones, Captura de Notificaciones (Otros),
Captura de Notificaciones en apoyo a otras Sala, Retiro de estrados, Publicacion de Asuntos Varios,
Certificaciones y Carga Masiva. Cabe aclarar que el personal tendrd los permisos de acceso
atendiendo a la Secretaria General de Acuerdos de su adscripcion.

11. Titular y Personal del Archivo Jurisdiccional

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 26, fracciones I, I, IlI, VI, IX, XIlII, XIV, XVI y XVII del
Reglamento Interno tendrd acceso al proceso de captura de Archivo del mdédulo de General de
Medios de Impugnacion, asi como al proceso de Administracion de Expedientes. Cabe aclarar que el
personal tendrd los permisos de acceso atendiendo a la Secretaria General de Acuerdos de su
adscripcion.

12. Secretario General de Acuerdos en funciones

Conforme a lo previsto por el articulo 215 de las Ley Organica del Poder Judicial de la Federacidn,
que dispone que el Presidente de la Sala Regional designard, de entre el personal juridico, a la
persona que cubra provisionalmente el cargo de Secretario General de Acuerdos, en relacion con el

12
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punto segundo del Acuerdo General 1/2013 de la Sala Superior, relativo al tramite electrénico interno
en la remisién, tramitacion y turno de las solicitudes de facultad de atraccién, segun el cual para
poder realizar las actuaciones de manera electrénica, quienes sustituyan a los Secretarios Generales
de Acuerdos deberdn contar con el certificado y la correspondiente cuenta institucional de correo
electrénico. Tendrd acceso al sistema para consultar la informacién registrada y podra remitir de
manera electrénica los expedientes en los que se solicite el ejercicio de facultad de atraccién por
parte de la Sala Superior.

Y como se precisé con anterioridad, ademas se contara con los siguientes perfiles de apoyo para
las actividades de tramite, sesiones y estadistica:

13. Asesor de Tramite

Los funcionarios que tengan asignado este perfil tendrdn acceso para la captura de los datos
relativos a los procesos de registro de Avisos de interposicion, Acuerdos de turno, Cuadernos de
Antecedentes y de Amparo, Captura de Acuerdos, asi como el de Carga Masiva. Con excepcién, como
se precisd con anterioridad, al relativo a la Recepcion y Turno de Asuntos, por las razones antes
sefialadas.

14. Asesor de Sesiones

Los usuarios que tengan asignado este perfil tendrdn acceso a los procesos de Resolucion,
Incidentes, Cumplimientos, Control de Recepcion de proyectos, Sesiones, Cuadro de Secretarios y el
relativo a Carga Masiva.

15. Asesor de Estadistica
Por ultimo, los funcionarios con este perfil tendran acceso Unicamente al mddulo de Estadistica
para cargar la informacién relativa al asunto en cuestién.

16. Usuario de Consulta
Finalmente, se contara con un perfil de consulta para todos aquellos funcionarios de las Secretarias
Generales de Acuerdos de las Salas que funjan como apoyo en las diferentes actividades de las dareas.
Asimismo, para aquellos servidores que atendiendo a sus actividades requieran consultar la diversa
informacidn que se captura en el SISGA, tales como la Unidad de Vinculacion con las Salas Regionales,
la Visitaduria Judicial del Tribunal, los Secretarios Instructores de las ponencias, entre otros.

13
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Cuaderno de Amparos - - - - v v g

Estadistica - - - - -

Administracion de Expedientes - - e / -

Calendarioc de Wacaciones v comisiones de los magistrados [(aplica s&lo para Sala Superior) - T T T T

Control de Recepcidon de proyectos T w w - - -

Sesiones - - - -~ - i i

Cuadro de Secretarios T T T - T e

Captura de Acuerdos - - - - i e " - -

Captura de Motificaciones - - - ~ e v v

Captura de Motificaciones (Otros) - - - T - - -

Motificaciones v Actuarios Captura de Motificaciones en apoyo a otras Salas - - - - - - -

Retiro de estrados P e - / - - -

Publicacidn de Asuntos Varios - - - - T - -

Certificacidn L - - L - - -

Eliminar registro de una notificacidn (funcidgn) - - - ~ P g

Ingreso de avisos y asuntos - - - ~ - - -

Ingresco de promociones - - - - - -

Ingreso de Acuerdos v Notificaciones - - - -~ - - P s g

PModificacidon Masiva a promociones y asuntos - - - ~ - e

Resclucicon de Cambioc de Wia v acuerdo de Sala - - T -~ T - "

Asuntos de Facultad de Atraccicon - - - T - - -

Resolucion de Asuntos de Facultad de Atraccican il il il - - -

e - - - - - -

Acsuntos winculados con procesos electorales
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Asuntos Resueltos por Sala Superior

Asuntos Registrados por Sals Superior

Asuntos Vinculados con Procesos Electorales

Sintesis de asuntos a resclver en sesién

Generales de Asuntos

Diario de Resueltos

Diario de recibidos y turnados

Diario de Asuntos, promociones e incidentes

Diario de Avisos de promociones de medios

Diarie de Avisos de promociones de medios por partidos pol

Asuntos en Instruccidn

Asuntos en Competencia

Asuntos Asumidos en competencia
Asuntos Devueltos

Por tipo de medio

Turno de Expedientes
Por magistrados

Tarjeta Diaria

Tarjeta Diaria de Sala Superior

Medio de Impugnacion pendientes de resolucion

Expedientes con cambio de via

Expedientes con inaplicacién de una nerma

Calendario de Vacaciones y comisiones de los magistrados

Expedientes en préstamo y returno
Reportes de Archivo Juridiccional Expedientes Archivados

Inventario de expedientes en resguardo

Reportes

gresados, resueltos v en instruccién
Asuntos ingresados, resueltos y en instruccion por
magistrado

Estadistica del Secretario Técnico

Estadistica Regionales

Plazo de Medios de Impugnacidn

Cuaderno de Antecedentes sin Notificaciones

Asuntos (Fecha de Turno vs Entrega)

Asuntos Recibidos por las salas Regicnales

Asuntos Recibidos v resueltos por Salas Regionales

Tipo de Eleccién po mun

Nof aciones

General de Acuerdos

Votos favor y/o contra)

Wotos
Votos particulares

(= imi. s

Reporte de Bitacora

Cierre de Notificaciones

Asuntos de Facultad de Atraccicn
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)

MANUAL DEL USUARIO

I. Captura de papeleta en Oficialia de Partes

PROCEDIMIENTOS

Cuando se reciba en Oficialia de Partes un medio de impugnaciéon o promocion diversa, se debe realizar el
registro en el sistema. Para dar inicio al proceso de captura de informacién seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.
2. Elegir la opcion “Captura de Turno de Expedientes, Promociones e Incidentes”.
3. Para iniciar un nuevo registro se debera presionar el botén — “Nuevo Registro”.
-'j‘j Captura de turno de expedientes, promociones £ incidentes “ @1
1 Expediente e@ @ _— 20
“SUPj%RRVj{OOUOO\lZO']Z 1TdP T AR S &2 5mD a8 ﬂ|
3 Tipo de incidentel j
L Estatu Tipo _ y
@gr Alta fm ‘ ’75' Asunto ' Promocién © Incidente ¢ Cuademno E!:;'EE?;']D" it I j
=

Re mitenteil_@

Asunto:

5 =25

Tumado a:l Maria del Carmen Alanis Figueroa

erchade reCEPCién:I martes . 27 de noviembre de 2012j P —
de 1gg[j Hora de tuma:

Fecha de tumo: I lunes ,01de enero

17 ) Recibe: (12 ! Se incluye fax u oficio de medio de impugnacion.
<Actor(es): ~Tercero(s) Interesado(s):
9 ) [actor |Descripcion [sexo [ Trercero |Descripcidn 7 \o

— Coadyuvante(s):
[sexo

F&utoridad(es) Responsable(s):

|Coadyuvante |Descripcin

: 10 YDescripcion

Observaciones:

®

| Usuario: julio.maitret |

27112012 08:19 p.m.

4. Seleccionar “Resguardo” del cuadro de Estatus.

5. Marcar el tipo de registro que se esta haciendo. En el caso de un nuevo medio de impugnacion seleccionar

“Asunto”; “Promocion” cuando se trate de constancias relacionadas con un registro ya existente;
“Incidente” cuando se promueva algun incidente relacionado con algin expediente ya registrado, v;
“Cuaderno” en el caso de que se trate de una promocidn relacionada con un cuaderno de antecedentes ya

integrado.
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A} A~ TRIBUNAL ELECTORAL
A"\ 4 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

6. En el apartado de “Remitente”, desplegar el catdlogo con la flecha que se encuentra del lado derecho;

10.

11.

12.

13.

14.

15.

seleccionar del mismo, el nombre de quién remite el asunto, en caso de que no esté registrado se podra
escribir el nombre del remitente directamente.

En el apartado “Asunto”, escribir una breve sintesis de lo que se informa. Como apoyo para el funcionario

gue carga esta informacién, al lado del recuadro de “Asunto”, se encuentra el icono ﬁ que al presionarlo
desplegara una ventana con diversas propuestas o ejemplos que podrda utilizar el usuario para cargar la
informacién que corresponda. Cabe aclarar, que el propio personal de Oficialia de Partes de cada Secretaria
General de Acuerdos podrd cargar, actualizar o, en su caso, modificar estos modelos en el mddulo de
“Catalogos”, al seleccionar la opcion “Plantilla de Asunto”.

CRITERIO DE CAPTURA: En este apartado hay que incluir el nimero del oficio mediante el cual se envia un
asunto o, en su caso, lo que se informa, el nombre del actor y el tipo de medio del que se trata, asi como
el expediente de origen.

. Seleccionar la fecha y hora de recepcién con base en el sello del reloj checador de la Oficialia de Partes.

Ir al apartado “Actor”, desplegar el menu con la flecha que se encuentra del lado derecho del campo,
seleccionar del catalogo el nombre del actor, si no estd registrado, elegir la opcién “otro”, suprimir la
palabra “otro” resaltada en azul y escribir el nombre del actor.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de ser mas de un actor, capturar todos los demas en la parte inferior, asi
como el género de cada uno de ellos.

El apartado de “Autoridad(es) Responsable(s)”, se seleccionard del catadlogo la o las autoridades
responsables que se precisen en el medio de impugnacién o en la promocién que corresponda.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de que exista mas de una autoridad u érgano responsable, se deben
capturar todos los que se encuentren consignados en las constancias. NO capturar abreviaturas o siglas
de los nombres de las autoridades, partidos politicos o agrupaciones, usar los nombres completos.

Los apartados de tercero interesado y coadyuvante seran capturados por el personal del Archivo
Jurisdiccional, cuando se realiza la revisidon contra las constancias del expediente y lo determinado en la
sentencia respectiva. Lo anterior, en tanto que sera hasta el momento de la emisidn de la sentencia cuando,
segln sea el caso, se les reconozca tal caracter a quienes hayan comparecido.

En caso de que la documentacidn incluya fax u oficio de medio de impugnacion, marcar este apartado.

De tener alguna observacion, registrarse en este apartado.

Registrados estos datos, se guarda el registro presionando el botén a8 “Guardar Informacién”.

Una vez que se asigna turno por la Secretaria General de Acuerdos, se actualiza automaticamente el campo
gue indica el nombre del Magistrado al que fue turnado el asunto.
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SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

16. Precisar el nimero de fojas y anexos que se incluyen.
CRITERIO DE CAPTURA: Se registra el nUmero de fojas, asi como el de cuadernos accesorios o anexos.
(%]

Ed

4 General de Medios de Impugnacicn

E xpedient

SUP -HRRY -|100013% /2012 %|@&|=|m[2 T
JED P Jzmn M3 &L D50 00 renciowoo |

Recepcidni T Turno T Resalucidn T Incidentes T Cumplimiento

I Aviso de interposicidn: Recepcidn: ]
( Fecha | Lunes  D1de Enero  de 1500 j Hora: |00:00:00 j Fecha | Jueves 04 de Octubre de 2012 j Hora 15-43-11j“
Enfidad: | aquascalientes j
~Actories)
| [actor |Descripcion |
Tipo de Distrito: (« Federal  Local
Distrito: |- Jhd
Municipio: |- |l
- Autoridades) Responsable(s): Exp. otigen I

| |pescripcion

ppral |SUP Ff[rRv =] Joooo=] 2mz

Cuaderno accesorio: I o

I
Ll

~I~ Winculado con procesa electoral
-~ Tercero(s) Interesadols): & Ordinaria ( Extraordinaria

| |Tercero |Descripcion [P i [ |Eleccién
* [ * -

~ Coadyuvante (s): ~Fojas y anexos

| |coadyuvante [Descripcion [Per. i
™ @,

*
~Tema

- Acto impughado:

17. En este apartado escribir el nombre de la persona a quien se le entregd el expediente en la Ponencia o en el

area respectiva, una vez impresa la papeleta. Guardar los cambios presionando g'”Guardar
modificaciones”. Aparecerd una ventana con el mensaje “La informacion ha sido modificada”, presionar
“Aceptar” y cerrar la pantalla de captura de turno de expedientes.

18. Llenar en el campo “Fecha de turno,” la fecha y hora en la que se entregé fisicamente el expediente en la
Ponencia o en el area respectiva.

19. Una vez capturados los campos de los puntos 16 y 18, guardar los cambios presionando ﬁ”Guardar
modificaciones”

20. Recepcidon de papeletas “reloj fechador” J , permitird la recepcidn masiva de los medios de
impugnacion.
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L2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

[ Recepcitn de documentas ==}

& hmirko © Cuadora

Consecutivo dol Modio
e [ooo00 ™ | 00000

I Datallos do la recupcitn

Recie |

Sa recibe el presents oficio en 1 foja, con

" la siguiente documentacidn

I - Copia cenificada de acuerdo da focha 26
de marzo de 2014, en __ fojas incluyendo

e anibeseisn

Programacin de la recepeiin

Fecha [Mcoles, Z5de maza de 2014 v

FN:n- 11:04:29 = |ﬂlf'¢1°|5lﬂ
I
Rechr Imprme Sawr

Al guardar los cambios, de forma automadtica se migrard la informacidon a los campos de las pestafias

“Recepcion” y “Turno” en el médulo “General de medios de impugnacién” en los puntos | y I, como se muestra
en las siguientes pantallas:

4 General de Medios de Impugnacidn

i~ Expedient

[SUP -[{RRV -|{00013%] /2012 &|@|=[=|2 acumuiabo |
ED EEH Asnh FA5 &2 9000 RELACIONADO |

Recepcion T Turm) T Resolucion T Incidentes T Cumplimiento

~Turno a Magistrado

Nt - m® Fecha de tumo: IF Lunes Q] de  Enero  de 1900 | Hera |00:00<H
Fechade enheas (™% | oo (118 )0 Erero  de 1500 x| Hers [ooo0 -+

del expediente:

~Acuerdo de Instruccidn

| |ND Acuerdnl F. Acuerdo IFecha SGA |Hura SGA | F Actuaria | Hara I Tipo de Proveida: H ﬁ ﬁ

* = ~ Indique Otros:
[~ Acuerdo de tuno

[~ Acuerdo de Returno
[~ Radica

[~ Requerimianto

[~ Admite

[ Admisién de prugbas
[~ Audiencia

— e

Reguerimientos

|Destinatarin |F'Iazu dias |Plazo horas [Asunto

| | |Par1e
i

Ir“ Lunes 01 de Enero de 1200 j

Asunto I

L]
Agregar Otro(s)

21. Una vez entregada la documentacién a la Ponencia o area respectiva, el estatus “Resguardo” se debe
cambiar a “Alta”

Cada vez que se realice un cambio a la informacién registrada se deberd dar clic al botdn ﬁ “Guardar
modificaciones”.
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L2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO
I

Il Registro de promociones e incidentes

Para el registro de promociones o incidentes se deberan seguir los pasos 1 y 2 para ingresar a la pantalla
“Captura de turno de expedientes, promociones e incidentes”.

1. Seleccionar el apartado de “Incidente” o “Promocién”, seglin corresponda y, posteriormente, ingresar el tipo
de medio, expediente y afio del asunto en el que se registrara un incidente o promocion.

2. Aparecera una ventana con el siguiente mensaje: “El nuevo PROMOCIONES contiene informacion asociada a
un asunto, ¢Desea obtener dicha informacion?”, seleccionar “Si”. La pantalla se actualizara con la
informacién que se registré al capturar el asunto.

c‘!_‘ Captura de turno de expedientes, promociones e incidentes 8 12 @
[ Expediente - .
|
“supj1dncj1oosoo\|2o12 FOS &% 2SwmB ESE0N
ipo de incidente! j
Estatu Tipor
|Vr' Alta @ Resguardo |7(" Asunto  Promocisn ¢ Incidente " Cuademo Clasificacion de I j
promocion
Remitente:[{(" 4 j
Asunto: Foias:
@ Flantila | 6
Tumado & ['Maria del Carmen Alanis Figueroa v|Fecha de recepeion: | martes . 11 de diciembre de 201z ~] Tiora de recepeion: [g9-0g-00 =
Fechadetumo: | nes  01de enero de 190 | Hora de tumo: 00-00 -
Rz I~ Se incluye fax u oficio de medio de impugnacidn. ™ Gobernador o Jefe de Gobierno
~Actor(es): [ Tercero(s) Ir s)
| |actor [Descripcion [sexo -ﬁl_lk';"""" Ipescrincid [sexo
* Libro de Gobierno = )
@0 El nuevo PROMOCIONES contiene informacién asociada a un asunto,
~Autoridad(es) Responsable(s)y, — | WY ;Desea obtener dicha informacién?
|_|pescripcién [sexo
*
| |
Observaciones:
Usuario: julio.maitret 11122012 02:21 p.m.

3. Lainformacidn de los campos “Turnada”, “Actor” y “Responsable” no se modificara.

4. Enremitente, registrar el nombre de quien remite el documento que se esta registrando.

5. En asunto, una breve descripcion del documento que se registra.

6. Registrar la fecha y hora de recepcién del documento, con base en la hora del acuse.

7. En el caso de los incidentes, en el campo “Tipo de incidente”, desplegar el catidlogo con la flecha que se

encuentra del lado derecho, seleccionar el tipo de incidente de qué se trata, y en caso de que no esté
registrado, elegir la opcidén “otro”, para que el sistema permita escribir el nombre.
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SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

8. Una vez registrados estos datos presionar Wl “Guardar informacién” y seleccionar la opcién & “Imprimir
papeleta” para realizar la entrega de la documentacidén a la Ponencia o drea respectiva.

9. Ya que el documento fue entregado a la Ponencia o area respectiva, se deberd ingresar nuevamente a la
pantalla, siguiendo los pasos 1y 2.

10. Ingresar al expediente deseado, sefialando el tipo de medio, consecutivo y aio de asunto y presionar P
“Consultar informacion”.

11. Se desplegara una ventana que muestra los registros existentes en el expediente. Dar doble clic sobre aquél
gue corresponda a la promocidn o incidente previamente registrado.

12. Se actualizard la pantalla con la informacion registrada. Ingresar el nombre de quien recibié el documento
en Ponencia o area respectiva, asi como la fecha y hora. En seguida guardar los cambios presionando 5
“Guardar modificaciones”.
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SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

M. Revisa y aprueba registro de Oficialia de Partes.

Una vez que se han registrado todos los datos de un asunto, el Titular de la Oficialia de Partes de cada Sala, debe
revisar que los datos capturados en el sistema sean correctos, de acuerdo a los siguientes pasos:

1. Dar unclic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.
2. Elegir la opcion “Captura de Turno de Expedientes Promociones e Incidentes”.

3. Seleccionar el tipo de expediente que corresponda y el consecutivo respectivo.

4. Una vez seleccionado el tipo de asunto y su consecutivo, presionar el botén @”Consultar informacion”, se
desplegara la informacion que se tiene registrada de ese asunto.

5. Validar la informacidn registrada con base en la copia de las constancias recibidas en Ponencia o area

correspondiente, una vez corroborados todos los datos, presionar el botdn “Revisa y aprueba registro”,
con lo cual se le dara el estatus de “revisado”, lo cual implica que la informacién registrada ya sdlo podra
ser modificada por quienes cuentan con permisos de administrador.
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V. Returno o cambio de via (registro que se realiza en Oficialia de Partes)

Cuando se determine que un asunto debe ser returnado a algln otro Magistrado integrante de la Sala o bien se

acuerde que debe cambiarse de via, se seguirdn los siguientes pasos:
1. Darclic en la opcién “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.

2. Elegir la opcién “Captura de turno de expedientes, promociones e incidentes”.

< Captura de turno de expedientes, promociones e incidentes o %]
Expediente = = ___ ) =

2 Jsup -|fonc 7] \ REVISADO™ @ P AUE AR L SR :mI 88w af
Estatus | J
@ Alta © Resguardo || Asunto © Promocion © Incidente © Cuaderno | J

Rtz |V0ca\ Secretario de la Junta Local del Instituto Federal Electoral en el Estado de Daxaca
Asunto: \iediante oficio Mamera VE/D0172012, remite demanda y anexos relativos al Juicia para la Proteccién Foias: [54. 1 Sobre abierto y 1 Legajo [expediente pincipd.
de Ios Derechos Palitico-Electorales del Ciudadano promavido por Nayelli Bonifacio Martinez nclupe Lax de aviso]
Plantila
Tumado [ Flavio Galvan Rivera v| Fecha derecopeidn: | |ynes  02de  Enero  de 201w Hora devecepin: [12..51 =
Fechadetumo: | |ynes ,02de Enero de201v| Horadetumo:  fr5pe =
IRz |Jorge Diaz Henry v Seincluye fax u oficio de medio de impugnacian r
Actor(es) Tercero(s) Interesado(s):
Actor Descripcion | |Tercem |Descrip|:i6n
} |OTRO Nayelli Bonifacio Martinez

Retumado a: | - @ Fechade | |ynas Oide Ene detoo0 »| Morade Jopog =

retuma:

Returno

3. Seleccionar el tipo de asunto que corresponda y el consecutivo respectivo.

Autoridad(es) Responsable(s): Coadyuvante(s)
Descripcion | |Coady|.|\rante |Descripci6n
) |Viocal Secretario de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Federal Electoral en0 * | -
*

Observaciones: [ (" § (o )I— Cambio de via
Expediente: |SUP ~||RRY ~|| 00000 | 2000

4. Una vez seleccionado el tipo de asunto y su consecutivo, presionar el botén E*“Consultar informacién”, se
desplegara una ventana con la informacidn que se tiene registrada de ese asunto. En caso de tener mas de un
registro de ese medio, el sistema desplegara una ventana con todos ellos. Habra que seleccionar aquel que

corresponda al registro del asunto, dando doble clic sobre el mismo.
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ocesos Reportes  Administracion  Ayuda

% Captura de tumno de expedientes, promociones e incidentes =]
et
p I ] E| # @
“SUPj*lRAPj‘IUUZ?iZ\IZU“Z ‘ B BT AR L S2 2w & i
Tipo de incidente| -
Fam T | |
IV(' Alta * Resguardo Irf;' Asunto © Promocién © Incidente  Cuademo Clasificacion de I j
promocion
Rem\teme:l r j
£E Registros existentes u
Asunto: 3
Asunto Tipo Fecha Recepcion |Hora
Recepcidn
P |SUPRAP-00232/2012 Promocion | 27-06-2012 14:08:20
Tumado aZI SUP-RAP-D0232/2012 Promocion | 01-06-20012 16:59:48 o de 201'3 Hora de recepcidn: [po-go-0p =
SUP-RAP-00232/201 2 Asunto 16-05-2012 17:4353 - — =
SUPRAPO0ZIZ/201Z  |Promosien | 12405-2012 120457 \Ero  de 190( -] Hora de tumo: w000 =
Recibe: |Inacion. " Gobernador o Jefe de Gobierno
Actor(es):
[actor [Descripcién [sexo

Coadyuvante(s):
| [coadyuvanteDescripcién
#*

Autoridad(es) R
|Descri|}ci6||

| Sexo

*

Observaciones:

Usuario: julio.maitret 24i01/2013 02:29 p.m..

5. Si se trata de una nueva promocién, seleccionar el botdn L1 “Nuevo”, para generar un nuevo registro y
capturar la informacién correspondiente.

6. Si se trata de returno, marcar el recuadro que dice “Returno”. El apartado de “Returnado a”, mostrara el
Magistrado al cual fue returnado, de conformidad con el registro que se realiza en el momento de realizar el
returno.

7. Previa impresidn de la papeleta de entrega, registre el nombre del funcionario que recibié el expediente en la
Ponencia a la cual fue returnado.

8. Seleccionar la fecha y hora de entrega del expediente a la Ponencia a la que fue returnado, los cuales se
tomaran del acuse respectivo.

9. Si se trata de un cambio de via, aparecerd marcado el recuadro de “Cambio de via” y el nimero de
expediente que se integré en cumplimiento del acuerdo.

10. El sistema automdticamente generard una papeleta. Para consultarla, seleccionar el tipo de medio y nimero

de expediente que se integré y presionar B «Consultar informacion”, la pantalla se actualizard con la
informacién registrada en el expediente de origen. En este caso, registrar en observaciones los resolutivos del
acuerdo que ordend el cambio de via.
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Impresion de documentos

El sistema permite la impresién de:
e Papeleta

e QObservaciones

e Returno

e (Caratula

e Cuaderno accesorio

Para imprimir cualquiera de estos documentos, presionar el botén que corresponde al documento que se desea
imprimir y en seguida se desplegarda una pantalla que muestra los consecutivos que se pueden imprimir,

seleccionar el pardmetro de busqueda y presionar el botén “imprimir” que corresponda en cada caso.
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V. Asuntos varios recibidos en Oficialia de Partes.

Cuando se recibe en Oficialia de Partes una promocidn relacionada con algin documento que no tenga relacion
con algun medio de impugnacién o Asunto General, se realiza el registro en el sistema en “Asuntos Varios”, para

dar inicio al proceso de captura de informacién deberd realizar los siguientes pasos:
1. Dar unclic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.

2. Elegir la opcion “Asuntos varios”.

s fsuntos Varios

5

() —
Sala Consecutivo h I
o861 H P i ARLS &=

Remitente: ‘@

Asunta; ‘@

g

Fojas: @

Fecha de recepcidn: |Jueves ,04 de Octubre  de 2012 iﬁ)ﬂD:DD:DD —

Turmads 2 @|Maria del Carmen Alanis Figueroa

Recibe: @‘

Fecha de turmo: @| Jueves 04 de  Octubre de 2012 j |DD:DD =

Estatus:

@ " Alta & Resguardo '_ impugnacisn.

Se incluye fax u oficio de medio de

Observaciones: ‘@

3. Parainiciar un nuevo registro, presionar el botén; “Nuevo Registro”.
4. El consecutivo sera generado automaticamente por el sistema.

5. Registrar el cargo de quien remite el documento que se esta registrando.
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6. Escribir una breve sintesis del asunto que estan haciendo del conocimiento de la Sala Superior, en caso de

tratarse de un oficio, precisar el nimero del mismo. Igualmente, al presionar el icono +=& , se desplegara una
ventana con diversas propuestas o ejemplos que podran utilizar los usuarios para cargar la informaciéon que
corresponda.

7. Precisar el nimero de fojas y anexos que se incluyen.

8. Seleccionar la fecha y hora de recepcion con base en el sello del reloj checador de la Oficialia de Partes, el
cual fue previamente plasmado en el documento recibido.

9. En caso de tener alguna observacién, registrarse en este apartado.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Hecho lo anterior, guarde el registro presionando [ ] “Guardar informaciéon”.

Una vez que se determina a quién le sera turnado por la Secretaria General de Acuerdos, en el apartado
“Turnado a”, desplegar el menu con la flecha que se encuentra del lado derecho del campo, seleccionar del
catdlogo el nombre del Magistrado o 4rea a quien se le turnara, en caso de que no esté registrado elegir la
opcion “otro”, lo que habilitard un campo en blanco para que pueda escribirse el drea a la que sera turnado.

En este apartado, escribir el nombre de la persona que recibié el documento en la Ponencia o en el drea
respectiva.

Registrar en el campo “Fecha de turno” la fecha y hora en la que se entregé fisicamente el documento a la
Ponencia o drea respectiva con base en el acuse respectivo.

En caso de que la documentacién incluya fax u oficio del medio de impugnacién, marcar este apartado.

El estatus de “Resguardo” se cambiara a “Alta” una vez entregada la documentacion a la Ponencia o area
correspondiente.

Una vez generado el registro, si se requiere modificar la informacién, hay que ingresar a la opcién de
“Asuntos Varios” siguiendo los pasos 1y 2, presionar ' # “Buscar un registro”, enseguida aparecerd una
pantalla de “Parametros de busqueda” ingresar el nimero de registro que se desea modificar y presionar

l==“Buscar”. Para ver la informacion de registro, dar doble clic sobre el mismo.

Cada vez que se realice un cambio a la informacidn registrada, hay que presionar el botdn 4 “Guardar
modificaciones”.
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VI. Revisa y aprueba registro de “Asuntos Varios”.

Una vez que se han registrado todos los datos correspondientes en la papeleta de “Asuntos Varios”, el Titular de
la Oficialia de Partes debe revisar que los datos capturados en el sistema sean correctos, siguiendo los siguientes
pasos:

1. Darunclicen “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.

2. Elegir la opcidn “Asuntos Varios”.

3. Seleccionar el nimero del registro que se desea verificar y presionar el botén | # “Consultar informacién”,
se desplegara la informacién que se tiene registrada de ese registro.

4. Validar la informacién registrada con base en la copia de las constancias recibidas en Ponencia o darea

correspondiente, una vez corroborados todos los datos presionar el botén |EV “Revisa y aprueba registro”,
con lo cual se le dara el estatus de “revisado” y, en consecuencia, la informacién registrada ya sélo podra
ser modificada por quienes cuentan con permisos de administrador.
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VII. Impresion de papeleta “Asuntos Varios”

Del menu “Procesos” seleccionar “Asuntos Varios”. Se despliega la pantalla que se muestra a continuacion:
r

- [ Asuntos Varios

| [ saa___ consecuno | AR AES &z
| | B [ oss0

Remitente:

Asunto: %I

Plantilla

Foias: I

Fecha de recepcién: | martes  07de mayo de2013 ~| [00:00:00 =

Turnado a- IMan‘a del Carmen Alanis Figueroa j

Recibe: I

Fecha de turno: I martes . 07 de mayo de 2013 j I[][J:EI[J =

- Estatus: Se incluye fax u oficio de medio de
" Alta & Resguardo impugnacian.
Obsemvaciones:

1. Dar clic en el botén
continuacion.

“Buscar”, con lo que se despliega una nueva pantalla como se muestra a
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i~ . - ’-I' Estatus: @ [ ]
ala onsecutivo " Baja & Resguardo L —
|sup | | Uq | =

[l

Buscar Imprirmir

Femite: Il

T~ Fecha de recepcién:
Desde | martes , 07 de  mayo de 2013 j @ Hasta'| martes . 07de mayo de 2013

2. Si se conoce, capturar el nUmero de asunto que se requiere.

3. Si no se tiene el nimero del asunto, establecer el rango de fechas en el que se desea buscar.

4, Hechas cualquiera de las dos opciones anteriores, dar clic en ﬂl”Buscar", gue desplegara el listado
de asuntos.
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' [3 Parametros de blsqueda E.

sal c . ’—I_Estalus: .
aa onsecutivo " Baja  Resguardo ‘
I | [sup ~] | 0
i Imprimir
Remite: I
¥ Fecha de recepcidn:
Desde I viernes | 01 de febrero de 2013 j Hasta’| martes | 07 de mayo  de 2013 j
Conzecutivo| Remitente Fecha Recepcidn | E status Revizado
p (579 Agente del Ministerio Publico Investiga 10-04-2013 12:46:1Resguardo 5
578 Myrna Georgina Garcia Cuevas, apode 19-02-2013 19:05:{Resguardo 5
5. Dar clic en el asunto correspondiente para que se despliegue la pantalla que contiene el detalle del

mismo.

m—
'{Asuntus Varios.

By D Red ARS &eD |

** REVISADO **
I Remitente: IAgente del Ministerio Pdblico Investigador Adscrito a la Agencia del Ministerio Public
Asunto: IVediante oficio de fecha 20 de febrero de 2013, solicita indigue a quien %\
corresponda a fin de gue realice una amplia bisqueda de datos v
proporcione datos fehacientes del dltimo domicilio registrado de los CC. Plantila

Foias: |1

Fecha de recepcion: |miércales, 10 de  abril  de 2013 v| [12:46:31 —

Turnado a: OTRO j
Presidencia del TE.P.J.F.

Recibe: ISara Isabel Longoria Meri

Fecha de turno: |miérco|es, 10de  abrl  de 2013 j |11:39 :‘

Estatus: r Se incluye fax u oficio de medio de
@ Alta " Resguardo impugnacion.

Observaciones:

Returno
Returnado I Maria del Carmen Alanis Figueroa j
Recibe: I
Fecha de returno: Imiércoles, 31de enero  de 2007 j IUU:UU :‘
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6. Se puede elegir la opcidn “imprimir papeleta” dando clic en el botén 5 “Imprime papeleta”, o

=

bien, imprimir las observaciones dando clic en el boton “Imprime observaciones”.
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VIIl.  Registro de Aviso de Interposicion.
El funcionario registra el aviso de interposicion en el Sistema realizando los siguientes pasos:

1. Dar un clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.

2. Elegir la opcidn “Avisos de Interposicion”.

x|
portes  Administracion  Manual Ayuda Formatos

General de Medios de impugnacion = S I
Captura de Turno de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios -
Incidentes S = dela Secretar?lasga:;l\ae
Avisos de Interposician
Acuerdos de Tumno &+

Cuaderno de Antecedentes

Cuaderno de Amparos

Estadistica

Calendario Electoral

Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Adrministracién de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepcidn de proyectos
Sesiones

Cuadro de Secretarios

MNotificaciones y Actuarios

Carga Masiva
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E A.\rlso terposicion

H | W[ nE D
Consecutivo de Aviso Exp ° ntef erno: Demanda: | Recepcidn:
I Q0002 ’@] ,I 2012 B} | lunes 26 de noviembre de 2012 095011 pam. (12

Probable Recepcidn:

~Eleccidny Entidad Fil 13
Y J Tipo Distrito Electoral | ....... |ue\.fes . 29de nu\nembre de 2012 09:60:17 pom.

(‘Federal ¢ Local

6 )| Tipo de EIeccién:I
7 )Entidad: I JMummplo

I Zs) Distrita: I@ _I P“ lunes 26 de nDVlembre de 2012 09:50:11 pm. \35

o cto Impugnado:

Actor(es):

17
/

18 )Autoridad(es) Responsable(s):

\

1

9
/Tercero(s) Interesado(s):

20 emitente:l j Na. Oficio: \2L
Suscribe: I Fecha de Oficio:| lunes . 26 de noviembre de 2012 _AZ2
~ Expediente Local: ~Obsemwaciones:

)

3. Elsistema mostrara la Sala que corresponda al usuario que ingresd al sistema.

4. Elegir el tipo de medio de impugnacién sefialado en el aviso y el sistema en automatico asignara un niumero
consecutivo de aviso.

5. Dejar en “0” el consecutivo del medio de impugnacion. El sistema dard como predeterminado el afio en el
gue se realiza la captura del aviso.

6. Tipo de Eleccion. Elegir del catdlogo que se despliega, la que corresponda.

7. Clasificar la Entidad, partido politico y/u organizacién que da aviso de la presentacion del medio de
impugnacion.

8. Encaso de que se trate de “otro”, en el campo en blanco especificar de cual se trata.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

CRITERIO DE CAPTURA: En el caso de los asuntos laborales se seleccionara IFE y para los asuntos
identificados con las claves REV, COMP, ASA, CLT, QRA, CDC, IMP, seleccionar Federal.

Seleccionar el Tipo de Distrito Electoral ya sea Local o Federal.
Seleccionar el Municipio correspondiente, de acuerdo al catdlogo precargado en el sistema.
Seleccionar el Distrito Electoral correspondiente, de acuerdo al catdlogo precargado en el sistema.

Seleccionar la fecha y hora con base en el sello de recepcién que obra en el documento recibido por la
Secretaria General de Acuerdos.

Al activar la casilla en blanco, el sistema pondra la fecha en automatico, la fecha de probable recepcién, que
serd 72 horas, a partir de la fecha de recepcion, y 24 horas para los juicios de revisién constitucional
electoral, sin embargo es posible modificarla en caso de ser necesario.

Elegir la fecha y hora de la recepcién del asunto por la autoridad responsable, requisitos que deben de
precisarse en el aviso, de conformidad con el articulo 17, parrafo 1, inciso a) de la LGSMIME.

Elegir, en caso de contar con dicha informacidn, la fecha y hora de la publicacién de la demanda por la
autoridad responsable.

Describir el acto impugnado del asunto sefialando sus caracteristicas como son: la resolucién impugnada,
fecha de emisidn, quién la emitid, asi como el acto reclamado en la primera instancia, es decir, lo mas
detallado posible con base en la informacidn contenida en el aviso.

CRITERIO DE CAPTURA: En la medida de lo posible, describir las caracteristicas del mismo.

Escribir el nombre del actor, el sistema desplegard un menu con el catdlogo correspondiente. En caso de no
existir, capture el nombre y para finalizar oprima la tecla Enter, para que quede grabado.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de ser mas de un actor, después de capturar el primero, se posiciona en el
campo de abajo y realice nuevamente la operacién, tantas veces como el nimero de actores sean.

Escribir el nombre de la autoridad responsable, el sistema desplegard un menu con el catdlogo
correspondiente, seleccionar uno de ellos. En caso de no existir, continde con la captura del nombre
correcto de la autoridad y para finalizar oprima la tecla Enter.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de ser mas de una autoridad responsable, después de capturar la primera,
se posiciona en el campo de abajo y realice nuevamente la operacidon, tantas veces como el nimero de
responsables sean. No utilizar abreviaturas, sino los nombres completos de las autoridades responsables.

Escribir el nombre del tercero interesado, el sistema desplegara un menu con el catdlogo correspondiente,
seleccionar uno de ellos. En caso de no existir, se continla con la captura y para finalizar oprima la tecla
Enter.

36




s
)]
%)

A~ TRIBUNAL ELECTORAL

L2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

20.

21.

22.

23.

24,

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de ser mas de un tercero, después de capturar el primero, se posiciona en
el campo de abajo y realice nuevamente la operacion, tantas veces como el nimero de responsables
sean.

En el apartado de remitente, desplegar el catdlogo con la flecha que se encuentra del lado derecho,
seleccionar el nombre de quién envia el aviso, en caso de que no esté registrado elegir la opcién “otro”, la
cual permitira escribir el nombre que corresponda.

CRITERIO DE CAPTURA: Poner el cargo de la autoridad que remita en el campo “Remite”, NO el nombre
del funcionario que lo ostenta. En el campo “suscribe se puede poner el nombre del funcionario en caso
de que se tenga.

Capturar el nimero completo del oficio, es decir, tal y como aparece en el documento, con el cual la
autoridad responsable da aviso de que se interpuso un medio de impugnacion.

Captura la fecha del oficio con el cual la autoridad responsable da aviso de que se interpuso un medio de
impugnacion.

En caso de tener alguna observacidn, registrarse en éste apartado. Por ejemplo, si ya existe algun cuaderno
de antecedentes integrado en la Sala respectiva.

Una vez registrados todos los datos en la ventana de “Aviso de interposicion” y validados con la
informacién del documento recibido, presionar el botdn H “Guardar”.

En el recuadro “Consecutivo de Aviso” NO se ingresa informacidn, toda vez que el sistema lo hace de forma
automatica.

Escanear el Aviso de Interposicion y adjuntar el archivo.
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IX. Modificacion y consulta de informacidn registrada del aviso de interposicion.

En caso de requerir algin cambio de la informacidn registrada, se ingresa al apartado de avisos de interposicion

(seguir los pasos 1y 2), presionar el icono # “uscar un registro” que desplegari la siguiente pantalla:

Pardmetros de bisqueda

— -

Sala Medio Ao R j @\‘ %

ISUP j I j I 2012 5 = Buscar | mprimir Wer Salir
esponsable:

Consecutivo I
@ Del: I 0 A I 0 Actar:

~Tipp—————————————— ’rEstaLus

Remitente:

* Asunto © Cuademo ™ Eliminado

I~ Fecha de recepcion: Definicidn de Colores:

96 hrs. 0 mas de recepcidn
Menos de 96 hrs. y mayor de 72 hrs. de recepcion
72 hrs. 0 menos de recepcion

Desde_l martes , 27 de noviembre de 2012 jHasta:l martes , 27 de noviembre de 2012 j ﬂ

(2) Numero de Registros Encontrados: 22

| 0]23/1172012 14:20:53 [Comité Directivo Estatal del Partido [Zacatecas |
Asunto [RAP | 2012]  0[21/11/2012 12:50:00 | Consejo General del Instituto Feder Insituto Federal Ele|Mov}
[SUP_[Asunto [RAP | 2012]  0[21/1172012 12:50:08 [Consejo General del Instituto Feder Insituto Federal Ele|Com
SUP__[Asunto [RAP | 2012 _am
sup_ | |21/1112012 12:50:26 | Consejo General del Instituto Feder Instituto Federal Ele|Carl

|Asunto [RAP | I
EIJIMEIEE‘M
[SUP_ [Asunto [RAP | 2012]  0[22/11/2012 13:59:48 |Consejo General del Instituto Feder Instituto Federal Ele|Part
mmmm-llm
|SUP__|Asunto [RAP | 2012 0]22/11/2012 14:00:17 | Consejo General del Instituto Feder Instituto Federal Ele Part

SUP  Asunto RAP 2012 0 23/11/2012 15:48:07 Consejo General del Instituto Federal E Instituto Federal Elect Apoli
SUP  Asunto RAP 2012 0 23/11/2012 15:48:24 Consejo General del Instituto Federal E Instituto Federal Elect Presi

1. En el apartado de consecutivo poner Del “0” al “0”, presionar el icono de ”Buscar", el sistema enviara el
listado de avisos pendientes de relacionar a un medio de impugnacion.

2. Seleccionar del listado el aviso a modificar y dar doble clic. Se desplegara la pantalla que contiene todos los
datos previamente registrados. En esta pantalla podrd modificar la informacidn. Para guardar los cambios
debera oprimir el botdn 2 “Guardar modificaciones”. El sistema preguntarda “éDesea modificar el
registro?”, debera seleccionar “Si”.

3. El listado de avisos se clasifica en colores para una mejor identificacion respecto de la hora en que se
recibieron y, de esa forma, tener un reporte de aquellos vencidos o por vencer.

Definicion de Colores:

6 hrs. o mas de recepcion
ﬂMenns de 96 hrs. v mayor de 72 hrs. de recepcidn
72 hrs. o menos de recepcion

[—
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Para desvincular un expediente o cuaderno de antecedentes de un aviso de interposicion se deberdn seguir los
siguientes pasos:

En el menu principal, seleccionar “Procesos” y después “Avisos de Interposicion” para visualizar la siguiente
pantalla:

.z Avisos de Interposicid 1

TR Er W N TURNADO Estatus: ACTIVO |

Consecutivo de Aviso Expediente: Demanda: || Recepcién:

11061 |sup j.IJDC j.l 00002/| 2013 i | [ jueves .27 de diciembre de 2012 1251:04pm.  ~|
Probable Recepcidn:

El Entidad =y -
accion y Entida Tipo Distrito Electoral E:_mmrcolzs |D2‘;iet _der;ero de 2013 125104 p.m. _I
Tipo de E|9CC|0ﬂ| El " Federal ¢ Local S

- — : [¥! jueves . 27de diciembre de 2012 10:30:39am. )

Entidad: IPamdD Accion Nacional J Municipio I Publicacién de la Demanda:

| Distrito: | | ¥ jueves 27 de diciembre de 2012 1200:00pm. )

La omisidn de resolver el "Incidente de incumplimiento de resolucidn” promovido ante este drgano partidista el dia catorce de noviembre del afio que
transcurre, en el Recurso de Reclamacidn 54/2011 y su acumulado

’—Acto Impugnado:

ctor(es):
1 Jawier Jacob Martinez Padrdn

Comisian del Orden del Consejo Macional del Partido Accidn Macional

Tercero(s) Interesadol(s):

|7Au oridad(es) Responsable(s):

Remitente:lcomismn del Orden del Consejo Macional del Fartida Accian MNacional No. Oficio: |COCN/ST/0217/2012

ErEE ISecretaiD Técnico de la Comisidn del Orden del Congejo MNacional del Partido A Fecha de Oficio:| jueves .27 de diciembre de 2012 LI

54/2011 y acumulado

“Exnediente Local: —Obsemaciones:

1. Déclic en el botén ﬂ “Buscar un aviso”.
2. Elsistema mostrara la pantalla “Parametros de busqueda”, se deben realizar los siguientes pasos:
a. Seleccionar el medio de impugnacién.

b. Capturar el rango de consecutivos.
c. Seleccionar el tipo. “Asunto” o “Cuaderno”
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Sala
[sup

‘ Entidad:

Responsable:
Consecutivo
’7 Del: I 2 Al I 2 ‘ Actor
e ESEals Remitente:
@ Asunto  Cuaderno ‘ ’7 [ Eliminado ‘

I~ Definicién de Colores:

96 hrs. o mas de recepcidn
Desde:| lunes 08de  abrl  de 2013 ~|pasta] lunes .08de  abrl  de2013 | iMenos de 96 hrs. y mayor de 72 hrs. de recepcion
72 hrs. 0 menos de recepcion

/4_ Fecha de recepcidn:

Numero de Registros Encontrados: 1

INo. |Sala |'I'|po |Medio|Aﬁo |Consecutim |Fecha Recepcidn |Responsahle Entidad Actor
11061 | SUP Asunto | JDC 2013 2 27M12/2012 12:51:04 | Comisidn del Orden del Consejo Nacior Partido Accién Macion Javier Jz

g

3. Déclic en el botdn z==i “Buscar”.

4. El sistema mostrard el registro, dé doble clic para que se muestre la informacidn en la pantalla “Avisos
de interposicién “.

5. Déclicen el botdn i “Desvincular expediente o cuaderno” (ver pantalla “Avisos de Interposicion).

6. El sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
@ @ ;Desea desvincular el expediente: SUP-JDC-2/2013, del aviso Mo, 110617

7

7. Déclic en el botdn “Si”,

8. Elaviso de interposicidn se encontrara en “cero” para vincularse con cualquier otro expediente o
cuaderno.
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X. Asignacion de clave y turno.

El funcionario encargado de asignar turno a un asunto, debe realizar los siguientes pasos:
1. Darunclicen el menu “Procesos”.

2. Elegir la opcién “General de Medios de Impugnacion”.

3. Seleccionar la pestafia “Recepcion”. En esta ventana se registrara la informacion de los campos que se
encuentran marcados a continuacion.

7. General de Medios de Impugnacion
= REVISADO ** ** COUPETENCIA: SG-JDC-5705/2012 (Aceptado) =
Expedien \5 e 7
- ACUMULADO
SUP -JDC -|{00001%|/|2013% @ /@ & =
R BT J8mih B &g 90 a0 B
8 Recepcion | l 14 Tumno T Resolucidn T \ncldemesKS Cumplimiento T Archivo _ |
¥ Aviso de interposicidn: Ri dn:
Fecha: | unes 17 de diciembre de 2012 | Hora: |09:08:00 — | Fecha | lusves (03de enero  de2013 =] ora 115327 =
Entidad: ISma\ua 9 )~
Actores
Actor Descripcion Sexo Tipo de Distrito  Federal @ Local 10
p |OTRO Jesis Estrada Ferreiro i Distrita I- j
Municipio: I' j
Exp. UHQEI’I.I
[ Autoridadi(es) Responsable(s): —
Descripcion expRel  [SUP  ~|[RRv ][ coooH[ 2014
» | Comisién de Puntos C ituci ¥y i6n de la LX Legi del Congreso del Estado ~
Cuaderno accesorio’ 0
rTema
=1 TEMATICA
| Tercero(s) Interesado(s) B[ 01-Integracian de drganos electorales
Tercero Descripcion [Personalidad [Sexo B[] 0102 - Magistrados electorales
_ i..£% 010201 - Designacidn
r Coadyuvante(s):
| |Coadyuvante|Descripck')n |Personaliﬂad'.§exo
* T
~Acto impugnado: { 12 ) Fojas v anexos
hcuerdo de fecha 020 Diciembre del 2012, emitido porla = 10 y 1 Tomo (expediente principal) -
Comisidn de Puntos Constitucionales y Gobernacian de la |:|
LX Legislatura del H. Congreso del Estado de Sinaloa.
relafiun al Procadimiantn da Aasinnaridn ds ras 2 = _ EdtarTems |
I..‘- - - - | — . - [P — [P
. . . . . . . s .
4, Para asignar clave a un expediente, seleccionar el tipo de medio de impugnacidn que se va a registrar; una

vez seleccionada la sigla del tipo de asunto, automaticamente el sistema asigna el nimero consecutivo del
expediente y el afio en curso.

5. Dar clic en el icono J “Asigna consecutivo a la promocion del asunto”, enseguida se despliega una
ventana con los datos de los medios de impugnacién que previamente se capturaron en el area de
Oficialia de Partes. Una vez detectado el registro del asunto al que se le va a asignar un numero de
expediente, se da doble clic al registro correspondiente. Los datos relativos al nombre del actor, género
del o los promoventes, autoridad responsable, fecha y hora de recepcién y el nimero de fojas, se
exportardn de forma automatica a los campos respectivos de la pestafia de “Recepcion”. Una vez
realizada la vinculacidn, el funcionario responsable de registrar el turno de un asunto, captura o, en su
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caso, modifica los campos de actor y autoridad responsable.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de que exista mas de un actor o autoridad responsable, se deben
capturar todos los que se encuentren consignados en las constancias. NO capturar abreviaturas o siglas
de los nombres de las autoridades, partidos politicos o agrupaciones, usar los nombres completos.

.
B3 Consulta de Promociones con folio cero 0" =)

Buscar Por
Rangos de Fecha

De\'r wiemes ,08de febrero de 2013 j Al F viemes . 06de fehrero de 2013 j
™ Actor [~ Autoridad Pesponsable
[ Tipo Medio ﬂ
|RRv = L-\‘
Buscar Salir
Expedients Actor Asunto Autoricad Fecha R

»
D.eflnlcléﬂ Caolores I
~ 48 hrs. 0 més de recepcidn

d .28de  enera deZDl3 j Menos de 48 hrs. y mayor de 24 hrs. de recepcion
| 24 hrs. 0 menos de recepcian

Autoridad Responsahle
|Cumwsujn Macinal de Garantias del Partido de la Revolucion Democrética

Actor
|DianaYhunue Herrera Jiménez, Jorge Méndez Spinolay Otros

6. Enseguida, se presiona el icono “Asigna consecutivo del aviso de interposicion”, lo cual permitira
migrar los datos capturados en el apartado “Aviso de interposiciéon”, como la fecha y hora del aviso de
interposicion, el nombre del actor, y de la autoridad responsable. Los datos que, se hayan migrado en el
paso 5 permaneceran y los datos capturados en “Aviso de Interposicion” no se migraran. El sistema, de
manera automatica coloca la fecha y hora del aviso de interposicién una vez que se realiza la vinculacion.
Esta fecha aparece en el paso 5.

42




'S
)]
5

‘.

TRIBUNAL ELECTORAL

L2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

10.

11.

& o
[] Avisos de Interposician en CERO pendientes de asignar consecutive @

Buscar Por:
Fangos de Fecha:

wiemes ,D8de febrero  de 2013 j Al ||— viemes . 08de febrero  de 2013 j
[~ Actor I~ Autaridad Responsable
™ Entidad [~ Tipo Medio

Federal = | [rAv

Definician Colores Consecutivo

36 hrs. 0 mas de recepcin [ ﬁ
Menos de 96 hrs. y mayor de 72 hrs. de recepcion No. 0 A 99999 Eusr Salir

72 hrs. 0 menos de recepcion

. 2

| Acto impugnaco I

Resolucian emitida por la Comisidn Nacional de Garantias del PRD. en el expediente QO/ZAC/HE37/2012 que
declard la nulidad de la sesidn v convocatoria impugnadas en esaswvia

I Autoridad Responsable:
|CDmisi6n MNacional de Garantias del Partido de la Fevolucian Democrética

Actar:
|Gerard:| Espinoza Solis

Sin salir de la pantalla “General de medios de impugnaciéon” presionar el icono u “ir a la ventana de
turnos, incidentes y promociones” si se desea verificar que el nUmero de expediente ha sido debidamente
vinculado con la papeleta correspondiente.

En caso de que no exista registro previo de aviso de interposicion y/o de papeleta (informacién capturada
por el drea de Oficialia de Partes), los datos correspondientes a los campos de fecha y hora del aviso de
interposicion, fecha y hora de recepcion, el nombre del actor, autoridad(es) responsable(s), fojas y anexos
asi como el acto impugnado, se deben capturar directamente.

En el campo de Entidad, dar clic en la flecha que se encuentra del lado derecho y seleccionar el estado que
corresponda, conforme a la materia de impugnacién.

Criterio de captura: Hay que seleccionar el estado que en cada caso corresponda. Para el caso de los
asuntos laborales elegir IFE y para los asuntos identificados con las claves REV, COMP, ASA, CLT, QRA,
CDC, asi como cuando la materia de impugnacion se refiera a procesos electorales federales (ej. Multa a
candidato a Presidente), seleccionar “Federal”.

De conformidad con el acto impugnado, seleccionar, en su caso, el distrito impugnado, si éste es federal o
local, la cabecera correspondiente o el Municipio con el que se encuentre relacionado el asunto.

Seleccionar los temas a asignar, dando clic sobre el tema general y posteriormente en los subtemas
deseados. Al dar clic sobre el tema, éste quedara seleccionado y desplegara los subtemas.
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o1 General de Medios de Impugnacién
** REVISADO ** ** COMPETENCIA: 5G-JDC-5705/2012 (Aceptado) *
Expedion

SUP -lJDC -|{00001%]//2013% @ = &[4 p——
jHE|§ﬁ|ﬁ§llﬂﬂ‘s|@$|M RELACIOHADO

Recepcion T Turno (IsTT Resolucidn T Incidentes T Cumplimiento T Archivo

[ Aviso de ir an: Recepcién Ii
- 00 — =
( Fecha: | lunes 17 de diciembre de 2012 ~| Hora: |09:08:00 = | Focha | Jueves (03de enero de2013 | ora [115327 5
Entidad: ISmaIna j
~Actor
Actor Descripcion Sexo Tipo de Distrito " Federal @ Local
p |OTRO Jesis Estrada Ferreiro Masculino Distrito j
Municipio: I’ j
Exp. origen:l
Autoridad(es) Responsable(s). —
Descripcion expRet. |5UP  ~J[rrv ][ oooo=[ 2014
p |Comision de Puntos Constitucionales y Gobernacion de la LX Legislatura del Congreso del Estado ~
Cuaderno accesorio: 0
Tema
B[ TEMATICA
r~Tercero(s) Interesado(s ). =11 01 - Integracidn de drganos slectorales
| |Temero |De5crip¢:i6n |Personalidad|5exo B[ 0102 - Magistrados elactorales,
= |l --¢& 010201 - Designacién @
~Coadyuvante(s):
Coadyuvante | Descripcién |Personalidad Sexo
—Acto impugnado: { 12 Fojas y an
I*\cusrdn de fecha 04 de Diciembre del 2012, emitido porla 10y 1 Tomo (expediente principal) -
Comisién de Puntos Constitucionales y Gobermnacidn de la ]
LX Legislatura del H. Congreso del Estado de Sinaloa.
ralative 5l Bracadimisntn ds dasianacidn ds frae A oo Editar Tema

I. Si se desea quitar la marca de “selecciéon” a un tema previamente seleccionado en el campo
“Tema”, bastara con dar clic sobre él.

Il. El botén “Editar” permanecerd inhabilitado cuando se trate de un nuevo expediente y no haya
sido guardado.

Criterio de captura: Hay que seleccionar del catidlogo correspondiente el principal y las clasificaciones
que sean posibles.

12. Describir el acto impugnado en el campo destinado para ello.

CRITERIO DE CAPTURA: Los datos que se deben capturar son: resolucién o sentencia impugnada,
numero, en caso de poder obtenerlo de la misma; medio de impugnacion en la que se dicté dicha
resolucidn, autoridad responsable y una breve sintesis de la tematica del asunto.

Ejemplos:

a) A fin de impugnar la convocatoria publica nimero STJ/01/2013, emitida por esa autoridad para
integrar la lista de diez candidatos a magistrados numerarios y supernumerarios del Tribunal
Electoral, sefialando también como responsable al Secretario General de Gobierno de esa entidad y
a la Comisidn de Seleccion de los candidatos referidos.

b) A fin de impugnar la sentencia dictada en el expediente TJEA/JDC/028-PL/2010, por el Tribunal de
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13.

d)

f)

Justicia Electoral y Administrativa del Poder Judicial del Estado de Chiapas, que confirmé la
determinacion emitida por la Comision Nacional de Garantias del aludido partido que, entre otras
cuestiones, suspendio al ahora actor en sus derechos partidistas por el periodo de tres aifos.

A fin de impugnar la resolucién dictada por el Director Ejecutivo de Administracion del Instituto
Federal Electoral, en el expediente DEA/PA/CAC/001/2011 mediante la cual entre otras cuestiones,
destituyé a la ahora actora del cargo que desempefiaba como asistente de recursos financieros,
adscrita en la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios, dependiente de la Direccién Ejecutiva de
Administracion de dicho drgano federal; asimismo reclama el pago de diversas prestaciones con
motivo de dicha sancién.

Juicio de revisidon constitucional electoral, a fin de impugnar la resolucién dictada por el Consejo
General del Instituto de procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del estado de
Yucatan, en el expediente 17/2012, que declaré infundada la queja incoada en contra del candidato
unico del Partido Revolucionario Institucional a Gobernador de la citada entidad federativa y otros,
por presuntos actos anticipados de campaia, consistentes en la difusion de su imagen en la
publicidad comercial contenida en los camiones del servicio de transporte publico de pasajeros en el
Municipio de Mérida.

Juicio de inconformidad contra los resultados consignados en la respectiva acta de computo distrital
de la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

A fin de impugnar la resolucién CG167/2012, dictada por el Consejo General del Instituto Federal
Electoral, en el procedimiento especial sancionador iniciado en contra de los partidos politicos del
Trabajo Movimiento Ciudadano, del Movimiento de Regeneraciéon Nacional (MORENA), asi como de
Andrés Manuel Lopez Obrador, que entre otras cuestiones, reindividualizé la sancién impuesta al
ahora recurrente, por la difusion en radio y television, de promocionales que presuntamente
constituyen actos anticipados de precampafia y campaiia para la eleccion de Presidente de la
Republica, a favor de los aludidos institutos politicos, asi como del citado ciudadano.

Acto seguido, dentro del menu de “General de medios de impugnacién” se selecciona la pestaia “Turno”.
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14.

15.

16.

17.

€ General de Medios de Impugnacicn

000135 /2012 & | 2|~/ = 10

Expediente

sup -V -|-

|

AP EEE JEuAES @s DEN DD |
Recepcidn T @umu 26 Resolucion T Incidentes T Cumplirmiento
Turno a Magistrad 14) =
Magistrado: |Flavio Galvan Rivera j R Fechs de fuma: | Hora fo0-00 =
Fecha de entrega [} j Hora: |DU:DD;
del expediente: =
Acuerdo de Instruccian
Mo, Acuerdo | F.Acuerdo |Fecha 5G4 [Hora 5G4 | F.Actuaria Hora Tipo de Proveido: il ¢
» 21— Indique Dtros:
£ [™ Acuerdo de turno

[~ Acuerdo de Retumo
[~ Radica

[~ Requerimiento

[~ Admite

[~ Admision de pruebas
[ Audiencia

— v

-

Regquerimientos

L
-

|F'arte Destinatario ‘P\azu dias |Plazo horas |Asuntu

Asunto

| crats |

El sistema en automatico desplegara en el campo “Turno a Magistrado”, el nombre del Magistrado, que
segln la rotacién por orden alfabético, le corresponde conocer del medio de impugnacidn. En caso de que
por alguna cuestidn no coincida, el encargado de asignar el turno podrd, manualmente, seleccionar de la
lista, el nombre del Magistrado al que le corresponda el asunto, atendiendo a las reglas previstas en el
articulo 77 del Reglamento Interno. Hay que tomar en consideracion que hay asuntos que en lugar de
turnarse a un Magistrado, se remiten al Archivo o a la Comisién Sustanciadora del Tribunal.

En el campo “Fecha de turno”, el funcionario encargado de asignar el turno, deberda seleccionar la casilla

Fecha det ; . . . L
e ] , con lo cual se activara la fecha y hora en la que se estad cargando la informacién del

medio de impugnacién en el sistema, tal fecha puede ser distinta a la referida en el acuerdo de turno
(anterior y nunca posterior), toda vez que refleja la actividad material del registro. Enseguida se oprime el

icono ® “Guarda Informacién”, para que quede debidamente registrada la informacion. Cabe precisar
que el acuerdo de turno se registrard conforme al apartado XI. Registro de acuerdos.

En caso de que exista un cuaderno de antecedentes que se deba vincular con el medio de impugnacion,

. # . . . .

presionar J “Vincular con Cuaderno de Antecedentes”, enseguida se despliega un listado con los
cuadernos de antecedentes pendientes por vincular; dar doble clic sobre el cuaderno que se deba vincular.
Si no se formd cuaderno, omitir este paso.

Una vez que se capturaron todos los datos, se vincularon el aviso, la papeleta de Oficialia de Partes y/o los
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cuadernos de antecedentes, oprimir el icono | “Guarda Informacion” para salvar toda la informacidon
registrada. Cabe precisar que el turno que se genera en el sistema es de forma inmediata en cuanto se
recepciona el medio de impugnacién, mientras que por separado se elabora el acuerdo y oficio de turno,
se registran en el sistema hasta en tanto no estén firmados los documentos, para que sean entregados
posteriormente al magistrado que se le turné para que obren en el expediente.

18. Si se requiere relacionar el nuevo asunto con otro u otros que ya se encuentren en instruccién, se debera

relacionar el primero de ellos conforme al orden numérico y dar clic en el icono “Relacionar asuntos” 55 A
se desplegara la siguiente pantalla que muestra los asuntos en instruccion:

| Expedientes relacionados B
Tipo Tipo de hediao

= Asunto " Incidente @ hd

[~ Resueltos Buscar

Expediente base
~|[HRRV ~|H 00012 /] 2012

Expedientes

7 ®
SUP-JDC-1509-2007-1 @ Relacionar
SUP-JDC-2530-2007-1
SUP-JDC-261-2008-1 x
SUP-JRC-214-2010-1 Quwitar
SUP-JDC-48395-2011-1 “
SUP-JDC-14235-2011-1

SUP-JDC-14236-2011-1
SUP-JDC-14855-2011-1
SUP-AG-190-2012
SUP-AG-191-2012
SUP-AG-194-2012
SUP-AG-197-2012
SUP-ASA-1-2012
SUP-cDC-B-2012

SUP-CLT-1-2012 tm

SUP-JDC-76-2012-1 w

i Seleccionar los asuntos que estan relacionados entre si y oprimir el botdn
“Relacionar”. El sistema pondra al inicio del listado todos los asuntos seleccionados,
y aparecera un cuadro de dialogo preguntando si se desea guardar el mismo tema
en todos los asuntos seleccionados; dar clic en “Aceptar”. En el caso de que se
desee relacionar un asunto resuelto, seleccionar la casilla “Resueltos”; oprimir el
botdn buscar y se desplegara una lista con todos los asuntos resueltos.

ii. Para poder relacionar con un incidente, seguir el paso anterior. La nomenclatura
sera la del expediente principal con terminacion -1 o -2.

iii. Si por alguna razén ya no debieran estar relacionados determinados expedientes,
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del listado en que aparecen relacionados seleccionar el correspondiente y oprimir el botdn
“Quitar” para eliminar esta operacién

19.

Una vez realizado este procedimiento el botén “RELACIONAR” se activara. Al dar clic sobre él, se

desplegara un listado de todos los asuntos relacionados con el expediente, que al seleccionarlos, permitira
consultar toda la informacién del asunto deseado. Para regresar al expediente del que se partid, se

seguiran los mismos pasos antes descritos.

20.

Cuando se dicte un acuerdo en el que se ordene returnar un determinado expediente, en la pestaina de

“Turno”, del menu de “General de Medios de Impugnacion”, seleccionar el nombre del Magistrado a

quien, de conformidad con el acuerdo, se returnara el asunto. Presionar el botén @l

€ General de Medios de Impugnacion

i~ Expedien

[sup -5 |1 00013 /2012 & |@|=[ | 2|

T ED AT SAEnh By as 9030

ACUMULADO

RELACIONADO

I

Recepcidn Turno

1

Resolucion

Incidentes Cumplimiento

- Tumao a Magistrado

Magistrado: |Flavio Galvan Rivera

i

Lunes ,01de  Enero de 1500 Hera |00:00

@@I Fecha de turmo:

Fecha de entrega
del expediente:

-
Erern e 1900 =] Hoa |op-on ==

Lunes 01 de

~Acuerdo de Instruccidn

Mo, Acuerdo | FoAcuerdo |Fecha SGA |Hara SGA F Actuaria

Hara

Tipo de Proveido:

I~ Acuerdo de tuna
I~ Acuerdo de Retumno
I~ Radica

I~ Requerimienta

I Admite

I Admision de prugbas
I Audiencia

e

il &3 W

~ Indique Dtros:

=1

Requerimientos

|Parte Destinatatio

[Plazo dias [Plazo horas [Asunto

[
P

|r~ Lunes 01 de Enero de 1500

[

Asunto I

]
Agregar Otrols)

Enseguida se desplegara la siguiente pantalla:
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F

59 Returno a Magistrados @
L] - —
M agistrados
M agistrado |Fecha Turno | Hora de Tumo |Fecha Entrega | @
Pedro Esteban Penagos Lapez| |28/01/2013 | 15:04  |28/01/2013 15:26 | Rt

©

En esta ventana se va a modificar, exclusivamente, la “fecha de turno”, en tanto que la
“hora del turno” y la “fecha de entrega” del expediente, se corregirdn una vez que el
personal de Oficialia de Partes capture esta informacién en la papeleta correspondiente.

Posteriormente se dara clic en el botdn de_f=ma | y el sistema nos regresara a la pantalla

inicial de “Turno”. Para finalizar, oprimir el icono ﬁ “Guardar modificaciones” para
salvar toda la informacidn registrada.

21. Para registrar un cambio de via en el sistema, en la pestaia de “Resolucién”, del médulo de “General de
Medios de Impugnacién”, seleccionar en el apartado de “Fecha de resoluciéon”, la del dia que
corresponda al en que se haya emitido el acuerdo de Sala correspondiente, enseguida se habilitaran los
“Sentidos de resolucion”, seleccionar el relativo a “Cambio de via”. Aparecerd la siguiente ventana:

Expediente

“1 General de Medios de Impugnacién =X

** NO REVISADO **

$X -

00001 /| 2013 @ |@| | = T

&P WA= m# Ho &8 D020

RAP -|

Recepcidn T Turnu\ ii Resolucion T Incidentes T Cumplimiento

Fecha de resolucidn: |I7 martes ,22de enero  de 2013 j

Sentido de la resolucién
[~ Confirma [~ Modifica [~ Revoca " Desecha [~ Sobresee ¥ Cambio devia [ Acuerdode Sala [~ Otro

PRIMERO. Es improcedente el recurso de apelacidn interpuesto por Salomdn Aguirre Zarate, en contra de |a resolucién de quince de
enero de dos mil trece, emitida por el Tribunal Estatal Electoral del Poder Judicial de Oaxaca, en el expediente JDC/51/2012 y acumulados.

electorales del ciudadano, previsto en |a Ley General del Sistema de Medios de Impugnacidn en Materia Electoral, a efecto de que esta

SEGUMDO. Se reencauza el escrito de demanda presentado por el recurrente a juicio para |a proteccién de los derechos politico SX JDC ~|| 00013 (2013

Crrratnring

Unbne

Seleccionar el tipo de medio de impugnacién al cual se haya ordenado el cambio de via,
automaticamente el sistema asigna el nimero consecutivo del expediente y el afio en
curso que corresponda.

Oprimir el icono ﬁ “Guardar modificaciones” para salvar la informacidn registrada.

El sistema arrojara un cuadro de didlogo para confirmar si se desea modificar el
registro, oprimir el botén de “Aceptar”. Aparecerd un nuevo cuadro de didlogo,
mediante el cual el sistema corrobora si se desea generar un nuevo expediente,
seleccionar “si” vy, finalmente, el sistema reportard que el nuevo expediente por
cambio de via se agregard, dar “Aceptar”, con lo cual quedara registrado el cambio
realizado.
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22.

iv. Para corroborar que efectivamente, se guardd el nuevo expediente, se puede
seleccionar el tipo de medio correspondiente y revisar que todos los datos del anterior
asunto se hayan migrado de forma correcta.

V. En el campo “Fecha de turno”, el funcionario encargado de asignar el turno, debera

. .1 Fechadel : N
seleccionar la casilla une: [r. , con lo cual se activard la fecha y hora en la que

se estd cargando la informacion del medio de impugnacion en el sistema, tal fecha
puede ser distinta a la referida en el acuerdo de turno (anterior y nunca posterior),
toda vez que refleja la actividad material del registro. Enseguida se oprime el icono L.}
“Guarda Informacién”, para que quede debidamente registrada la informacidn. Cabe
precisar que el acuerdo de turno se registrard conforme al apartado Xl. Registro de
acuerdos.

“+. General de Mediios de Impugnacién
** COMPETENCIA: 5G-JDC-5706/2012 (Aceptado) **

Expedier

SuP J-IJDC -H 00001—I 2013% @ | &

ACUMULADO
RELACIONADO

Recepcion T Turno (’TT Resolucion T Incidentes T Cumplimiento T Archivo _|

V¥ Aviso de on: di |

= - = 5

( Facha: | lunes 17 de aiciembre uezmz = Hora: |09:08:00 = | . | jueves ,03de enero de 2013 I Iﬁ 53:27 -

Entidad: |5‘”E"“l -
~Actor
Actor Descripcion Sexo Tipo de Distrito: ¢~ Federal ¥ Local

» [OTRO  |Jesiis Estrada Ferreiro Masculino Distrito j
Municipio: I' j

Exp. origen I

~Autoridadies) R ).

lrrv ][ 0000H[ 2014
Cuaderno accesorio: ]

Exp.Rel: |5UP

del Estado ~

Comision de Puntos C ionales y Gobernacion de la LX Legis delC

# |w

~Tema

-] TEMATICA

[~ Tercero(s) Ir )3 & [[ 01 -Integracidn de drganos electorales
Tercero [Descripcién [Personalidad [ sexo =-1[] 0102 - Magistrados electorales

] & 010201 - Dasignacidn

~Coadyuvante(s):
Coadyuvante | Descripcion

|Pelsonal»dad Sexo

Fojas y anexos
10y 1 Tomo (expediente principal) -

Acto impugnado
h:uardn de fecha 04 de Diciembre del 2012, emitido porla =
Comisién de Puntos Constitucionales y Gobemnacidn dela [
L Legislatura del H. Congreso del Estado de Sinaloa.

ralativn al Pracedimiantn ra dacinnaridn da trae

= Editar Tema

Cuando las Salas Regionales emitan algin Acuerdo de Sala en el que se determine que un asunto se deba
remitir a la Sala Superior, ya sea porque se trate de algin planteamiento de competencia o porque alguna
de las partes del medio de impugnacidn solicite que la Sala Superior ejerza la facultad de atraccion para
conocer del mismo, en el sistema se realizara el registro como se detalla a continuacion:

i En la pestaifia “Resolucién” del menlu de “General de Medios de Impugnacion”,
presionar el icono Competencia / SFA.
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7= General de Medios de Impugnacion. — —
** NO REVISADO ** ** COMPETENCIA REMITIDO ** Winculo Cuademo Antecedentes: SUP-380/2013
i~ Expedier
ACUMULADO
|SG -lHypc -H 00005—'/| 2013 m| ®||m
K ap & RELACIONADO
Recepcion T Tumno Resolucién T Incidentes T Cumplimiento

Fecha de Acuerdo de

de IF lunes ,01de enero  de 1900 JFechadeAcuerdopore\Guel [LEs 05 EED
Remisidn: )

S8 asume Competencia:
" I Acspiaso

rSentido de 13 resalucidn

™ Rechazada

de 1900 @

&

| Compstencia/SFra |

_

Sentido de |3 votacidn |

El
© Unanimidad ¢ Mayoria Votols) |

[

" Confirma I Modifica I Revoca I~ Desecha [ Sobresee I Cambiodevia I Acuerdode Sala I Otro
[~ Secretarios Votos
| |Secre|ario I Magistrado Voto

~Observaciones:

I ¢5e determing la inaplicacién de una norma?

~Archivo

Fecha de Ingreso: |i' lunes ,01de enero de 1900 j
Anexos Observaciones:
H “« »”,
ii. Se despliega la pantalla Competenaa/SFA
B Competencia / SFA — "—— — [
7\
Tipao: {I\"/‘
’7 i+ Competencia " Facultad de Atraccidn é g
b |
N
- Secretarios 7\ Vatos { vi)
| |Secre1ario \V / Magistrado N/ \oto
* Yolli Garcia Alvarez FAVOR
Judith Yolanda Mufioz Tagle FAVOR
p |Claudia Pastor Badilla FAVOR

Fecha del acuerdo plenario

viernes , 08 de febrero de 2013

iii. Seleccionar en el apartado de “Tipo”

“Facultad de Atraccion”.
Elegir en el apartado de “Sentido de la resolucion”
determinacion emitida por la Sala Regional.

Seleccionar, en su caso, en el campo de “Secretario”
realizado la determinacién respectiva.

, si se trata de un “Asunto en competencia” o de

, si es un “Acuerdo de Sala” u “Otro”.
Y en el recuadro en blanco, capturar de forma textual los puntos de acuerdo de la

, el nombre de quien que haya
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.
Xii.
Xiii.

Xiv.

Ingresar la votacion de los Magistrados en el apartado de “Votos”, ya sea a favor o en
contra.

Capturar la fecha en que se emitid el Acuerdo de Sala o la determinacién respectiva.

Oprimir el icono “Guarda Informacién” il para salvar la informacién registrada o, en su

caso, el icono © “Guardar modificaciones” si ya se habia realizado el registro y se
requiera guardar alguna modificacién.

En caso de que se haya seleccionado el registro de una facultad de atraccién, ademas de
los campos antes referidos, en la pantalla correspondiente se tendrdn que capturar los
datos que a continuacién se precisan:

: ) — B E—
5. Competencia / SFA (iX ) - ]
\_
Tipo:
[ ® B & i 48 E s (S T |
~ Sentida de la resalucidn n
& Acuerds de sals™ Otra Q(l\Q
Se remite ‘
[ Secretarios Votos
| |Secretario | |Magistrado Vioto i
* Noé Corzo Corral FAVOR
José de Jesus Covarrubias Duefias FAVOR
| » | Jacinto Silva Rodriguez. FAVOR
l
Fecha del acuerdo plenario | yigres | 08 de febrero  de 2013 -~
SELECCIOME LOS EXPEDIENTES PARA SOLICITAR LA FACULTAD DE ATRACCION DE LA SALA SUPERIOR
Sala Tipo de Medios  Rango de consecutivos Ao %
[se - 5| \ | El,
| Buscar
|
[ [ Evpedients [ [ | Epediente |
[m] 1 5G-IDC-0005/2013
L
uitar
|

Seleccionar el o los expedientes que estan relacionados con la facultad de atraccién y
. . X

presionar el botéon de = | “Buscar”.

Aparecera el listado de expedientes respectivo.

. B} P . . o
Presionar el botdn de«- “Agregar” o, en su caso, = “Quitar” si se desea eliminar alguno
de los seleccionados.
Se registraran los expedientes elegidos.

Oprimir el icono B “Guarda Informacién” para salvar la informacién registrada.

23. Cuando se trate de asuntos provenientes de una Sala Regional, dar clic en el icono ‘3‘ “Asuntos en
competencia”. Enseguida se desplegara una ventana con todos los registros que se encuentren en este

estatus.
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4%, Asuntos en competencia - m - — . [
|
S3la | Medio | Consecutiva | AP0 [t Al [ Autoridad
3 Joc_|s [2012 | Acuerdo tomado por el SR \Eumme Directiva Es

i Dar doble clic al asunto que corresponda para que se pueda vincular con el expediente
que se va a dar de alta en Sala Superior.

ii. Esta funcidon permitird migrar todos los datos previamente capturados por las Salas
Regionales respecto del medio de impugnaciéon que se haya remitido a la Sala Superior
por un planteamiento de competencia. Con ello se busca relacionar ambos asuntos y
evitar la recaptura de datos. Los datos que se hayan migrado se deben verificar de
conformidad con las constancias que integran el expediente y atendiendo a los criterios
de captura previstos en este Manual.

24. Cuando se trate de una solicitud de facultad de atraccidon remitida por alguna Sala Regional,

procedimiento para dar de alta el nuevo expediente es el siguiente:

i En la pestafia de “General de Medios de Impugnacion”,

de alta el nuevo expediente (SFA). Se desplegarad la siguiente pantalla:

= General fos de Impugnacion

Ex3]

e

(i)
SUP “F{SFA -|{000012 /|2013 QEEEIE

ACUMULADO
RELACIONADO

Recepcion

Resolucién T

Cumplimiento ]

( Expedients Sala Regional

]

Fecha: I viemes 08 de febrero de 2013 j Hora: Iﬂ?:Bﬂ:ZSj“

Actores

[ [Actor  [pDescripcién

[sexo

es) R s):

| |Descn|x:|on

~ Tercero(s) Interesado(s):

| |Temero |De5(:rip{:i6n

| i | Sexo

*

~ Coadyuvante(s):

Entidad: IAguascaI\emes j
Tipo de Distrito @ Federal (" Local
Distrito: I' j
Muni:\pm:l— j
Exp. origen: I

expRet. |SUP ~|[RRV -] [oooo=[ 2013
T~ Vinculado con proceso electoral

Cuademo accesorio: 0
% Ordinaria {” Extraordinaria

Eleccién

~Fojas y anexos

Coadyuvante |Descripcion

|Personalidad Sexo

Tema

"ACTO ir

el

seleccionar las siglas para dar
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ii. En el apartado de “Expediente Sala Regional”, seleccionar el icono

nueva pantalla:
=
[ Busqueda de expedientes i i ) u
sala 7 R 4 —{i
Buscar Aceptar Salir
| Sala | Sentido | Fecha acuerdo I
]
| | Expediente | II
|
|
= —_— o _
Frecat
51

iii. Seleccionar la Sala a la que corresponda el expediente y seleccionar el botén de
"Buscar” se desplegara un listado, como el que se inserta a continuacion:
— o |

1)

Salir

[5. Busgueda de expedientes

<

Aceptar

Fecha acuerdo
2

13/09/2M2

| | Expediente
1 SM -JDC-2117/2012

“Aceptar”.

iv. Dar clic en el que corresponda y en la parte inferior de la ventana, aparecerd el
expediente seleccionado y posteriormente, presionar el botén -
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25.

26.

V. El sistema abrird de nueva cuenta la pestafia “Recepcion”, pero con los datos que se
migraron del expediente de la Sala Regional del cual se solicita que la Sala Superior
ejerza la facultad de atraccién.

Vi. Revisar los campos capturados y verificar que estén cargados de conformidad con las
constancias que integran el expediente y atendiendo a los criterios de captura previstos
en este Manual. Asimismo, en el apartado de “Solicitante” seleccionar quién de las
partes solicité se ejerciera la facultad de atraccidn.

vii. Oprimir el icono | “Guarda Informacién” para salvar toda la informacion registrada.

viii. Aparecera un cuadro de didlogo, en el que el sistema le preguntara al usuario si se
desea guardar el expediente “SUP-SFA-***[20**” seleccionar “si” y se desplegara uno
nuevo en donde se informa que el expediente ha sido guardado, dar “Aceptar”.

Para guardar cualquier cambio posterior al registro de un expediente, presionar el icono ﬁ “Guardar
modificaciones”.

Procedimiento para el tramite electrénico en la remision a Sala Superior de los expedientes de solicitud de
facultad de atraccién

Cuando se aprueba una solicitud de facultad de atraccidn, es necesario enviar a Sala Superior la documentacion
digitalizada del (los) expediente(s) respectivo(s). No obstante, para garantizar la integridad y autenticidad de la
documentacion, debe ser firmada electréonicamente por el Actuario y el Secretario General de Acuerdos de la
Sala Regional. A continuacidn se describe el procedimiento:

o

Para iniciar el tramite electrénico de la solicitud de facultad de atraccidn, es necesario haber realizado
previamente el paso a que se refiere el punto 23 del apartado “X Asignacion de clave y turno” de este
manual.

Una vez hecho lo anterior, ir al menu “Procesos”, submenu “Notificaciones y Actuarios” vy, finalmente,
“Remitir expedientes digitalizados”.

Ingresar los datos del expediente en el cual se solicita el ejercicio de la facultad de atraccion (tipo de
medio de impugnacién, consecutivo y afo).

Dar clic en el botdén H, “Consultar”.

El sistema despliega la(s) carpeta(s) del (los) expediente(s) que sera(n) remitido(s) por Solicitud de
Facultad de Atraccion.

Dar doble clic sobre cada una de las carpetas y seleccionar la ruta donde se encuentra la documentacién
digitalizada que sera firmada. Es importante mencionar que la documentacion debe estar guardada en el
equipo del actuario que la firmara, por lo que se debe evitar utilizar las unidades de red compartidas.
Seleccionar el nombre del “Actuario” que firmara la documentacion.

Dar clic en el botén 4| “Firmar”.

Capturar la contrasefa y dar clic en OK.
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bei01

@afeNet. SafeNet Authentication Client

Enter the Token Password

Token Name: gabriela. flores
O,
Token Fassword: sssscsenenes

Cumert Language: ES

10. El sistema enviara un correo indicandole al Secretario General de Acuerdos de la respectiva Sala
Regional, que tiene pendiente de firmar la documentacidn del expediente electrénico que sera enviado
por Solicitud de Facultad de Atraccidn.

11. El Secretario General de Acuerdos ingresa al médulo “Remitir Expedientes Digitalizados”, verifica los
archivos enviados por el actuario, para lo cual da clicen - | “Verificar”, a fin de cerciorarse de que la
documentacion sea la correcta.

12. Una vez realizado el paso anterior, el Secretario General de Acuerdos debe dar clic en el botén £
“firmar” electronicamente el expediente.

-~
. , = ..
13. Dar clic en el botdn w “Imprimir comprobante”.

Expedientes Digitalizados

sx -

J |

6 |/[2013

~

Expediente Fecha Acuerdo | Acuerdo I Ruta
|| 1SX-JLI-00006/2013 31/07/2013
|| 1SX-JDC-00646/2013 31/07/2013
|/ 1SX-JDC-00003/2012 31/07/2013

_ i 7 ° Werificar los Archivos Firmados
IJuan Solis Castro - -
Irmar 3 %

- - Vepficar Imprimir probante
IAdm Antonio de Ledn Galvez j ’g @ 1 13
irmar U U
~Archivos a Certificar
L Consejos Para Escribir Buenos Casos de Uso.pdf 0.33 Mb -~
Ld Manual_Crystal_Reports_X| pdf 4.74 Mb T
L Candidatos _pdf 042 Mb H
| Resolutivos pdf 474 Mb
| Sentencias.pdf 235Mb
[ cuatro.pdf 2.35Mb i |
1. - i

A. Registro del acuerdo electrénico de las SFA.

1. Para registrar el acuerdo electrénico de las SFA, es necesario haber realizado previamente el paso al que
se refiere el punto 25 del apartado “X Asignacion de clave y turno” de este.
2. Iral menu “Procesos”, submenu “Acuerdos de Turno” y finalmente “Captura de Acuerdos de Turno”.
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3. Seleccionar el consecutivo y el afio del SFA requerido.

Dar clicen ® para localizar el nimero de expediente.
Dar clic en el botén 2 “Exportar a PDF”.

Seleccionar al Secretario o Subsecretario de la lista, segln se requiera.

W RN U A

2> Acuerdo de Tumo E

Expedientes Sin Resolver

sup fsFa o002z \[ 2013 5y PEAERTL S
Acto Impugnado m VA

~ ©
Fecha de Tumo: Tipo
miércoles, 02 de octubre  de 2013 :J @ Oficios (" Escritos [ per saltum

Ausencias
[~ Ausencia de Secretario(a) General deAcuerdns|Ea:' ¢l Mendoza Ehvra J
[ Ausencia de Magistrado(a) Presidente(a) Magistrado(a) por Ministeno de Ley: ’3339 Alejandro Luna Ramos J
r

El sistema despliega la pantalla “Generacién/Envio de Archivo PDF y Seleccion de Firmantes”.
Seleccionar el Magistrado Presidente o Magistrado por Ministerio de Ley de la lista, segun sea el caso.

Si se desea usar la plantilla incorporada al sistema, dar clic en el botén 2| “Generar”.

a. Elsistema despliega en el campo “Texto Acuerdo de Turno” la informacién del acuerdo, también

mostrard un documento en formato PDF como vista preliminar.

acton
@ 3, Do Fecers, 31 02 enerd de mi nowecentos

B Secrstato , Felpe De la Mita Pizafia, da cuanta 2 osé Algfandro
Luna Rarmos, Vagistrado Presidents ds sis organo ufsdocionsl, con ef ofch
T ge . renias en 13 M3 o2 Panes g est 533 Supenor &l
metants &f cual el 8RN AT 3 3 S Regondl de st Taounal
Siecion, comespanaente 3 13 I CIRANSEHOMN PLIMGTING, 290 5ete &1
X3l363, VET3ENE, NGNS Por CRITED SIEGTONGD € SGUEIT0 K0 BOT e

SURSFA-27/2013, con motvo d 2 soldid de sfersd de [ facutad de
aAracoion IaNESS3 por ", [ QUE E83 Sa3 SUPENON GINGZG3 el
s pOMOWS por Codlcon I Cambio Vemaders' ot
AyTamEnio o2 CicseozRan oe Juarez, Eta oe Weea.

(Gon Anaments en s ancuos 191, 73500 XVIILy 201, Ta0s0nes 1y
IV, 0 13 Ley Organica e Pooer el o8 3 Fegeraon: S, Taoson | 12,
raceon 1, 31 cama 77, aceonss | Y IV, gel Regamenis nma oe s
TAGUE Elecoral, SE ACUERDA:

PRIMERO. Gon e 0o de uenta y sus anexcs, iégrese  expeders

‘SEGUNDO. Pars 105 2fecios previios n & kD 192 b, 02 13 Lay
Onginica del Poder Judclal de I3 Federackn, timese of expedente 3
Magiatraco Pecro Esteban Panagos Lopsz.

Noliquses por coreo elecianka 3 13 S3a Regonal g2 este Tl
Siscionl comesponsents 3 13 I GRASCDSoN PUMOTING, 0on cese en
Xalaps, Veracniz, para que suta os efecios G acuse de reciba por esirados

tiene este ergano s 20 Intamet

10. En caso de que ya se cuente con el acuerdo de turno en formato Word, el usuario debe seleccionar el

texto y realizar la accion “Copiar”.

11. Ir a la ventana “Generacion/Envio de Archivo PDF y seleccion de Firmantes”

12. Pegar el texto en el campo “Texto Acuerdo de Turno”.

13. Dar clic en el botén El “Enviar”.
14. Dar clic en el botén [ 2] “salir”.
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o

-
Generacion/Envio de Archivo PDF y Seleccién de Firmantes
-

ISUP -|<SFA -|H00023 /| 20
* Magistrado Presidente " Magistrado por Ministerio de Ley

‘Jose Alejandro Luna Ramos Q) j

+ Secretario General de Acuerdos " Subsecretario General de Acuerdos

‘Felipe de la Mata Pizafia j
Texto Acuerdo Turno:
SOLICITUD DE EJERCICIO DE LA
FACULTAD DE ATRACCION DE LA SALA ‘:
A, SUPERIOR i
10,12

EXPEDIENTE: SUP-5FA-23/2013

ACTOR: ROGELIO CARDENAS
HERNANDEZ

RESPONSABLE:  CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE ZACATECAS

®
@R 8 of

Firma de Acuerdo de Turno-SFA de forma electrénica. (Magistrado Presidente o Magistrado
Presidente por Ministerio de Ley).

Ir al menu “Procesos”, submenu “Acuerdos de Turno” y finalmente “Acuerdos de Turno Pendientes de
Firma”.

El sistema deberd mostrar los Acuerdos de Turno de SFA pendientes de firmar.

Dar clic en el botén % “Firmar y Enviar” en caso de que el Acuerdo de Turno se encuentre
correctamente.

Dar clic en el botdén.=. “Rechazar” en caso de que el Acuerdo de Turno se encuentre con algun error.

Dar clicen el botén ¥ “Salir”.

El sistema enviara un correo indicandole al Magistrado Presidente o, en su caso, al Magistrado que tiene

un acuerdo de turno pendiente de firmar.
El Magistrado ingresard al moddulo “Acuerdos de Turno Pendientes de Firmar” para firmar

electronicamente el Acuerdo de Turno.
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£ - Aguerdes de Tume Pendienies de Farma

Expedenie | Magstrada | Fecha de Firma |

Seeralang

| Fetha de Firma

b iEUF‘aIm}SFA-Npﬂ José Aleiandro Luna Ramos ( 7 )

Felipe D |z Mats Pizaia

C. Firma de documentacion enviada por Sala Regional y Acuerdo de Turno. (Secretario o Subsecretario

General de Acuerdos de Sala Superior)

1. Ir al menu “Procesos”, submenu “Acuerdos de Turno” y finalmente “Certificacion de Expedientes SFA”.
2. Ingresar los datos del expediente de la SFA.
. / Ci It
3. Dar clic en el botén consutr “Consultar”.
4, El sistema despliega los medios de impugnacién relacionados a la SFA.
5. Seleccionar el nombre del actuario que firmara el expediente.
6. Dar clicen el botén ™™ | “Firmar”.
7. Ingresar la contrasefia.
@afeNet. SafeNet Authentication Client e

Enterthe Token Password.

Token Name: gabriela. flores

Token Password: sesssessases| @

Curert Language: ES

8. El sistema enviard un correo indicdndole al Secretario o Subsecretario General de Acuerdos de Sala

Superior que tiene pendiente de firmar la documentacién y el acuerdo de turno del expediente de la

SFA.
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9. El Secretario o Subsecretario General de Acuerdos de Sala Superior ingresa al médulo “Certificacién de
Expedientes SFA” y firma electrédnicamente el expediente y el acuerdo de turno.

10. Darclicen i | “Verificar”, para cerciorarse de que la documentacidn sea la correcta.

11. Dar clic en el botdn = “Imprimir comprobante”.

1 Concacsin de Bpedente A (===

@ EEXZR SUP -|sFA -|27 - /[2013 -|[ceman(Gs
Jﬂu. J

[ Expedente | Fecka Acsede | Acwerde
ST JRC-G01201)

O ACUERDO DE TURNG @

I | Ricen Galvan Vilsverse  (5) 0= ——
EEESTEE | Feice De s Mats Fasis ]
Archivnd 5 Cofldhe 5 @ @
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%

Xl. Captura de acuerdos

Para iniciar con la captura de los campos de “Captura de Acuerdos” el encargado de esta funcidn, debera
realizar los siguientes pasos:

1. En el menu principal dar un clic en “Procesos” y seleccionar “Notificaciones y Actuarios”.
2. Seleccionar la opcidn “Captura de Acuerdos”, se abrira la siguiente pantalla:
Expedientes 4

3 )SUP j‘IRRV j~| 000003'\' 2012 “Asunto  © Incidente  © Cuademo | BD il ¢5 i B

—Acuerdo de Instruceidn
Hara I Tipo de Proveido: @ - Indique Otros:

| |N0 Acuerdol F. Acuerdo |Fecha SGA |H0ra SGA | F Actuaria |
i e I~ Acuerdo de tuima = @

*
[~ Acuerdo de Retuno
[~ Radica
I~ Requerimiento
[~ Admite
[~ Admision de pruebas
[~ Audiencia
I Mista j

~Requerimientos — Toeue

|Deslinatariu |Plazo dias |Plazo horas |Asunt0

| | |Pane
nl

Fecha de Ciarre 10 Asunta ||
L]
Bw Lunes ,01de Enero de 1900 j Agregar Otro(s) |I
3. Para registrar un acuerdo, capturar los datos del expediente como son sala, tipo de medio, consecutivo y
afo.
. . ® Asunto  © Incidente © Cuademo . .
4. Seleccionar una de las opciones y dar clic en el icono E “buscar

expediente” o dar enter y el sistema mostrara el expediente o, en su caso, en el apartado denominado
“Acuerdo de Instruccion” los proveidos que previamente se hayan registrado.

5. Registrar la fecha de emision del acuerdo o resolucién con base a la fecha del mismo, asi como la fecha y
hora de Secretaria General de Acuerdos, de acuerdo con el sello de recepcidn de esta area, que es en el

momento en el cual se reciben los documentos firmados por el Presidente o en el caso de las resoluciones
o por él Pleno.

6. En el campo “Tipo de Proveido” seleccionar una o mas opciones segun el tipo de acuerdo.
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7.

10.

11.

12.

Describir en el campo “Indique otros”, lo ordenado en el acuerdo, asi como las autoridades o partidos a
los que se vincula con ellos.

Cuando se capture un acuerdo en el que se requiera a alguna de las partes, se activard el campo
“Requerimientos”, en donde el sistema de forma automatica, despliega las partes que intervienen en el
asunto. Describir en el campo de “Plazo dias”, “Plazo horas” y “Asunto”, lo determinado en el acuerdo del
requerimiento.

En caso de que no se encuentre el nombre de la persona o demas interesados a los que se les esta
requiriendo, seleccionar el botén “Agregar otro (s)” y podra editar el nombre de la persona a la que se le

va a requerir.

Al capturar el acuerdo de cierre de instruccién, se habilita el campo “Fecha de Cierre” y capturar la fecha
en la que se ordena el cierre de instruccidn del asunto.

Una vez hecho lo anterior dar clic en el icono L “Guardar informacion”. En caso de existir alguna
inconsistencia o error en la captura, corregir y dar clic en el icono L, “Modifica informacién” y oprimir el

icono “Salir del sistema” /. o para salir de la pantalla.

En caso de que se emita un acuerdo posterior, realice los pasos 6,7, 8,9, 10y 12.
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Xll. Captura de la resolucidn, votacion.

Para iniciar con la captura de los campos de la pestafia de resolucién el funcionario realizard los siguientes pasos:
1. Dar un clic en el menu “Procesos”.

2. Elegir la opcién “General de Medios de impugnacion”.

3. Se desplegara la siguiente ventana:

4 General de Medios de Impugnacion

** REVISADO **
- Expediente -

lsup -[{ubc -|{00001]/[2012 &|@|=
DD Rl SEpA By @8 DE0 a0 wiscomo ||

Recepcion T Turno 1 )Resolucién \ 6 ) Incidentes T Cumplimiento T Archivo
[/

\
Fecha de resoluciéwa‘ Lunes ,09de Enero de2012 ~|

ACUMULADO I

Sentido de la resolucidn:
|~ Confirma I~ Modifica |~ Revoca |~ Desecha |~ Sobresee |~ Cambio de via |~ Acuerdo de Sala v Otro

1. Es improcedente el juicio para la proteccidn de los derechos politico-electorales del ciudadano promaovido por el actor.

2. se reencausa el juicio en que se actla a recurso de apelacidn, previsto en la LGSMIME.

3. La Sala Regional de este Tribunal, correspondiente a la Tercera Circunscripcion Plurinominal con sede en Xalapa, Veracruz, es la competente para conocer y resolver el

aludido recurso de apelacion, por tanto enviense las constancias de ese medio de impugnacidn a |a citada Sala Reaional, para gue en plenitud de jurisdiccidn resuelva lo gque

) [ Votos
- Secretarios - 1 [Magistrado Voto B

Secretailn 77\ C io Carrasco Daza FAVOR
» [Rodrigo Quezad ( o) z Flavio Galvan Rivera FAVOR
fed Manuel Gonzélez Oropeza ( 12 \ FAVOR
José Alejandro Luna Ramos  \ ) FAVOR
Salvador Olimpo Nava Gomar FAVOR

) |Pedro Esteban Penagos Lopez FAVOR -

« [ »

T Ty ~
| Sentido de la votacion 4 A
I &P ti Génera? | Eli ,
14 e e & Unanimidad ¢ Mayoria| 10 g (11
y ™ ¢Se deteminé la inaplicacion de una noma? L Voto(s)

Observaciones:

IV iSe deteming la aplicacisn de un tratado intemacional? (2
|| Carta Democrética Interamericana

| Convencidn Americana de Derechos Humanos (Convencidn Interamericana de Derechos Humanos)
15 ! Convencidn de Viena sobre el Derecho de los Tratados
v 1 Interamericana para Pr Y
[~ Convencidn sobre la Eliminacion de todas las Formas de Discriminacién Contra la Mujer

S

(16

{CION DE BELEM DO PA)

Usuario: cristina.rivera iELI\BORI\I)O POR: marco.zavala 01/02/2013 07:19 p.m.
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4.

Para buscar el expediente que se desea modificar, presionar el icono M, aparecera la siguiente pantalla:

[ Busqueda de expedientes ( 5 \ - =]
P trog de bu da
s e Consecutivo de\MEdlo\_/ Afio:
|SUP j |CLT j Inicio: | 0 Fin: | 0 Inicio: 2012 Fin:| 2012 @J & ﬂi
[ Estatus
@ Actor © Tercere ¢ Coadyuvante
. " Revisados ¢ Sinrevisar & Todos | [ MoResusltos
Nombra: |
Magistrado [~ Fecha
i i Figueroa B Desde: | lunes .26 de noviembre d22012 |
Flavio Giatvén Rivera Hasta” [ |ynes . 26 de noviembre de 2012 -
Manuel Gonzélez Dropeza | B J
José Alejandro Luna Ramos - .. .
* Recepcidn " Resolucidn
Autoridad Responsable
Estado
Acto Impugnado ‘TOdOS j
Observaciones Tipo de Distrito: (" Federal " Local i Ambas
Distrito: |T0dos j
Sentido Municipio: |TUdUS j
[~ Winculado con proceso electoral
Tema
| & Ordinaria ¢ Ewtraordinaiia  |Todos j
Expedientes:

Indicar el expediente a consultar seleccionando la Sala, el tipo de asunto. En “Inicio” poner a partir de qué
consecutivo deseamos buscar y en “Fin” hasta cual, asi como el afio del mismo. Una vez seleccionados

. . ®] . . . .
estos datos presionar el icono = “Buscar”. En la parte de abajo apareceran los expedientes que estan en
el rango seleccionado, dar doble clic en el expediente a modificar y se desplegard la pantalla “General de
Medios de Impugnacién” con la informacién del expediente.

Seleccionar la pestafia “Resolucion” en la que se llenaran los campos que se encuentran marcados.

Seleccionar la “Fecha de resoluciéon”, dando clic sobre el recuadro en blanco. El sistema enviara la fecha
actual, en caso de que sea otra fecha se debe modificar.

Seleccionar uno o mas campos, de acuerdo a lo ordenado en los puntos resolutivos de la sentencia o
acuerdo. Una vez seleccionado el campo, se habilita el espacio en blanco para posteriormente transcribir
los puntos resolutivos tal y como aparecen en la sentencia.

Criterio de captura: La opcidn “otro” Unicamente se selecciona cuando las otras opciones no apliquen al
caso.

En el campo “Secretarios”, en la parte derecha pulse la flecha y se desplegara un listado con los nombre

de los secretarios adscritos a la ponencia del Magistrado al cual fue turnado el asunto. Seleccionar el
secretario encargado del proyecto y dar enter.
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10.

11.

12.

13.

14.

Seleccionar en el campo de “Sentido de votacion” dando clic en el ovalo blanco, si la resolucién fue
aprobada por unanimidad o por mayoria de votos. Se seleccionard unanimidad cuando todos los
Magistrados presentes en la sesidon voten a favor del proyecto, de lo contrario, seleccionar el ovalo
correspondiente a mayoria. Realizado lo anterior se tendrd que guardar la informacién capturada dando

clic el icono L “Guardar informacién”, lo cual permitira poder capturar en su caso, los votos que se
hayan emitido.

En el caso ser aprobada por mayoria de votos y se haya emitido alglin voto por parte de los magistrados,
pulsar el botén denominado “Votos” para llenar los campos que se le solicitan, ver paso 14.

En el apartado denominado “Votos Magistrados”, existen tres posibles opciones: “FAVOR”, “CONTRA” y
“AUSENTE”. Seleccionar “FAVOR”, cuando el Magistrado vote con el proyecto, “CONTRA” cuando no esté
de acuerdo con el mismo y “AUSENTE” cuando no esté presente en la sesion de resolucién.

En caso de que se determine encargar el engrose a alguno de los Magistrados, marcar el cuadro

| Magistrado y Secretario para el engrose: — go o iy o g campo y despliega un listado, seleccionar el Magistrado

y Secretario que realizaron el engrose. En caso de que exista alguna observacién se incorpora en el campo
“Observaciones”.

# VYotos emitidos por, magistrados

Expediente E M -Ii
| J | J_| o José Alejandro Luna Ramos

M agistrado:

Votacion particular

Hora Fiesolusian Magiztradalz) que emitelh] el wota
15:00 M agiztrado Tipa Yaba
p |Flavio Galvan Rivera ( 18 \ YOTO RAZONADD
*

@ Magistrado » Secretario para el engrose:

| |

Observaciones:

©)

En caso de que en la resolucidon se determine la inaplicacién de una norma, seleccionar el cuadro en
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blanco que se encuentra en el apartado de “éSe determind la inaplicacion de una norma?”. Es importante
que se realice este registro de manera oportuna, toda vez que es necesario marcarlo para que se active un
campo en la pestafa de estadistica, en el cual se describe en que consistié la inaplicacién, el cual alimenta
un reporte publicado en la pdagina de intranet. Asimismo, en este apartado se tendrd que seleccionar la
casilla “éPerspectiva de género?” si el asunto esta relacionado con dicha temdtica.

15. Si para la resoluciéon del asunto se aplicd normativa contenida en instrumentos internacionales,
seleccionar la casilla “¢Se determind la aplicacion de un tratado internacional?” lo que activara la lista de
donde se selecciona el o los instrumentos internacionales aplicados en la sentencia respectiva.

16. Una vez que se cargue toda la informacién en los campos 6, 7, 8, 9, 10 y 11, se deberd oprimir el icono

ﬁ‘ “Guardar modificaciones”.
Este campo estd relacionado con el nimero 11, al pulsar el botén “Voto (s)”, se abrira la pantalla que se
muestra arriba.

17. Capturar la fecha y hora en la que se emitio el voto, por lo que respecta a la hora de la emisién del voto se
toma en cuenta la hora en que concluyé la sesién publica.

18. Agregar el nombre del Magistrado que emite el voto, asi como el tipo de voto que emitié de entre las
siguientes opciones: particular, minoritario, concurrente, aclaratorio, razonado y reserva.

19. Una vez que se cargd la informacién del voto o de los votos, oprimir el icono E “Guardar
informacion”. Cabe mencionar que se guardard solamente la informacién capturada en esta pantalla,
oprimir el icono -[i “Salir” para regresar a la pantalla de la pestana de resolucién.

20. Para capturar la resolucién de la competencia, dar clic en el apartado de “Resolucién”, en el botdn e
“Competencia/SFA”.

4. General de Medios de Impugnacidn @

** NO REVISADO ** ** COMPETENCIA: SDF-JRC-1/2013 (Aceptado) **

Expediente

ISUP -|

000133 /|2013 m|@|=|m| 2 |

T EDEGE SEHun Sy 3e DEnsP |

JRC -

Recepcidn T Tumo T Resoluciol 20 Incidentes T Cumplimiento |
Fecha de Resolucidn: |I— lunes ,01de enero  de 1900 j Fecha de Acuerdo por el martes ,12de febrero de 2013 J &

35 asume Competencia:
Competencia/SFa

I” Confirma I” Modifica [~ Revoca I” Desecha I~ Sobresee [~ Cambiodevia [~ Acuerdode Sala [~ Otro

Y se despliega la siguiente ventana:
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S Anmie: en competencs -
- e B N _—
v K l
Aceptar Fechazar Salir
— Sentido de la resclucidn
= Acuerdo de zala  Oto
PRIMERO. Remitase el escrito de demanda, asi como las demas constancias que integran el -
expediente al rubro citado, a la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la (|
Federacidn, para que determine lo que en derecho proceda. -
 Secretarios Votos g
Secretario Magistrado Voto l
p |Figueroa Salmoran Gabriela - p |Eduardo Arana Miraval FAVOR
¥ Roberto Martinez Espinosa FAVOR
Angel Zararia Martinez FAVOR
|
Fecha de acuerdo plenario miércoles, 06 de febrero de 2013 vI /\
{ Y
- ) \a )
Sentido de la resolucidn \_/
" Confirma ¢ Modifica ¢ Revaca ¢ Desecha & Sobresee ¢ Cambio de wia & Acustdo de zala ¢ Ota
1 PRIMERO. Se asume competencia para conocer del medio de impugnacidn promovido por el Partido =
| e la Revolucidén Democritica. I
SERUIMON. Dracads al Manictradn Elauin Rahsbn Divara S
o
c Fecha de resolucian - Sentido de |a votacién 7\
<] manes .12de febrero de2013 -] ’7 < Unanimidad (d ) < Mayoria |
—
Secretarios Wotos i
Secretario Magistrado Voto -
p |Genaro Escobar Ambriz p |Maria del Carmen Alanis Figueroa FAMOR
* Constancio Carrasco Daza FAVOR
Flavio Galvan Rivera 7\ |[Favor I
Manuel Gonzalez Oropeza \f ) |ausenTE
José Alejandro Luna Ramos FAVOR
Salvador Olimpo Hava Gomar FAVOR -

a. Seleccionar el sentido de la resolucion.

b. Transcribir los resolutivos.

c. Se habilita la casilla de fecha de resolucidn y se indica la misma fecha.

d. Marcar el sentido de la resolucién, si se aprobd por unanimidad o mayoria.

e. Escribir el nombre del Secretario(s).

f. Seleccionar si el voto de cada Magistrado fue a favor, en contra o estuvo ausente, para ello en la columna de
“Voto” se posiciona en el renglén correspondiente y se da clic en la flecha para que despliegue un listado del

cual se elige la opcién deseada.

Sentido de la votacian
2013 :I' { " Unanimidad " Mayoria
Votos

Magistrado

p |Maria del Carmen Alanis Figueroa
Constancio Carrasco Daza

Flavio Galvan Rivera

Manuel Gonzalez Oropeza

José Alejandro Luna Ramos FAVOR
Salvador Olimpo Nava Gomar FAVOR |E|

67




2

%
i) A~ TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

Xlll.  Captura de incidentes

Para iniciar con la captura de informacion de la pestafia de resolucion el funcionario realizard los siguientes
pasos:

1.

2.

3.

Dar clic en el menu “Procesos”.

Elegir la opcidn “General de Medios de Impugnacién”.

Se abre la siguiente pantalla:

4 General de Medios de Impugnacicn

** REVISADOD **

Fecha de rece

N
1 F. resolucidn incidental: | !
A

Sentido

b
Incidentista 9}

Expedients
ISUP -[{RRV -/{000012] /2012 ®|@|=|®@ T
JHBP REH SEHal Fe &2 Us0 20
Recepcidn T Turno T Resalucidn 6 pcidentes! T Cumplimiento
@j E ﬁ‘ ﬁ § Iﬁ ﬁ Incidentes de anteproyecto
Incidente |Tipo F. Recepcién F. Turno
Consecutivo j

pign

F. de tumo: ||—

Cuerdo de :
" Magistrado
14

" Zala

Ohsenaciones

)

4. Para buscar el expediente que se desea modificar presionar el icono ﬂ, aparecera la siguiente

pantalla:
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10.

[ Blsgqueda de expedientes N\ - s = ]
[ troz de b da:
arametros de blsqueda Corseculivo deIMe(\S‘) Afio:
ISP ~| JoLT <] | tnicio: | 0N | 0 || iicio [ 2012 Fin:[ 2012 L@! % ﬂi
[~ Estatus
+ Actor ¢ Tercero ¢ Coadyuvante
. " Revisados " Sinrevisar & Todos | [ NoResueltos
Nombre: |
Magistrado [~ Fecha
rfadelCarmenAlanigueroa - Desde: | lunes . 26 de noviembre de 2012 j
Flavio Galvén Rivera Hasta: | 26 d iembre de 2012 -
Manuel Gonzélez Oropeza | unes . & nowembore e J
Jozé Alejandro Luna Ramos = . .
+ Recepcidn " Resolucidn
Autoridad Responsable
| Estado
Acto Impugnado |TOdOS j
Observaciones Tipo de Distrito: " Federal " Local {* Ambas
Distrito: |TDE|DS j
|Sent|do Municipio: |T0dos j
[~ Vinculado con proceso electoral
Tema
| @+ Ordinaria ( Estracrdinaiia | Todos j
Ezpedientes:

Indique el expediente a consultar seleccionando la Sala, el tipo de asunto, en “Inicio” poner a partir de qué
consecutivo deseamos buscar y en “Fin” hasta cudl, asi como el aifio del mismo. Una vez selecciona estos

@)

datos presionar el icono , en la parte de abajo apareceran los expedientes que estan en el rango
seleccionado; dar doble clic en el expediente a modificar y se despliega la pantalla “General de Medios de
Impugnacion” con la informacion del expediente.

Seleccionar la pestafia “Incidentes” para que muestre los campos a capturar.
Para registrar un nuevo incidente, oprimir el botén “Nuevo registro” 1.

En el apartado de consecutivo el sistema de manera automatica proporciona el consecutivo del incidente
a registrar (1, 2, 3 etc.). En el campo de “Tipo” pulsar la flecha del lado derecho, se desplegara un catalogo
del cual se selecciona la opcidon que corresponda. Las posibles opciones son: inejecucién de sentencia;
aclaracion; ejecucion defectuosa de la sentencia; previo y especial pronunciamiento; otro (en este caso se
debera precisar el tipo de incidente respectivo, siendo algunos: cumplimiento, de acumulacidn, de
incumplimiento, indebida ejecucién de sentencia, exceso en la ejecucidn de la sentencia, relativo a la
personeria, sobre la pretensién de nuevo escrutinio y computo, y de calificacidon de votos reservados).

En el campo de “Incidentista” capturar el nombre de quien promueve el incidente; registrar la fecha de
recepcion del escrito incidental y fecha de turno del mismo.

En el apartado “Fecha de recepcion” capturar la fecha en la que se recibié el escrito. Al dar clic en el
recuadro en blanco el sistema muestra la fecha actual, la cual se puede modificar en caso de ser otra la de
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11.

12.

13.

14.

recepcion.

En el campo “F. de turno”, registrar la fecha en la cual se turné el incidente a la ponencia respectiva. Al
activar el recuadro en blanco, el sistema muestra la fecha actual, la cual se puede modificar en caso de ser
otra la del turno.

Una vez capturado los datos descritos en los pasos 7 al 11, pulsar el icono ol “Guardar informaciéon” que
se encuentra ubicado en la parte superior de los campos capturados (si se oprime el icono que se
encuentra en la parte superior no se guardard la informacidn capturada), en el caso de que se desee

modificar o corregir, oprimir dentro de esa barra de iconos el de “Modifica informacién” ¢ .

Para registrar la fecha de resolucion del incidente, seguir los pasos 4 y 5, una vez que ya estamos en la
pestafia de incidentes, en el campo de “Fecha de resolucién incidental” se captura la fecha que aparece
en la sentencia incidental. Al dar clic en el recuadro en blanco el sistema mostrara la fecha actual, la cual
se puede modificar con base en la fecha de resolucién del incidente.

Acuerdo de :
" Magistrado o Sala

Marcar uno de los siguientes campos para indicar si es un acuerdo de Magistrado,
o acuerdo de Sala y en la parte inferior donde dice “Sentido”, capturar el o los puntos de acuerdo de la
sentencia incidental, tal y como aparecen en la resolucién. Una vez incluidos estos datos, oprimir dentro

de esa barra de iconos el de “Modifica informacion” ] .
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Xiv.

4.

Registro de Cumplimientos

’

Dar clic en el menu “Procesos”.
Elegir la opcidn “General de Medios de impugnacion”.

Para buscar el expediente que se desea modificar, presionar el icono M, aparecerd la siguiente

pantalla:
[5 Bisqueda de expedientes - | PG |
[ Parametras de blsqueda: Consecutiva del Medio: Affio
[sup -] feir o { Inicio: | 0 Fin: | 0 ’7Inici0: [ 2012 Fin| 2012 @\‘
1 Estatus
@ Actor " Tercero ¢ Coadyuvante
. ‘f" Revisados ¢ Sin revisar ' Todos ‘l_ No Resueltos
Nombre: I |
~Magistrado I~ Fecha
ia del Carme f-\'aisFiguema B Desde: | lunes . 26de noviembre de 2012 |
armazco Uaza |_|
["] Flavio Galvan Rivera Hasta: i
] Manus! Gonzalez Dropeza I lunes | 26 de noviembre de 2012 j
[]Jozé Algjandro Luna Ramos - ) )
‘ * Recepcion " Resolucién ‘
—Autoridad Responsable
I —Estado
~Acto Impugnado ITOdOS j
~Observaciones Tipo de Distrito: " Federal (" Local & Ambas
Distrito: ITo—dos j
—ISent|d0 Municipio: ITodos j
“Terna 1 Vinculado con proceso electoral
I @ Ordinaria ( Extraordinaria | Todos j
— Expedientes:

Indicar el expediente a consultar seleccionando la Sala, el tipo de asunto, en “Inicio” poner a partir de
gué consecutivo se desea buscar y en “Fin” hasta cudl, asi como el afio del mismo. Una vez seleccionados

estos datos presionar el icono =2, en |la parte de abajo apareceran los expedientes que estan en el rango
seleccionado, dar doble clic en el expediente a modificar y se desplegara la pantalla “General de Medios
de Impugnacién” con la informacién del expediente.

Seleccionar la pestafia “Cumplimiento” para que se muestren los campos a capturar.
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** REVISADO ™

000122 /|2012 & |@| == 2 |

JdP Dl J2me B &L D020

Recepcidn T Turno T _—Resolucién T Incidentes {\f)Cumplimienm
(o pmar

Estatus: 13

Irevolucrados:

Expediente

SUP -H

RRV -

Plaze:
Tipa de Dias: Fecha Inicial de

Habiles & S O Indefinida " Mensajeria (= Molificacion  Acuse

Dias Horas: Wencimiento:

— O ;
Curnplimiesto: Tip

+ Resthcion " Acuerdo de Sala " Incidente

00000 aonon ‘E\N NOTIFICAR

Incidentes:

\ Fecha y Hora de Notificacién: Mimero | Tipo de Incidente Sentida
A)sw NOTIFICAR #

Fecha v Hora de Promocidn:

C
[SIN PROMOCION
C

<]

Fecha v Hora de Acuerdo de Ponencia:

ﬁvsw CUERDO Y

rT__[INvVOLUCRADD [ CUMPLIMIENTO [FECH# DE INICIO [FECHA DE VENCIM\ENle

6. Pararegistrar un nuevo cumplimiento se deberd oprimir el botén “Nuevo registro” j .
7. Darclicen la flecha del campo “Involucrados” y seleccionar al que corresponda.

8. En el apartado “Tipo” elegir el tipo de resolucidén que esta registrando.

9. En el campo “Cumplimiento” escribir lo ordenado por el acuerdo o resolucién.

10. En el apartado “Plazo” debe marcar “Tipo de Dias”, las opciones posibles son: Habiles, Naturales e
Indefinido. Seran habiles cuando asi lo determine la sentencia. Los asuntos relacionados con proceso
electoral se consideran naturales de forma automatica por el sistema. En caso de que se quiera corregir
este campo porque se considere que no es un asunto relacionado con proceso electoral, el cambio se
tendrda que realizar en la pestafia de “Recepcion” y de esa forma se inhabilita este apartado. Se
seleccionara indefinido cuando la resolucién no especifique el plazo para su cumplimiento.

11. En el campo “Fecha Inicial de notificacion”, el sistema de manera automdtica marcard la casilla
“Notificacion”, el cual se tendrda que modificar cuando la notificacién se envie por mensajeria o bien

cuando se recibe el acuse.

12. En los apartados “Dias” y “Horas” registrar el plazo establecido en la sentencia o acuerdo, a fin de que el
sistema calcule su vencimiento y pueda enviar la correspondiente a los Secretarios Generales y Técnicos
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de las Salas Regionales y, en el caso de la Sala Superior, al Subsecretario y al Titular del Secretariado
Técnico.

13. Dar clic en el icono & “Guardar”, gue se encuentra dentro de la pestafia Cumplimiento.

14. Una vez guardado el cumplimiento, dar doble clic sobre el registro y aparecerd la informacidn registrada.
A efecto de vincular el cumplimiento con la notificacion deberd dar clic en el icono
Foc'nhhcr::-N:u'rx:m

T 1| , que se encuentra en el campo “Fecha y hora de notificacion”,

se desplegara la siguiente pantalla en la que se mostrardn las notificaciones registradas por los actuarios.
Localizar la correspondiente al cumplimiento, seleccionar y presionar el botén “Aceptar”. Regresara a la
pantalla “Cumplimiento” ya con la fecha y hora de la notificacion.

B9 Seleccitn de Motificaciones - |. 2 .|
! - Seleccione la notificacion que da inicia al cumplimienta del Expediente SUP-IDC-003121/20M2.
Fecha Hora DESTIMATARIO DESCRIPCION TH
p (112002 (121046 |Presidente de la Comisidn de Orden del ConggOficio =R
ooz 12:18:27  |Presidente del Comité Ejecutivo Nacional del R Oficio SH
01112012 12:50:43  |Dario Oscar Sanchez Reyes Personal en damicilio cerral 58
061172012 (16:45:13  |Demas Interesados Estrados Al
09112012 16:00:22  |Demas Interesados Estrados Al
16/10/2012 12:50:00  |Demas Interesados Estrados Al
26/10/20012 (183515 |Demas Interesados Estrados Al
261020012 (191300 |Presidente de la Cormisidn de Orden del Consd Oficio Al
o0z 08:30:30 |Demas Interesados Estrados Al
31042012 20:00:00  |Demas Interesados Estrados SH
4] \ 3
Aceptar Salir

15. A efecto de vincular el cumplimiento con la promocién, dar clic en el icono
Facha p Hara de Protmesdn

SHE PRGN -- “ ]

, que se encuentra en el campo “Fecha y hora de Promocién”,
se desplegarad la siguiente pantalla en la que se mostraran las promociones registradas por Oficialia de
Partes. Localizar la correspondiente al cumplimiento, seleccionar y presionar el boton “Aceptar”.
Regresara a la pantalla “Cumplimiento” y aparecera registrada la fecha y hora de la promocion.

o o e __ =

Seleccione laz promociones relacionadas al cumplimiento del Expediente SUP-JDC-003121./2012.

feciecep horecep Iemite: asunito
p (2871002012 18:37.19  |Presidente de la Comisidn de Orden del ConsgMediante escrito identificad
0g/11/2012 132918 |René hvén Flores Rivas, en su cardcter de autoMediante oficio COCMN/ST/!
084112012 |10:30:13  |Eduardo Aguilar Sierra Dice remitir copia cerificad
|
I
1

‘ Aceptar Salir
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16. A efecto de vincular el cumplimiento con el acuerdo de la ponencia, dar clic en el icono
Fiachas § Moey e s smedc: i Poranca #
izl L , que se encuentra en el campo “Fecha y hora de Acuerdo de la

Ponencia”, se desplegara la siguiente pantalla en la que se mostraran los acuerdos registrados. Localizar
el correspondiente al cumplimiento, seleccionar y presionar el botdn “Aceptar”. Regresara a la pantalla
“Cumplimiento” y aparecerd registrada la fecha y hora del acuerdo.

| Seleccione el acuerda de cumplimiento relacionado al cumplimiento del Expediente SUP-JDC-0037121./200 2,

FRECEPCIOM FROVEIDOS OTROS
b [16/10/201212:37:00 p.rr. [Acuerdo de turno

2510/2012 06:26:44 p.m. |Radicavista(Se davista al Presider Se da vista al Presidente d
30A10/20012 07:30:00 p.m. |Admite,Cierre de instruccian
JTADZ0Z 07:30:00 pom. |Resolucian

0BA1/20012 04:37:00 pumn. |Acuerdo de turnolTURND POR CURNTURNO POR CUMPLIMIE
09/11/20012 03:34:00 porn. |Radica, Tramite Integra constancias

Aceptar Salir

17. En caso de que la ponencia determine que se debe abrir un incidente, se deberd vincular éste con el
cumplimiento. Seguir pasos del punto 15.
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XV. Recepcion de proyectos.

En el menu principal, seleccionar “Procesos”

Proyectos”

B Recepciin de Proyertos

y del listado desplegado “Control de recepcion de

Sala Color de retirados en reporte i e
v |mprimir retirados
sup BT W D ﬂ A O A =
Proyecto T Tesisy Jurisprudencias
[ N R " x Reporte de Listas: Repoite de Proyectos:
giegar en aregar b Y14 a ;
1 stiuccion | Temporal Rietirar Eliminar % Fecha Linite |TS/"U4/‘201U ﬂ |F;Cf:a2lrgﬂp1re23mnﬂ ‘é
" Conzulta Generar er Generar Er
& Provectos ——— ——
amafio de fuente para oo Sesidn
™ Lista Provigional Lista Prav.: |[Todas] = ﬂﬂ Sentida: ’i‘ Evpedisnte: ,@ (+ Piblica ¢ Privada
(" Lista Complementaria  Lista Comp.: |[Todas] - ﬂﬂ Recibid Revisd
Expedierts: | SUP-JDC-1740#2012 Nonbre Nombre
[~ Seleccionar Todos Medio: |[Todos] =] | =HPEdEne | i | » [FATIA ¥ |RICARDO
- = Fecha Recepcidon  Hora de Recepcidn * *
# |Expediente Sesion|LP LC d =
| SUF-JDC-3166/2012 Fub men22amz v |13 =
Ll SUP-IDC-F1G7/2012 Pub. Observacionss |
i SUP-IDC-368/2012 Pub.
[ SUP-IDC-316a/2012 Fub Actor [Brunc Placido valerio
™[4 [SUPJDC-3218/2012 Privy. . p
Autoridad |rstituta Electoral del Estado de Guerero
|5 SUPJDCaz31/2012 Pub oided |
|l SUP-R&P-28/2012 Pub, Magistrada |José Alejandro Luna R amos J Secretarios FamalnEddn H?jmnéez Eamis‘
e e Bub noel Eduardo Zarazia Alvizar sgregr
| [SUPsaPse/iz Fub Acto [4cuerdo de fecha 31 d de 2012, por el declaré impracedente su pefician en el sertido de e
Cuerdo de recha B mayo de . por el gue e declaio improcedente su pelicion en el sentido de elegr 4 sus
r SUP-RAP-37/2012 Pub Impugnado autoridades mediante el modelo de "Usos v Costumbres",
|l PR AR 294201 Bub.
I |a SUBEADAAC 01D Bub
UP.BAR.A7220]
l': ?-Q T RS BT x Sentida primero. ze revoca la respuesta. impugnada ~
8 - ul segundo. se determina que los integrantes de los municipios citados en la sentencia tienen derecho a solicitar la
r SUP-RAP-B02/2012 Pub, d d I de | ol | derech I !
Il SUPRAPEIZ/Z0 2 Fub. e:accio’n de'sus I|:|mgias atltor\l:ﬂades, siguienda para ella sus normas, procedimientas v practicas radicionales, con
Ll SUP-RAP-504/2012 Pub. S ustitucion
i SUP-RAP-B0G/2012 Pub.
I SUP-RAP-BO3/2012 Pub.
™ [11 |SUP-RAPEOE/2012 Priy.
| mlEE] LE.EAREZASI0] Bub. . 5
Fecha ret Fechaldd/mm/uyy] Tipa ¥ Retirada
713 |SUPRAP-E26/2012 Fub N TR Frivads
|14 |SURRARE29:207 Bub. = WL
|16 | SUBRRAPEI0/I0] Eub Actuah[zar
16 SUEBARE4ZIn: b L
= Leyenda
Circulado
it
Agregar en
. P i “ Y 7
1. Hacer clic en el boton _Imtucciin | “Agregar en Instruccidn; éste desplegard una nueva pantalla llamada
“uy s : »n
Listado de Expedientes
uy s . ” . .
2. En “Listado de Expedientes” se puede hacer la busqueda de dos maneras:
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Listado de expedientes
Sala Tipa dg o Consecutiva Afia E xpedientes en:
Joc M |23 «| @ i r

[~ Seleccionar Todos p -
Expedient
Sl Fecha de resolucion:
) SUP-JDC-30/2013 .
22 SUP-JDC-31,/2013 | J
23 SUP-JDC-32/2013
24 SUP-JDC-33/2013 Hasta:
25 SUP-JDC-36/2013 | J
26 SUP-JDC-39/2013
27 SUP-JDC-40,/2013 @\'
28 SUP-JDC-44,/2013
Buscar

29 SUP-JDC-45/2013
30 SUP-JDC-46/2013
il SUP-JDC-47/2013
32 SUP-JDC-48/2013
33 SUP-JDC-43/2013
34 SUP-JDC-50/2013

% |SUPJOCS1/2013 @ - fﬁ
% Agregar Salir

a) Dar clic en el botdn “Buscar” que desplegara un listado de todos los medios de
impugnacidn previamente turnados;

o e

”

b) Seleccionar el “Tipo de Medio” que se desea y luego dar clic en el botén “Buscar”, que
desplegara un listado con todos los asuntos de ese tipo de medio de impugnacion
previamente turnados.

3. Marcar la casilla “Seleccionar Todos” si se desean agregar como asuntos en instruccion todos los

asuntos del listado, o bien, seleccionar la casilla del medio de impugnacidn en particular que se desee
agregar;

L
4. Dar clic en el botdn @ “Agregar”, con lo cual se agregaran al listado de la pantalla principal, los
asuntos seleccionados.

5. En la pantalla principal, deben de aparecer los asuntos agregados, se da clic en el icono | “Guardar’.

6. Seleccionar la casilla del asunto que se desee registrar y dar clic en el renglén correspondiente, habilita
los campos para la captura de los detalles del proyecto seleccionado.
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M Recepciin de Proyectos @ E]
Sala Calor de retirados en reporte

o IV Imprimir retirados
s - HE WS W O I . =
Pra Tesis y Jurisprudencias 26 27 18 19
h h " x Repuoite de Listas: Repoite de Proyectos:
Agregaren | Agregar b Fecha Impresidn:
Instruceidn | Temporal Retirar Elirninar @ % Rl ‘ J | J % %
Coredta 22 o = echa Limite: | 15/04/2010 21125202 Gerrar o
P i
.m-"'EE DS. . Tamafio de fuente para: Tipa Sesidn
" Lista Provisional ta Prowv.: |[Todas] ﬂﬂ el mhpadiemle: ’@ (™ Plblica * Privada
24 )¢ Lista Complementana Lista Comp.:|[Todas] = ﬂﬂ Recibié Revisé
i - = = Nonbre: Nombre
I Seleccionar Todos Medio: |[Todos] j' EptiE |5UP JDC1784/2012°1 | P [KATIA {/aﬁ b LJESSICA ( b
| ‘ﬂ |Expedienle ‘Sesiﬁm‘ F |LE " Fecha Recepcion  Hora de Recepeidn * \ *
T |3 |SURJDCI=A0/207 "Bk | I 1812202 20/51\—
6 \k 2 SUP-JDC1734/20121 Priv. Observaciones ‘acuerdo de sala d
: A a LPOC31E290] Pub.
r SUP-JDC-3153/2012 Pub. Actor enigue alfonsa vargss bautista f ) N
F éggjgggl :;gg:; Eu: Autoridad ‘tlibunal estatal electoral del poder judicial de caxaca Sg)
- b,
Il SUP-JDC-3156/2012 Pub. I agistrado ‘Sa\vadol Qlimpo MNava Gomar @z‘ Secrefarios |Hugo Dominguez Balboa [y
| SUP-JDC-3157/2012 Pub. Agregar
Il SUP-JDC-3158/2012 Pub. e
7| [SUPDC-3159/2012 Fub. R asto i
Il SUp=SQIe0/2012 Pub.
T |s( oo Jetramz Fub.
Entiao primera. na ha lugar a orde) tificacion del convenio exhibido por la sindica municipal del apuntamiento de san - A
i SON_ATE2/2m2 Pub. Gentid = — 3 —— R R——— —0 —
F SUP-JDC-31E63/2012 Pub. acinto amilpss, oavaca
SUP-JDC-3164/2012 Pub.
X o gegundo. se vincula alas A1a gue en cuanto le sea cubierto al actor el pago de las dietas conespondientes
F EEE:JJEE 21 Eggg:; E“: =l E:.;,.A,. rrnrendide arbrs ol 1 da j..am el M da e smbes ds 9011 M,FL\QAMMM:H As o ,-,,fﬂ e b
- b, -
Sustitucid
[ [SUPJOC3iE2NZ | Fub HetuEtn
| SUP-JDC-3168/2012 Pub.
I SUP-JDC-3163/2012 FPub.
I': G L U AL .7 Fecha relio: || Fechalddmmiypy | Timo | [~ Refirado @ @ =
Fi&P- b, = =
Il LP.BAP.AE/I0] = | | ‘ __|]
[ [SUPRAP-36/2012 Pub. Af;‘;‘?s‘;fj'
| SUP-R&P-37/2012 Pub.
T & |SURRARI292012 Bk ﬂ Leyenda
Circulado m

7. En

los

Qo0 oo

S@ o

la seccidn derecha de la pantalla se
siguientes datos:

realiza el registro del detalle del proyecto, se deben capturar

Nombre de quien recibio el proyecto en la Secretaria General;

Nombre de la persona a quien se le asigna el proyecto para su revision;

Fecha y hora en que se recibio el proyecto en la Secretaria General;

Observaciones tales como, si el proyecto es acuerdo o incidente, si fue circulado como urgente, si
estd vinculado con otro proyecto, etc.

Tipo de sesidn en donde se resolvera el asunto;

Nombre del actor;

Nombre de la autoridad responsable;

Nombre del Magistrado al que se turnd el asunto;

Nombre del Secretario o Secretarios de estudio y cuenta que elaboran el proyecto, dar clic en
agregar se despliega una ventana de “Secretarios”, se selecciona al Magistrado y se marca la
casilla(s) del nombre del Secretario y se da clic en “Asignar”;
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f ¥ Secretarios lér
|E0nstanci0 Carrasco Daza j
Agregar ‘ Azignar ‘ Cancelar
Secretario -

| |Claudia Valle Aguilasochol

Gabriela Villafuerte Coello

Antonio Rico |barra

Marcela Elena Fernandez Dominguez
José Luis Ceballos Daza

Omar Oliver Cervantes

Armando Ambriz Hernandez

Daniel Juan Garcia Hernandez
Salvador Robles Cruz

Héctor Santiago Contreras

Adriana Aracely Rocha Saldafia
Sin Asignar

Laura Angélica Ramirez Hernandez
Félix Hugo Ojeda Bohorquez

Ma. Luz Silva Santillan

Sergio Pedro Bafios Gomez
Cuauhtémoc Cornejo Duefias
Ericka Rosas Cruz

Héctor Daniel Garcia Figueroa
Claudia Myriam Miranda Sanchez

i

h

Descripcion del acto impugnado.

k. Breve descripcién del sentido de la resolucidn, primero se transcriben los resolutivos, se identifica
el acto impugnado y se hace una sintesis del sentido del proyecto;

I. Si se circulan sustituciones, se anota si fue del proyecto o se identifica el nimero de hojas
sustituidas, la fecha y hora en que se circularon, quién la recibid y, en su caso, se actualiza el
sentido del proyecto;

m. En caso de que el proyecto se circule fuera del plazo establecido en la agenda correspondiente, se
habilita la de “Leyenda circulado”, y se anota la fecha y la hora en que se circuld,

8. Una vez capturada toda la informacidn, dar clic en el icono H “Actualizar registro”.

—

9. Si una vez guardada toda la informacidn, el asunto es retirado de la sesidn, en la pantalla “Captura
detalle de Proyecto” seleccionar la casilla “retirado” y registre la fecha de retiro y el tipo de sesidn de
la cual se retira el asunto.

10. Una vez capturada la informacién de retiro, dar clic en el icono 8 “Actualizar registro”.

11. Si se desea acumular un expediente, siga los pasos 1 a 5 y seleccionar la casilla del asunto que se
desee acumular;

12. Se da clic en el icono “Acumular Expedientes” y se desplegard la pantalla “Pre acumulacién de
expedientes”
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

. Pre acumulaciin de expedientes

Expediente baze 13

[sUP ~|-REC <] 00226 /] 2012

Ewpedientes para Acurmular;

sUP-RAP-139-2012-,

Tipo de Media

-

SUP-RAP-373-2012-

SUP-RAP-375-2012-
SUP-RAP-351-2012-
SUP-RAP-390-2012-

SUP-RAP-410-2012- ﬂ
SUP-RAP-411-2012-.
SUP-RAP-412-2012- S
SUP-RAP-419-2012- r
SUP-RAP-422-2012-

SUP-RAP-435-2012-

SUP-RAP-441-2012-

SUP-RAP-443-2012-

SUP-RAP-444-2012-

SUP-RAP-445-2012-

SUP-RAP-446-2012- v Dl

Seleccionar el expediente base y la casilla del expediente a acumular;

. P =) P .
Dar clic en el botén “Acumular” y después, aceptar en el cuadro de dialogo que aparece en
seguida, después se da clic en “Salir”;

En la pantalla principal, dar clic en el icono ® “Guardar”.

En caso de que se tenga que agregar dos o mads veces el mismo expediente, por tratarse de incidentes,
-
presionar el botén A “Agregar Temporal” ;

Seleccionar en la ventana de “Recepcion de Proyectos”, el nimero de expedienta que se desea
agregar y dar clic en aceptar;

Para Generar el reporte de Proyectos: Dar clic sobre el botdon “Generar” ubicado en la seccién
“Reporte de Proyectos”, con el cual se generard el reporte correspondiente.

Para poder visualizar el reporte, sélo es necesario dar clic en el botén “Ver” ubicado en la seccién
“reporte de proyectos”.

Para elaborar una Lista provisional se deberan seleccionar primeramente los expedientes que del
proyecto que se desea agregar a la lista provisional.
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21. Dar clic en la opcidn “Lista Provisional” e indicar el nimero de lista a la que corresponderan los

cambios.

22. Posteriormente se deberd dar clic en el botdn “+” para agregar a esta lista aquellos expedientes que
previamente habian sido seleccionados del proyecto.

23. Para generar una “Lista Complementaria” se deberan seleccionar en primer lugar los expedientes que
se desean agregar a la lista complementaria.

24. Dar clic en la opcidn “Lista Complementaria” e indicar el nUmero de lista a la que corresponderan los

cambios.

25. Posteriormente se deberd dar clic en el botdén “+” para agregar a esta lista aquellos expedientes que
previamente habian sido seleccionados del proyecto.

26. Para Generar el reporte de Listas: Dar clic sobre el botédn “Generar” ubicado en la seccion “reporte de
listas”, el cual mostrara la siguiente pantalla:

8 Reporte de Expedientes por Tema

Captura de Temas

(a)

L]
Agregar
Tema

P |Asuntos en los que se controvi

ierten sanciones impuestas a diversas concesionarias de radio v television, por la

Asunios en los que se conlrovi

Asunios en los qus se conlrovi

ierten sendas sentencias dictadas por el Trbunal Electoral del Distrito Federal. rele

Lsuntos que se proponen remi

NS il
{ oo
ferten sendos acuerdos emitidos por el Consejo General y el Comité de Radio y Te | b))
A%

ir ol Consejo General del Instituto Federal Electoral, para que se sustancien st

el
Tem
Temas
Esistertes
Asuntos
Cc Asuntos

conla de conseferos lectorales de los conseios locales que se instalaran pal

con las elecciones de las diigencias del Partida de la Revolucion Democratica

Generar

Seleccione ef primer orden de impresio

@ Sesidn

()

riciar con Magistrado

| Asuntos intearados con los escritos de la Comision Nacional Electoral del Partido de 1a Revolucidn Democratica

" Temas

" Selecciona temas

Maria del Carmen Alaris Figuerna

: Agrupar e
]| © Magd Sesién

\ Asignacién de Expedientes por Tema
L3 K
e )Agesaa | Quiarde
Tema Tema
Expediente Magistrado e

(OTema) Tema ~
[» [T I suPmP-172013 Manuel Gonzalez Oropeza
|__|F""suP-UDc-1740/2012 |Jusé Alejandro Luna Ramos 8 Asuntos relacionados con la de consejeros electorales de los
|| [SUP-IDC-3152/2012 |Pedro Esteban Penagos Lopez |8 Asuntos relacionados con la de consejeros electorales de los
|| [SUP-JDC-3183/2012 |Pedro Esteban Penagos Lopez |8 Asuntos relacionados con la de consejeros electorales de los.
{ | |5UP-IDC-3154/2012 | Pedro Esteban Penagos Lopez ﬂ
I |SUP-JDC-3155/2012 | Pedro Esteban Penagos Lopez
d )| [suP-iDc-31882012  |Pedro Esteban Penagos Lopez
I |SUP-IDC-3157/2012 | Pedro Esteban Penagos Lopez
| |~ [sUP-JDC-315872012 | Pedro Esteban Penagos Lopez
[ | [SUP-JDC-315872012 | Pedro Esteban Penagos Lopez
[ | [SUP-DC-216072012 | Pedro Esteban Penagos Lépez
|| [SUP-JDC-3161/2012_|Pedro Esteban Penagos Lopez
|| [SUP-JDC-316212012 | Pedro Esteban Penagos Lopez
. 5

En esta pantalla se podran

1. Agregar o quitar temas.

a. Para agregar un tema, sélo es necesario teclear el nombre del tema en el

cuadro de texto “Nuevo Tema” y posteriormente dar clic sobre el botén

“Agregar Tema”.

b. Si se desea eliminar algin tema de la lista, se debe seleccionar el tema a

eliminar y dar clic en el botén “Quitar Tema”.

2. Agrupar expedientes por tema:

c.  Seleccionar el tema al cual se agregardn los expedientes.

d. Seleccionar los expedientes a agregar.
e. Darclicen el boton “Agregar a tema”.
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3. Determinar el orden en el cual se imprimira el reporte

f. Indicar si el reporte se ordenara por sesion o temas
g.  Indicar el Magistrado con el que se iniciard el listado.
h.  Indicar si el reporte se agrupara por Magistrado o sesién.

4. Generar el reporte: Una vez que se han indicado las condiciones de ordenamiento, dar
clic en el botén “Generar”, el cual creara el reporte y cerrard estd ventana.

27. Para poder visualizar el reporte, sélo es necesario dar clic en el botén “Ver” ubicado en la seccidn “reporte
de listas”.

28. Para agregar o quitar Tesis y/o lJurisprudencias, es necesario dar clic sobre la pestafia “Tesis y
Jurisprudencias”

Coker o wiwacos on mpose

MO0XU

T

Y | oM E O S0 TTTD 00 A o L S ¥ .
b I T RENONN [N MATERSA POUTICA LA BE SIK NI o .

1 3 PAATESA POUTKOL TIONE TEREOAO0 & INTCLARA (RN ELECTORMES (X

a. Agregar nuevo registro: Dar clic sobre el botén “Nuevo”, el cual mostrara la siguiente
pantalla donde se capturara el numero consecutivo que corresponda, una descripciéon de la
tesis o jurisprudencia propuesta y se debe seleccionar la casilla que corresponda para indicar
si se trata de una tesis aislada o de Jurisprudencia, se da clic en “Aceptar”.
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&, Propuestas de Jurisprudencia

Propuestas de Jurisprudencia

Nuevo Registro

Mo, I

Descripeidn: |

O Teck 9 It Bceptar | Cancelar |

b. Eliminar registro: Seleccionar el registro a eliminar y dar clic sobre el boton | “Eliminar” y
dar clic en aceptar.

¢. Modificar registro: Seleccionar el registro a modificar y dar clic sobre el botén “Modificar”.

d. Elbotén = “Imprimir” enviard a impresora el listado que se muestra en pantalla.
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XVI. Registro de Aviso de Sesion Publica

En el menu principal, seleccionar “Procesos”, y del listado desplegado, “Sesiones”, con lo cual aparece la
siguiente pantalla:

i @j & 29

O Piivads
2013
2012
52011

& 2010
& 2008
& 2008
& 2007

1. Paragenerar una nueva sesion indique el tipo de sesidén que generard (Publica o Privada)

2. Darclicen el botéon 2 “Nuevo”. El sistema desplegara una ventana donde se capturan los datos
generales de la sesidn:

(Paso 1 de 3)

1] Fechay Tpo de Sentn

(A} 09 a las 11:00

Fecha | jueves . 24de eneo  de2013 +|

W [2000 =

Canceler i | s 4
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3. Capturar la fecha y hora de la sesién.

4. Dar clic en el botdn “Siguiente”, para continuar con la captura de datos, el sistema muestra la siguiente

pantalla:
'3 .
(Paso 2 de 3)
2] Expedientes:
# Expedientes Actar Autoridad
13 SUP-JDC-3007/2012 |Feliciano Chavez Ldpez Tribunal Estatal Electoral del F
y T 114 SUP-JDC-3134/2012 |Carlos Froylan Mavarro Corro, por | Tribunal Electoral del Estado ¢

K i
= s -
Agregar L g
Expedientes Quitar
Cancelar Anteriar Siguiente Finalizar |

5. Dar clic sobre el botén “Agregar expedientes” para integrar la lista con los asuntos que se
estudiaran en la sesion. El sistema muestra la siguiente ventana donde se puede:

A. Buscar expedientes en instruccion, de proyectos o resueltos
B. Buscar por tipo de medio
C. Buscar por expedientes especificos
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I ~

(Paso 2 de 3)
2] Expedientes:
= I I )
| Listado de expedientes
= ()
Sala Tipo de Medio  Conzecutivo Afio — Expedientes en:

[ Seleccionar Toums

ISUF’ ;” ;” : I ;I & |nstuccion @ Proyectos © Flesuslos

¥ Sesiin Publica € Sesidn Privada

T

Ewpediente -

' SUP-AG -1/2013 —Fecha de resolucion:
|z SUP-AG -8/2013 S
F i EEEESLEEE I jueves  24de enero dezZ013 LI
s SUP-CLT-3/2012 Hasta:
I_ 3 SP-IDC-4896/2071-1 I jUE‘-"ES , 24 de enero de 2013 j
d |7 SUP-JDC-14235/2011-1
( 7|8 SUP-IDC-14236/2011-1
il INE SUP-JDC-14855/2011-1
[0 SUP-JDC-7E/2012-1
11 SUP-IDC-78/201241
[z SUP-JDC-1502/2012-1
|l SUP-IDC-3007/201 2

jry
= o)

v SUP-JDC-:
4 SUP-JDC-3145/2012
= [16  [SUPJDCAI7I/2012 » ﬂi
17 SUP-JDC-3130/2012
| mBET] SR N 2732 2 T Agregar Salir

Cancelar | Anterior Siguiente | Finalizar |

6. Dar clic sobre el botén = “Buscar” para desplegar la lista de expedientes existentes.

7. Seleccionar los expedientes que se agregardn a la lista de sesién.

8. Una vez seleccionados los expedientes dar clic sobre el botén Q “Agregar” para continuar con el
proceso.

9. Para eliminar asuntos de la lista, sélo es necesario seleccionar el expediente a eliminar y dar clic en el
“Quitar”.

botdn n!::av

10. Para continuar con el registro de la sesién, dar clic en el botén “Siguiente”. El sistema mostrara la
pantalla donde podra registrar los ultimos datos requeridos para la sesion.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

' 4 .

(Paso 3 de 3)

3] Avizo de Sesion;

<]_]_ I~ Magistiada por Ministerio de Ley | Pedio Esteban Penagos Lépsz =1 - Uigente
T v Secretario General de Acuerdos |Marco Antanio Zavala Arredonda j B Bk
jadela

v Sub Secretario General de Acuerdos |Gabliel Mendaza Elvira j

CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 99, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CGNSTITUCICJN
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 185, 187, 189, FRACCION X1, 191, FRACCION X Y 201, DE
LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, 7Y 24 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA
DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL, RELACIONADOS COM EL NUMERAL 12,
FRACCIONES I, Il IVY XII, Y 14, FRACCIONES 1Y VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO QUE,
CON EL OBJETC DE RESOLVER LOS MEDIOS DE IMPUGNACION QUE MOTIVARON LA INTEGRACION DE
LOS EXPEDIENTES QUE A CONTINUACION SE PRECISAN, ESTA SALA SUPERIOR CELEBRARA SESION
PUBLICA, EN LA SALA DESTINADA PARA ESE EFECTO, EL PROXIMO 24 DE ENERO DE 2013, A LAS 20:00
HORAS.

Cancelar Anterior | | @ Finalizar

El sistema marca en automatico al Presidente(a), por lo que la casilla “Magistrado por Ministerio de
Ley” se marca cuando haya ausencia del (la) Presidente(a) y se tendra que seleccionar el nombre del
Magistrado que actue como Presidente por Ministerio de Ley en la sesion correspondiente. En el caso de
la Sala Superior, si se encuentran presentes tanto el Secretario General de Acuerdos como el
Subsecretario, se deberdn seleccionar ambas casillas, de no encontrarse alguno de ellos, sélo se marcara
la del que se encuentre presente.

La casilla “urgente” sélo se selecciona cuando el aviso sea publicado con menos de 24 horas de
anticipacion a la celebracion de la sesion publica.

Dar clic en el botén “Finalizar” y con esto se creara la sesion.
El sistema mostrara la sesidn con sus respectivos expedientes.

Verificar que los nombres de las autoridades, asi como de los actores en sean los correctos, en caso de
gue no lo sean, se debe hacer la correccién y guardar la modificacién correspondiente.

Para generar el aviso se deberd seleccionar la casilla “Autorizada”.

Dar clic en el botdn »éi"’Guardar modificacién”.
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18. El sistema habilitara el botén “Aviso”, dar clic en el botdon “Aviso” para generar la version en Word del
aviso de sesidn publica.

19. Después de generar el aviso, la sesidon puede ser notificada tanto en Internet como en Intranet, dando
clic en el botén “Notificar”

12013\011\30111:00-1-1651\825

Sala Sesion

v
SUP - & Pibica Fecha: [Mircoles, 30 Enero o 2013 = |[11:00 —= ¥ dutareaty et 2
" Privada
Aviso de Sesidn:
I™ Magistrado por Ministerio de Ley ‘ J Tl
W Secretario Generdl de Acuerdos | Marco Antonio Zavala Anredondo =
124 8 las 20000 W Sub Secretario General de Acuerdas | Gabiiel Mendoza Elvira =
(123 & las 11:00
(A) 16 a las 11:00
{A) 09 a las 11:00 = = = =
w2012 CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 89, FARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ~
% 2011 ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 185, 187, 189, FRACCION X, 191, FRACCIOM XY 201, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
&-2010 JUDICIAL DE LA FEDERACION, 7 ¥ 24 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA
= 2009 ELECTORAL, RELACIONADOS CON EL MUMERAL 12, FRACCIONES |, Il WY X1, ¥ 14, FRACCIONES Il Y VI, DEL REGLAMENTO
& 2008 INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO
& 2007 QUE, CON EL OBJETO DE RESOLVER LOS MEDIOS DE IMPUGNACION QUE MOTIVAROMN LA INTEGRACION DE LOS
EXPEDIENTES QUE A CONTINUACION SE PRECISAN, ESTA SALA SUPERIOR CELEBRARA SESION PUBLICA, EN LA SALA —
DESTINADA PARA ESE EFECTO. EL PROXIMO 20 DE ENERQ DE 2013. A LAS 11:00 HORAS. A4
Expedientes.
n Expedients Actor Butoridad WMagistrada -
» 1 SUP-JDC-3146/2012 |René Rosendo Larios Rosas Sala de Segunda Instancia del Tril| Salvadar Olimg
2 SUP-JDC-3152/2012 |Erika Silva Morales Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estehar
I SUP-JDC-3153/2012 |Alejandro Awalos Mering Consejo General del Instituto Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3154/2012 | Awrelio Castan Cruz Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estebar
r SUP-JDC-3155/2012 | Saloman Garcia Rodriguez Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estehar
I SUP-JDC-3156/2012 | Cesar Gallego Méndez Cansejo General del Instituta Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3157/2012 |Fidel Lima Joachin Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estebar
I SUP-JDC-3156/2012 Manuel Lépez Benitez Cansejo General del Instituta Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3159/2012 |Pablo Pascual Hemandez Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estebar
I SUP-JDC-3160/2012 | Candelario Maontejo Méndez Consejo General del Instituto Elec|Pedra Estebar
I SUP-JDC-3161/2012 |Francisco Guzman Antonig Cansejo General del Instituta Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3162/2012 |Julio César Lapez Martinez Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estehar
I SUP-JDC-3163/2012 |Griselda Casados Pauling Cansejo General del Instituta Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3164/2012 |Morberto Jimeénez Vargas Consejo General del Instituto Elec|Pedro Estehar
I SUP-JDC-3165/2012 |Emilio Rios Arias Cansejo General del Instituta Elec|Pedra Estebar
r SUP-JDC-3166/2012 |Victor Reyes Hernandez Consejo General del Instituto Elge-Rgdrn Estgha
I SUP-JDC-31B7/2012 |Remigio Cruz Gamez Consejo General del Instituta
. L cin .]p DAEG AN (R nsin | fmnm Panmm Fommnin [arr— VAt it

L Imprinit asuntos acumulados de manera independiente  No © Si
Agregar " " . @
expedintes Fietitar @nfr I Imprimir Relitados [~ Cambiar Fechs de Fima [07/02/2013 = i Notificar
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XVII. Registro de Aviso Complementario.

En el mend principal, seleccionar “Procesos”, del listado desplegado, “Sesiones” para visualizar la siguiente

pantalla:

112013,01\24120:00-1-1650

- Sala Sesion
SUP - * Piblica 1
" Privada

2013

E-enero

[ Autorizada j ﬁ ﬁ 5 -I]

Fechal jueves K 24de enero nazu13;||2u oo j

Agregar Diferimiento...

Aviso de §
123 alas 11
[A) 16 a las
(A) 09 alas

Agregar Lista Complementaria... 3

Eliminar sesion del: 24 enero 2013 a las 20:00 hrs.

2012
- 2011

2010
- 2009
- 2008
- 2007

1. De la opcidn “Sesidn”, seleccionar “Publica”.
2. Delindice desplegable, buscar la sesidon donde se agregara el aviso complementario.

3. Dar clic derecho sobre la sesion correspondiente, lo cual mostrard una lista de opciones. Seleccionar
“Agregar lista complementaria”; muestra la siguiente pantalla:
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\2013101124120:00-1-1650

— Sala - ~ [ Sesion - = | i fif
SUP = & Publica Fecha:l jueves ,24de enero de ZD13L”20:00 = LioAoraads ] ' ﬁ I 5 ” ‘
" Privada
2013 7
&-enero (Paso 1 de 3)
TR 2 [ 11 Fechay Tipo de Sesion
[)23alas11:00 [
-(A) 16 a las 11:00 SUP b
(A) 09 a las 11:00
2012
2011 ~ Sesion 1
2010 & Publica
2009
2008 DT
2007

Fechail jueves ,24de enero de 2013 ;I

Hora:  |20-00 =

7\
/ \

Cancelar interior Siguienleg 4 ) Finalizar

4. Dar clicen el botdn “Siguiente”. El sistema muestra la siguiente pantalla:

.
{Paso 2 de 3)

2] Expedientes:
B E zpediente Actor Autoridad

13 SUP-JDC-3007/2012 |Feliciano Chavez Lipez Tribunal Estatal Electoral del F
y T4 SUP-JDC-3134/2012 | Carlos Froylan Navarro Corro, por |Tribunal Electoral del Estado ¢

K i
\
!K
@ Cuitar g
. W

Cancelar | Anteriar | Siguiente Finalizar |

Agregar
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5. Dar clic sobre el botdn L. “Agregar expedientes” para llenar la lista con los asuntos a tratar en la
sesion. El sistema muestra la siguiente ventana donde se puede:

A. Buscar expedientes en instruccion, de proyectos o resueltos
B. Buscar por tipo de medio
C. Buscar por expedientes especificos

(Paso 2 de 3)
2] Expedientes:
= I T 1
= - - -‘
Listado de expedientes o—
,/-\

Sala Tlpo de Medio  Consecutivo — Expedientes en: A
|suP _” @ w| | @ Instruceisn Nrdfectos © Resuelos
r Sele-:cmnarTO {* SesionPublica ¢ Sesidn Privada

# Er:peu:hente
[ SUP-AG -1/2013 —Fecha de resolucién:
|z SUP-AG -8/2013 Desde:
F i EEEESEEEE I jueves  24de enero de2013 LI
|5 SUP-CLT-3/2012 =
5 SLIP-JDC-4896/2011-1 I jueves  Z4de enero de2013 ;I
|7 SUP-JDC-14235/2011-1
|mlE] SUP-JDC-14236/2011-1
N\ |mlE] SUP-JDC-14855/2011-1 Xy @
( 7 i SUP-JDC-76/20124 e
_/ {11 SUP-JDC-78,/201 21
iz SUP-JDC-1502/201241
V13 SUP-JDC-3007/2012
v E SLIP-JDC-3134./2012
Ll SUP-JDC-3145/2012
- & SUP-JDC-3171/2012 o ﬁ
7 SUP-JDC-3190/2012 | |
| mlET] B INC. 2233 2 s Agregar S alir

Cancelar | Anterior | Siguiente | Finalizar |

6. Dar clic sobre el boton ”Buscar para desplegar la lista de expedientes existentes

7. Seleccionar los expedientes que se agregaran a la lista de sesion.

Y
8. Una vez seleccionados los expedientes dar clic sobre el botén ml”Agregar" para continuar con el
proceso.

9. Para eliminar asuntos de la lista, sélo es necesario seleccionar el expediente que se vaya a eliminar y dar

clicen el botéon & | “Quitar”
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10.

11.

12.

13.

Para continuar con el registro de la lista complementaria. Dar clic en el botén “Siguiente”. El sistema
muestra la pantalla donde se registran los ultimos datos requeridos para la lista.

La casilla “Dia de la Fecha” es utilizada cuando el aviso complementario se firma el mismo dia de la
sesidon publica, la casilla “Dia posterior” se utiliza cuando el aviso se firma antes de la fecha convocada
para la sesidn publica, la casilla “Nueva fecha de sesién” se utiliza cuando se sefiale una nueva fecha
para la celebraciéon de la sesion publica. Si se requiere generar uno o mas avisos adicionales, se debera
seleccionar el nimero subsecuente de “Aviso complementario”; lo anterior, Unicamente si el aviso
previo ya hubiere sido firmado, de lo contrario se utilizard el mismo nimero hasta en tanto el aviso no se
firme.

El sistema marca en automatico al Presidente(a), por lo que la casilla “Magistrado por Ministerio de
Ley” se marca cuando haya ausencia del (la) Presidente(a) y se tendra que seleccionar el nombre del
Magistrado que actue como Presidente por Ministerio de Ley en la sesion correspondiente. En el caso de
la Sala Superior, si se encuentran presentes tanto el Secretario General de Acuerdos como el
Subsecretario, se deberan seleccionar ambas casillas, en caso de no encontrarse alguno de ellos, sélo se
marcara la del que se encuentre presente.

Verificar que los nombres de las autoridades, asi como de los actores sean los correctos, en caso de no
ser asi, se debe hacer la correccidn y guardar la modificacidn correspondiente.

-
(Paso 3 de 3)

3) Aviso de Sesidn:

[ Magistrado por Ministerio de Ley IM aria del Carmen Alanis Figueroa _]
v Secretario General de Acuerdos IFelipe De la Mata Pizafia __V_J
=l

[V Sub Secretario General de Acuerdos ]Gabriel Mendoza Elvira

@& Diadelafecha " Dia posterior " Nueva Fecha de sesién

CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 99, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 185, 187, 189, FRACCION X1, 191, FRACCION X1 Y 201, DE
LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, 7 Y 24 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA
DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL, RELACIONADOS CON EL NUMERAL 12,
FRACCIONES |, Il IVY XII, Y 14, FRACCIONES Il Y VII, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION SE HACE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO QUE,
DADA SU URGENCIA, EN LA SESION PUBLICA DEL DiA DE LA FECHA, TAMBIEN SERAN OBJETO DE
RESOLUCION LOS ASUNTOS QUE A CONTINUACION SE PRECISAN:

Cancelar Finalizar

14. Dar clic en el botén “Finalizar”.
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15. Dar clic en el botén ﬁ “Guardar Modificaciones” de la pantalla principal.

16. El sistema habilitard el botén “Aviso”, dar clic sobre él para generar la versién en Word del aviso
complementario de sesion publica.

17. Después de generar el aviso complementario, éste puede ser notificado tanto en Internet como en
Intranet, dando clic en el botén “Notificar”.

92




o

%
A—: Aj TRIBUNAL ELECTORAL

L2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

XVIII. Registro de Diferimiento

En el menu principal, seleccionar “Procesos”, del listado desplegado “Sesiones” para visualizar la siguiente
pantalla:

12013401),24),20:00-1-1650
- Sal Sesion
SUP - * Piblica 1
" Privada

2013
Agregar Diferimiento... w
Agregar Lista Compleme

&-enero
Eliminar sesion del: 24 enero 2013 a las 20:00 hrs.

Fechal jueves K 24de enero dEZI]13L”2I] oo 2‘ I e j & ﬁ 5 -ﬂ

&

» Awiso de §
C[-]123 alas 11

( 2 )mi6alas
N, (A) 09 alas

2012
- 2011

2010
- 2009
- 2008
- 2007

1. De la opcidn “Sesidn”, seleccionar “Publica”.
2. Del indice desplegable, buscar la sesion donde se realizara el diferimiento.

Dar clic derecho sobre la sesién correspondiente, lo cual mostrard una lista de opciones; seleccionar
“Agregar Diferimiento” y se despliega la siguiente pantalla:
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\2013\01124120:00-1-1650

Sala - Sesion - [ I~ Autorizada ]
SUR = @ Piblica Fecha | jueves ,24de enero de2013 v|[20:00 = 3 ﬁ } g *l ‘
" Privada
52013 p "
| B-enero (Paso 1de 3)
&-(~) 24 alas 20:00 5 7
! L. Aviso de Sesién 2d 1) Fecha y Tipo de Sesién
(123 alas 11:00 - Sala 1
(A) 16 a las 11:00 SUP -
; (A) 09 a las 11:00 |
#2012 :
#2011 Sesion
#2010 & Pl
&-2009
#2008 c
&-2007 |

Fechail jueves ,24de enero de 2013 ;]

Hoa: [20:00 —

Cancelar e m( 4 )

4. Dar clicen el botdn “Siguiente”. Aparece la pantalla para la captura del detalle del diferimiento:

(Paso 2 de 2)

Diferimiento:

7 Fecha de diferimiento
[~ Hasta Muevo Aviso 5

Viemes , 25 de  Eners  de 2013 NP AETI

COMFORME A L0 PREVISTO EN EL ARTICULO 189, FRACCION X1, DE LA LEY ORGAMICA DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO QUE, POR ACUERDO DE LA SALA
SUPERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE L& FEDERAGCION, LA SESION PUBLICA
COMVOCADA PARA LAS 21:00 HORAS DEL Dia DE MAFIANA, SE DIFIERE PARA TENER YERIFICATIVO ESE
MISMO DIA A LAS 21:34 HORAS.

Cancelar ° Finalizar
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o

10.

11.

Registrar la fecha y hora del diferimiento.

Realizar los ajustes pertinentes (si asi fuese necesario) en el texto.

La casilla “Hasta nuevo aviso” se utiliza cuando la sesion publica se difiere por tiempo indefinido. (que
pueden ser horas o incluso dias).

Dar clic en el botén “Finalizar” para concluir la captura de los datos del diferimiento.

Dar clic en el botén & “Guardar Modificaciones” de la pantalla principal.

El sistema habilitard el botén “Aviso”, dar clic sobre él para generar la versién en Word del diferimiento
de sesién publica.

Después de generar el diferimiento, éste puede ser notificado tanto en Internet como en Intranet, dando
clic en el botdon “Notificar”.
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I
XIX. Registro de Sesion Privada

En el menu principal seleccionar “Procesos”, de los listados desplegados, “Sesiones” para visualizar la siguiente
pantalla:

Sesiones °

f:sFi'Z:Iica @ 5 -ﬂ

" Privada

#2013
*-2012
=201
=-2010
#2009
+- 2008
=- 2007

1. Indicar que se trata de sesion privada.

2. Darclicen el botén ] “Nuevo”. El sistema desplegard una ventana donde van a capturar los datos
generales de la sesién:
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ENERAL DE ACUERDOS (SISGA)

1) Fecha y Tipo de Sesién

3. Capturar la fecha y hora de la sesién.

(Paso 1 de 3)

Sala

Sesion
@

Fecha: | Jueves 07 de Febrero de 2013 j

Hoa: |17:00 —@

mmn ez Q) =z

4. Dar clicen el botdn “Siguiente” para continuar con la captura de datos; el sistema mostrara la pantalla:

e
{Pasc 2 de 3)

2] Expedientes:

it Expediente

Actar Autoridad

" [13  |SUP-JDC-3007/2012

Feliciano Chavez Lipez Tribunal Estatal Electoral del

» 114 [SUP-JDC-3134/2012

Carlos Froylan Mavarro Corro, por [Tribunal Electoral del Estado ¢

L
i Agregar
i Sxpedientes)

i

7.3
Guitar

Cancelar |

Anterion | Siguiente Finalizar
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T
5. Dar clic sobre el botén “Agregar expedientes” para llenar la lista con los asuntos a tratar en la
sesion. El sistema mostrara la siguiente ventana donde podra:

a) Buscar expedientes en instruccion, de proyectos o resueltos
b) Buscar por tipo de medio
¢) Buscar por expedientes especificos

g 5

(Paso 2 de 3)
— ] Expedientes:
o I —— | re————
A Tstao de crpeeney R
IA\
Sala Tipo de Medio  Consecutiva Afio — Expedientes en: ( a\
ISLIF' ;” ;” I LI & Instuccion © Proy " Resuelos
I™ Seleceionar T b C {* SesicnPublica € Sesidn Privada
# Expediente -
NIL SUP-AG 172013 —Fecha de resolucién:
Tz SUP-AG -5/2013 Desde:
I': i EHEEE‘;;SE I jueves  24de enero de2l13 ;I
s SUP-CLT-3/2012 =
I_ [ SIP-IDC-4896/20711 I jUEV&S , 24 de Enero de 2013 ;I
7 SUP-JDC-14235/2011-1
N = SUP-IDC-14236/2011-1
7 s SUP-JDC-14855/2011-1 S @
N o SUP-IDC-76/2012-1 Buscar
{11 SUP-JDC-78/201 21
Mz SUP-JDC-1502/201241
V13 SUP-JDC-3007/2012
FIvEE SUP-ID 2
4 SUP-JDC-3145/2012
- 16 |SUPJDC-AITI/2012 ' » | ﬂi |
7 SUP-JDC-3190/2012 0
| mBET] SR N 22229 2 i Agregar S alir
Cancelar | Anterior | Siguiente | Finalizar |

. & . . .
6. Dar clic sobre el botonﬂ “Buscar” para desplegar la lista de expedientes existentes

7. Seleccionar los expedientes que desee agregar a la lista de sesién.

-
8. Una vez seleccionados los expedientes dar clic sobre el botén _I “Agregar” para continuar con el
proceso

98




2

%
i) A~ TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)

MANUAL DEL USUARIO

9. Para eliminar asuntos de la lista, s6lo es necesario seleccionar el expediente a eliminar y dar clic en el

10.

11.

20.

21.

®
botén s | “Quitar”

Para continuar con el registro de la sesidn, dar clic en el botén “Siguiente”.

a) En caso de ingresar Asuntos Administrativos deberd de ingresar la informacion respectiva y dar clic
en el botén “Agregar a Lista”.

b) Para modificar el asunto deberd dar clic en el botdon

“Modificar”.

c) Para eliminar el asunto debera dar clic en el boton == “Eliminar”.

d) Dar clic el botén “Finalizar” y con esto se creard la sesion.

En caso de no haber asuntos Administrativos, sélo dar clic en el botén “Finalizar”, el sistema creara la

sesion.

(Paso 3 de 3)

AAzuntos administrativos:
Asunto:

N— N
. i
Agregar a
Lizta Elirnirar
|As unto

Cancelar i Anterior | d Finalizar

Para generar el listado de asuntos resueltos en sesién privada, se deberd seleccionar la casilla

“Autorizada”.

Dar clic en el botén -e‘{f!:”Guardar modificacion”. El sistema mostrara la sesion con sus respectivos

expedientes.
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\201231 2\14400:00-1-16361809

Sala Sesion
[sor =] || € Paies
& Privada

I~ Autorizada
Fecha I viernes , 14 de diciembre de 2012L”UD:DD = ‘

24wiad)
(1)

B-2012 ~Aviso de Sesion: \ 21
. diciembre ™ Magistrada par Ministerio de Ley Pedro Esteban Penagas Lopez LI I™ Urgente
Bl 14 a las ¥ Secietaio Gensral de Aousidos Warco Antario Z avala Aredondo |
Asuntos administrativos (0 expediente (] s sy B s ol LI
- enero
& 2011
& 2010
- 2008
& 2007
~Expedientes:
# Expediente Actor Autoridad Magistrado
» T4 SUP-JDC-3202/2012 |Eric Cotofiero Carmona Comisidn Macional de Garantias d| Manuel Gonzalez
2 SUP-JDC-3206/2012 |Manuel Pérez Morales quien se o:| Tribunal Estatal Electoral del Pod¢ Maria del Carmen
K i
L Imnprimir asuntos acumulados de manera independients & No ¢ Gi o
Agregar " " (=]
D P —i—(— expedientes Retitar Quitar ™ Imprimir Retirados [~ Cambiar Fecha de Fima |07/02/2013 = Aviso Matificar
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XX. Retirar Expediente.

En caso que se requiera retirar un expediente de una sesidn, seguir los siguientes pasos:

1. En el mend principal, seleccionar “Procesos” y seleccionar “Sesiones”.

Indicar el tipo de sesion.
Seleccionar el aiio, mes y dia de la sesién donde se encuentra el expediente por retirar.

Dar doble clic en el apartado “Aviso de Sesion”, el sistema mostrara el listado de expedientes.

5. Seleccionar la casilla de(los) expediente(s) que se desean retirar.

=

6. Darclicen el boton _#== “Retirar”.

7. Elsistema mostrard un mensaje de confirmacion, dar clic en “S

o
1

8. Darclicenel botén& “Guardar modificaciones”.

12013401425421:00-1-1647\818

Sala Sesk?n. [T Autorizada j 5 -m
SUP - & Piiblica Fecha:l viernes  25de enero de 2013ﬂ|21:UU =
" Privada

5-2013 w
8- enero
&[] 25 5T8% 21:00
Diferimiento a: 25/01/2013 21:34
viso de Sesion (8 expedientes)
16 a las 11:00
~1A) 14 a las 00:00

- (A) 09 a las 11:00

Aviso de Sesion:

[~ Magistrado por Ministerio de Ley |Pedrn Estehan Penagos Lipez

J v Urgente

[v Secietaiio General de Acuerdos | Marco Antonio Zavala Arredondo

¥ Diade lafecha

[¥ Sub Secretaio General de Acuerdos |Gabrie| Mendoza Elira -

, los expedientes seran tachados.

#2012
2011
= 2010
2009
=- 2008
£ 2007

COMFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 99, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANDS; 188, 187, 189, FRACCION X, 191, FRACCION X1 Y 201, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, 7 Y 24 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA
ELECTORAL, RELACIONADOS CON EL NUMERAL 12, FRACCIOMES | Il IVY X1, Y 14, FRACCIONES IIY VIl, DEL REGLAMENTO |=
INTERMO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL COMOCIMIENTO PUBLICO
QUE, DADA SU URGENCIA, COM EL OBJETO DE RESOLVER LOS MEDIOS DE IMPUGMACION QUE MOTIVARON LA

INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES QUE A CONTINUACION SE PRECISAN, ESTA SALA SUPERIOR CELEBRARA SESION
PUBLICA EM LA SALA DESTINADA PARA ESE EFECTO EL DiA DE LAFECHA ALAS 21-00 HORAS

Expedientes:

| # Expediente Actar Autaridad Magistiado
[ SUP-CLT-1/2012 Celia Limén Soto v Dora Luz Sote|Tribunal Electoral del Poder Judici|Comisidn Sustant

\ l_2 UPCLT Inil Il il|'p ty Tribunal Elactorsl dal Poder Judicial dal

5 FIN{3  [SURJDCaAZeZ0TL Elavio Galedn Bieara

A= SUP-JDC-1502/2012 José Alejandro Lu
s SUP-JDC-3134/2012 |Carlos Froylan Navarro Corro, por |Tribunal Electoral del Estado de P|Salvador Olimpo I
s SUP-JDC-3146/2012 |René Rosendo Larios Rosas Tribunal Electoral del Estado de G|Salvador Olimpa I
7 SUP-JDC-3171/2012 |Victor René Bernal o René Bernal |Tribunal Estatal Electoral del Pod¢|Constancio Carra:
s SUP-JDC-3219/2012 |Ana Delia Dominguez Alegria LX Legislatura del Congreso del E |José Alejandro Lu

L ] " Imprirnir asuntos acumulados de manera independiente ™ Mo T Si
Agregar ) ) o } -
expedientes Retirar Quitar [ Imprimit Retirados [~ Cambiar Fecha de Fima |07/02/2013 Aviso Mitificar

i
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XXI.

Quitar Expediente.

En caso que se requiera eliminar un expediente de una sesion se debera de seguir los siguientes pasos:

1.

(2013
3 enero
B[] 25 alas 21:00

En el menu principal, seleccionar “Procesos”, y seleccionar del listado que se despliega, “Sesiones”.
Indicar el tipo de sesion.

Seleccionar el afio, mes y dia de la sesién en donde se encuentra el expediente por eliminar.

Dar doble clic en el apartado “Aviso de Sesion”, el sistema mostrara el listado de expedientes.

Seleccionar la casilla de(los) expediente(s) que se desean quitar.

[
Dar clicen el boton == “Quitar”.

El sistema eliminara el expediente, dar clic en el botc’mﬁ' “Guardar modificaciones”.

%20134014,25,21:00-1-1647\818

Sala Sesion
* Pulblica
= Privada

I Autarizada

(7)
Vw29

SUp - Fecha:l viernes ,25de  enero deZU13ﬂ|21:UU =

Aviso de Sesion:

I~ Magistrado por Ministerio d= Ley |Padm Estehan Penagos Lépez

J ¥ Urgente
¥ Diade lafecha

¥ Secretanio General de Acuerdos | Marzo Antonio Zavala Aredondo

Diferimiento a: 25/01/2013 21:34

. Ry s Sestin B expriies v Sub Secretario General de Acuerdos |Gabrie| Mendoza Elkvira A
(4] 16 a las 11:00
[A) 14 a las 00:00
h Z-[A) 09 a las 11:00 = = = =
B 2012 CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 99, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS -
& 2011 ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 185, 187, 189, FRACCION X1, 191, FRACCION X1 Y 201, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
Ei 2010 UUDICIAL DE LA FEDERACION, 7 Y 24 DE LA LEY GENERAL DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA
m 2009 ELECTORAL, RELACIONADOS CON EL NUMERAL 12, FRACCIONES |, IIl, IV Y XII, ¥ 14, FRACCIONES II Y VII, DEL REGLAMENTO | =
& 2008 INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL CONOCIMIENTO PUBLICO
- 2007 QUE, COM EL OBJETO DE RESOLVER LOS3 MEDIOS DE IMPUGNACION QUE MOTIVARON LA INTEGRACION DE LOS
EXPEDIEMTES QUE A COMTINUACION SE PRECISAN, ESTA SALA SUPERIOR CELEBRARA SESION PUBLICA, EN LA SALA
DESTINADA PARA ESE EFECTO. EL PROXIMG 25 DE ENERO DE 2013. A LAS 21:00 HORAS.

Expedientes:
ft Ezpediente Actor Autoridad b agistrado
1 SUP-CLT-1/2012 Celia Limdn Soto y Dora Luz Sote|Tribunal Electoral del Poder Judici|Comisidn Sustant
~ 2 SUP-CLT-3/2012 Javier Lépez Castro Tribunal Electoral del Poder Judici| OTRO
5 \T[4  [sup-JDC-1502/2012 José Alejandro Lu
JIr (5 SUP-JDC-3134/2012 | Carlos Froylan Navarro Corra, por |Tribunal Electoral del Estado de P|Salvador Olimpo !
~ | |s SUP-JDC-3146/2012 |René Rosendo Larios Rosas Tribunal Electoral del Estado de G|Salvador Olimpa I
7 SUP-JDC-3171/2012 |Victor René Bemal o René Bernal |Tribunal Estatal Electoral del Pod¢| Constancio Carra:
» T8 SUP-JDC-3219/2012 |Ana Delia Dominguez Alegria LX Legislatura del Congreso del E [José Alejandro Lu
K i
L] ®" Imprimir asuntos acumulados de manera independients @ No  Si
Agregar h
expedientes Petirar Quitar [ Imprimir Retirados I~ Cambiar Fecha de Firma |07/02/2013  « Bviso Notificar
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XXIl.

Modificar informacién de Expediente.

Para modificar informacion de un expediente, en el menu principal, seleccionar “Procesos” y seleccionar del
listado que se despliega “Sesiones”.

1.

Indicar el tipo de sesion.

Seleccionar el aifo, mes y dia de la sesidn.

Dar doble clic en el apartado “Aviso de Sesion”.

El sistema mostrara el listado de expedientes, dar doble clic en el expediente a modificar.

El sistema mostrara la ventana “Captura detalle Expediente”.

Modificar la informacion, en este apartado también es posible retirar un expediente, sélo seleccionando

la casilla “Retirado”.

Dar clic en el botdn ﬁ “Guardar modificaciones”.

120134014,25121:00-1-1647\818

Sesion

v Piblica
" Privada

ENEro
& (-] 26 alas 21:00

| Avizo de Sesidn (B expedientes)
16 alas 11:00
—[A) 14 alas 00:00
-~ |A) 09 a las 11:00

N\ Diferimiento a: 25/01/2013 21:34

I Autarizada

Fecha:l viernes , 25 de  enero

Aviso de Sesion:

de 2013 _~|[21:00 =

e G o

™ Magistrado por Ministerio de Ley

|F'adm Esteban Penagos Lapez

J ¥ Urgente

¥ Secretanio General de Acuerdos

| Marzo Antonio Zavala Aredondo

¥ Diade lafecha

W Sub Secretario General de Acuerdos |Gabrie| Mendoza Elvira

CONFORME A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 99, PARRAFO SECUNDO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 185, 187, 189, FRACCION X, 191, FRACCION X1 Y 201, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, 7 Y 24 DE LA LEY GEMERAL DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA
ELECTORAL, RELACIONADOS CON EL NUMERAL 12, FRACCIONES I IIl, IV Y XII, Y 14, FRACCIONES Il Y VII, DEL REGLAMENTO |=
INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, SE HACE DEL COMOCIMIENTO PUBLICO
QUE, COM EL OBJETO DE RESOLVER LOS MEDIOS DE IMPUGNACION QUE MOTIVARON LA INTEGRACION DE LOS
EXPEDIENTES QUE A CONTIMUACION SE PRECISAN, ESTA SALA SUPERIOR CELEBRARA SESION PUBLICA, EM LA SALA

DESTINADA PARA ESE EFECTO. EL PROXIMG 25 DE ENERO DE 2013. A LAS 21:00 HORAS.

Expedientes:
B Expediente Actar Autoridad M agistrado
I SUP-CLT-1/2012 Celia Limdn Soto y Dora Luz Sote|Tribunal Electoral del Poder Judici|Comisidn Sustant
— |2 SUP-CLT-3/2012 Javier Lépez Castro Tribunal Electoral del Poder Judici| OTRO
4 Y4 SUP-JDC-1502/2012 José Alejandro Lu
J 15 SUP-JDC-3134/2012 | Carlos Froylan Navarro Corro. por |Tribunal Electoral del Estado de P|Salvador Olimpo I
N—"g SUP-JDC-3146/2012 |René Rosendo Larios Rosas Tribunal Electoral del Estado de G|Salvador Olimpo I
7 SUP-JDC-3171/2012 |Victor René Bemnal o René Bernal | Tribunal Estatal Electoral del Pod¢| Constancio Carra:
» T8 SUP-JDC-3219/2012 |Ana Delia Dominguez Alegria LX Legislatura del Congreso del E [José Alejandro Lu
Kl i
L] " Imprirnir asuntos acurnulados de manera independients & No 0 §i
Agregar
expedientes Retirar [ Imprimir Retirados | Cambiar Fecha de Fima |07/02/2012  ~ Bizo Motificar
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:E Capt.ura delialle Expediente — — “'-"-—ﬁ . g .
~Expediente ————————— 7 —c«‘—‘
SUP-JDC-3259/2012 Uﬁ > |®

Expediente sin acumulados

~Datos del Expediente
Actor IMigueI Valencia Lopez

Autoridad [Asamblea Legislativa del Distrito Federal, Comisidn de Asuntos Politico Electorales de la Asamblea ]

Observaciones

tagistraco |Salvador Olimpo Nava Gomar

Diversos actos relacionados con la designacion de consejeros electorales del Instituto Electoral del Distrito

Federal.
Aco |Federa

—Datos de la Sesion

[~ Retirado Tipo Sesidn
’7  Publica & Privada
6

S

Secretarios

Sentido Resolucian
 Confirma ¢ Modifica  Revoca ¢ Desecha € Sobresee ¢ Cambio dewia ¢ Acuerdo de Sala € Otro

Sentido
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XXlll. Cuaderno de antecedentes
Para registrar en el sistema un cuaderno de antecedentes se seguiran los siguientes pasos:

1. Dar clic en la opcién de “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu del SISGA.
2. Elegir la opcién “Cuaderno de antecedentes”.

Aparecera la siguiente pantalla:

[ 59 Cuadernc de Antecede

q

Medio de impugnacion que formd— | ﬁ‘ ﬁ ﬁ gl n | E % |'Ii |
/

= el AntecEdant
ISUP"I?";@\IZG13 [g& |JDC | 0066 2013| || Detalle —

: ) . Entidad: Jalisco K 6
Aviso de Interpodrn: 11949 K 4 Tipo de medio: IJ = I
Clasificacién de 0”99”3|INCOMPETENCIA 5 FechaFormac( 7 )JUSVSS .09de  mayo de2013 x>
I Fecha Presentacion: v jueves . 09de mayo de 2013& 8
Datos G |
—Actor{es):
Descripcion /7~ \
» |Gustavo Jazmany Lepe Soltero [ 9 |
*

—Autoridad(es) Responsable(s):

Descripcion ya
) | Secretaria General del Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accion Nacional ( 11
Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accién Nacional

*
Acto Impugnado:( 12 ) Aema =
Providencias decreDive—errd Secretaria General del Comité Ejecutivo - E""‘-li-' TEMATlCA =
Nacional del Partide Accién Nacional, relacionadas con |a resolucién del E-1[] 01- Integr: Ganos electorales [
recurso intrapartidario CAI-CEN-006/2013, incoado por el actor contra los - i | 70101 - Consejeros electorales
T~ No Formado 14| 010101 - Designacién
Observaciones: ] 010102 - Ratificacidn
.. 010103 - Remaocidn
14 ] || 0102 - Magistrados electorales -
- 4 T | r
Fecha de ingreso al Archivo: Ir lunes  13de mayo de 2013 j Editar Tema_|
rosond ( 7 YHB®
Tipo de Acuerda Otroz F. Acuerdo  [F.SGA Hora F. Actuaria  |Hora
P |Integra y remite a Sala Regioni ~|Guadalajara 10/05/2013 [10/05/2013 [10:26:C(10/05/2013 |10:56:( =
*

16 Feporte
— o

Usuario: dgs.userds007 |

| 1410512013 12:50)

El sistema automaticamente dara el consecutivo del cuaderno de antecedentes que sigue con base en el

ultimo creado. Dar clic en el botén Ll “Nuevo Registro”.

En el apartado de “Tipo de medio de impugnacion”, desplegar el catalogo con la flecha que se encuentra
del lado derecho y seleccionar el tipo de asunto que corresponda con base en las constancias.
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5.

10.

En el apartado de “Clasificacion de origen” desplegar el catdlogo con la flecha que se encuentra del lado
derecho y seleccionar el tipo de clasificacidn, es decir, el tipo de acuerdo que se haya elaborado. En caso de
qgue no esté registrado elegir la opcion “otro”, la cual permitira escribir la clasificacidon respectiva en el
campo contiguo.

En el apartado de “entidad”, desplegar el catdlogo con la flecha que se encuentra del lado derecho,

seleccionar el estado que corresponda con base en el acto impugnado.

Criterio de captura: En el caso de los asuntos laborales se seleccionara IFE y para los asuntos identificados

con las claves REV, COM, ASA, CLT, QRA y CDC, seleccionar “FEDERAL”.

Registrar la fecha en la cual se ordend integrar el cuaderno de antecedentes por el acuerdo de Presidencia.

En el campo de “Fecha de presentacion” registrar la fecha en la que se recibieron las constancias
respectivas en Oficialia de Partes.

Ir al apartado de “Actor”, desplegar el menu con la flecha que se encuentra del lado derecho del campo,
seleccionar del catdlogo el nombre del actor, en caso de que no esté registrado elegir la opcién “otro”,

suprimir la palabra “otro” resaltada en azul y escribir el nombre del actor.

CRITERIO DE CAPTURA: En caso de ser mas de un actor, registrar todos los nombres de los promoventes.

Seleccionar el género de cada uno de los promoventes.

Criterio de captura: En caso de ser mas de un actor, registrar el género de cada uno de ellos.

—Autoridad(es) Responsable(s):

—Actor(es): (10)
Actor Descripcion Sexo
» | -
#* NIA
Masculino
Femenino

Descripcion @

*

—Tercero(s) Interesado(s):

Tercero

Descripcion

Personalidad

Sexo

*

=

—Coadyuvante(s).

Coadyuvante

Descripcion

Personalidad

Sexo

*

=
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11. En el apartado de “Autoridad responsable”, desplegar el catdlogo con la flecha que se encuentra del lado

12.

13.

14.

15.

derecho, seleccionar del mismo el nombre de la autoridad responsable, en caso de que no esté registrada
elegir la opcidn “otro”, la cual permitira escribir el nombre que corresponda.

Criterio de captura: En caso de ser mas de una autoridad responsable, registrar todos los nombres que se
precisan. No utilizar siglas o abreviaturas, sino escribir el nombre completo de la autoridad, partido
politico u organizacion.

Describir el acto impugnado en el campo destinado para ello.

Criterio de captura: Los datos que se deben capturar son: resolucién o sentencia impugnada; nimero, en
caso de poder obtenerlo de la misma; medio de impugnacidn en la que se dicté dicha resolucién;
autoridad responsable, y una breve sintesis de la tematica del asunto.

Ejemplos:

a) Daniel Sanchez Gonzalez, por su propio derecho, ostentandose como miembro activo del Partido
Acciéon Nacional, mediante la cual promueve juicio para la protecciéon de los derechos politico-
electorales del ciudadano, a fin de impugnar la omision de la Comision Electoral Estatal del citado
partido politico, de tomar las medidas necesarias para garantizar el desarrollo de la jornada electoral
para elegir a los candidatos del referido instituto politico, a Senadores por el principio de mayoria
relativa, en Villa Hidalgo, en esa entidad, sefialando también como responsable al Centro de Votacion
respectivo.

b) juicio para la proteccion de los derechos politico-electorales del ciudadano promovido por Fabiola
Castillo Hernandez, por su propio derecho, ostentindose como precandidata del Partido de la
Revolucion Democratica a diputada federal propietaria por el principio de mayoria relativa, por el 24
distrito electoral, en el Distrito Federal, a fin de impugnar el acuerdo dictado por el Consejo General
del Instituto Federal Electoral, por el que, entre otras cuestiones, se otorgé el registro a Agustin
Rodriguez Fuentes como candidato al referido cargo de eleccion popular.

c) Demanda presentada por José Antonio Azuara Torres, en representacion de Convergencia, mediante
la cual promueve recurso de apelaciéon, a fin de impugnar el acuerdo €CG/024/2009, dictado por el
Consejo General del Instituto Electoral de Tamaulipas, relativo a la aprobacion de la propuesta
formulada por el Comité de Radio y Televisién, para la transmision en radio y television de los
mensajes de los partidos politicos que, en forma conjunta, se utilizaran en el periodo de precampaiias
y campaiias electorales locales para el 2010 en dicha entidad federativa.

Seleccionar del catalogo respectivo, el tema principal y clasificaciones sobre el cual versa el asunto.

CRITERIO DE CAPTURA: Respecto del tema sobre el que versa el asunto, hay que seleccionar del catalogo
correspondiente el principal y las clasificaciones que sean posibles.

En caso de tener alguna observacion registrarla en este apartado.

Una vez registrados estos datos, guardar el registro, para lo cual se presionara el botdn | “Guardar
Informacion”.
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16. Realizado el paso 15, en el apartado de “Tipo de acuerdo”, desplegar el catalogo con la flecha que se
encuentra del lado derecho y seleccionar el tipo de acuerdo que se registrara.

17. Registrar la fecha de emisién del acuerdo, la fecha y hora de recepciéon en la Secretaria General de
Acuerdos, con base en el sello de recepcién. Realizado lo anterior presionar L | “Guarda informacion” en el
apartado correspondiente.

18. En caso de que se emita un acuerdo posterior, realice los pasos 1 y 2 para ingresar a la pantalla de
“Cuaderno de antecedentes”.

19. Seleccionar el numero del cuaderno de antecedentes, la pantalla mostrara la informacion registrada. En
caso de tratarse de un cuaderno de un afio diferente al que se encuentra en curso, después de capturar el
numero de cuaderno, presionar B “Consultar informacién” para que se actualice la pantalla con la
informacién del cuaderno respectivo.

20. Realizar los pasos 15y 16.

21. Si el acuerdo registrado ordena un requerimiento, se habilitard el campo “Involucrados”, enseguida se
registrard el nombre del requerido segun el acuerdo, asi como el plazo otorgado para su cumplimiento.

22. Para guardar los cambios realizados, presionarE “Guardar informacion”, en la seccion correspondiente.

23. Para imprimir la cardtula de un cuaderno de antecedentes, dar clic en el icono = “Imprimir papeleta”,
aparecerda una pantalla “Impresion de caratulas”, presionar i “Imprimir”, enseguida se desplegara la vista
previa de la caratula del cuaderno de antecedentes, una vez verificado que los datos son correctos,
presionar el botdn s “lmprimir”.

1 Impresidn c;e Papeletas === EXPEDIENTE SUP-JDC- 50012012

REwITENTE

Aswio,

Fouss:

FECHA OE
RECEPCION

TURNADO A Flavi G

MAGISTRADO

RECiE:

FEcHA

g

CUADERNO DE ANTECEDENTES No.0500/2012
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XXIV. Buscar registro de un cuaderno de antecedentes

Para realizar la busqueda de algun registro, ingresar al menu “Procesos” y elegir la opcidon de “Cuaderno de

antecedentes”. Para imprimir el reporte de cuaderno de antecedentes presionar: B «gyscar un registro”, se

desplegara la siguiente pantalla.

m. Reporte Cuaderno de Antecedentes

Cuaderno
[~ Rango congecutiva

Sala Todos = Inicin |UUDD Fin |DDUU

Expediente
[~ Rango congecutiva

Sala m N _
et oo ] | " /0000 Fin |0000

[~ Fecha de formacian

3

[~ RangoAfio

micio |2012  Fin |2012

[~ RangoAfio

Inicio |2000 Fin |2000

[ Fecha de ingreso al archivao

Inicio | Jueves 04 de  Octubre de 201Zj Inicio | Jueves 04 de Octubre de 201Zj

Fin |Jueves 04 de Octubre de?Dﬂj Fin |Jueves 04 de Octubre d92011j

Entidad |T0dns j Medio de Impugnacidn Todos j
Responsable: Clasificacidn de origen

Acto Impugnado Actor;

Tema Observaciones

=u

Imprirmir Salir

En esta pantalla podra buscar registros ingresando alguno o varios de los criterios con que cuenta la pantalla.

Entre mas criterios se ingresen, mas se acotard la busqueda.

Una vez capturado alguno o varios de los criterios presionar wm: “Imprimir”, se desplegard un listado de los
cuadernos de antecedentes que contienen alguno de los datos ingresados.
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XXV. Registro de amparo

1. Pararegistrar un cuaderno de amparo, acceder al menu “Procesos” y seleccionar la opcion “Cuaderno de
Amparos”, se desplegara la pantalla de registro en la que deberan seguirse los siguientes pasos:

A. Amparo Directo

2. Para crear un nuevo registro de cuaderno de amparo, seleccionar el tipo de medio de impugnacién, el
numero de expediente y el afio del asunto en el que se esta actuando.

3. Presionar N “Nuevo registro”. Con lo cual se activara el recuadro “Amparo” y seleccionar la opcidn que
corresponda.

4. Marcar el tipo de amparo que se desea registrar. Al marcar “Directo”, apareceran los siguientes campos:

wm| Cuaderno de Amparos

Expediente @

suP - [RRV -|[000123] /[2012000 @ e it |

Amparo @ b ateria @ G
(¥ ia'll'ﬁ'ﬁén:u Tectd " Amparo [ndirecto " Adminiztrativa " Labaoral

Amparo Directo

FEChu:ElledIEal g:lge'd Jueves 04 de Octubre de 2012 j

[ Requermiento Observaciones

= Emplazarmiento a terceros penudicados @

y orden de realizar informe justificado

Remizion a Trbunal Colegiado de
Circuito

Sentido de Rezolucidn

Motificacion de la 04 d Octub de 2012 -
Sentencia de .~'l'l.m|:narG\)‘weS ’ 5 CeMbE e J | 10

5. En este apartado marcar la materia del amparo, ya sea administrativa o laboral.

6. Registrar la fecha del acuerdo emitido por la Presidencia y seleccionar el recuadro que corresponda a
lo que ordena el mismo.
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11.

12.

13.

7. En caso de tener alguna observacién, se asentard en este recuadro. Por ejemplo, el plazo del
requerimiento realizado.

=

8. Una vez registrados estos datos presionar ®®“Guarda Informaciéon del Amparo”, aparecera un
cuadro de didlogo con el mensaje “El Amparo se Guardé Correctamente...”, presionar “Aceptar”.

9. Notificada la resolucidn respectiva del juicio de amparo a la Sala, habra que realizar el registro
correspondiente, para ello:

a. Seleccionar la opcidn de “Cuaderno de Amparo”, siguiendo los pasos 1y 2 antes descritos.

b. Una vez en la pantalla correspondiente, seleccionar el tipo de medio, expediente y afio del

asunto que se desea buscar y presionar @ “Consultar informacién del Amparo”. Se
actualizarad la pantalla con la informaciéon registrada. En el apartado de “Notificacion de
sentencia de Amparo” registrar la fecha en la cual se recibié la notificacién de la sentencia
respectiva.

10. En el apartado “Sentido de Resolucién”, registrar el sentido de la resolucion que le fue notificada a

la Sala y guardar los cambios presionando ﬁ' “Guardar Modificaciones del Amparo”.
Amparo Indirecto

Para crear un nuevo registro de cuaderno de amparo, seleccionar el tipo de medio de impugnacidn, el
numero de expediente y el afio del asunto en el que se estd actuando.

Presionar ) “Nuevo registro”. Con lo cual se activara el recuadro “Amparo” y seleccionar la opcion
“Amparo Indirecto”.

Marcar el tipo de acuerdo que se desea registrar. Al marcar “Indirecto”, apareceran los siguientes
campos:
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m. Cuaderno de Amparos

Expediente O

SUP |

Armparo

: S
RRV -|[000123] /(2012 W@« #
__ i

" Amparo Directo ﬁ“ i Administrativa i~ Labaoral

Amparo Indirecto
Motificacion del Scuerdo | ) eves 04 de Octubre de 2012 15
del Juzgado

[~ Reguerimientno

Obzervaciones

Acuerdo que recayd Jueves .04 ds Octubre de 2012 @
al requerimienta @

Sentido de Resolucion @

Motficacion de la 1 0 de Ot 01 -
Sentencia de Amparg | ueves , 04 de Octubre de J ‘

14. En este apartado marcar la materia del amparo, ya sea administrativa o laboral.

15. Registrar la fecha de la notificacion del acuerdo del juzgado a la Sala, asi como marcar el recuadro en caso
de que realice algln requerimiento.

16. Fecha del acuerdo emitido por Presidencia en el que se desahoga el requerimiento realizado.

17. En caso de tener alguna observacion, asentarla en este recuadro.

18. Registrados estos datos presionarE “Guarda Informacién del Amparo”, aparecera una ventana con el
mensaje “El Amparo se Guardd Correctamente...”, presionar “OK”.

1. Notificada la resolucidn respectiva a la Sala, habra que realizar el registro correspondiente, para ello:

a. Ingresar al menu “Procesos” y elegir la opcion de “Cuaderno de Amparo” debera seguir los
pasos 1y 2 antes descritos.

b. Una vez en dentro de la pantalla, seleccionar el tipo de medio, expediente y afio del asunto que

se desea buscar y presionar @ “Consultar informacion del Amparo”. Se actualizarad la
pantalla con la informacidn registrada. En el apartado de “Notificacion de sentencia de
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Amparo”, registrar la fecha en la cual se recibid la notificacion de la sentencia respectiva.

2. En el apartado “Sentido de Resolucién”, registrar el sentido de la resolucién que le fue notificada a la

¢

Sala y guardar los cambios presionando “=-“Guardar Modificaciones del Amparo”.
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XXVI. Notificaciones

A. Captura de acuerdos

En cualquier etapa del proceso de “recepcion de proyectos y/o asuntos” se emiten acuerdos, los cuales son
capturados en el sistema para su administracién, notificacion, seguimiento y control. A continuacién se muestra
la forma de su captura y modificacion en el sistema. Es importante mencionar que, si bien para tener un control
y seguimiento de los acuerdos que se emiten durante la sustanciacidon de los asuntos, éstos son previamente
cargados en el sistema por los funcionarios encargados del tramite. También se prevé que los actuarios puedan
capturar tales documentos y posteriormente ingresar los datos relativos a la notificacion.

Para iniciar con la captura de los campos de “Captura de Acuerdos” el encargado de esta funcidn, debera

realizar los siguientes pasos:

1. En el menu principal dar un clic en “Procesos” y seleccionar “Notificaciones y Actuarios”.

2. Seleccionar la opcidn “Captura de Acuerdos”, se abrira la siguiente pantalla:

ptura de Acuerdos

- Expedientes

[supHRRV - 00000\ 2012

4

& Asuf®  © Incidente  © Cuadermno

—Acuerdo de Instruceidn

Bl ¢ i

| |N0 Acuerdol F. Acuerdo |Fecha SGA |H0ra SGA | F Actuaria |

Hara I Tipo de Proveido: @ ~Indique Otros:

*

~Reguerimientos

[~ Radica

[~ Admite

I~ Vista

— Toia.

[~ Acuerdo de tuno
|~ Acuerdo de Retuno

[~ Requenimiento

[~ Admision de pruebas
[~ Audiencia

| »

Q)

=l

Parte |Deslinatariu

|Plazo dias |Plazo horas |Asunt0

Fecha de Cierre @ Asunto ||

Bw Lunes ,01de Enere de1900j

9

O [
Agregar Otro(s) par Otrofs)

afo.

4. Seleccionar una de las opciones

* Asunto

T Incidente © Cuademo

Para registrar un acuerdo, capturar los datos del expediente como son sala, tipo de medio, consecutivo y

y dar clic en el icono 2 “buscar

expediente” o dar enter y el sistema mostrara el expediente o, en su caso, en el apartado denominado

“Acuerdo de Instruccion” los proveidos que previamente se hayan registrado.
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10.

11.

12.

. [ i Acuerda | F_Acunnds [Fecha 508 [Hora 808 | FAcuana | Hoa | )
Seleccionar los campos [ 1 OO [DTRI01T [T44T czEEtt 15 | con base a lo que sea necesario

adicionar y/o modificar conforme lo dicte el acuerdo. Se debera capturar y revisar principalmente lo
relativo a “F. Actuaria” y a la “Hora” registrada en dicha oficina.

En el campo “Tipo de Proveido” seleccionar una o mas opciones segun el tipo de acuerdo.

Describir en el campo “Indique otros” lo ordenado en el acuerdo asi como las autoridades o partidos a los
que se vincula con ellos.

Cuando se capture un acuerdo en el que se requiera a alguna de las partes, se activard el campo
“Requerimientos”, en donde el sistema de forma automatica, despliega las partes que intervienen en el
asunto. Describir en el campo de “Plazo dias, Plazo horas y Asunto”, lo determinado en el acuerdo del
requerimiento.

En caso de que no se encuentre el nombre de la persona o demas interesados a los que se les estd
requiriendo, seleccionar el botén “Agregar otro (s)” y podra editar el nombre de la persona a la que se le
va a requerir.

Al capturar el acuerdo de cierre de instruccidn, se habilita el campo “Fecha de Cierre” y capturar la fecha
en la que se ordena el cierre de instruccidn del asunto.

Una vez hecho lo anterior dar clic en el icono ® “Guarda informacién”. En caso de existir alguna
inconsistencia o error en la captura, corrija y dar clic en el icono &' “Modifica informacién” y oprima el

icono “Salir del sistema” u/ o para salir de la pantalla.

En caso de que se emita un acuerdo posterior, realice los pasos 6, 7, 8, 9 y 10.

B. Captura de notificaciones

Para iniciar con la captura de los campos, el funcionario responsable debe realizar los siguientes pasos:

,

1. Dar un clic en el menu “Procesos”.

2. Elegir la opcidn “Notificaciones y Actuarios”, dar clic en “Captura de Notificaciones”.

3. El sistema mostrard la pantalla “Control de Notificaciones”, como primer paso consultar el acuerdo
correspondiente al asunto para realizar la notificacion.
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4 Sistema de Informacién de la Secretaria General de Acuerdos

Catdlogos Procesos Reportes  Administracdn  dyuda

¥ Control de Notificaciones \X|

Sala pedi
SUP - =
i . 1do] Fevisada | Certificacion Bevisa

C 2 cusrdo de tuma i m

[ 1

Acuerdos

la por:
7+ Fecha de Recepcisn: Buscar

/ Jusves .0dds Octubre de 2012 j

Feparte

" Lista Pravisional

E uscal

- Involucrados: “ e_ 10 /

=] @ (3]
74 agrecar | Modiicar Agragar = = -
T jotificacion | Motificacién Quitar Domiclia Publicar Cedula/Dficio Razén Papsleta Reporte Disrio

/
|Doc_/ m.u Evisado|Mombre o Descripcién [Tipa | Actuaria |Fecha Matificacién [Horat
=1 h Demas Interesgaz _ |Estrados | &lesis Mellin Rebaleda |28/08/2012 2050

& Captura de Involucrados 8
—

\
Nombre: ) Actuario
a
b |Tiede
Netfoasién |
Pioidat QA Q@ Baia [ Nolficacion Hewsada
 Observacigneg:

4

e

Mo, Oficig

ccharHora: eves 04 de Octubre de 2012 5 las 16:11:07 j [ Impasibiidad D U

= Adjuntar &rchivo

[ )
QL

rRecepcidn de Constancias

FechaHora: |f"‘” Jueves 04de Dotubre de 2012 alas 167107 »| - Folss 0

Fiecibe: | ‘

4. Para localizar el acuerdo, la opcidn mds practica de bisqueda es por “Fecha de recepcion” por lo que se
debe elegir dicha casilla. Posteriormente, capturar la fecha y presionar el botén e | “Byscar”.

5. Se mostrara el listado de expedientes que correspondan a la busqueda realizada, acto seguido hay que
seleccionar el expediente correspondiente y dar clic sobre él mismo.

6. Se mostraran los acuerdos disponibles del expediente seleccionado, al dar clic sobre el acuerdo elegido, se
mostraran las notificaciones disponibles del mismo.

7. Para agregar una notificacion, dar clic al botén ﬁ”Agregar Notificacién”, en el cual se mostrara la pantalla
“Captura de Involucrados”, que estan asociados al acuerdo previamente seleccionado, luego elegir a quién
se debera notificar con base al acuerdo del Magistrado instructor.

8. El sistema mostrard la ventana con el titulo “Captura de Involucrados”, en la cual se ingresa la informacion
solicitada:

a) En el campo “Nombre”, se debera elegir a quien de las partes involucradas se realizara la o las
notificaciones. En caso de que sea necesario adicionar alguno no contemplado en la lista, seleccionar
“Agregar otro Involucrado”, y en el cuadro de captura ingresar los datos respectivos.

b) En el campo “Tipo de Notificacion”, elegir el tipo de notificacion de la lista.
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9.

c) En el campo “Actuario”, seleccionar al actuario responsable de la notificacién.

d) Darclical botén [ 2| “Guardar”.

e) Para el ingreso de la fecha y hora de la notificacion practicada, seleccionar “Notificacion”; capturar
la fecha y hora en los campos respectivos. Esta actividad la realizara cada uno de los actuarios. Si es
necesario agregar algun otro dato que se considere relevante, incluirlo en el campo “Observaciones”
y se guardara la informacién dando clic al botdn o | “Guardar”. Al terminar, presionar L “salir”
para terminar la accién.

f) En el caso de que la notificacion se realice en los Estrados y en domicilio cerrado, serd necesario

adjuntar el archivo de la sentencia o acuerdo y el de la cedula de notificacion con un clic al icono ,
=] g . .z . . .

EEN y = | “Salir”. Esta accién cerrara la pantalla “captura de Involucrados” y dejard abierta la de

“Control de Notificaciones”.

. g . . 7 @ .
g) Enla pantalla “control de notificaciones”, dar clic en el botdn J “Publicar”.

h) Las notificaciones que se realicen mediante “Estrados” y que se publiquen en el portal de Intranet e
Internet, se deberan ubicar en la seccidon de “Involucrados:”, acto seguido se marcara con un clic

como se muestra a continuacion. Publicado |
T

i) Posterior a la notificacidon del auto, el Titular de Actuaria, dard su visto bueno a la ejecucién del
[+ Motficacidn Fevisadz

proceso marcando el campo , acto seguido se guardard la informacidn dando

. , = . . .
un clic al botén “Guardar” _E== | vy presionar “Salir” para terminar este paso.

El mismo procedimiento se aplicard en el caso que sea necesario realizar una modificacion, por lo
que se repetiran los pasos previamente descritos en los incisos a) al e).

j) Posteriormente presionar el botdn Q “Modificar notificacion” para realizar los ajustes necesarios
en los campos.

k) Guardar la informacion con un clic en el botén. s | “Guardar”. Al terminar se presionard 5
“Salir” para terminar la accidn.

En caso de que sea necesario quitar una notificacidn, se seguiran los pasos previamente descritos
para seleccionar las partes involucradas.

I) Presionar el boténﬁl “Quitar”, aparecera un mensaje verificando la accién; si se esta de acuerdo
se dara clic al botén “Aceptar”. Es importante tener en cuenta que se eliminara la notificacion del
involucrado y demas interesados y como excepcidn, no se podra eliminar una notificaciéon una vez
verificada por el Titular de la Oficina de Actuarios.

Para elaborar una propuesta de “Cédula/Oficio” de notificacion y una propuesta de razén con los datos
previamente ingresados, en la seccién de “Involucrados”, seleccionar la notificacién correspondiente con un

clic sobre la misma, tal se muestra a continuacién
Publicada] Revisada] Mombre o Descripeidn
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10.

11.

12.

13.

| o m ® | | e
Posteriormente se dara un clic en _ewme | 0 en == | segln sea el caso; el sistema solicitara capturar lo
correspondiente al “Retiro de Cédula de Notificacion”, la “Paqueteria” y “Cambio de Magistrado”,

Al presionarﬂl, “Word” mostrara la propuesta de Cédula o Razén.

Las notificaciones que se realicen mediante “Estrados” y que se publiquen en el portal de Intranet e Internet,
se deberan ubicar en la seccién de “Involucrados:”, acto seguido se marcara con un clic como se muestra a

continuacion. Publicada)
e

Como parte de las actividades de control y seguimiento a las notificaciones, el Actuario generard un reporte
diario de las notificaciones realizadas. El sistema tiene la capacidad de generar reportes con diversos
criterios de seleccidn, el reporte mas importante es el que sera usado para que las Ponencias y el Archivo
Jurisdiccional “acusen de recibido” las constancias de notificacion. Para generar dicho reporte se dara clic,

en el botén =-| “Reporte”, posteriormente aparecerd una ventana en la cual se ingresara la fecha de

e, . , ., . v Acuse de Recibo . =
notificacién y se seleccionard la opcion de “Acuse de Recibo” i y se dard clic enimem:
“Imprimir”.

El sistema mostrard un reporte en el cual se podran visualizar las dos ultimas columnas que servirdn para que

las Ponencias y el Archivo Jurisdiccional acusen de recibido.

OFICINA DE ACTUARIOS
CONTROL DE TURHO DE MO TIFICACIO HES
13 DE SEFTIEMBRE DE 2010 - 11 DE ABRIL DE 2011

EXPEMENTE MAGISTRADD FECHA ¥ H3RA DETERMINACICN J UDICIAL HOTIFICACIONES TURNA DG, FECHA ¥ HORA DE NOTIRCACIO HO. FOJAS FECHA ¥ FIRMA DE
DE RECEPCION GROENADAS ENTREGADAS RECIED
SUP-10-2011
G220 11 Integra y remite s Sala
232700 Regiona

Estrados ez 15022011 23:40:00
Saavedra

Persoral vakez 10:50:00

otek Galvay

0

otek Galvay 16022011 12:22:00

Finalmente de se deberd dar un clic en el icono = para obtener la impresion.

C. Captura de Notificaciones (Otros)

Para iniciar con el llenado de los campos el encargado debera realizar los siguientes pasos:

1.

’

Dar clic en el menu “Procesos”.
Elegir la opcidn “Notificaciones y Actuarios”, dar clic en “Captura de Notificaciones (Otros)”.
Se abrira la pantalla “Control de Notificaciones”

=

Dar clic en el botén«=. “Agregar notificacion”.
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#ifl Control de Not_[im
Sala Fecha de recepcidn s - -
|SUF‘ j | jueves .31 de enero de 2013 j Buscar Agregal: Modificar " ‘ ‘ & ‘
Motificacion Matificacidn Quitar Publicar Salir
tificaciones:
\ublicado|Hevisado|NombreoDescripcién |T\p0 |Actuari0 |Fec:ha Notificacion |H0ra Maotificacidn |Db
T ™ T [DemasInteresados | Estradas |Juan Carlas Medina Santiaga [31/01/203 [1z02.27 | dfc
N~
Kl I |
5. El sistema mostrara la ventana con el titulo “Captura de Involucrados”, en el cual se deberd ingresar la
siguiente informacién:
a. Ingresar la “Fecha de recepcion”.
b. En el campo “Asunto”, se deberd de capturar la descripcién del asunto el cual no corresponde a
ningun medio de impugnacion.
C. Seleccionar el involucrado para la notificacion.
d. Seleccionar el “Tipo de notificacion” en este caso siempre serd por estrados.
e. Seleccionar el nombre del “Actuario asignado” para practicar la notificacion.
f. Seleccionar la casilla “Notificacion”, en la cual se debera de habilitar los siguientes campos para
su captura:
. Fecha y hora de notificacién practicada
. Sera necesario adjuntar el archivo con un doble clic al icono uq
. Posterior a la notificacidn, el Titular de Actuaria dara su visto bueno a la ejecucién del
v Matficacion Fevisads
proceso marcando el campo .
=] e
. Dar clic en el botén “Guardar” _Guwda y presionar “Salir” _2d"__ para terminar la accion.
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Sala Conzecutiva: Fecha de recepcion: @
ISUFI j 11 I jueves 31 de enero de 2013 j
Asuntor @
Irveolucrado: I.-i'-.gregar otro Imvolucrada v& ¢
Tipo de Nu:utifiu:au:iu_‘unl @
Actuano Asignado; I LI @
4 Notificacior
f e -
N Aecha de Matificacian: I jueves .31 de enero de 2013 j
Hora Motificacicn: 121857 pm. ﬁ [T Matificacidn Revizada
— Adjuntar Archivio 1
Observaciones:
= i+
| Guardar Salir
6. En el caso que sea necesario realizar una modificacion, debera seleccionar el registro y dar clic en el botén

=
Modificar
Notificacidn

“Modificar”, se realizard los ajustes necesarios en los campos y se guardard la informacidn con el

L
Salir

boton === “Guardar” , al terminar se presionara “Salir” para terminar la accion.

7. El mismo procedimiento se aplicard en el caso que sea necesario “Quitar” una notificacion, se selecciona

=
la notificacion y dar clic en el boténﬁl, enseguida aparece un mensaje verificando la accidn, si se estd

de acuerdo se dara clic al boton “Aceptar”.
. . . i . . Publicada]
8. Para la publicacion en el portal de intranet e internet, se debera seleccionar la casilla de™

“Publicado” de la notificacion.
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9.  Posteriormente se presionara el botén Eutlical  para realizar la publicacion.

%

D. Notificaciones por correo electrénico.

i.  Certificacion
Para realizar la certificacién del medio de impugnacién o Cuaderno de Antecedentes, seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, elegir “Notificaciones y
actuarios”, “Notificaciones” y a su vez “Notificaciones Expedientes”.

e Informacién de la Secretarfa General de Acuerdos N ——

Procesos | Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

General de Medios de impugnacién
Captura de Tumno de Expedientes y Promociones

Asuntes Varios .
Sistem

Avisos de Interposicién de la Secretaria Gen

Acuerdos de Tume »
Cuaderno de Antecedentes
Cuaderno de Amparos

Estadistica

Calendaric Electoral
Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Administracién de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepcién de proyectos
Sesiones

Cuadro de Secretarios

Notificaciones Expedientes

T e =i

Notificaciones y Actuarios s Captura de Acuerdos

Carga Masiva o Notificaciones

Notificaciones en apoyo a otras salas v

Retire de Estrados Notificaciones Jurisprudencia y Tesis

Directorio de Involucrados
Cierre de Notificaciones
Publicacisn de Avisos Varios
Certificaciones
Remitir Expedientes Digitalizados
Certificacién de Expedientes SFA

2. Ingresar la fecha de recepcion, dar clic en el expediente (medios de impugnacién o cuaderno de
antecedentes) y seleccionar el acuerdo a notificar.

3. Darclic en el botdn Certificacién.
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fifl Control de Notificaci

Sala ~Expedient Ac ponibl
sUP - =
|N0. |Descﬂ3c:i6n | Fecha de Acuerd0| Fevizado | Certificacion Beviza
3 E08Z| Integra v remite a S ala Regional 201142013 Acuerdos
~ Busqueda por: SUP-45-00046A201 2 841242013 @
/ SUPAG-00028/ 243/
¥ Fecha de Recepen: 2 SUP-COC-00005/2013 Buscar
TETEELEE, 20 de noviemore de 2013 |SUP.LDC-DO00B/2013 -
J SUP-JDC-00992/2013
SUPJDC-01042/2013 Feporte
" Lista Pravisional SUP-JDC-0043/2013 S
SUP-JDC-01109/2013 e,
SUP-JDC-01115/2013
Busear | SUPJDC-0T121/2013 FRoles
SUP-JDC-01122/2013 1]
SUPJDC-01132/2013 = .
e —— Salir
rInvolucrados:
% " =] a a
Agregar Muodificar Agregar EiHl
Turnador Notificacian | Motificacidn Guitar Dramicilio Publicar Cedula/Oficio Razdn Papeleta Fieporte Diario
Doc | Acuze |Publicad0| Hevisado|Nombre o Descripeidn |Tip0 |Actuari0 |Fecha Motificacion |H0ra |
™ | [ |Demas Interesados |Estrados | &lexiz Mellin Fieballeda [1812/2013 [14:05;

Kl —

Usuario:

4. El sistema mostrara la pantalla de Certificaciéon, seleccionar el botdn de archivoﬂl.

5. Se desplegard una ventana en donde se seleccionara el archivo. Dar doble clic para adjuntar el archivo a

certificar.

Organizar Nueva carpeta = O @
B videos “ Nombre : Fecha de modifica... Tipo
5 Equi 1 2009 22/01/201412:06 ...  Carpeta de archivos|
L “q[;"p" et [ J, 2010 22/01/20141240 .. Carpeta de archivos|
D'm ‘E}ﬁ & ) 2011 22/01/20141248 .. Carpeta de archivos|
it ]
s Datos (B:) ) 2012 22/01/201412:24 .. Carpeta de archivos|
L% Acuerdo551-2014 o
‘ )i 2013 28/01/2014 11:31 ... Carpeta de archivos|
% SGCalidad (\TESS o ‘
SEASS (1101035 L 2014 10/02/2014 01:06 ...  Carpeta de archivos|
- ] ) sT-IDC-25-2014 10/02/2014 01:07 ..  Decumento Adob...

% Actas de Escrutini
% Espsga (\TESSFS[
5 Demandas SMI (C
o% SFASR (\\10.10.35
¥ EspDGEL (W TESSF

©,

2k angeles.vera (WTE o

Nombre: 3-)DC-188-2013

+ [ Archivos PDF -

| Abrir

|v| [ Cancelar ]

7. Adjuntar el oficio de certificacién, dando clic en el botén ﬂl

6. Seleccionar la persona que fungira como Certificador.
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8. Darclicen el botdn Ll “Combinar”.

9. El sistema mostrard un mensaje indicando que se realizd con éxito la combinacién de archivos.

. , = .
10. Dar clicen el botén &= | “Enviar”.

'
- : - - .
Foren L0
~ Documentos certificados pendientes por notificar
3 | Archivo | Certificador P |
[ D:4dgs.uzerds01 1 Downloadshacuse. pdf _@_l Efrén Del Carmen ( &) -
|
: I N\
| Combinacidn Completa @
~ Combinar con propuesta
| Archivo Mo Ho'asl Oficio de certificacion Propuesta |T
| Acuze.pdf 5 | #enerchCuaderno de anteced@ g
7

) @

Combinar

11. El sistema enviard un correo indicdndole al Secretario General de Acuerdos/ Subsecretario que tiene una

certificacidon pendiente de firmar.

12. El Secretario General de Acuerdos/ Subsecretario ingresa al médulo de Certificacion expedientes, para lo
cual, debe dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, elegir
“Certificaciones” y a su vez “Certificacion Expedientes”.

e

Reportes Manual Ayuda _Formatos

General de Medios de impugnacion

Asuntos Varios
Avisos de Interposicién
Acuerdos de Tumo
Cusdemo de Antecedentes
Cusderno de Amparos
Estadistica

Calendario Electoral
Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Administracién de Expedientes
~

Captura de Turno de Expedientes y Promaciones

¥
Control de recepcidn de proyectos
Sesiones.

Cuadro de Secretarios

Notificaciones y Actusrios

Cargs Masiva

13. Seleccionar la propuesta de certificacion

Captura de Acuerdos
Notificaciones
Notficaciones en spoyo 3 otras salas

Cierre de Notifieaciones
Publicacion de Avisos Varios

Certicacione: 2| Cotficacion Expedientsm——

N|

Sistema de It

de la Secretaria General d

Cetif

Certificacion de Expedientes SFA

para firmar electrénicamente.

¥ Tesis

123




>%

& Ak TRIBUNAL ELECTORAL
2\ AC del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

Propuestas pendientes por certificar
Expediente Acuerdo Fecha de Acuerdo| Propuss »
SUP-JDC-2460/2005 |Radica  ~ N\ 01/08/2008 5187 |
SM-JDC-17/2011 Resolucicf 13 ) 23/03/2011 185
SM-IDC-22/2011 Acuerdo dNGala /' 0B/05/2011 186
SM-JDC-183/2011  |Radica 10/05/2011 188
SUP-JDC-111/2012 | Resolucidn 01/02/2012 948
SUP-JDC-+/2011 R esolucidn 16/02/2012 976
SHP-RAP-42/2M12 | Reznliriin FAnAemez 17 7
»

{14
Archivo Hojas | Certificadgn |
A nlf 3 | ~ Firmar

Enwiar

X

Elirninar

EL{.

Salir

14. Dar clic en el botén il “Firmar”.

15. El sistema solicitard el usuario y la contrasefia del token, una vez ingresados los datos, dar clicen | ©=
IIOKII

@- Token Logan

CUGSLEL64
40beidl

@afeNet. SafeNet Authentication Client

Enter the Token Password

Token Name: gabrigla. flores

Token Pasaword: .ll.l.....l.l

Curment Language: ES
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Propuestas pendientes por certificar

Expediente

Acuerdo

Fecha de Acuerdo| Propuss »

SUP-JDC-2460/2003

R adica

01/08/2008 5187 |

SMAIDC-17/2011

R esolucion

23/03/2011 185

SM-JDC-22/20M1

Acuerdo de Sala

06/05/2011 186

SM-IDC-183/2011

R adica

1040542011 123

SUP-JDC-111/20012

R esolucidn

/0242012 948

SUP-JDC-+/2011

R ezolucion

16/02/2012 376

SHP-RAP-424201 2

R esnlurifin

AR 176 7
»

Archivo

| Certificacion |

%

Elirninar

EL{.

Salir

16. Dar clicen el botén &= | “Enviar”.

17. El sistema mandard un correo indicandole al actuario que fue aceptada la propuesta de certificacién.

. Captura de notificaciones

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, elegir “Notificaciones y
Actuarios”, después en “Notificaciones” y a su vez “Notificaciones Expedientes”.

s Sistema de Informacién de la Secretaria General de Acuerdos
Catélogos [Procesos | Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

'n‘ General de Medios de impugnacién
Captura de Turne de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios
Avises de Interposicién
Acuerdos de Tume
Cuaderno de Antecedentes
Cusderno de Amparos
Estadistica
Calendario Electoral
Asuntos vinculades con Procesos Electorales
Administracién de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepeion de proyectos
Sesiones

Cusdro de Secretarios
Notificaciones y Actuarios

Carga Masiva

T e s TTTEST T -

Captura de Acuerdos

Notificaciones

Notificaciones en apoye @ otras salas
Retiro de Estrados

Directorio de Involucrados

Cieme de Notificaciones

Publicacién de Avises Varios
Certificaciones

Remitir Expedientes Digitalizados
Certificacién de Expedientes SFA

T el

SISGA |

Sistema de Informacion I
de la Secretaria General de Acuerdos

Notificaciones Expedientes
Notificaciones Expedientes (Otros)

Motificaciones Jurisprudenciay Tesis

Usuaio: dgs userdsl 1 Hora
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2. Seleccionar el expediente o cuaderno de antecedentes a notificar. En caso de tener una certificacion ya
firmada por el Secretario o Subsecretario ~2~2ral de Acuerdos, debera de mostrarse un icono de color

Aegragar

e ]
rojo. Para lo cual debe dar clic en el botén “Agregar notificacion”.

DI e

w
q SUPAGO00E3/2013
& Fecha de Recepeitn: ‘SUP-COC-00005/2013 |
%, 20 de noviembre de 2013 SUP-LOC00006/2013
E - Repon
£ Lista Provisional U 2 3
EL 073 e
UP- &
Buscar UPJDCOT1 21/ Roles
UP-JDC-01122/4, ﬂ!‘
UP-JDC-01132/ - 2
e Sali
rInvolucrados:
v w =] ) =)
Agregar Modiicar a Agregar @ % Eail
Turmador Netificacion Motificacion Quitar Domicilio Publicar Cedula’Oficio Razon Papeleta FReporte Diario
Doc | Acuse | Publicada| Revisado| Mombre o Descripcidn Tipo Actuario Fecha Motificacidn |Hora b
Alma Delia Bravo Lopez Fax Efrén Del Carmen /0141900 00:00:
Alma Delia Bravo Lopez Personal en dor| Efrén Del Carmen 40141900 00:00:
Instituto Federal Electoral Personal Efién Del Carmen A01/1900 00:00:
hsl Demas Estrados Alexis Mellin Reboleda #12/2m 3 |14:05:
<l Instituto Federal Electaral Corren Electrini| Efrén Del Carmen 20/01/2014 |11:30:
Alma Delia Bravo Lopez Oficio Efrén Del Carmen 20/01/2014 1135
Ll |
Usuario:

—-*“ [

[~ Solicitar apoyo a la sala)

Mombre: | Candida 5anchez Ojeda \ /

Coren Electrinico

Actuarg: |Efrén Del Carmen

o]

3
LI Tipa de Matificacidn:
Baja

v Motificacién

Prioiidad: (O Alla
[ Motificacién Revisada

r Practicada:

N, Oficio:

I/\
Fechaan,a-|l7 jueves . 30de enero de 2014 alas 21:02:27 X‘S)Ibdﬁﬂi'
rd

— Dbservaciones:

r Adiuntar Archivo

‘D dge uzerds01 140 ownloads\SLUPCADDS-2014. pdt

i

r Recepcidn de Constancias

FachasHora: I;m jueves ,30de  enero  de 2014 alas 21:02:27 j Frjas 0

Recibe: |

Ball (")
r Corren Elect

/7 N\ |
Asunta: |Not\ficacm’n por carren electrdnico SUP-CA-BIE-2013 ( a

\
De: |efren delcament@te. gob. mx I

Para: | roberto lazar

\ \ / _I @notificaciones. tibunalelectaral.gob. mx

B|r|U|

tensaje:

_m\m

CEDULA DE NOTIFICAQION =
POR CORREO ELECTRONICO

CUADERNO DE ANTECEDENTES No. 596
PROMOVENTE: Candidn Sanchay @@'

| Hora del servidor de sellada de tiempo: 21:03:34

Z e
s Erwiar Salir
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3
4.
5
6

N

10.

11.

12.

13.
14.

En el campo Tipo de notificacién, seleccionar “Correo electrénico”.
Seleccionar el nombre del involucrado.
Seleccionar el nombre del actuario que realizard la notificacién.

Seleccionar la fecha de notificacion.

Dar clic en el botén ﬂ “Adjuntar Archivo”.

En caso de existir archivos certificados, el sistema desplegard el mensaje “Existen certificaciones
pendientes de notificar, ¢ Desea realizar la notificacién correspondiente?”. Dar clic en el botén L |
augIn
Si”.

] Libro de Gobierne l = J

}

Existen certificaciones pendientes por notificar. ;Desea realizar la notificacion
correspondiente?

d

En caso de no existir certificacion, Unicamente adjuntar la documentacion respectiva.

De ser necesario, se pueden registrar en el campo de “Observaciones” alguna particularidad de la
notificacion.

Dar clic en el botéon “Correo electrénico”. El sistema desplegard los campos relacionados con la
notificacién por correo:

a. “Asunto”: El sistema propone la leyenda con base en los datos registrados del cuaderno de
antecedentes en el que se esta actuando.

b. “De”: Direccidn de correo del actuario.
c. “Para”: Seleccionar el destinatario de la notificacion

Para generar el formato de la cédula de notificacion, dar clic en el botdn ”Cédula", la cual podra
ser modificada de acuerdo a lo establecido en la determinacidn procesal a notificar.

Dar clic en el botén 4 I “Firmar”.

El sistema solicitara el usuario y la contrasefia del token, una vez ingresados los datos, dar clicen | &
" 4
OoK”.
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%

e

UGS 05\bé
- . . 804001
@afeNet‘ SafeNet Authentication Client
Enter the Token Password
Token Name | gabriela. fiores
Token Password seasessnneny

Curent Language: ES
-n Lo ]

. =] .
15. Dar clicen Eﬁ_*ﬁl “Enviar”.

16. El sistema guarda la notificacién y genera el acuse.

=]
Revisa
SU Acuerdos
PAG-00046/201 3
‘SUPAB-00038/2013 (%
] Buscar
B
P Fepotte
€ Lista Provisional P
B 12
5
Buscar c Roles
; [
Salir
v B =] a R
Agregar Modificar i Agiegar 3 Eil
Tumador | Notificacién | Notificacién Quilar Domiciio Publicar Cedula/Diicia Razén Papelsta | Reporte Diario
Doc_| Acuse | Publicada] Fievi o Descripcien Tipo Actuaio Fecha Nolficacion_|Hora !
Alma Dl Bravo Lépez ax Ehén Dl Carmen 70171500 0.00:
Alma Delia Bravo Lépez ersanal en dor | Efrén Del Carmen /0171900 0.00:
Instituto Federal Electoral ‘ersonal Etien Del Carmen /01/1300 I0:00:
S ) Demas Ineresados stados Alesis Melin Frebolledo 1272013 405
= Instituto Federal Electordl orreo Elechin Efrén Del Carmen /0172014 130
Alma Delis Bravo Lépez Oficio Ehén Del Carmen 0172014 REEES
T I— |
Usuario:

E. Retiro de Estrados.

Para iniciar con el retiro de notificaciones por estrados el encargado debera realizar los siguientes pasos:

’

1 Dar clic en el menu “Procesos”.

2 Elegir la opcidn “Notificaciones y Actuarios”, dar clic en “Retiro de Estrados”.

3. Se abrira la pantalla “Retiro de estrados Electrénicos”

4 Para la localizacién de los estrados, el caso mas practico de busqueda sera por los siguientes filtros:
a. Rango de notificacion.
b. Tipo de Notificacion

C. Estatus

. , &
5. Dar clicen el boton@l “Consultar”.

6. Se mostrara el listado de notificaciones publicadas en intranet o internet que corresponden a la busqueda
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[ Petiar |
realizada, acto seguido se selecciona la(s) notificacion(es) que se desean ”Retirar” y se dard clic en el

"
boton_~=_| “Retirar”

EL‘
Para finalizar la accidn dar clic en el botén sair “Salir”

Retiro de Estrados Electrénicos

)

Sala Fecha de Notificacion a Tipo de Notificacion Estatus

" Autos
SUP = | martes , 01de enero de 2013 J <tencias
| jueves |, 31de enero de 2013 J

I Seleccionar todos

* Pendientes

¥

o T
f| Buscar Salir

FRietirar | Expediente Acuerdo Tipo Actuario Fecha Recepcidn | Fecha Notificacidn_[Hora Notificacidn— «
SUP-RAP-00553/201:| Admite Admisidn de prusbas(Se tisne por sefialac| Estrados Galdn 02/01/2m3 02/m /2013 11:40:00
SUP-IDC-01665/201Z| Vista, Tramite(Se ordena integrar cuaderna incide| Estrados Galedn 02/01/2M3 02/ /2013 12:15:00
SUP-B32/2012 Otra Estrados Santos 02/01/2013 02/01/2013 13:20:04
SUP-IDC-03216/2012 Tramite[Coma del estudio intearal de las constanc| Estrados ‘Waldez 2/01/23 02/01/2013 45:2
SUP-JDC-03232/201% Radicall. Se tiene par recibido el expediente al | Estrados Galvén 2/01/23 02/01/2013 5:20:01
SUP-AG-00221/2012 | Radica.ntegra constancias y/o agregar a sus au | Estrados Galvdn 2/01/2013 02/m/2013 5:20:01
SUP-RAP-00551/201:| Radica, Tramite[Se tiene al PRI compareciando ¢ | Estrados Santos 2/01/2013 02/m/2013 5.35:32
SUP-IDC-03195/201Z| Integra constancias w/'o agregar a sus autos{Agre| Estrados Galvdn 02/01/2m3 03/ /2013 08:15:00
SUP-IDC-00001 /2017 Acuerda de tuma Estrados Galedn 03/01/2m3 04/m /2013 08:20:00
SUP-1DC-00003/201 2| Acuerda de turno Estrados Galvén 03/01/2013 04/01/2013 08:20:00
SUP-JRC-00001 /2017 Acuerdo de buma Estrados Galvan 3/01/2013 04701/2013 20
SUP-JRC-00143/2012 Tramite[Hemisidn de informe previo v justificado a| Estrados Galvén 3/01/23 04/01/2013 20
SUPJDC-00002/201% Acuerdo de tumo Estrados Galvan 3/01/2013 04/m/20mz 20:
SUP-JDC-03142/201Z| Trémite Devolucion de pieza postallDevolucion d| Estrados Galvdn 3/01/2013 04/m/2013 20:
SUP-REC-00256/201:| Trémite D evolucion de pieza postal[Devolucion d| Estrados Galvdn 03/01/2M3 04/ /2013 08:20:00
SUP-1/2013 Integra v Requisre Estrados Galvdn 03/01/2M3 04/ /2013 08:20:47
SUP-JRC-00002/201%] Acuerda de tuma Estrados Galvdn 04/01/2M3 04/ /2013 13:30:00
SUP-RA&P-00544/201;| Radica Admite Estrados Galvén 04/01/2013 04/01/2013 14:20:00
SUP-IDC-03214/201: VistalSe ordena formar el incidente sobre sjecuci | Estrados Santos 04/01/2013 0470172013 15:40:26
SUP-JDC-03152/201% Requerimienta Estrados Santos 04/01/2013 04/01/2013 15:40:36 pr
CUIEC IR O 3012 Bl riiarter Ebradon [V [l [CECEETE] Tannnn

F. Publicacion de Avisos Varios

Retirar

Para iniciar con el llenado de los campos el encargado debera realizar los siguientes pasos:

’

Dar clic en el menu “Procesos”

Elegir la opcién “Notificaciones y Actuarios”, dar clic en “Publicacion de Avisos Varios”

Se abrira la pantalla “Publicacion de Avisos Varios en estrados electrénicos”

. Agregar .
Dar clicen g “Agregar Aviso”
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Sala Fecha de recepcion 3 n l
I " B " Lr 4 EL‘
SUF I jueves 31 de enern de 2013 j uzcar Agregar Madificar
Aviso Avizo Quitar Salir |
~Avisos: ( 6 \
|Publicad0| Narbre o Descripeidn |Actuari0 |Fec:ha Publicacidn |H0ra Poweicn |Dbservaciones
pi T {Asunto conforme a la publicacion |dgs.userdsDDB |31 A01/2013 |1B:2‘| |

5. El sistema mostrara la ventana con el titulo “Publicacion automatica de avisos varios”, en el cual se debera
ingresar la siguiente informacioén:

Fecha y hora de publicacion.

En el campo “Descripcidon” debera ingresar la informacién correspondiente al aviso.

Serd necesario adjuntar el archivo con un doble clic al icono m]

Ingresar las observaciones.

[+

. , = . L, . . B .
Dar clic en el botén ==« “Guardar”, y para finalizar la accién seleccionar el icono s« “Salir”.
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@ Publicacién automatica de avisos varios @
Sala Consecutivo: Afia: Fecha v hara de publicacidn:
|SUF| j ‘ 10 ‘ 2013 | jueves .31 de enera de2013 j||]4:21:32 pm\ &
Dezcripoian:

Adiuntar Archivo @

Obzervaciones:

= R

Guardar Salir

e
N

6. En el caso que sea necesario realizar una modificacion, deberd seleccionar el registro y dar clic en el botén
e
wnescn | “Modificar”, se realizard los ajustes necesarios en los campos y se guardard la informacién con el

EL‘
botén . “Guardar”, al terminar se presionara = “Salir” para terminar la accién.

7. El mismo procedimiento se aplicara en el caso que sea necesario “Quitar” una notificacion, se selecciona la

J+

®
notificacién y dar clic en el botén == | “Quitar”, al terminar se presionara _s«_“Salir” para terminar la

accion.

G. Registro de notificaciones realizadas en auxilio de otra Sala.

i.  Captura de notificaciones por parte de la Sala que solicita el auxilio
Dar clic en el menu “Procesos”.

Elegir la opcion “Notificaciones y actuarios”.

Seleccionar “Captura de notificaciones”.

Consultar el acuerdo del cual se vaya a realizar la notificacion.

v A W Re

Para localizar el acuerdo, la opcién mas practica de busqueda es por “Fecha de recepcion” para

* Fecha de Recepcidn:
. . . Miércoles, 16 de Enero de 2013 - .
lo cual debe elegir dicha casilla | = Posteriormente, capturar la fecha y
presionar el botén = | “Byscar”.
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6.

Se mostrara el listado de expedientes que correspondan a la busqueda realizada, acto seguido
hay que seleccionar el expediente correspondiente y dar clic sobre él mismo.

Se mostrardn los acuerdos disponibles del expediente seleccionado, al dar clic sobre el acuerdo
elegido, se mostraran las notificaciones disponibles del mismo.

Para agregar una notificacion dar clic al botén “Agregar Notificacion”, en el cual se mostrara
la pantalla “Captura de Involucrados”, que muestra los involucrados que estan asociados al
acuerdo previamente seleccionado, luego elegir a quien se debera notificar con base al acuerdo
del Magistrado instructor.

El sistema mostrard la ventana con el titulo “Captura de Involucrados”, en la cual se ingresa la
informacion solicitada:
a) En el campo “Nombre”, se debera elegir a cual de las partes involucradas se realizara la o las

notificaciones. En caso de que sea necesario adicionar alguno no contemplado en la lista,
seleccionar “Agregar otro Involucrado”, y en el cuadro de captura ingresar los datos

respectivos.

b) En el campo “Tipo de Notificacion”, elegir el tipo de notificacién de la lista y, en caso de ser
personal, capturar el domicilio respectivo.

A% Control de Notificaciones

Busqueda por:

¥ Fecha de Recepcidn
Miéreoles, 16 de Enero de 2013 j

" Lista Provisional

Involucrados:

Expedientes:

Acuerdos disponibles:
N\ =
[Mo. | Deserpritn Yerha de dnuerdn | Revisarn | Carificariin

Expediente
Sh-JDC-00001/2013

Sh-JDC-00002/2013
Sh-JDC-00003/2013

SM-JIDC-00013/20013

|>

SM-JDC-00007/2013 Biegmie
SM-JDC.00008/2013
SMDC-00009/2013 €,
SMJDC.00010/2013

e SM-JDC000T1/2013 Fioles
SMJDC.00012/2013 e

Beviza
Acuerdos

X

Eugcar

{ 6
Acuerdo de tumo 14/01/2013
Radica 16/

Salir

Usuario:

= i o 2 =)
Agredar Muodificar s Agregar @ H
Turnador Motificacion Motificacidn Quitar Diomicilio Publicar Cedula/Dficio Razén Papeleta Feporte Diatio
|D0c: | Acuse |Pub\icadD|F|evisado| Mombre o Descripcidn |Tip0 |Actuari0 |Fecha Motificacisn |H0rar
P [ | Demas Interesados |Estrados | Héctor Mario Zarazia Martinez [17/01/203 |05:25:
KT I
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]
@ y de Involucrade ' e -S|
¥ Solicitar apoydam ala:ISUP vl
— Franme b
Mombre: | Tribunal de Justicia Electoral del Poder Judicial del Estado de Zacatecas LI TMNotificacién: IPersonaI LI
Priofidad: {3 Alka O {® Baja
At I 'lDomiciIio: |Ealle: eirtiziete Mz 13 Lt 28 Cal. Morelog
—|—_F' No.liﬁd ) 1 [ Motificacién Revisada
racticada: — Mo Oficio: | —(peer
Fecha/Hara: |j""’ ueves . 24de  enern  de 2013 alas 151154 j [ Imposibilidad
r Adjuntar Archiva
| =
hﬂ B,
—
 Recepcidn de Constancias
Fecha/Hora: I;u jusves 24de  enero de 2013 alas18:11:54 j Fojas D
Fecibe: | |
Byl
m 11 Guardar Salir
| — S ——= — ———

— Solicitud de & a Salas
Sala de apo_l,l[ ‘I ipo de Motificacian;

Cc
Maombre: U

ISM UPersonal
| Mo oficie: [0 ]

;I IHobertD Furguia Morales

|l Domiciio: ICapturar Cromicilio

(«)

Fepresentantes p Autoridades

| ©

{ f !
= i+
Aceptar Salir

Los campos
contenidos en
esta seccion
seran
inhabilitados
cuando se
seleccione la
opcién “Solicitar
apoyo a sala:”,
los cuales seran
capturados por la
sala que brinda el
apoyo para
| realizar la

notificacion.

10. En la misma pantalla “Captura de involucrados”, seleccionar la casilla “Solicitar apoyo a la Sala”,
la cual permitird seleccionar del menu desplegable, la Sala a la cual se le solicitara el auxilio de la
notificacidn y se abrird una ventana adicional en donde se captura los siguientes datos:

a. Tipo de notificacion.

b. Sala de apoyo.

c. Nombre.

d. Domicilio.(SAlo cuando el tipo de notificacidn seleccionada sea “Personal”)
e. Representantes y Autoridades

f. Dar clic en el botdn “Aceptar”.
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11. El sistema llena en automdtico los campos y muestra el botdn “Editar Apoyo a Salas” :
e. “Tipo de notificacion”:( Correo electrdnico)
f. “Nombre”: (Con el nombre de la sala que prestara el apoyo)

12. Dar clic en el botén “Editar Apoyo a Salas”, en caso de requerir editar la informacién de la
solicitud de Notificacidon de Apoyo.

13. Seleccionar el actuario que solicitara el apoyo de sala.
14. Seleccionar la fecha de notificacion
15. Dar clic en el botén Adjuntar Archivo.

16. El sistema desplegara el mensaje “Existen certificaciones pendientes de notificar, ¢ Desea realizar
la notificacidn correspondiente?”

17. Dar clic en el botdén “Si”
18. Capturar el campo “Observaciones”.(Opcional)
19. Dar clic en el botén “Correo electrénico”.

20. El sistema desplegara los campos relacionados con la notificacién por correo y llena los campos:

g. “Asunto”: Genera asunto en base al Acuerdo / Resolucidn.
h. “De”: Direccidén de correo del actuario que solicitd el apoyo de sala.

i. “Para”: Direccidn de correo de la sala a la que se solicita el apoyo.
21. Dar clic en el botén “Cédula” para generar la cédula o capturarla de forma manual.

22. Firmar la notificacion.

23. El sistema solicitara el usuario y la contrasefia.
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f— ) S—

— — - l ED
Modificar D atos Apoyo & 5 alas | ¥ Solicitar apoyo a la sala:lsr\"I ﬂ
Tribunal E statal Electoral del Poder Judicial de Tipo de Natificacidr: ICorreo Electrdnica e
[ | Prioidad: () Aha 0 ® b
At IDanai Paola Gutiénez Valenzuew j I
= Nl:l.liﬁcaciﬂn [ Motificacion Revisada
r Practicada: Mo. Dficia: .
— o - - Observaciones:
14 o Hors IF.. jueves  20de marza  de 2014 alas 21:5207 j O Impasibiidad
r Adjuntar rchiva
|C:\F‘mgram Files [»86\LbS5 upih anual_Usuario.pdf

(=]
| | —Recepcion de Constancias

% y/o Representantes: ——
| v I ueves ,20de  marzo  de 2074 alas 215207 j Fojas 1
1
Recibe: | |
L&

G
r Carreo Electrénico {

g |
Aunbe: |N0tificaci6n por conen electdnico SUFHJDU'I 4 / h \ |
1 [
De: |danai.gutierrez@te. gob. s / . \ |
h. 1 | s
/Pa"\llizheth. tores

- — \J
2 B[7|u| =

él ICombo1 j

;I (@notificaciones. fibunalelectoral gob. mx

IEomb02 d

I enzaje:

| Hora del zervidor de sellado de tiempo: 22:52:37

A 4

@ & |

-

[

(]
[
i

i+
Salir

Lila

Firmtiar | Erviar

afeNet Authentication Client

Existen certificaciones pendientes por notificar, ;Desea realizar la notificacion
correspondiente?

Enterthe Token Password.

Token Name:

gabriela.fores

Token Password:

Current Language: ES

) (o)
_——
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4P Control de Noti

@‘- ublicadol Fevizado|Mombre o Descripcidn Tipo Actuario Fecha Motificacidn _|Hora Motificacion  |C
|

24,

25.

Posteriormente, dar clic en el botdn A “Enviar”, para que la solicitud sea guardada y se envie de

forma automatica un correo electronico a los Secretarios generales de Acuerdos, tanto de la Sala
solicitante, como al de la Sala a la que se solicita el auxilio.

El sistema genera dos notificaciones:

Notificacién de tipo correo electrénico, solicitando el apoyo.

Notificacién con el nombre del involucrado y tipo de notificacion solicitada, pero omitiendo el
actuario , la fecha y hora de notificacidn, para que sean llenados al realizar la notificacion de
apoyo solicitada.

AU A =

rb

| | =]
sUP ad cuerdo | Fe: Revisa
2014 m Acuerdos
Busqueda por: @
* Fecha de Recepcidn: Buscar
I viemes ,03de  enero  de 2014 j
FReporte
" Lista Provisianal o
e
Buscar | Roles
e
Salir

~Involucrados:

Agregar Modificar " Agregar Bl
Turnadaor Notificacian | Naotificacion Guitar D omicilio Publicar Cedula/Oficio Fazin Papeleta Reporte Diario

Yictoriaho Pérez Interial Personal 0140141300 00:00:00

e
T

Lt Demas Interesados Coreo Electdni| Gabriela Flores Bracamontes 03/01/2014 16:40:00

[ I 2l
Usuario:
1. Una vez que la Sala solicitante envia la solicitud de apoyo y la Sala que brindara el auxilio recibe el

oficio respectivo, asi como la documentacidon necesaria para realizar la diligencia, se asignara al
actuario responsable de realizar la notificacion correspondiente.

.

Para poder llevar a cabo esta actividad, del menu “Procesos” seleccionar la opcién “Notificaciones

,

en apoyo a otras salas” y el submenu “Asignar actuario”, como se muestra en la siguiente imagen.
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ma de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos

5 NGRS Reportes  Administracidon  Ayuda

Ik General de Medios de impugnacién

' Captura de Turno de Expedientes y Promociones
Asuntos Yarios

Avisos de Interposicion

Acuerdos de Turno

Cuaderno de Antecedentes

Cuaderno de Amparos

Estadistica

Calendario Electoral

Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Administracidn de Expedientes

Calendario de Yacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepcién de proyectos
Sesiones
Cuadro de Secretarios

Captura de Acuerdos
Captura de MNotificaciones
Captura de Motificaciones {Otros)

Carga Masiva

Asignar actuario

Retiro de Estrados
Directorio de Involucrados
Cierre de Notificaciones
Publicacién de Avisos Yarios
Certificacién

Al dar clic sobre la opcidon de menu “Asignar actuario”, el sistema mostrara la siguiente ventana:

Il Notificaciones en apoyo a otras salasa

e ; : 3
~Notificaciones pendientes de asignar \_
Expediente |Acuerdo |Fecha de Acuerdo]  Tipo Natificacién Actuario
SM-JDC-387/2012  |Resolucién | 17nzem2 | Personal -Seleccionar actuario-- v

Alexis Mellin Rebolledo

Juan Carlos Medina Santiago
Juan Palacios Heméndez
Rubén Galvan Villaverde

= I L
Asignar Salir

2. La ventana “Notificaciones en apoyo a otras salas” permite visualizar todas aquellas
notificaciones que fueron enviadas a la Sala que practicara su notificacion en apoyo a otras Salas
y que estén pendientes de asignarles el actuario que las realizara.

3. Para asignar un actuario, sélo sera necesario dar clic en la columna “Actuario” con lo cual el
sistema mostrara un listado con los nombres de los actuarios que se encuentren “activos” o
“vigentes” en el sistema.
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e
Esta actividad se repetird para cada uno de los renglones que se desee actualizar.

4. Una vez que se haya seleccionado el actuario, solo serd necesario dar clic en el boténs=x
“Asignar” y el sistema asignara el o los actuarios asignados.

Si se requiere consultar el detalle de cada rengldn, sélo sera necesario dar doble clic sobre el renglén sefalado
con el nimero 13 y se mostrara la ventana con el detalle (en modo “sélo lectura”)

fd Captura de Involucrados [g]
¥ Solicitar apoyo a sala: [SUP  ~|
Nombre: | Trbunal EsatalElectraldel Poder dufical e Daxaca | Tino de Notiicacién: [Personal - j
‘ | | Pioidack O Ala e} © Baja
Actuaro: [ =1 3

Practicada:

No. Oficio:

553 J [ Imposibiidad

L]

|VFechalHnr N

I~ Notificacion

l

- Recepcion de Constancias

Recibe: |

i
Eﬂav

ii.  Registro de notificacidn practicada en apoyo a otras Salas

Para realizar el registro de la notificacién practicada en apoyo a otras Salas, se realizard de manera ordinaria.

Ingresar al menu “Notificaciones y actuarios” y seleccionar la opcidn de submenu “Captura de notificaciones” se
muestra la siguiente pantalla:

A% Control de Notificaciones
Sala ‘ Expedientes: Acuerdos disponibles: =]
SUP = 5
7— =z =) Expediente A [No. [Desciipcién | Fecha de Acuerdo | Revisado | Certficacién Revisa
SUPODNO2/2013 2 Rades I | ufl | _Acverdos
- Busqueda por: SUP-00832/2012 G§
= SUP-00833/2012 s
& Fecha de Recepeién: SUP-AG-00002/2013 _ Buscar
i SUP-AG-00003/2013
Miércoles, 16de  E de 2013 e b AL
reoes [hde Ere e | SUPMP-00001/2013
| 3 SM-IDC-00005/2013 Reporte
" Lista Provisional UP-JDC-00006/2013 =
UP-JDC-00030/2013 19
UP-JDC-00031/2013
Blece UPDC00032/2013 files
UP-JDC-00033/2013 i]!
2 UP-JDC-00034/2013 v 2
— Salir
Involucrados:
; = a 774 774 774 &)
Agreger | Modiicar 'K Agregar @ e 2 & Bl
Tumador N 6 Quitar Doicilio Publicar Cedula/Oficio Razén Papeleta Reporte Diario
Doc | Acuse | Publicado | Revisado|Nombre o Descripeidn [Tipo [Actuario [Fecha Notificacién_[Hora !
K1 — IC|
Usuario:
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El registro de la notificacidon se realizard de manera ordinaria ya que al seleccionar la fecha, el sistema
mostrard el listado de expedientes correspondientes a la Sala que practicé la notificacién y adicionalmente
incluird los expedientes de otras Salas que hayan sido asignados para realizar notificaciones en auxilio de
otra Sala.

Una vez seleccionado “Agregar Notificacion”, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

v

r lﬁ -—9 contenldos_len
esta seccion
Mombre: |T|ibuna| de Justicia Electoral del Poder Judicial del Estado de Zacatecas J Tipo de Notificacior: ‘Estrados J seran
Campos que | Frioidad: € Al fo) @ EBaia inhabilitados
debera llenar el cuando se trate
actuario que - d_e_ una
practicé la rPracticada: . | notltflca(tj:lon
notificacién. 908 - bser 7 practicada en
Reelie e ||7 jueves . 24de  enero  de 2013 alas 18:22:03 J O Eop—— apoyo a otras
Salas
 Adjuntar Archiva
ichiva No. 123456 @ @
Recepeidn de Constancias
Fechs/Mors: [ jusves 24ds erero de 2013 alss182203 +|  Foiss D |
\ Recibe: | |
= e
Guardar Salir

Seleccionar el nombre del actuario que realizé la notificacién.
Capturar la fecha y la hora en que se practicé la notificacion.
Capturar el numero de oficio con el que se llevé a cabo la notificacién en apoyo de otra Sala.

Adjuntar el archivo con las constancias de la notificacion previamente escaneadas y dar clic en “Enviar”.
Esto permitira que el sistema envie un correo electrénico al Secretario General de Acuerdos y al titular de
actuarios de cada Sala. En el caso de la Sala Superior se agregara al Subsecretario General de Acuerdos, para
gue tengan conocimiento de que la notificacién ya fue realizada y, ademas, que pueden revisar las
constancias correspondientes.

Capturar la fecha, la hora y el nombre de quien recibe las constancias originales en la Sala que solicito el
apoyo.

H. Notificaciones de tesis y jurisprudencias.

i Certificacion.
1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, elegir “Notificaciones y
Actuarios”, después en “Certificaciones” y a su vez “Certificacion Jurisprudencias y Tesis”.
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3 Sistema de Informacion de la Secretaria General de o

Catélogos [Procesos | Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

AN

General de Medios deimpugnacion

Captura de Tumo de Expedientes y Promociones

Asuntos Varios
Avisos de Interposicién
Acuerdos de Tumo
Cuaderno de Antecedentes
Cusderno de Amparos
Estedistica

Calendario Electoral

Asuntos vinculados con Procesos Electorales

Administracion de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepcion de proyectos
Sesiones

Cuadro de Secretarios
Notificacionesy Actuarios

Carga Masiva

Captura de Acuerdos
Notificaciones

Notificaciones en apoyo a otras salas
Retiro de Estrados

Directorio de Involucrados

Cierre de Notificaciones

Publicacion de Avisos Varios

Certificaciones

SISGA |

Certificacién Expedientes

Sistema de Informacién I
de |a Secretaria General de Acuerdos

Remitir Di

Certificacion de Expedientes SFA

@

[Pata soleciudes, dudas o ca

crbit & sisga@te gob.ms | Usuario: dgs userdk007  HoraLogin: 1014017 am [server101015.39

| De: Sisga_Produccion

EMelelolo . lslsl [o] -

2. El sistema mostrard la pantalla “Certificaciones de Jurisprudencia y Tesis”. Seleccionar la tesis o
jurisprudencia aprobada.

ES

ias y Tesis a

[24sep2m3

2 L o ¥ 1057am

3. Darclicen el botén ﬂ “PDF”, se visualizara la jurisprudencia o tesis que se va a firmar.

4. El sistema mostrarad la jurisprudencia(s) y/o tesis en formato PDF.

5. Darclicen el botén il “Firmar”.

Certificacion
5
|
|| N Jurisprudencias y Tesis Aprobadas \M Fecha Certificacion &
na 2 ) Tesis X2013 Jurisprudencia 57/2010 #209/0512013 ifmar
16 Tesis V12013, VII2013 #2710212013 —_—
19 Jurisprudencia 19/2013 1410812013 L
20 Jurisprudencia 1712013 ﬂ141'081'2013 Cancelar
bl Jurisprudencia 16/2013 ﬂﬂ?f08f2013 = —
23 Tesis ¥/2013, XIi2013 ﬂ29f051'2013 ﬂ-‘
24 Tesis V2013 ﬂ‘101'044'2013 Salir
26 Tesis XKI2012, 320012012 ﬂ3‘11"101'2012
27 Jurisprudencia 14/2013, 15/2013 ﬂUTfUBJ'ZUB
28 Jurisprudencia 122013, 132013 ﬂ30f07f2013 i
o - ' © ammm s dd e am = P ——

6.

El sistema solicitara el usuario y la contraseia del token, una vez ingresados los datos, dar clicen | &

llo KII .
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7.

Token Logon

Enter the Token Password.

44UGSOSY b
55 604+601

@afeNet_ SafeNet Authentication Client ':_"

Token Name:

gabriela, flores

Token Password:

Cument Language: ES

El sistema envia un correo al Titular de Actuarios indicindole que tiene una jurisprudencia y/o tesis
certificada pendiente de notificar, en la que indicard, entre otras cuestiones, la fecha en la que se firmé la

jurisprudencia o tesis.

iii. Notificacidn por Estrados Electrdnicos

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, elegir Ir al médulo de
“Notificaciones y Actuarios”, “Notificaciones” y “Notificaciones Jurisprudencia y Tesis”.

451 Sistema de Informacién de la Secretaria General de o=l

Catélogos Reportes Administracién Manual Ayuda _Format:
" | General de Medios de impugnacién

Captura de Tumo de Expedientes y Promociones

Asuntos Varios
Avisos de Interposicién
Acuerdos de Tumo
Cuaderno de Antecedentes
Cuaderno de Amparos
Estadistica

Calendario Electoral
Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Administracién de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepeién de proyectos
Sesiones

Cuadre de Secretarios

Notificaciones y Actuarios Captura de Acuerdos

Corga Masiva Notificaciones
Notificaciones en apoyo a otras salas
Retiro de Estrados

Directorio de Invelucrados

Cierre de Notificaciones

Publicacién de Avisos Varios
Certificaciones

Remitir Expedientes Digitalizados
Certificacion de Expedientes SFA

SISGA

Sistema de Informacion
de la Secretaria General de Acuerdos

Notificaciones Expedientes
Notificaciones Expedientes (Otros)

Notificaciones Jurisprudencia y

| Pera solichudes, dudas o comentarios esciti 2 sisga(@te.gob m | Usuaro. dgs.userds07  Hora Login: 1040117 am

[eJofBa]s]e]  Ja]

i
2. Darclicen el botén E “Buscar”.

[senvertnmnisas

|08 Sisga_Produceion 24esep2013
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L]

Agregar
Notificacidn

=

Modificar
Notificacidn

X

Consultar

Quitar

[nts

Salir

|I]esclipcil')n: /n”
2 uscar
li &/ -

Fecha: Votacion:

[~ Marcar Todos

IDoc |m:use|F'ubI|rado| Rwsadol'ﬂpo IDesnnatanoﬂnm\ucrado IAduano

Fecha Notificacion  |Hor:
&

Publicar

Revisar

o
L

Impresidn
Acuses

z

Razdn

Reporte

“Buscar”.

Dar clic en el botén (==

Descripc.ién:l
—Fecha de Aprobacidn
De- ||7 martes ,0dde febrero de2{]‘|4j Hasta:||7 jueves ,20de febrero deZU‘Mj

—Votacion

" Unanimidad " Mayoria & Todos

UTEro |.JurisprudenciayTesis Aprobadas —~ Fecha

Wotacion

A risprudencia 1/2014 12102/2014

Unanimidad
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4. El sistema mostrara la(s) jurisprudencias o tesis conforme a la busqueda. Dar doble clic en el registro para
cargar la informacién de la(s) jurisprudencia(s) y/o tesis en la pantalla “Control de Notificaciones de
Jurisprudencia y Tesis”

Centrol de Metificaciones de Jurisprudencias y Tesis
Dest.:ripcil')n: % o (=]
Tesis XVI1/201 encia 11/2014 Agregar Modificar
i Buscar | Consultar |Notificacion | Notificacion Quitar
Fecha: |31/10/2 tacion: |Unanimidad
|~ Marcar Todos 5
Nacusp|Publicado|Revisado [Tipo Destinatario/involucrado Actuario Fecha Notificacién  [H~ a5
I 4 \ "_" | | Correo Electrdnico pruebaefren.pruebaefren Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 10
) T v Correo Electrénico pruebas103.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311002013 1 Publicar
\ "_" - | Correo Electrdnico pruebas104.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 E
T r W |correc Electrdnico pruebas106.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1 1%
"_" - | Correo Electrdnico pruebas107.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 Revisar
T r W |correc Electrdnico pruebas109.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1 —
"_" - | Correo Electrdnico pruebas110.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 1
T r W |correc Electrdnico pruebas111.prugbas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1 Impresidn
"_" - | Correo Electrdnico pruebas113.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 Acuses
T r W |correc Electrdnico pruebas114.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1
"_" - | Correo Electrdnico pruebas115.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 %
T r W |correc Electrdnico pruebas116.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1 Razén
"_" - | Correo Electrdnico pruebas 117 pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1 =
0 r W |correc Electrdnico pruebas118.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1
"_" - | Correo Electrdnico pruebas119.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110i2013 1
) [l ¥ |correo Electrdnico pruebas120.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31/10/2013 1 Reporte
™ r i Estrados Demas Interesados Gabriela Flores Bracamontes 311072013 1
E
K 2l
Usuario: dgs.userds011
-
. . Agregar e .z . . .

5. Dar clic en el botén ==« “Agregar Notificacion”. Se desplegara una pantalla en la que se ingresardn los
siguientes datos.

6. Ingresar los siguientes datos:

a. Tipo de Notificacion (Estrados)
b. Actuario
c. Fecha de Notificacién
r — ™
@ Captura de Involucradeos J y T - -—— - X. w . l&]
Actuario: |Daniel Alejandin GWZ j Tipo de Matificacian: |ES"E'C|DS Q) ﬂ
MNombre: | w j
Motificacion Revisada Observaciones:
r Practicada:
FechadHora: iemes . 04 de octubre de 2013 alas 16:36:53 j QC)
— Adjuntar Archiva
|http:h‘teidaps’SIJJ’Archi\ms’Notiﬂcacion TesisJur 17 pdf @
Wisualizar
J = ¢
Firmnar Guardar Salir
7. El sistema traerd el archivo previamente certificado para ser utilizado en la notificacion. Dar clic en el

botdn d “Visualizar”.
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=]
8. Elsistema mostrara la jurisprudencia(s) y/o tesis en formato PDF. Dar clic en el boton _&=¢_ “Guardar”.

Archive Edicisn  Ver Ventana Ayuda *

Bear- BB HE | @ORLLE R4
\jr/ f2 | @J\{Q fifjf H - Herramientas Comentario Compartir

,Z].L-\ Hay al menos unak 8 )usenta problemas. % Panel de firma I

EL SUSCRITO, SUBSECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA SALA SUPERIOR
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION,-———————
CERTIFICA:
Que en sesion publica celebrada el doce de febrero de dos mil catorce, los Magistrados
que integran la Sala Superior del Tribunal Electoral, José Alejandro Luna Ramos, en su
caracter de Presidente, Maria del Carmen Alanis Figueroa, Constancio Carrasco Daza,
Flavio Galvan Rivera, Manuel Gonzalez Oropeza, Salvader Olimpo Nava Gomar y Pedro
Esteban Penagos Ldpez, aprobaron por unanimidad las jurisprudencias que se

reproducen a contir 5n, de conformidad con lo establecido en el articulo 232 de la Ley
Organica del Poder Judicial de |la Federacion, ordenando su respectiva notificacion y
publicacién:

9. Seleccionar la casilla “Publicado”.

. ra @ -
10. Dar clic en el botdn === | “Publicar”.
11. Ir al Portal de Estrados Electrénicos para visualizar el documento.

http://tepijf-infote/estrados/principal.aspx?sala=SUP

%]
12. Para modificar una notificacion por estrados, seleccionar el registro y dar clic en el botdn . “Modificar

Notificacion”. Solo se podra modificar la fecha de la notificacién por estrados.
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13. Una vez publicada una notificacion por estrados es posible eliminarla. Para ello seleccionar el registro y

"
dar clic en el botén _==_“Quitar”.

ﬂ_Q
14. Dar clic en el botdn = “Salir” para Salir de la pantalla.
jiii. Retiro de estrados electronicos

1. Ir al médulo de “Notificaciones y actuarios” y del menu seleccionar “Retiro de Estados”.

Reportes  Administracién Manual  Ayuds _Formatos
General de Medios de impugnacion
Captusa de Tumo de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios
Avisos de Interposicion
Acuerdos de Tumo. »
Cuaderno de Antecedentes.
Cusderno de Amparos

SIsGA |

Sistema de Informacin 1
de Ia Secretaria General de Acuerdos

Calendario Electoral
Asuntos vinculados con Procesos Electorales.
Administracion de Expedientes

Control de recepeién de proyectos

Sesiones

Cundro de Secretarios

Notificaciones y Actuarios »| Captua de Acuerdos

Ntificaciones

Carga Masiva

Notificaciones en spoyo a otres sala
Retiro de Estrados
Ditectorio de Involucrados
Cierre de Notdicaciones
Publicacién de Avisos Varios
Certificaciones
Remitir Expedientes Digtalzados
Centificacion de Expedientes SFA

Veesior 4172 1326 2002013

[P Usust dgrused0ll  Hologn 121744
T == = =

2. Aparecera la pantalla “Retiro de Estrados Electronicos”, seleccionar la sala “SUP”.
- Fecha de Notificacion Tipe de Notificacion

ATy
" Autos

Del: I martes , 01 de octunm-ﬂgzﬂﬂj " Sentencias " Pendientes Consata b5
 Otros
& Jurisprudencias y Tesis
" Todos

Al I jueves | 24 de octubre de zmaj  Todos

I~ Seleccionar todos
Fetrar_| Expediente [Aoueido Tipo Actuario Fecha Recepcion | Fecha Notificacion |Hora Motificacion | Au
v SUP-IyT-4/2013 [ Estrados Del Carmen 2310/2013 161042013 1E:02:54 3
] SUP-IyT10/2013 | — Estrados Del Carmen 25/03/2013 2341042013 13.36:26

7

o

™"
Retirar
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3. Seleccionar el intervalo de fechas de las notificaciones a buscar.
4. Seleccionar en “Tipo de notificaciones” la opcion * Jurisprudencias y Tesis | “Jurisprudencia y Tesis”.

5. Seleccionar el estatus, loa cuales pueden ser:

a) Pendientes. Se refiere a las que se encuentran publicadas en estrados
electrénicos.

b) Todos. Aparecerdn tanto las que se encuentran publicadas en estrados
electrénicos, como aquellas que ya fueron retiradas.

. ., ®
6. Dar clic en el boton Q “Consultar”.

7. El sistema despliega el listado de las jurisprudencia(s) y/o tesis coincidentes con los criterios de bldsqueda.
Seleccionar las la casilla de verificacién de la(s) jurisprudencia(s) y/o tesis a retirar. Es posible seleccionar
todos los resultados de la busqueda, si asi se desea.

8. Dar clic en el boton < | “Retirar”.
9. Al retirar la jurisprudencia y/o tesis se mostrara en el apartado de Estrados — Histérico.

http://tepijf-infote/estrados/PrincipalHistorico.aspx?sala=SUP

Histdrico de Estrados Electronicos ;""“r"'
&

SALA SUPERIOR -

Jueves. 7 de Noviembre 2013
1207:32

AUTOS Y/0 ACUERDOS RESOLUCIONES Y/O ACUERDOS -

iv. Notificacién por correo electrénico

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, ir al médulo de
“Notificaciones y Actuarios”, “Notificaciones” y “Notificaciones Jurisprudencia y Tesis”.
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General de Medios de impugnacién
Captura de Tumo de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios

SISGA

Sistema de Informacion
de la Secretarfa General de Acuerdos

Avisos de Interposicién
Acuerdos de Tumo »
Cuaderno de Antecedentes
Cuaderno de Amparos
Estadistica

Calendario Electoral
Asuntos vinculados con Procesos Electorsles
Administracion de Expedientes
<

Control de recepcién de proyectos
Sesiones
Cuadro de Secretarios

Captura de Acuerdos
Notficaciones Notificaciones Expedientes

Notficaciones y Actuarios

Carga Masiva

Retiro de Estrados Notificaciones Jurisprudencia y Tesis|
Directorio de Ivolucrados

Ciesre de Notificaciones

Publicacion de Avisos Varios
Certificaciones
Remitc Expedientes Digitalizados
Certificacién de Expedientes SFA

| Para sclicitudes, dudas o comentarios escibi  suga@e gobimw | Ususrio: 095 weerds0)7  Hologn 104017am  [Sewver1010.1539 0B: Sisga_Produccion 243ep2013

Elelclololals]l=][u]

2. El sistema mostrara la pantalla “Control de Notificaciones de Jurisprudencia y Tesis”. Dar clic en el botén

M {“ 4
sscr | “Buscar”.

ET—
Control de Notificaciones de Jurisprudencias y Tesis

|Deﬁcripci6n: @ ;ﬁ |

Fecha: Votacion:

I~ Marcar Todos
|DUC IAcuselPublicadulRewsaduIT\pu IDesUnatarioﬂnvu\ucradu IAduanu IFechaNuUﬁcacidn |Hur; @

L]
Agregar
Notificacion

=
Modificar
Notificacion

X

Consultar

L]

Salir

Quitar

Publicar

Reyisar

L
Impresidn
Acuses

s
E @
&

Reporte

3. El sistema despliega la pantalla de busqueda. Ingresar el rango de fechas de aprobacion y/o descripcion.
T
Dar clic en el botdn “Buscar”.
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Descripcion: I

—Fecha de Aprobacidn

De- ||7 martes 04 de febrero deQ{]‘ldj Hasta:IF jusves ,20de febrero deQUﬂj

—Votacidn
 Unanimidad = Mayoria &~ Todos
Mimero |Jurisprudencia y Tesis Aprobadas Fecha Votacidn
] Jurisprudencia 1/2014 1210212014 Unanimidad

4. El sistema mostrara la(s) jurisprudencias o tesis conforme a la busqueda. Dar doble clic en el registro para
cargar la informacién de la(s) jurisprudencia(s) y/o tesis en la pantalla “Control de Notificaciones de
Jurisprudencia y Tesis”.

Desc.:rlpclon. i : G - (=1 e
|Tes|s XVIII2014 Jurisprudencia 11/2014 H @ Agregar Modificar
. Buscar | Consultar | Notificacion | Notificacién| — Quitar Salir
Fecha: [311102013 yotacion: [Unanimidad (
[~ Marcar Todos 5
Doc  |Acuse |Publicado| Revisado [Tipo Destinatarioflnvolucrado Actuario v Fecha Motificacion }-m
T | Correo Elecirdnico pruebaefren.pruebaefren Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 @
"2 |l Correo Electrénico pruebas103.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31M0/2013 1 Publicar
s || Correo Electronico pruebas104.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 2311012013 1
n | Correo Electrdnico pruebas106.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1
] I Correo Electrdnico pruebas107.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 Rsar
n | Correo Electrdnico pruebas109.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31101201 1 —_—
s || Caorreo Electrénico pruebas110.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31y~ 1 -
n | Correo Electrdnico pruebas111.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31!‘{ 16 519 Impresion
T I Correo Electrdnico pruebas113.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 31\ |1 Acuses
n | Correo Electrdnico pruebas114.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3110 1
T I Correo Electrdnico pruebas115.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 %
n | Correo Electrdnico pruebas116.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 Razén
T I Correo Electrdnico pruebas117.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 =
n | Correo Electrdnico pruebas118.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1
T I Correo Electrdnico pruebas119.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1
n | Correo Electrénico pruebas120.pruebas Gabriela Flores Bracamontes 3111002013 1 Reporte
n r Estrados Demas Interesados Gabriela Flores Bracamontes 311012013 1 |
b/
K v
Usuario: dgs.userds011

148




5 TRIBUNAL ELECTORAL

2 del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)
MANUAL DEL USUARIO

£l
Agregar

5. Dar clic en el botdn === “Agregar Notificacion”. Se desplegard una pantalla en la que se ingresaran los
siguientes datos.

6. Ingresar los siguientes datos:
a) Tipo de Notificacién (Correo electrdnico)
b) Actuario

c¢) Fecha de Notificacion

I/\\
Actuarc: (D | Tipo de Natficacian: |Cores Electiénics a =

] Motificacion Revisada - Observaciones:

r Practicada: 7
| S |;"_" ueves 20de febrers de 2014 alas 111653 w| C

V- Adiuntar archivo

IC:‘.UsersU\NGELE~1 NERWppData\LocalTemp\SUP_CenrificaciondyT_2014-Certifi @
| Visualizar

| g
' r Comeo Electranico |
Aszunto: |N0tificacién por Corren Electidnico Juizprudencias p Tesis 3 12022014 Unanimidad |

De: | |

Para; r [
Directorio

@Enotificaciones tibunalelectoral. gob. mx
IE' |Time3 Mew Roman j |3 ;”

B|z|U|

Menzaje:

D 0

V
EI\V|EL*

Ervviar Salir

[y

I
i
[l
=
o

| Hora del servidor de sellade de tiempa: 12:21:17 pum. @
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7. El sister~2_*raera el archivo previamente certificado para ser utilizado en la notificacién. Dar clic en el

Visualizar

botdn

8. Dar clic en el botdn oietiz |“Directorio”.

“Visualizar”. El sistema mostrara la jurisprudencia(s) y/o tesis en formato PDF.

EL SUSCRITO, SUBSECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA SALA SUPERIOR
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION = —
B = B I ]
Que en sesion plblica celebrada el siete de noviembre de dos mil trece | los Magistrados
que integran la Sala Superior del Tribunal Electoral, José Alejandro Luna Ramos, en su
caracter de Presidente, Maria del Gammen Alanis Figueroa, Constancio Carrasco Daza,
Flavio Galvan Rivera, Manuel Gonzalez Oropeza, Salvador Olimpo Nava Gomar, Pedro
Esteban Penagos Lopez, aprobaron por Unanimidad de votos las tesis que se
reproducen a continuacian, de conformidad con lo establecido en el articulo 232 de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion, ordenando su respectiva notificacion y
publicacigp-

Organizacion “Democracia e Igualdad
Veracruzana”

Vs
Tribunal Electoral del Poder Judicial del
Tesis XXX2014

DERECHO DE ASOCIACION. LOS REQUISITOS PARA EJERCERLO DEBEN
INTEPRETARSE CONFORME AL PRINCIPIO PRO PERSONA (LEGISLACI@N DE
VERACRUZ).- De la interpretacion sistematica v funcional de los articulos 1°, 9y 35
fraccion 111, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25, fraccion Il y
26, fraccion IV, del Codigo Electoral para el Estado de Veracruz, se advierie gue las
namas relativas a los derechos humanos se interpretaran favoreciendo en todo tiempo a
las personas la proteccion mas amplia; que los ciudadanos tienen derecho a asociarse,
que una forma de hacerlo para fomar parte en los asuntos politicos del pais es mediante
la constitucién y registro de una asociacion politica, y gue para obtenerlos se exigen
determinados requisitos. En ese contexto, se colige que a los ciudadanos que quieran
constituir y registrar una asociacion politica les es aplicable la interpretacion pro persona
al ser la gue oforga mayor garantia a su derecho de asociacion. Por tanto, el requisito que
establece el articulo 25, fraccion 11l del Codigo Electoral del Estado, consistente en haber
efectuado, COMO Qrupo U organizacion actividades politicas continuas cuando menos
durante los dos dltimos afios, debe considerarse acreditado mediante la difusion de su
propia ideologia, asi como por otro tipo de acciones de esa naturaleza. Lo anterior, dado
que las referidas agrupaciones, pueden determinar la manera mas oportuna y accesible
ara realizardas, toda vez gue. lo importante es que a lo largo del periodo referido los

parametros de la busqueda (Correo electrénico o Nombre).

-

Directorio Correos

-— B e s B oy WE

Correo MNombre 11 ’ | ) |
Iusua Aceptar Salir

Directorio: [~ Marcar Todos Marcar Todos

Correo | Nombre Correos Seleccionados |

D usuariodev.usuariodev usuariodev usuariodev usuariodev

[Jusuariodev.usuariodev

El sistema mostrara la pantalla “Directorio Correos”. Ingresar los
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e
9. El cict~ma mostrara el o los nombres conforme a la busqueda. Seleccionar el nombre y dar clic en el botén
. Unavez en el apartado “Correos Seleccionados”, si IT ';;Muon no es la que se requiere se podra

o

quitar, para lo cual se debera seleccionar y presiona el boton

10. Una vez seleccionado el grupo de destinatarios, dar clic en el botdn M”Aceptar".

11. Generar la plantilla de la cédula, para lo cual presionar g”Cedula” esta puede ser modificada.

12. Dar clic en el botén J “Firmar”.

13. El sistema solicitara el usuario y la contrasefia del token, una vez ingresados los datos, dar clicen | ®

llOKII.
o s

be D'.

@afeNet SafeNet Authentication Client

Erterthe Token Password.

Token Name: gabriela. flores

Token Password:
Curent Language: ES

14. Dar clic en el botén  Enviar |”Enviar".

=N
LA
Impresidn

15. Dar clic en el botdn _As¢= | “Imprimir Acuses”
16. Ingresar al Sistema de Notificaciones por correo electrénico.

https://notificaciones.tribunalelectoral.gob.mx/main.php
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ié 30 oct 2013 14:32:36 CDT desde dgs-userds006.ca.te.gob.mx

Seleccionar: ] [Marcar como: ]

Ver mensajes

| v # ¥ Eecha envio ¥ Fecha de recepcién  De Asunto [Conyersacion] Tamafio

f-Ve=) 01/11/13 14:54:48  01/11/13 14:55:33  efren.delcar ificacion por Correo énico Jurisprudencias y Tesis 31 0111201...

A= 01/11/1310:32:01 01/11/13 10:33:02  efren.delcar ificacion por Correo 6nico Jurisprudencias y Tesis 22 0111201...

ml-N=) 01/11/13 09:47:22 01/11/13 09:48:48 efren.delcar ificacién por Correo énico Jurisprudencias y Tesis 21 0111201...
01/11/13 09:35:51  01/11/13 09:36:29  efren.delcar ificacién por Correo énico Jurisprudencias y Tesis 20 0111201...
01/11/13 09:27:37 01/11/13 09:28:39  efren.delcar ificacién por Correo Electrénico Jurisprudencias y Tesis 19 0111201...

Seleccionar:| v ] [Marcar como:|v]

17. Para generar la razén de la notificacién, regresar a la pantalla “Control de Notificaciones de

&
Jurisprudencia y Tesis”, para lo cual seguir los pasos 1, 2 y 3, una vez ahi, dar clic en el botén Razin  “Razén”.

V. Revision de notificaciones.

1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, ir al mddulo de
“Notificaciones y Actuarios”, “Notificaciones” y “Notificaciones Jurisprudencia y Tesis” y seguir el paso
2, del proceso anterior, en donde se desplegara la siguiente ventana.

Control de Motificaciones de Jurisprudencias y Tesis

Descripcion: E o (=]
ITesis KXXI2013, XXXI2013, XXXN72013, XXXI2013 Jurisprudencia 50/2013 : M (% Agregar | Modificar ® e
i Buscar Consultar | Motificacion | Motificacidn Quitar Salir
Eecha: 0611172013 yptacign: [Unanimidad
/\ [~ Marcar Todos
Doc |4 1  Jado|Revisado [Tipo Destinatario/involucrado Actuario Fecha Motificacidn [k ~ &
» \ / T |Correo Electrénico salaregional.df Rubén Galvan Villaverde 08/01/2014 1
=L [T |Correo Electrénico salaregional.guadalajara Rubén Galvan Villaverde 08/01/2014 1 Publicar
m | [ Correo Electrdnico salaregional monterrey Rubén Galvan Villaverde 08/01/2014
] r [ |CorrecElectrénico  |salaregional toluca Rubén Galvan Villaverde 0012014/
o | T |coreo Electrénico salaregional xalapa Rubén Galvan Villaverde oam1iz014 | 2 Seree
" r r Correo Electronico armandoxavier maldonado Warco Antonio Martinez Carranza 2BM12013 \_ _—
n r ™ [correo Electrénico asamblea legislativadf Warco Antonio Martinez Carranza 2811172013 H ™
n r [T |Correo Electrénico bernardojose.cano Warco Antonio Martinez Carranza 2811172013 H Impresién
" r ™ |Correo Electrénico camaradiputades.congresounion  |Marco Antonio Martinez Carranza 281112013 H Acuses
n r ™ [Correo Electrénico camarasenadores.congresounion |Marco Antonio Martinez Carranza 281112013 H
"'__‘ | | Correo Electrdnico cee.secretariageneral.sinaloa Marco Antonio Martinez Carranza 28112013 M %
m | [ Correo Electrinico cesarprieto Warco Antonio Martinez Carranza 281112013 Z Razén
] | [ Correo Electronico congreso.bajacalifornia Warco Antonio Martinez Carranza 281112013 Z =
" | [ Correo Electronico congreso bajacaliforniasur WMarco Antonio Martinez Carranza 281112013 M
el | [ Correo Electronico congreso.chiapas WMarco Antonio Martinez Carranza 281112013 M
h | T |coreo Electrénico congreso.chinuahua Marco Antonio Martinez Carranza 28/11/2013 A Reporte
n r [T |Correo Electrénico congreso.coahuila Warco Antonio Martinez Carranza 2811172013 H
bs) r [T |coreo Electrénico congreso.durange Warco Antonio Martinez Carranza 281112013 j -
4 »

‘ Usuario: julio.maitret
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1. Dar clic en marcar todo y se activaran todas la casillas de revisado.
i
2. Oprima el icono _Redsar |

revisadas.

I para que el sistema valide que esas notificaciones seleccionadas han sido
vi. Reporte de notificaciones
1. Dar clic en “Procesos” que se encuentra ubicado en la barra del menu SISGA, ir al modulo de
4

‘Notificaciones y Actuarios”, “Notificaciones” y “Notificaciones Jurisprudencia y Tesis” y seguir los
mismos pasaos 2, 3 y 4 del proceso anterior, en donde se desplegara la siguiente ventana.

Control de Notificaciones de Jurisprudencias y Tesis
Descripcion: - =] o
| j h % Agregar Wodificar
Buscar Consultar |MNotificacion | Motificacion Quitar Salir
Fecha: I Votacion: I
™ Marcar Todos
Doc  |Acuse|Publicado| Revisado |Tipo |Destmatamoﬂnvo\ucrado |Ac1uaria |Fe:ha Notificacién |Hor‘ @
Publicar
“ Reporte de Notificaciones == Revisar
=k
(T FechadeRecepcin | |mprasién
desde; | viemes ,21de febrero de 2014 j Acuses
hasta: I viemes . 21de febrero de 2014 j %
I~ FechadeNotifcacien =~ ————————————— o
desde I viemes , 21de febrero de 2014 j
hasta: I viemes ,21de febrero de 2014 j Reporte
Actuari
F— L | o
- - - Tipo de Motificacidn
Usuario: julio.maitret
hTadaa | |

2. Para consultar reporte de notificaciones, dar clic en el botdn

Q”Reporte” y proporcionar los
parametros de busqueda, segun se requiera, lo cuales pueden ser:

e Fecha de recepcion.
e Fecha de notificacidn.

e Actuario.

e Tipo de notificacion.
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-
ﬁ Reporte de NotﬁcacmnE A u

v Fecha de Recepcidn

desde: Imiércoles,‘19de febrero  de 2014 j

hasta: Imiércoles,‘19de febrero  de 2014 j

v Fecha de Motificacian

desde: Imiércules,19de febrero  de 2014 -

hasta: I viernes |, 21de febrero de 2014 j

—Actuarnio

Marco Antonio Martinez Canranza vI

~ Tipo de Motificacion

=7F |
j—
| @ Imgrimir Salir |

3. Dar clic en el botén  Imprimir

“Imprimir” para que se genere el reporte.

4. Se desplegara el siguiente reporte:

M 4 10f2 P MR & [ S| Toano 100% Dof0

OFICINA DE ACTUARIOS

CONTROL DE TURNO DE NOTIFICACIONES

19 DE FEBRERO DE 2014 - 21 DE FEBRERO DE 201

EXPEDIENTE. FECHA YHORA

3 DETERMIN ACION JUDICIAL NOTIFICACIONES
DE RECEPCION

ORDENADAS

TURNADO, FECHA Y HORA DE NOTIFICACION

Actuaric que turné: Julio Gésar Maitret Herndndez

21022018 02:17:45p.m.
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XXVII. Administracion de Expedientes (Archivo Jurisdiccional).

La actividad relacionada con el resguardo y préstamo de expedientes y cuadernos de antecedentes en el Archivo
Jurisdiccional, es apoyada por diversos procesos en el Sistema Informatico SISGA.

El primer proceso, sera registrar el ingreso de expedientes al Archivo Jurisdiccional, que fueron resueltos en
sesidn publica o privada.

1. Dar un clic en el menu “Procesos”.

2. Elegir la opcion “General de Medios de Impugnacién” y la pestafia “Archivo”.

3. Ingresar la clave y numero del expediente del asunto resuelto.

4, Ingresar la fecha de recepcion.

5. Detallar en el cuadro de “Anexos” la descripcidon del estado del expediente capturando las fojas utiles,

anexos y accesorios diversos.

6. En el campo de “Observaciones” describir la devolucion de expedientes y/o anexos que fueron
presentados como pruebas para la resolucién del asunto y que posteriormente serdn devueltos a las
partes, o en caso de reencauzamiento la entrega de constancias a la Oficialia de Partes

4 General de Medios de Impugnacion

**REVISADO **  ** COMPETENCIA: SG-JDC-5705/2012 (Aceptado) **
Expediente 3
sup Hooe 000012220 Yol .
JEP B SE2mh HS 8L 95020
Recepcin i Turno I Resolucién i Incidentes | Cumplimiento i Archivoi
Archivo: —
s Fecha de Ingreso: [V Miércoles, 09 de  Enero  de 2013 4 -
Anexos: Uhicacidn Fisica:
Descripcién lFo[a: ‘& Ubicacién Fisica IDescnpcmn
Cuadermo Principal (1] Médulo
Anexo 0 Irchivero
Caja con Pruebas 0 Pasillo
Tomo 0 Columna
Total: 0 Fila
Caja
Anexos:
Se recibid expediente principal con folio irregular
Observaciones:
Usuario: cristina.rivera ELABORADO POR: sara.longoria 07/02/2013 05:11 p.m.
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€ General de Medios de Impugnacidn a
** REVISADO ==

i~ Expedien

Expediente acumulado al

|SUP j-IJDC j-l 02000& /I 2012 & ) 3' SUP-IDC01827./2012
NEP DUl dsmn B &8 DsnaA reiacionsoo |

Recepcidn T Turno T Resolucidn T Incidentes T Cumplimiento

~Turno a Magistrado

Magistrado: |Mariz del Carren Alanis Figueroa j R Fecha de funo Iﬁ Lunes , 10 de Septiembre de 2012

Fecha de entrega |i'~7 Martes |, 11 de Septiembre de 2012
del expediente:

Hora: |00:00 =+
Hoar |pg: 152

>
-

~Acuerdo de Instruccidn

Mo, Acuerdo | F. Acusrdo |Fecha §GA |Hora SGA | F.Actuaria Hora Tipo de Proveide: (5| ﬁ ﬁ‘
» 1 10092012 |[1109/2012 |13.20 082012 | 1407 | ndique Otos
2 1200972012 [(12/09/2012 [10:45 120952012 11:00 v Acuerdo de tuino
* [~ Acuerdo de Returno
[~ Radica
[~ Requerimiento
[~ Adrite
[~ Admizion de prugbas
[~ Audiencia
oo hd
Reguetimientos
Parte Destinatatio Plazo dias |Plazo horas [Asunto

Ij““ Lunes 01 de  Enera  de 1900 j

Asunto =3
Agregsr Otrofs)
Usuario: dgs.uani32 |ELABORADO POR: cristinaivera 04102012 0412 pm.

Una vez resuelto el asunto, se integran las sentencias a los expedientes respectivos y se realiza la revisién de los
acuerdos y promociones que se requirieron durante el proceso de sustanciacién.

7. En el sistema se debe de verificar que los diferentes datos que se capturaron respecto de un asunto, desde
su recepcion hasta su resolucidn, se haya realizado de conformidad con las constancias que integran el
expediente. Los campos a verificar son los siguientes:

a) Fechay hora de la recepcién del aviso.
b) Que lafechay hora de la recepcidn, coincida con la verificada por Oficialia de Partes.
¢) Que toda la documentacién que se asentd en la razén de recepcion, esté integrada al expediente.

d) Enturno, que el nombre del Magistrado corresponda al ponente del asunto.

e) Que los nombres de las partes involucradas en el asunto, correspondan a las precisadas en la sentencia
correspondiente.

f) Fechas y horas de recepcion en SGA y en Actuarios de todos los acuerdos dictados durante la
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sustanciacion del asunto.

1. Que la fecha y puntos resolutivos cargados correspondan a lo resuelto en la sentencia, asi como el
nombre del secretario proyectista.

8. Una vez verificados los datos anteriores, dar clic en el botén & “Revisa y aprueba registro” y, en seguida el
sistema colocara en la parte superior de la pantalla la leyenda “REVISADO”.

9. Cuando se tiene debidamente integrado el expediente, se resguardard en los estantes del Archivo
Jurisdiccional y se capturara la ubicacidon fisica del mismo, de acuerdo a las caracteristicas fisicas del
Archivo de cada una de las Salas del Tribunal.

10. Al terminar el ingreso de informacidn se dara clic en el botdn ﬁ‘ “Guardar modificaciones”.
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XXVIIl. Préstamo de expedientes.

Para verificar el estado que guarda un expediente en el Archivo Jurisdiccional, se seguirdn los siguientes pasos:

1. Dar unclic en el menu “Procesos”.
2. Elegir la opcion “Administracion de Expedientes”,
3. Se abre la ventana de “Administracion de Expedientes”

B3+ Administracion de Expedientes

X5

—Administracion de Expedientes

B =R Rk ]

rDatos del Préstarmo

Salicita: J I

% nterno E:-tternc-|

Recibe: J I

= Interno EHleD|

| 0

rFPréstamo

Folia: I Fojas: I

Fecha: Imiércoles,[]ﬁde febrero  de 2013 ~| Hora: |15:11ﬂ

Persona que realiza el préstamo:l

Observaciones:

- Devolucidn

Fecha: Imiércoles, 06 de febrero de 2013 | Hora: |15;11ﬂ

— Tipo
{¢ Préstamo
" Returno

Persona que recibe: I

¢ Otro

Fojas: I Observaciones:

4. Luego, se daraclicen elicono “Buscar”.

5. Hecho lo anterior, se despliega la pantalla “Busqueda de Expedientes”, en donde se ingresa la clave y

. . . . @
numero de expediente que se desea consultar; nuevamente se hace clic en el icono “Buscar”, y el

sistema mostrara la informacion relativa a dicho expediente.

6. Para verificar el estatus de disponibilidad, se da doble clic en el icono™.
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= Buisqueda de Expedientes X)

Sala Tipo de Medio Consecutivo  Afio

[sur ~]lnc i fmz2 |

Tipo:
’7 @& Asunto  C Cuaderno

N\
Sala |Tipo de Medio | Consecutivo] Afio |Otro
6 ¥ [SUP [DC 1] 2012
/

7. Se cierra la pantalla “Busqueda de Expedientes”, y se abre la anterior “Administracion de Expedientes”
mostrandose la disponibilidad del mismo, en color rojo el texto “En Préstamo” o en color azul “Disponible
para Préstamo en Archivo”.

Para realizar el registro de préstamo de un expediente, se deben realizar los siguientes pasos:

1. Capturar de los datos del solicitante y de la persona que presta el expediente, en el recuadro “Datos del

Préstamo”.

E5 - Administracién de Expedi

(B8

~Administracidn de Expedientes

Bl L =k L]

Datos del Préstarmo

Solicita: _| I

& Interno € Extemo

Recibe: J I

@ Interna & Estemo

| 0

~Préstamao

Falio: I Fojas: I

Fecha: |miércoles, 05 de febrero de 2013 ~| Hora [4g:11 =

Persona que realiza el préstamo:l

Observaciones: I

rDevolucidn

Fecha: Imie’rcoles,UEde febrera  de 2013 - Hora: |1a:11j‘

Tipa
& Préstamo
 Returno

Persona gue recibe: I

 Otro

Fojas: I Observaciones:
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2. Se muestra la ventana de “Administracion de Expediente — Historial”.

3. Darclicenelicono “Buscar”.

4. Se muestra el historial de los expedientes que han sido motivo de préstamo.

w. pAdministracidn de Expediente - Historial

Zala hedio
lsup -] [ioc

Consecutivo  Afio
| [0 2012

j |TUdUS j gplsuntu

(o Interno ¢ Extemo

Expediente:

Sullc\tantej ‘

" En Préstama

(x|
©OE L

¢ Cuaderno

" Devueltos & Ambos

‘ Fecha de Préstamo del: [ | J
o o

Pl J ‘ Intema Exteno | J
‘ Fecha de Devolucidn del: [ | J
Fojas " Prestamo O Returno ¢ Ot & Todos J

Sala |Medio | Consecutiva| Afio[Otro |Estatus Tipo Fecha de Préstaro |Fecha de Devolucidn |Mombre Saolicitante Nombre Recibe
> JoC 200] 2012 Devuelto al Archiva |Préstamo 20/03/2012 18:46:00 |22/03/2012 15:48:00 [FERNANDO RAMIREZ BARRIOS FERNANDO RAMIREZ B:
SUP |JDC 200] 202 Devuelto al Archiva |Returno 14/03/2012 23:52:00 |16/A03/2012 16:23:00 |PEDRO ESTEBAN PENAGOS L GUSTAWD AMAURI HER
SUP |JDC 200] 2012 Devuelto al Archiva |Returno 08/03/2012 14:50:00 |14/03/2012 15:08:00 [PEDRO ESTEBAN PENAGOS Lt CINTIA BEATRIZ CORTE:
SUP |JDC 200] 2012 Devuelto al Archiva |Returno 22/0272012 16:56:00 |07/03/2012 14:02:00 |PEDRO ESTEBAN PENAGOS Lt ANAI HERNANDEZ BONI

4

K i

5. Si el solicitante es personal del tribunal, se debe dar clic en el botén —| “Solicita” que se encuentra en la

ventana de “Administracion de Expediente” (pasos 8 al 14).

6. Se despliega la diversa pantalla “Bisqueda de Empleados” y se captura el apellido o nimero de empleado

para que muestre automaticamente nombre completo y drea de asignacion y se selecciona del listado.

Administracidn de Expedientes

Asunto
ISUP-JDC-00001/2012-.

Disponible para préstamo en Archivo

BT FEIE FYoil]

Datos del Préstamo

Salicita: l:l

& Inteino © Exteno

°)

B3+ Administracién de Expedientes | 3

B3 Bisqueda de Empleados 7)) -
Reci |(_
 —
G pellido Paterno Apellido Materno Nombre Adscripcidn 0
6 JRODRIGUEZ
Obsi
Clave | Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Adscripcién -

4 5825 RODRIGUEZ BELTRAN GIOVANI JEFATURADE UNID
5931 RODRIGUEZ BELTRAN GIOVANI JEFATURA DE UNID
Recihel 3897 RODRIGUEZ CARRILLO IGNACIO PONENCIA MAGIST

5707 RODRIGUEZ CRUZ FRIDA PONENCIA MAGIST 0
3255 RODRIGUEZ GARCIA VERONICA LILIANA | DIRECCION DE TES
5432 RODRIGUEZ GONZALEZ ESTELA PATRICIA |COORDINACION DE

965 |RODRIGUEZ GONZALEZ MARIA ISABEL DEPARTAMENTO D -
5724 RODRIGUEZ GRANADOS FERMANDO ULISES| PONENCIA MAGIST.
5061 RODRIGUEZ HARO LISSETTE JESSICA | DIRECCION DE EQL
1005 RODRIGUEZ HERNANDEZ ALFONSO ANGEL |DEPARTAMENTO TI
203 RODRIGUEZ HERNANDEZ FIDEL SUBDIRECCION DE
3832 RODRIGUEZ HUERTA JOSE ALBERTO PONENCIA MAGIST
| 3330 RODRIGUEZ PADRON CARLA SECRETAR\ADOE -

3
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" Extemno
7. En caso de que el solicitante sea personal externo se da un clic en el botén “Externo”, que se

localiza en la ventana de “Administracién de Expedientes” (pasos 8 al 14), inmediatamente se desbloquea el
campo “Solicita” para que se llene manualmente con los datos del solicitante.

8. Se captura el nombre de quién “Recibe” fisicamente el expediente (de la misma manera que se ingresd la
informacion del solicitante).

9. En el apartado de “Observaciones” se captura la informacion de la identificacion oficial presentada, esto
como control de registro de préstamo.

10. En caso de que el expediente sea “principal”, se deberd capturar la informacién referente al nimero de folio

y de fojas; y si fuera acumulado o si tienen expedientes accesorios, también se debe detallar para el control
de los mismos en el apartado “Observaciones”.

B3 - Administracion de Expedientes

—Administracion de Expedientes
19
]:Ergﬂl'ﬂf%ﬁmﬂ

—Datos del Préstarmo ( 7 )

Solicita: || = Intermo € Esterno ‘

Recibe: -\ 8 @ Interno Externn‘

Fréstamo
Folio: I @t)jas: I @
Fecha: [migrcoles, 06 de febrero de 2013 «| Hora [16:11 = @

Persona gue realiza el préstamo: 14

| 0

Observaciones: 9

7

~Tipo 11

/7 N\
~Devolucion ’\;._6/‘
: _ - & pra
Fecha |migrcoles, 06.de _febrero  de 2013 | Tora [16:11 = O Returme
 Otro

Persona que recibe: 17

Fojas: Obsemvaciones:
O D
<

11. En el apartado “Tipo”, se tiene que registrar si el expediente sale del resguardo del Archivo Jurisdiccional por
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[
préstamo, returno, en caso de que se presente un incumplimiento o incidente o alguna otra causa, en la
opcion de “Otro”.

12. Capturar el nimero de folio y fojas de como se presté el expediente.

13. Capturar la fecha y hora del préstamo del expediente.

14. En el recuadro correspondiente, registrar el nombre del funcionario del Archivo Jurisdiccional que realiza el
préstamo.

15. Capturar el numero de folio y fojas de cémo regrese el expediente.
16. Cuando el expediente regresa al Archivo Jurisdiccional, se captura la fecha y hora de su devolucién.

17. Registrar en el recuadro “Persona que Recibe” el nombre del funcionario del Archivo Jurisdiccional que
recibe el expediente y si solo se recibe el principal o, en su caso, el nimero de cuadernos accesorios.

18. En el rubro “Observaciones” capturar cualquier comentario que se crea pertinente respecto del estado en el
gue se prestan o se reciben los expedientes.

19. Por ultimo, dar clic en el icono “Guardar” === para cambiar el estatus a disponible.

Los cuadernos de antecedentes ya integrados, igualmente son enviados al Archivo Jurisdiccional para su custodia
y préstamo.

Para llevar el control del préstamo en el sistema informatico SISGA, se deberan seguir los siguientes pasos:
1. Dar un clic en el menu “Procesos”.

2. Elegir la opcién “Cuaderno de Antecedentes”.
3. Seleccionar el nimero y afio para su localizacién y se desplegara la siguiente pantalla:
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%

= Cuaderno de Antecedentes

— Cuaderno de Ant dentes @deimpugnaciénquefmmé— j H @ | ﬁ ﬁ ﬁ gl ﬂ | ‘E ﬁ |’
3

G - oosao| 072

Detalle
g : QU IAguascaIiemes -]
Awiso de Interposicidn: Tipo de rmedio: IRRV j
f - Fecha de [ O4de Octubre de2012 |
Clasificacion de 0r|gen:| j forrmacin: HEVES B rtubre  oe

Fecha de If"' Jueves 04 de Octubre de 2D12j
presentacian;

— Datosz Generales
—Actor{es):
Descripcion

—Autoridad(es) Responsahble(s):
Descripcion

Acto
Impugnada:
Tema:
< 4 Ho Formado
_ Observaciones: Fecha de ingreso al Archivo:
Ifu Jueves 04 de Octubre de 2012 j
rAcuerdos
Tipo de Acuerda Otros F Acuerdo  [FSGA Hora F. Actuaria  |Hora

; ad Generar
Reporte

of | i

Fecha de ingreso al Archivo:

[F7 Martes ,12de Abrl de2011 ]

y

4. En el recuadro “No formado”, se captura la fecha en que ingresé al archivo

. ] ’—r Ho Formado . . B
finalmente se le da un clicen para que pueda estar disponible para su consulta y préstamo.
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XXIX. Estadistica

1.

En el mend principal, seleccionar Procesos y del listado desplegado dar clic en la pestafia

“Estadistica”.

Catélogos [Procesos | Reportes Administracisn  Ayuda

General de Medios de impugnacién

Captura de Tumo de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios

Avisos de Interposicién

Acuerdos de Turno

Cuaderno de Antecedentes

Cuaderne de Amparos
Estadistica
Calendaric Electoral

Asuntos vinculados con Procesos Electorales
Administracién de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados
Control de recepcisn de proyectos

Sesiones

Cuadro de Secretarios

Notificaciones y Actuarios

Carga Masiva

2. Seleccionar la Sala correspondiente, tipo de medio y afio, del asunto que desea modificar y dar clic en

E “Consultar informacién”, con lo cual se despliega la siguiente ventana en la que se registrard la
informacién que a continuacion se detalla.

VRN

. Estadistica .

\2)

E:

i Estatus E: s A
“ﬁunw ~1{ 00001 =201 H PR A DS SL 20

/ \ 7N\

{4) o
" s Vinculado con proceso electoral 5
Acto Impugnado Inanllcaclon\ﬂ/
I ( j Disposicidn Inapl ST @ Ordinaria ¢~ Extraordinaria

Tema: ‘ Materia de Inconstitucionalidad:
Estadistica 1L Recepcion Estadistica 1 Instruccién - Resolucion Estadistica
| Fecha de Recepcién: | jueves ,20de marzo de 2014 LI Estado: ‘

Proceso Electoral

[/ e
[T.pgde Eiecan:  [Nmauno (6 )E Etapa d 1a Ereceion | (7 )H wio [ (8 )] \

9 \mtrapamﬂlsta' Partido Politico: /\ Organos del Partida:
I = \10) =l (11

Tipo de Sancion-

Usos y Costumbres Tipo de Acto _ _
[ =1 | = (] [ [mento de 1a Sancién [ Monto Final Sancién
12 13 [ Apercibimiento
[ Amonestacién
Proceso Administrativo Medida Cautelar:

7N
16)= | (7)) =

7/
Propaganaa Electoral; |NO l ]_8)3 Tipo de Propaganda: | K]_Q)Z

Tipo de Medio- Radio y TV- es Piblicos:
] Cumplimiento de Pautas [ Promocién Personalizada
[1Propaganda Irregular [1Propaganda Gubernamental
[C1Monitoreo [Clinformes de Gobierno
[ Actos Publicos [ Normatividad

[CBardas =

3. Los campos acto impugnado, fecha de recepcidn, tema, Estado e inaplicacién es informacién que no se
puede modificar en este mddulo, toda vez que se registra en el apartado “General de Medios de
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Impugnacion”, en caso de detectar algin error o informacién faltante, informarlo al responsable de ese
maodulo.

4. En caso de que en la resolucion se determine la inaplicacion de una norma, debe estar seleccionado el
cuadro en blanco que se encuentra en el apartado de “¢éSe determind la inaplicacion de una norma?”.
Es importante que se realice este registro de manera oportuna, toda vez que es necesario marcarlo para
que se vea reflejado en estadistica, en el cual se describe en que consistié la inaplicacién. Una vez
alimentados estos campos se generara un reporte que es publicado en la pagina de intranet e intranet.

5. En caso de que el medio de impugnacidn tenga relacién con algun proceso electoral ya sea federal o
local, marcar la casilla “Vinculado con proceso electoral”. Enseguida, se habilitan los campos ordinario y
extraordinario para seleccionar el que corresponda. En el menu “Eleccién”, dando clic en la flecha del
lado derecho, seleccionar la que corresponda.

6. Tipo de Eleccidn, en este campo se tienen cinco posibles alternativas:

Proceso Electaral:

Tipo de Eleccidn: |Ningunﬂ j
Laocal

Intrapartidista: Federal

=] - Alxiliares

Extraordinario

a. Local. Elegir esta opcidn, si el asunto estd relacionado con las elecciones de Gobernador, Jefe de
Gobierno, Congresos locales, Jefes Delegacionales o Ayuntamiento.

b. Federal. Cuando el asunto tenga que ver con las elecciones de Presidente de la Republica, o bien,
la integracion del Congreso de la Union.

c. Auxiliares. Cuando se trate de la eleccion de algun drgano de apoyo de los poderes locales, como
es el caso de los agentes municipales.

d. Extraordinaria. Clasificar en este rubro los asuntos en los que se organice una nueva eleccién en
la que haya declarado la nulidad de una eleccién o los integrantes de la férmula triunfadora
resultaron inelegibles.

e. Ninguno. Seleccionar esta opcién cuando el asunto no esté relacionado con algin proceso
electoral.

7. Etapa de eleccidn, en este campo se presenta el siguiente catadlogo de etapas del proceso electoral:
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8.

Etapa de |a Eleccidn: |Registrn de Candidatos j

Fegistro Federal de Electores -

Actos de Preparacidn
Precampafia

Proceso Interno
Reqgistro de Candidatos
Campania

Periodo de Veda

m

Registro Federal de Electores. Cabe sefalar que aunque no es una etapa, esta categoria se cred
para clasificar los asuntos relacionados con credencial para votar y lista nominal de electores,
debido a que la cantidad de asuntos relacionados con estos temas es significativa.

Actos de preparacion. Seleccionar en esta categoria todos los asuntos que tengan que ver con la
preparacion de la jornada electoral, por ejemplo, los acuerdos que emita la autoridad
administrativa electoral para la ubicacién de casillas, integracidn de mesas directivas de casilla,
documentacion y geografia electoral, asi como los que dicten las reglas para regular el proceso
electoral, etc.

Precampafia. Ubicar los actos realizados durante el periodo de precampafias de los partidos
politicos.

Proceso interno. Clasificar en este apartado los asuntos concernientes a los procedimientos
intrapartidarios para seleccionar a los candidatos a los diversos cargos de eleccién popular.
Registro de candidatos. Tienen este calificativo los asuntos vinculados con el registro de
candidatos ante las respectivas autoridades administrativas electorales ya sean locales o
federales.

Campaiia. Son catalogados de esta manera las impugnaciones relacionadas con el desarrollo de
las campafias de los candidatos a los diferentes cargos de eleccion popular.

Periodo de veda. Se ubican en esta etapa los asuntos que impugnen violaciones durante el
periodo de veda, esto es, dentro de los tres dias anteriores a que se celebre la jornada electoral.
Resultados. Catalogar en este rubro los medios de impugnacién presentados en contra de los
cOmputos de las elecciones, asi como cuestiones de inelegibilidad, validez y nulidad de las
mismas.

Afo. Corresponde al afio de proceso electoral al que pertenece el asunto, es importante este dato, en
virtud de que, habitualmente los procesos electorales abarcan, en algunas ocasiones, meses de dos afios
calendario.

Intrapartidista. Seleccionar “SI” cuando el asunto esté vinculado con la vida interna de un partido politico
y “NO” en caso contrario. Es importante sefialar que no siempre el responsable es el partido politico, es
posible que se sefiale como responsable una autoridad electoral, ain y cuando el acto primigenio se
trate de la vida interna de un instituto politico.

10. Partido politico. Elegir del catalogo el nombre del instituto politico de referencia.

11. Organos del partido. Elegir del catdlogo el 6rgano del partido al cual se le imputa el acto u omisién
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reclamada.

12. Usos y costumbres, seleccionar “SI” cuando el asunto esté vinculado con algin tema relativo a la
eleccién de comunidades indigenas por usos y costumbres y “NO” en caso contrario.

13. Tipo de Acto, este apartado tiene las siguientes categorias:

Usos y Costumbres: Tipo de Acto:

El ~| |omisién -]

Resolucion

Desechamiento
Omisidn

a. Acuerdo. Registrar esta opcion cuando el acto impugnado sea un acuerdo emitido por el érgano
responsable, ejemplo, los acuerdos que establecen lineamientos para el desarrollo del proceso
electoral.

b. Resolucién. Cuando lo que se impugna es una resolucion emitida por el érgano sefialado como
responsable.

c. Desechamiento. Seleccionar esta opcién cuando se impugna, por ejemplo, una queja que fue
desechada por la autoridad administrativa electoral.

d. Omisidén. Se clasificara de esta manera cuando se impugna la omision atribuida a la autoridad
responsable.

14. Tipo de sancidn, seleccionar el recuadro de la sancién o sanciones impugnadas.
Tipo de Sancian:

Apercibimiento
Amonestacidn

15. En caso de que la sancién impugnada sea una multa, registrar en el apartado “Monto de la Sancion” la
cantidad que fue impuesta por la autoridad responsable, y en el caso de ser modificada por el TEPJF,
incorporar el monto modificado en el apartado “Monto Final Sancién”. Una vez capturado el monto dar
enter para que la cantidad sea registrada.

Monto de la Sancién | Monto Final Sancidn
80,000.00 600,000.00

16. Proceso administrativo. Cuando lo que se impugna es un procedimiento administrativo sancionador
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iniciado por la autoridad administrativa electoral, en este apartado registrar el tipo de procedimiento
impugnado:

Proceso Administrativo:
Sancionador Grdinario j

Sancionador Grdinario

Especial Sancionador
Procedimiento de Fiscalizacian

17. Medida Cautelar. Capturar si fueron solicitadas, decretadas o negadas.

18. Propaganda electoral, si el asunto esta relacionado con propaganda electoral, capturar “SI”, en caso
contrario, “NO”. Si se eligid “Sl”, se activaran los campos: “Tipo de Propaganda”, “Tipo de Medio”, y
“Servidores Publicos”, para registrar en cada caso el rubro segun corresponda. Se puede elegir mas de
una casilla en cada rubro si es el caso.

Propaganda Electoral: |g) -l

Tipo de Medio: Radio y TV: Senidores Plblicos:
[ Medios Impresos - Uso de Recursos Plblicos
YEr []Cumplimiento de Pautas [ Pramacion Personalizada
[] Televisidn ‘ﬂ Propaganda Irregular ["]Propaganda Gubernamental
[“1Internet [1Monitoreo ["]Informes de Gobierno
[[] Actos Publicos [[IMormatividad
[1Bardas -

19. Tipo de propaganda. De las siguientes opciones capturar la que corresponda.

Tipo de Propaganda: [yegra |

| Denostativa
Megra

20. En caso de que el medio de impugnacién tenga relacidn con alglin proceso electoral ya sea federal o
local, marcar la casilla “Vinculado con proceso electoral”. Enseguida, se habilitan los campos ordinario y
extraordinario para seleccionar el que corresponda. En el mend “Eleccién”, dando clic en la flecha del
lado derecho, seleccionar la que corresponda.
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XXX. Recepcidn Estadistica.

1. Seleccionar la pestafia “Recepcidn Estadistica”:

.:: Estadistica ::.

Estatus Exf
’7 REVISADO

|siJP -RRV -H00012]/|2012

Acto Impugnado: I” Inaplicacion

Acuerdo dictado por el Secretario Ejecutivo en su caracter de Secretario del Consejo General del Instituto ] Dizposicion Inaplicata:
Federal Electoral, en el expediente SCGIPECG/3B0PEF/437/201 2, que entre otras cuestiones, requirid a lahoy

actora. arecisar las circunstancias detiempo. modo ¥ lugar de los hechos denunciados a fin de due se cancele
EM3; : Materia de Inconstitucionalidad:
Acuerdo de requerimiento del Secretario Ejecutivo en su cardcter de Secretario del Consejo General del Instituto |

Federal Electoral, relativo a aclaracidn de gueja contra cancelacion del registro del candidato de |a coalicidn =

MovimiSecretario Eiecutivo en su cardeter de Secretario del Congeio General del Institutg Federal Electoral L)

Estadistica ( 1) Recepcion Estadistica T Instruccidn - Resolucidn Estadistica

— Actar{es) \

I |Descripcm’n |C\asiﬂca / \ ‘Bexn J'Sle;presemante |Sexn

:Morma L toya Carmona 4 FEMEMIN 5

— Autoridad(es) Responsable(s):

||Descripmc’m /\ Clasifica ( 7 \

Secretatio Ej suU cardcter de Secratatio del Consejo General del Instituto Fe

- Tercer(ns) Interesagars);
Descripeidn Clagifica

— Coadyuyanta(s):

Clasifica

2. Seleccionar la Sala correspondiente, tipo de medio y afio, del asunto que desea modificar y presionar
@ “Consultar informacion”.

3. En el campo “Actor (es)”, verificar si fueron registrados por el area correspondiente, el o los actores, asi
como el o los representantes.

Actor{es):
| Descripcidn Clasifica Sexo Representante Sexo
_EAbadl‘as Pafieda Lipez MASCULING
Abdias Velaszquez Pahuamba MASCULING
" Abel Fernanda Flores De La Cruz MASCULING
: Abel Lemus Ramirez MASCULING
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10.

11.

12.

Es importante que sean registrados todos y cada uno de los actores y representantes que presentan
algun medio de impugnacion, no podrd capturarse “el nombre del primer actor.....y otros”.

En el campo “Clasifica” poner la calidad del actor, es decir, si es partido, ciudadano, candidato, coalicidn,
funcionario, tribunal, instituto, agrupacidn, asociacidn, organizacion politica, permisionario,
concesionario, Salas Regionales, segun el caso, para lo cual se elige la opcién correspondiente del
catdlogo. En caso de que no se encuentre registrado, debera elegir “Otro”.

En el campo “Sexo”, cuando el actor o representante es una persona fisica se colocara el género de este
(femenino o masculino).

En “Autoridad(es) Responsable(s)” Verificar si fueron registrados por el area correspondiente, en caso
de que no sea asi.

-Autoridadies) Responsable(s):

Descripcion
EdNribunal Electoral del Estado de Hidalgo j
* :

Autoridad | -

Secretaria de Elecciones de Convergencia en el Estado de México

Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo L

Tribunal Electoral del Estado de México

Tribunal Electoral del Poder Judicial del Estado de Hidalgo |
Tribunal Estatal Electoral del Poder Judicial de Oaxaca -

En “Clasifica” al igual que en el apartado “Actores” importante definir la calidad de la autoridad, si es
partido, coalicion tribunal local o institutos locales o federal segun sea el caso para lo cual debe elegir la
opcion correspondiente del catdlogo. De no estar registrada, debera seleccionar “Otro”.

“Terceros Interesados”. Verificar si fueron registrados por el area correspondiente.

En “Clasifica” al igual que en lo referente al actor es importante definir la calidad del tercero, si es
partido, coalicién tribunal local o institutos locales o federal segin sea el caso para lo cual hay que
seleccionar la opcion correspondiente del catdlogo. En caso de que no se encuentre registrada,

seleccionar “Otro”.

Respecto del apartado “Sexo”, cuando el tercero es una persona fisica, capturar el género de este
(femenino o masculino).

Personeria. Capturar con el caracter que comparece.
En “Coadyuvante” Verificar si fueron registrados por el area correspondiente; en caso contrario, elegir

alguna de las opciones que ya estan predeterminadas por el sistema. En caso de que la opcién que se
necesite, no este registrada, seleccionar la opcién “Otro”.
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13. En “Clasifica” al igual que en lo referente al actor, es importante definir la calidad del coadyuvante, si es
partido, coalicién tribunal local o institutos locales o federal, segun sea el caso, para lo cual debe elegir la
opcion correspondiente del catalogo. En caso de que no se encuentre registrada, seleccionar la opcién
“ 4

Otro”.

14. Respecto del apartado “Sexo”, cuando el coadyuvante es una persona fisica se colocara el género de
este (femenino o masculino).

15. Personeria. Capturar con el caracter que comparece (por su propio derecho o como representante de
persona moral y como acredita su personalidad.

16. Una vez registrada esta informacion, presionarﬁ “Guardar modificaciones”.
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XXXI. Instruccion-Resolucion Estadistica

1. Para registrar la informacidn relacionada con la instruccion y resolucién de los asuntos, seleccionar la
pestafia “Instruccidon-Resolucion Estadistica.”

. Estadistica . ( 8 )

TP

— Exf
LXP

|suP -|jupc -}{00918]3}/2013

N
VINCULADO AL EXPEDIENTE: SUP-JDC-0091212013 | (B3 | P i} | i | B | 2 | 5 -Il|

"Esmtus[x- dient:

Expedientes Relacionados |
Acto Impugnado: I” Inaplicacion
Resolucién emitida el dos de abril de dos mil trece por la Comisién Macional de Honestidad y Justicia de - Disposicidn Inaplicada:

Maovimiento Regeneracidn Nacional en el expediente 0001/2012, que impuso diversas sanciones a los actores
en su calidad de Conseieros Estatales en Calima

Tema

Materia de Inconstitucionalidad.

Sancidn alos actores en su calidad de Consejeros Estatales de Movimiento Regeneracién Nacional en Colima

Estadistica T Recepcion Estadistica ( 1 ) Instruccion - Resolucion Estadistica
\
Fecha de Resolucién: AN 4 7\

lunes . 01de enero  de 1900 j [~ Confirma [~ Modifica [~ Revoca [~ Desecha [~ Sobresee [ Cambio de\fia [~ Acuerdo de Sala ( 2 ) [~ Otro

— Instruccion y R
Efectos Sobre el Acto:

~
\

]

[ | DESECHAMIENTO
[ DESISTIMIENTO
[]EM TRAMITE

[ FUNDa&DO

[]FUNDADD EN PARTE =

No. de Fojas de la Sentencia: IDDDD

—Tema
-] TEMATICA
-1/ ] 05 - Partidos politicos

.43 0501 - Registro =]
=] 06 - Vida interna de partidos Edltar

-8 0602 - Sanciones a militantes

Causas de Desechamiento / Sobreseimiento

| Causa | Principal

Efectos Sobre la Eleccion:

Sentido de la Resolucidn:

2. En este apartado se visualiza el sentido de la resolucidn, registrado en el médulo “General de Medios de
Impugnacién”, verificar que lo registrado corresponda con los resolutivos de la sentencia. Cabe
mencionar que la opcidn “otro” Unicamente puede ser utilizada cuando el sentido de la resolucién no
pueda clasificarse en cualquiera de las otras opciones, no podra usarse de manera indiscriminada.

3. Efectos sobre el acto. Cuando el acto impugnado se trate de una resolucidn y la Sala determine revocar,
en este apartado se seleccionara “Para efectos” cuando la sentencia indique los efectos para los cuales
se estd revocando la resolucidn impugnada, o bien, “Llana” cuando solamente se revoque.

4. Efectos sobre la eleccion. Si lo que se impugnd son los resultados de una eleccién, en este apartado se
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debera elegir el efecto que la resolucion tiene en la eleccidn.
Efectos Sobre la Eleccion: | |

Confirma Resuttados de Computo/Asignacion
Confirma Cambio de Ganador Declarado por TEE
Confirma Empate Declarado por TEE

Confirma Nulidad Declarada por TEE

Modifica Computo v Confirma Ganador

Modifica Computo v Cambia Ganador

Revoca Cambio de Ganador por TEE &7

m

5. Sentido de la resolucidn. Seleccionar un solo sentido de resolucién conforme a la sentencia que se
registra, esto en cuanto al fondo del asunto. Serd infundado cuando se confirme el acto impugnado,
fundado, cuando se revoque, en el caso de que se confirme y se revoque, se debe considerar fundado en
parte, para los casos de reencausamiento, cambio de via y acuerdos de presidencia o de sala, deberan
tomarse como acuerdos.

6. Cuando el sentido de la resolucién es desechar o sobreseer, registre la causa en el campo “Causas de
desechamiento / sobreseimiento” con base en determinado en la sentencia y/o resolucién.

7. En el campo “Tema” se mostrard la clasificacion realizada en el médulo “General de Medios de
Impugnacion”, la cual se realiza a partir del catdlogo con que cuenta el sistema. Se clasifica desde lo
general a lo particular la tematica que corresponda a cada asunto. Verificar que esté debidamente
tematizado, en caso contrario, agregar los temas faltantes o quitar los que no correspondan. Es
importante que los temas seleccionados sean acordes al acto impugnado, de ser necesario revise la
demanda a efecto de contar con mayores elementos.

8. Una vez registrada esta informacién, presionar ﬁ “Guardar modificaciones”.
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XXXIL.

Carga masiva

Ingreso de Avisos de Interposicidon.

Para iniciar con la carga masiva de avisos de interposicién el encargado debera realizar los siguientes pasos:

N

Dar clic en el menu “Procesos”.

Elegir la opcidn “Carga masiva”, dar clic en “Ingreso de avisos, promociones, cuadernos y asuntos”.

El sistema mostrard la ventana con el titulo “Selecciéon de Captura Masiva”, seleccionar la opcidn
“Avisos de interposicion” y dar clic en el botdn . “Aceptar”.

AEué dezea generar?
[ Avizos de Interposicidn [~ Papeletas ’
[ Asuntoz I

[ Cuaderno de Antecedentes

Aceptar

4. Se mostrard la pantalla “Carga masiva de expedientes”, realizar los siguientes pasos para la carga

masiva de los avisos de interposicion:

Seleccionar el medio de impugnacién.

Ingresar el nUmero de registros que se desean cargar.

Dar clic en el botén .%. “Crear Registros”, el sistema creard el numero de registros,
asignandoles su respectivo consecutivo de aviso.

Dar clic en el icono .- “Importar XLS”, se seleccionara la unidad donde se encuentra el archivo
en Excel con la informacidn de los avisos de interposicién (El archivo es una plantilla definida por

el area de desarrollo) y dar clic en “Abrir”
El sistema mostrara la informacion correspondiente a los avisos de interposicion, dar clic en el

botén .. “Guardar y salir”, se mostrard un mensaje indicando que la informacién se guardd
con éxito.
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[ Carga masiva de expediente 4 )

[t

(b)
/

a } Nﬂmgro de Consgqutivo | Normbre
‘ J J ‘ 201 3i| Registios J Inicial J [ Maria del Carmen Alaris Figueraa
= = [ Congtancio Canasco Daza
SUP JDC T | 0001 5ﬂ ‘ 00043ﬂ [T Flavio Galvén Rivera
[T Manuel Gonzélez Oropeza
[T José Alejandro Luna Famos
i [T Salvadaor Qlimpo Mava Gomar
'_’5 E@ 9 Q [T Pedio Esteban Penagos Lipez
e Landar ~—.I.~ [m—
Crear Registros Importar #LS localmente Guardar v zalir Asignar Magistrado
4 4 Magiztrado que inicia tumo
() () ; E
Aauntos T Avisos I Papeletaz I Cuadermos I Publicacion de Acuerdos
& Relacionar con : ﬂ
Caonzec Aviso Actor Avtoridad Remitents
11479 Gerarda Hurtado de | Tribunal Electoral de | Secretaria General del Tribunal Electaral del Poder Judicial del E stado de Morelos
11480 Jorge Maya Zamora | Direccidn Ejecutiva ¢ Yaocal Secretaria de la 08 Junta Distrital Ejecutiva del Instituta Federal Electaral, en el Distrita Fi
11481 Tereza Guadalupe G| Direccion Ejecutiva o Yocal Secretano de la 02 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Federal Electoral, en el Distito Fr
b. Ingreso de Papeletas.

Para iniciar con la carga masiva de papeletas el encargado deberad realizar los siguientes pasos:

1. Darclicen el menu “Procesos”.

N

“papeletas” y dar clic en el botén.”. “Aceptar”.

Seleccicn de Captura Masiva

iQué desea generar’y?

[~ Awizos de Interposicion
[ Asuntos

4.

carga masiva de papeletas de tipo asunto:

a.

b.
C.
d

Dar clic en el icono .=

)

Seleccionar el Medio de impugnacion.

Ingresar el numero de registros que se desean cargar.
Dar clic en el botén .. “Crear Registros”, el sistema creard el nimero de registros.
“Importar XLS”, se seleccionard la unidad donde se encuentra el

archivo en Excel con la informacidn de las papeletas y dar clic en “Abrir”.

S

El sistema mostrara la informacidn correspondiente a las papeletas de tipo asunto.
Seleccionar el orden que desea para la secuencia de turno de los magistrados.
Dar clic en el botén “Asignar Magistrado”, el sistema asignard en ese orden a los

Elegir la opcion “Carga Masiva”, dar clic en “Ingreso de avisos, promociones, cuadernos y asuntos”.
El sistema mostrard la ventana con el titulo “Seleccion de Captura Masiva”, seleccionar la opcién

Se mostrara la pantalla “Carga masiva de Expedientes”, se debera realizar los siguientes pasos para la
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Magistrados.
h. Seleccionar el “Tipo de Turno” en este caso debera ser “Asunto”, ya que el sistema creard

papeletas en “cero”, para replicar la informacidon en todas las papeletas se debera de

seleccionar la columna “Tipo de Turno” y dar clic en el botén #! “Repetir el primer registro”

i. Dar clic en el botén

=]

S x

informacién se guardo con éxito.

[EHl Carga masiva de expedientes

4

-

“Guardar y salir”, se mostrard un mensaje indicando que la

a Hiimera de Cansecutivo | Mombre
" Fegistios L] [ MWaria del Carmen Alanis Figueroa
SUP -|[J 20133 [000027] [000433] ol CorcioncioCanesco Daza
2 ﬂ j [ Flavio Galvan Rivera
b [T Manuel Gonzélez Dropeza
\ / [ José Alejando Luna Ramos
[T Salvador Dlimpo Nava Gomar
'_5 E@ G Q ¥ Pedo E steban Penagos Lopes
L uardar £
Crear Reqistroz Impartar #LS localmente Guardar y salir Asignar Magistrado
b agistrado que inicia tumo
( c > Q) Pedro Esteban Penagos Lopez ﬂ
Aszuntos T Avizos T Papeletas I Cuadermos T Publicacion de Acuerdos
&J( f > Relacionar con : | j ‘ i
/J\ “Fechade Hora de |Magistrado Fecha de Tumo
16/03/2012 09:58:56 |Pedio E steban Penagos Lopez 16/03/2012
e / 16/03/22 09:5%:06 | Constancio Canasco Daza 16/03/22
N—
c. Ingreso de Asuntos.

Para iniciar con la carga masiva de asuntos el encargado debera realizar los siguientes pasos:

’

1. Dar clic en el menu “Procesos”.

N

Elegir la opcién “Carga masiva”, dar clic en “Ingreso de avisos, promociones, cuadernos y asuntos”.

3. El sistema mostrard la ventana con el titulo “Seleccién de Captura Masiva”, seleccionar la opcidn
. ,
“Asuntos” y dar clic en el botdn == “Aceptar”.
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Seleccion de Captura Masi

iQué desea generar?

| Awizoz de Interpozsician
[ Aszuntos u

[ Cuadeno de Sntecedentes

4. Se most
cargam

a.

b.

C.

| Papeletas

rard la pantalla “Carga Masiva de Expedientes”, se debera realizar los siguientes pasos para la
asiva de papeletas de tipo asunto:
Seleccionar el Medio de impugnacion.

Ingresar el nimero de reg|stros que se desean cargar.

Dar clic en el botdn &:i.‘ “Crear Registro”, el sistema creara el nimero de registros,

asignandoles su respectivo consecutivo de expediente.

Dar clic en el icono ...« “Importar XLS”, seleccionar la unidad donde se encuentra el archivo
en Excel con la informacién de los asuntos (El archivo es una plantilla definida por el area de
desarrollo) y dar clic en “Abrir”

El sistema mostrara la informacidon correspondiente a los asuntos.

Seleccionar la entidad, en caso de replicar la informacién deberd el encargado de seleccionar

la columna “Entidad” y dar clic en el botdn 2 “Repetir el primer registro”.

El encargado deberd seleccionar el orden que desea para la secuencia de turno de los
magistrados.

Dar clic en el botén “Asignar Magistrado”, por consecuente el sistema asignard en ese orden
a los magistrados.

Ingresar la informacion de “Tipo de Distrito”, “Distrito”, “Municipio” siguiendo la misma
secuencia que el paso f.
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Ll Larga masiva ae expe}r'\!' q/'\

——— e

ISUP IIJDC ”20133 |00002_|/j

Conzsecutiva
Inicial

[000432]

A C

Crear Reqistros

éuar;ar

localmente

d )&

mportar <15

5

Auardar y zalir

=

Azignar Magistrado

e

taria del Carme 10,
Constancio Carasco Daza

Flavin Gakwén Rivera |
Maruel Gonzélez Oropeza
José Alejandra Luna A amos
Salvador Olimpo Mawva Gomar
Pedro Esteban Penagos Lopez

i o I o

Magistrado que inicia turno
IPedro Ezsteban Penagos Lépez

=

I Avizng

|

Papeletas T

Cuademos

Fielacionar con : IPapeIetas

T Fublicacion de Acuardns/]\
= ( i

Actar Aut. Responzable Fec. Recepcidn Fec. Turno Exp. Qrigen
tartha Aracel Rizo [| Partido Accidn Macic 16/03/2M2 16/03/2012
Martin Ricardo Gare | Partido Accidn Nacic 16/03/2m2 160372002
— 1 — i = T m | — T =
L1 Larga masiva de expedientes e 3 e e
Nimera de Consecutivi
Riegistios Inicial

SUP -||JDC -|[2013%] [000023] [000573]

@

Eluar;ar

o
2]
i
=
B
i
I

= @

Flavio Giakvén Rivera
Maruel Gonedlez Dropeza
Jasé Alejardio Luna Rames

5 alvador Olmpo Nava Gomar
Pedia E stebian Peragos Lapez

Crear Registios Importar XLS Iocalmente Guardary sali | Asignar Magistrado
M. do que inicia tuna
| Pedro Estebian Penagas Lopez ~|
Asuntos I Awvisos I Papeletas I Cuademos T Publicacion de Acuerdos
‘,, Relacionar con : -
Magistiada Tipo Distita Distito
) |Pedro Esteban Pena Federal 1. MEXICALI
Marfa del Camen Ak Federal 1.- MEXICALI
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5. Encaso de vincular las papeletas con los asuntos, se debera realizar los siguientes pasos:

a. En caso de vincular las papeletas con los asuntos, se debera seleccionar “Papeletas” en el
. Relacionar con . .
apartado “Relacionar con:” , y dar clic en el icono
|
Se mostrara la ventana “Relacion de Documentos”, dar clic en el boton “Cargar datos” .

c. Elsistema mostrard la informacién correspondiente a las papeletas encontradas.

d. Seleccionar la opcidon “Nombre de Actor” en el apartado “Relacionar documentos por:”
Relacionar documentos por | Nombre de Actor | ,y dar clic en el botén “Relacién Automatica”
5

e. Elsistema relacionara los asuntos y las papeletas encontradas por el “Nombre de Actor”.

[ Relacién de documentos ||

Afio

Datos con los que se puede relacionar la captura actual

Relacionar documentos por | Mombre de Ac - H_;I @

Asuntos de la Captura Actual

Congecutivo Actolmpugnado Tema E ntidad Actor AutoridadR Fec_Recepcion Fec_Tumo| ExpQr

43 Omizidn a la integrac| Integracidn al padrdr| B aja California Martha Araceli Riza (| Partido Accidn Macic 16/0372002 160342012/ -

p |44 Omizidn a la integrac| Integracidn al padrdr| B aja California Martin Ricardo Garc | Partido Accidn Macic 16/0372002 160342012/ -
K1 — 2

j—
ﬂ
Papeletas almacenados en la Base de Datos
idurno| idsala |idtpomedia annio| consecmedio idparte | Actor remite Asunto fojaz fec
194834|SUP |JDC 2m3 0/OTRO |Martha Araceli Rizo (| Martha Araceli Rizo (| Mediante escrito de |11 16403,
» C ) 194835(5UP |JDC 2013 0|OTRO |Martin Ricardo Garc | Martin Ricardo Gare | Mediante escrito de | 11 16403,
K — 2
Asuntos relacionados con Papeletas J
| [ | Aceptar

Elirninar Felacidn

Eliminar Todos
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[} Helacion de documentos -

Datos con los que se puede relacionar la captura actual
Afio

20133
Relacionar documentas par | Mombre de Actar A

Aszuntos de la Captura Actual

[Conzecutivo [#.ctolmpugnado [Tema |Relacion Automatical [&.ctor [#wtoridadR | Fec_Recepcion| Fec_TumoExpOr
K — 2
f—
ﬂ

Papeletas almacenados en la Base de Datos

[ idturnol idsala [idtpomedio | annio] consecmediol idparte [Actor [remite [#:sunta [fojas fec

K — i
A relaci dos con Papelet J
Consecubivo_ Actolmpugnado_ Tema_ Entidad_ Actor_ AutoridadF_ Fec Recepcion_ f
p |43 Omigion a la integrac| Integracion al padrdr| Baja California Martha Aracel Rizo (| Partido Accidn Macic 16/03/2012 \/ ceptar
44 Omigion a la integrac| Integracion al padrdr| Baja California Martin Ricardo Garc | Partido Accidn Macic 16/03/2012

©

f. Darclicen el botén 2. |
=

6. Dar clic en el botén <.
guardé con éxito.

7. Carga Masiva de Cuadernos de Antecedentes

Eliminar Relacidn

Eliminar Todos

“Aceptar”, se mostrara la pantalla “Carga masiva de Expedientes”,
“Guardar y salir’, se mostrara un mensaje indicando que la informacion se

Para realizar la carga masiva de un Cuaderno de Antecedentes, se debe ingresar al médulo Carga Masiva.

Ir a “Procesos”, “Carga Masiva”, “Ingreso de avisos, promociones, cuadernos y asuntos”
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€31 Sistems de Informecion de o Secretaria General de Acusrcios " e o ]

(‘ahlugos [Procesos | Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

General de Medios deimpugnacion

Captura de Tumno de Expedientes y Promociones
Asuntos Varios

Avisos de Interposicién

Acuerdos de Tumo

Cuaderno de Antecedentes
Cuaderno de Amparos

Estadistica
Calendario Electoral

Asuntes vinculados con Procesos Electorales

Administracion de Expedientes

Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados

Control de recepcion de proyectos
Sesiones
Cuadro de Secretarios

Notificaciones y Actuarios

Carga Masiva

[ —Tngreso de avisos, promociones, cuademazy asuntg

Ingreso de Acuerdos y Notificaciones

Modificacién masiva 3 promociones y asuntos
Resolucién Cambio de Via y Acuerdo de Sala

Ingreso de asuntos SFA

SISGA

Sistema de Informacion
de |a Secretaria General de Acuerdos

Para solicitudes. dudas o comentarios escribir a sisga@te gob.mx Usuario: dgsuserds014  Hoia Login:  12:63:26 Yersion: 4189

1. Seleccionar Cuaderno de Antecedentes

<
2. Dar clic en bot6n aceptar m‘

i Qué desea generar?

[T Awizos de Interposicidn

[ Asuntos

[~ Papeletas
[T Publicar &cuerdos de Tumo

[+ Cuademo de .ﬁ.ntecedentem
\

28-feb-2014

SN U1 b~ W

registro.

~

. Ingresar la sala en la cual se va hacer la carga masiva

. Ingresar el afio correspondiente del cuaderno.

. . . [
. Dar clic en el botdn crear registros e

. Ingresar el nimero de registros en la cual se va hacer la carga masiva.

8. El sistema crea los registros en los cuales se hara la carga masiva.

. El sistema genera automaticamente el nimero de consecutivo inicial en el cual se quedd el ultimo
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—
A Carga masiva de expedientes [z
_|__|~umbrs—1 ([ TEMATICA B
Maria del Carmen Alanis Figueroa [] 01 - Integracién de drganos electoral
2 [ Constancio Canasco Daza [[] 02- Registro de abservadores electc
[ Flavie Galvén‘F\wela [ ] 03- Registro de coaliciones
l': Tar!fll GO:\jZﬂiZ DIOHDEZE -] 04 - Asignacidn de tiempos en radio |
[l SE:\:ad::aDnIm[v;oLIiln;vaaEi“;ﬂnfal B[] 05 Paridos politicas
E - G ) o [T Pedra Estehan Penagas Lépez B[] 06-vida inteina de Pamdos
e ™ OTRO B[] 07 - Procedimientos internos de selec
Crear Registros Impartar #LS lacalmente Guardar y salir Asignar Magistrado B[] D8 - Registo de candidatos
Magistrade que inicia tura g 09 - Sustitucion de candidatos
I JE | [ Fe—p—| 3
o /;\\ Avizos I Papeletas T Cuadernos I Publicacion de Acuerdos
FRelacionar con I =
|IDCuadema [5ala ‘ID clagiforigen |c\as\lorigen ||\D idlpomed\oCuademo1\dtpomedio€uademo1AﬁoCuademo |‘ConsecMedio 1\dtgomedio|‘Aﬁo [ic
*
| o
—
1- 1 b 7 « »” =
9. Dar clic en el boton “Importar XLS” s
10. Seleccionar el documento que contiene la carga masiva.
4 Sistena de Informacio] ) Carga masiva de cxpedientes. — - — —5 rErETEY
Catalogos _Prucesos_§| |
Wiimeio de, P Horbe 5[ TEMATICE =
f% l—_l ’—_l 2014= Regsiios | frc-a] | T Haoms P &[] 0 Integeacitn de igans lectoral
N N = = Censtancin Canasen Daza ] 02- Registio de aboervadares dectc =
TRIBUN sup RRV = | 00001;| | uoous;l [ Flavio Galvin Fivesa & ] 13- Regetro de codicines o
del Poder J [ HamelGonzdiez rapeza B 4 Asignacite de iempos en tadio !
> = Joss Alsjancio Luns Ramos T 0o Pt i 1
2 = [ Salvador Dimpo ava Bomar 2 o polticos
o | ¥ - o = Pecko Esteban Penags Lépez &[] 06-Vidsintema de partidos
Ed ] el [ EhenDel Camen & T 07~ Frocedmisrhos nfemas de selec +
Ciear Regetio: locaimerte Guadary sait | Asgner Magahiadh) &[] 8- Regeto de candidato:
* T 09 Susituciin de condictcs
— —
Al Archivo de uisos — — Publcacion de Acuesdos
il ( Uf|1 » Carga Masiva
IDeodemn — ooy
j—’ €l Organizar = Nueva carpeta
= = Nombre - - Tipo
18 Descargas ] CargaMasiva AVISOS Hoja de calculo d..
M Escritorio ) CargaMasiva CUADERNOS Hoja de célculo d

11. El sistema generara los datos capturados en el archivo XLS.

% Sitios recientes

3 Bibliotecas
= Documentos
& Imigenes
& Msica
B videos

1 Equipo
&, Discolocal (C)
s Datos (D)

Pats soichudes, dudas o

] CargaMasiva_PAPELETAS

Hoje de célculo d...

Nombre: CargaMasiva CUADERNOS

v | Archivos de excel (*ads*adsg v

12. Seleccionar la clasificacion del origen.
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13. Seleccionar la entidad.

(14
N

[E[l Carga masiva de expedientes @
Himera de Consecutivo |Nnmhre -1 ] TEMATICA -
" Registros Inicial taria del Cammen Alaniz Figueroa : [[] 0 - Integracién de érganos electaral A
‘SU P J ‘ 201 4:‘ oooosﬂ Ooossﬂ Constancio Carrazco Daza - Registro de observadores electe| = ‘
i j ﬂ Flavio Galvan Rivera - Registro de coaliciones b

tanuel Gonzélez Oropeza
Jozé Alejandro Luna Ramos
Salvador Olimpa Mava Gomar
Pedro Esteban Penagos Ldpez
OTRO

- Agignacidn de tiempos en radio |
- Partidos politicos

-Yida interna de partidos

- Procedimientos internos de selec
- Reqistro de candidatos

- Sugtitucion de candidatos

e o o

Magistrado que inicia turmna

| m 5

= 2 ] $2=
Crear Registros S lacalmente alir Asignar Magistrada
@

3

Asuntog T Avizog T Fapeletas Cuadernos Fublicacion de Acuerdos
18
‘7 Fielacionar con : | ﬂ
|Dcuaderno Clasificacidn del |T\p0 Medio |Act0r Autoridad Fecha de Entidad Fecha Prezentacion| Acto Impugnado
F 136 EJERCICIO DE/-_L]%I |Martha Araceli Rizo [| Partido Accidn Nacic|  17/03/2014 17/03/2014  |La omisidn de prusbas.
36 | . rtin Ricardo Gare |Partido Accidn Nacic 1740342014 13 ) 17032014 La amigidn de pruebas 2.
ar nando Sandoval |Partido Accidn Nacic 17403/2014 17/03/2014 La omigidn de pruebas 2.
COMFLICTO D
REC
CAMBIO DE Wi —
REEMCAUZAMIENTO
OTRO o2
K 2

14. Seleccionar la tematica

15. Dar clic en el encabezado de tema

4

17. En caso el usuario requiera “Relacionar con:” (Las opciones son Papeletas y aviso de
interposicién)

16. Dar clic en la flecha para cargar el tema seleccionado

19. El sistema mostrara la pantalla “Relacién de documentos”

18. Dar clic en la flecha “Ir a relacionar”

20. Dar clic en cargar datos
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21. El sistema muestra los avisos o papeletas almacenados en la Base de Datos

5
22. Dar clic en el botén Relacionar documentos seleccionados

23. El sistema muestra los Cuadernos relacionados con Avisos o Papeletas

<
24. Dar clic en el boton Aceptar ==

25. Dar clic en Guardar y Salir HQ‘

26. El sistema arroja el mensaje de los datos han sido guardados satisfactoriamente.

5. Relacion de documentos < 19 * - ' - v - u

Datos con los que se puede relacionar la captura actual
Afio
ZUED S
Relacionar documentos por | Nombre de Actor - H_;l

Cuad de la Captura Actual
|\DCuademo |clasiforigen |idtpomedioCuademD |Actnr |Hesponsable | FechaFormacionlEntidad ‘ FechaPresentacionlActol

KO — 2

5

Avisos almacenados en la Base de Datos

congecavizo| idipomedio | Actor fecharecep|horarecep | acto annio| idzala | oficia remitente tipa | idCuac
» 2|RRY Maria Roque Tores 2012 10:12:00 a.m. |00:00 Rezolucion recaida . 202|5M Yocal Ejecutivo de | A
3|RRY Alicia Batiz Rodrigue |'2012 03:293:15 p.m. [00:00 Menativa de la expe 212(5M  |W.5./814/2012 Secretario del Conze| A
4| RRY Francizco Martin Pé|"2012 09:36: 25 p.m. |00:00 Rezolucion mediante 2M2(5M  |WS/DT0.03/219/20 |Vocal Secretario de || A

(=)
- |

Cuad | dog con Avisos ¢
|IDEuadem0_ |clasif0rigen_ |idtp0medi0Euademo_ |Act0r_ |F|esp0nsable_ | FechaFormacwon_lEntidad_ | Fech
» & |REC [Joc [Martin Ricardo G arc |Partido Accidn Nacic| 20/06/201 3| Coahuila |

Aceptar

@ Elirninar Relacian

Elirninar Todos

d. Carga masiva de asuntos en el médulo de Estadistica.

Para registrar la informacion relacionada con la carga masiva de asuntos en el mddulo de estadistica se

debera seguir los siguientes pasos:
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jema de Informacién de la Secretaria General de Acuerdos
Procesos| Reportes Administracién Manual Ayuda Formatos

General de Medios de impugnacién

Captura de Tumo de Expedientes y Promociones

Acceder al médulo de carga masiva estadistica:
1. Seleccione el menu procesos; e delnpos .
2. Seleccione el sub-menu estadistica; S

Estadistica @

Calendario Electoral

Asuntos vinculados con Procesos Electorales

Asuntos Varios.

Avisos de Interposicién

Administracién de Expeclientes
Calendario de Vacaciones y Comisiones de los magistrados
Control de recepcin de proyectos

Sesiones

Cuadro de Secretarios

Notificaciones y Actuarios »

Carga Masiva »

aeiBn de s Secretaris Genaral de Acuerdos T
5 Reportes Administracién _Manual Ayuda _Formatos

.t Estadistica i1,

Expediome: vt Expediamie
v =] - " =
‘ R ] [Rrv = 00007 =] 2014 I e
e
oo ‘ Materia de
Estadhica 1 -
Facha de Recapcidn: [jugves | 20de  mame a6 2014 =1 Estado ‘
I = T=l I=]

Tipa de Sancién

Usos y Costumbres: TIpo s Acta

[[Manto de ia Sancién |Ments Final Sancin ||

! =1 =1 || | Apercioimiento
| Amonestacian
Pracesa Medida Cautoiar
da Elactorat; [HO = Tipe de Fropaganda; =]
o Senidores Publicos

Radio y TV
T
[
o
I
[

4. Dar clic en aceptar en la ventana emergente;
21 Estadistica . @

@ El expediente adn no existe.
Aceptar |

La clasificacién de asuntos como masivos esta estructurada por una serie de campos, los cuales deben ser
debidamente llenados, de acuerdo a los siguientes pasos:

5. Seleccionar el expediente principal al que se van a agrupar los asuntos considerados como masivos;
Buscar asuntos a clasificar como masivos y agruparlos al expediente principal.
6. Seleccionar el tipo de medio de los asuntos que se van a agrupar;

7. Seleccionar el consecutivo del expediente mas antiguo que se va a agrupar;
8. Seleccionar el consecutivo del expediente mas reciente que se va a agrupar;

185




b'S

%
A': A~ TRIBUNAL ELECTORAL
ACT) 4D del Poder Judicial de la Federacion

SISTEMA DE INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS (SISGA)

MANUAL DEL USUARIO
I

9. Seleccionar el afio del expediente mas antiguo a agrupar;
10. Seleccionar el afio del expediente mas reciente a agrupar;
11. Dar clic en el icono Buscar;

Clasificacidon de los asuntos que se van a agrupar, como masivos:

12. Escribir el acto impugnado por el cual se identificaron los asuntos como masivos;

13. En esta ventana seleccionamos o deseleccionamos los expedientes que van a ser agrupados al
expediente principal y clasificados como masivos dando un clic con el mouse o presionando la barra
espaciadora.

14. Si la busqueda generd Unicamente los asuntos que se van a clasificar como masivos, presionar el
botén con un clic del mouse para seleccionarlos todos.

15. Dar un clic en el icono % para pasar los expedientes a la ventana de “Expedientes
Acumulados” que van a ser agrupados y clasificados como masivos.

16. En esta ventana se encontrardn todos los expedientes que han sido agregados para su
agrupacion y clasificarlos como masivos;

17. Presionar dando un clic con el mouse para que se guarde la clasificacion de los asuntos
seleccionados como masivos, asi como, la agrupacion de los mismos;

18. En el caso de que se haya agregado un expediente que no debe ser clasificado como masivo,

seleccionarlo, dar un clic con el mouse en el icono - para quitarlo de la lista y volver a grabar;
19. Cuando se haya terminado de agrupar los asuntos seleccionados para clasificarlos como masivos,
presionar SALIR para cerrar ésta ventana.

©

3 Estatus de Carga =)

Expediente: |SUP -|—JDC -|— 00269 / 2013

Consecutivo del Medio Afio

’j foogz1~ ot ot ]
@ J DC | | Inicio: 00270 Fin: (00821 Inicio: [2013 Fin: 2013 Buscar
Tema de Impugnacién de Agrupa;on @

Acuerdo IEQROO/CG/A-39-13 emitido por el Consejo General del Instituto Electoral de Quintana +
Roo, en cumplimiento a la sentencia incidental dictada en los expedientes SUP-JDC-3152/2012 y
acumulados. por considerar se incluve la comunidad a la que pertenecen en Quintana Roo

Expedientes Encontrados: 25

v! SUP-JDC-00666/2013
SUP-JDC-00667/2013 @
SUP-JDC-00668/2013
SUP-JDC-00669/2013

v/ SUP-JDC-00718/2013

vI SUP-JDC-00719/2013
SUP-JDC-00720/2013
SUP-JDC-00721/2013
SUP-JDC-00777/2013
SUP-JDC-00778/2013

v SUP-JDC-00779/2013

| SUP-JDC-00780/2013
Seleccionar Todos

Expedientes Agrupados

SUP-JDC-00270/2013
SUP-JDC-00271/2013
SUP-JDC-00272/2013
v SUP-JDC-00273/2013
v/ SUP-JDC-00274/2013
v SUP-JDC-00275/2013

L0

Q. [RlSUP-JDC.00276/2013

SUP-JDC-00277/2013
SUP-JDC-00278/2013
@ SUP-JDC-00279/2013

SUP-JDC-00280/2013
SUP-JDC-00281/2013

Seleccionar Todos

&

alir
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XXXIIl. Procedimientos para la modificacion de las funcionalidades, informacion capturada en el sistema, alta

a.

y baja de usuarios y asignacion de perfiles

Modificacion de Funcionalidad

nomenclatura SISTEMA-MODULO_REQ#.

Sistemas

Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
Personal
1 Detecta necesidades de mejora o modificaciones. Operativo/Titulares
de Area
. . . . Personal
Solicita mediante el formato autorizado, la mejora ) . ..
2 e o . Operativo/Titulares Solicitud
o modificacién al SISGA, justificando la misma. p
de Area
Remisién de la solicitud por correo electrénico a la
3 Direccion General de Estadistica e Informacion Titulares de Area Solicitud
Jurisdiccional a la cuenta sisga@te.gob.mx.
. - e . Direccidn General de
Recepcion de solicitudes y analisis de las mismas o
. Estadistica e -
4 para su autorizacion. ., Solicitud
Informacién
Jurisdiccional
La Direccién General de Estadistica e Informacion . .,
e . .. Direccidn General de
Jurisdiccional analiza las solicitudes, tomando en .
. . A . ., Estadistica e
5 consideracion la opinion técnica de la Direccién .,
. . . Informacién
General de Sistemas y recomienda al Secretario N
. Jurisdiccional
General de Acuerdos su aprobacion o rechazo.
El Secretario General de Acuerdos autoriza o Secretario General de .
6 . Solicitud
rechaza las solicitudes presentadas. Acuerdos
Si se rechaza la solicitud: Se registra en la propia . .,
.. & . prop Direccidn General de
solicitud las causas del rechazo; las archiva en una ..
. “ o Estadistica e Correo
7 |carpeta destinada a las “no aprobadas” e informa L L
, . . Informacién Electrénico
via correo electrdnico al solicitante las causas por N
.. Jurisdiccional
las que fue rechazada la solicitud.
Si se aprueba la solicitud: se informa al solicitante . .,
, L ., Direccién General de
via correo electrénico la aprobacién de su ‘o
. , . ., Estadistica e Correo
8 solicitud, asi como al enlace de la Direccidon ., .
. . Informacidn Electronico
General de Sistemas para su estudio vy o
. ., Jurisdiccional
correspondiente elaboracién.
9 Asigna el consecutivo del requisito conforme a la| Direccidén General de
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Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
Elabora un Informe en donde se especifique el
requerimiento solicitado, el tiempo de disefio, asi . .,
10 |como las fechas para la entrega de las versiones DII’ECCI(:)n General de Plan de Trabajo
_— . Sistemas
de prueba vy definitiva del sistema con las
modificaciones o mejoras correspondientes.
11 |Asigna la clasificacion de complejidad al
requerimiento seguln el siguiente cuadro:
Descripcion Tiempo estimado o
A Alta > 15 dias Dweccpn General de Plan de Trabajo
- Sistemas
M Media > 3 dias < 15 dias
B Baja 0 < 3 dias
12 |Se celebran reuniones de trabajo entre la| Direcciéon General de
Direccion General de Sistemas y la Direccidon Estadistica e
General de Estadistica e Informacion jurisdiccional Informacién
para revisar los avances del requerimiento Jurisdiccional y
solicitado, asi como las adecuaciones que, en su Sistemas
caso, se deban realizar.
Una vez realizadas las modificaciones o mejoras
por parte de la Direccion General de Sistemas, y
aprobadas las mllsn'1as por parte de ,Ia Dlrecc!o,n Direccién General de
13 | General de Estadistica, se programara una sesion Sisternas
de pruebas. Bajo ninguna circunstancia, las
pruebas deberan hacerse en la version de
produccién.
Dependiendo de la complejidad de las
modificaciones que se realicen en el sistema, en la
sesion de prueba podran advertirse el o los
cambios realizados y, en su caso, aprobarse los
mismos para que puedan reflejarse en la versidon| Direccion General de
de produccidon. Sin embargo, habra algunas Estadistica e
14 | modificaciones que tendran que monitorearse por Informacidn
un periodo determinado, el cual se precisara en el Jurisdiccional y de
Plan de Trabajo que elabore la Direccién General Sistemas
de Sistemas, para observar el comportamiento del
sistema y de surgir algin contratiempo se corrija y
se realice el mismo procedimiento hasta que la
modificacion solicitada opere adecuadamente.
15 | El titular de la Direccién General de Estadistica e| Direccion General de
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mantener constancia de todas las solicitudes

Sistemas

Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
Informacién Jurisdiccional autorizard que se Estadistica e
liberen las modificaciones o mejoras en la version Informacidn
de produccién del SISGA e informara de ello al Jurisdiccional
Secretario General de Acuerdos. En la medida de
lo posible, se buscara que los cambios o mejoras
qgue se autorice liberar, sean en bloque y cada
determinado tiempo, con la finalidad de no
afectar las labores diarias de los usuarios con
capacitaciones continuas del sistema y para lograr
una estabilidad del mismo.
Cada vez que se liberen cambios en el sistema, la
Direccién General de Estadistica deberd convocar
a los Secretarios Generales de Acuerdos de las
Salas Regionales y al personal correspondiente de
la Sala Superior a una videoconferencia en la que,
en conjunto con el personal respectivo de la
Direccién General de Sistemas se comenten en
qué consisten tales modificaciones y las mejoras
de las mismas. De dicha reunién, la Direccién| Direccién General de
General de Sistemas levantara una Minuta en la Estadistica e
16 |que se precisaran los servidores que estuvieron Informacidén
presentes, las modificaciones que se vayan a Jurisdiccional y de
liberar, los comentarios u observaciones que en su Sistemas
caso se realicen y los acuerdos que respecto de
éstas se hayan tomado, misma que serd enviada
por correo electrénico a los Secretarios Generales
de Acuerdos de las Salas Regionales por la
Direccién General de Estadistica e Informacion
Jurisdiccional, quienes deberan acusar recibo por
la misma via.
De considerarse necesario en dicha reunién, se| Direccion General de
programara un calendario de capacitacion para el Estadistica e
17 |personal de las Secretarias Generales de las Salas, Informacién
en donde se informe de los cambios realizados y Jurisdiccional y de
de sus repercusiones generales en el SISGA. Sistemas
Registrar en el formato de solicitud la fecha en Direccion IngeraI de
18 |que las modificaciones o mejoras quedaron Estadlstlc.a,e Solicitud
habilitadas en la versién de produccion del SISGA. Inf.orr.na'uon
Jurisdiccional
La Direccion General de Sistemas deberd| Direccién General de .
19 Solicitud
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Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)

autorizadas o rechazadas, asi como de todas las
comunicaciones realizadas con la Direccién
General de Estadistica.

Enviard un informe de entrega mensual para su
validacién y firma con los siguientes datos:

1. Versiones liberadas en el mes . ., Informe de
e . Direccion General de
20 o Modificaciones o mejoras al . Entrega
. . Sistemas
sistema concluidas Mensual

2. Correccion de errores detectados
3. Atencion de solicitudes

b. Solicitud de modificaciones al sistema

Para iniciar capturar una solicitud de mejora o modificacidn al SISGA, seguir los siguientes pasos:
1. Darun clic en el menu “Formatos”.

2. Elegir la opcion “Solicitud de cambios al sistema”.

Catélogos Procesos Repodes Adinis(rnién Ayuda Manual F

,K‘:} P itud g

\ TRIBUNAL ELECTORAL

A del Poder Judicial de la Federacion

o ; A | — de la Secretaria Gene||

3. Se abrira la pantalla “Solicitud de cambios al sistema”:
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Solicitud de Cambios al Sistema
( 13 )
Miamero de Solicitud: 000000 @j E

Solicitante: |E”"E|E|ES vera (53 >/

Fecha de solicitud: |miércn|es 01de  mayo de 2013 @m: SUP

Objetivo del Requerimiento

\ ©

Justificacidn

" Viable £ No ! 0T

¢ Autoriza C Rechaza@ Namero de Ticket: | 000000

Causa de Rechazo: @
Fecha de Modificacidgn: |miércn|es 01de mayo de 2013 @

4. Parainiciar el llenado de la solicitud, presionar el botén nuevo j .

5. El sistema de manera automatica muestra el nombre del usuario del sistema. Cabe aclarar que sélo en el
caso de los funcionarios autorizados para solicitar cambios al sistema.

6. Elsistema muestra la fecha en la cual se esta capturando el formato de solicitud, el cual no puede ser
modificado.

7. Se debera capturar el objetivo del requerimiento, esto es, qué es lo que se quiere con el cambio que se
estd solicitando.

8. Asimismo se debera capturar en el campo “Justificacidon”, las razones por las cuales se solicita que se
realice la modificacion.

9. Una vez que se capturan todos los datos, presionar el botén guardar L , el sistema asignara un numero
consecutivo a la solicitud y la remitird por correo a la Direccién General de Estadistica e Informacion
Jurisdiccional. Se pondra el estatus de la solicitud en “En analisis”.

10. La Direccidn General de Estadistica e Informacion Jurisdiccional analiza la solicitud, considerando la
opinién técnica de la Direccion de Sistemas, una vez realizado el andlisis registrara en el campo
“Resultado final del analisis”, “Viable” cuando considere que la solicitud implicara un beneficio al sistema
y “No viable” si se estima que no representa mejoria alguna, o bien, de aplicarse entorpeceria el
procedimiento.

11. La Direccién General de Estadistica e Informacién Jurisdiccional recomienda al Secretario General de
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12.

13.

14.

15.

Acuerdos de la Sala Superior su aprobacién o rechazo y registra en la solicitud “Autoriza” o “Rechaza”,
segln lo dispuesto por el Secretario General de la Sala Superior. Cambiara el estatus a “Autorizada” o
“Rechazada” segun sea el caso.

Si fue rechazada, se registran las causas que para tal efecto hubiera dado el Secretario General de
Acuerdos de la Sala Superior.

En el supuesto de las Autorizadas, la Direccién General de Estadistica e Informacién Jurisdiccional

presionara el botén con lo cual el sistema enviara al solicitante un correo informdandole la aprobacién
de la solicitud, asi como a la Direccién General de Sistemas, para su estudio y correspondiente
elaboracién.

Una vez que se hayan realizado los pasos establecidos por el manual para la elaboraciéon de las
modificaciones al sistema vy, por tanto, se hayan habilitado las mejoras en la versidon de produccién del

SISGA, la Direccion General de Estadistica e Informacion Jurisdiccional debera dar clic en el icono*, el
sistema cambiard el estatus a “Concluida”.

Realizado el paso anterior, el sistema pondra en “Fecha de la modificacidon” la de ese dia, la cual puede
ser modificada en caso de que el requerimiento se haya atendido en fecha distinta.

La versidn electrénica de este manual se encuentra cargado en el apartado de Manual del propio sistema, la cual
se considerard la version vigente del mismo. Cualquier modificacién realizada al manual, serd informada via
correo electrdénico a los Secretarios Generales de Acuerdos de todas las Salas para su conocimiento, y las mismas
se verdn reflejadas en la versién electrénica antes mencionada.

¢. Moaodificacion de Informacion capturada en el sistema.
Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
Detecta errores en la captura de diversa Pgrson'al
1 . ., Operativo/Titulares
informacién f
de Area
Solicita via correo electrénico, a la cuenta
sisga@te.gob.mx, los cambios de la informacién
gue se deba de modificar, con copia de ello a los
Secretarios Generales de las Salas Regionales y en
el caso de la Sala Superior, se marcard copia al
titular del area respectiva. Personal
2 * Cabe aclarar que solamente se solicitara el| Operativo/Titulares Solicitud
apoyo de la Direccion General de Sistemas de Area

respecto de la modificacion de los datos que se
hayan capturado erréneamente, sin que ello
implique que dicha area deba de cargar los datos
de diversos campos que, en su momento no se
haya realizado por el funcionario encargado de
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la cuenta sisga@te.gob.mx

Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
ello o, en su caso, que se solicite el desahogo de
consultas o reportes.
Desahogard la solicitud y mediante correo . .,
e . , . : . Direccion General de .
3 electrénico, informara al funcionario respectivo . Solicitud
. . Sistemas
sobre el cambio realizado.
De cada una de dichas solicitudes y de su
4 respectivo desahogo se debera enviar una copia a

Procedimiento para el alta y baja de usuarios en el sistema y asignacion de perfiles.

de Sistemas para que se ejecute el mismo.

Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
. S Personal
Ingreso de nuevo personal, cambio de adscripcion . .
1 . Operativo/Titulares
o baja de personal. p
de Area
Solicita mediante el formato autorizado, el alta,
baja o cambio de perfil del funcionario.
*Cabe aclarar que el perfil de cada usuario,
dependera del area a la que se encuentre . .
2 P . . 9 Titulares de Area Formato
adscrito en la Secretaria General de Acuerdos
respectiva y no de las funciones u organizacion
interna que para tal efecto se aplique en cada
una de las Secretarias de las Salas.
Visto bueno de la solicitud y remision de la misma
or correo electrénico a la Direccidon General de . <
3 P - ., . Titulares de Area Formato
Estadistica e Informacién Jurisdiccional, a Ia
cuenta sisga@te.gob.mx
. . s . Direccién General de
Recepcion de solicitudes y analisis de las mismas ‘s
o Estadistica e .
4 para su autorizacion. - Solicitud
Informacidn
Jurisdiccional
. . . . Direccién General de
Se remite la solicitud de alta, baja o cambio de .
S L . L Estadistica e Correo
5 perfil via correo electrénico a la Direccién General

Informacion
Jurisdiccional

Electrénico
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Documento
Paso | Descripcion Responsable de Trabajo
(No. Control)
Asigna el consecutivo del requisito conforme a la| Direccidn General de
6 nomenclatura SISTEMA-MODULO_REQ#. Sistemas
Da respuesta al requerimiento solicitado y/| Direcciéon General de
mediante correo electrénico informa de ello al Sistemas
7 solicitante. Se marcara copia de dicho correo a la
cuenta sisga@te.gob.mx de la Direccidon General
de Estadistica.
Registrar en el formato de solicitud la fecha en| Direccidn General de
gue se realizé el cambio de perfil requerido o, su Estadistica e ..
8 . . . y Solicitud
caso, el alta o baja del funcionario. Informacidn
Jurisdiccional
La Direccion General de Sistemas debera
mantener constancia de todas las solicitudes, asi| Direccién General de ..
9 L. . . Solicitud
como de todas las comunicaciones realizadas con Sistemas
la Direccién General de Estadistica.
Enviard un informe de entrega mensual para su
validacién y firma con los siguientes datos: . ., Informe de
. Direccidn General de
10 1. Alta de usuarios . Entrega
. . Sistemas
2. Baja de usuarios Mensual
3. Cambio de perfiles

e. Solicitud de alta, baja o modificacion de perfil de usuarios.

Para realizar una solicitud de alta, baja y asignacién de perfiles en el SISGA seguir los siguientes pasos:
1. Darun clic en el menu “Formatos”.

2. Elegir la opcidn “Solicitud de modificacidn de usuarios o asignacion de perfiles”.

R

=% y o
| TRIBUNAL ELECTORAL B -~ okt da miodficaciin de esuatos
% del Poder Judicial de la Federacion pr W >

-N) € ; ]

Sistema |
de la Secretaria Gene|
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3. Se abrird la pantalla “Solicitud de modificacion de usuarios o asignacion de perfiles”:

Solicitud de Medificacion de Usuarios :
Nimero de Solicitud: 000000 @

12
il # W
CH
Solicitante:

Fecha de solicitud: |miércn|es 01de mayo de 2013 @ala: SUP
7\
(9)

Tipo Funcionario Py |F'erﬁ|

| @E| 8 j [ Actualiza certificados ~—" .~
[CJACTUARIO
I ACTUARIO SALA SUPERIOR )
[JACTUARIO SALA SUPERIOR-ESTADISTICA

] ADMIN ACTUARIOS
] ADMINISTRADOR DE SALA (ADM-SUPER ADMINL . =

|ange|es vera 5

Observaciones

Fecha de Modificacidn: |'"”i'9'r'3°|'9S 01de mayo de 2013 @ Nimero de Ticket: 000000

4. Parainiciar el llenado de la solicitud, presionar el botén nuevo j .

5. El sistema de manera automatica muestra el nombre del usuario del sistema. Cabe aclarar que sélo en el
caso de los funcionarios autorizados para solicitar la modificacién de usuarios.

6. Elsistema muestra la fecha en la cual se esta capturando el formato de solicitud, el cual no puede ser
modificado.

7. Marcar el tipo de modificacion solicitada, las posibles opciones son:

a) Alta. Se requiere el registro de un nuevo usuario del sistema.
b) Baja. Se cancelara la cuenta de un usuario.
c¢) Cambio de perfil. Se modificaran los permisos de un usuario del sistema.

8. Presionar la flecha del lado derecho, se despliega una lista con los funcionarios adscritos a la Sala que
corresponda el solicitante, dar clic en el nombre del servidor cuya alta, baja o modificacién de perfil que
se requiere.

9. En el caso de que lo que se requiere es el alta o modificacion del perfil de usuario, presionar la flecha del
lado derecho, del cual se despliega una lista con los diferentes perfiles que se tienen cargados en el
sistema, seleccionar el perfil que corresponde al funcionario.

10. En observaciones el solicitante podra poner algun dato que considere relevante.

11. Una vez que se capturan todos los datos, presionar el botén guardar il , el sistema asignard un nimero
consecutivo a la solicitud y la remitird por correo a la Direccién General de Estadistica e Informacion
Jurisdiccional. Asimismo se pondra el estatus de la solicitud en tramite.

12. La Direccién General de Estadistica e Informacidn Jurisdiccional una vez que reciba el correo de la

solicitud de modificacidn y realizadas las anotaciones correspondientes, presionara el botén con lo
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cual el sistema enviara la solicitud a la Direccién General de Sistemas.
13. Una vez realizada la modificacién solicitada, la Direccion General de Sistemas debera dar clic en el icono

*, el sistema mandard un correo al solicitante con copia a la Direccion General de Estadistica e
Informacién Jurisdiccional, informando que se ha realizado la modificacién. El sistema cambiard el
estatus a “Concluida”

14. Realizado el paso anterior, el sistema pondrd en “Fecha de la modificacién” la de ese dia, la cual puede
ser modificada en caso de que el requerimiento se haya atendido en fecha distinta.

15. En el caso de alta o baja de los Secretarios Generales de Acuerdos, la solicitud se realizard directamente
por la Direccién General de E

16. Estadistica e Informacién Jurisdiccional, con la comunicacion oficial en la que se informe de su
designacién.
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XXXIV. Informes de Seguimiento (mensual)

De conformidad con el articulo 17, fraccidn Il del Reglamento Interno del Tribunal Electoral y con la
finalidad de darle seguimiento a la operacién del sistema, asi como también que los usuarios tengan
conocimiento de la informacién que se tiene desactualizada, cada mes la Direccion General de
Estadistica e Informacion Jurisdiccional remitira, via correo electrénico, a los Secretarios Generales de
Acuerdos de cada una de las Salas, con copia de ellos a la Visitaduria Judicial para su conocimiento, un
Informe en el que se detallardn los datos faltantes de captura por cada uno de los médulos que
conforman el sistema, para que el area o funcionario (s) responsables de ello, actualicen la informacion
correspondiente. Los Secretarios Generales de Acuerdos deberan acusar de recibido el mencionado
informe por la misma via.

Para que la Direccidn General de Estadistica dar cabal cumplimiento a dicha actividad, la Direccién
General de Sistemas remitird cada mes, el reporte de la informacién y campos que se encuentren sin registrar,
especificando el periodo que se abarca.

El presente manual entrara en vigor en la fecha de su aprobacion.

Haganse del conocimiento de los Secretarios Generales de Acuerdos de las Salas Regionales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién mediante oficio, para su debida aplicacion.

México, Distrito Federal, a ocho de abril de dos mil trece.

MAGISTRADO PRESIDENTE

JOSE ALEJANDRO LUNA RAMOS
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XXXV. Actualizaciones al Manual

Fecha de actualizacion

Modificaciones o Incorporacion de nuevos
procedimientos

4 de octubre de 2013

Se incorporaron:

e El punto 27, del numeral X, relativo al
Procedimiento para el tramite electrdnico en
la remision a Sala Superior de los expedientes
de solicitud de facultad de atraccién.

e El inciso d) del numeral XXXII, relativo a Carga
masiva de asuntos en el moddulo de
Estadistica.

27 de febrero de 2014

Se agregaron los incisos D y H, del numeral XXVI,
relativo a las notificaciones por correo electrénico
de sentencias, cuadernos de antecedentes, asi
como de jurisprudencias y tesis.

20 de marzo de 2014

Se incorporaron las siguientes modificaciones:

e Notificaciones en apoyo a otras salas.

e Carga Masiva de Cuadernos de
Antecedentes.

e Carga Masiva de Papeletas de tipo
Cuaderno.

e Relacidn masiva de Cuadernos con
Papeletas de tipo Cuaderno.

e Relaciédn masiva de Avisos de
Interposicion con Cuadernos.

e Recepcion masiva de papeletas de tipo
Cuaderno(Reloj Checador).

e Agregar el campo Genero del Actor a las
cargas masivas de Papeletas y Asuntos.

e Modificar el reporte de cuadernos de
accesorios para su impresiéon masiva.

e Modificar la ubicacién de los campos de
“Vinculacién con proceso electoral” para
gue sean mostrados en el médulo
Estadistica.

Se modificd la redaccién en los apartados X
Asignaciéon de clave y turno y XlI Captura de
acuerdos.
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Haganse del conocimiento de los Secretarios Generales de Acuerdos de las Salas Regionales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion mediante oficio las actualizaciones realizadas al presente manual,
para su debida aplicacion.

México, Distrito Federal, a tres de abril de dos mil catorce.

MAGISTRADO PRESIDENTE

JOSE ALEJANDRO LUNA RAMOS
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EL SUSCRITO, SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA
SALA SUPERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION,

CERTIFICA

Que la presente copia, en ciento noventa y nueve folios, debidamente
cotejada, corresponde al Manual del Usuario del Sistema de
Informacioén de la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, aprobado el 3 de abril del afio en
curso.

Lo que certifico en ejercicio de las facultades previstas en el articulo
201, fraccion X, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion,
para los efectos legales procedentes. DOY FE.

México, Distrito Federal, a ocho de abril de dos mil catorce.

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

FELIPE/DE LAMATA PIZANA
/ {
& /"’_'




