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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico que se presenta tiene como sustento la normativa que regula la gestion
documental y la administracion de archivos en el ambito nacional, asi como los principios y criterios que rigen la Archivistica,
con la finalidad de apoyar el desarrollo y operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, de modo que permita dar cumplimiento tanto a la Ley General de Archivos como a los demas instrumentos
normativos emitidos por el Pleno de la Sala Superior y la Comision de Administracion de este organo jurisdiccional electoral,
sin dejar de considerar el marco regulatorio que pueda incidir en la materia, como a la transparencia, el acceso a la informacién
publica, la rendicion de cuentas y la proteccion de datos personales.

En tal sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion constituye una directriz en las actividades archivisticas institucionales, en el marco de las funciones jurisdiccionales
y administrativas que atafien a este 6rgano jurisdiccional electoral, a fin de que el Sistema Institucional de Archivos funcione de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, el Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcion, conservacion,
valoracion y destino final de los expedientes que en el @mbito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos,
el Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, los
Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién y los Criterios para la digitalizacién, resguardo y
preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes judiciales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Para ello, esta previsto dar continuidad a las actividades ordinarias de gestion documental y administracion de archivos, a la
aplicacion y uso de las tecnologias de la informacion tanto en los procesos de registro y control, como en las consultas recibidas;
a la preservacion de los expedientes y la conservacion de la informacién en formato impreso y electrénico, al igual que a
identificar, analizar y evaluar qué mejoras requiere el Sistema de Administracién del Archivo Institucional (SADAI), con el
propésito de que se avance en su consolidacién como herramienta de apoyo para todas las actividades que realizan los Archivos
Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Historico que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

Los rubros que se atenderdn con la instrumentaciéon de este Programa tienen como ejes fundamentales la organizacion,
conservacion y disposiciéon de los archivos, asi como su preservacion digital, bajo las siguientes premisas:
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a) Gestion documental: Se requerira la participacion de todas las areas jurisdiccionales y administrativas, a efecto de que,
atendiendo al ciclo de vida de los documentos, se proceda a realizar las transferencias y valoraciones primarias y
secundarias entre los diversos acervos que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

b) Administracion de la infraestructura fisica: Es necesario efectuar de manera adecuada el control de los expedientes
o documentos de archivo en la estanteria dedicada a su resguardo, a fin de que el acervo que se encuentre debidamente
organizado y conservado, favoreciendo con ello la consulta expedita.

c) Administraciéon documental: Gestionar el uso eficiente de los recursos materiales y herramientas tecnolégicas que
apoyan el ciclo de vida documental, desde su creacion, la integracion de expedientes, seguimiento y cierre o conclusion,
hasta su resguardo en formato impreso o electrénico.

d) Descripcion y sistematizacién de la informacion: Tratandose de expedientes judiciales historicos, es necesario
promover la sistematizacion de la informacion, a efecto de facilitar su consulta, promover su difusion y permitir que sean
aprovechados como fuentes primarias para la investigacion.

e) Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion:
A fin de mejorar la capacidad de las &reas que lo conforman para dar cumplimiento a la normativa que rige su
administracion y gestion, asi como en atencion al derecho de acceso a la informacion en que se enmarca.

Fundamentacion
La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 60., apartado A, fracciones | y V, establece:

Art. 6°.- ...
A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias,
se regiran por los siguientes principios y bases:

I. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
O6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y s6lo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho
debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del gjercicio
de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacion.
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V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

[Enfasis afiadido]

Por su parte, la Ley General de Archivos sefiala, en sus articulos 23 a 26, 28, fraccion lll, 42, 43 y transitorio Décimo Quinto, lo
siguiente:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberéa
incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnholégicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracion de formatos

electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a més tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 28. El &rea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

Ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual,

Articulo 42. Los sujetos obligados establecerdn en su programa anual los procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y
migracioén de formatos electrénicos, asi como planes de preservacion y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacion o
cualquier otro método de preservacién y conservacion de los documentos de archivo electrénicos, apoyandose en las disposiciones emanadas del

Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo
electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestién documental electrénica.

Transitorios
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Décimo Quinto. Los documentos transferidos a un archivo histérico o a los archivos generales, antes de la entrada en vigor de la Ley, permaneceran
en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y
caracter de la informacién, asi como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacion e investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten con archivos histéricos deberan prever en el Programa anual el establecimiento de acciones tendientes a
identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los documentos que les hayan sido transferidos antes de la entrada en vigor de la Ley.

Asimismo, los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacién y estandarizacién de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de diciembre de 2020, en especifico lo sefialado en el
Anexo 1 del Criterio Décimo Noveno que refiere las “Obligaciones de transparencia comunes” (articulo 70 de la Ley General,
fraccion XLV), a saber:

Décimo noveno. El catalogo de la informacién que todos los sujetos obligados deben poner a disposicion de las personas en sus portales de
Internet y en la Plataforma Nacional esté detallado en el articulo 70 de la Ley General, de las fracciones | a la XLVIII, constituyendo lo que se
denomina como “Obligaciones de transparencia comunes”, y se trata de informacion publica que debe estar a disposicién de las personas sin que
medie peticién alguna.

En el Anexo 1 de los presentes Lineamientos se detallan los criterios sustantivos y adjetivos que por cada rubro de informacion determinan los
datos, caracteristicas y forma de organizacién de la informaciéon que publicaran y actualizaran en sus portales de Internet y en la Plataforma
Nacional, todos los sujetos obligados en los distintos @mbitos: federal, estatal, municipal y delegacional, de conformidad con lo establecido en el
articulo 70.

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;

El articulo 24, fraccién IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion indica que todo sujeto obligado debera “constituir y
mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable”. Asimismo, tal como lo establece el
articulo 1°de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados de los érdenes, federal, estatal y municipal deben cumplir los principios y bases
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en su posesion en concordancia con el
articulo 11 de la misma ley que establece las obligaciones de los sujetos obligados en materia archivistica.

La informacién que se publicara en este apartado es la sefialada en los siguientes preceptos de la Ley General de Archivos:
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Articulo 13, fracciones:

| Cuadro general de clasificacion archivistica con los datos de los niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que
existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

Il Catalogo de disposicion documental registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental y

Il Inventarios documentales, instrumentos de consulta que describen las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental).
Articulo 14 referente a la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados, el cual incluira los siguientes datos:
area del sujeto obligado que generé la informacion; tema; nombre del documento; si se trata de una reserva completa o parcial; la fecha en que
inicia y termina su reserva; la justificacion y en su caso las partes del documento que se reservan y si se encuentra en prérroga; este indice no
podra ser considerado como informacion reservada; articulo 24 relativo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico; articulo 26 que solicita la
elaboracién del Informe Anual de cumplimiento del programa anual, y articulo 58 de los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria.

En caso de que las normas locales en materia de transparencia consideren como una obligacion de transparencia la publicacién de los indices de
expedientes clasificados como reservados, los sujetos obligados deberan publicar la informacién en cumplimiento de ambas disposiciones.

Periodo de actualizacion: anual

El Cuadro general de clasificacion archivistica, el Catalogo de disposicibn documental, los Inventarios documentales y la Guia de archivo
documental deberan publicarse durante los treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en curso.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico deberé publicarse en los primeros treinta dias naturales del ejercicio en curso.

El Informe Anual de cumplimiento y los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria deberan publicarse a mas tardar el
Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio.

El indice de expedientes clasificados como reservados se actualizara semestralmente.

Conservar en el sitio de Internet: informacién vigente respecto del Cuadro general de clasificacion archivistica, el Catalogo de disposicién
documental, los Inventarios documentales y la Guia de archivo documental.

Informacion del ejercicio en curso y ejercicio anterior respecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el indice de expedientes clasificados
como reservados.

Informacién del ejercicio anterior respecto del Informe Anual de cumplimiento y de los dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria.

Aplica a: todos los sujetos obligados.

En la materia de este Programa, en términos del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
vigente, se delega en la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, por
conducto de la Direcciéon de Archivos, vigilar y coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones concernientes al Archivo
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Jurisdiccional y Administrativo, a las personas Responsables de Archivo de Tramite, a las personas Titulares de Archivos
Jurisdiccionales, asi como a los acervos que los integran.

En el marco de la Ley General de Archivos, al seno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, se emitieron los
siguientes instrumentos normativos:

Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcién, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, publicado el 13 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 13 de marzo
de 2020.

Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcidn, conservacién, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, publicado el 14 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 14 de marzo
de 2020.

Criterios para la digitalizacidon, resguardo y preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

A efecto de atender a la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto en formato fisico como
electrénico, asi como en sus contenidos, y en aras de cumplir con las obligaciones y funciones concernientes a la organizacion,
conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en los Acuerdos Generales, se dispuso la creacion
de los siguientes 6rganos colegiados:

Comité de Valoracion Documental, integrado por las personas titulares de las siguientes areas:

Secretaria Administrativa, quien lo presidira.

Contraloria Interna.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 o
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e Comité de Valoraciéon de los Expedientes Judiciales, integrado por las personas titulares de las siguientes &reas:

Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior, quien lo presidira.

Visitaduria Judicial.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 o

Ambos grupos interdisciplinarios en su caracter de responsables de dictaminar las propuestas de valoracion de los expedientes
administrativos como judiciales y aprobar su destino final, tienen, entre otras atribuciones, la de aprobar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), en su respectivo @&mbito de competencia (articulos 6, fracciones X, de los referidos Acuerdos
Generales):

ARTICULO 6. Atribuciones del Comité. Corresponde al Comité, en la materia de este Acuerdo:

X. Aprobar el PADA, en lo concerniente a la materia de este Acuerdo, tomar conocimiento del informe anual relativo a su cumplimiento y ordenar
su publicacién en el portal de transparencia del Tribunal Electoral.

Alcance / Marco de referencia

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce informacién
de caracter jurisdiccional y administrativo, misma que debe ser identificada, registrada, clasificada, organizada y conservada de
conformidad con la normativa vigente en la materia y en las buenas préacticas archivisticas, con lo cual, se lograra consolidar el
Sistema Institucional de Archivos.

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto organizado de expedientes judiciales y de los generados en el ambito
administrativo, que son producidos, recibidos o conservados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones por la Sala Superior,
las Salas Regionales y las areas administrativas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en cualquier época
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y en cualquier soporte, tanto en formato impreso como electrénico; y cuya organizacion, descripcion y conservacion se lleva a
cabo con base en la normativa que rige las atribuciones y obligaciones de las propias areas y en la metodologia archivistica.

Dicho Sistema se integra por las siguientes areas:

Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas.

Secretaria Administrativa.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion de Archivos.

Archivos Jurisdiccionales de las Salas.

Archivos de Tramite de las Areas.

Oficinas de Oficialia de Partes de las Salas.

Oficinas de Correspondencia.

Justificacion

En seguimiento a las acciones de mejoramiento y consolidacién del Sistema Institucional de Archivos, las metas y objetivos del

Programa

Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 estan alineadas tanto al Programa Anual de Trabajo (PAT) 2023, asi

como al Plan Estratégico Institucional 2021-2024, por lo que estos documentos de planificacion, cada uno de acuerdo a sus
propésitos y finalidades, concentran las tareas relativas a la identificacion, registro, clasificacion, gestion, organizacion y
conservacion de los documentos y expedientes que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion produce, recibe o
conserva en el ejercicio de sus funciones y atribuciones que, esencialmente, corresponden a las areas:

e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas, a través de los Archivos Jurisdiccionales y de Tramite para sus areas
de apoyo, tanto en lo jurisdiccional como en lo administrativo, respectivamente.

e Secretaria Administrativa y sus areas de adscripcion, a través de los Archivos de Tramite.

e Coordinacién General de Asesores de la Presidencia y sus areas de adscripcion, a través de los Archivos de Tramite.

e Organos Auxiliares de la Comision de Administracion.
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e Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, por conducto de la
Direccion de Archivos, del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico.
e Direccion General de Sistemas, por conducto de la Direccion de Administracion y Soporte de Sistemas en Linea.

En tal sentido, resulta indispensable que el PADA 2023 sea observado por las personas Responsables de los Archivos
Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Historico, para alcanzar los siguientes fines:

e Registrar expedientes debidamente integrados y organizados de conformidad con la normativa que los rija segun su
ambito de competencia y con los instrumentos archivisticos de control y consulta vigentes.

e Integrar, revisar y organizar los documentos resguardados electronicamente en carpetas de red, de tal forma que se
evite duplicidad de informacién y se preserve a largo plazo aquella que asi lo amerite de conformidad con la normativa.

e Realizar las transferencias primarias y, en su caso, secundarias que se programen, en forma ordenada con los procesos
previos de revision y valoracion documental que se requieran.

e Optimizar los espacios de resguardo de los expedientes y documentos de archivo en formato impreso, mediante la
instrumentacién de procedimientos de baja documental conforme los plazos de conservacion lo permitan.

e Mejorar la funcionalidad del Sistema de Administracién del Archivo Institucional (SADAI) como instrumento esencial
para la administraciéon documental y su vinculacion con el Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos
(SISGA) que administra y coordina la Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior y el Sistema de Control de
Gestion Institucional que administra la Direccidon General de Sistemas, asi como su interconexion con los nuevos
sistemas generadores de documentos como el Sistema de la Defensoria Publica Electoral (SIDEPE) y préximamente,
Ventanilla Unica y Contrataciones Electrénicas.

e Capacitar a los servidores publicos del Tribunal Electoral, especificamente a los responsables de los Archivos de Tramite
en materia de gestion documental y administracion de archivos.

e Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Historico e implementar estrategias de difusion de su acervo.

Asi, el PADA 2023 busca impactar, a corto plazo en la identificacion, organizacion, registro y clasificacion de los documentos
de archivo, conforme a los instrumentos de control y consulta archivisticos vigentes; a mediano plazo con la identificacion de
las vigencias documentales en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos y expedientes, lo que genera una
optimizacion de los tiempos de resguardo y la posibilidad de baja documental, con el consecuente mejor uso del mobiliario
designado para ese fin y, a largo plazo, para consolidar al Sistema Institucional de Archivos, a fin de que se distinga por sus
procesos técnicos archivisticos y el uso de las tecnologias de la informacion, en materia de gestion documental y administracion
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de archivos, por la calidad de sus servicios de préstamo, consulta y acceso a la informacion, y por la conformacion y difusion
de su Archivo Historico.

Planeacion

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el PADA 2023, las metas que se plantean estan estructuradas bajo dos ejes:
el primero, es la organizacion, conservacion y disposicion de los archivos y, el segundo, es la preservacion digital, y para
alcanzar cada una se prevén las acciones principales a llevar a cabo, en las que se hace necesaria la activa participacion de
las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos como un elemento sustantivo para el logro de los objetivos siguientes:

Objetivos

General. Mantener la operacion y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Especificos:

Mantener actualizados los sistemas de control de gestién y administracion de archivos.

Administrar los expedientes de conformidad con sus vigencias documentales y plazos de conservacion de forma que
cumplan con su ciclo vital hasta la determinacion de su destino final.

Proveer acciones para contar con la infraestructura y el equipamiento adecuados para la preservacion documental, en
formato impreso o electrénico.

Generar condiciones para el aprovechamiento de la informacion que poseen los expedientes judiciales con valor
histérico, como fuentes primarias para la investigacion.

Implementar una estrategia de capacitacion permanente en materia de archivos dirigido a las personas servidoras
publicas involucradas en la gestion documental.

Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Histérico e implementar estrategias de difusion de su acervo.

A continuacién, se presentan las siguientes metas y acciones institucionales para la modernizacion y mejoramiento continuo de
los servicios archivisticos.

PADA 2023
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Eje 1: Organizacion, conservacion y disposicion de los archivos

1.0 Reconocimiento del Sistema Institucional:

ACTIVIDADES <
META PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Actualizar anualmente
la informacion requerida | Recabar y proporcionar al e Direccién de
del Sistema Institucional | Archivo General de la Nacion Archivos. Articulos 78 y 79 de la Ley General de
de Archivos del Tribunal | |3 informacion relativa a la Septiembre - Archivos
1.1 | Electoral del Poder | gperacion del Sistema Diciembre '
Judicial ~ de la | |nstitucional de Archivos del e Todas las areas
Federacion ~ en el | Tribunal Electoral. administrativas.
Registro Nacional de
Archivos.

2.0 Gestion Documental y Administracion de Archivos:

META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
e Elaborar un programa de . .
trabajo para actualizacion e Personas Articulos 14, 28, fraccu_)n I, y 51 de
de los instrumentos titulares de los | 1a Ley General de Archivos.
archivisticos de control y Archivos ] -
_ consulta y, en los casos que Jurisdiccionales | Articulo 70, fraccién XLV de la Ley
Mantener actualizados proceda 1de las Fichas de la Sala | General de Transparencia y Acceso
los  instrumentos Técnicas de  Valoracion Superior y de las | @ la Informacion Publica.
archivisticos de control Salas
Documental. . :
y consulta: Cuadro Regionales y | Articulos 3, fracciones XXVI 'y
General de | e Consultar y/o solicitar a las personas XXVII, 6, fraccion 1, 12, fraccion Il,
21 Clasificacion areas jurisdiccionales 'y Responsables 14, fraccion |1, 18, inciso d), y 21, del
Archivistica, Catalogo administrativas sobre las Enero - de los Archivos | Acuerdo General 1/2020, relativo a
de Disposicion posibles modificaciones que Diciembre de Tramite de |la  organizacion, descripcion,
Documental, Inventario requieran aplicar a los las areas | conservacion, valoracion y destino
General y Guia de instrumentos  archivisticos administrativas. | final de los expedientes judiciales
Archivo Documental. de control y consulta. que forman parte del Sistema
la_inf L Institucional de  Archivos del
y g%?t;zgtrar o? 'ggrmgrcégg « Direccion  de | Tribunal Electoral del Poder Judicial
jurisdiccionr;les y Archivos. de la Federacion.
administrativas para
PADA 2023
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
conformar los instrumentos Articulos 3, fracciones XXIX y XXX,
de los Archivos de Tramite. 5, fraccion I, 12, fraccién I, 13,
. . fraccion 1V, 17 inciso d), y 20 del
Actualizar los instrumentos Acuerdo General relativo a la
correspondientes al Archivo organizacion descripcion
de Concentracion. conservacion, valoracion y destino
Actualizar los instrumentos final de los expedientes que en el
del Archivo Histérico. ambito administrativo forman parte
] N del Sistema Institucional de
Gestionar su aprobacion y Archivos del Tribunal Electoral del
publicacién en las paginas Poder Judicial de la Federacién.
oficiales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
Preparar los listados y la
documentacién soporte
relativa a los expedientes
que seran objeto de Eterlsonasd | Art. 27 de la Ley General de
transferencia. ltulares -de 10S | Archivos.
Recibir siete Archivos
transferencias Jurisdiccionales | articulo 12, fraccion VI, del Acuerdo
primarias ~ de Organizar los expedientes dSe la Saala General  1/2020, relativo a la
5o | expedientes judiciales a transferir iciemnb uperior 'y de | organizacion, descripcion,
. | | . . Enero - Diciembre las Salas g | L desti
de la Sala Superior y _ conservacion, valoracion y destino
de las Salas Regionales. final de los expedientes judiciales
Regionales de la Verificar que los que forman parte del Sistema
anualidad 2020. expedientes  concuerden o Institucional de  Archivos del
con los listados v demas Direccion de | Tribunal Electoral del Poder Judicial
cos ¥ Archivos. de la Federacion
documentacién en que se :
apoye la diligencia de
transferencia.
Formalizar mediante Identificar los expedientes Personas Articulo 31, fracciones V y X, de la
acta respectiva, el peal Responsables Ley General de Archivos.
100% de las en resguard_q del Archivo de de los Archivos
valoraciones Concentracion _ que, de de Tramite de | Articulo 67 del Acuerdo General
secundarias acuerdo con el Catalogo de . las areas | relatvo  a la  organizacion
23 | lealizadas, en conjunto Disposicién Documental, | Enero - Diciembre administrativas. | gescripcion conservacion
- b sean  susceptibles de S . ! ’
con las diversas areas valoracion secundaria valoracion y destino final de los
del Tribunal Electoral ' o expedientes que en el ambito
del Poder Judicial de la Direccion  de | administrativo forman parte del
Federacion. Archivos. Sistema Institucional de Archivos
PADA 2023
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META

ACTIVIDADES PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

Comunicar a las areas
correspondientes la
relacion de expedientes
susceptibles de valoracion
secundaria.

Programar y realizar la
valoraciéon secundaria de
los expedientes cuyos
plazos de conservacion en
el Archivo de
Concentracion hayan
prescrito.

del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.

Presentar, en
coordinacion con las
personas
Responsables de
Archivo de Tramite de
las areas, el 100% de
los proyectos
elaborados,
correspondientes a

Elaborar proyectos de
dictimenes.

Preparar la documentacién
soporte de los proyectos
de dictdmenes.

Elaborar el punto de
acuerdo para presentar los
proyectos de dictamenes al

Personas
Responsables
de los Archivos
de Tramite de

Articulo 53, fraccion 1V, de la Ley
General de Archivos.

Articulos 6, fraccion IV y 13, fraccion
IX, del Acuerdo General relativo a la

2.4 | dictamenes relativos a Comité  de  Valoracion | a6 . piciembre las Areas. organizacion, _ descripcion,
la  clasificacion y Documental. conservacion, valqramon y destino
valoraciéon secundaria fJnaI_de los _exped!entes que en el
de los expedientes Direccién de | ambito gdmlnlstratlvo_ for_man parte
generados en el ambito | * Elaborar el proyecto de Archivos del _ Slstema_ Institucional  de
administrativo al informe que el Comité Archivos Qe_l Tribunal Electc_)tal del
Comité de Valoracion rendird a la Comision de Poder Judicial de la Federacion.
Documental, para su Admini;trac_ién sobre la
autorizacién. determinacion que haya

adoptado en relacion con
el destino final de los
expedientes.

PADA 2023
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
e Integrar el calendario de
transferencias de
conformidad con lo que
sefalen las éreas, a través Articulos 27 Yy 30, fraccion Vl, de la
Recibir las de las personas e Personas Ley General de Archivos.
transferencias Responsables de los Responsables ] y
primarias, de la Archivo de Tramite. de los Archivos | Articulo 12, fraccion VI, del Acuerdo
anualidad 2020 N de Tramite de Gene.rallr,elatlvo ala organizacion,
25 anteriores, que  se Enero - Diciembre las areas. descnp_qon, ~ conservacion,
programe|:1 de | * \Verificar la procedencia de valoracion y destino final de los
expedientes la transferencia. expedientes que en el ambito
generados en el Ambito e Direccion de | @ministrativo forman parte del
administrativo. Archivos. Slstem_a Institucional de Archivos
o Asignar el 4rea de deI.'I_'rlbunaI Electorz_ﬂ! del Poder
resguardo documental a la Judicial de la Federacion.
documentacion transferida
(signatura topografica).
Articulo 28, fraccion 1X, de la Ley
General de Archivos.
Articulos 3, fraccion XL, 14, fraccion
V, y 43, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
expedientes que se transferidos de expedlentesijudluales que forman
vansiveran al Acivo | conormidad con st B e e g
i signatura topografica. o i i6
2.6 ggter%?:;:rentramon SZ g Posd DIiEcri]eer:?b-re '[A\):rceh?%og de Poder Judicial de la Federacion.
;E;Crz\i/g"on dentro  del e Actualizacion de la bitacora Articulos 3, fraccion XL, 13, fraccion
de transferencias. VIl, y 44, del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
valoracién y destino final de los
expedientes que en el &mbito
administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
PADA 2023
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Direccion de | Articulos 31, fraccion 1, 32, fraccion
Archivos. I, y Décimo Quinto, de la Ley
- General de Archivos.
e Verificar que la persona
servidora publica que Personas
solicita el préstamo al Titulares y | Articulo 50, del Acuerdo General
Archivo de Concentracion personas 1/2020, relativo a la organizacion,
Atender y dar 0 Historico funja como la Responsables descripcion, conservacion,
seguimiento a las persona Responsable de de los Archivos | valoracion y destino final de los
solicitudes de Archivo de Tramite o como de Tramite de | €xpedientes judiciales que forman
préstamo y consulta de persona Titular del Archivo las areas | parte del Sistema Institucional de
expedientes que Jurisdiccional, ya sea en su administrativas. | Archivos del Tribunal Electoral del
formulen la  Sala calidad de Titular o " | Poder Judicial de la Federacién.
2.7 | Superior y las Salas suplente, del area | Enero - Diciembre
Regionales, asi como genere}dora del expediente Personas
las Areas del Tribunal requerido. titulares de las | Articulo 51, del Acuerdo General
Electoral del Poder Secretarias relatvo a la  organizacion,
Judicial de la Generales  de | descripcion, conservacion,
Federacion. e Resguardar y dar Acuerdos de la | valoracion y destino final de los
seguimiento a los vales de Sala Superior v | €xpedientes que en el ambito
préstamo, a fin de que los de Iasp Sala)s/ administrativo forman parte del
expedientes se reintegren Regionales Sistema Institucional de Archivos
al acervo en los plazos Dersonas Y| del Tribunal Electoral del Poder
correspondientes. Titulares de los | Judicial de la Federacion.
Archivos
Jurisdiccionales.
Articulos 4, fraccibn XVIII, 32,
fraccion V, y 40, de la Ley General
de Archivos.
Realizar la descripcion o . g Articulo 59, del Acuerdo General
de 1,500 expedientes - . . Ireccion € 1 1/2020, relativo a la organizacion,
28 | judiciales historicos. ° pg;qullalrlr]S_OQc?xpedlentes Enero - Diciembre Archivos. descripcién, conservacion,
Judiciales historicos. valoracién y destino final de los
expedientes judiciales que forman
parte del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.
PADA 2023
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3.0 Capacitacion

META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 28, fraccion VII, 'y
Transitorio Décimo Séptimo de la
e Atender las solicitudes de Ley General de Archivos.
?;Frflf;é?\c'odne Co?#c?rmi dzg Articulo 14, fraccion XVI, del
Impartir .E:apacitaci'én con Ias’ fechas que se @C”erc‘,jf;fn?;‘aecr?flnllzOzdoe’sflfgggna
de Indu/cc[on al Archivo programen. conservacion, valoracion y destino
deb Tramite vy tallerI final de los expedientes judiciales
sobre e que forman parte del Sistema
funcionamiento Y |« Explicar el funcionamiento e Direccién de | Institucional ~de  Archivos del
3.1 operacion del Sistema del SADAI a las personas Enero - Diciembre Archivos Tribunal Electoral del Poder
de Administracion del Responsables de Archivo ' Judicial de la Federacion.
Archivo  Institucional d £ 4
e Tramite demas " 2
(SADAN alas personas | personal de apoyo que A e a2
usuarias  que 10| ingrese a la herramienta organizacion, . descripeion,
soliciten. para llevar a cabo el conservacion, valoracion y destino
registro o captura de final de los expedientes que en el
informacion. ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.
Articulo 28, fraccién VI, y
Impartir los Talleres Transitorio Décimo Séptimo de
practicos relativos a la la Ley General de Archivos.
aplicacion de los ) . . .
Criterios  para  la | ¢ Organizar, a solicitud de * Direccion General de Art|cu:jo 1 fracuoln X\;Iz gel
digitalizacion, las areas, la imparticion de Sistemas, por Acluer ° Glenera 112020,
resguardo y talleres para la aplicacion conducto de la|reltivo a la - organizacion,
preservacion gol i Cﬁterios p Unidad de Soporte | descripcion, conservacion,
Archivo Electrénico del ' . Técnico y | valoracion y destino final de los
3.2 Tribunal Electoral del Enero - Diciembre Telecomunicaciones. fexpedlentes Judlc:ales_ que
ederacion, a las ;
personas usuarias que Zseg:das que planteen las « Direccion de | Tribunal Electoral del Poder
lo soliciten, bien en el . Archivos. Judicial de la Federacion.
Zg}g:;oisjtl;;ds\%cc'onal ° Articulo 13, fraccion XIX, del
' Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
PADA 2023

17



META

ACTIVIDADES PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

destino final de los expedientes
que en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Generar materiales de
consulta en materia
archivistica con base
3.3 en el Convenio Marco
de Colaboracion con el
Archivo General de la
Nacion.

e Elaboracién de
cuadernillos en materia de
Archivos.

e Publicacién del Curso de
Archivo Electrénico en la
plataforma de la EJE.

Enero - Diciembre

Direccién de
Archivos.

Escuela Judicial

Electoral.

Articulo 28, fraccién VI, y
Transitorio Décimo Séptimo de
la Ley General de Archivos.

Articulo 14, fraccion XVI, del
Acuerdo  General 1/2020,
relativo a la organizacién,
descripcion, conservacion,
valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 13, fraccion XIX, del
Acuerdo General relativo a la
organizacién, descripcion,
conservacion, valoracién 'y
destino final de los expedientes
que en el @mbito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

PADA 2023
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4.0 Infraestructura

META ﬁg&ggﬁ\\fgg PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 60, fraccion Il, de la
Ley General de Archivos.
Verificar el estado que Articulo 26, del Acuerdo
guarda el inmueble y el Direccién General de General ;/?020, relati\{o a la
mobiliario destinado al Adquisiciones organizacion, descn.p,mon,
Archivo Institucional. Servicios ' Obra conservacion, valoracion 'y
eIV y destino  final de los
Revisar la Publica, por conducto | gxpedientes judiciales que
infraestructura 'y el Instrumentar las de la Unidad de | forman parte del Sistema
mobiliario instalado en la acciones que Obras. Institucional de Archivos del
sede del Archivo contribuyan a  su Tribunal Electoral del Poder
4.1 Institucional del Tribunal adecuada operacion vy Junio y Diciembre L Judicial de la Federacion.
E|e?t(-)ra| de| Poder funcionamiento de DII’eCCIO_r1 -General de )
Judicial  de la conformidad con  la Mantenimiento ~ y | Articulo 26, del Acuerdo
Federacion. normativa en la materia. Servicios Generales. | General relatvo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoraciéon vy
Realizar las acciones de er;?\?:)osn de destinp final de . Ips
mantenimiento que se ' expe_d!ente§ que en el ambito
requieran. administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacién.
Verificar e_l estado que Secretaria General Articulo 60, fraccion I, de la
guarda el inmueble y el de Acuerdos de la | Ley General de Archivos.
mob|.I|ar|o de;tm_adp al Sala Superior. por
Revisar la Archivo  Jurisdiccional conducto del Archivo | Articulo 26, del Acuerdo
infraestructura  y el de la Sala Superior. Jurisdiccional. General 1/2020, relativo a la
mobiliario instalado en organizacion, descripcion,
4.9 Archivo Jurisdiccional de Junio v Diciembre conservacion, valoracion vy
' la Sala Superior del Instrumentar las y Direccién General de | destino  final  de  los
Tribunal Electoral del acciones que Adquisiciones expedientes judiciales que
Poder Judicial de la contribuyan a su Servicios y’ Obra | forman parte del Sistema
Federacion. adecuada operacion y Pdblica por conducto Institucional de Archivos del
funcionamiento de de la Unidad de | Tribunal Electoral del Poder
conformidad con la Obras Judicial de la Federacién.
normativa en la materia. '
PADA 2023
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ACTIVIDADES

META PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 26, del Acuerdo
. . . . General relatvo a la
Realizar las acciones de Direccién General de organizacion descripcion
mantenimiento Mantenimiento y conservacién’ valoracién y
preventivo y correctivo Servicios Generales. destino fiﬁal de los
que se requieran. expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
Articulo 60, fraccioén I, de la
Ley General de Archivos.
Verificar el estado que Secretarias Articulo  26. del Acuerdo
guarda el inmueble y el Generales de | General 1/2020. relativo a la
mobiliario destinado al Acuerdos de las organizacion descripcion
Archivo  Jurisdiccional Salas Regionales Yy | conservacién. valoracion y
de las Salas Regionales de la Especializada, | gestino final de los
Revisar I y de la Especializada. Rorhponducto de los expedientes judicialeg, que
- recnivos forman parte del Sistema
infraestructura  y el Jurisd | lal :
los Archivos g‘csct_r:gintar Ia; Tribunal Electoral del Poder
4.3 | Jurisdiccionales de las 10! au Junio y Diciembre N Judicial de la Federacion.
. contribuyan a su Direccion General de
Salas Regionales del L
. adecuada operacion y Adquisiciones, Articulo 26. del Acuerdo
Tribunal Electoral del ; . - :
e funcionamiento de Servicios 'y Obra | General relatvo a la
Poder Judicial de la . Co al 4
Federacion conformldad con .Ia Publica por _conducto organizacién,  descripcion,
' normativa en la materia. de la Unidad de Conservacién, valoracion y
. . Obras. i i
Realizar las acciones de destlgp final del, bl_os
mantenimiento Direccion General de | €Xpedientes qu?\ en el ambito
preventivo y correctivo Mantenimiento y gdlmm_lstratlvo orman plardte
que se requieran. Servicios Generales. € $|stema Instltucmn_a N
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
PADA 2023
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Eje 2: Preservacion digital

5.0 Sistema de Administracion del Archivo Institucional, SADAI

META é‘g;ﬁggﬁ?gg PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO

Articulos 12 y 45, de la Ley

General de Archivos.
mtoncion & incidencias Articulos 11, fraccion 1, 14,
que planteen las fraccion XV, del Acuerdo
personas usuarias Gener_al 1./,2020’ relat|v_o "?‘,'a
durante el uso del organizacion, descn_ppmn,
SADAL _ _ conservacion, valoracién vy
e Direccion General de | destino final de los
Gestionar los Sistemas. por | expedientes judiciales que
i - conducto de la | forman parte del Sistema
ﬁgﬁgglegs > perso?]:(: gtlzrsllcfilgﬁrlas ir?g:jinciassq Unidad d'e Dg§arrollo In§titucional de Archivos del
usuarias, en relacién con bien por razoneé y Ia _D|re(_:9|on de Trlb_u_nal Electoral deI_,Poder

51 la funcionalidad y archivisticas o de indole Enero - Diciembre Adm|n|straC|or_1 y | Judicial de la Federacion.

operacion del Sistema tecnologico, a fin de Soporte de Sistemas ] L
de Administracion de determinar el area en Linea. Art|cg!o 11, fraccion |, 13,
Archivo Institucional competente para  su fraccion XVI, del Acuerdo
(SADAI). atencién. _ _ _ Gener_al _,relatlvo a _,Ia
« Direccion de Archivos | organizacion,  descripcion,
conservacion, valoracion y
. ., destino final de los
Gest|or_1ar_ la atencion a expedientes que en el ambito
las !r]C|denC|as de administrativo forman parte
operacion que presente del Sistema Institucional de
el SADAL. Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial

de la Federacion.
PADA 2023
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6.0 Resoluciones de expedientes judiciales historicos

ACTIVIDADES
PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

Llevar a cabo las
acciones necesarias
para la digitalizacion de
1,500 resoluciones con
valor histéricoy que ain
no cuenten con version
electrénica.

Realizar la vinculacion
de las imagenes al
registro del expediente
correspondiente en
base de datos.

Enero - Diciembre

Direccién de Archivos,
por conducto de la
persona titular de la
Jefatura de
Departamento del
Archivo Historico.

Direccion General de
Sistemas, por
conducto de la Unidad
de Soporte Técnico y
Telecomunicaciones.

Articulos 4, fracciéon XVIII, 5,
fraccion 1, 25, 32, fraccion V,
40, 42,y 43 de la Ley General
de Archivos.

Articulos 58, 59, fraccion V, y
60, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoraciéon vy
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulos 57, 58, fraccion V, y
59 del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripcion,  conservacion,
valoracion y destino final de
los expedientes que en el
ambito administrativo forman
parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién.

Difusion de expedientes
judiciales histéricos a
través del apartado del
Archivo Histoérico en el
Micrositio de
Transparencia del
Portal Institucional del
TEPJF, a través de
campafias en redes
sociales, infografias, en
AGN e INAI.

Enero - Diciembre

Direccién de Archivos.

Direccion General de
Sistemas, por
conducto de la Unidad
de Soporte Técnico y
Telecomunicaciones.

Articulos 4, fracciéon XVIII, 32,
fraccion V, y 40, de la Ley
General de Archivos.

Articulo 59, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion vy
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema

META
Dar seguimiento a las
acciones para la
preservacion
electronica de los
6.1 expedientes judiciales
con valor historico,
mediante la
digitalizacion de 1,500
resoluciones.
Difundir los
documentos que
6.2 forman parte  del
' Archivo Histérico del
Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la
Federacion.
PADA 2023

22



Actividades operativas:
digitalizacion de 1,500
resoluciones de
expedientes judiciales
histéricos; y describir
1,500 resoluciones de
expedientes judiciales
historicos.

Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

PADA 2023
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Actualizar anualmente la informacion requerida del Sistema Institucional de Archivos
1.1 |del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en el Registro Nacional de
Archivos.

Mantener actualizados los instrumentos archivisticos de control y consulta: Cuadro
2.1 |General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental,
Inventario General y Guia de Archivo Documental.

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de la Sala Superior y

22 de las Salas Regionales de la anualidad 2020.

Formalizar mediante acta respectiva, el 100% de las valoraciones secundarias
2.3 |realizadas, en conjunto con las diversas areas del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Presentar, en coordinacion con las personas Responsables de Archivo de Tramite de
las é&reas, el 100% de los proyectos elaborados, correspondientes a dictdmenes
2.4 |relativos a la clasificacion y valoracion secundaria de los expedientes generados en
el ambito administrativo al Comité de Valoracion Documental, para su autorizacion.

Recibir las transferencias primarias, de la anualidad 2020 y anteriores, que se

25 programen de expedientes generados en el ambito administrativo.

Organizar los expedientes que se transfirieran al Archivo de Concentracion y
2.6 | determinar su ubicacion dentro del acervo.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo y consulta de expedientes
27 |Que formulen la Sala Superior y las Salas Regionales, asi como las Areas del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

28 Realizar la descripcion de 1,500 expedientes judiciales histéricos.

Impartir capacitacion de Induccién al Archivo de Tramite y taller sobre el
3.1 |funcionamiento y operacion del Sistema de Administracién del Archivo Institucional
(SADAI) a las personas usuarias que lo soliciten.

Impartir los Talleres practicos relativos a la aplicacion de los Criterios para la
digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién, a las personas usuarias que lo soliciten, bien en
el ambito jurisdiccional o administrativo.

3.2

PADA 2023
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METAS

2023

Generar materiales de consulta en materia de archivos con base en el Convenio

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

3.3 By .
Marco de Colaboracion con el Archivo General de la Nacién.
41 Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en la sede del Archivo Institucional
' del Tribunal Electoral del Poder Judiciales del Poder de la Federacion.
Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en Archivo Jurisdiccional de la Sala
4.2 | Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
43 Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en los Archivos Jurisdiccionales de
' las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Gestionar los requerimientos que planteen las personas usuarias en relacion con la
5.1 |funcionalidad y operacién del Sistema de Administracion de Archivo Institucional
(SADAI).
6.1 Dar seguimiento a las acciones para la preservacion electrénica de los expedientes
' judiciales con valor historico, mediante la digitalizacion de 1,500 resoluciones.
6.2 | Difundir los documentos que forman parte del Archivo Histérico del Tribunal Electoral

del Poder Judicial de la Federacion.

Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2023
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Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacién de la informacidn, asi como para la elaboracion de
versiones publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon y
Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2020

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico relativo a los expedientes del &mbito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2023
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Aprueban, integrantes del Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales:

LUIS RODRIGQ Firmado

SANCHEZ
GRACIA

digitalmente por
LUIS RODRIGO
SANCHEZ GRACIA

Mtro. Luis Rodrigo Sanchez Gracia
Secretario General de Acuerdos y
Presidente del Comité

Aide Firmado
digitalmente por

Maceqo Aide Macedo

Barceinas  Barceinas

Mtra. Aide Macedo Barceinas
Visitadora Judicial e
Integrante del Comité

HUGO Firmado
digitalmente por

DOMINGUEZ" {150 bominGuEz

BALBOA BALBOA

Lic. Hugo Dominguez Balboa
Suplente del Director General de Asuntos
Juridicos e Integrante del Comité

JORGE
HERNANDEZ
DELGADILLO

Firmado
J(?rge digitalmente
Sanchez porJorge

Sénchez

Morales Morales
Dr. Jorge Sanchez Morales
Director General de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales e Integrante del
Comité

HORACIO Firmado digitalmente
MEDINA por HORACIO
PASAFLORES MEDINA PASAFLORES

Ing. Horacio Medina Pasaflores
Director General de Sistemas
e Integrante del Comité

Firmado
digitalmente por
JORGE HERNANDEZ
DELGADILLO

Mtro. Jorge Hernandez Delgadillo
Secretario Técnico del Comité

Esta foja forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, aprobado por el Comité
de Valoracion de los Expedientes Judiciales, en su Primera Sesion Ordinaria del 26 de enero de 2023.



DIA VI=S ARO |

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL SESION NUMERO
TRiBUNAL ELEGTORAL ORDINARIA 1
AREA SOLICITANTE: DIRECCION GENERAL DE TR{-\NSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES lde1l

PLANTEAMIENTO ACUERDO CVD-1a.S0-2023-I1.3

PUNTOI1.3. Aprobacion del ProgramgAn_ual PRIMERO. Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 del Tribunal Electoral del
de Desarrollo  Archivistico

. Poder Judicial de la Federacion.
(PADA) 2023 ~del Tribunal SEGUNDO. Se instruye a la Direccidn de Archivos gestionar la publicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en la Intranet
y en el Portal de Transparencia, ambos de este 6rgano jurisdiccional electoral.

Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

s . Firmado HORACIO
Mon |Ca digitalmente Firmado digitalmente HUGO Firmado
o MEDINA por HORACIO MEDINA DOMINGUEZ  digitaimente por
Rios TarinP°" Monica Rios PRRELORES HUGO DOMINGUEZ
Tarin PASAFLORES BALBOA BALBOA
o MTRA. MONJCQ RéOS TAR"DM § ING. HORACIO MEDINA PASAFLORES LIC. HUGO DOMINGUEZ BALBOA
Jefa de Sustanciacion de Responsabilidades Director General de Sistemas Jefe de Unidad Juridico-Administrativa
INTEGRANTE ‘ PRESIDENTE INTEGRANTE
LUIS ERNESTOQ Firmado . MARIA TERESA
MARIZ digitalmente por Jorge dlirr?cglr:ente or Firmado digitalmente
LUIS ERNESTO Sanchez gra’mente P GARMENDIA  por MARIA TERESA
Jorge Sanchez o
RAMIREZ MARIZ RAMIREZ Morales Mo MAGANA GARMENDIA MAGARNA
LIC. LUIS ERNESTO MARIZ RAMIREZ DR. JORGE SANCHEZ MORALES DRA. MARIA T_ERESA GARMI_ENDIA MAGANA
Jefe de Unidad de Soporte Técnico de Director General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Directora de Archivos
Telecomunicaciones Proteccion de Datos Personales

INTEGRANTE INTEGRANTE SECRETARIA TECNICA
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