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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico que se presenta tiene como sustento la normativa que regula la gestion
documental y la administracion de archivos en el ambito nacional, asi como los principios y criterios que rigen la Archivistica,
con la finalidad de apoyar el desarrollo y operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, de modo que permita dar cumplimiento tanto a la Ley General de Archivos como a los demas instrumentos
normativos emitidos por el Pleno de la Sala Superior y la Comision de Administracion de este 6rgano jurisdiccional electoral,
sin dejar de considerar el marco regulatorio que pueda incidir en la materia, como a la transparencia, el acceso a la informacién
publica, la rendicion de cuentas y la proteccion de datos personales.

En tal sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion constituye una directriz en las actividades archivisticas institucionales, en el marco de las funciones jurisdiccionales
y administrativas que atafien a este 6rgano jurisdiccional electoral, a fin de que el Sistema Institucional de Archivos funcione de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, el Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcion, conservacion,
valoracion y destino final de los expedientes que en el @mbito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos,
el Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, los
Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y los Criterios para la digitalizacién, resguardo y
preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes judiciales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Para ello, esta previsto dar continuidad a las actividades ordinarias de gestién documental y administracion de archivos, a la
aplicacion y uso de las tecnologias de la informacién tanto en los procesos de registro y control, como en las consultas recibidas;
a la preservacion de los expedientes y la conservacion de la informacion en formato impreso y electronico, al igual que a
identificar, analizar y evaluar qué mejoras requiere el Sistema de Administracion del Archivo Institucional (SADAI), con el
propésito de que se avance en su consolidacién como herramienta de apoyo para todas las actividades que realizan los Archivos
Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Historico que conforman el Sistema Institucional de Archivos. Por lo que se
ha considerado automatizar actividades y que se integren al SADAI, con la finalidad de atender la normativa y consolidar el
Sistema Institucional de Archivos de este Tribunal Electoral, con ello siempre estaran disponibles y al alcance de las personas
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que fungen como Responsables de Archivo de Tramite documentos como son el de designacion, ratificacion o baja de los
enlaces que fungen como personas Responsables de Archivo de Tramite; el calendario de transferencias primarias de las areas
administrativas y jurisdiccionales; lo correspondiente para llevar a cabo la actualizacion de los instrumentos archivisticos de
control y consulta; asi como para realizar las valoraciones secundarias conforme al calendario de caducidades.

Asimismo, con la finalidad de fortalecer la gestion documental es importante recalcar que en atencion a la Auditoria Especial
UACE-AE-07-2023, en el ejercicio 2024, se concluira la organizacion de la documentacion contenida en las carpetas de red,
para ello, la Direccion de Archivos en conjunto con la Direccidn General de Sistemas, impartiran talleres de capacitacion de los
Criterios para la digitalizacién, resguardo y preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo, asimismo, se brindara asesoramiento para reorganizar y revisar los documentos, para posteriormente, las areas
administrativas, a través de las personas Responsables de Archivo de Tramite y con el visto bueno de su titular, revisen o
eliminen la documentacion sin valor archivistico, considerada basura digital, o en su caso firmen el acta de revision
correspondiente.

Ahora bien, en aras de la transparencia proactiva, la Direccion de Archivos continuara con la elaboracion de la Serie de
Cuadernillos en materia archivistica, en una colaboracion institucional con el Archivo General de la Nacion (AGN), con el objetivo
de contribuir reciprocamente en el fomento y desarrollo de la cultura archivistica, asi como en el intercambio de experiencias y
practicas exitosas en la materia.

De igual manera, se presentara de manera formal, el Curso denominado "Archivos Electronicos", el cual se encuentra ubicado
en la plataforma de la Escuela Judicial Electoral (EJE) para fortalecer los cuadros profesionales de este 6rgano jurisdiccional,
al acercar el conocimiento de términos y conceptos en materia archivistica que contribuirdn a una adecuada gestién documental
electrénica, asi como administrar, controlar, mitigar y preservar los formatos de archivos electrénicos a largo plazo, por lo que
es necesario que las personas servidoras publicas logren identificar los procedimientos y procesos a seguir para su
implementacion.

En este contexto, también se iniciara con la elaboracion de dos cursos, a saber: "Sistema Institucional de Archivos" y el "Archivo
Historico", que forman parte de un esquema actualizado de temas relacionados con la gestion documental en todas sus etapas
y en cualquier soporte, asi como la importancia de los acervos administrativos y jurisdiccional que conforman el archivo historico
de este Tribunal Electoral.
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Por lo tanto, este PADA 2024 abonara a la transicion digital que ya forma parte de este Tribunal Electoral y que atendera
requerimientos modernos y actualizados en los tramites y actividades de las areas que producen y generan documentacion
fisica, hibrida y electrénica.

Los rubros que se atenderan con la instrumentacion de este Programa tienen como ejes fundamentales la organizacion,
conservacion y disposicion de los archivos, la difusion de los expedientes histéricos, asi como su preservacion digital, bajo las
siguientes premisas:

a)

b)

d)

Gestion documental: Se requerira la participacion de todas las areas jurisdiccionales y administrativas, a efecto de que,
atendiendo al ciclo de vida de los documentos, se proceda a realizar las transferencias y valoraciones primarias y
secundarias entre los diversos acervos que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

Administracién de la infraestructura fisica: Es necesario efectuar de manera adecuada el control de los expedientes
o documentos de archivo en la estanteria dedicada a su resguardo, a fin de que el acervo que se encuentre debidamente
organizado y conservado, favoreciendo con ello la consulta expedita.

Administracion documental: Gestionar el uso eficiente de los recursos materiales y herramientas tecnologicas que
apoyan el ciclo de vida documental, desde su creacion, la integraciéon de expedientes, seguimiento y cierre o conclusion,
hasta su resguardo en formato impreso o electrénico.

Descripcion y sistematizacion de la informaciéon: Tratdndose de expedientes judiciales historicos, es necesario
promover la sistematizacion de la informacion, a efecto de facilitar su consulta, promover su difusién y permitir que sean
aprovechados como fuentes primarias para la investigacion.

Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion:
A fin de mejorar la capacidad de las areas que lo conforman para dar cumplimiento a la normativa que rige su
administracion y gestion, asi como en atencion al derecho de acceso a la informacion en que se enmarca.
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Fundamentacion

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 60., apartado A, fracciones | y V, establece:

Art. 6°.- ...
A. Para el gjercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas
competencias, se regiran por los siguientes principios y bases:

I. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, 6rganos auténomaos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica
y sOlo podra ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las
leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de méaxima publicidad. Los sujetos obligados
deberadn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara
los supuestos especificos bajo los cuales procederd la declaracién de inexistencia de la informacién.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a
través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos
y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

[Enfasis afiadido]

Por su parte, la Ley General de Archivos sefiala, en sus articulos 23 a 26, 28, fraccion lll, 42, 43 y transitorio Décimo Quinto, lo
siguiente:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar un programa anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos
y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos
deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y operativos
disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de
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archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacién, administracion,
uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en
su portal electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:
[ll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual;

Articulo 42. Los sujetos obligados estableceran en su programa anual los procedimientos para la generacién, administracién, uso,
control y migracion de formatos electronicos, asi como planes de preservacion y conservacion de largo plazo que contemplen la
migracion, la emulacién o cualquier otro método de preservacion y conservacion de los documentos de archivo electronicos,
apoyandose en las disposiciones emanadas del Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos
de archivo electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestion documental electrénica.

Transitorios

Décimo Quinto. Los documentos transferidos a un archivo histérico o a los archivos generales, antes de la entrada en vigor de la Ley,
permaneceran en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y clasificados archivisticamente, con el objetivo
de identificar el contenido y caracter de la informacién, asi como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacion e
investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten con archivos histéricos deberan prever en el Programa anual el establecimiento de acciones
tendientes a identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los documentos que les hayan sido transferidos antes de la
entrada en vigor de la Ley.

Asimismo, los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacién de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
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Transparencia, publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de diciembre de 2020, en especifico lo sefialado en el
Anexo 1 del Criterio Décimo Noveno que refiere las “Obligaciones de transparencia comunes” (articulo 70 de la Ley General,
fraccion XLV), a saber:

Décimo noveno. El catalogo de la informacién que todos los sujetos obligados deben poner a disposicion de las personas en sus
portales de Internet y en la Plataforma Nacional esta detallado en el articulo 70 de la Ley General, de las fracciones | a la XLVIII,
constituyendo lo que se denomina como “Obligaciones de transparencia comunes”, y se trata de informacién publica que debe estar
a disposicion de las personas sin que medie peticion alguna.

En el Anexo 1 de los presentes Lineamientos se detallan los criterios sustantivos y adjetivos que por cada rubro de informacién
determinan los datos, caracteristicas y forma de organizacion de la informacién que publicaran y actualizaran en sus portales de
Internet y en la Plataforma Nacional, todos los sujetos obligados en los distintos ambitos: federal, estatal, municipal y delegacional,
de conformidad con lo establecido en el articulo 70.

XLV. El catalogo de disposiciéon y guia de archivo documental;

El articulo 24, fraccion IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion indica que todo sujeto obligado debera
“constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable”. Asimismo,
tal como lo establece el articulo 1°de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados de los 6rdenes, federal, estatal y municipal
deben cumplir los principios y bases generales para la organizacién y conservacion, administracion y preservaciéon homogénea de
los archivos en su posesién en concordancia con el articulo 11 de la misma ley que establece las obligaciones de los sujetos obligados
en materia archivistica.

La informacién que se publicara en este apartado es la sefialada en los siguientes preceptos de la Ley General de Archivos:

Articulo 13, fracciones:

| Cuadro general de clasificacion archivistica con los datos de los niveles de fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad
de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

Il Catélogo de disposicion documental registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental,
los plazos de conservacion y la disposicion documental y

Il Inventarios documentales, instrumentos de consulta que describen las series documentales y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion (inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario
de baja documental).

Articulo 14 referente a la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados, el cual incluira los
siguientes datos: area del sujeto obligado que generé la informacion; tema; nombre del documento; si se trata de una reserva completa

PADA 2024



o parcial; la fecha en que inicia y termina su reserva; la justificacién y en su caso las partes del documento que se reservan y si se
encuentra en prorroga; este indice no podra ser considerado como informacién reservada; articulo 24 relativo al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico; articulo 26 que solicita la elaboracion del Informe Anual de cumplimiento del programa anual, y articulo 58 de
los dictAmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria.

En caso de que las normas locales en materia de transparencia consideren como una obligacién de transparencia la publicacion de
los indices de expedientes clasificados como reservados, los sujetos obligados deberan publicar la informacion en cumplimiento de
ambas disposiciones.

Periodo de actualizacion: anual

El Cuadro general de clasificacion archivistica, el Catalogo de disposicién documental, los Inventarios documentales y la Guia de
archivo documental deberan publicarse durante los treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en curso.
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico debera publicarse en los primeros treinta dias naturales del ejercicio en curso.

El Informe Anual de cumplimiento y los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria deberan publicarse a mas
tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afo.

El indice de expedientes clasificados como reservados se actualizara semestralmente.

Conservar en el sitio de Internet: informacion vigente respecto del Cuadro general de clasificacion archivistica, el Catalogo de
disposicién documental, los Inventarios documentales y la Guia de archivo documental.

Informacién del ejercicio en curso y ejercicio anterior respecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el indice de
expedientes clasificados como reservados.

Informacion del ejercicio anterior respecto del Informe Anual de cumplimiento y de los dictAmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria.

Aplica a: todos los sujetos obligados.

En la materia de este Programa, en términos del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
vigente, se delega en la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, por
conducto de la Direcciéon de Archivos, vigilar y coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones concernientes al Archivo
Jurisdiccional y Administrativo, a las personas Responsables de Archivo de Tramite, a las personas Titulares de Archivos
Jurisdiccionales, asi como a los acervos que los integran.
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En el marco de la Ley General de Archivos, al seno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, se emitieron los
siguientes instrumentos normativos:

Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcidn, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, publicado el 13 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 13 de marzo
de 2020.

Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcidén, conservacion, valoracién y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, publicado el 14 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 14 de marzo
de 2020.

Criterios para la digitalizacidon, resguardo y preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

A efecto de atender a la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto en formato fisico como
electrénico, asi como en sus contenidos, y en aras de cumplir con las obligaciones y funciones concernientes a la organizacion,
conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en los Acuerdos Generales, se dispuso la creacion
de los siguientes 6rganos colegiados:

Comité de Valoracion Documental, integrado por las personas titulares de las siguientes areas:

Secretaria Administrativa, quien lo preside.

Contraloria Interna.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

® oo T
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e Comité de Valoracién de los Expedientes Judiciales, integrado por las personas titulares de las siguientes areas:

Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior, quien lo preside.

Visitaduria Judicial.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 o

Ambos Grupos Interdisciplinarios en su caracter de responsables de dictaminar las propuestas de valoracién de los expedientes
administrativos como judiciales y aprobar su destino final, tienen, entre otras atribuciones, la de aprobar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), en su respectivo ambito de competencia (articulos 6, fracciones X, de los referidos Acuerdos
Generales):

ARTICULO 6. Atribuciones del Comité. Corresponde al Comité, en la materia de este Acuerdo:

X. Aprobar el PADA, en lo concerniente a la materia de este Acuerdo, tomar conocimiento del informe anual relativo a su cumplimiento y ordenar
su publicacién en el portal de transparencia del Tribunal Electoral.

Alcance / Marco de referencia

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce, genera y
almacena informacion de caracter jurisdiccional y administrativo, misma que debe ser identificada, registrada, clasificada,
organizada y conservada de conformidad con la normativa vigente en la materia y en las buenas practicas archivisticas, con lo
cual, se fortalecera la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos.

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto organizado de expedientes judiciales y de los generados en el ambito
administrativo, que son producidos, recibidos o conservados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones por la Sala Superior,
las Salas Regionales y las areas administrativas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en cualquier época
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y en cualquier soporte, tanto en formato impreso como electrénico; y cuya organizacion, descripcion y conservacion se lleva a
cabo con base en la normativa que rige las atribuciones y obligaciones de las propias areas y en la metodologia archivistica.

Dicho Sistema se integra por las siguientes areas:

Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas.

Secretaria Administrativa.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion de Archivos.

Archivos Jurisdiccionales de las Salas.

Archivos de Tramite de las Areas.

Oficinas de Oficialia de Partes de las Salas.

Oficinas de Correspondencia.

Justificacion

En seguimiento a las acciones de mejoramiento y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, las metas y objetivos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 estan alineadas tanto al Programa Anual de Trabajo (PAT) 2024, asi
como al Plan Estratégico Institucional 2021-2024, por lo que estos documentos de planificacién, cada uno de acuerdo a sus
propdsitos y finalidades, concentran las tareas relativas a la identificacion, registro, clasificacién, gestion, organizacion y
conservacion de los documentos y expedientes que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion produce, recibe o
conserva en el ejercicio de sus funciones y atribuciones que, esencialmente, corresponden a las areas:

e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas, a través de los Archivos Jurisdiccionales y de Tramite para sus areas
de apoyo, tanto en lo jurisdiccional como en lo administrativo, respectivamente.

e Secretaria Administrativa y sus areas de adscripcion, a través de los Archivos de Tramite.

e Coordinacion General de la Oficina de la Presidencia y sus areas de adscripcion, a través de los Archivos de Tramite.
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Organos Auxiliares de la Comision de Administracion.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, por conducto de la
Direccion de Archivos, del Archivo de Concentracion y del Archivo Histdrico.

Direccion General de Sistemas, por conducto de la Direccion de Administracion y Soporte de Sistemas en Linea.

En tal sentido, resulta indispensable que el PADA 2024 sea observado por las personas Responsables de los Archivos
Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Historico, para alcanzar los siguientes fines:

Registrar expedientes debidamente integrados y organizados de conformidad con la normativa que los rija segun su
ambito de competencia y con los instrumentos de control y consulta archivisticos vigentes.
Integrar, revisar y organizar los documentos resguardados electrénicamente en carpetas de red, de tal forma que se
evite duplicidad de informacion y se preserve a largo plazo aquella que asi lo amerite de conformidad con la normativa.
Realizar las transferencias primarias y, en su caso, secundarias que se programen, en forma ordenada con los procesos
previos de revision y valoracion documental que se requieran.
Optimizar los espacios de resguardo de los expedientes y documentos de archivo en formato impreso, mediante la
instrumentacion de procedimientos de baja documental conforme los plazos de conservacién lo permitan.
Mejorar la funcionalidad del Sistema de Administracion de Archivo Institucional (SADAI) como instrumento esencial para
la administracion documental y su vinculacién con el Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos
(SISGA) que administra y coordina la Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior y el Sistema de Control de
Gestion Institucional que administra la Direccién General de Sistemas.
Capacitar a los servidores publicos del Tribunal Electoral, especificamente a los responsables de los Archivos de Tramite
en materia de gestion documental y administracion de archivos, mediante la imparticion de cursos de manera personal;
de los que se propone publicar en linea para que estén disponibles, asi como de la publicacion de cuadernillos en materia
archivistica.
Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Histdrico e implementar estrategias de difusién de su acervo.

Asi, el PADA 2024 busca impactar, a corto plazo en la identificacion, organizacion, registro y clasificacién de los documentos
de archivo, conforme a los instrumentos de control y consulta archivisticos vigentes; a mediano plazo con la identificacién de
las vigencias documentales en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos y expedientes, o que genera una
optimizacién de los tiempos de resguardo y la posibilidad de baja documental, con el consecuente mejor uso del mobiliario
designado para ese fin y, a largo plazo, para consolidar al Sistema Institucional de Archivos, a fin de que se distinga por sus

PADA 2024

12



procesos técnicos archivisticos y el uso de las tecnologias de la informacion, en materia de gestion documental y administracion
de archivos, por la calidad de sus servicios de préstamo, consulta y acceso a la informacion, y por la conformacion y difusion
de su Archivo Historico.

Planeacion

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el PADA 2024, las metas que se plantean estan estructuradas bajo dos ejes:
el primero, es la organizacion, conservacion y disposicion de los archivos y, el segundo, es la preservacion digital, y para
alcanzar cada una se prevén las acciones principales a llevar a cabo, en las que se hace necesaria la activa participacion de
las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos como un elemento sustantivo para el logro de los objetivos siguientes:

Objetivos

General. Mantener la operacion y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Especificos:

Mantener actualizados los sistemas de control de gestién y administracion de archivos.

Administrar los expedientes de conformidad con sus vigencias documentales y plazos de conservacion de forma que
cumplan con su ciclo vital hasta la determinacién de su destino final.

Proveer acciones para contar con la infraestructura y el equipamiento adecuados para la preservacion documental, en
formato impreso o electrénico.

Generar condiciones para el aprovechamiento de la informacion que poseen los expedientes judiciales con valor
histérico, como fuentes primarias para la investigacion.

Implementar una estrategia de capacitacion permanente en materia de archivos dirigido a las personas servidoras
publicas involucradas en la gestion documental.

Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Histérico e implementar estrategias de difusion de su acervo.

A continuacioén, se presentan las siguientes metas y acciones institucionales para la modernizacion y mejoramiento continuo de
los servicios archivisticos.
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Eje 1: Organizacion, conservacion y disposicion de los archivos

1.0 Reconocimiento del Sistema Institucional:

ACTIVIDADES <
META PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Actualizar anualmente
la informacion requerida | Recabar y proporcionar al e Direccién de
del Sistema Institucional | Archivo General de la Nacion Archivos. Articulos 78 y 79 de la Ley General de
de Archivos del Tribunal | |3 informacion relativa a la Septiembre - Archivos
1.1 | Electoral del Poder | gperacion del Sistema Diciembre '
Judicial ~ de la | |nstitucional de Archivos del e Todas las areas
Federacion ~ en el | Tribunal Electoral. administrativas.
Registro Nacional de
Archivos.

2.0 Gestion Documental y Administracion de Archivos:

META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
e Elaborar un programa de * Personas Articulos 4, fracciones Xlll, XX y
trabajo para actualizacion 2}“'?93 de los ?O(Xl; 13, frsaé:ci(;nes Ly I Zg,
; de los instrumentos de rchivos raccion |; , fracciéon 1V; 50,
:\él:lnt?r:\;;u?ncél:]?ggadgz control archivisticos: Jurisdiccionales pérrqfo segundo a cuarto; 51,
control  archivisticos Cuadro General de de la  Sala | fracciones Il'y 1V; 52, fracciones | y
Cuadro General de Clasificaciéon  Archivistica, Superiory de las | II; 53, fracciones Il 'y IV, y 56 de la
Clasificacién del Catalogo de Disposicion Salas Ley General de Archivos.
Archivistica el Documental y, en su caso, Regionales vy ) 5
Catalogo ’ de de las Fichas Técnicas de personas Articulos 60; y, 70, fraccion XLV, de
21 Disposicién Valoracion Documental. Responsables la Ley General de Trqnsp:arejnma y
Documental y de Ios,Archlvos Acceso a la Informacion Publica
correspondientes I_Er_1ero- de Tramltg de . )
Fichas Técnicas de Consultar a las &reas Diciembre las o areas Articulos 3, f_racmones IX, XIV y
Valoracion jurisdiccionales y administrativas. XXVI; 6, fracciones I, IX y'XIV; 12,
Documental, del administrativas sobre las fracluo.nes Iy Ill; 14, fraccién 1l y 1I;
acervo administrativo y posibles modificaciones que S 18, incisos a) y b_); 19; 20; 31; 32_; 33,
judicial. requieran aplicar a los . D|re(;C|on de fracc!gnes Ly IV 56, frgcuon V; 59,
instrumentos de control Archivos, a | fraccion 1V, y Transitorio Quinto, del
archivisticos. través del | Acuerdo General 1/2020.
Archivo de
PADA 2024
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Concentracion y | Articulos 3, fracciones X, XV y XXIX;
Gesti bacic del Archivo | 6, fracciones I, IX y XV; 12,
* (estionar su aprobacion y Historico. fracciones Il y 1lI; 13, fraccion IV; 17,

publicacién en las péaginas
oficiales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

incisos a) y b) y dltimo parrafo; 18;
19; 33, fraccion IV; 65, y 66 del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

Lineamientos Técnicos Generales
para la publicacion, homologacion y
estandarizacién de la informacién
de las obligaciones establecidas en
el Titulo Quinto y en la fraccion IV
del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacioén Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de
Transparencia, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 28
de diciembre de 2020, en especifico
lo sefialado en el Anexo 1 del
Criterio Décimo Noveno que refiere
las “Obligaciones de transparencia
comunes”.

Mantener actualizados

e Concentrar la informaciéon

Direccién de

los instrumentos de recibida por las areas Archivos. Articulos 4, fracciones XXXVIII y

consulta archivisticos: jurisdiccionales y XXXIX; 13, fracciéon Ill; 14, y 30,

Guia de  Archivo adrr;lmstranvzi\s cui padra fraccion 1l de la Ley General de
conformar la Guia de '

29 Documental e . Enero - Diciembre e Personas Archivos.

Inventario General por Archivo Documental y el titulares de  los

Expediente, del acervo Inventario General  por Archivos Articulos 24, fraccién 1V, 60; y, 70,

gdr?ni.nistrativo y Expedlentg_, I Jurisdiccionales. | fraccion XLV, de la Ley General de

judicial. correspondientes  a  los Transparencia y Acceso a la
Archivos de Tramite. Informacién Publica.
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META

ACTIVIDADES PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

e Actualizar la Guia de
Archivo Documental y el
Inventario  General por
Expediente
correspondientes al Archivo
de Concentracion.

e Actualizar la Guia de
Archivo Documental y el
Inventario  General por
Expediente
correspondientes al Archivo
Historico.

Personas
Responsables
de Archivo de
Tramite de las
areas
administrativas.

Articulos 3, fraccion XXVII; 6,
fracciones | y IX, 12, fraccién I, 14,
fracciones 1l y Ill, 18, inciso c),
numeral 1 e inciso d) y dultimo
parrafo, 21, parrafo primero y
parrafo segundo, inciso a); 31; 32;
33, fracciones I, y IV; 40, fraccién
I1l; 56, fraccion V, 59, fraccién IV, del
Acuerdo General 1/2020.

Articulos 3, fraccion XXX; 6, fraccion
IX; 12, fraccién Il; 13, fracciones IV
y V; 17, incisos c), d) y dultimo
parrafo; 20, Inciso a); asi como 33,

fracciones II, y IV, del Acuerdo
General relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,

valoraciéon y destino final de los
expedientes que en el @ambito
administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Lineamientos Técnicos Generales
para la publicacion, homologacion y
estandarizacién de la informacién
de las obligaciones establecidas en
el Titulo Quinto y en la fraccion IV
del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacioén Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de
Transparencia, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 28
de diciembre de 2020, en especifico
lo sefialado en el Anexo 1 del
Criterio Décimo Noveno que refiere
las “Obligaciones de transparencia
comunes”.

PADA 2024

16



META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
e Preparar los listados y la
documentacion soporte
relativa a los expedientes
ue seran objeto de Personas Art. 27 de la Ley General de
9 : ) titulares de los i
transferencia. Archivos Archivos.
Recibir siete TIVOS
transferencias 3UI’ISdI|CCIOI’Ig|e|S Articulo 12, fraccion VI, del Acuerdo
primarias ~ de | 4 QOrganizar los expedientes Se la Za General 1/2020, relativo a la
expedientes judiciales i . uperior 'y de€ | grganizacion, descripcién,
2.3 . a transferir. Enero - Diciembre | Sal o - .
de la Sala Superior y as alas | conservacion, valoracion y destino
de las Salas Regionales. final de los expedientes judiciales
Regiqnales de la|, Verificar que los que fqrman parte del_ Sistema
anualidad 2021. expedientes  concuerden Direccis Institucional de  Archivos  del
: - ireccion de | Tribunal Electoral del Poder Judicial
con los listados y demas Archivos de Ia Fed s
documentacién en que se ' € la Federacion.
apoye la diligencia de
transferencia.
e |dentificar los expedientes
en resguardo del Archivo de
Concentracion que, de
acuerdo con el Catélogo de
Disposicion  Documental,
se;’:m _,susceptlctj)le.s de Articulo 31, fracciones V y X, de la
valoracion secundaria. :
Formalizar mediante Eersonas " Ley General de Archivos.
i esponsables
igg’:% respggﬂva, Iaesl ] i de los Archivos | Articulo 67 del Acuerdo General
valoraciones e Comunicar a las areas de Tramite de | relativo a la  organizacion,
secundarias correspondientes la las areas | descripcion, conservacion,
2.4 izad . relacion ~ de expedientes | Enero - Diciembre administrativas. | valoracién y destino final de los
realizadas, en conjunto susceptibles de valoracion expedientes que en el Aambito
goln ?;bdlve{sET areasi secundaria. administrativo forman parte del
dgl Pozljel#r\]]idiciaicctjzr; Direccién de | Sistema Institucional de Archivos
Federacion Archivos del Tribunal Electoral del Poder
ederacion. e Programar y realizar la ' Judicial de la Federacion.
valoracion secundaria de
los expedientes cuyos
plazos de conservacion en
el Archivo de
Concentracion hayan
prescrito.
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
e Elaborar proyectos de
dictamenes.
cpéifc?irlltaaéi'én con Eg e Preparar la documentacion
personas sopqrtq de los proyectos
Responsables de de dictamenes. . e
Archivo de Tramite de Articulo 53, fracqon IV, de la Ley
las areas, el 100% de Personas General de Archivos.
los proyectos e Elaborar el punto de Responsables ) 3 3
elaborados, acuerdo para presentar los de los Archivos | Articulos 6, fraccion IV'y 13, fraccion
correspondientes a proyectos de dlctameneg,al de Tramite de IX, del Acgfardo General relativo ﬁla
2.5 | dictamenes relativos a Comite  de  Valoracion | gners - piciembre las Areas. organizacion, _ descripcion,
la clasificacion y Documental. conservacion, valqraC|on y destino
valoracion secundaria flmallde los _exped!entes que en el
de los expedientes Direccién de | ambito gdmlnlstratlvol for.man parte
generados en el ambito | * Elaborar el proyecto de Archivos del ' Slstema. Institucional  de
administrativo al informe que el Comité Archivos qle.l Tribunal EIectq(aI del
Comité de Valoracion rendira a la Comision de Poder Judicial de la Federacion.
Documental, para su Administracion sobre la
autorizacién. determinacién que haya
adoptado en relacion con
el destino final de los
expedientes.
e Integrar el calendario de
transferencias de
conformidad con lo que
seflalen las é_reas, a través Articulos 27 Yy 30, fraccion VI, de la
Recibir las de las personas Personas Ley General de Archivos.
transferencias Responsables de los Responsables ) B
orimarias, de la Archivo de Tramite. de los Archivos | Articulo 12, fraccion VI, del Acuerdo
anualidad 2021y . de Tramite de General_telatlvo ala organizacion,
26 anteriores, que  se Enero - Diciembre las areas. descrlp.c,lon, ~ conservacion,
programer,1 de | * \Verificar la procedencia de valoracion y destino final de los
expedientes la transferencia. expedientes que en el ambito
generados en el &mbito Direccién de a<_'jm|n|strat|vo_ fprman parte .deI
administrativo. Archivos. Slstemg Institucional de Archivos
o Asignar el &rea de del Tribunal Electoral del Poder
resguardo documental a la Judicial de la Federacion.
documentacion transferida
(signatura topogréfica).
PADA 2024
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META

ACTIVIDADES PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

Articulo 28, fraccion IX, de la Ley
General de Archivos.
Articulos 3, fraccion XL, 14, fraccion
V, y 43, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
Organizar os | & e, Pedenies Expedientes judiiaics que forman
: transferidos e
?r);?\iglr?;rt:r? aquschi\slg conformidad con  su parte del Sistema Institucional de
de Concentl’acién y Signatura topogréﬁca_ Enero - ° DireCCién de ArCh|VOS del Tl’lbunal EleCtOI:al del
2.7 | Jeterminar su Diciembre Archivos. Poder Judicial de la Federacion.
;E:;?/glon dentro  del e Actualizacion de la bitacora Articulos 3, fraccion XL, 13, fraccion
de transferencias. VIl, y 44, del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
valoracion y destino final de los
expedientes que en el @ambito
administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

o Verificar que la persona e Direccion de | Articulos 31, fraccion Il, 32, fraccion
servidora publica que Archivos. II, y Décimo Quinto, de la Ley
solicita el préstamo al General de Archivos.

Atender y dar Arch_ivq _de Concentracic’m

seguimiento  a  las 0 Historico funja como la . Pgrsonas )

solicitudes de persona Respopsable de Titulares y | Articulo 50, _del Acuerdo Qengrral

préstamo y consulta de Archivo dg Tramite o como personas 1/202_0, _r,elatlvo a la organizacion,

expedientes que persona _Tltular del Archivo Responsable_s descnpgon, ~ conservacion,

formulen  la  Sala Jur_lsdlcuonal,ya.seaen su . de los Archlvos valoraqon y_de;s_tlno final de los

2.8 Superior y las Salas calidad de Tltular, o] Enero - Diciembre de Tramite de expedlentesijudluales que forman

Regionales, asi como suplente, del area las N _élreas parte_ del Slstema Institucional de

las Areas r:iel Tribunal genera}dora del expediente administrativas. | Archivos Qell Tribunal EIectc.)taI del

Electoral del Poder requerido. Poder Judicial de la Federacion.

Judicial de la e Personas

Federacion. e Resguardar y dar titulares de las | Articulo 51, del Acuerdo General
seguimiento a los vales de Secretarias relaivo a la  organizacion,
préstamo, a fin de que los Generales  de | descripcion, conservacion,
expedientes se reintegren Acuerdos de la | valoracién y destino final de los
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META

ACTIVIDADES PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

al acervo en los plazos
correspondientes.

Sala Superior y
de las Salas
Regionales y
personas

Titulares de los
Archivos

Jurisdiccionales.

expedientes que en el ambito
administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

2.9

Realizar la descripcion
de 1,500 expedientes
judiciales ylo
administrativos
histéricos.

e Describir 1,500 expedientes
judiciales y/o administrativos
historicos.

Enero - Diciembre

e Direccion de
Archivos.

Articulos 4, fraccion XVIII, 32,
fraccion V, y 40, de la Ley General
de Archivos.

Articulo 59, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
valoraciéon y destino final de los
expedientes judiciales que forman
parte del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

Articulo 58 del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,
valoraciéon y destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos

del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
3.0 Seguimiento a lareorganizacion de las carpetas de red en cumplimiento a los Criterios.
META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Revisar el estado que | ® Revisar y concentrar las ,_IA_\rticu_I:) _2%,f_raccié’)[1 t.V”’ dy
guardan las carpetas P e Direccion de | la Ley General de Archivos.

3.1 |de red de las areas administrativas respecto al | Enero - Diciembre Archi
inistrati tado que guardan las renivos.
administrativas del - qd % ignad Articulo 14, fraccion XVI, del
i carpetas de red asignadas. , :
Tribunal Electoral del p g Acuerdo  General  1/2020,
PADA 2024
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO

Poder Judicial de la relativo a la organizacion,
Federacion e Calendarizar la revisién de descripcion, conservacion,
las carpetas de red de las valoracién y destino final de los
areas administrativas, expedientes judiciales que
dependiendo del avance forman parte del Sistema
que hayan reportado. Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.
Articulo 13, fraccion XIX, del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion 'y
destino final de los expedientes
gue en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.

* Confirmar y validar que las Articulo 28, fraccion VII, y
gigzdgdrsnl;rsnsgsgxasernig Transitorio Décimo Séptimo de
de archivo electrénico en el 'aLey General de Archivos.
Sistema de Administracion Articulo 14, fraccién XVI, del
de Archivo Institucional Acuerdo  General  1/2020,
(SADAI). e Direccién General de | relativo a la organizacion,

Sistemas, por | descripcion, conservacion,

: . conducto de la | valoraciony destino final de los

o e ovon | Gnsamenacin omenis Unczs de Sopon | xpedentce gl o

respectiva la I do tod d . Técnico y | forman parte del Sistema

carpetas de red de las riouna ectoral del Foder
areas administrativas. ;?crﬁizvci:ticos,d 23 degi?,losrsz o Judicial de fa Federacion.

basura digital. * zﬁﬁ\%)sn de Articulo 13, fraccién XIX, del

' Acuerdo General relativo a la

e Revisar en conjunto con el organizacion, descripcion,
drea  responsable, la conservacion, valoracm_)n y
Direccién  General  de destino final de los expedientes
Sistemas y la Direccion de gue en el ambito adminis_trativo
Archivos, las carpetas y forman. parte del .Slstema
archivos electrénicos, asi Institucional de Archivos del
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
como su estructura, Tribunal Electoral del Poder
incluyendo de manera Judicial de la Federacion.
independiente aquellos
que se clasifiquen sin valor
archivistico como basura
digital, para su
desincorporacion o baja
digital, conforme a los
criterios de digitalizacion y
su formalizacién mediante
el acta respectiva.
4.0 Capacitacion
META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 28, fraccion VI, vy
Transitorio Décimo Séptimo de la
e Atender las solicitudes de Ley General de Archivos.
?;Frfjlléimodne Cocr]:fjgrmi d;g Articulo 14, fraccion XVI, del
. Ly , Acuerdo General 1/2020, relativo a
Impartir _capacitacion con las fechas que se la  organizacién,  descripcion,
de Indupqon al Archivo programen. conservacion, valoracion y destino
de Tramite y taller final de los expedientes judiciales
Sobrg _ el que forman parte del Sistema
funcionamiento Y | e Explicar el funcionamiento e Direccién de | Institucional de Archivos del
4.1 operacion del Sistema del SADAI a las personas Enero - Diciembre Archivos Tribunal ~ Electoral del Poder
ie rﬁdmmlﬁtraﬂon' de: Responsables de Archivo Judicial de la Federacion.
rchivo nstituciona £ i s
(SADAI) a las personas de Tramite y demas Articulo 13, fraccion XIX, del
Lsuarias e o personal de apoyo que Acuerdo General relativo a la
licit q ingrese a la herramienta organizacion, descripcion,
soliciten. para llevar a cabo el conservacion, valoracion y destino
registro o captura de final de los expedientes que en el
informacion. ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.
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META ACTIVIDADES PRINCIPALES | PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 28, fraccién VI, y
Transitorio Décimo Séptimo de
la Ley General de Archivos.
Impartir los Talleres Articulo 14, fraccion XVI, del
practicos relativos a la Acugrdo General .1/20.%0’
aplicacion de los relat|\{o a la organizacion,
Criterios  para la | *® Organizar, e Direccion General de descnpgon, conservacion,
digitalizacion, cuatrimestralmente, la Sistemas, por | valoraciony destino final de los
resguardo y imparticion de talleres para conducto de la | expedientes judiciales que
preservacion del la aplicacion de los Unidad de Soporte | forman parte del Sistema
Archivo Electrénico del Criterios. . Técnico y | Institucional de Archivos del
4.2 Tribunal Electoral del Enero - Diciembre Telecomunicaciones. | Tribunal Electoral d(_a! Poder
Poder Judicial de la Judicial de la Federacion.
Federacion, a las |® Brindar asesoriay resolver ., L,
personas usuarias que las dudas que planteen las e Direccion de Articulo 13, fraccion )_<IX’ del
lo soliciten, bien en el | &reas. Archivos. Acuerdo General relativo a la
ambito jurisdiccional o organizacion, descnpcmn,
administrativo. conservacion, valoracpn y
destino final de los expedientes
gue en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
Articulo 28, fraccién VI, y
» Transitorio Décimo Séptimo de
e  Elaboracion _ de la Ley General de Archivos.
cuadernillos en materia de
Archivos. Articulo 14, fraccién XVI, del
Generar materiales de e Direccion de | Acuerdo  General  1/2020,
consulta en materia Archivos. relativo a la organizacion,
archivistica con base | ® Publicacion de dos Cursos descripcion, conservacion,
4.3 | en el Convenio Marco de Archivo en la plataforma |  Enero - Diciembre valoracién y destino final de los
de Colaboracién con el de la EJE: e Escuela Judicial | €xpedientes  judiciales que
Archiyo General de la 1. Sistema Institucional de Electoral. forn_wan_ parte del _Sistema
Nacion. Archivos del TEPJF. Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
2. Archivo Histdrico del Judicial de la Federacion.
TEPJF.
Articulo 13, fraccion XIX, del
Acuerdo General relativo a la
PADA 2024

23



META ACTIVIDADES PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion 'y
destino final de los expedientes
que en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
5.0 Infraestructura
META égm\gugﬁf_)gg PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulo 60, fraccién II, de la
Ley General de Archivos.

e Verificar el estado que Articulo 26, del Acuerdo
guarda el inmueble y el o General 1/2020, relativo a la
mobiliario destinado al * Direccion General de | organizacion, — descripcion,
Archivo Institucional, Adgquisiciones, conservacién, valoracién y

Servicios 'y Obra | gestino  final de los
Revisar la Publica, por conducto | gypedientes judiciales que
infraestructura y el |4 |nstrumentar las de la Unidad de | forman parte del Sistema
mobiliario instalado en la acciones que Obras. Institucional de Archivos del

sede del Archivo

contribuyan a su

Tribunal Electoral del Poder

5.1 | Institucional del Tribunal adecuada operacion y Junio y Diciembre o Judicial de la Federacion.
Electoral  del  Poder funcionamiento de * Direccion General de
Judicial de la conformidad con  la Mantenimiento y | Articulo 26, del Acuerdo
Federacion. normativa en la materia. Servicios Generales. | General relatvo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién vy
e Gestionar las acciones * Direccién de | destino  final de los
de mantenimiento que Archivos. expe_d?ente_s que en el ambito
se requieran. administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
Revisar la | Verificar el estado que . o e Secretaria  General | Articulo 60, fraccion Il, de la
52 infraestructura y el guarda el inmueble y el Junioy Diciembre de Acuerdos de la | Ley General de Archivos.
PADA 2024
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META

ACTIVIDADES
PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

mobiliario instalado en
Archivo Jurisdiccional de
la Sala Superior del
Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la
Federacion.

mobiliario destinado al
Archivo  Jurisdiccional
de la Sala Superior.

Instrumentar las
acciones que
contribuyan a su
adecuada operacion y
funcionamiento de
conformidad con la
normativa en la materia.

Gestionar las acciones
de mantenimiento
preventivo y correctivo
que se requieran.

Sala Superior. por
conducto del Archivo
Jurisdiccional.

Direccién General de
Adquisiciones,
Servicios y Obra
Puablica por conducto
de la Unidad de
Obras.

Direccion General de
Mantenimiento y
Servicios Generales.

Articulo 26, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacién,  descripcion,
conservacion, valoracion y
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 26, del Acuerdo
General relativo a la
organizacion, descripcion,

conservacion, valoracion vy
destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Revisar la
infraestructura 'y el
mobiliario instalado en
los Archivos

Verificar el estado que
guarda el inmueble y el
mobiliario destinado al
Archivo  Jurisdiccional
de las Salas Regionales
y de la Especializada.

Secretarias
Generales de
Acuerdos de las
Salas Regionales y
de la Especializada,
por conducto de los
Archivos
Jurisdiccionales.

Articulo 60, fraccién I, de la
Ley General de Archivos.

Articulo 26, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion vy
destino final de los
expedientes judiciales que

5.3 Jurisdiccionales de las Instrumentar las Junio y Diciembre forman parte del Sistema
Salas Regionales del acciones que Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del contribuyan a su Direccién General de | Tribunal Electoral del Poder
Poder Judicial de la adecuada operacion y Adquisiciones Judicial de la Federacion.
Federacion. funcionamiento de Servicios  y ' Obra

conformidad con la Pablica por conducto Articulo 26, del Acuerdo
normativa en la materia. de la Unidad de General relativo a la
Gestionar las acciones Obras. organizacion,  descripcion,
de mantenimiento conservacion, valoracion 'y
destino final de los
PADA 2024
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META

ACTIVIDADES
PRINCIPALES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

preventivo y correctivo
que se requieran.

Direccion General de
Mantenimiento y
Servicios Generales.

expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Eje 2: Preservacion digital

6.0 Sistema de Administracién de Archivo Institucional, SADAI

META ﬁgm\éﬁﬁ?gg PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
Articulos 12 y 45, de la Le
Recibir las solicitudes de General de A?lchivos. Y
atencién a incidencias
que  planteen  las Articulos 11, fraccién 1, 14,
personas usuarias fraccion XV, del Acuerdo
durante el uso del General 1/2020, relativo a la
SADAL. e Direccion General de | Organizacion,  descripcion,
Gestionar los Sistemas. por | conservacion, valoracion y
. destino final de los
requerimientos ue i conducto de la - .
usuarias, en relacién con bien por razones, y Ia.‘ _Dire_cg:ién de Tg;rgtigioreglrtge %Lhﬁfée;n;
6.1 |la funcionalidad archivisticas o de indole |  Enero - Diciembre Administracion Y| 4o
operacién deI Sistema tecnolégico a fln de Soporte de Sistemas Trlb.UI.’lal E|eCt0I’a| de!,POder
de  Administracion  de determinar, e en Linea. Judicial de la Federacion.
'(A‘Srgg\z) Institucional competente  para  su Articulo 11, fraccién I, 13,
: atencion. e Direccién de Archivos | fraccion XVI, del Acuerdo
General relatvo a la
_ y organizacion, descripcion,
Gestionar la atencién a conservacion, valoracion y
las incidencias de destino final de los
operacién que presente expedientes que en el &mbito
el SADAI. administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
PADA 2024
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META

ACTIVIDADES

PROGRAMACION

RESPONSABLE

FUNDAMENTO

PRINCIPALES

Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial

de la Federacion.
ARTICULO 13. Direccion de
Archivos. Corresponde a la
Direccién General, a través
de la Direccion de Archivos,
Automatizacion de en la materia de este

actividades que deriven del Acuerdo:

Sistema Institucional  de |. Coordinar las actividades
Archivos de este Tribunal de gestion documental vy
Electoral, tales como: administracion de archivos en
« Designacion, las que participen Ias_éreas
ratificacion o baja de los que cqnforman el _Slstema
enlaces que  fungen In§t|tu0|onal de Archivos del

como personas _ 3 Tribunal Electoral.
Responsables de * gilr(tacr(r::on General der XVII.  Proponer y dar
Archivo de Tramite y cosnguc?j de p?a seguimiento al desarrollo,
personas Titulares de ; mantenimiento y
Archivos Unidad d'e Dgs:arrollo actualizacién de los sistemas
Automatizacion de Jurisdiccionales. y la Direccion de | e aticos para el control
6.2 | actividades archivisticas Enero-Diciembre Administracion Y| eficiente de los expedientes
con el uso del SADAI. e Calendario de Soporte de Sistemas anto en formato im ’
transferencias en Linea. - preso
primarias de las areas como electrénico, que dan
administrativas y cue_nta de Ié.l labor  que
jurisdiccionales. e Direccién de Archivos (rjeeelll'llgr?t?ur:ZISEl?aI::/?orrS;IS areas
* Acualizacion de los ARTICULO  29.  Control
Iynigggﬁtgtgsrjcﬂievé?izgg documental. En los procesos
de control documental, que
e Actualizacion de las comprenden la recepcién, el
valoraciones turno y el despacho de los
secundarias conforme al asuntos inherentes a su
calendario de funcioén, las areas utilizaran el
caducidades. Sistema de Control de
Gestion Institucional,
herramienta que deberd estar
vinculada con el SADAI, a fin
de facilitar y hacer mas
eficiente  su registro vy
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ACTIVIDADES

META PRINCIPALES PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
descripcion dentro del
Archivo de Tramite, asi como
para la preparacion de su
transferencia  primaria  al
Archivo de Concentracion.
Articulos 12 y 45, de la Ley
General de Archivos.
Articulo 11, fraccion |, 14,
fraccion XV, del Acuerdo
Identificar, analizar y General 1/2020, relativo a la
evaluar los organizacion, descripcion,
requerimientos conservacion, valoracién vy
tecnolégicos, materiales . : destino  final ~ de  los
y presupuestales para | *  hoisar @ capacidad « Direccion General de | expedientes judiciales que
administrar desde el N para Sistemas por | forman parte del Sistema
Sistema de resquardar ~  los conducto  de  la | Institucional de Archivos del
Administracién de e_xped_lentes historicos Unidad de Desarrollo. | Tribunal Electoral del Poder
6.3 | Archivo Institucional digitalizados. Octubre - Diciembre Judicial de la Federacion.
(SADAI) los registros ] B
que se encuentran en el e Direccion de | Articulo 11, fraccion |, 13,
sistema ENKI, tanto los | ¢ Elaborar un Archivos. fraccion XVI, del Acuerdo
campos descriptivos de cronograma de trabajo. General relatvo a la
cada expediente como organizacion, descripcion,
las imagenes vinculadas conservacion, valoracién y
a cada registro. destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacién.
7.0 Resoluciones de expedientes judiciales historicos
ACTIVIDADE
META pR|NC|pALE§ PROGRAMACION RESPONSABLE FUNDAMENTO
) - [ ] , .z
71 | acciones  para | sceiones necesarias | e o conducto e i | Artculos . fraceién XV, s,
' . s . fraccioén I, 25, 32, fraccion V,
preservacion para la digitalizacién de persona titular de la
PADA 2024
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electrénica

expedientes judiciales
y administrativos con

valor
mediante

digitalizacion de 1,000
expedientes.

1,000 expedientes
judiciales y
administrativos con
valor histérico y que aun
no cuenten con version
electrénica.

Realizar la vinculacién
de las iméagenes al
registro del expediente
correspondiente en
base de datos.

Jefatura de
Departamento del
Archivo Historico.

Direccion General de
Sistemas, por
conducto de la Unidad
de Soporte Técnico y
Telecomunicaciones.

40, 42,y 43 de la Ley General
de Archivos.

Articulos 58, 59, fraccion V, y
60, del Acuerdo General
1/2020, relatvo a la
organizacién,  descripcion,
conservacion, valoracién vy
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulos 57, 58, fraccion V, y
59 del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripciéon,  conservacion,
valoracion y destino final de
los expedientes que en el
ambito administrativo forman
parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién.

Difundir

documentos

forman

Archivo Histérico del
Tribunal Electoral del
Poder Judicial
Federacion.

Difusién de expedientes
judiciales histéricos a
través del apartado del
Archivo Histérico en el
Micrositio de
Transparencia del
Portal Institucional del
TEPJF, a ftravés de
campafas en redes
sociales, infografias, en
AGN, ALA vy otras
instituciones,
nacionales e
internacionales.

Actividades operativas:
digitalizacion de 1,000
expedientes judiciales y

Enero - Diciembre

Direccién de Archivos,
por conducto de la
persona titular de la
Jefatura de
Departamento del
Archivo Historico.

Direccion General de
Sistemas, por
conducto de la Unidad
de Soporte Técnico y
Telecomunicaciones.

Articulos 4, fraccion XVIII, 32,
fraccion V, y 40, de la Ley
General de Archivos.

Articulo 59, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién vy
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 58 del Acuerdo
General relatvo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion vy
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administrativos

histéricos.
Traduccion del
resumen de 6

sentencias historicas.

Opina nuestras
sentencias  historicas/
plataforma para la
edicion de sentencias
histéricas.

destino final de los
expedientes que en el &mbito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Cronograma

METAS

2023

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

11

Actualizar anualmente la informacion requerida del Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en el Registro Nacional de

Archivos.

2.1

Mantener actualizados los instrumentos de control archivisticos Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y correspondientes
Fichas Técnicas de Valoracién Documental, del acervo administrativo y judicial.

2.2

Mantener actualizados los instrumentos de consulta archivisticos: Guia de Archivo
Documental e Inventario General por Expediente, del acervo administrativo y judicial.

2.3

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de la Sala Superior y

de las Salas Regionales de la anualidad 2021.

2.4

Formalizar mediante acta respectiva, el 100% de las valoraciones secundarias
realizadas, en conjunto con las diversas areas del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.

PADA 2024
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Presentar, en coordinacion con las personas Responsables de Archivo de Tramite de
las areas, el 100% de los proyectos elaborados, correspondientes a dictamenes

2.5 |relativos a la clasificacion y valoracion secundaria de los expedientes generados en
el ambito administrativo al Comité de Valoracion Documental, para su autorizacion.
26 Recibir las transferencias primarias, de la anualidad 2021 y anteriores, que se
' programen de expedientes generados en el ambito administrativo.
Organizar los expedientes que se transfirieran al Archivo de Concentracién y
2.7 | determinar su ubicacion dentro del acervo.
Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo y consulta de expedientes
2.8 | que formulen la Sala Superior y las Salas Regionales, asi como las Areas del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
29 Realizar la descripcién de 1,500 expedientes judiciales y/o administrativos historicos.
31 Revisar el estado que guardan las carpetas de red de las areas administrativas del
' Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Formalizar, mediante acta de revisién respectiva, la organizacién de las carpetas de
3.2 |red de las areas administrativas.
Impartir capacitacion de Induccion al Archivo de Tramite y taller sobre el
4.1 |funcionamiento y operacion del Sistema de Administracion del Archivo Institucional
(SADAI) a las personas usuarias gue lo soliciten.
Impartir los Talleres practicos relativos a la aplicacion de los Criterios para la
4.2 digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico del Tribunal Electoral
' del Poder Judicial de la Federacion, a las personas usuarias que lo soliciten, bien en
el ambito jurisdiccional o administrativo.
4.3 | Generar materiales de consulta en materia archivistica con base en el Convenio
Marco de Colaboracion con el Archivo General de la Nacion.
Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en la sede del Archivo Institucional
5.1 | del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en Archivo Jurisdiccional de la Sala
5.2 | Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
53 Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en los Archivos Jurisdiccionales de
' las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
Gestionar los requerimientos que planteen las personas usuarias, en relacién con la
6.1 |funcionalidad y operacién del Sistema de Administracion de Archivo Institucional

(SADAI).
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6.2

Automatizacion de actividades archivisticas con el uso del SADAI.

6.3

Identificar, analizar y evaluar los requerimientos tecnoldgicos, materiales y
presupuestales para administrar desde el Sistema de Administraciéon de Archivo
Institucional (SADAI) los registros que se encuentran en el sistema ENKI, tanto los
campos descriptivos de cada expediente como las imagenes vinculadas a cada
registro.

7.1

Dar seguimiento a las acciones para la preservacion electrénica de los expedientes
judiciales y administrativos con valor histérico, mediante la digitalizacién de 1,000
expedientes.

7.2

Difundir los documentos que forman parte del Archivo Histérico del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcidon, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

e Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

e Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2024

32



Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2020

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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TRIBUNAL ELECTORAL
el Pocer Jucicial te ia Fadaracin

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL

DIA MES ANO

SESION NUMERO
ORDINARIA 1

AREA SOLICITANTE:

PLANTEAMIENTO

PUNTO Il. 3. Aprobaciéon del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ldel

ACUERDO CVD-1a.S0-2024-I1.3

PRIMERO. Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del Tribunal Electoral

del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccién de Archivos gestionar la publicacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en la Intranet
y en el Portal de Transparencia, ambos de este 6rgano jurisdiccional.

Firmado

Monica m
; ; digitalmente por
Rios Tarin  Monica Rios Tarin

MTRA. MONICA RIiOS TARIN

Firmado
_ digitalmente por
a4 3 LUIS ERNESTO
MARIZ RAMIREZ

LIC. LUIS ERNESTO MARIZ RAMIREZ
Jefe de Unidad de Soporte Técnico de

Firmado digitalmente

CARLOS or CARLOS
FRAUSTO LOPEZ Egaysto Lopez

ING. CARLOS FRAUSTO LOPEZ

Jefa de Unidad de Sustanciacion de Responsabilidades Director General de Sistemas Jefa de Unidad del Control de la Legalidad
INTEGRANTE ‘ PRESIDENTE INTEGRANTE

Jorge Firmado

p digitalmente por
Sanchez Jorge Sanchez
Morales Morales

DR. JORGE SANCHEZ MORALES
Director General de Transparencia, Acceso a la

ALBA Firmado
digitalmente por
GARDENIA A GARDENIA

MEJIA ABREU MEJIA ABREU

MTRA. ALBA GARDENIA MEJIA ABREU

Firmado digitalmente
por MARIA TERESA
GARMENDIA MAGANA

f]ﬂ///mz/vé-';u

DRA. MARIA TERESA GARMENDIA MAGANA
Directora de Archivos

Telecomunicaciones Informacion y Proteccion de Datos Personales
INTEGRANTE ‘ INTEGRANTE SECRETARIA TECNICA
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