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-proporcionando la informacion suficiente para orientar las busquedas con acnerto e

PRESENTACION

La memoria documental de una institucion se- genera en el ejercicio de sus funciones. El uso y
aprovechamiento de la informacién que producen y recnben cada una de las Unidades que integran el Tribunal
Electoral requiere de una efectiva S|stemat|zaC|on que reﬂeje las acciones que tienen delegadas para el

cumplimiento de los fines institucionales, . _
.. ‘j' .--' '.,v‘_.
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En este sentido y con la conciencia de que Ios archlvos reunen |nf0rmacron insustituible que constituye el

testimonio del actuar institucional, al tiempo que. son la base sobre Ia que descansan la transparenma y el
derecho de acceso a la informacion, el Tribunal Electoral se ha dado a la tarea de organizar y sistematizar su
fondo documental. Esta accidn implica la clasificacion archlwstlca de los documentos 'y expedientes de acuerdo

a una estructura que reproduzca el proceso mediante el cual los documentos han SIdO creados .o recibidos,

I
e
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Mediante el uso del Cuadro General de Clasificacién Archlwstlca se dara uno. de Ios pases mas |mportantes
para la organizacion de los archivos del Tribunal Electoral que, conjuntamente con los demas instrumentos Yy
procedimientos archivisticos aseguraran la preservacion y accesibilidad d:_eg-{'ja"lnformamon que genera

cotidianamente este Organo Jurisdiccional.

Este tema ha sido contemplado en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental que establece como uno de sus objetivos mejorar la organizacion, clasificacién y manejo de los

documentos, asimismo se retoma en el Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y
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Proteccion de Datos Personales del TEPJF, que en el Articulo 43 del Capitulo 1, Organizacion de los Archivos,

. Titulo Quinto, La Administracién de los Archivos, establece que todos los documentos de archivo generados,
producidos, reunidos en cualquier época o conservados €n.el ejercicio de sus funciones y atribuciones por las’
Unidades, formaran parte del patrimonio documental.del Tribunal Electoral conformando el Archivo Institucional.

@.:“. i
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De la misma forma se establecié que el Tribuhal ‘Electoral"éseguréfé .que el Archivo Institucional se organice,

describa y conserve mediante la atencion de’ pnn0|p|os metodologla y estandares internacionales en el campo

de la arch|V|st|ca y con apoyo de las tecnologlas’” de la |nf0rma0|on de conformldad con los Ilneamlentos

apllcables Iguaimente se especifica que conforme aI Cuadro de Clasifi camon Arch|V|st|ca se llevara a cabo la

organizacion del Archivo Institucional, asegurando la- d@ppr_nblhdad Iocalnzacuﬁn expedita, integridad y

" " conservacion de los documentos. o
o
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Por lo que respecta ala conformacnén del Archuvo Instltucmnal el Artlculo 44 del menmonado Acuerdo sefala

& rTURAL DEL

JE LA t-EDLRAg[:ION que éste se |ntegrara con el Archivo Jurisdiccional y el Archlvo Admlnlstratlvo y ambos se d|V|d|ran de acuerdo
ONIMISTRAGH : . e

}TAREA ~ . asuciclo de vida, en Archivo de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivé Hlstorlco Pt

En virtud de lo anterior, el presente documento pretende cumplir con los siguientes £
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OBJETIVOS

» Atender las disposiciones normativas en materia de organizacion de archivos a través de la elaboracion,
validacién e implementacion del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica del TEPJF.

* Establecer un esquema de clasificacion que cuente con una estructura légica basada en las funciones y

atribuciones de las Unidades, a través de la cual puedan agruparse los expedientes homogéneos que va
produciendo el Tribunal Electoral. ‘

= Mejorar el control de la documentacién para su pronta localizacion, a efecto de garantizar el derecho de
acceso a la informacion. "
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DESCRIPCIPCION DEL CUADRO'?G'ENE_RAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de’ Clasificacion Archivistica es el principal instrumento organizador de los archivos del
Tribunal Electoral. Se estructura con base en las funciones de las Unidades y sirve para clasificar los

expedientes integrados con la documentacion producida 0 recibida, facilitando con ello su localizacién y
,. - A _

consulta.

"

El Cuadro que se presenta es funcional, el cual permite tener categoﬁriaé'deqagrupamiento estables, L'J'nicas,
ar . o )

estructuradas y generales, ya que se desprenden de las atribuciones de las :Unidades previstas en la

normatividad aplicable; asimismo aporta una explicacién sobre la procedencia de I'oé'documentos situandolos

en su contexto de produccion y utilizacién. - S

T
. , J‘V_A_
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Su estructura es jerarquica, con categorias y subcategorias que se ﬁ_e"ﬁrééentan en los niveles de fondo,

seccion, subseccién, serie y subserie, a partir de las cuales se establece 1a relacion o coordinacion entre ellas,

/

como se muestra en el siguiente esquema:
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ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVIiSTICA

' FONDO

]

Conjunto de documentos con mdependenma de su tipo documental o soporte, producidos |
organicamente ylo acumulados por una institucion en el ejercicio de sus funciones y |
atribuciones, con cliyo nombre se identifica, en este caso es el Tribunal Electoral del Poder |
]

]

|

Judicial de la Federacmn

Division del fondo basada en las funciones institucionales {por Unidad) establecidas en la E
Ley Orgénica del Poder Judlc:al de Ia Federacmn y el Reglamento Interno del TEPJF. :

. SUBSECCION _

': funcion representada.

Subdivision de una seccion que se hace necesaria debldo a Ia complejldad de la

.1 Divisiébn de una seccién o subseccién que corresponde al conjunto de S
S ' 1

L. 4 q ¥

]

! actividades que generan documentos en el desarroﬂo de una mlsma actividad

S
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CODIGO DE REFERENCIA

Para llevar a cabo la clasificacion archivistica es necesario un codigo de referencia, cuya funcion principal es
proporcionar una identificacion Gnica a cada Unldad 0 grupo documental representados en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica. fgualmente mforma sobre su ubicacion exacta dentro de la estructura institucional

ya que utiliza una codificacion alfanumenca que forma parte del Cuadro, empleando siglas para Ios niveles de

|
I
fondo, seccion y subseccion, y numeros:para Tos nlveles de’ sene y subserle . ‘

55 Cw ]| R
3 : - I. L

TEPJF Fondo: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion

ZLECTORAL DEL
3 fgﬁﬁgﬁgﬁgﬁém 1 rm | . Secci6n: Recursos Materiales
RETARIA - e -

00 . Subseccién: Cuando np existe este nivel se indica anotarido “00” (doble céro)

...................................................

02 Serie: AdQU|S|C|ones

- 01 - Su'bserie: Licitaciones

Uniendo las claves anteriores, el codigo de referencia de la subserie Licitaciones, queda integrado como sigue:

MX-TEPJF-RM-00-02-01

TRIBUNAL BLECTORAL

aul PoOss dudiial de e Federneisn
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-CRITERIOS DE OPERACION

Mediante el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se integraran y organizaran todos los documentos de
cualquier tipo y época, generados o reunidos en el ejercicio de las funciones y atribuciones de las Unidades del
Tribunal Electoral y se aplicara tanto en los archivos de tramite, como en los de concentracion e historico.

Una vez validado el Cuadro dé Clasificacion Archivistica por las Unidades y aprobado por la instancia

competente, las secciones, subseccmnes series y subseries quedaran fijos, siendo susceptibles de
modificacién a través de una; sollc:ltud justificada que presente la Unidad ar Ia Coordlnamon de Informacion,
Documentacion y Transparenma ’

La clasificacion archivistica se realizara asociando-cada expediente a la serie documental que corresponda

~ segun la funcién especifica de [a que se deriva el asunto” En otros casos, podran utilizarse libremente otras

series documentales apropiadas, aun cuando las funciones que representen sean de distinta Unidad.

En general, la agrupacion de expedientes en una serie refleja la misma actividad inétitucional, pero también
puede ser resultado de una acumulacion por tratarse de una forma particuiar de documentos derivada de su
produccion, recepcidn o uso. A la apertura de un nuevo expediente se elaborara su registro y se clasificara
dentro de la serie que le corresponda del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. A tal serie se le asociara
el codigo de referencia que ya ha sido predefinido desde los niveles de fondo, seccidn, subseccion, serie y
subserie. |

2 -

TRIBUNAL BELECTORAL
dat POder Juditial du In Fedaraoln

em




= LA:FEDERACION
MIN!STRACION
ARIA. ...

Al usuario le corresponde agregar a dicho cddigo Unicamente los nimeros de expediente que vaya dando de

alta. Podran clasificarse también los documentos individuales que constituyen cada expediente, en cuyo caso se

registraran dentro del expediente que les corresponda agregando al cédigo de referencia el numero consecutivo

que se les asigne.

Ejemplo de clasificacion de un expt_é_‘dientg:

2
- -,

Para clasificar el expediente n(imero o1o3cofrei‘spondiente a la Licitacion Pablica Nacional TEPJF/LPN/017/2008

se ubicara la subserie Licitaciones que forma parte de la sene Adquisiciones, que a su vez pertenece a la

Seccion Recursos Materiales y ésta del fondo Tnbunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion:

N kG ,15idf .REFEREI:I'ClIA ; oL AN ‘
e e TS *’i""‘uall! I T gt ‘-‘h!:‘-‘"ﬂ!‘?J‘\Télw-.._,-.f‘ Dy iy 8 thed i Pl
Fondc':: TEPJF Tribunal Electoral del Poder Jud|c,|al de Ia Federacion
Seccibn: TEPJF-RM Recursos Materiales
| Subseccién: TEPJF-RM-00 Cuando no emste este nlvel se lndlca anotando “00” (doble cero
Serie: TEPJF-RM-00-02 Adquisiciones - N :
Subserie: TEPJF-RM-00-02-01 Licitaciones i © '
Expediente TEPJF-RM-00-02-01-010 Expediente 010 -~
MX-TEPJF-RM-00-02-01-010
Codigo de referencia del expediente de la Licitacién Pablica Nacional LPN/017/2008

=
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CUADRO GENERAL DE CLA§IFICACI6N ARCHIVISTICA DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

El fondo documental del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion se integra con 25 secciones, que
se componen de subsecciones y éstas a su: vez de series y subseries. Cada serie 0 subserie se lntegra con los

expedientes por asunto que se vayan produmendo en cada una de las unidades.

’

Para una visién integral del Cuadro General de Clasrf cacmn Archlwstlca a continuacion se listan las secciones

que lo componen y mas adelante se encontrara el esquema completo desglosado en todos sus niveles:

Secciones del Cuadro Genieral de Clésificaci'c"in Archivistica del TEPJF

M MEDIOS DE IMPUGNACION

PL PLENO | o S
PR PRESIDENCIA . |

CA COMISION DE ADMINISTRACION LT .
oc ORGANOS COLEGIADOS R
JR JURISPRUDENCIA Y ESTADISTICA JUDICIAL : Y

Ic INVESTIGACION Y CAPACITACION “ RS
ROE RELACIONES CON ORGANISMOS ELECTORALES -

Al ASUNTOS JURIDICOS

cs COMUNICACION SOCIAL

TAl TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

SID SERVICIOS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

AA ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

TRIGUNAL ELECTORAL
cal Foder Judicial du 4 Federscion
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PEM
NR
PE
Cl
RF
RH
RM

OP

5G
SIT
S8V

PC

PRODUCCION EDITORIAL Y MATERIAL GRAFICO

NORMATIVIDAD

PLANEACION Y EVALUACION

CONTROL INTERNO

RECURSOS FINANCIEROS -

RECURSOS HUMANOS °
RECURSOS MATERIALES
OBRA PUBLICA
SERVICIOS GENERALES

SERVICIOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA '
PROTECCION CIVIL

3
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SECCION
7 MiTMEDIOS DE B

ux-TEPJF MI-5UP-AG-00 Asuntos Ganeralas
MX-TEPJF-MI-8UP-ASA-0G Apelacién por Imposicién de Sanciones Administrativas
MX-TEPJF-MI-BUP-CDC-00 Contradiccidn de Criterios

Conflictos o Diferenclas Laborales enire & Tribunal Electoral del Poder Judiclal de la|

MXTEPJF-MI-8UP-CLT-00 Federacién y sus Servidores

MX-TEPJF-MI-EUP-COMP0 Conflicto Compatencial

MX-TEPJF-MI-8UP-JOC-00 Julclo para la Proteccién de los Derechos Politico-Electorales dal Cludadang
MX-TEPJF-MI-SUP-JiN-00 Juicio de Inconformidad

T .éul.leitéltt;tzllam Dirimir los CanlIctos o Diferenclas Laborales de los servidores del Instituto Federal

MX-TEPJF-MI-BUP-JRC-00 Julcio de Revisibn Constitucional Electoral
- Opinienes Selicitadas por la Suprema Corta de Justlcla de la Nacion respecto de Acciones de

- Inconstituclonatidad
MX-TEPJF-MI-SUP-RAP-00 LEEN Recurso de Apelacién

MX.-TEP JF-MI-8UP-RECD Recurso de Reconslderacién . -
RJEP.IF-MI-SUP-RRY-00 ~|Recurso de Revisldn }

Solicitud de EjJercicic de la Facultad de Atracclén de la Sala Superior :

Recurso de Reconsideracidn en Materia de Transparencia (Comisién de Suporvlsién ¥

Resolucién)

Recurso de Reconsideracldn en Materia de Trangparencia (Sala Superlor) . .

MX-TEPJF-MI-SUP-OP-0O

Recurso de Revislén en Malerla de Trénsparencia (Comisidn de Supervisién y Resolucifin)

Recurso de Revision en Materia de Transparencia [Sala Superlur]

Cuadernos auxilia o5
FYRE TG T D GG o i oI T BT
: _Eilwf‘ifgl'!!' b aa ',‘I.,“ !.'i " r| s } LT i ) it . L { iu Wt i ' ‘ A
T “!—T.EPJF.-H!E:%Q_ Asuntos Generales - 2w
MXTEPIF-MIY B Juicio para |a Proteccidn de los Berechos Politico-Electorales dal Cludadano
#shdnst Julgio de Inconformidad ;
17 A Juicio para Girimir los Conflictos o DHerencias Lahorales da los servldores del Instlluto Federal
1 Electoral
MX-TEPJF-MI-8G-JRC-60 Julclo da Revisién Constitucional Elgctoral T £
MX-TEPJF-MI-S0-RAP-00 Recurso de Apolacld
UX-TEPJF-M1-8G-RAY-00 Recurso da Ravlslén
Mo e e Su: Sela Montorrey 1 1T kL AR Al
MX-TEPJF-M]-SM-AG-00 Asguntos Ganerales
MX-TEPJF-MI-BM-JC-00 Juiclo para 1a Proteccion de los Derechos Politico-Elactorales del Cludadano
WX TEPJF-MI-SM-JIH-0¢ Juicio de Inconformidad
MX-TEPJF-MI-SM-JLI-00 Juicie para Dirimir los Conflictos o Diferenclias Laberales de los servidores del Instituto Faderal
Electoral
MX-TEPJF-MI-8M-JRC-0 Juliclo de Revislén Constitucional Elactoral
MX-TEP.JF-I-SM-RAP-00 Recurso de Apelacién
MX-TEP JF-M-§M-RRV-00 Rocurso da Revisléh
———r T T v g " T § B IS D »-i‘a*' N
MXTEPJEMIBN * bl o it it i tesalid 0, 'hlh\ 315
MX-TEPJF-M-8X-AG-00 Asuntos Generalas
MX-TEPJF-MI-8X-JDC-00 Juicio para la Proteccién de los Darechos Politico-Electorales del Cludadano
MX-TERJIF-MI-BX-JIN-00 Julcio de Inconformidad
R —— .é ulcio para Dirkmir loa Conflictos o Diferencias Laborales de los servidores del Instituto Federal
M-TEPJF-M1-8X-JRC-03 Juicio de Revisidn Constitucional Efectoral
MX-TEPJF-MI-8X-RAP-00 Recurso de Apelacién
MX-TEPJF-MI-8X-RRY-00 Racurso de Revlsiﬁn
[F eI RIS POT  ERTTHTRR T TR T T
s X b i } AR
Hx v LT ! ol ﬁ i r( nll - Ell] P ‘-W!F_E..II.Em!r:t‘!.L. .;..:‘il! A A -nh- F-. ] r-;'iw&.liﬁ"l Nk “' I
|MX-TEPJF-MI-SDF: Ao-uu Asuntos Ganeralas
MX.TEPJF-MI-SDF-JDC-00 Juicio para la Proteccidn de [os Derechos Politico-Electorales def Ciudadane
| WX TEPJF-MISDF-1N-00 Juicie da Inconformidad

Cuadro Genaral de Clasificacién Archivistion 1
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MX-TEPJF-MI-8DF~ILI-D0

+ SECCION

] Julcio para Dirimir los Confiictos o Diferancias Laborales de los servidores del Instituto Federal
- |Electcral

MX-TEPJF-MI-8DF~IRC-00

Juiclo de Revision Constitucional Electoral

MX-TEPJF-MI-BDF-RAP-00

Recurso de Apelacion

MX-TEPJF-MI-BDF-RRV-00

Recurrsgide__vaslﬂn

wx-ersruo7 A | N | 7: 5:1s Toluca MR

MX-TEPJF-MI-ST-AG-00 i Asuntos Genorales

MX.TEPJF-MI-8T-uDC-00 Juicio para la Proteccién de los Derachos Puolitico-Electoralas del Ciudadano
MX-TEPJF-M1-ST-JIN-00 Jultie de Incenformidad

MX-TEPJF-M-8T-JuI-00

Julcio para Dirimir los Conflictos o Diferencias Laborales do 10s servidores del Instituto Federal
E

MX-TEPJF-MI-Z T-JRC-00

Joctoral .
Julclo de Revisién Constitucional Eiectoral

MX-TEP.JF-MI-8T-RAP-00

Recurso de Apslacibn

MX-TEPJF-M;i-8T-RRV-00

WX-TEPJF-PL-00-01

Recurso de Revisién

Sesiones Publicas .

MX%-TEPJF-PL-0D-01.01 508
MX-TEPJF-PL00-04-02 Acuardos
MX-TEPJF-PL-DD-02 Sesionas Privad

MX-TEPJF-PL-00-02-01 . Acuerdos

Mi& TERUIF-PRO0-01-00 Acuerdos
WX TERJF-PR-00-02 Atencién cludadana
% TERJF-PR.00-02-01

REFD OMISION D

= e

vy [N TEPJF-CA-DD-01-00 Seslones ordinarias ' - -

A X TERSFCA00-02.00 Sasiones extraordinarias )
X TEPJF -CA-00-03-00 Acuerdos

LECT 5 OC: GRGANDS COLEGIADG

DE L MATI Seslones ordinarias >

ADM b wiresme: nfgkpu Sesiones extraordinarias

- TEPJF-06-00-03-00 Acuardos
ETA o ———
D D

MX-TEP.IF-JR-00-01-00 Tesis aprobadas . o
MX-TEPJF-JR-00-02 Tesls propuestas _
WMX-TEPJF-JR-D0-02-01 Contradiccisn da tesls
MX-TEPJF-JR-00-03-00 Jurisprudaencia
MX-TERJF-JR-50-04-00 Estadistica judicial
MX-TEPSF-IR-00-05-04 Consultas

MX-TEPSJF-IG

WX-TEPJFAC-00-01-00

16 INVESTIGACION Y
CAPACITACION

Investigacién an materia judicial electoral
[Mx-TEPJFACD0-02.00 Formacién en materia judicial electoral
M- TEPJF-C-H0-03-00

Capacitacién técnica y administrativa

MX-TEPJF-IC-00-04-00

Capacltacion y profesionalizacién judicial

MX.-TEPJF-IC-00-D5-0&

Disefio curricular y control escolar

MX:TEPJF-1C-00-08.00

Intercamblo académico

WX-TEPJF-4C-00-07-00 Concursos de oposicién
OE: R 0 0
RO
ORG O O
M¥-TEP.JF-ROE-00-01-00 Eventos
MX-TEPJF-ROE-00-02-00 Visitas guladas
MX-TEPJF-ROE-00-03-00 Divulgacién
MX-TEPJF-ROE-00-04-00 Mistones y comisiones

MX-TEPJF-ROE-00-05

Directorio de relaciones con organi

MX-TEPJF-ROE~00-05-01

MX-TERJF-ROE-00-05-02

Internacicnales

Cundro Generaf de Claatticacien Archivistica




Notlficaciones judiciales, administrativas y penales

MX-TEP.IF-AJ-00-07-04

MX-TEPJF-CS

MA-TEPJF-C8-00-01

| C5: COMUNICACION SOCIAL"

MX-TEPJF-AJ-00-01-00 Contratos

MX-TEPJF-AJ-00-02-00 Convenlos

MX.-TEPJF-AJ.00-03 Asuntos de lo contenclose

MX-TEPJF-AJ-00-03-01 Juicios contra la
MX-TEPJF-AJ-00-03-02 Julclos de 1a instifuck
MX:TEPJF-AJ-00-04-00 Interposicién do recurses administrativos

MX-TEPJF-AJ-00-05-00 Asistencia, consulta y asesorias

MX-TEP.JF-AJ-80-08-00

Caertificacién de documentos

Campafiag institutionales
MX-TEPJF-CS-00-01-01 - Dlfugién masiva
MX-TEPJF-C5-05-02-00 Campaiias especiales
MA-TEPJF-CB-00-03 Inserciones en prensa
MX-TEPJF-CS-00-03-01 Eventos
MX-TEPJF-CS-00-03-02 <
MX-TEPJF-(5-00-03-03 . Esqusias
7% [MX-TEPIF-C5-00-04 Andlisis de la informacién en medios de comunicaclén
MX-TEPJF-CS-00-04-01 Simesls Ink
(lx-TeP)FCB o0 nr0z Manitarea
NX:TEPJF-C8-00-05-00 Estudios de opinién
|ix-rswp.cs.nu.u-nn Boletines de prensa
MX-TEPJF-CE-00-07 Cobertura de¢ eventos
MX-TEPJF-CS-00-07-01 it Seskones piblicas
MX-TEPJF-CS-00-07-02 . Evertos Instucionsias
MX-TEPJF-C5-00-08-00 Programas de televisién -
CTO _ R
A A O A LA INFOR &
IS (Aido01-00 Solicitudes de acceso a la informacién
T ARIA MX-TEP.IF-TAI00-02 Informacién clasificada
b MX TEPJF-TAMO-02:01 Resarvata
MX.TEPJF-TAL-00-02-02 Cor
{MX-TERJF-TAI00-03 00 Preteccitn de Datos personales
MX-TEP.IF-TAI-DD-04-00 Portal de transparencia
C R O D
D OR O
G O
MX-TEPJF-8ID-00-01-00 Administracién de Centros Doc I
MX-TEPJF-3I0-80-02:00 Acervo bibllohemerogréfico
MX-TEPJF-81D-00-03-00 Sistema do gestién bibliotacaria
MX-TEPJF-SID-00-04-00 Convenios de préstamo interbibliotecario
A-TEP.JF-51D-00-05-00 Actualizacion de la legisiacldn electoral
o ADN RA O D
R (W
MX-TEPJF-AA-00-01-00 ” Organizaclén de archivos
MX.TEPJF-AA-00-02-00 Descripcién documental
MX: TEPJF-AA-DD-03 Valoracién
MX-TEPJF-AA0-03-01 Transf d
MX-TEPJF-AA-00-03-02 Baja documents!

MX-TEPF-AA-00-04-00 Coansulta de expedientes
MX-TEPJF-AA-00-05-00 Conservaclén

WX-TEPJF-AA-DD-08-00

MX-TERJF-PEN

TEPJF-PEM-00-01

- _GRAFICO

PEM: PRODUCCION
EDITORIAL Y MATERIAL |

|Difusion del acervo

Publicaclones oficiales

MX-TEPJF-PEM-00-01-01

Reglstro de darechos de autor

MX-TEPJF-PEM-00-02-00

MX-TEPJF-PEM-00-03-00

|Material de difusién
Papeleria institucional

e Goneral do muén. Archivislics




CODIGO DE REFERENGIA

MX-TEPJF-PEM-00-04-04

SECCION

SUBSECCION

E ulpos de lmEresib y reprodugcién

FOND TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SUBSERIE

MX-TEP.JF-PEM-£D-0%

MX-TEPJF-PEM-00-08-01

Distribucién de publicacienes

MX-TEPJF-PEM-00-05-02

Ii.» TEPJF-NR

Venta

MX-TEP.JF-NR-00-01-00 . |Leyas

MX-TEPJF-NR-00-02-00 Reglamentos

MX-TEPJF-NR-00-03-00 Acuerdos

MX-TEPJF-NR.00-04-00 Lineamlentos

MX-TEPJF-NR-00-05-00 Manuales de organizacién

MX-TEPIF-NR-00-06-00 Manuales de Procedimientos
10

MX-TEPJF-PE-00-01-00 Informes

MX-TEPJF-PE-00-02-00 Programas institucionales

MX-TEPJF-PE-00-03-00 Proyectos institucionales

MX-TEPJF-PE-00-04-00

Evaluacién del desempeiio, calldad

productividad Instituclonal

MX-TEPJF-CI-C01-00

' DIElﬁmélnes do ad

iones presupuestales

[MX-TEPJF-CI-C-D2-00

Opiniones de control

1 | MX-TEPJF-CI-C-03

Intervenciones de control

1 [MX-TEPJF-CI.C-03-01

Entrega recapcidn

RX-TEPJF-Cl-C-03-02 Arqueos
MXTEPJF-CLA B Al AliHorids © - ] L N . .
WX TEPJF-GH-A-01-00 Auditorias Financioras
WX-TEPJP-Cl-A-02-00 Auditorias de Obra POblica

G ORF;-ngqe-pl+om Auditorias Especificas

- MX-TERIP-O1-5-04-00 Auditoria de Procesos

= LA M)Bgfb(m Fiscallzaclén

Dictémenes sobre gju_dﬁ;'gg'gges___mmctas

TARIA[XTERFOR el " .|R: Resporsabliidsdos . _ Al :
MX:TEPJF-CHR-D1-00 Procedlmien:oa do responsabilidades
MX-TEP.JF-Cl-R-02 Procedimientos de investigacitn
MX-TEPIF-Cl-R-02-01 . Quejos
MX-TEFJF-CI-R-02-02 Danunclas
UX-TEPJF-CI-R-03 Sanclones
MX-TEPJF-Cl-f2-03-01 Registro de sancionmces
MX-TEPJF-CI-R-03-02 Solicinades da verifcacion de sanvidores pidlicos
MX.TEPJF.CLR-03-03 G ins de no
MX-TEP JF-CI-R-0d Reglstro Patrimonial
MX-TEPJF-Cl-A-04-01 Asssorl
MX-TEPJF-CI-R-04-02 Daclaracionas inicialas
MX-FEPJF-CI-R-04-03 Dedarwbm conciusion
MX-TEPJF-C-R-04-04 L 1 da d:
WX-TEPJF-CH-R-05-00 Verificacidn de Cédulas y Titulos

PP: Programaciény - -

MX; TE.PJF RF—PP-&HM

Proyecto de presupuesto anual

MX:TEPJF-RF-PP-02-00 Calendarico de presupuesto
MX-TEPJF-RF-PP-03-00 Distribucién de presupuesto
MX-TEPJF-RF-PP-04-00 Fidelcomigos

MX-TEPJF-RF-PP-05-00

Anticipo de sueldo

[MX-TEPJF-RF-PP-08-00

Fianzas y garantias

MX-TEPJF-RF-PP-07-00

Polizas presupuestales

MX.TEPJF-RF-PP-08

Transferencias presupuastales

MX-TEPJF-RF-PP-08-01

Suprema Conta da Justicia ds ta Nacidn

Cuadro General de Clasticacion Archivistion




MX-TEPJF RF-PP-U&-OZ

Consa o de La Judi . Fedrnl

MX-TEPJF-RF-PP-08-03

Tribunal Electoral del Fodar Judicial de Lo Faderpcién

MX-TEPJF-RF-PP-00-00 Consultas a la Secretaria Mayor do Haclenda y Crédito Pablico
MX-TEPJE-RF-PP-10-00 Consullas a la Tesoreria de |la Federaclén

MX-TEPJF-RF-PP-11-00

Cuentas por liguidar certiflcadas

MX-TEPJF-RF-PP-12:00

Modificaciones y adecuaciones a la estructura programdtica

MX-TEPJF-RF-FP-13-00

Congiliaciones de registros y disponibilidades presupuestales

MX-TEPJF-RF-PP-14-00

Ampliaciones presup a5 del Poder Judiclal da la Federaclén

MX-TEPJE-RF-PP-15-00

MX-TEP.JF-RF-PP-16-00

Sistema Integral de Informacién de la Secretaria da Hacienda y Crédito Plblico

Informe de! personal ocupade {INEGI)

MX-TEPJF-RF-PP.17-00

Centro de Costo (estructuras programéticas y presupuestales)

MX-TEPJF-RF-PP-18-00

Ejecucién de presupuesto

MX-TEPJF-RF-PP:19 Cusnta de la Hagianda Piblica Federal
MX-TEPJF-RF-PP-15-01 e ‘o= S Informes anualos
MX-TEPJF-RF-PP-19-02 Infarmes trimesirales
MX-TEPJF-RF-PP-1-03 A N _ N Informes de avance de geslién financiera
MX-TEPJE-RF-PP 1904 v - Informes prasupusstales
WX:TEPJF-RF-PP-20 ‘. Asignacién y optimizacion de recursos financieros
MX-TEPJF-RF-PP-20-01 5 s B - Suficiancias presupusstales
‘Q}\ MX-TEPJF-RF-PP-20-02 . Adecuaciones pr |
% MX-TEPJF-RF-PP-20-03 Afoctaciones presupuestales
X:TEPJF-RF-PP-20-08 - Amp Jlguidas
: EF-TEPJF-RF‘PP-H Registro y control del ejercicio presupuestal
Wi%-TEPJF-RF-PP-21-01 . - Prosupuesto autorizad
{-TERJF-RF-PP-21:02 Presupussto modificade
{MX-TEPJF-RF-PP-25-01 = Procupussio dlordds
MX-TEPJF-RF-PP-21-04 Pr somprometido
MX-TEFJF-RF-PP-21-05 Presup pot ejercar
MX-TEPJF-RF-PP-21.08 Radicacitn ds fondos
MX-TEPJE:RF-PP-21-07 - Conclliack pruugﬁstales

imt."mmp-ar-pp -32-00

Papgo de bienes y servicios baslcos

| Con; Contabiiidad BT wm&wmmmmzmmw Ji

L e

}MINWWM“‘ Libros contablas

AR M TEPSERF GO 001

- LAV Ter r-recon-ot-02 oy
MX-TEPJF-RF-CON-01-03 Imvoriaros
MX-TEPIF-RF-CON-01-D4 D rayor
WX-TEPJF-RF-CONG106 P
X TEPJF-RF-CON-0Z Polizas
M- TEFJF-RE-CON-020" .
MX-TERJF-HF-GONGZ02 o
MX-TEPJF-RF-.CON-02:03 =

MX-TEP.JF-RF-CON-03-00

Desviacicnes del ejercicio de gasto

MX-TEPJF-RF-CON-0M-00 Registros c« hles (flosa}

MX-TEP JF-RF-CON-5-00 Analisis de percepciones y retenciones

MX-TEPJF-RF-CON-00-00 Declaraciones fiscales y legales

HX-TEPJF-RF-CON-OT-00 Estados financieros

WX-TEPJF-RF-CON-08-00 Mangjo de operaciones financieras, cuentas bancarlas y rendimientos de Inverslén
MX-TERJF-RF-CON-09-00 Apertura de cuentas bancarlas ) inverslones insl:ltuclonules

MX.TEPJF.AF-TEB | TES; Tesoreria Mimimmam | |

WX-TEPJF-RF-TES-01

Gestlén bancarln

MX-TEPJF-RF-TES-01-01

Minutas
MX-TEP.JF-RF-TES-01-02 Firmas
MX-TEPJF-RF-TES-01-03 Chegues
MX-TERJF-RF-TES-01-04 Cancelackin
MX-TEPJF-RF-TES-02-00 Reportes financieros
MX-TEPJF-RF-TES-03-00 In grescs
MX-TEPJF-RF-TES-04-00 Egresos

MX-TEPJF-RF-TES-05

Concillaciones

MX-TEPJF-RF-TES-03-0t

Oe entaros y retenciones de impusstos

MX-TEPJF-RF-TES-05-02

Eancerias

Cuadro Genaral da Claeificacion Archivistica




CODIGO DE REFERENCIA

MX-TEP.IF-RF-TES-08-00

CUADRO GENERAL DE GLASIFICACI

- LT g

SUBSECCION

Imnibilidad de fondos Y vlne

PR T
<

o] ?'_Rc.Hlv_isTl

o

+
FiQAC.ION

¥

FONDO: TRIBUNAL ELECTORAL.DEL PODER J DICIAL-DE LA FEDE

3
C

SUBSERIE

MX-TEPJF-RF-TES-07-00 Flujo de efectivo
MX-TEPJF-RF-TES-08-00 Liquidez y programacién de pagos
MX-TEPJF-RF-TES-5-00 Inverglones

RX-TEPJF-RF-TES-10-00

Asignacién de fondos fijos

MX-TEPJF-RF-TES-11.00

Comisiones oficiales

MX-TEPJF-RF-TES-12-00

Saldos bancarios

MX-TEPJF-RF-TES:13.00

Depdsitos y transferencias

MX-TEPJF-RF-TES-14-00
MX-TEPJF-RH

MX-TEPJF-RH-D0-01-00

Fondo filo

Tnes de sueldo

MX-TEPJF-RH-(4-02-00

Expedienta linico de personal

MX-TEPJF-RH-04-03

Registro y control de puestos y plazas

MX-TEPJF-RH-00-03-01

Plantillas de personal

MX-TEPJF-RH-00-03-02

Reporto de movimientos de 1]

MX-TEPJF-RH-0-04

Control de asistencla

MX-TEP.JF-RH-00-04-01

Reporte de dagcuentos y justificantea de d

MX-TEPJF-RH-00-04-02 Control de
MX-TEPJF-RH-00-05-00 Expedicidon de censtancias y crgdenciales
MX-TEPJF-RH-00-06 Nominas de pago
|MX-TEP.F-RH-00-08-01 - Ordinarias
L 4x-TEP JF-RH-00-08-02 Extreordinarias
% TEPJF-RH-00-07 Reclbos de némina
MXNEPJF-RH-00-01-01 - |Personat ds estrudura
-TEPJF-RH-00-07-02 ) Peargona! por honoraros:
> [NXTEPJF-RH-00-08-00 Descuentos
" LW TEPJF-RH-00-09-00 Finiquitos

RIRY D0 y1,0)
N e

MX-TEPJIF-RM-00-10

Sequridad social

MX-TEPJF-RH-00-10-01

Instiuto de Segurkded y Ssrvicios Sociales da los Trabgjadores de! Estadol
(ISSSTE})

MX-TEPJF-RH-00-10-02

Slaterna de aharmo pasa ol retho

W TERaRY o1

Segures al personal

Sogquin colective de retio

uro de gastos médicos mayores
g yO!

Seguro de separacion individuslizado

MX:TEPJF-RH-00-11-04

Segure de vkla Insttucional

MX-TEPJF-RH-00-11-05

Sogure de eutornd]

MX-TEP.JF-RH-00-11-08

S_gm:dam‘ hiacks

MX-TEPJF-RH-CO-11-07

Seguro de vida individual

MX-TEPJF-RH-00-11-08 Pagos de seguros
MX-TEPJF-RH-00-11-09 . - Fondo da ressrva Individualizad
MX-TEP JF-RH-00-12-03 Sequros patrimoniales ot

MX-TEPJF-RH-A-13 Prestaciones .

MX-TEPJF-RH-00-13-01 ) Becas

MX-TERJF-RH-00-13-02 Foncu de shomm copitalirable (FONAC)
MX-TEPF-RH+00- 13:08 Deportivo

MX-TEPJF-RH-00-13-04 Servick madico
MX-TEPJF-RH-00-13-06 Comedor

MX-TEPJF-RH:00- 13-08 Vales de atimentos

MX-TEPJF-RH-0C-1 307

Criditos Insttuto de Segurided y Serviclos Sociates de foe Trabajadares
del Estado (ISSSTE)

MX-TEPJF-RH-00-13-08 Créditus da viviends
MX-TEPJF-AH-00-13-00 Apoyo para )
MX-TEPJF-RH-00-13-40 Peyuste do fin de afo

MX-TEPJF-RH-00-18-11

Radlccomunicacidn y telefonia calular

MX-TEPJF-RH-00-13-12

Dia ds las madres

MX-TEPJF-RH-00-1313

Dia ded nido

MX:TEPJF-RH-00-14-00

Seguridad e higiene en el trebajo

[Mx-TEPJF-RH-00-15-00

Relaciones laborales

MX-TEPJF-RH-00-18-00

Roclutamlento y seleccién de personal

|Mx-TEPJF-RH-06-17-00

Sorvicio soclal

{MX-TEPJF-RH-00-18-00

Declaraciones informativas

Cuadre General do Claaificacisn Archivistica




cODIGO DE REFERENCIA

;
ux-‘r‘EPJFm-l-uu-u-oo __ quidad y género

[RM RECURSDS MATE IALES

X~ TEFJF—RM
HX TEPJF Rll-oo-ot-oo

SECCION

CUADRO GENE_RAL..DE C'LA’SIFICACION ARCHIV-i'STI_CA'

SUBSECCION

a

3
i

____JL

eg}st o de proveadoras
MX-TEPIF-RM-30-02 Adgquisicliones -
MX-TEPJF-RM-D0-02-01 | Licitacionss
MX-TEPJF-RM-00-02-02 . Invitaciones restringidas
MX-TEPJF-RM-00-02.08 ' jAslgnsciones directas

MX-TEP.JF-RM-00-03-00

Qrdenas de servicio

MX-TEPJF-RM-00-b4-DD

Sistema de gestién de la Galidad

MX-TEPJF-RM-00-05-00

Almacenamlento y control da blanaes muables

MA-TEPJF-RM-00-00-00

Inventario fisico de bienes inmuables

MX-TEPJF-RM-0D-07-00

Registro y control de congumibies {reguisiciones de papeleria)

MX-TEP.JF-RM-00-08-00

Control de telefonia mévil, radlo locallzaclén @ internet mévil

MX-TEPJF-RM-00-00-00

MX-TEPJF-G>
PJF-0P-00-01-00

OP: OBRA PUBLICA

Seguros, flanzas rantias

MX-TEPJF-OP-00-02-00

Control y segulmiento de cbra piblica

Conservacién y mantenimiento de |a infraestructura fisica

TEPJF-SD-IICPH-M 00

Evaluacidn de proyectos arquitectonicos

r P

a8 eléctricas

%
AX; TEPJF-8G-MCPR-02-00

ﬁ Ez‘lij
) lll-:. T,EP}'F.%IT%
MX-TE :

Instalaciones hidraillcas »
T4 MGTEPIF-B0-NCPR-02-00 Instalaciones sanitarlas _ -
MX-TEPJF-86-MCPR-04-00 Jardineria
MX-TEPJF-8G-MGPR-05-00 Elevadores y montacarpas T
MX-TEPJF-83-MCPR-08-00 Sigtema de pararrayos y tiervas fisicas

Q- CPR-07T-00

Aire acondicionado

Sistema contra incendios

Plantas de emergancia

Subestaciones eléctricas

ADM ﬂﬂﬂmﬁ@'m
ETARYETERIF8a-ucPR-1180

Mantenimientos menores N

R

IHN-T'EPJF-&MW .

CPV: Coniirol del Parque . "

- |Vehicular .

MX-TEPJF-8Q-CPV-01-00

Trémltes de! parque vehicutar (Altas y bajas, tenencia, placas, verificacién, multas)

MX-TEPJF-808-CPY.02-00

Respuardos del parque vehicular

MX-TEPJF-8G-CPV-03-00

Conservacién y mantenimiento del parque vehicular

MX-TEPJF-SG-CPV-014 Combustibles e Insumos
MX-TEPJF-SG-CPV-d-11 Asignacién de gas, dissal y gasolina
MX-TERJF-80-CPY-04-02 Asignacion de insumos
MX-TEPJF-8G-CPV-04-03 Bitécora de combustible
MX-TEPJF-$G-CPV-05-00 Serviclo de traslado de personal y ohjstos
WX-TEPJF-5G-CPV-00-03 . Control del servicio de estacionamlemo
MX.TEPJF:80-BA . oo o |8A:Serviclos Auxlllares __ el . - e ol = —
MX-TEPJF-$0-8A:01-00 Servicio de correspondencia, mensa[ena y paguetaria
MX-TEPJF-SO-SA-02-00 Servicio de fotocopiado
MX-TEPJF-80-8A-03-00 Servicio d¢ conmutador
MX-TEPJF-83-SA-04-00 Servicio de limpleza e higiene
MX-TEP.F-80.8A-08 : Sarvicios basi da suministro
MX-TEPJF-5G-5A-05-01 Energla oléctrica
MX-TEPJF-SG-SA-05-02 Agus polabls
MX-TEPJF-53-8A-05-03 Agua purificad;
MX-TEPJF-5G-SA.05-04 ua tratada
MX-TEPJF-8G-8A-08 Control de serviclo del saldn de plenos y recintos oficlales
0s D

OR

0 0
MXTEPJF-81T-00-01-00 Desarrollo de sistemas Informaticos

Cundro Gandsal do Clasificacin Archivistcs



MX-TEPJF-SIT-00-02-00

Asistencia y soporte técnico

MX-TEPJF-5(T-00-03

Administracién de ¢quipos de cdmputo, red de datos LAN y WAN

MX-TEPJF-S8!7-00-03-11

Mantenimlento & aquipes de cdmputo

MX-TEPJF-817-00-06

MX-TEP.F-5IT-00-03-02 - Administracidn de bases do datos
MX-TEPJF-SI T-00-03-03 Seguridad Informatics
MX-TEPJF-SIT-00-03-04 Control de scceso
MX-TEPJF-8IT-00-04-00

Aaminisiracion
Servicios de autol

MX-TEPJF-S/T-00-05-01

Pégina Web da intermet e intrane!

S S|

. SSV: SERVICIOS DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA

Desarrotlo de infra

Parte de novdados

MX-TEPJF-§5Y-00-01-01

MX-TEPJF.55V00-01-02

MX-TEPJF-SEV-00-04-03

Ejecuciin y reaccion Inmediata

MX-TEPJF-SEV-00-01-04

Centta de mando

MX-TEPJF.58V-00-01-05

Ir s sxternas

MX-TEPJF-55V.00-01-08

Policla auxliler

MX-TEPJF-55V-00-01-07

uridad 5]

MX-TEPJF-SEY-00-02

Control de ingresos y salidas

Administracion dol sistema de vidsoconferenclas

MX-TEPJF.§5V-00-02-01

Peatonales

MX-TEPJF-58V-00-02-02

MX-TEPJF-SE8Y-00-02-03

Materiales y squipo

MX-TEPJF-55V-00-03-00

Estudios de seguridad

MX-TEPJF-88V-00-04-00

Operativos y dispositivos de seguridad

PA-TEPJF-55V-00-05-00

M TEPJF-88V-00-08-00

Slstema de circuito cerrado y comunicacién T

Servicio de intellgencia

M TEPJF-85V-00-07-00

Adiestramlento canlno

WXJEPJF-55V-00-08-00

il po:proTecoioncim. L

1L

Equipamlento de seguridad

Enlaca ¥ coordinacion en ¢ rolacl:l clvil con uoadas laderas y locales

¥ i M EPIP-PC-00-02-00

Equlpos de protecclén civil

\;:.]'é" x| MX-TEPJF-PG-00-03-00

Sefalizacién

7’:‘\.\ MX-TEPJF-PC-DO-04-00

Sistemas da alertamionto

|Mx.TEPJF-PC-00-05-50

Unidad Interna de Proteccién Civil

LECTORAL DEL
DE LA FEDERACION

Cuadro Oeneral de Clusificacian Archiviatica




. TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacién

ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES (:iEl SESION ORDINARIA DE 2009

. ACUERDOS No.: 173/86(17-VI-2009)

4 ) '
FECHé\ DE ACUERDO: 17-VI-2009 .

- FECHA DE ENTRADA EN VIGOR:

CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO "DIEGO GUTIERREZ MORALES SECRETARIO DE LA
COMISION DE ADIVIiNISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL_PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA PRESIDENTA DE LA COMISION
DE ADMINISTRACION CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL:ARTICULO 33
FRACCION VIl - DEL REGLAMENTO INTERNC DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL: :

CERTIFICA

Que el presente documento, en 20 fojas utlles incluyendo - Ia presente corresponden al
CUADRO GENERAL - DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, aprobado por el Pleno de la
Comision de Administracién, mediante acuerdo 173/S6(17-VI-2009) emitido en la Sexta
Sesion Ordinaria de 2009, que obra en los archlvos de la Coordinacién de Asuntos
Juridicos. DOY FE

México, Distrito Federal, 27 de uide 2009
EL SECRETARIO DE MISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORA F | JUDICIAL J;JE“DERACION

, %’4
MAESTRO DIEGO GUTIERRE MORALES®
TRIBUNAL ELECTORAL DEL

En |} "™

ERACIGR
\ COMISION DE ADMINISTRACION

SECRETARIA




