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El Catalogo de Disposicidon Documental es otro de los instrumentos de consulta y control archivistico
ihdispensable para la organizacién documental. En él se establecen los valores documentales, los plazos de
conservacion, las condiciones de acceso (clasificacidon de reserva o confidencialidad) y el destino final de la
documentacion generada y/o recibida por las Unidades. Tiene como base el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, siendo la serie documental la unidad basica de regiStro.
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Este instrumento se sustenta en el concepto de C|clo Vltal de la documentacron que es concebido como un
proceso que abarca desde la creacién del documento’ como resultado de una actividad de gestion o tramite
administrativo, hasta el momento en el que se decide su ellmlnamon 0 su conservamon definitiva. El ciclo vital de

los documentos tiene fundamentalmente tres etapas, las que, dan Iugar a las diferentes categorlas de archivos:

"Archivo de Tramite (etapa activa): La’documentacion de uso co'tidiano se encuentra bajo el resguardo la Unidad

generadora, toda vez que le es t]_til para el desenipeﬁ_o de sus atribuciones y la toma de decisiones.”
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Archivo de Concentracuon (etapa sem|act|va) Los documentos se guardan separados del Archivo de Tramite
pero aun pueden sereobjeto de consulta re de antecedente por parte de los funcionarios de la institucion, aunque

no con la mlsma frecuenma que en Ia etapa activa.
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Archivo Histérico (etapé-inacti\ia): Er‘l esta etapa se ha determinado que los documentos poseen valor historico y

se consultaran por su valor testimonial, evidencial o informativo y con fines de investigacién. Su resguardo y

conservacion seran permanentes.
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En la primera etapa se realiza la valoracion primaria que tiene como finalidad identificar los valores
administrativo, legal, contable o fiscal que permitan establecer los plazos de guarda de los expedientes en el

"~ Archivo de Tramite. Posteriormente, en el Archi\)o de Concentracidn se llevara a cabo la valoracién secundaria a
efecto de seleccionar aquellos expedientes que deberan ser transferidos' al Archivo Historico, y en su caso, |
determinar los que deberan darse de baja por carecer de valores documentales.

El uso de este instrumento permitira al personal‘responsabl'e' déflos Archivos de Tramite de las Unidades
conocer los momentos en que los expedientes cerrados. deberan ser transfendos de manera controlada al

Archivo de Concentracion e integrar los inventarios correspondlentes

A OBJETIVOS A o

1 ECTORAL DEL | SN o .

DE LA FEDERACION

ACKINISTRACION = Atender las dlsposu:lones normativas en matena de organizacion de archivos a través de la elaboracién,

RETARI
TARIA validacién € |mplementac:|on del Catalogo«de DISpOSICIOl‘I Documental del Tribunal Electoral.
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» Establecer los’ plazos de guarda y: custodla de los expedientes en los Archivos de Tramite y Archivo de
Concentramon del Tnbunal Electoral de conformidad con las series documentales consignadas en el
Cuadro General de Clasific cacién Archivistica.
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¢ , ! Indica el tipo de valor que contiene el documento en su fase activa. Estos valores !
DOCUMENTALES . son: Administrativo, Legal, Contable o Fiscal. !
4 1

' i

Sefala el tiempo (afios) que los exped|entes :se resguardaran en el Archivo de
Tramite o en el Archivo de Concentracion. a8, wgencuas documentales de los
archivos se establecen con el pr péslto de

1).- Determinar los tlempos"mémmos de conservamon‘-de los documentos en los
archivos para lograr un manejo racuonal y éptlmo “de_los mismos antes de ser

-2).- Facilitar el flujo_de los documentos:
innecesaria en'las ‘Unidades, y

.
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Gubernamental' prevé casos de excepcion en los que, para proteger el orden
publlco ylo los datos personales la informacidn gubernamental podra clasificarse
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Q OND o
ODIGO REFER 0 0 R BSERIE DO A Do L (1 DEA O " . ?
DIOS D P ACIO
MX-TEPIAMMOUP - _ __{SUP: Sala Superior ‘ L P T N e S IR . - .
MX-TEPJF-M-SUP-AG-00 Asuntos Generales X 2 5 X
TP JF--BUP-ASAD Apetacion por Imposicién de Sanciones X 2 5 X
Administrativag
MX-TEP.JF-MI-5UP-COC-00 Contradiccién de Criterios X 2 5 X X
Conflictos o Diferencias Laberales entre el Tribunal
MX-TERJE-MI-BUP-GLT-00 Electoral del Poder Judicial de la Federacidén y sus X 2 5 X X
Servidores
M. TEP JFAD-SUP-COMP-00 Conflicto Competencial X 2 X X
Juicio para la Proteccién de los Derechos Politico]
MXTEPIFASIP oW Eloctorales del Ciudadano X 2 X x
N TEP JF-MSUP-HH-00 Julcio de Inconformidad X 2 X X
Juicio para Dirimir los Conflictos o Diferencias] - s
DX TEP JF - SUP-U-00 Laborales de los servidores del Instituto Federal X 2. 1: 8, X X
Electoral N
MOUTEP SF-MI1-8UP-~JR -0 Juclo de Revisian Constitucionat Electoral X W 2 5 | X X
Opiniones Solicitadas per la Suprema Corte - de . N
Justicla de la Naclén respecte de Acciones dej | X- 2 5 X X
Inconstitucionalidad * . :
Recurso de Apelacién IESH 2 5 . X X
Recurso de Reconsideraclén X 2 |5 e X X
Recurso de Revisién X - vi 2 .5 ] X X
Solicitud de Ejercicio de la Facultad de Atracclbn de la N e . A
RN AR TG : Sala Supaﬂorl .t X4 .]..2 5| R X X
e, i "%",ﬂ’” Recurso de Reconslderacién en Mataria da R N -
ﬁ“f"*‘h“#ﬁﬁ"-ﬁﬂ“ﬂﬂ Transparencia (Comisidn de. Supewlsiény X L2 5 X X
R Il\\‘:g..«.gﬂ Regoluclon) 5 I; M — . -
VAT . nsideracién en Materia de
MOXTER 4 408P.TE SUP-RECT0 ?:aﬁausr;:r::c?: ‘(:galsa Sauperlor) - X 2 5 X X
%fi;E.k(‘TQE&; o &e:r:::::é:zﬁas\zs|6rr\|dt;rl16|:"lat;riadIeTirznsparencla‘_. X 2 5 X ¥
9E LA FEDERAMIAN P ¥ Resolucién) )
E ﬁ;ix'}%kj Seerey mmw Recurso de Revisidn en Materia de Transparencla | ;:‘ X 5 X X
CRilTAz {Sala Sumrlo) -
MX-TEF JF-MI-BUP-CUA-Y - ,Cuadamos nuxlllares X 2 5 X X
witepsrmiea 1 DT RV T YT |SG: Sala Guadalajama | G i | P N T R e .
NX-TEPJF-MI-SG-AG-00 .. |Asuntos Generales " X 5 X X
" |Julclo para la Proteccién de Ios Derachos "Politico-
(U TEPIFUES-I0C-0 V Elec‘lor:les del Ciudadano . B X 5 X X
A TEPJF AL SGARGD - Juicio de Inconformldad ) X S X X
Julcio para Dirimir los Conflictos o Diferencias
NOU-TEP JF-M1-86-J13-00 Laborales de los sarvidores del Instituto Federal X 2 5 X X
Electoral
MX-TER SF-AD-BG-SRC-00 Julcio de Revisién Constltucional Electoral X 2 5 X X
MX-TEP JF-MI-G-RAP-00 Recurso de Apelacién X 2 5 X X
MX-TEPJF-Al-80-RRV-00 Recurso de Revislén X 2 5 X X
N R T T e A T R N E .
MX-TEPIF-MI-BM-AG-00 Aauntos Genarales ) X 2 5 X X
Juicie para la Protecclén de los Darechos Politigo-
MTEP IR B0 05 00 Elsctorales del Cludadano ® Polliee X 2 X X
MOGTER JF-Al-SM-AN-00 Jultlo de Inconformidad X 2 X
Julclo para Dirmir los Conflictos o Diferencias
M- TEP JF-A- S-S0 Laborales de los servidores del Instituto Federal X 2 5 X X
Electoral
NOC-TERJF-h-SM-JRE-00 Juiclo da Revisién Constitucional Electoral X 2 5 X X
MX-TEPJF-Mi-SN-HAP-00 Racurso de Apslacién X 2 5 X X
MX-TEPJF-40-814-RRV-00 Recurso de Revisién X\l 2 5 X X
e ] |8 BalaXalapa o o N VO U N P DO N N
MOCTEPIF-AE-BX-AG00 Asuntos Generales X 2 5 X X
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: Julclo para Ia Proteccién de loa Derechos Politlco-
A TERIFMILSX-00 10 Elaclon':las del Cludadang X 2 X
X TEPJF-AU-BX-IN-00 Julclo da Inconformidad X 2 5 X X
K Julcio para Dirimir los Conflictos © Diferencias)
WO(-TEPJF-M-8X-JL1-00 Laborales de los servidores del instituto Federal X 2 5 X X
Elactoral
MX-TEP JF MBX-JRE-00 Juiclo de Revisidn Constitucional Electoral X 2 5 X
MX-TEP.SF-MI-8%-RAP-00 Recurso de Apslacién X 2 5 X
MX-TEP JF-40-BX RITY-00 Recumo de Ruvlslbn X 2 5 4 X
= = TR T i T Il A o =TT T = * IRE S RS
-x.wpr-ut.anr B | o be B . :1:,, Wl I
X TEP JFM-SAG00 Asuntos Generales X X
o TeP D00 Juicio para la Protecclén de los Derechos Politlcod X 5 X
Elactorales del Cludadano
MX-TEPJF-M-BDFJIN-00 Julcio de Inconformidad - X 5 X
Julcio para Dirimir los Conflictos o Diferencias o
MX-TEP JF-MI-8DF~JLI-00 Laborales de los servidores del Instituto Fedoral X X X
Etectoral .
MX-TEP-IF-A-SDF-JRC-00 Julcio de Revisién Constituclonal Electoral X = X
- TEP JF MI-SDF-RAP 00 Recursc de Apelacién X X
Recurso de Revision _ X .
it et i |ST: SalaToluca:, L 2 Get e S O A N ' B e e e O
Asuntos Generales X X X
Juicio para la Proteccitn de les Derechos Politico- :-x; ! . X X
Electorales del Ciudadano s .- e Nl
Juicio de Inconformidad x| | X X
Julcio para Difimir los Confiictos o“ ferencias| e
Laborales de los Bervidores del’lnstl_ o;Fedeml X X X
AR Electoral :
R Julcio de Revisién Constitucional Electoral X X X
I Mo TER F-MLOT-RAP00 Recurso de Apelacién . 37 LF X X X
MOX-TEP JF-MI-5T-RRY-00 Recurso de Revigién -~ -7 X X X
iE IPL: PLENO
D ..mpm_ ki Seslones Publicas . **, . X 2 5 X X
Avisoa . S SR X} X 2 5 X
RE| H-":ree\,n‘-:mmwz Acuerdos ’ ‘ X | x 2 5 X X
MX-TEPJF-PLAO002 ) ) Sestones Privadas X 2 5 X X
MX-TEPJF-PL-00-02-01 . Acusidoa. , ' R 1 X 2 5 X X
DR- PR 0
LDLTEP JF-PR-A0-TH-08 1| Acuerdos R T X | x 2 5 X X
WOCTEPJFPRO00Z Atencién cludadana Lk X 2 3 X
MX-TEPJF-PR-00-02-01 * Concusos da participecisn dludadana ' X 2 3 b4
0 ON DE AD RACIO i
NG TEP JF-CA00-H 00 Sesiones ordinarias X X 2 ) X X
MX-TEP JF-CA-00-02-00 Sesiones extraordlnarins X | x 2 5 X X
MOX-TEP 45 -CA-00-03-00 : Acuardog - s X X 2 5 X X
o OC: OR O # DO
MX-TEPJF-00-00-04-00 Seslones ordinarlas X | X 2 5 X X
MX-TEPJF-OC-00-02-00 ' Seslones extraordinaras X X 2 5 X X
MOGCTERJF-OC-00-03-00 Acuerdos X X 2 5 X X
= RISPRUD A AD A D
WX-TEP JFofR-00-08-00 Tesls aprobadas X1 X 2 5 X X
MX-TEPOF-JR-00-02 Tesls propuestas X X 2 5 X
MX-TERJF-IR-00-0201 Gontradiccion de teslo x X 2 5 X X
MK-TEP JF-JR-00-03-00 Jurisprudencia X[ x 2 5 X
WX TER JF-JR-00-04-06 Egtadistica Judiclal X 2 3 X X
MX-TEP JF~iR-00-05-00 Consultas X 2 3 X
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i iogES ~ T RLAZOS DE " CONDICIONE |
SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL . DOCUMENTALES 'CONSERVACIO | DEACCESO ;, ~ "7
. SR, S 0 ”“L.LL_LJTW ..’.‘?fé'é‘.’é’o ‘!,_Eym.

i e "NVESTIGACION Y CAPACITACION
Investigacién en matariaiudiclal electoral

X 2 3 X
MX-TEP JFAC-00-02-00 Formacién en materia judicial electoral X 2 3 X X
| MX-TEPJF4C-00-03-00 Capacitacitn téenica y administrativa X 2 3 X X
MO TEP JF-C-00-04-00 Capacitacién y profesionalizacién judicial X 2 3 X X
MX-TEPJF4C-00-05-00 Disofio curricular y control egcotar X 2 3 X X
MXTEPIF-40-00-08-00 Intarcambio académico X 2 3 X X
MX-TER [PAC-00-07-00 __|Concursos de oposiclén X 2 3 X
Wi TEPJEROE {ROE: RELACIONES CON ORGANISMOS ELECTORALL
MITEP JF-ROE-00-01-00 Eventos X 2 3 X X
MXTEP JF-HOE00-02.00 Visitas guiadas X 2 3 X
MX-TEPJF-ROE-30-03-3 Divulgacién X 2 3 X X
MX-TEP JF-ROE-00-04-00 Mislones y comislones X _ 2. 3 X X
U TER JF-ROE-00-05 Directoric de relaciones con arganismos X -3 EX X
MX-TEPJF-ROE-D0D501 Hackonaos X 2 3 X
MX-TEPJF-ROE-00-05-02 Intemacionaies X. 2 -3 b 4
AJ: A 0 RIDICO
MX-TEP.IF-A-00-01-00 Contratos REES 2 5 ° X X
M TERF-AL00-02-00 Convenlos X | x ‘2 5.0 X X
WA-TERJF-AL00-03 Asuntos de lo contancioso X 2 *[.5 " X X
MX-TERJFrAJ-D0-03-01 Juicion contra s inattuciin X 4 2 -5 X X
D8 g ]MxTEPIF-AR00302 Juicloa da s insituckn X . 2 5 X X
RSP JF-AJ 000400 Interposicién de recursos administra'tlv"oé X [ X ‘2| 5 X X
A, TEP P -00-05-00 Asistencla, consulta y asesorias ™"~ 7.+~ X | X L 2. & X
%. J‘f: Aro00800 Notificaciones Judiciales, adiministrativas y penates | X | X 2 | s X X
LG TEPJF-A.1-00-07-00 Certificaclén de docurnenlos_ X [ X 2 5 X
1 o ?-: P g O ACIO #;
G W TeP a0 - . |campahias institucionales ol X 2 E] X X
WX TEPJF-LS0001-01 Chfusion masiva X 2 3 X X
EC PeTTAc o Campafias especiales . X. 2 3 X X
“E X TREECR00038 ¥ 1YY : Insérl;lones an prensa X 2 3 X
HISTERIEREA0ALDL il “Evenioa. i) X 2 El X
\DHV WTERE LS o0s Campahes . K X 2 3 X
ETH S rosmomamn ovle o Esquelas X 2 3 X
e j -. Andlisis de la informacion en medios de X 2 3 X
. . comunicaclén - .-
MX-TEPSF-C5-00-04-01 * Sintesia Informativa ’ X 2 3 X
MX-TEPJF-CS-00-04-02 Monitoreo T ¢ X 2 3 X X
MX-TEPJF-C8-00-05-00 Estudios de opinién X 2 3 X X
K. TEP 15 58000800 Boletines de prensa X 2 3 X
WK-TEPJF-C-00-07 Cobertura de eventos X 2 3 X X
MX-TEPJF-C5-00-0T-01 Saslones piblicss X 2 3 X X
MX-TEPJF-C5-00-0T-02 Evantas instiucionales x 2 3 X X
MX-TEP JF-CH-00-03-00 Programas de television X 2 3 X X
A RA P AR AY A O A LA ORMACIO
MX-TEP.IF-TAIG-H-00 Solicitudes de acceso a la informacién X 2 3 X
MX-TERJF-TAK00-02 Infarmacion clasificada X X 2 5 X X
MX-TEPJF-TA)0-02-01 Resarvada X X 2 5 X X X
MX- TEPJF- TAIH0-02-02 Confidencial X X 2 5 X X X
WL TER JF-TAH0-08- 00 Protecelén de datos personales X | X 2 5 X
ADX-TEP JF-TAHM-04-00 Portal de transparencia X 2 3 X
8ID D R 0S D ORMACIO DO ACIO
MX-TEP ST-5ID-00-0100 Administracién de Centros Documentales X 2 3 X
M- TEP JF-8/D-00-02-00 i Acervo biblichemerogréfico x| T 1 = 3 [ ] ]
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CA ALOGO DE DISPOSIClON DOCUMENTAL

DE NOICION
SERIE ! SUBSERIE DQCUMENTAL . DO(;’LTI’:EOS'IE':ASLCS Cghgz[?{%’!\[:lg :CSE ALC OSBS ?FST_INO FINAL . K R oL
. R S S S R L O LB UL B e, ) Murstazo | CsHvasiol NOTAS
Sistema de gestidn bibliotecara
MX-FEP.JF-510-00-04-00 ' Convenlos de préstamo interbibliotecario X 2 ] X
_ |Actualizaclén de la logislacion alectoral
1AA: ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ]
Crganlzacién de archivos X 2 3 }
MX-TEP IF-AADO-02:00 Descripeién documental X 2 3 X ‘
WX FEP-FF-AR-00-03 Valoracién X 2 3 X X
M- FERUF-ARD0-0304 Transisienciss documentalas X 2 3 X X
MX-TERIF-AA-00-03-02 Bgja documents! X 5 3 X X
WX TEP JF-AA-00-04-00 Consulta de expedientes X 2 3 X
M- TEP JF-AAAM-05-00 Conservacibn X 2 3 X
Difusion del acerve LS N 2
Publicaciones oficiales . 2. 5
MX-TEPJF-PEM-00-01-01 Reglatro de darechos gs ol LS 2 5 X
; X TEPJF-PEM-O-42-00 Material de difusién X. | 2 3 X
M TEP JF-PEM-00-0-00 Papaleria institucional X B 3| X X
MK TEPJF-DEM-00-04-00 Equipos de Impresién y reproducelén X ['x L2 5 X
NX-TEPJF-PEMLO0-05 Distribuclén de publicaciones X 2 3 X
MX-TEPJF-PEN-00-05-01 Donacian X 2 3 X
MX-TERJF-PEM-00-05-02 Vanta X 2 3. X
R: NOR DAD
MpTEP.IF-NR-01-01-00 Leyes L e X 2 3 X
] WCTEPIFNR 020 Reglamentos . X 2 3 X X
Lax-TEdrF 000300 Acuerdos ' - X 2 3 X X
MDLJEPJF-HR-00-04-00 Lineamientos i j X 2 3 X X
s I T 7 -R.00-05-00 Manuales de organizacién X 2 3 X X
VA", luncTes rwm-00-00-00 Manuales de Procedimlentos X 2 3 X X
& PE: P ACIO ALUACIO
~ oo MX-TEPIFPE-00-01-00 Informes X X 2 5 X
-T MO TER JF-PET0-02-00 Programas institucionales X 2 3 X
LA Rt nn N Proyoctoé institucionales L X P X X
)!IIN STRACION - . |Ewaluacién det desempefio, calidad y productlvidad X 3 3 %
AR . |instituclonal
ONTRO RNO
WxJEPUF.0 R P R N R . R
MOX-TEP JF-C-C-H-00 . Dictdmenes de adecuaciones presupueostales X X
MXTEP JF-CHC-02-00 Opinionas de control X | X
MXTEPJF-CHC-I0 Intervenciones dé controf - X X X X
WDLTEP JF-CHC3-0t Entrega recepcion X X X X
M TEP JFGl-{302 Arquecs - X
MXTEPSFCRA ' A: Auditorias ' Ao
M TEPJFChA=01-00 Auditorias Finangieras X X X X
WX TEPJF-GI-A-02-00 Auditorias de Obra Piblica X [ X X X
MOCTEPJF-03-A-03-00 Auditorias Especificas X | X X X
MOUTEP JF-Ch-A-04-00 Auditoria de Procescs X X X
MX-TEPJF-CH-A-05-00 Fiscalizaclén X X X
NOUTEPJF-Cl-A-D8-00 Dictamenes sobre adjudlcaclones directas X X X
. |R:Responsebllidades’ | , T ;
Procedimiantos de responsabllidades X X 2 3 X X
Procedimigntos de investigacién X | X 2 3 X X
MX-TEPJF-CI-R-0201 Quajos X 2 3 X
NOGTERJE-C)-R-02-02 Denuncias X 2 5 X
MX-TEPJF-GI-R-3 Sanclones X | X 2 § X X
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- ; VALORES. PLAZOS CONDICIONES , DEST'NO FlNAL .
1 CODIGDS DE REFERENGIA SECCION SERIE / SUBSERIE.DOCUMENTAL iDOCUMﬂN”\L § CONSERVACIO . 'DE ACCESD L © g Ak
L o e ! e e = | e I e J
MX-TEPJE-C-R-03-01 Reglsiro da sancicnacos X X 2 5 X
MX-TERJF-CHR-03-02 Salicitudan da de plblicos d X 2 5 X
MX-TEPJF-CHR-03-03 Conslancias de no nhabililscisn X 2 5 X
MX-TEPJF-CHR-04 Reglstro Patrimonial X | X 2 5 X
MX-TEPJF-CHR04-01 Asasorios X 2 -5 X
MX-TEPJF-CIR-04-02 Dedlanstiones inkcialos X X 2 5 X
MX-TEPJF-CI-R-08-03 Daclaraclonsa conclusion X X 2 5 X
MX-TEPJF-CI-R-D4-04 ds s X 2 5 X
MX-TEP JF-CI-R-48-00 Verificacién de Cédulas y Titulos X | X 2 5 X

R RSO A RO
MXTEPJF-RF-PP01:00 Proyecto de presupuesto anual X 2 5 X
MX-TEP JF-RF-PP-02-00 Calendario de presupuesto x| -2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-03-00 Distrbucién de presupussto b X 21 5 X
MX-TEP JF-RF-PP 0400 Fldeicomlsos X | X | X 2 |5 X
MX-TEP JF-RF-PR-05-00 Anticlpo de sueldo X 1 X 2 5 X
MXTEP JF-RF-PP-08-00 Flanzas y garantias T X | x 2 | s | X
WX TEPJF RFPP-0700 Pélizas presupuesiaies N x| x 2 -5 X
MX-TEPF-RF-PP-08 Transferencias presupuestalss X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PR-0a-01 Suprema Corle de Justicts du la Nacisn X 2 5 X
MX-TEP.JF-RF-PP-08-02 Consajo da La Judicalurs Fedaral X 2 5 X
WX TERJF-RF-PP-08-03 Tribunal Electoral del Poder Judiclal de la Fedsracisn X -2 -5 X
Consultas a la Secrataria Mayor de Haclenda y Crédito X 2 § X
Puablico |
Consultas a la Tesoreria de la Federacién X 2 5 X
Cuentas por liquidar cerliﬂqadas X 2 5 X
@Mwmm r;«::gc:l::?;es y adeciaciones a la estructura X 2 5 X
k‘: u?:; o UFRFPP-13.40 ' s;lﬂ:::z:r:sds registros y disponibilidades X 2 5 X
Ampliaciones presupuestalas del Poder Judiciai dela |,
EC TR DgE R ;Ied%raclbn prosup . X 2 5 X
, o ernCRD sterna Integrat de Informacién de la Secreta a de

DE perie.ra ,.""f'fﬂ"ci Haclenda ¥ Crédito Publico x| x| 2 |5 x

ADYR G FaFbriess Informs del personal ocupado {INEG)  ~-~ - X 2 3 X

ET aﬁ%ﬂmr PPAT . |Centro de Costo (estructuras programaticas ¥ 2 5 X

' presupuestales}
MX-TEPJF-RF-PP-18-00 Ejecuclén de presupuesto X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PE-10 Guanta de la Haclenda Pablica Federal X [ X 2 5 X
MX-TEPIF-RF-PP-16-01 Infarmes ancsies X X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-10-02 o Infotmea rimestrases X X 2 5 X
WX TEPJF-RF-PP-19-03 informan du uvance da gestion financiera x X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PPe 104 Informes presupussizias X X 2 5 X
MX-TEPJFRFPP-20 Asignacién y optimizacién de recursos financieros X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-20-01 Suficlenclas presupuestales X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-20-02 AGGCUOSIONSs prosupuastalen X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-20-03 Afbclacriy prampustisiss X 2 ] X
MA-TEP.JF-RFFP-20-04 Ampliaciones quidas X 2 1 X
MX-TEP JF-RF-PP-21 Registro y control del ejercicio presupuestal X 2 5 X
MX-TERJF-RF-PP-21-01 Precupussio autovizedo X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-21:02 Presupussip modificade X 2 5 X
MXTEPSE-RF-PP-21-03 Prétupucalo ojercido X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-21-04 Praaupuasto comprometida X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-21-0% Prosupussto por €joroe X 2 5 X
MX-TEP JF-RF-PP-21-08 Radicackin do fondos X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-PP-24-07 Concliacionss presupuestales X 2 5 X
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Pago de bienes y servlcios béslcos

FCONDICIONES T —=
CDNSER_UACIO DE ACCESO_‘ o

| A |

CON: Contabllidad jim

i el e

R e o et | %

i

MX-TEPJFRF-CON-D1 Libros contables X 2 S X X
MX-TERJF-RF-CON-G1-01 De balance X 2 5 X X
MXTEPSF-RF-CON-0102 Da ciario X| 2 5 X X
MX-TEPIF-RF-CON-01-03 Inventarion x 2 § X X
MX-TEPJF-RF-CON-01-04 Da mayor X 2 5 X
MX-TEPJF-RF-CON-01-08 Auxlisras X 2 5 X X
MXL-TEPJP-RF-CON-02 Pélizas X 2 5 X

MX-TEPJF-RF-GON-02-01 Ingresos X 2 5 X

MX-TEPJF-RF-GON-0202 Egramca X 2 5 X

MX-TEPJF-RF-CON-0203 Clario X 2 5 X

MX-TEP JF-RF-CON-03-00 Desviaciones del ejercicio de gasto X 2 5 X

MX-TERJF-RF-CON-0A00 Registros contables {giosa) X 2 5 X

MDGTERJF-RF-CON-05-00 Anélisis de percepciones y retenciones X | <2 5 X

MULTEP JERF-CON-06-00 Declaraclones fiscales y legales X |+ 2rap 5 X X
M- TEP JF-RF-CON-07.00 Estados financleros { x| .27+ 5 X

Manejo do operaciones financieras, cuentas bancarias 1 2 .

X TEPJF-RF-CON-03-00

y rendimientos de Inverslén

UX-TEPJF-RF.CON-00.00

Apertura de cuentas bancarias e inversiones

i oo e o . i

{~

Gestlén bancaria

[&] =

M e

I

e maic

X 2. 5 X

Minutas X 2~ & X

Firmun e X| 2% 5 X

Cheques ) “X-- 2 |8 X

Cancalacién X |2 'S~ X
Reportes financieros - i Ll ESITNEE X X

Ingrescs oo T s x| 2] s X

Egresos =t X[ 2 5 X

Concillaciones X |7 2 5 X

Do ShL8r08 ¥ 8tancionas de impusstos X 2 5 X

-Bancarlas - " T L X 2 5 X

TA lwsersrarres-sesn | Digponibilidad de fondos y valores X 2 5 X

MO TEP JF-RF-TES-07-00 Flujo da efectivo - X 2 5 X

MXTEPJF-RF-TES-08-00 Ligiiidez y programacién de pagos R X 2 5 X

M- TEPJF-RF-TES-00-00 £y JInversiones - o X 2 12 X

WO TEPJF-RF-TES10-00 s .|Asignacién de fondos ﬂjos -.""-; X 2 5 X

MOX-TEP JF-RF-TES-11-00 Comisiones oficialos R X 2 5 X

MX-TEPF-RF-TES-1200 , |Saldos bancarics L X 2 5 X X

MO TEP JF-RF-TES-13-00 | Depésitos v transferenclas X 2 5 X

MO TEPJF-RF-TEB-14-00 - Fondo ﬁ o - X 2 5 X

1 o = D - O A 0 = TR LT

MX-TEPJF-RH-00-01-00 Tabuladores de sueldo X 2 5 X
M TEP JF RH-00-02-00 Expediente énico de personal x 2 0 X x X

MK-TERJF-RH.00-0 Registro y control de puestos y plazas X 2 5 X

MK-TERJF-RH00-03-01 Plantilaa de parsonat X 2 5 X

MX-TEPUF-RH-00-0302 Reporte de movimientos da porsonal X 2 5 X

MOX-TEP JF-H-DU-04 Control de asistencia X 2 5 X

MX-TERJF-RH-00-04-01 Raporis des ¥ usii de X 2 5 X

MX-TEPJF-RH00-04-02 Control de vacacioney X 2 5 X

MX.TEPJF-RI-00-06-00 Expedicién de constanclas y credenciales X 2 5 X
NOLTEP JF-RH.00-08 Néminas de pago X X 2 30 X X
MX-TEPJF-RH-00-08-01 Crdinariay X X 2 30 X X
MX-TEPJF-RH-00-08-02 Extraordinarias X X 2 30 X X
MOLTEPJF-RH-00-0T Recibos de nomina X X 2 30 X X
MX-TEPJF-RH0007-01 Personal de estrustura X X 2 k1) X x
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MX-TEPJF-RH00-07-02 Personal por honoraifios X X 2 30 X X
MK-TERJF-RH-00-63-00 : Descuentos X X 2 3 X

MX-TEP JF-RH-00-09-00 Finiquitos X | X 2 30 X X
MX-TEP JF-RH-00-10 Seguridad social X 2 30 X
MX-TEPSF-RH-00-10-01 l‘rllswsﬁ_n;;a Soguridsd y Servicios Scclsles da los Trabajacorns dal Extado| o 2 10 x
MX-TEPJF-RH-D0-10-02 Sistema de shomo para o retiro X X 2 30 X
MX-TEP JF_RH-00-11 Sepuros al personal X X 2 30 X
M- TEPJF-RH-00-41-01 Segure scluctive da ratio X X 2 30 X
MX-TEPJF-RH-00-11.02 Segure da gastos médicos mayores X X 2 30 X
MX-TEP,JF-RH-00-11-03 Sequro de saparecldn individualizads X X 2 30 X
MX-TEPJF-RH-00-11-04 Sagurs e vida Institucional X 1. X 2 30 X
X TEPJF-RH-00-11-05 Sagura dé oulomavl X SiX 2 5 X
WX-TERJF-RH00-11-00 Seguro de cai habilackn X X 2 5 X
MX-TEPJF-RH-O00-1107 Seguro da vida individual =X X .2 5 X
WMX-TERJF-RH-00-11-08 Prgon 3o eguros X X | % 5 X
MX-TEPJF-RHA0~11-00 Fonda da recarva individugizade X et X A | B X
MX-TEPIF-RH-00-12.00 Seguros patrimonlales » X 15X 2% 3 [ X
MX-TEPJF-RH-00-13 Prestaciones X Xl 200043 | X
MX-TEPJF-RH-00-1301 Bocas T AX X|et- 2 ENE X
MX.TEPJF-RH-00-18-02 Fondo du shorro caplializable {FONAC) EGIES X RS X
3§ g MXTEPIFRRCO-1303 B Daportiva X P ] X 2:.|. 5 X
?_? g MKTEPJF-Fr+-00- 13-04 Servicia médict . X | X, 2 M.-30 X X
wi# MR JF-R-00- 1305 Comedor . X |~ X |2 5 X
y:". T EE JF-RH-00- 1306 : Valas da alimantoa S X [ "=fex.| "2~ 5 X
E%:\\ . ﬁ’;:'T P - g;lmél.ml:dl:-:‘;gg Tn;)s.gurmd ¥ Sorvicon Bacialos “Jo oo Trabajadores X xu 2 5 X
“/ gﬁf—W}JF—RH-OO—lMB Crédilos de vivienda ’ '. .. X "X 2 5 X
Y7 MR TEPIFRA00-1300 . Apoyo para antecics 7 i, X X 2 5 X
;1@ MX-TEPJF-RI-D0-18-10 Paguaie da findeaho® ; _ + =i s X X 2 5 X
MX-TEPIF-RH-00-15-11 Radiocomuricadién y talefonla cetular *~ X X 2 5 L3
SO MeTER o012 Din do brx madron . ] - ) X X 2 5 X
MXTERFAHORIN Ao Dla dal Fifio: ' .- X X 2 5 X

E L %! a"}“‘“?‘.! 13 Aan
' Seguridad & hlgiene en el trabajo - . X 2 3 X
Relaciones laborales " L X 2 3 X
Raclutamiento y selaf;i;lén do personal . X 2 3 X
MX-TEPJF-RH-00-17-00 Sérvicio soclal : B X 2 3 X
ADL-TEP.JF-RH-00-18-00 " .. |Declaraciones informativas - K X 2 3 X
MOLTER JF-RH-00-19-00 . : 1 |Equidad y Género P X 2 3 X
RM' R RSO ATERIA
NOL-TEP JF-RM-00-01-00 BB Reg_lstro te proveadores - X X 2 5 X
MX-VEP JF-RM-00-02 ) Adqulslclones X | X | X 2 5 X
MX-TERJF-RIM-00-0201 . .| v, Licitaciones T v - X [ X ]| X 2 5 X
MX-TEPJF-RM£0-02-02 IRyitacionsx realringidas X | X[ X 2 5 X
MX-TEPJF-RM00-02-03 Asighacionas directan - X | X | x 2 5 X
MK-TEP JF-RM-00.03-00 Ordenes de servicio - X 2 3 X
WD TER F-RN-00-04-00 Sistema de gestiénda la Calidad X 2 3 X
WXL TEP JF-R-00:06-00 Alrr ignto y control de bienes muebles X X 2 5 X
W TEP JFHia-30-08-00 . Inventario fisico de bi inmuebl X | X[ X 2 5 X
- Registro y control de consumibles (requisiciones de )
AX-TER JF-RM-OGHFT-00 papeleria) X X 2 5 X
LTEP PR ::“tg;l“rol de telefonia mévik, radio localizacién e internet X X 2 5 X
MX-TEP JF-RM-00-08-00 Sequros, flanzas y garantias X 2 5 X
PIF-OP OP: OBRA PUB A

MO TER JIF-OP-00-01-00 Control y seguimionto do obra pablica X [ x 2 5 X X

TEPIF g:;zervacién y mantenimiento de la infraeatructura X 2 3 X
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o ' =T rma = © VALDREE " "TPLAZOS DE 'CONOICIGNES © ::D‘ESTE;;ML" )
CODISOS DE REFERENCIA  ;  SECCION SUBSECCION SERIE { SUBSERIE DOCUMENTAL DOCUMENTALES CO"SERV"‘C'O DE ACCESO .y ;: =
| Ll LA T eome, e
Evaluaclén de pmyec!os arqullecténlcos ¥y n..-n---
-—
Ll)( -TEPJF - 55 ‘
o I ,[MCPR::Mantenlmiento’ ; ‘ e R o - . . r |
pocrmssi adisiorn - ..r,: " |Correctivo; Preventivoy [5 - S L R I I I L | ‘
L | |Reparaciones - S . N I N . a R ‘ |
MO TEPF-85-MGPR-04-00 Instalaciones eléctricas X 2 3 X |
WI-TEPJF-5G-MCPR-02-00 Instalaclones hidrailicas X 2 3 X |
K- TEPJF-8G-WCPR L300 Instalaciones sanitarias X 2 3 X
MX-TEP JF-50-MGPR-04-00 Jardineria X 2 3 X
MATEPJF-80-MCPR03.00 Elevadores y montacargas X 2 3 X
MX-TEPJF-8G-MCPR 0800 Sistema de pararrayos y tierras fisicas X 2 3 X
MX-TEP JF-8G-UGPR-07-00 Alre acondiclonado X 2 13 .S
MX-TEP JF-8G-MCPR 08-00 Slistema contra incendios X 2 o3 X
MK-TEP JF-50-MCPR-06-00 Plantas de emergencia X 2 : 3" X
K- TEP JF-SG-MGPR.10-00 Subestacionas eléctricas X -2 1.3 ]° X
MX-TEP JF-80-MCPR.11.00 Mantenimisntos menares L w2 [t3 1 X
O o T T | CPY CnntroldelParque T . . P ' 0] . ’ R A R
MX-TEPS-50-CPY . . R oo ) : ‘ Lo ‘
o " " [Vehicular . CR el g ) | R T : : R KO
Trémites del parque vahlcular {Altas y bajas, tenencia, 1. X
MO TEP JF-83-CPY-91-00 placas, verificacién, multas) X ‘3‘_ o2 5
4.
MX-TEPJF-80-GPY-02-00 Resguardos del pargue vehicular X | X 2 5 Lo " X
Conservacién y mantenimiento de! pacque vehicutar | X 2 |.s ’f".‘ X
Combustibles o insumos E G X x| .2 |5 X
Aslgnecion ca gas, diaes y gracline” E X X 2" [ 38 X
Asignaalén do Insumos - : ] X 275 03 X
Bitdcor do combuatibia .- N . vl X 2 "l 3 X
Servicio de traslado-de palsonal y objetos - sl X X 2 5 X
Contro! dal sarviclo da Etaci t C X 2 3 X
wxTEPNSsoea o 1 . [SA:Serviclos Auxiliares | . . L -
| S C{mren s ao-Enasio . |servicto da correspondancln. mensa]erla ¥ paquateria X 2 3 X
IE [ il ETON Servicio de folocoplade X 2 3 X
\DMEr S s e Servicio de conmuitador Y- X 2 3 X
£ TAveerr-s0-a00000 Servicio de limpieza & higl - X 2 3 X
MX-TEPJF-5G-8A-05 Servicios-bislcos de suministro X 2 3 X
MX-TEPJF-5G-8A-05-01 . * Ensrgla elclrice X 2 3 X
MX.TEPJF-S0-BA05-02 Agua palatia . i X 2 3 X
MX-TEPJF-50-8A-05-03 Aémpqnm + ) X 2 3 X
MX-TEPJF-5G-EA-05-04 Agua tratada. - X 2 3 X
MXTEPF 4 Control de senrlclo de| salon de plenos y recintos X 2 3 X
53-8A-08 oficiales L
R O D ORMA A 0 AGIO
WOX-TEP JF-GIT-00-01.60 Desarralla de sistemas informéticos X 5 7 X X
WOGTER JF-BIT-00-02-00 Asistencia y soporte técnico X 2 3 X
Administraclén de equipos de computo, red de datos
WOX-TEP JF-8IT-00-03 LAN y WAN X 2 3 X
MX-TERSF-SIT-00-03-01 Mentanimlento & squipaa da cémputo X 2 3 X
MX-TEPJF-SIT-00-03-02 A iniatracktn da basss do dales X 2 3 X
MX-TEPJF-5I T-00-03-01 Saguridad Informétioa x 2 3 X
MXTEP--5T-00-03-04 Control do wovesa x 2 3 X
Administractdon y operacién de conmutador |
MXTER.F-BIT-00-04-00 servicios de telsfonia X 2 3 x
Servicios de automatizaclén y procesamiento de los
I-TEP 8170665 sistemas de Informacién X 2 8 X
MX-TEPSF-SIT-00-05-01 ' Paglna Wekb da intenet 8 intranet X 2 X
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. "DOCUMENTAL_E_
TEPUF-EIT-00-05-02 adminirackon dal sisiama de vdeoeeniermrelas X 2 3 X
ADL-TER JF-SIT-00-08-00 Dasarrollo de infraestructura de telecomunicaciones X 5 7 X X
-1, ig R OD RIDAD A A 3

 [mxrepsr-asvanst Parte de novedades X 2 3
| M- TERUF-SSV-00-0101 Seguridad cperative X 2 3
‘ MX-TERJF-S5V-00-01-02 Acsoso principal X 2 5
1 MX-TEPJF-EEV-00-01-03 Ejecucian y resccion inmediala X 2 3
| MACTERJF-SEV-00-01:04 Genla ds manda x 2 3

MX-TERIFSEV-00-01-05 Inslzisolonea extsmas X 2 3

Mx-TEPJF-65V-00-01-08 Policta suxiilar X 2 5
| MX-TERJF-SSV-00-0107 Sogiekdud prvads X 2 5

MX-TERJF-88V-00-02 Control do ingresos y salid X 2 ¢|' 3.

MX-TEPJF-55V-00-02-01 Podionles X 2 ivd-t,

MX-TEPJF-55v-00-02-02 ~ Voticutares X 2 v 3

MX-TEP.F-S5V-00-02-03 Matsrialos y oquivo X 2 “3

MOX-TEPJF-58Y-00-63-00 Estudios de seguridad X &~ w2 3|

MX-TEPJF-88V-60-04-00 QOperativos y dispositives de seguridad X 3

MX-TEPJF-55Y-00-08.00 Sisterna de circulto cerrado y comunicacién X L3

WO TEP JF-8 8V 00-08-00 Servicio de intsligencia X 3
| [mxTErrssv-0007o0 Adlestramiento canino X 3
| MOX-TEP.JF-88Y-00-08-00 X 3.

Fiy "“'N- G LT OO DO ST PR Lt L el ) I

PCiPROTECCION CVILT ©

nene

b e

Tnlqnﬂﬂﬂ]qiﬁf’;ﬂq‘rn‘m::ﬂ.—_?qqnm- UL, 2

WOC-TEPJF-PG-00-02-00

Equipos de proteccion clvllv"

MOX-TEPJF-PCA0-03-00 Sefallzacién <
NOXTEPJF.PC-00-04-00 Sistemas da alartamianto . - y
Unldad Interna de Protecclén CMI ' - 2

CTORAL DEL

JE LA FEDERACION
DiiNISTRAGION
ETARIA

.n.n .-.
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THIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacién

ACTA DE CERTIFICACION

"m

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

-----

;o SESIONES 67 SESION ORDINARIA DE 2009

" ACUERDOS No : 173/S6(17-V1-2009)

""_&; .3

e FECHA DE ACUERDO 17-V| 2009

FECHA DE: ENTRADA EN VIGOR:

CERTIFICACION No.: "%
EL SUSCRITO, MAESTRO ‘IEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA PRESIDENTA DE LA COMISION
DE ADMINISTRACION CON FUNDAMENTO EN LO DiSPUESTO EN EL ARTICULO 33
FRACCION VIIIT DEL REGLAMENTO INTERNO . DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL:

CERTIFICA- C
Que el presente documento, en 15 fo;as utlles mcluyendo la. presente corresponden al
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL:. TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, aprobado por ‘el Pleno de la Comision de
Administracién, mediante acuerdo 173/56(17-VI-2009) emitido en la Sexta Sesion Ordinaria

de 2008, que obra en los archivos de la Coordlnacmn de Asuntos Juridicos. DOY FE.

de 2008.

México, Distrito Federal, 27 de juli

] TRIBUNAL ELECTORAL DEL
 ODER JUDICIAL DE LA FEDFRACIAN

, CURNISTON DE ADMINISTRACION
SECRETARIA




