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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS  PARA  EL  TRAMITE DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMAGION, APROBADO POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/82(1€-1-2011)

TRIBUNAL ELEGCTORAL
del Poder Judisial de la Fedaracion

OBJETIVO

Establecer los procedimientos y mecanismos sencillos y expeditos que se deberan
observar para atender las obligaciones: de transparencia y garantizar el acceso a la
informacion, a toda persona que requiera informacion publica que genere o posea el
Tribunal Electoral del Poder Judicial-de la Federacion.

MARCO LEGAL

1. Constitucion Politica de los E“étado}_s Unidos Mékijbaﬁ%s.

e ?5_2' Ley Orgéanica de! Poder Judicialidé'la Fedﬁé:?éci()n.

) _g“’% Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de Ios Serwdores Publicos.

4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la [nfof_rm"' |oh"PubI|ca Gubernamental.

5. Decreto por el que se reforma el articulo 74 d&: aley @de’ral del Traib‘ajo.

6. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Pod? -Judici Ide la Federacion.

7. Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de* ta Federacion.

8. Acuerdo General de la Sala Superior del Tribunal Eiectorai del Poder Judicial de ia
Federacion, para la publicidad, transparencia y acceso a la informacion, a traves de
su pagina en internet, respecto de las sentencias que dicte, de los puntos
resolutivos en especial y del turno de expedientes a Magistrados, asi como de la
transmision, simultanea, de [as sesiones publicas que celebre, emitido el 31 de
agosto de 2004.

9. Acuerdo General de la Comisién de Administracion 265/5102(11-Xi-2005), que
determina las cuotas de reproduccion y envio de informacién, respecto de las
solicitudes de acceso a la informacion.

3 /15




MANUAL DE PROCEDIMIENTGS  PARA  EL TRAMITE DE
SOLICITUDES DE ACCESU A LA INFORMACION, APROBADD POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/82{18-11-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
da! Poder Judicial cie la Fedaratlon

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMI:I'E DE SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION

CONSIDERANDOS

PRIMEROQO:.- Que en apego a. Io dlspuesto por {os articulos 6° de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos 'Mexicanos, y 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Pdblica Gubernamental asi como, por el Acuerdo General de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteceion de Datos Personales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, se elabora el presente Manual de
Procedimientos para el Tramite ‘de Solicitudes de Acceso a la Informacion, el cual tiene
como proposito establecer los procedlmlentos y mecanismos para la transparencia y el
acceso a la informacion. ,

&
A

AF
S

+1orar peBEGUNDO.- Que con fundamento en lo-anterior, el Tribunal ‘Electoral cumple con lo
E A FEDES S@93lado en la Constitucion, la Ley y el Acuerdo, al publicar la informacion sustantiva
.‘f;;?ﬁf" CH cada una de sus unidades administrativas y jurldlcas que por obligacion se debe
poner a disposicion del plblico; asi como, atender y dar tramite a las solicitudes de
acceso a la informacion que ingresen a la Unldad de Enlace y/o a los Modulos de
Acceso de las Salas Regionales por cualquiera de. "s medlos senalados para tal efecto,
garantizando asi que el solicitante ejerza su libre derech@ de acceso a la informacion.

TERCERO.- Que la Unidad de Enlace tiene la responsabi]fidad"de recibir las solicitudes y
dar tramite ante las unidades para su atencion, en las modalidades y plazos
establecidos, posteriormente recibir, analizar y evaiuar las respuestas a las soiicitudes
hechas por la instancia correspondiente, asi como de supervisar que operen los
procedimientos para la atencién de las mismas, en los plazos establecidos por la
legislacion de la materia, las respuestas o resoluciones recaidas a sus requerimientos.
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MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS PARA  EL TRAMITE DE
SCLICITUDES DE ACCESD A LA INFORMACION, APROBADO POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 048/82016-4-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
del Padar Judicial de {a Fedaracidn

DISPOSICIONES GENERALES

1. La Unidad de Enlace como vinculo entre el solicitante y el Tribunal Electoral es el
area obligada a proveer lo necesario para que toda persona pueda tener acceso a la
informacién que posea y genere €l Trlbunal Electoral; también sera responsable de
notificar la respuesta al solicitante ¥, en.su caso, los costos por reproduccion de la
informacién y/o envio, en los plazos y termlnos establecidos en la normatividad de la

materia.

2. Las solicitudes de acceso a la mformamon que ingresen los solicitantes por cualquier
medio (de manera personal, correo electrénico, escrito o via telefonica), deberan ser
registradas en el Sistema Inforex por el personai de la Unidad de Enlace, quienes
daran seguimiento a las mlsmas hasta su desahogo

3. Cuando los datos proporcnonad-_f por el sollcnante no sean suficientes para
identificar o localizar la informacion, requerlda la Unidad de Enlace lo prevendra para
que en el término de diez dias " habiles s:gunentes ‘a la notificacion, aclare o

37;};%@% complemente ésta, interrumpiendo asi el término de 20 dias habiles para la atencion

welmamein . de su solicitud. Para el caso de no. aportar mayores elementos en el término

H i

GSTRACION
ia sefialado, no se dara tramite a su solicitud.

4. Cuando la solicitud de acceso a la informacion sea ntada personaimente o via
telefonica, el personal de la Unidad de Enlace 'sﬁ_:Mc')du[os de Acceso de las
Salas Regionales, deberan auxiliar a los cnuda _nos para ‘el |ngreso de sus
solicitudes a través dei Sistema Infomex.

5. Si la informacion solicitada no se encuentra publicada en‘la“pagina de internet, el
nersonal de la Unidad de Enlace turnara la solicitud mediarite el Sistema Infomex a
ia Unidad o Médulo de Acceso de las Salas Regionales’que tenga o pueda tener la
informacion, con el objeto de que éstas la localicen, verifiquen su disponibilidad y la
envien o comuniquen a la Unidad de Enlace la procedencia del acceso y en su ¢aso
el formato en que se encuentra disponible (copia simple, copia certificada, CD, DVD,
etc.), a efecto de que se determine el costo de reproduccion y se notifique al
solicitante el monto por concepto de cuotas por reproducciéon y/o envio de la

informacién,

LR BRV LR R R It

6. Las Unidades o Médulos de Acceso de las Salas Regionales, formularan y remitiran a
la Unidad de Enlace, las respuestas de las solicitudes de acceso a la informacion via
Sisterna Infomex, en un plazo maximo de quince dias habiles.

5 /15




7.

MANUAL DE PROCEDIMIENTCS PARA EL TRAMITE DE
SOLICITUDES DE AGCERC A LA INFORMACION, APROBADD POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/82018-1-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial ge la Fedaracion

La Unidad de Enlace, dara seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacion a
través del Sistema Infomex y notificara la respuesta por este mismo medio, en su
caso, por el que haya sefialado el solicitante para tales efectos o por la via en que
haya ingresado la solicitud.

CHRAL DEL
# FEDERACION

BTRACION-

La respuesta que verse sobre la declaracion de inexistencia de alguna informacion
se pondra a disposicién del Comité para que confirme dicha inexistencia o, en su
caso, instruya a la Unidad de Enlace para que realice todas aquellas gestiones
necesarias para la localizaciéon de la misma:.

Aquella informacién que sea clasifi cada como reservada o confidencial, se pondra a
disposicion del Comité para que confirme,: modn" ique o revoque dicha clasificacion y
en su caso, ordene la elaboracmn de la correspondlente version publica.

La Unidad de Enlace informara a la Tesoreria‘de aquellos depositos bancarios o de
pagos realizados en su ventanilla.qué los solicitantes realicen por concepto de pago
por reproduccion y/o envio de informacion y le:requerira a Ia Tesoreria un recibo de
pago por la reproduccion y/o envio de la mformacmn '
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MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS PARA  EL TRAMITE DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, APROBADO POR
LA COMIBION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/82(14-1-2011)

TRIBUNAL BELECTORAL
dei Poder Judicidl de la Fedaracion

PROCEDIMIENTO

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacidn

SOLICITARTE | TUNIDAD DE ENLACE [ UNIDAD [ COMITE —— [~ ~~ ~ACTIVIDADES

Inicia Procedimiento

Inicic:

1-. Requiere infbormacion via
infomex, correo  electrénico,
escrito o por teléfono.

2.- Recibe solicitud, si es por
medio de escrito, COmeo
electronico o por via ielefonica,
la Unidad de Enlace registra en
Infomex y en control manual.

. o

3.- iLa solicitud es competencia
del Tribunal Electoral?

No: Continta en la actividad No. 4
Si: ContinGa en la actividad No. 5

4.- Recibe la respuesta de no
competencia notificada por la
Unidad de Enlace.

macute |
:E{}N

= Termina Procedimiento

- Revisa que la solicitud
contenga los datos necesarios
para la localizacion de Ia
informacién.

6.- ¢la solicitud es clara y
5] completa?

No: Continda en la actividad Neo. 7.
Si: Continda en la actividad No. 10.

Continaa Procedimiento

Continda Procedimiento
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MANUSL DE PROCEDIMENTOS PARA  EL  TRAMITE DE
SOUICITULBES DE ACCESO A LA INFORMACION, ARROBADD FOR
LA COMIBSION DE ADMBISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDHANTE ACUERDC D43/82018-11-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
dai Poder Judicial de la Federacidn

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacidn
SOLICITANTE UNIDAD DE ENLACE UNIDAD COMITE ACTIVIDADES
v Continda Procedimiento
v . -
7~ Previene al solicitante, ie
R informa que tiene 10 dias habiles
7 . para responder [a prevencion.
-
Y Lo 8.- Recibe la notificacién de la
8 T prevencién, dentro de los 10 dias
L L habiles del ingreso de la
solicitud.
2
3 9.- El solicitante contesta la
g a prevencién?
; Si: ContinGa en actividad No. 10.
Si No: Termina procedimiento.
No
8 o .. .Continia Procedimiento
1o 40- gha informacion solicitada
i 10 * se encuentra publicada?
No: Continida en la actividad No. 12
No Si: Continta en la actividad No. 11.
i
11.- Prepara la respuesia
11 indicando la ubicacién de la
informacion ¥ netifica al
solicitante.
Fin Termina Procedimiento
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Padesr Judicial ds e Federscidn

AAANUAL
SCOLICITUDES DE ACCESU A LA lE:é?{}Rﬂ-"s}iSiC}?\é: AFROBADO POR
LA COMISION DE ADMINIETRAGION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDCO 043/82018-11-2011)

PE  PROCEDIMIENTOS

BARA  EL  TRAMITE DE

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion

SOLICITANTE {JNIDAD DE ENLACE

UNIDAD

COMITE

ACTIVIDADES

14

15

No

Continlia Procedimiento

12.- Turna la solicitud a Ia unidad
o0 unidades para [a blsqueda y
localizacion de la informacion
solicitada.

13.- Recibe la solicitud de
informacién, y procede a realizar
[a busqueda. Debera ser
atendida en 15 dias habiles.

14.- ¢Requiere ampliar €l plazo
de respuesta por otros 20 dias

. habiles mas?

MNo: Gontinda en la actividad No. 16
*Si: Continia en [a actividad No. 15

15.- Notifica al solicitante Ila
ampliacién del plazo de
respuesta.

Continua Procediniiento

115




TRIBUNAL ELECTORAL
dél Poder Judlcial de la Fedaracion

BEANUAL

DF  PROCEDIMIENTCS  PARA  EL TRAMITE DE

SCLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, APROBADO POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDC 043821612071}

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacién

SOLICITANTE

UNIDAD DE ENLACE

UNIDAD

COMITE

ACTIWIDADES

fe T

a2

EL

RECH
G?@?E@Fa"

19

22

Continga Procedimiento

16.- Envia respuesta a la
solicitud de informacién.

17.- Recibe la respuesta
correspondiente de la unidad
o unidades y procede a
revisar.

18.- 4Es una respuesta que
impliqgue analisis por el
Comité, por ser inexistencia,
reservada o confidencial?

No: Contin(ia en la actividad No. 19.
Si: Continda en la actividad No 30.

Continda Procedimiento

19.- iLa respuesta es con
notificacion de costos?

. No: Continla en la actividad No. 20.

Si: Continaa en Ia actividad No, 22.

20i- Notifica la respuesta al

21.- Recibe la respuesta.

Termina Procedimiento

22.- Notifica los costos por
reproduccion y/o envio en su
caso al solicitante.

23.- Recibe la notificacion de
disponibilidad, cuenta con 3
dias habiles para realizar el
pago y enviar €l comprobante
a la Unidad de Enlace.
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MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS PARA  EL  TRAMITE DE
SOLICITUDES DE ACCEBGU A LA INFORMACION, APROBADC POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDC D43/82016-1-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
el Podar Judicial de la Fadaracién

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion

SOLICITANTE UNIDAD DE ENLACE UNIDAD COMITE ACTIVIDADES

Continda Procedimiento

%e
24.- jRealiza el pago por
24 ; . derechos de reproduccion de Ia
si e i informacion solicitada?
No e ; R
’ I . ’ 5 . Si: Continda en la actividad No. 25,

No: Termina Procedimiento

¥ ‘ e 25- Recibe via fax, correo
A ' electronico o personalmente la
25 o7 notificacién del paga y solicita

mediante oficio a la unidad la
reproduccién del material.

‘ 26.- Recibe el oficic de
26 : reproduccion del material.

¥

# 27.- Remite la informacion

27 - golicitada.
28.- Notifica la informacion por
28 mensajeria o) pone a
disponibilidad en la Unidad de
Enlace.

29.- Recibe la informacion en su
20 domicilio o la recoge en ia

Unidad de Enlace, firma de
recibido el acuse.

Termina Procedimiento

u}
=
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MANUAL  DE  PROCEDIJIENTOS PARA EL TRAMITE DF
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, APROBADC POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDG 043/82(16-8-2011)

TRIBUNAL ELECTORAL
dal Podsr Judicial de la Federacitn

Procedimiento para el Tramite de Sclicitudes de Acceso a la Informacién

SECRETARIO -
UNIDAD DE ENLACE UNIDAD TECNICO DEL COMITE COMITE ACTIVIDADES

g S -
\/‘ 30.- Elabora la carpeta
TR : con los asuntos para su

revision en el Comité *

31.- Convoca a los
miembros del Comité a
sesidn  mediante oficio en
el que se fija fecha, hora y
lugar, se anexa la carpeta
de asuntos.

% 32.- Recibe carpeta de
asuntos para sesidon del
32 Comité.

33.- Analiza en la sesion
programada, cada unoc de
los asuntos de [a carpeta vy
emite un acuerdo de
33 confirmacion, modificacion
o revocacion, insiruye a la
Unidad de Enlace al
seguimiento del
cumplimiento de los
acuerdos tomados.

,@;.......

34 i

== p P -

TORAL DEL 34.- Recibe la Instruccién

LA FEDERACION « : . i de dar seguimiento a los

HRISTRAGIOK A : acuerdos tomados en la

gi St ; sesién de Comité.

AR 35 <l

Si “ * | 35.- SEn & acuerdo del
Comité se confirma la

respuesta de la  Unidad

" responsable?

: ! No: Continda en actividad No. 36.
;: Si: Gontinaz en la actividad No. 38.

No

36.- NModifica o revoca la
respuesta de la Unidad
responsakle, el acuerdo
dictado por el Comité.

k 3 37.- Envia oficic a Ia
Unidad responsable,
notificando el acuerdo
emitido por el Comite,
solicita su cumplimiento, v
de reguerirse proceder a
elaborar version publica.

37

Continda Procedimiento

38.- Prepara respuesta
para notificar al solicitante.

Continua Procedimiento

~ Contenido d¢ ia carpeta del Comite de Transparencia: Orden del dia, Seguimiento de Acuerdos, Exposicion de la
Soligitud, Propuesta de Acuerdo y Asuntos generales.
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TRIBUNAL ELEGTORAL
del Poder Judicial da [a Federacidn

MANUAL DE  PROCEDIMENTOS PaRA EL TRAMITE DE
SOLICITUDES DE AGCESD A LA INFORMACION, APRUBADO POR
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/82018-11-2011)

Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion

SECRETARIO -
UNIDAD DE ENLACE UNIDAD TECNICO DEL COMITE COMITE

ACTIVIDADES

41 <4

RACTGR
S

Continaa Procedimiento

39.- Realiza lag
actividades para dar
cumplimiento  al  acuérdo
del Comite.

40.- Envia a la Unidad de
Enlace la respuesta, dando
cumplimiento  al acuerdo
emitido por el Comité, en
su caso la version publica
elaborada (previa
orientacion por ia Unidad
de Enlace).

41.- Prepara respuesta
para notificar al soficitante.

. CGontinida Procedimiento
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MANUAL DE PROCEDMENTOS PARA EL  TRAMITE DE
SOLICITUDES D5 ACGGESC A LA INFORMACION, APRDBADC POR
LA COMISION DE ADMIIETRACION DEL TRIBUNAL BELECTORAL,
MEDIANTE ACUERDO 043/32018-41-201 1}

THRIBUNAL ELECTORAL
diai Podar Judicial de ls Fedaracitn

GLOSARIC

Para efectos de este Manual se entendera por:

CORREO ELECTRONICO: Med|o a través del cual se genera, recibe o archiva
~ informacién electronica.

CUOTAS DE ACCESO: Costopor:fa reproduccion de la informacion en copias
v simples o°certificadas, o a través de elementos técnicos
y, en su caso, por el envio de la misma para desahogar
las solicitudes de.acceso, autorizados por la Comision
de Admlnlstramon en el Acuerdo 265/S102(11-XI-
2005)

DIAS HABILES: Se c0n3|deraran ‘como dias habiles, aquellos que no
sean alguno. de los siguientes: sabados y domingos, el
10. de enero, 5 de febrero, 21 de marzo, 1o. de mayo,
sRied DEL 16 de septiembre y 20 de noviembre y aquellos en los

EDEFACION que el Tribunal suspenda sus Iabores
TRACHGH

. DOMICILIO FISCAL: Ubicacidn fisica de Ias oflcmas de la Sala Superior del
TEPJF: Carlota Armero 5000, Col. CTM Cuthuacan,
Delegacion Coyoacan CP 04480 México, D.F.

INFORMACION PUBLICA: Aquella contenida en los documentos generados por el
Tribunal Electoral, ia cual puede ser consultada por
toda persona de conformidad con la Ley y el Acuerdo
General de Transparencia.

MODULOS DE ACCESO: Modulos de Acceso a la Informacidon de las Salas
Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de

la Federacion.

— ik e P Ao

ES: HlUd adscrita a la Secretaria General de Acu dO“ gt
leva e instrumenta los registros que se cons;deran
indispensables para el mejor y adecuado control de la
documentacion recibida, en el caso de transparencia y
acceso a la informacién, en fa interposicion de recursos
de revision y reconsideracion.
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MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS FARA EL  TRAMITE DE
SOLICITUDES DE ACCESD A LA INFORMACGION, APROBADD POR
LA COMISION DE ADMINISTRAGION DEL TRIBUNAL ELECTORAL,
WMEDIANTE ACUERDO 043/52016-11-20117)

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de ia Pedaracion

RECIBO DE PAGO: Documento comprobatorio por concepto de la
aplicacién de cuotas de acceso a la informacion,
emitido por el Banco o por la Tesoreria del Tribunal
Electoral.

i

A

SISTEMA INFOMEX: . Sistema de Gestion de Solicitudes de Acceso a [a

- Informacién, utilizado para recibir, turnar, archivar o
desahogar las solicitudes de acceso a la informacion,
asi: como los mensajes aclaratorios y procedimientos
que de éstas se deriven.

SOLICITANTE: Persona fisica o moral, que, por si o por medio de
representante,: formule una peticion de acceso a la
informacidén en poder del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.

"Forma;t:p-f-'eiectrénico donde se registra la peticion via
Internet, por oficio, correo electronico o telefonica, del
solicitante que requiere informacion generada y/o en

SOLICITUD DE ACCESO:

¢ DEL posesion del Tribunal Electoral.
%QER&G%&@& . S
raaCion
TESORERIA: Jefatura adscrlta a la Coordlnamon Financiera deli

Tribunal Electoral; que lieva a cabo la recepcion de
pagos de los solicitantes por concepto de reproduccion
y/o envio de informacién requerida.

UNIDAD DE ENLACE: instancia operativa éncargada de recibir y dar tramite a
las solicitudes de acceso a la informacion y de acceso,
cancelacion, rectificacién y oposicion a la publicacion
de datos personales; asi como el vinculo entre los
solicitantes y el Tribunal Electoral.

TRANSITORIOS

A DYenm

PRIMERO.- Ei presenie Manual de Procedimientos entraréd en vigor a partir de la
fecha de su publicacién en la pagina de intranet del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.

e e

cii

SEGUNDO.- Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion.
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TRIBUNAL ELEQT’OF!AL
del Poder Judicial de la Fadaracién

______ ACTADECERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

" SESION: 22 SESION ORDINARIA DE 2011

- ACUERDO No.: 043/52(16-1-11)

: -F’ECHA DE ACUERDO: 16-1-2011

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR Publicacion en la pagina de
: mtranet del TEPJF

CE'RTIFECACION No_.: "Primera

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUT!ERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION,
PREVIA AUTORIZACION DE LA PRESIDENTA DE LA, COMISION DE ADMINISTRACION, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO: 50 FRACCION Vill DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONA ‘

Que el presente documento, entéfojas Utiles, mc]uyendo ia presen‘te corresponden al MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS. PARA EL TRAMITE DE SOLIClTUDES DE ACCESO A LA INFORMACION,
aprobado por el Pleno de fa Comision de Administracion, mediante acuerdo 043/5$2(16-H1-2011)
emitido en la Segunda Sesion Ordinaria de 2011, que obra en los archivos de la Comision de
Administracion. DOY FE.

México, Distrito Federal, 18 de febr

| TRIBUNAL ELECTORAL DEL
POOER mﬁiwm. i‘;i” LA FEDERACION
COMISION DI ADMUESTRACION
S*‘%‘W&“&%&%




