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PRESENTACION

El presente documento ha sido elaborado en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 205 y 209, fracciones lll, IV y V de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacién y al Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién. '

Tiene como proposito ser una herramienta administrativa en la que se detalla la
organizacion y funciones de la Coordinacion de Comunicacion Social, Unidad
Administrativa adscrita a la Presidencia del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion. En tal virtud, constituye un instrumento de apoyo para el cumplimiento de
las atribuciones previstas en el Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, siendo a la vez una fuente de informacion y consulta para el
personal de. su adscripcion, asi como para el de otras unidades administrativas,
tendiente de ser un elemento, descriptivo de su organizacion interna, asi como de sus
funciones y objetivos.

Los apartados que conforman el presente manual, definen su evolucion dentro del
Tribunal Electoral, el marco legal que regula el funcionamiento de la Coordinacion de .
Comunicacion Social, el diagrama de organizacion que ilustra su forma de
organizacion, coordinacion y comunicacion entre los érganos que la conforman; y los
objetivos y funciones particulares de los 6rganos que la integran.

Cabe mencionar la importancia de mantener permanentemente actualizado el presente
Manual, a fin de que sea congruente con el Reglamento Interno del Tribunal Electoral y
con la estructura vigente autorizada por la Comision de Administracion, lo cual se
lograra con la activa participacion de los responsables de las areas a las que sirve.

Toda sugerencia o aportacién que mejore o enriquezca el contenido del presente
manual debera remitirse al Titular de la Coordinacion de Comunicacion Social, a efecto
de determinar su procedencia e incorporacion.
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1.1,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

ANTECEDENTES

De acuerdo con lo previsto en el articulo 99 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion, en el Reglamento Interno aprobado, se crea una Coordinacion
adscrita a la Presidencia del Tribunal para planear, disefiar y operar la politica
de comunicacion institucional de conformidad con las definiciones y lineamientos
que dicte el Presidente del Tribunal Electoral.

Por tal motivo, y para el debido ejercicio de las funciones que la Carta Magna
encomienda a este érgano jurisdiccional, expidié su Reglamento Interno.

En el Reglamento en comento, se sefialan las atribuciones de la Coordinacion
de Comunicacion Social para el adecuado funcionamiento de las tareas que le
estan encomendadas para su mejor desempefio.

La Comision de Administracion, en la Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el
18 de de febrero del 2009, emitié el acuerdo 59/52(18-11-2009), en la cual se
autorizd, en su numeral primero, la transferencia de recursos de la Direccidon de
Apoyo Técnico Editorial, que se encontraba adscrita a la Coordinacion de
Informacion, Documentacién y Transparencia, a la Coordinacion de
Comunicacion Social. >

En tal virtud del acuerdo referido, en su segundo numeral, se autoriz6 la
actualizacién de la Estructura Organica y de la Planilla de Personal de la
Coordinacién de Comunicacion Social.

Por lo anterior se instruyo a las areas que intervienen en la elaboracion del
Manual de Organizacién Especifico referido, y en el ambito de sus respectivas
competencias, para que se actualicen las modificaciones al instrumento citado,
debido a su nueva estructura organizacional, diagramas de puestos y demas
normativa aplicable.
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1.1,
.2,
1.3,
1.4,

1i.5.
-11.6.
I.7.

MARCO LEGAL L .

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental. :

Ley Federal del Derecho de Autor.

Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Reglamento de la Ley Federal de Derecho de Aufor.
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IV.OBJETIVO Y FUNCIONES
1.0.0.4.0.0.0.0 COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

A.

OBJETIVO

Planear y dirigir las politicas y directrices de comunicacién social con el fin de
difundir la actividad jurisdiccional asi como fortalecer y consolidar la imagen publica
del Tribunal Electoral.

B.

FUNCIONES

Establecer, difundir y vigilar la aplicacion de las normas y politicas en materia
editorial, produccién audiovisual, campafas y estrategias de comunicacion
social, a efecto de consolidar la imagen institucional.

Promover y coordlnar las relaciones del Tribunal Electoral con los medios de
comunicacion nacional e internacional, y los organismos representativos de
los sectores publico y privado.

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA COORDINACION
DE COMUNICACION SOCIAL, AUTORIZADO POR LA PRESIDENTA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA

Dirigir la elaboracién e integracion del Programa Anual de Trabajo y el
Programa de Ejecucion y someterlos a consideracion del Presidente del

Tribunal Electoral.

Coordinar la produccion de las campafias de informacion y difusion del
Tribunal Electoral a nivel nacional o regional.

Autorizar la realizacion de los estudios de opinion y evaluar las
investigaciones relativas a los diversos elementos que conforman el proceso
de informacion y difusidon del Tribunal Electoral.

Dirigir la compilacidon de documentos de seguimiento periodistico en materia
politico-electoral que coadyuven en la toma de decisiones de las autoridades
competentes del Tribunal Electoral.

Planear, organizar y supervisar el desarrollo de entrevistas o conferencias
con la prensa nacional e internacional, relacionadas con asuntos competencia
del Tribunal, asi como emitir diversas comunicaciones institucionales.

Gestionar ante las instancias competentes la obtencion de tiempos oficiales
en radio y television para la difusién de los programas, y actividades del
Tribunal; y monitorear y evaluar su impacto en la opinién piblica

Dirigir y coordinar la elaboracién, actualizacion y edicion de materiales

filmicos, radiofénicos, impresos y otros documentos escritos, rgiativos alas -

diversas acciones del Tribunal Electoral o en los demas asu‘nfo en que el
interviene, asi como la elaboracién de los informes sobre lasZacciones mas
relevantes y proporcionarlos oportunamente a los medios de coinunicacion.

T -
' I
PR

f




- z
MANUAL DE ORQAMZAC!CN ESPECIFICO DE LA COORDINAGION
DE COMUNICACION SOCIAL, AUTORIZADD POR LA PRESIDENTA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL FPODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION. MEDIANTE ACUERDQ DE FECHA 02-Vi-2010

TAIBUNAL ELECTORAL
el Pager Judiohl Sa e Fadermaon

10.Acordar con los Presidentes de las Salas Regionales el apoyo relacionado a
la informacion y difusion de sus actividades y su vinculacion con los medios
de comunicacién, con apego a las politicas que al respecto defina el
Presidente del Tribunal Electoral. -

11.lmpulsar y establecer mecanismos de coordinaciéon y colaboracion, en el
ambito de su competencia con la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, el
Consejo de la Judicatura Federal y el Canal Judicial de Television y participar.
en el Comit¢ Interinstitucional de Coordinacién y Modernizacion
Administrativa del Poder Judicial de la Federacion.

12.Coordinar las actividades para la impresidn y edicion de libros, revistas,
folletos, carteles, tripticos y cualquier otro tipo de material. ’

13.Fungir, como Secretario Técnico del Comité Académico y Editorial.

14.Definir el programa Editorial Anual y someterlo al Comité Académico y
Editorial,

15.Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables,. y las que le confiera el Presidente del
Tribunal Electoral. '
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1.0.0.4.0.1.0.0 JEFATURA DE UNIDAD DE PLANEACION Y DIFUSION
A. OBJETIVO

Ejecutar el plan anual de trabajo de la Coordinacion de Comunicacién de
conformidad con los lineamientos establecidos.

B. FUNCIONES

1. Supervisar las estrategias establecidas para las campafas publicitarias y de
orientacion sobre el desarrollo de las acciones para informar al pablico en
general

Formular los programas de informacion y difusion del Tribunal Eiectoral

Supervisar la elaboracion de las sintesis periodisticas e informativas para su
distribucion interna, y publicacion en la pagina de intranet

4. Coordinar, dirigir y actualizar la imagen de las paginas de Internet e Intranet
del Tribunal como medio de difusion efectiva y de alcance masivo, en la
publicacion de informacion relevante a la ciudadania, referente a las sesiones
publicas, transmisiones en vivo, asi como de los boletines que emita el
Tribunal Electoral

5. Establecer mecanismos de comunicacidon con las diferentes unidades
administrativas del Tribunal Electoral, con el objeto de recabar e integrar la
informacion relativa a las acciones, eventos y programas de justicia electoral
y elaborar los boletines y documentos informativos

6. Coordinar la elaboracion de los informes sobre las actividades mas relevantes
de la Presidencia del Tribunal Electoral, a traves de publicaciones.

7. Instrumentar estrategias de comunicacién con base en los estudios de
opinion y en el comportamiento de la informacién en los medios.

8. Planear y sistematizar los proyectos que se reahzan en colaboracion con Ias
Coordinaciones del Tribunal Electoral.

9. Planear y sistematizar las actividades de apoyo a otras Coordlnamones del
Tribunal Electoral.

10.Supervisar los proyectos y actividades correspondientes al Programa Anual
de Trabajo

11.Coordinar la cobertura de las actividades publicas y com.snones de Ios
Magistrados de la Sala Superior. ~E ;

12.Planear estrategias de comunicacion para situaciones de crisist |

13.Proponer y supervisar acciones de Comunicacion Interna.
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14.Supervisar las actividades de las Direcciones de Informacion, Produccion y
Difusion y Apoye Técnico Editorial

15.Elaborar los informes de actividades de la Coordinacion de Comunicacion
Social.

16.Establecer los mecanismos de comunicacién con las Salas Regionales del
Tribunal Electoral, a efecto de proporcionar el apoyo que requieran en

relacion a la informacion y difusion de sus actividades jurisdiccionales y
académicas.

17.Cubrir las ausencias temporales del Coordinador de conformidad con el
despacho de los asuntos de su competencia.

18.Las demas funciones que, en el ambito de su competencia, le atribuyan las

disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el titular de la
Coordinacion de Comunicacion Social

19.Las demas funciones que le confiera el Coordinador.
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1.0.0.4.0.1.0.1 SUBDIRECCION DE ENLACE REGIONAL
A.  OBJETIVO

Supervisar la aplicacién de las politicas y directrices de los programas y proyectos
de Comunicacion Social en las Salas Regionales.

B. FUNCIONES

1. Comprobar la adecuada transmision por Internet de las sesiones publicas de
las Salas Regionales.

2. Informar a la Jefatura de Unidad de Planeacién y Difusién sobre la cobertura
informativa y la videograbacion de los diferentes eventos a los que asistan los
magistrados de cada Sala Regional

3. Supervisar el registro y actualizacion del acervo institucional fotograflco y
videografico de cada Sala Regional

L 4. Actualizar los directorios de la Sala Superior con la informacidén generada por
las Salas Regionales, a los que les sera enviada la informacion de las
i - actividades institucionales.

5. Captar la informacion generada en las Salas Regionales a fin de integrarla al
sistema de informacion de la Coordinacion.

6. Distribuir la informacion generada en la Sala Superior a las Salas Regionales.

7. Las demas funciones que, en el ambito de SLj competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Coordinador y el Jefe
de Unidad de Pianeacion y Difusion. -

11
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1.0.0.4.0.1.1.0 DIRECCION DE INFORMACION
A. OBJETIVO

Establecer vinculos y atender a los medios de comunicacién que requieran
informacion institucional y dar cobertura e informar de los eventos oficiales del
Tribunal Electoral, que. permitan difundir su imagen, objetivos, y actividades
jurisdiccionales y académicas.

B. FUNCIONES

1. Observar, dar cumplimiento y difundir entre el personal de su adscripcion, las
politicas de comunicacion establecidas en el Tribunal Electoral y las
disposiciones normativas aplicables en la materia.

f 2. Establecer los mecanismos de coordinacién con los dlversos medios de
; comunicacion que solicitan informacién generada por el Tribunal Electoral.

3. Supervisar y dar seguimiento al muestreo del monitoreo a las paginas de
Internet de la informacién noticiosa vinculada directamente con el Tribunal
Electoral

4. Verificar el cumplimiento de las actividades de difusién programadas y
coordinar la elaboracion y envio de los instrumentos de comunicacion del
Tribunal Electoral.

5. Actualizar el banco de informacion de las difusiones masivas que emita el
Tribunal, asi como de las recopilaciones de las notas periodisticas,
radiofonicas y televisivas relacionadas con el quehacer institucional.

6. Programar y supervisar el cumplimiento de- las tareas de cobertura
periodistica de los eventos institucionales y elaborar los boletines de prensa
correspondientes.

7. Apoyar en el ambito de su competencia, a las distintas areas que integran el
Tribunal Electoral.

-

8. Facilitar los mecanismos de coordinacion y comunicacion establecidos, con
las areas homologas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del
Consejo de la Judicatura. .

9. Integrar en el ambito de su competencia, a informacidn, que en coordinacion
con la Unidad de Sistemas, se publica en la pagina Web del Tnbunal

Electoral. & -
10.Cubrir las ausencias temporales del Jefe de Unidad de PlaneaCIon y leUSlon
de conformidad con el despacho de los asuntos de su competenma -
12
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11.Las demas funciones que; en el ambito de su competencia, le atribuyan las

disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Jefe de Unidad de
Ptaneacion y Difusion.
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1.0.0.4.0.1.11 SUBDIRECCION DE INFORMACION
A, OBJETIVO

Supervisar el apoyo necesario en lo relacionado con la recopilacion:y emision de
informacion de las actividades que desarrolla el Tribunal Electoral a los medios de
comunicaciéon impresos y electronicos, con apego a los lineamientos establecidos al
respecto

B. FUNCIONES

1. Cumplir con las disposiciones normatlvas aplicables en materia de
Comunicacién Social

2. Atender a los representantes de los medios de comunicacion, asi como a
organismos gubernamentales y no gubernamentales vinculados con la
actividad electoral

3. Cubrir los eventos jurisdiccionales y académicos del Tribunal Electoral

Recibir, clasificar y asignar las publicaciones periodisticas que se reciben en
el Tribunal Electoral, entre el personal de su adscripcion para su revisién y
analisis

5. Dirigir y vigilar la correcta elaboracion y oportuna .d'istribucién de la sintesis
informativa.

6. Supervisar la correcta transcripcidn de las entrevistas y conferencias de
prensa relacionadas con asuntos de la competencia del Tribunal Electoral.

7. Supervisar la emision de boletines informativos de las sesiones pablicas de la
Sala Superior y de las actividades publicas de los Magistrados.

8. Integrar y supervisar la elaboracion de reportes periodisticos en apoyo a la
tarea de los representantes de los medios de comunicacion.

9. Supervisar el monitoreo de medios electrénicos: radio y television e Internet

10.Integrar y custodiar la informacién que, en el ambito de su competencia,
sustente las actividades realizadas en su drea de adscripcion.

11.Consolidar los vinculos de colaboracion con jefes de informacion y reporteros
de la fuente, de medios de comunicacion escritos y electronicos, asi como
con agencias de noticias

12.Clasificar, sistematizar y mantener actualizado el archivo *de boletines
generados en la Coordinacion de Comunicacion Social.

U]

13.Supervisar la actualizacién y sistematizacién de bo[etlnes de prensa en las f
paginas de Internet e intranet del Tribunal.

14
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14.Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las

disposiciones legales aplicables y las que le confiera el Director de
Informacion

L
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1.0.0.4.0.1.1.1.1 DEPARTAMENTO DE SINTESIS

OBJETIVO

Recabar la informacién relevante en materia juridico-politico-electoral difundida en
los medios de comunicacion impresos y electronicos.

FUNCIONES

Recopilar, clasificar y jerarquizar la informacién publicada del Tribunal
Electoral y temas afines

Elaborar 'la Sintesis Periodistica relativa a las actividades del Tribunal
Electoral y ejecutar su adecuada distribucion por los canales establecidos

Integrar la Sintesis Informativa diaria a las paginas de Internet e intranet

Ejecutar las actividades de monitoreo de radio y television para elaborar
reportes informativos relativos al Tribunal Electoral y temas afines

Operar mecanismos para hacer mas eficiente la recopilacion vy
sistematizacion y distribucion de la Sintesis Informativa.

Buscar la mejora continua de los formatos y disefios para hacer mas dinamica
la lectura de la Sintesis.

Recopilar informacién en materia electoral que se genere al interior de la
Republica para incluirla en la sintesis

Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables y las que le confiera el Subdirector de
Informacion.
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1.0.0.4.0.1.1.1.2 DEPARTAMENTO DE INFORMACION
A. OBJETIVO

Proporcionar el apoyo necesario en la recopilacion y emisién de informacion de las
actividades que desarrolta el Tribunal Electoral a los medios de comunicacion
‘ impresos y electronicos locales, con apego a los lineamientos establecidos al
g , respecto.

B. FUNCIONES

1. Cumplir con las disposiciones normativas aplicables en materia de
Comunicacion Social

- 2. Realizar investigaciones y proyectos que, en el ambito de su competencia, se

i le encomienden, asi como participar en los eventos que le sean asignados

) 3. Participar en la elaboraciéon de los boletines de prensa en los que se informa
de las actividades académicas o jurisdiccionales realizadas por el Tribunal
Electoral '

4. Las demas funciones que, en el ambito de su competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Subdirector de
Informacion.

LT
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MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA COORDINACION
DE COMUNICACION SOCIAL, AUTORIZADO POR LA PRESIDENTA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION. MEDIANTE ACUERDO DE FECHA 02-V1-2010

TRIBUNAL ELECTORAL
Sel Poder Judiclal de la Federackon

1.0.0.4.0.1.1.2 SUBDIRECCION DE ANALISIS Y PROSPECTIVA
A. OBJETIVO

Contribuir a establecer politicas de Comunicacion Social a través del anal|S|s de
informacion difundida y/o transmitida en los medios de comunicacion.

B. FUNCIONES -

1. Evaluar y analizar la informacién relativa al Tribunal Electoral, difundida en los
medios de comunicacion :

2. Generar reportes del comportamiento de la informacion relativa al Tribunal
difundida en medios de comunicacion

3. Coadyuvar en la formulacién de propuestas de politicas de Comunicacion
Social, con base en el analisis de la informacion difundida en los medios

4. Dar un seguimiento puntual a la informacion periodistica relacionada con los

distintos procesos electorales de {a Republica Mexicana, para identificar los
g posibles escenarios y determinar los focos que pudieran generar conflictos
N que podrian llegar al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion

5. Desarrollar documentos de analisis y opinién sobre los acontecimientos
politicos, sociales y econémicos del pais con énfasis en el tema juridico-
electoral.

6. Las demas funciones que, en el ambito de su competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director de
. tnformacion.
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TRIBUNAL FELECTORAL
el Foder Judicie! e te Fedecncitn

1.0.0.4.0.1.1.21 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

A. OBJETIVO

+

Realizar la captacion, analisis y distribucion de la informacion que se genere tanto
en los medios de comumcacuon impresos como electronicos, en materia politico-
electoral

B. FUNCIONES

1. Recopilar y calificar la informacién que, se difunda en medios de
comunicacion impresos relativa al Tribunal Electoral

2. Clasificar y sistematizar la informacion relativa al Tribunal difundida en los
medios de comunicacidn

3. Analizar los datos estadisticos de la presencia mediatica del Tribunal
Electoral y de sus funcionarios

Registrar el perfil editorial de los distintos medios de comunicacion.
5. Realizar analisis semanales de |la coyuntura politica-electoral.

= .
6. Recopilar y calificar la informacién de caracter electoral generada en el
interior de la republica. :

7. Las demas funciones que, en el ambito de su competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Subdirector de
Analisis y Prospectiva,




MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA COORDINACION
DE COMUNICACION SOCIAL, AUTORIZADO POR LA PRESIDENTA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERAGION. MEDIANTE ACUERDO DE FECHA 02-Vi-2010

TRIBUNAL ELECTORAL
el Podar Jucknial He b Fedmaol om

1.0.0.4.0.1.2.0 DIRECCION DE PRODUCCION Y DIFUSION
A. OBJETIVO '

Aprobar y disefiar productos - audiovisuales que permitan difundir la imagen
institucional del Tribunal Electoral asi como sus funciones y atribuciones; objetivos,
actividades jurisdiccionales y academicas

B. FUNCIONES

| 1. Disefiar y planear la produccion de materiales audiovisuales que difundan la
: ' imagen institucional del Tribunal Electoral

Organizar la cobertura de los eventos oficiales del Tribunal Electoral

Dar cumplimiento y difundir entre el personal de su adscripcion, las politicas
de comunicacion establecidas por la Coordinacion de Comunicacion Social,
asl como las disposiciones normativas aplicables en la materia

4. Organizar la producciéon de los distintos programas que realiza el Tribunal
Electoral

5. Organizar y supervisar las transmisiones de las sesiones publicas de la Sala
Superior y otros eventos en los que participe el Tribunal Electoral, a través de
la pagina Web del TEPJF y Canal Judicial de Television.

6. Programar y supervisar el cumplimiento de las tareas de cobertura
o audiovisual de los eventos institucionales que el Tribunal Electoral realice
dentro y fuera de sus instalaciones.

P 7. Supervisar la edicion de los distintos programas. que realiza el Tribunal
Electoral para su transmision a través de la pagina Web del TEPJF, en el
Canal Judicial y realizar el envio oportuno de informacion y de materiales de
grabacion.

= 8. Programar, supervisar y coordinar las necesidades especificas de grabacion y
' de aspectos fotograficos de los Magistrados de Sala Superior.

g-f 9. Proveer a la Direccién de [nformacion la seleccion fotografica para
[+ acompanar a los comunicados de prensa.

10.Proveer a la Direccién de Informacion de los materiales de audio,
videograbacion y fotografia digital, que requieran los medios de comunicacion
para su difusién en los medios electronicos y escritos, asi comeolos materlales“
solicitados por las areas del propio Tribunal Electoral. o

iy

- 11.Las demas funciones que, en el ambito de su competencia, Ie atnbuyan las
s disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Jefe de Unidad de = _‘
| Planeacion y Difusién - :
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TRIBUNAL ELECTORAL
dal Poder Judiolal de 1a Fedacanl én

1.0.0.4.0.1.2.1 SUBDIRECCION DE PRODUCCION
A. OBJETIVO

Garantizar la cobertura fotografica y videografica de los programas, cursos, talleres y
todos aquellos eventos jurisdiccionales y académicos internos y externos que
permitan difundir la imagen institucional entre la poblacién en general.

B. FUNCIONES

1. Supervisar las transmisiones de las sesiones pUblicas de la Sala Superior y
otros eventos, a través de su pagina Web y el Canal Judicial de Television

2. Apoyar en la supervision de la video-grabacion, edicion, post-produccion y
copiado de los programas de produccion del Tribunal Electoral, asi como de

los cursos, talleres, seminarios, y eventos jurisdiccionales y académicos
internos y externos

3. Verificar que se realice el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo
electrénico de television. :

4. Analizar y proponer la seleccion de material fotografico para su publicacion.

5. Supervisar la actualizacion del acervo cultural videografico y fotografico del
Tribunal Electoral. '

6. Mantener estrecha comunicacion con el Canal Judicial.

7. Proponer programas especiales relacionados con las actividades del Tribunal
Electoral.

8. Las demés funciones que, en el ambito de su competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director de
Produccién y Difusién
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4

1.0.0.4.0.1.2.1.1 DEPARTAMENTO DE DISENO Y PRODUCCION

A.

OBJETIVO ' :

Grabar, producir, post-producir y transmitir las imagenes de los eventos del Tribunal
Electoral, y la cobertura fotografica para consumo interno y externo

B.

FUNCIONES

Realizar la cobertura videografica y fotografia, de los eventos internos y
externos organizados por el Tribunal Electoral, o los que sean de interés
politico-electoral, conforme a los lineamientos establecidos por el Coordinador

Producir y post-producir audiovisuales inductivos, informativos y de
capacitacion

Comprobar el correcto funcionamiento de los servicios técnicos
proporcionados por areas ajenas al Tribunal Electoral para ia grabacion y/o
transmision de sesiones publicas y/o eventos

Programar con la Direccion General de la Unidad de Sistemas, la distribucion
de eventos jurisdiccionales y/0 academicos a través de las paginas de
Internet e intranet

Participar en la realizacion de eventos que promuevan la Imagen Institucional,
y difundan los objetivos vy actividades del Tribunal Electoral.

Producir los materiales audiovisuales que se requieran para informar sobre
las actividades académicas o jurisdiccionales del Tribunal Electoral.

Participar en la realizacidon de campafias de comunicacion interna que
promuevan el conocimiento de la actividad sustantiva del Tribunal Electoral

" en todas las areas que lo conforman.

Las demas funciones que en el ambito de su competencia, Ie'a_tribuyan'las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Subdirector de-
Produccién : T -

s
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TRIBUNAL ELECTORAL
Al Poger Judich de in Fedemsdlan

1.0.0.4.0.1.2.1.2 DEPARTAMENTO DE EDICION Y COPIADO
A. OBJETIVO

Realizar la reproduccién de videos y fotografia digital solicitada por las areas
juridicas y administrativas det Tribunal Electoral, asi como en apoyo a los medios de
comunicacion

B. FUNCIONES

1. Reproducir y copiar imagenes en video y fotografia digital, solicitadas por las
areas juridicas y administrativas del Tribunal Electoral, asimismo como apoyo
a los medios de comunicacion

2. Realizar el transfer de material audiovisual a diversos formatos solicitados

3. Enriquecer y modernizar los archivos de la Videoteca y la Fototeca, mediante
la actualizacién de los formatos VHS, Betacam y DVD y la digitalizaciéon de
las fotografias

Revisar y clasificar el material de la fototeca y videoteca
5. Editar los programas de televisién producidos por el Tribunal Electoral.

6. Asegurar el éptimo funcionamiento del equipo técnico en resguardo de la
i Direccion de Produccion y Difusion.

7. Instalar el equipo técnico para las diversas producciones audiovisuales que
realiza la Direccion de Produccion y Difusion.

8. Disenar los logotipos e imagenes que se le encomienden.
9. Adecuar, e insertar graficos y texto en programas de texto, disefio y video.

10.Recomendar nuevos programas informaticos y actualizaciones para
: produccion audiovisual. - :

g 11.Las demas funciones que en el 4mbito de su competencia, le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Submrector de_
Produccion s oA
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TRIBUNAL ELECTORAL
dul Poder Judicial cha la Fadersalan

1.0.0.4.0.1.3.0 DIRECCION DE APOYO TECNICO EDITORIAL
A. OBJETIVO

Administrar el proceso de edicion y reproduccion de las publicaciones impresas y
electrdnicas, asi como la elaboracién de material didactico.

B. FUNCIONES

1. Organizar y controlar los procesos de edicion y reproduccion de las
publicaciones impresas, editadas por el Tribunal Electoral.

2. Revisar los originales de impresion de las diversas publicaciones que seran
utilizados para su reproduccion interna y exterpa.

L3

3. Elaborar y proponer al Coordinador el disefio|de las publicaciones que seran
editadas por el Tribunal Electoral.

4. Realizar el formato de los contenidos de las| publicaciones, con base en el
disefio elegido .

5. Proponer el anteproyecto de presupuesto anual, estimando los recursos para
la adquisicion de equipo, insumos y servicios necesarios para el cumplimiento
de las funciones y actividades de la Direccion.

6. Organizar el proceso de reproduccion, y en su caso el de [a edicidn en discos
compactos de las publicaciones electronicas.

7. Proponer el material didactico solicitado por el personal juridico para
exposiciones en diversos foros.

8. Supervisar los trabajos de impresién, encuadernacién de publicaciones y
trabajos afines, que son solicitados a empresas externas.

9. Verificar el control de calidad en la produccion editorial y demas actividades
de la Direccion.

10.Supervisér permanentemente el uso racional de los insumos (tintas papel,
etc.) asignados a la Direccibn de Apoyo Técnico Editorial, para la
reproduccién de impresos.

11.Proponer cursos y programas de capacitacion para mejorar el
aprovechamiento de los recursos humanos.

12.Las demas funciones que le atribuyan las disposiciones legales aplicables y
las que le confiera el Jefe de la Unidad de Planeacion y Dn‘usnon -

S
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1.0.0.4.0.1.3.1 SUBDIRECCION DE DISENO Y F(

A.

OBJ ETIVO

Satisfacer las necesidades de disefio editorial, form
e ilustracion que requiere el Tribunal Electoral para ¢
estéticos y orientados a las metas jurisdiccionales e i

B.

FUNCIONES

NIZACION ESPECIFICO DE LA COORDINAGION -
SOCIAL, AUTORIZADO POR LA PRESIDENTA
| ECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
ANTE ACUERDO DE FECHA 02-VI-2010

DRMACION DOCUMENTAL

acion, disefio grafico, rotulacion
onformar productos funcionales,
nstitucionales

Observar y difundir entre el personal de su adscripcion las politicas de

publicacién y disefic establecidas en el Tribu
normativas aplicables en la materia.

Formular y proponer para su autorizacion
Subdireccién de Disefio y Formacion D
integracién al de la Direccion de Apoyo Tecnlc
de Comunicacion Social. N

Distribuir y delegar las actividades entre los in
disefio y Formacién Documental para cumpli
por el Coordinador.

Planear y establecer el proceso de disefio de
promocionales y escenograficos.

nal Electoral y las disposiciones

el programa de trabajo de la
ocumental para su posterior
z0 Editorial y de la Coordinacion

tegrantes de la Subdireccion de
r con los objetivos establecidos

¥

productos editoriales, gréficos,

Proponer productos y servicios en materia de disefio grafico y publicaciones

editadas por el Tribunal Electoral.

Revisar y controlar las diversas pruebas de im
Tribunal Electoral presentadas por los proveed

Participar en la eleccidon y evaluacion de
materiales y acabados de productos.

Cumplimentar los tramites administrativos ne
las actividades correspondientes al area.

Supervisar permanentemente el adecuado usc
materiales asignados a la Subdirecciéon de D
para la reproduccion de impresos.

que competen el area.

presion de las publicaciones del
ores de servicios externos.

objetos graficos, seleccion de

cesarios para la realizacion de

) y funcionamiento de los bienes
sefio y Formacion Documental,

10. Supervisar los. servicios adquiridos con proveedores externos en los procesos

11.Las demas funciones que le atribuyan las d|=p05|0|ones Iega!es aplicables v
las que le confiera el Director de Apoyo TeCmoo Editorial.

-
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1.0.0.4.0.1.3.1.1 DEPARTAMENTO DE PRODUCGION EDITORIAL

A OBJETIVO

Realizar la revision y reproduccion de publicaciones impresas electronicas, el
material didactico y demas documentos de acuerdo a las solicitudes.

- B. FUNCIONES

1. Realizar la revision y correccion de estilo de las interiores de las publicaciones
editadas en el Tribunal Electoral.

2. Elaborar y proponer el modelo de la publicacién final para su aprobacion y
posterior reproduccion.

3. Elaborar los originales de impresion conforme a los criterios editoriales y de
calidad establecidos para el proceso de reproduccion.

4. Organizar la produccion de publicaciones chnforme al programa de trabajo
establecido, a la prioridad que determine 15 Direccion de Apoyo Técnico
Editorial.

5. Supervisar la reproduccion, compaginado y, en su caso, el engrapado de las
publicaciones.

6. Elaborar, imprimir y reproducir en discos compactos, las publicaciones
electronicas y documentacion en materia electoral solicitadas.

7. Elaborar e imprimir el material didactico para las exposiciones que realizan los
profesores investigadores y personal juridico T diversos eventos.

3 8. Apoyar en el control de calidad de los diversos procesos de trabajo realizados
en el Departamento.

9. Digitalizar, revisar y corregir documentos e| imagenes para ofrecerlos en
medios electrénicos de conformidad con la calidad y cantidad requerida por
: - los usuarios.

10.Elaborar programas de capacitacion, asi cor%o asesorar al personal de la
Coordinacién, en el manejo de nuevos programas y equipos de reproduccion.

11.Asegurar que la realizacion del mantenimiento preventivo y correctivo al
3 equipo de reproduccion se efectie con objeto de garantizar su optimo
funcionamiento. '

12.Elaborar y presentar los informes necesarios que reflejan la situacion -dé
produccion, a efecto de cumplir en tiempo |y forma con &l programa de
actividades: e >

-
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13.Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que|le confiera el Subdirector de
Disefio y Formacion Documental. '

TRANSITORIOS

PRIMERO. Proceda la Secretaria General de Acuenjpos de este Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion a certificar el texto del presente Manual, asi
como el inicio de su vigencia. '

SEGUNDO. El presente Manual de Organizacion Es?ecifico de la Coordinacién de
Comunicacidén Social, entrard en vigor el dia de su publicacion en la pagina de
intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO. Hagase el conocimiento del personall de este Tribunal Electoral,
mediante su incorporacidn en la pagina de intranet que tiene este organo
jurisdiccional especializado.

CUARTO. Publiquese en el Diario Oficial de |a Federacion.

Asi lo acordd y firma la Presidenta del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion a los dos dias del mes de junio del afio dos mil diez.

PRESIDENTA DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FED.ERACION

i

MAGISTRADA MARIA DEL CARMEN ALA




CERTIFICACION

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judivisl de la Feoeracion

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DE LA SALA
SUPERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION,

CERTIFICA

Que el presente documento original, en veintisiete folios, debidamente
cotejados y sellados, corresponde al acuerdo de dos de junio de dos mil diez,
emitido por la Presidenta del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, Maria del Carmen Alanis Figueroa, mediante el cual aprobé el
MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA COORDINACION DE
COMUNICACION SOCIAL, en vigor a partir de su publicacion en la pagina de
Intranet de este Tribunal y cuyo original obra en el archivo de la Presidencia.----

Lo que certifico, en ejercicio de las facultades previstas en el articulo 201,
fracciones | y X, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, asi
como 12, fracciones Il y XXVII, del Reglamento Interno del Tribunal Electoral

del Poder Judicial de la Federacion y, en cumplimiento del precitado acuerdo.-
DOY FE.

Mexico, Distrito Federal, a catorce de junio del afo dos mil diez.
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