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LINEAMIENTOS

PARA EL MANEJO DE DISPONIBILIDADES FINANCIERAS Y LA INVERSION DE EXCEDENTES DE TESORERIA

De conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en el articulo 99 parrafo séptimo, en la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion en el articulo 209 fraccion XXV, en el Reglamento Interno del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion en el articulo 31 fraccion |, en la Ley de
Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2005 en sus articulos 20 y 21, y en el
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2005 en el
articulo 22, es facultad de la Comision de Administracion, ejercer el Presupuesto de
Egresos del Tribunal Electoral y vigilar en el ambito de su competencia, el buen
desempefio y funcionamiento de dicho 6rgano jurisdiccional.

Por su-parte, a la Secretaria Administrativa le corresponde aportar todos los elementos
necesarios para ejercer el correcto control presupuestal y optimizar los recursos
financieros ministrados, asi como actualizar permanentemente la informacién relativa a
dicho ejercicio. Como &rea de apoyo de la Secretaria Administrativa, a la Coordinacion
Financiera, le corresponde proponer las politicas necesarias para la eficiente
administracién de los recursos financieros.

Por lo anterior, y con objeto de establecer los criterios generales para obtener un eficiente
aprovechamiento de los recursos financieros con que cuenta el Tribunal Electoral, se
emiten de manera enunciativa y no limitativa, los presentes lineamientos para la inversion
y control de los excedentes de Tesoreria.

La vigencia de los presentes lineamientos iniciara a partir de la fecha de entrada en vigor
consignada en el “Acta de Certificacion” contenida en este manual.

Vigencia que concluira una vez que la Comision de Administracion apruebe
modificaciones y/o adiciones actualizando su contenido, en fal caso seran sustituidos por
los lineamientos aprobados.
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e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, D.O. 05-11-1917 y sus
reformas y adiciones.

LEYES
e Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacién. D.O. 22-XI-1996.

« Leyde Ingresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal de 2005.

REGLAMENTOS

« Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. D.O.
16-VI-1997. '

DECRETOS

« Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2005.

ACUERDOS

e Acuerdos y Circulares emitidos por la Comisién de Administracion del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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Establecer los lineamientos que deberan observar las &reas responsables de la
administracion y control de los recursos financieros, en lo relativo al manejo de las
disponibilidades financieras y la inversién de excedentes diarios de tesoreria.
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MANEJO DE LAS DISPONIBILIDADES FINANCIERAS

« La Secretaria Administrativa a través de la Coordinaciéon Financiera y de su area de
Tesoreria debera garantizar la liquidez necesaria para dar cumplimiento a los
compromisos contraidos por el Tribunal Electoral, indispensables para la consecucion
de las tareas sustantivas; asimismo, de optimizar los recursos financieros, controlar el
manejo de las operaciones financieras a través de documentos, cuentas bancarias y
todo tipo de valores e inversiones autorizadas y operar con apego a las normas y
procedimientos aplicables, llevando a cabo las siguientes acciones:

1. Tesoreria determinara el saldo en Bancos al inicio del dia, debidamente
conciliados con los estados de cuenta bancarios.

2. Con base en las Solicitudes de Recursos Financieros recibidas y en su caso
con los pagos programados, determinara el excedente diario de efectivo.

3. Descontando el fondo de maniobra y en su caso la reciprocidad requerida,
determinara el monto que se va a invertir.

4. La Coordinacién Financiera sera la encargada de autorizar por escrito a
Tesoreria, la inversion a realizar en el dia.

5. Debido a que los recursos deberéan quedar invertidos antes de las 13 horas,
todas aquellas solicitudes que en su unidad o en la suma de ellas superen la
cifra de 10 millones de pesos, deberan ser requeridas con 24 horas de
anticipacion.

« La Coordinacién Financiera a través de su area de Tesoreria invertira los excedentes de
efectivo o disponibilidad financiera conforme a estos lineamientos, de tal forma que el
Tribunal Electoral cuente con la liquidez necesaria para hacer frente al pago de sus
obligaciones, cuidando en todo momento las mejores condiciones de seguridad y
rendimienta.
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e Las disponibilidades financieras que excedan los requerimientos diarios del Tribunal
Electoral: esto es, el excedente de tesoreria determinado conforme a estos
lineamientos, deberan cubrir una inversién obligatoria no menor de un 50 por ciento.

« De manera preferente se debera considerar el invertir los excedentes en la institucion
bancaria en donde se manejan los recursos del Tribunal Electoral, en el entendido de
que permanentemente deberan monitorearse las tasas de interés contratadas contra la
“Tasa de Fondeo Promedio Ponderado para Valores Gubernamentales” que publica el
Banco de México y, en su caso, se sometera a la Comision de Administracion la
viabilidad de invertir en otra institucién que proporcione mejores beneficios.

« Las operaciones de inversion deberan realizarse en valores a cargo del Gobierno
Federal, entendiéndose como tales los siguientes:

a) Certificados de la Tesoreria de la Federacion denominados en moneda nacional
(CETES) o en unidades de inversion (UDICETES).

b) Bonos de Desarrollo del Gobierno Federal denominados en moneda nacional
(BONDES), o en unidades de inversion (UDIBONOS).

c) Bonos Ajustables del Gobierno Federal (AJUSTABONOS).
d) Bonos de la Tesoreria de la Federacion (TESOBONOS).

e) Aquellos a cargo del Gobierno Federal de los Estados Unidos Mexicanos
colocados en el extranjero que sean objeto de negociacion en el pais (BONOS
UMS).

f) Titulos emitidos por el Instituto para la Proteccién al Ahorro Bancario (BONOS DE
PROTECCION AL AHORRO).

g) Pagarés de Indemnizacién Carretera con aval del Gobierno Federal, emitidos por
el Banco Nacional de Obras y Servicios Pulblicos, S.N.C. en su caracter de
fiduciario en el Fideicomiso de Apoyo para el Rescate de Autopistas
Concesionadas (PIC-FARAC).

h) Bonos de Regulacion Monetaria emitidos por el Banco de México (BREMs);

i) Aquellos que en un futuro sean emitidos a cargo del Gobierno Federal y que sean
tipificados como “Valores Gubernamentales”.
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« En caso de que, los excedentes de efectivo no sean invertidos en uno o varios dias,
salvo que existan instrucciones por escrito para el pago de compromisos que
impacten sustancialmente el saldo disponible, o por causas de fuerza mayor, la
Secretaria Administrativa informara a la Contraloria Interna para los efectos que
considere procedentes, y en su caso, se determine el importe de los intereses que se
hubieran dejado de percibir por el Tribunal Electoral, considerando para tal efecto la
“Tasa de fondeo promedio ponderado para valores gubernamentales”, publicada
diariamente por el Banco de México.

INGRESOS EXCEDENTES

e En cumplimiento al Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal 2005, los rendimientos obtenidos de las inversiones realizadas, podran
incorporarse periodicamente al ejercicio del presupuesto autorizado a través de las
adecuaciones presupuestarias, presentandose para su dictamen a la Contraloria Interna
y a la Comisién de administracién para su autorizacion. En su caso, si no se requieren
se hara su reintegro a la Tesoreria de la Federacion informando a la Comision de
Administracion para su conocimiento.

» Los productos financieros generados durante el mes de diciembre deberan reintegrarse
a la TESOFE, en apego a lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de
la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

« Es responsabilidad de Programacion y Presupuesto la formulacion, tramite y registro de
las adecuaciones presupuestarias a elaborar con motivo de los ingresos derivados de
las inversiones realizadas, para poder incorporarios al presupuesto por ejercer en el afio
correspondiente.
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REGISTRO E INFORMACION

« En cumplimiento a la Ley de Ingresos de la Federacion y al Decreto del Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente, las ampliaciones
liquidas al presupuesto con cargo a los ingresos por intereses, deberan ser informadas
a la SHCP para su registro en los conceptos correspondientes del articulo 1° de la Ley
de Ingresos de la Federacion y para su integracion a los informes trimestrales, al
Informe de Avance de Gestion Financiera y la Cuenta Publica.

» Para el control de las operaciones de inversion realizadas y de los intereses generados,
Tesoreria informara semanalmente o cuando asi se le requiera a la Secretaria
Administrativa, la Coordinacion Financiera y a las areas de Programacion y Presupuesto
y de Contabilidad, sobre los montos, plazos, tasas de interés y rendimientos obtenidos.

» Es responsabilidad de Tesoreria el proveer la informacion necesaria a las areas
involucradas para el registro oportuno de las operaciones de inversion, la formulacion
de las adecuaciones presupuestarias correspondientes y la integracion de la
informacién requerida por la SHCP.

« Es responsabilidad del area de Contabilidad el correcto registro contable de las
operaciones de inversion y de los ingresos por intereses, la conciliacion de cifras contra
los correspondientes estados de cuenta bancarios y la integracion de la informacion
requerida por la SHCP.
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Los presentes lineamientos son de observancia general y obligatoria para la Secretaria
Administrativa y de manera especifica para su Coordinacion Financiera y sus areas adscritas
de Tesoreria, Programacion y Presupuesto y Contabilidad.

Los presentes Lineamientos comprenden desde el control de la disponibilidad de excedentes
en efectivo, su inversién, aplicacion y registro.
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Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:

ADECUACION Modificacion de la estructura financiera de los programas del

PRESUPUESTARIA: presupuesto aprobados, o ajuste a los calendarios financieros y
metas del presupuesto autorizado por la H. Camara de
Diputados que se realiza a través de un documento denominado
oficio de afectacion presupuestaria.

AMPLIACION LiQUIDA: ‘Aumento de la asignacion original de una clave presupuestaria
que incrementa el total del presupuesto anual; puede provenir
de una reduccion a la asignacion de una o varias claves
presupuestarias de un Ramo o de un aumento en los ingresos;
en este Ultimo caso implica tambien un incremento al
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

COMISION DE Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder

ADMINISTRACION: Judicial de la Federacion.

CONTABILIDAD: Jefatura de Unidad de Contabilidad adscrita a la Coordinacion
Financiera.

CONTRALORIA INTERNA: Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion.
COORDINACION Coordinacion Financiera adscrita a la Secretaria
FINANCIERA: Administrativa.
CUENTA PUBLICA: Cuenta de la Hacienda Publica Federal, es un documento de

caracter evaluatorio que contiene informacion contable,
financiera, presupuestal y econémica relativa a la gestion del
Gobiemo con base en las partidas autorizadas en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, correspondiente al
ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal
rinde a la H. Camara de Diputados, a traves de la comision
permanente, dentro de los primeros diez dias del mes de junio
del afio siguiente al que corresponda, en los términos del
Articulo 74, fraccion |V, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
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EXCEDENTES DE
EFECTIVO O
DISPONIBILIDAD
FINANCIERA PARA
INVERSION:

INVERSION:

MINISTRACION Y
RADICACION DE
FONDOS:

PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO:

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA:

SHCP
TESOFE:

TESORERIA:

Es el resultado de restar al total de los recursos iniciales
disponibles a una fecha, los requerimientos de efectivo
destinados a cubrir las obligaciones del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion; considerando dentro de estas
obligaciones, los saldos en reciprocidad convenidos con las
instituciones bancarias con las que opere asi como un fondo de
maniobra que permita cubrir necesidades contingentes de
recursos.

Operacion de adquisicion de valores gubernamentales en el
mercado de dinero, ya sea en forma directa, a través de
instituciones financieras o en forma indirecta, a través de mesas
de dinero en bancos o reportos en casa de bolsa.

Recursos presupuestarios autorizados por la Secretaria de
Hacienda y Credito Publico, que la Tesoreria de |la Federacién
radica a través de lineas de crédito en los corresponsales del
Banco de México, para su ejercicio por parte de los Ramos, las
dependencias y entidades, con base en la programacion del
ejercicio especificada en los calendarios de ministracion de
fondos respectivos.

Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacion
directamente o a traves de la red bancaria entrega a los Ramos
Auténomos, dependencias y entidades, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios
autorizados de ministracion de fondos.

Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto de la
Coordinacion Financiera.,

Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Tesoreria de la Federacion.

Jefatura de Unidad de Tesoreria de la Coordinacion Financiera.
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TRIBUNAL ELECTORAL: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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HOJA DE VALIDACION

La Unidad de Control de Gestién Administrativa ha revisado los presentes Lineamientos
para el manejo de Disponibilidades Financieras y la Inversién de Excedentes de
Tesoreria que contiene un total de 13 hojas, dicho documento ha sido elaborado conforme
a la metodologia establecida en la Guia Tecnica que para tal efecto fue autorizada por la
Comisién de Administracion, y que ha sido rubricado en cada una de sus hojas de “Elaboro,
Propone, y Aprobd” por los responsables de su operacion, siendo estos:

' NOMBRE DEL SERVIDOR PUESTO INICIALES
PUBLICO (DONDE RUBRICA)
Alvaro Rall Lozada Cortés ‘Coordinador Financiero ARLC
Sergio Soriano Caselin Jefe de la Unidad de Tesoreria SsC
Marco Antonio Castillo Juarez | Director de Procesos y MACJ
Simplificacién Administrativa

Asimismo dicho documento se presentd para su analisis y opinién a la Contraloria Interna,
de conformidad con la fraccion VIII del articulo 43 del Reglamento Interno del Tribunal
Electoral.

Resultado de lo anterior se da constancia de que los presentes Lineamientos se apegan a la
operacion del area, y es congruente con el marco regulatorio en la materia.

4\ Comisién de Administracion,

' DACIO u

| AN J

\ 1 | I .

L‘ AT T L |

Ao AowSTHATIR

4NDO HERNA DEZ/DE LA PENA
L

Para continuar con el tramite de su autorizacion por parte de |
se recaban las siguientes firmas:

UNIDAD/DE CONTROL ESTION |
) ADMINISTRATIVA
LIC. HECTOR ARTEAGA BUSTAMANTE

México, Distrito Federal, a 30 de Agosto de 2005
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ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF
SESION: CENTESIMA SESION ORDINARIA

ACUERDO No.: 215/5100(07-1X-2005)

FECHA DE ACUERDO: 07-1X-2005

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 07-1X-2005

CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, LICENCIADO FERNANDO HERNANDEZ DE LA PENA, SECRETARIO DE
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DEL PRESIDENTE DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 33 FRACCION VIIl DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 14 fojas Utiles, debidamente cotejadas y rubricadas,
corresponden a los LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE DISPONIBILIDADES
FINANCIERAS Y LA INVERSION DE EXCEDENTES DE TESORERIA, aprobado por el
Pleno de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral mediante acuerdo numero
215/S100(07-1X-2005), emitido en la Centésima Sesion Ordinaria celebrada el 7 de
septienébre de dos mil cinco, y que obra en los archivos de esta Secretaria Administrativa.-
DOY FE.

México, Distrito Federal, a ocho de septiembre de dos mil cinco.

EL SECRETARID DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTPRAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERAGION

LICENCiADC
— P IAL DE LA FEDERACION
L’/ COMISION DE ADMINISTRACION
| = | BECRETARIA
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LIC. FERNANDU HEFENANDEZ DE LA PENA e A
SECRETARIO ADMINISTRATIVO A
Presente iy

Como es de su conocimiento, mediante acuerdo 088/595(13-1V-05) la Comisidn dﬁdmmiatrauldn
autorizo los ‘Lineamientos para ei Manejo de Disponibilidades Financieras y 1§ Inversién de
Exzrdantes de Tesoreria®, previa lg incorporacion de las observaciones fofmmiladas por los
~omitionados. En atenclén a lo anterior, conjuntamente con la Cnnrdmaméfg Financiera se
analizaron estas observaciones, Mediante los oficios: TEPJF-UCGA/119/05 de fecha 19 de julio y
TEPJF-UCGA/124/05 de fecha 21 de julio de los corrientes, esta Unidad a mi cargo, envio'a la
Contraloria Interna y a esa Secretaria los Lineamientos con las cbservaciones indicadas, a efecto
de que se sometieran a la consideracion de la Comisién de Administracion.

Mediante acuerdc 189/599(10-VI1I-2005) la Comision de Administracion se did por recibida de los
"Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y ia Inversion de Excedentes de
Tesorer(a”, asimismo instruyo a efecto de que el Grganu de Control Interno emita su opinion al
respecto, con la finalidad gue sea sometido a consideracion en la préxima sesidn ordinaria.

Atendiendo dicha instruccidn, por oficic TEPJF-UCGA/131/05 del 15 de agosto del afio en curso,
fueron enviados a la Contraloria Interna para su analisis y opinion los Lineamientos citados; y a
través del oficio TEPJF/CI/0560/2005 de fecha 26 de agosto de los corrientes ese Organo de
Control cumplimenté dicha peticion. La Coordinacion Financiera y esta Unidad a mi cargo
atendieron los puntos de analisis, mismos que se presentaron en la reunion conjunta con la
Contraloria Intarna, celebrada el 30 de agosto del afio en curso.

Finalmente, la Contralcria Interna mediante oficio TEPJF/CI/0572/2005 de fecha 31 de agosto del
afio en turse omitid opinion determinando gue se atendieron satisfactoriamente los acuerdos
dictados durante la sesién en que los Lineamientos fueron analizados.

Por tal motiva, remito 2 usted los “Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y
la Inversion de Excedentes de Tesoreria”, a fin de que en la proxima sesién sean sometidos a la
Comisién de Administracion para su autorizacion. -

1))

Sin otro padic e momento, le envio un cordial saludo. =
i
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= _ ATENTAMENTE ¥

o =) México, D. F, 21 de agosto de 2005 i
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2 -LIC. HECTDR ARTEAGA BUSTAMANTE
JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DE GESTION ADMINISTRATIVA
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ccp Lic Mano Rodriguez Santos - Contralor Interno. - Presents,
C.P Alvaro Raul Lozada Conés-Coordinador Financen - Presente.
Lic. Alajandro David Avanta Judrez.-Coordinador Técnico Adminisirativa. - Prasents,
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En atencion a su similar No. TEPJF-SCA-042-2005 en donde se nos iniﬁma que la
Comision de Administracion, emitio en el acuerdo 088/S95(13-1V-2005), por el que previa
incorporacion de las observaciones formuladas por los Sefiores Comisionados aprobé los
‘Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y la Inversién de
Excedentes de Tesoreria”, me permito informar y poner a su consideracion los trabajos
que se realizaron conjuntamente con la Coordinacion Financiera, analizando dichas
observaciones e incorporandolas en ese documento. Adicionalmente esa Coordinacion

solicito diversas modificaciones que permitieran tener mayor claridad y precision en los
lineamientos sefalados.

Por lo anterior me permito hacerle entrega de dicho documento, asi como la forma en
como se did atencion a las observaciones, mismas que se dieron a conocer a la
Contraloria Intema mediante el oficio no. TEPJF-UCGA/119/05, y poder continuar con su
tramite corespondiente ante la Comision de Administracion.

Salvo su mejor opinion, solicito a Usted presentar para conocimiento a la Comision de
Administracion, como un punto de acuerdo en la proxima reunion a celebrarse, a fin de
proceder a su aplicacion.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.
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ceop. Lic. Homero Tovilla Cristiani.- Coordinador Administrativo.- Presente. k H{"J"‘
Alvaro Radl Lozada Cortés - Coordinador Financiero - Presente, -
Lic. Alejandro David Avante Judrez.- Coordinador Técnico Administrativo.- Presente. \% 5
Ing, Marco Antonio Castillo Judrez - Director de Procesos y Simplificacion Administrativa. nte.
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LIC. HECTOR ARTEAGA BUSTAMANTE

JEFE DE LA UNIDAD CONTROL DE

GESTION ADMINISTRATIVA

PRESENTE

En atencion a su solicitud, remito a usted conforme al documento que
proporciono a esta coordinacion, copia certificada de los “Lineamientos para el

manejo de disponibilidades financieras y la inversion de excedentes de

Tesoreria”.

Sin mas por el momento, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
México, D.F., a 14 de septiembre de
EL COORDINADOR TECNIGC gf TRATIVO

I

cop. Lic. Fermando Hemandez de la Peda - Secretario Administrative.- Presente
C.P. Ahvaro Radl Lozads Cdrtés - Coondinador Financiero - Presante
C P. Sergio Soriano Caselink Jefe de Unidad de Tesoreria. - Presente

LIC. ALEJANDRO



