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El presente Manual Especifico de Organizacién del Centro de

Capacitacion Judicial Electoral, 6rgano auxiliar de la Comision de
Administracion, tiene como finalidad informar y orientar, de manera
integral, al personal adscrito al Centro y al Tribunal, asi como a
aquellos interesados, respecto de la forma en que dicho Centro se
encuentra organizado, sus facultades, funciones y objetivos, tomando
en consideracion los procesos de reestructuracion que ha
experimentado.

Los objetivos de los procesos citados, entre otros, se han orientado a
incrementar la eficiencia de los recursos y la eficacia en el
cumplimiento de las tareas de investigacion, formacién, capacitacion y
actualizacion de los miembros del Tribunal, de otras instituciones
electorales, asi como de partidos politicos, ademas de difundir el
conocimiento de la materia electoral y su aspecto jurisdiccional, la
educacion civica y la cultura democratica, para una mayor
comprension de los fenémenos politicos-electorales del pais.

El manual se encuentra integrado por siete apartados: Antecedentes,
donde se narra el origen y evolucién del Centro de Capacitacion,;
Marco Legal, donde se regula su organizacion y funcionamiento;
Atribuciones o facuitades que le han sido conferidas al Centro por
disposicion juridica; Diagramas de Organizacion y de Puestos, que
muestran graficamente la forma como se encuentra organizada la
plantilla autorizada de personal; Estructura Organica, asi como
Objetivo y Funciones, que explican las actividades que competen a
cada una de las areas que componen el Centro.

Se destaca el caracter perfectible del manual, lo que amplia sus
posibilidades para la recepcion, analisis e incorporacién de aquellas
ideas tendientes al mejoramiento del contenido del documento, las
cuales pueden sér canalizadas al Titular del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral y, en caso de ser procedentes, realizar los ajustes
correspondientes.
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La existencia formal del:*€entro de Capamtac:on Judicial Electoral del

Tribunal Federal Electoral (CCJE), quedd consignada en el Codigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, en razén de la
reforma legal de 1993, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 24 de septiembre.

Posteriormente, el Tribunal Federal Electoral, con el propédsito de
sistematizar su funcionamiento y organizacion, expidié su Reglamento
Interior, el cual incluyé reglas especificas que hicieron posible la
operatividad del Centro.

En 1995, se llevaron a cabo diversas actividades orientadas a la
instalacion del Centro de Capacitaciéon Judicial Electoral, y respecto a
la formacion de su claustro académico, se realizd una seleccion
exclusiva de personal proveniente del propio Tribunal Federal
Electoral, tratindose de profesionistas cuyos conocimientos vy
experiencia jurisdiccional en el ramo electoral, otorgarian soporte
tedrico y juridico al desenvolvimiento institucional del Centro.

En enero de ese afio, se cristaliz6 la creacién del Centro de
Capacitacion Judicial Electoral, y el nombramiento de su primer
director. De esa manera, los magistrados de la Sala Central emitieron
el “Acuerdo que Establece los Lineamientos Generales para la
Instalacion y Funcionamiento del Curso de Capacitacion Judicial
Electoral del Tribunal Federal Electoral”, el cual fue suscrito por el
Presidente del Tribunal, el 24 del mencionado mes.

El 22 de agosto de 1996, el Tribunal Electoral se incorporé al Poder
Judicial de la Federacion, y una vez integradas las Salas Superior y
Regionales, el Centro de Capacitacién Judicial Electoral coordiné el
curso propedéutico de ingreso y seleccion del personal adscrito a las
Salas del Tribunal, asi como diversas actividades de capacitacion y
formacion para los nuevos integrantes de la institucion.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: I. ANTECEDENTES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
HOJA: 1
18-1-2006 018/S104
DE: 2
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Con motivo d&PERLTESiTEHE8S" procesos electorales federales en
1997, 2000 y 2003, asi como de las elecciones de las entidades
federativas, se incrementd de manera importante el interés por las
cuestiones comiciales y, al mismo tiempo, la demanda de capacitacién
en la materia por parte de partidos politicos, tribunales, institutos y
consejos electorales locales, instituciones de educacién superior y
organizaciones politicas o de ciudadanos, asi como otras entidades.
Por lo anterior, el Centro de Capacitacion Judicial Electoral ha
desplegado una amplia actividad para satisfacer las peticiones de
capacitacién referidas.

El Centro ha transitado por diferentes etapas en el ejercicio de las
tareas que tiene asignadas, caracterizadas por el énfasis que se ha
puesto en uno u otro aspecto de la capacitacidon y actualizacion,
fundamentalmente. No obstante los cambios y los matices, los
objetivos de esta area académica se han mantenido. Asi, en ocasiones
se privilegi6 la capacitacién de personal ajeno al Tribunal Electoral, en
otras la actividad se orienté hacia la academia convencional, y en unas
mas hacia la educacion civica en general.

Actualmente, el Centro de Capacitacion Judicial Electoral desarrolla
programas y actividades propios de una escuela judicial electoral, y da
continuidad al desarrollo de proyectos académicos, tendientes a
cumplir con su marco atribucional.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: I. ANTECEDENTES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
18-1-2006 018/S104 HOJA: 2
DE: 2
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Constitucion P6IitiEANIE ASE\EStdds Unidos Mexicanos. D.O. 5-1-1917 y
sus reformas y ad|C|ones

LEYES

¢ Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion. D.O. 26-V-1995 y sus
reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos. D.O. 13-111-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
Gubernamental. D.O. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

» Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion. D.O. 16-VI-1997.

o Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental. D.O. 11-VI-2003 y sus reformas y
adiciones.

BASES

e Bases para el Otorgamiento de Estimulos a la Capacitacion del Personal
Juridico del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Acuerdo 026/S60, de la Comision de Administracién, del 6-VI-2002.

ACUERDOS

» Acuerdo General que establece los Organos, Criterios y Procedimientos
Institucionales para la Transparencia y Acceso a la informacién Publica
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. D.O. 12-VI-
2003. :

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Il. MARCO LEGAL
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.: ]
HOJA: 1
18-1-2006 018/S104
DE: 2
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e Acuerdo 194/S77 (8EX1112003), por el que la Comisién de Administracion
aprueba la instrumentacién del Programa de Reestructuracién en las
areas académicas del Tribunal Electoral.

e Acuerdo 025/S93 (9-11-2005), por el que la Comision de Administracion

se da por informada de la reestructuracién de las areas académicas del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Acuerdo No. 124/S97 (1-VI-2005), mediante el cual la Comisién de
Administracion autoriza las Plantillas y Estructura del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

e Y los demas Acuerdos y Circulares emitidos por la Comision de

Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: il. MARCO LEGAL
FECHA: ACUERDO Neo. ACTUALIZACION No.:
HOJA: 2
18-1-2006 018/5104
DE: 2
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LEY ORGANICA DEtEcPOBER JUDICIAL DE LA FEDERACION. TITULO
DECIMO PRIMERO. Del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion; CAPITULO I De su Integracion y Funcionamiento.

ARTICULO 186

En los términos de lo dispuesto por los articulos 41, fraccion 1V, 60,
parrafos segundo y tercero, y 99, parrafo cuarto, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el Tribunal Electoral, de conformidad
con lo que sefalen la propia Constitucién y las leyes aplicables, es
competente para:

[.-]

VIll.- Desarrollar directamente o por conducto del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, tareas de formacion, investigacién, capacitacion vy
difusion en la materia.

REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION. TITULO TERCERO. De la Comision de
Administracion y sus organos auxiliares; CAPITULO IV De los 6rganos
auxiliares; SECCION 3a. Del Centro de Capacitacion Judicial Electoral.

ARTICULO 44

El Centro de Capacitacion Judicial Electoral tendra a su cargo las tareas
de investigacion, formacion, capacitacion y actualizacion de los miembros
del Tribunal Electoral y de quienes aspiren a pertenecer a éste.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: lil. ATRIBUCIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
HOJA: 1
18-1-2006 018/S104
DE: 3
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La organizacion, estructura, funcionamiento, coordinacion, supervision y

atribuciones de! Centro se regiran por este Reglamento y las bases que
establezca la Comision de Administracion.

ARTICULO 46
El Centro desempefiara las funciones siguientes:

I. Impartir cursos, seminarios y otras actividades docentes, a fin de formar |
y capacitar al personal juridico especializado que requieren el Tribunal
Electoral y, en su caso, otras instituciones electorales, asi como contribuir
a su permanente actualizacién y superacion profesional;

Il. Organizary realizar i nvestigaciones orientadas a |a comprension del
fenomeno politico, la funcion jurisdiccional y la normatividad electoral, en la
busqueda de su constante perfeccionamiento y el fortalecimiento de las
instituciones, procedimientos e instrumentos democraticos;

lil. Difundir el conocimiento en materia electoral y su area contenciosa, asi
como la educacion civica y la cultura democratica, a través de
publicaciones y la realizacion de diversos eventos académicos, con el
objeto de contribuir al fomento de la cultura politica;

V. Fomentar la participacion del personal juridico en actos académicos,
ya sean internos o con el Consejo de la Judicatura Federal u otras
instituciones docentes o de investigacion, publicas o privadas, de
conformidad con los lineamientos que dicte la Comisién de Administracion,

Y

V. Realizar, en coordinacién con el Instituto de la Judicatura Federal, las
funciones que la Comision de Administracion y el Consejo de la Judicatura
Federal, establezcan conjuntamente.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: lli. ATRIBUCIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
HOJA: 2
18-1-2006 018/S5104
DE: 3
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Asimismo, el Director del Centro tendra las atribuciones siguientes:

|. Elaborar el proyecto de manual para la organizacion, funcionamiento,
coordinacion y supervision del Centro, el cual serd sometido a la Comision
de Administracion para su aprobacion, a través de su Presidente;

Il. Proponer a la Comision de Administracion, a través de su Presidente, el
establecimiento y las bases de organizacion y funcionamiento de unidades
regionales del Centro, asi como apoyar los programas y cursos de las
Salas del Tribunal Electoral;

Ill. Elaborar el programa académico anual del Centro y someterlo, previa
opinion del Comité Académico, a la aprobacién de la Comision de
Administracion, a través de su Presidente;

IV. Promover las relaciones de intercambio académico con universidades
e instituciones afines nacionales y extranjeras, previa autorizacion de la
Comision de Administracion y su Presidente,

V. Rendir un informe anual por escrito ante la Comisién de Administracion
y su Comité Académico, lo cual debera hacerse antes de que aquélla rinda
el informe a que se refiere la fraccion VIil del articulo 31 de este

Reglamento, y

VI. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables o las que le
encomienden la Comisién de Administracion y su Presidente.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Ill. ATRIBUCIONES
FECHA: ACUERDQ No. ACTUALIZACION No.:
HOJA: 3
18-1-2006 018/S104
DE: 3
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0.2.0.0.1.0.0.0 Centro de Capacitacion Judicial Electoral
0.2.0.0.1.0.1.0 Direccion de Talleres Virtuales
0.2.0.0.1.1.0.0 Jefatura de Unidad de Capacitacion
0.2.0.0.1.1.1.0 Direccion Editorial y de Investigacion
0.2.0.0.1.1.2.0 Area de Capacitacién
0.2.0.0.1.2.0.0 Jefatura de Unidad de Investigacion “A”
0.2.0.0.1.3.0.0 Jefatura de Unidad de Investigacion “B”

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION

CAPITULO: VI. ESTRUCTURA ORGANICA

FECHA: ACUERDOQ No.

18-1-2006 018/5104

ACTUALIZACION No.:
HOJA: 1

DE: 1
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0.2.0.0.1.0.0.0 CENTRO DE CAPACITACION JUDICIAL ELECTORAL

OBJETIVO

Establecer las directrices administrativas, asi como los objetivos generales
para el desarrollo de las tareas de investigacién, formacion, capacitacién y
actualizacion, mediante la programacion y desarrollo de cursos, seminarios
y otras actividades docentes, a fin de formar y capacitar al personal juridico
especializado que requiere el Tribunal Electoral y, en su caso, otras
instituciones electorales, ademas de contribuir a la difusion del
conocimiento en materia electoral y su area contenciosa, asi como la
educacion civica y la cultura democratica.

FUNCIONES

e Proponer a la Comisién de Administracién, a través de su Presidente, las
directrices académicas, de investigacion y pedagoégicas, asi como los
objetivos generales para el desarrollo de cursos, talleres, seminarios y
otras actividades docentes sobre derecho electoral.

o Definir el programa anual académico, en donde se especifiquen las
actividades de investigacion, formacién, capacitacion .y actualizacion de los
miembros del Tribunal Electoral y, en su caso, de otras instituciones
electorales, para contribuir a su permanente desarrollo profesional, las
cuales tendran el caracter de presencial o virtual.

e« Rendir el informe anual de las actividades realizadas y los informes
especificos que le sean solicitados por la Comisiéon de Administracion del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y su Comité
Académico.

e Participar, en coordinacidén con el Instituto de la Judicatura Federal-
Escuela Judicial, en el desarrollo de acciones y programas académicos
establecidos de manera conjunta por la Comision de Administracion.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION ~ CAPITULO: VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
18-1-2006 018/5104 HOJA: 1
DE: 13
14
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Fomentar ta participacion del personal juridico del Tribunal en actos y

eventos académicos de investigacion, capacitacién interna y externa, asi
como con el Consejo de la Judicatura u otras instituciones docentes o de
investigacion, de conformidad con los lineamientos emitidos por la
Comisién de Administracion.

Promover las relaciones de intercambio académico con universidades e
instituciones afines nacionales y extranjeras, previa autorizacion de la
Comision de Administracion y su Presidente.

Impulsar la consolidacion de la educacién a distancia, a través de la
escuela virtual, asi como evaluar los objetivos de aprendizaje de los
cursos, talleres, seminarios y actividades docentes en esa modalidad.

Dirigir y coordinar a las diferentes areas de su adscripcion en la
elaboracion y/o actualizacion del Manual Especifico de Organizacién, asi
como los demas manuales de procedimientos e instructivos que
fortalezcan las actividades asignadas al Centro de Capacitacion.

Vigilar y evaluar el oportuno, correcto y eficaz desarrollo de las funciones
de las areas que conforman al Centro.

Representar al Centro de Capacitaciéon Judicial Electoral, ante cualquier
institucién académica y de investigacion publica o privada.

Atender en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la informacion, en el
ambito de su competencia, en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y en
cumplimiento irrestricto, a lo dispuesto por el Acuerdo General que
establece los Organos, Criterios y Procedimientos Institucionales para la
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Tribunal Electoral.

Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera la Comisién de
Administracion o su Presidente.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: VII. OBJETIVO Y FUNCIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
18-1-2006 018/S104 HOJA: 2
DE: 13
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0.2.0.0.1.0.1.0 DIRECCION DE TALLERES VIRTUALES

OBJETIVO

Coordinar la capacitacion, formacion y actualizacion del personal juridico
de las autoridades administrativas y jurisdiccionales electorales, que
retnan el perfil de ingreso a la modalidad virtual, mediante el desarrollo de
programas educativos a distancia.

FUNCIONES

Elaborar y entregar a la Direccion del Centro de Capacitacion Judicial
Electoral el Programa Anual de Actividades referente a los talleres virtuales
y participar en la integracion del correspondiente a la Direccidén del Centro
de Capacitacion.

Promover la difusién de los talleres autorizados por la Direccién del Centro,
a efecto de incrementar la participacién de los servidores publicos del
Tribunal Electoral y con ello elevar los indices de capacitacion en la
vertiente virtual.

Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el
cumplimiento de las funciones asignadas.

Coordinar el disefio y revision de la plataforma informéatica de los talleres.

Supervisar la elaboracidn de los paquetes didacticos que contienen los
moddulos y unidades de los talleres.

Coordinar y supervisar la revision y actuallzamon de los contenidos
tematicos de los talleres.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRAGION CAPFTULO: VIl OBJETIVO Y EUNCIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
18-1-2006 018/S104 HOJA: 3
DE: 13
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e Supervisar la organizacion curricular y el control escolar de ios talleres.

e Coordinar el proceso de evaluacion de los trabajos y tareas de los
participantes, y fomentar una constante comunicacioén entre profesores y

alumnos.
e Supervisar el proceso de calificacion final de los talleres.
e Preparar y distribuir las certificaciones correspondientes.

e Evaluary definir las estrategias que se utilizaran para el funcionamiento
del sitio Web.

e Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director del Centro
de Capacitacion Judicial Electoral.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRAGION CAPITULO- VII. OBJETIVO Y FUNCGIONES
FECHA. ACUERDO No. ACTUALIZACION No.:
18-1-2006 018/S104 HOJA: 4
DE: 13
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0.2.0.0.1.1.0.0 JEFATURA DE UNIDAD DE CAPACITACION

OBJETIVO

Planear y coordinar las distintas actividades de investigacion, formacion,
capacitacion y actualizacién del personal juridico que integra el Tribunal
Electoral, de quienes aspiren a pertenecer al mismo, y al de otras
instituciones electorales, asi como evaluar el desarrollo eficaz de dichas

diligencias.

FUNCIONES

e Preparar y presentar el programa anual de actividades de investigacion y
eventos académicos, asi como el proyecto anual de publicaciones.

e Supervisar el disefio y operacion de los diferentes cursos de formacion,
capacitacion y actualizaciéon ofrecidos por el Tribunal a través del Centro,
tanto a personal del propio Tribunal Electoral como al personal de otros
organos electorales tanto administrativo como jurisdiccional.

o Coordinar la preparacién de materiales didacticos para los diferentes
talleres y cursos impartidos por el Centro.

o Establecer mecanismos de coordinacidbn necesarios para apoyar a la
Direccion de Talleres Virtuales en el proceso de revisién de los contenidos
tematicos de sus programas.

¢ Integrar la plantilla de profesores de asignatura del Centro.

¢ Coordinar las labores de recopilacién de articulos del Centro, en particular
las relativas a las publicaciones periddicas.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Vil. OBJETIVO Y FUNGIONES
FECHA: ACUERDO No. ACTUALIZACION No.-
18-1-2006 018/5104 HOJA: 5
DE: 13

18




_ VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES

l'l'
f
:1{*
'I.—\-l‘

II! e
L“iiﬂ’:.t’.;.?', Pk TRIBUNAL ELECTORAL DEL

PODER JUDICIAL DE 1A FEDERACION
COMISION DE ADMINISTRACION
] SECRETARIA i ) e )
Coordinar y supervisar las tareas de investigacion juridica aplicada,

llevadas a cabo por los profesores investigadores.

e Coordinar la preparacion de los documentos de apoyo pedagogico para los
profesores del Centro.

e Establecer redes de vinculacion con.entidades académicas, para fijar
esquemas de colaboracion interinstitucional.

e Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el
cumplimiento de las funciones asignadas.

e Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director del Centro
de Capacitacion Judicial Electoral.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES
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0..2.0.0.1.1.1.0 DIRECCION EDITORIAL Y DE INVESTIGACION
OBJETIVO

Planear y coordinar la ejecucion de investigacion juridica aplicada,
relacionada con la formaciéon y capacitacion del personal juridico del
Tribunal, y de quien aspire a formar parte de él, para fortalecer las
instituciones democraticas, mediante la profundizacién del conocimiento,
de la normatividad electoral y de las decisiones jurisdiccionaies, asi como
elaborar los materiales editoriales (monografias, ensayos, resefias,
articulos, entre otros), que las fortalezcan y complementen.

FUNCIONES

e Recopilar y revisar articulos relacionados con el fendmeno politico-
electoral para la emision de las correspondientes publicaciones periodicas.

* Fijar las lineas de investigacion que seran desarrolladas por los profesores
investigadores del Centro.

» Coordinar el disefio y ejecucion de proyectos de investigacién que se
inscriban en las lineas preestablecidas.

e Organizar, con el apoyo de la Coordinacion de Documentaciény Apoyo
Técnico del Tribunal, la elaboracion de monografias, ensayos, resefas,
articulos y libros relacionados con la materia politico-electoral y su
vinculacion con la actividad jurisdiccional.

o Coordinar los concursos de ensayos juridicos sobre los topicos
mencionados en el punto anterior.

o .Coordinar la recopilacién de precedentes judiciales en materia electoral,
tanto de 6rganos jurisdiccionales nacionales como internacionales.

AUTORIZACION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Vil OBJETIVO Y FUNCIONES
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o Dirigir los estudios sobre las lineas argumentativas que fundamentan los

criterios emitidos por las Salas del Tribunal en sus resoluciones.

e Participar en la realizacion de intercambios académicos con centros de
investigacion del pais y del extranjero.

e Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el
cumplimiento de las funciones asignadas.

¢ Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Jefe de la Unidad

de Capacitacion.
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0.2.0.0.1.1.2.0 AREA DE CAPACITACION

OBJETIVO

Instrumentar la organizacion, desarrollo y evaluacion de las diferentes
actividades desarrolladas por el Centro, en las areas de formacion,
capacitacion, investigacion y difusion de la materia electoral.

FUNCIONES

Difundir el conocimiento de la materia electoral y su area contenciosa, asi
como la educacion civica y la cultura democrética, a través de
publicaciones y la realizacidon de eventos académicos.

Fomentar |a participacion del personal juridico especializado del Tribunal
Electoral en actos académicos, ya sean internos o externos.

Disefiar, coordinar y desarrollar los cursos de especializacion en la
materia, asi como talleres sobre temas electorales selectos, dirigidos al
personal juridico de las salas, tribunales e institutos electorales de las
entidades federativas. Lo anterior, en sus modalidades presencial y virtual.

Elaborar el material didactico de los diferentes talleres y cursos impartidos
por el Centro.

Revisar, analizar y difundir, de manera permanente en las areas de
formacion, capacitacion, e investigacion del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, los criterios de interpretacion sustentados por el
Tribunal, con el fin de disefar, con base en ellos, nuevas lineas de
investigacion.

Asistir y participar en conferencias, seminarios y cursos que se impartan
en el Tribunal Electoral, que permitan una constante actualizacion.

- Sfttart S SR el S

AUTORIZAGION COMISION DE ADMINISTRACION CAPITULO: Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES
FEGHA: ACUERDO No. ACTUALIZAGION No.-
18-1-2006 018/5104 HOJA: 9
DE: 13

22




i

=
T

Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES

AN b TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
COMISION BE ADMINISTRACION
SECRETARIA

e Asesorar y evaluar las actividades realizadas por los alumnos en los
cursos virtuales.

¢ Intervenir en los foros virtuales de discusion que propicien la interaccion de
los alumnos.

¢ Moderar, dirigir y opinar en las sesiones del chat que se lleven a cabo en
los cursos virtuales.

 Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el .
cumplimiento de las funciones asignadas.

¢ Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Jefe de la Unidad
de Capacitacion.
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0.2.0.0.1.2.0.0 JEFATURA DE UNIDAD DE INVESTIGACION “A”

OBJETIVO

Desarrollar las investigaciones asignadas, con base en el programa anual
de investigacion del Centro; intervenir en cursos, seminarios, talleres y
conferencias organizadas por el mismo, asi como apoyar en ia elaboracion
de proyectos de sentencia, cuando se requiera.

FUNCIONES

e Analizar los criterios de interpretacion sustentados por el Tribunal
Electoral, con el fin de proponer nuevas lineas de investigacion.

e Elaborar investigaciones, a partir del derecho comparado, relacionadas
con temas politico-electorales, que permitan aportar nuevos elementos en
la funcion jurisdiccional.

e Disefiar y preparar instrumentos de evaluacién aplicables a diferentes
actividades académicas organizadas por el Centro.

e Apoyar a los Magistrados de la Sala Superior en la elaboracion de
proyectos de sentencia, cuando se requiera.

e Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el
cumplimiento de las funciones asignadas.

o Las demas funciones que en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director del Centro
de Capacitacion Judicial Electoral.
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0.2.0.0.1.3.0.0 JEFATURA DE UNIDAD DE INVESTIGACION “B”

OBJETIVO

Desarrollar las investigaciones asignadas, a partir de los requerimientos
especificos de los Magistrados de la Sala Superior; planear y coordinar las
actividades de formacion y actualizacion del personal del Centro, asi como
intervenir en eventos orientados a la difusibn de la materia politico-
electoral.

FUNCIONES

o Analizar textos sobre temas de actualidad en materia politico- electoral, de
autores nacionales y extranjeros, asi como promover su difusion entre el
personal juridico del Tribunal Electoral.

e Apoyar a los Magistrados de la Sala Superior en la realizacion de
investigaciones orientadas a la comprension del fendmeno politico, la
funcion jurisdiccional y la normatividad electoral, en la busqueda de su
constante perfeccionamiento y el fortalecimiento de las instituciones,
procedimientos e instrumentos democraticos.

e Colaborar en la formaciéon pedagdgica de docentes e investigadores
especialistas en materia politico-electoral.

o Participar en la difusion del conocimiento de la materia electoral y su area
contenciosa, a través de la realizacion de diversos eventos académicos,
con el objeto de contribuir al incremento de la cultura politica.

« Elaborar y someter a consideracion del Director del Centro, las propuestas
de manuales administrativos e instructivos, entre otros, necesarios para el
cumplimiento de las funciones asignadas.
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o Las demas funcions§ qu& en el ambito de su competencia le atribuyan las
disposiciones legales aplicables, y las que le confiera el Director del Centro
de Capacitacion Judicial Electoral.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL TEPJF
UNIDAD DE CONTROL DE GESTION ADMINISTRATIVA

HOJA DE VALIDACION

La Unidad de Control de Gestion Administrativa ha revisado el presente manual especifico
de organizacion del Centro de Capacitacion Judicial Electoral que contiene un total de
26 hojas, dicho documento ha sido elaborado conforme a la metodologia establecida en la
Guia Técnica que para tal efecto fue autorizada por la Comision de Administracion.

Asimismo dicho documento se presentd para su analisis y opinidon a la Contraloria Interna,
de conformidad con la fraccién VIII del articulo 43 del Reglamento Interno del Tribunal
Electoral.

Resultado de lo anterior se da constancia de que el presente manual especifico de
organizacion se apega a la operacion del area, y es congruente con el marco regulatorio en
la materia.

Para continuar con el tramite de su autorizacion por parte de la Comision de Administracion,
se recaban las siguientes firmas:

A

ELAB IACION VALIDACION

DIRECTOR DEL CENTRO DE C‘APACITACION
- JUDICIAL ELECTORAL
MTRO. JAIME DEL RIO SALCEDO

REVISION

/ —
UNID E CONTROLDE Eg\l—'

. ADMINISTRATIVA
LIC. HECTOR ARTEAGA BUSTAMANTE

México, Distrito Federal, a viernes 07 de octubre de 2005
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ACTA DE CERTIFICACION
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESION: CENTESIMA CUARTA

ACUERDO No.: 018/S104

FECHA DE ACUERDO: 18-ENERO-2006

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 18-ENERO-2006

CERTIFICACION No.: PRIMERA

EL SUSCRITO, LICENCIADO FERNANDO HERNANDEZ DE LA PENA, SECRETARIO DE
LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DEL PRESIDENTE DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 33 FRACCION Vill DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 28 fojas Utiles incluyendo la presente, debidamente
cotejadas y rubricadas, corresponden al MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION DEL
CENTRO DE CAPACITACION JUDICIAL ELECTORAL, aprobado por el Pleno de la
Comision de Administracién del Tribunal Electoral, mediante acuerdo nimero 018/S104(18-
[-2008), emitido en la Centésima Cuarta Sesién Ordinaria celebrada el 18 de enero de dos
mil seis, y que obra en los archivos de esta Secretaria Administrativa.- DOY FE.

México, Distrito Federal, a veinticinco de enero de dos mil seis.

EL SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION )
DEL TRIBUNAL ELECTORR PODER JUDICIAL DE LA FEDERA@I@
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL

Z DE LAPENA/DICIAL DE LA FEDERACIO|

COMISION DE ADMINISTRACION
SECRETARIA

e




