TrBNAL SirCromsL TRIBUNAL ELECTORAL DEL

DELIODERINCAL  PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMISION DE ADMINISTRACION
SECRETARIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS PARA LA DESINCORPORAGCION DE TODA CLASE DE BIENES DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICAL DE LA FEDERACION. [Modificado mediante Acuerdo 148/54(17-IV-2012)]

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que en téminos de lo dispuesto por el articulo 99, parrafo sépfimo de la Constitucion
Politica de fos Estados Unidos Mexicanos, en relacidn con el articulo 205 de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacién, la administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Tribunal Electoral
estaran a cargo de la Comision de Administracién.

SEGUNDO.- En ejercicio de las facultades de la fraccion XXV del articulo 209 de la Ley Orgéanica del
Poder Judicial de la Federacion, la Comisidn de Administracidn emiti¢ et Acuerdo ndimero 194-18 del 18 de
marzo de 1998 que fija las Normas y Procedimientos Generales para la Baja y Destino Final de Bienes
Muebles, que fue reformado y adicionado con los Acuerdos nimero 053/31 del 10 de mayo de 1999, y el
036/561 del 15 de julio de 2002, asimismo emitid el Acuerdo 51/S67 del 7 de mayo de 2003 que aprueba los
Manuales de los Procedimientos Baja de Bienes Muebles por Estado Fisico o Cualidades Técnicas y Baja de
Bienes Muebles por Extravio, Robo o Siniestro, asi como los Manuales de los Procedimientos denominados
Donacion de Bienes Muebies con Autorizacion de Baja, Enajenacion de Bienes Muebles con Autorizacion de
Baja y Destruccion de Bienes Muebles con Autorizacion de Baja y el Acuerdo 197/S77 def 8 de diciembre de
2003 que aprueba los Lineamientos para la Asignacion, Uso, Control, Baja y Destino Final de Vehiculos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO.- Que con el objeto de actualizar ta normatividad sefialada en el considerando anterior y
adecuarla a la transparencia y agil desincorporacién de bienes muebles no utiles o improductivos propiedad
del Tribunal Electeral del Poder Judicial de la Federacion, la Comision de Administracién expide los
siguientes:

TITULO UNICO
DESINCORPORACION DE BIENES
CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1. OBJETO. E! presente acuerdo general tiene por objeto establecer ias reglas de
carcter general que deben cobservarse para la desincorporacién de los bienes propiedad del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién. [Modificado mediante Acuerde de la Comisidn de Administracién de
fecha 21-05-08]

Articulo 2. DEFINICIONES. Para los efectos de este acuerdo general se entendera por:

1 Ley: La Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

Il Tribunal Electoral: El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

TIE Comision: La Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion;

V. Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;



E LA FEDER

IMINISTRACION

23
TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEPERACION

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

V.

V.

Vi.

Vit

Vil

XL

Xl

Xl bis.

Xil.

Xiv.

XVIL

Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién;

Finanzas: La Coordinacion Financiera del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion;

Contraloria: La Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion; i

Comité: El Comité de Desincorporacion de Bienes del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion; [Modificado mediante Acuerdo de la Comision de Administracion de
fecha 21-05-08]

Recursos Materiales: La Direccién General de Recursos Materiales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién;

Contratista: La persona fisica o moral con la que se celebren contratos;

Dia Habil: Los dias de labores del area administrativa del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;

Salario Minimo: El salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal;

Bienes: Los bienes muebles, instrumentales y de consumo de dominio privado de la
Federacién, que figuren en los inventarios del Tribunal Electoral.

Se ubican iambién dentro de esia definicion los bienes muebles gue por su naturaleza, en
fos términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como
inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el
mismo precepto se establecen;

Bienes inmuebles: Los enunciados en el articulo 750 del Cédigo Civil Federal, que
figuren en los inventarios del Tribunal Electoral; [Adicionado mediante Acuerdo de la Comision
de Administracion de fecha 21-05-08]

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo
de las actividades gue realizan las dreas que conforman el Tribunal Electoral, siendo
susceptibies de la asignacién de un nimero de inventario dada su naturaleza y finalidad
en el servicio;

Bienes de consumo: Los que por su utilizaciéon en el desarrollo de las actividades que
realizan las areas que conforman el Tribunal Electoral, tienen un desgaste parcial o total y
son controlados a través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio;

Bienes no (dtiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten
funcionales, no se requieran para el servicio al cual se destinaron 0 sea inconveniente
seguirlos utilizando;

Destino final: La determinaciéon de enajenar, donar, permutar, transferir, destruir u
otorgar en dacién en pago los bienes no Ufiles;
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XVIl.  Avalio: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes por parte de
los valuadores facultados para desarrollar dicha actividad;

XVIIl.  Vida atil: Tiempo de ﬁso seglin norma del fabricante, régimen fiscal, tecnologia, efc;

XIX. Lista: Lista de precios | minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

XX, Asesores: Persona o personas que prestaran asesoria al Corﬁité; ¥

XX Desechos: Desperdicio.

Articulo 3. PROCEDENCIA DE LA DESINCORPORACION. Procedera la desincorporacion
de los bienes muebles improductivos que formen parte del patrimonio del Tribunal Electoral, en los siguientes
Casos: )

I Cuando los bienes muebles por sus cualidades técnicas ya no resulten dtiles, funcionales
0 gue no se requieran para el servicio al cual se les destind o sea inconveniente seguirlos
utilizando;

1. Cuando los bienes muebles por su estado fisico, derivado de accidentes, deterioro
acelerado o terminacion de su vida 4til, no resulten convenientes y funcionales o que no
se requieran para el servicio al cual se les destind o sea |nconven|ente segmrlos
aprovechando; y

. También deberan desincorporarse y por ende, dar de baja aguellos bienes muebles que
hayan sido robados, extraviados o dafiados por siniestros; acmdentes o deterioro
acelerado. .

Articulo 4. REASIGNACION, REHABILITACION © REAPROVECHAM’IENTO. La reasignacién,
rehabilitacion o reaprovechamiento de los bienes muebles comespondera a Recursos Materiales, a la
Direccion General de Mantenimiento y Servicios Generales y a la Direccidn General de la Unidad de
Sistemas, en el ambito de sus atribuciones. [Modificado mediante Acuerdo de’ la Comisién de Administracién de fecha
21-05-08]

Cuando el bien mueble no resulte funcional para el servicio al cual se le desting, se
determine que se trata de bienes de nulo movimiente, pero por su estado de conservacién se encuentre en
condiciones de uso o consumo, se verificard los requerimientos de otras dreas usuarias para su posible
aprovechamiento. [Medificado mediante Acuerde de la Comisién de Administracién de fecha 21-05-08]

Asimismo, cuande el bien mueble no resulte Wil por encontrarse deteriorado o por ser
obsoleto, debera considerarse la posibilidad de su rehabilitacién ¢ modernizacién, de ser éstas posibles,
costeables y convenientes por lo que deberan de reasignarse, desincorporarse o reaprovecharse en un plazo
de 10 dias habiles. [Modificade mediante Acuerdo de la Comisién de Administracion de fecha 21-05-08]

Articulo 4 his. Se consideran inmuebles sin utilidad institucional aquellos que por sus
caracteristicas o condiciones fisicas, funcionalidad, imagen instifucional, ubicacién, seguridad estructural,
restricciones de uso, mantenimiento o conservacion, no son susceptibles de ser aprovechados razonable y
suficiente para satisfacer las necesidades de [as dreas jurisdiccionales, de apoyo técnico o administrativas del
Tribunal Electoral, los cuales estaran sujetos a los lineamientos de desincorporacion y enajenacion
establecidos en la normatividad aplicable del Tribunal Electoral. [Adicionado mediante Acuerdo de fecha 21-05-08]
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CAPITULO I
DEL. COMITE DE DESINCORPORACION DE BIENES

Articuto 5. DE SU CREACION. A fin de contar con un cuerpo multidisciplinario dedicado
especificamente a la enajenacion de bienes qle requiera realizar el Tribunal Electoral, se establece con
caracter de permanente ef Comité de Desincorporacion de Bienes del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacitn, al que se le otorgan las atribuciones precisadas en el presente acuerdo general, sin perjuicio de
que fa Comision las ejerza de manera directa en cualquier momento. [Modificade mediante Acuerdo de fecha 21-
05-08] '

Articulo 6. DE SU INTEGRACION. El Comité estara integrado en los siguientes términos:

Presidente: El Secretaric Administrativo.

Vocales: El Coordinador Financiero y el Coordinador de Asuntos Juridicos. [Medificado mediante
Acuerdo de de la Comisidn de Administracion fecha 21-05-08]

Secretario: E! Coordinador Administrativo, gue auxiliara al Comité en 1o administrativo.
Contralor: El Contralor Interno del Tribunal Electoral, con caracter permanente.

Asesores: Los servidores publicos que presten asesoria al Comité en el ambita de su competencia
o en la profesion u oficio que desempefen, seglin sea el caso. Los asesores no deberan firmar
ninglin documento que contenga cualquier decision inherente a las funciones de:dicho Comité, por
TORAL DEL lo que Gnicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su paﬁ_@ﬁacién.

tﬁgiﬁiﬁfgﬁ:ﬁl Solo el Presidente y los Vocales tendran derecho a voz y voto durante Ias-seéionés.

RiA

El Contralor Interno, los Asesores y el Secretario, tendran Gnicamente derecho a voz.

Articulo 7. ATRIBUCIONES DEL COMITE. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

A. En materia de bienes muebles: [Adicionado mediante Acuerdo de la Comisién de Administracién de
fecha 21-05-08]

I Autorizar las solicitudes de desincorporacion de bienes y su destino final, presentadas a
su consideracion; )

Il. Aprobar los modelos de convocatorias, bases, confratos, dictamenes y demas
documentos relacionados, asi como mantenerlos debidamente actualizados;

1L Autorizar los procedimientos para la enajenacion de bienes a desincorporar;

Iv. Determinar a la persona fisica o moral a quien se le adjudicardn los bienes
desincorporados, una vez efectuado el andlisis del informe ejecufivo presentado por
Recursos Materiales;

V. Establecer criterios para que el Tribunal Electoral obtenga las mejores condicicnes en los
procedimientos de desincorperacién que lleve a cabo;

4
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Dictaminar si procede o no [a celebracién de licitaciones publicas o invitaciones
restringidas a cuando menos fres personas, y en caso de excepcion, cuando sean
urgentes y derivados de caso fortuito o fuerza mayer, determinando las medidas para su
solucion;

Informar a la conclusion del procedimiento de desincorporacion, a ta Comisién, los
resultados obtenidos, y semestralmente de las actividades realizadas; y

Declarar desiertas las licitaciones pudblicas y las invitaciones restringidas a cuando menos
tres personas, en [os casos que sefiala el presente acuerdo.

B. En materia de bienes inmuebles:

AL DEL

y FEDERACION
GRTRACION
i

funciones:

V1.

VIL.

Valorar las propuestas presentadas a su consideracién para la desincorporacién de
bienes inmuebles patrimonio del Tribunal Electoral;

Revisar y -presentar a la Comision, las solicitudes de desincorporacion de bienes
inmuebles, asi como las propuestas de enajenacion para su analisis y, en su casg,
aprobacién;

Dar inicio vy seguimiento a los procedimientos para la enajenacion de los inmuebles
desincorporados del patrimonio del Tribunal Clectoral; y

Establecer criterios para que el Tribunal Electoral obtenga las mejores condiciones en los
procedimientos de desincorporacion de bienes inmuebles que lleve a cabo. [Adicionado
mediante Acuerdo de de la Comision de Administracion fecha 21-05-08]

Articulo 8. FUNCIONES DEL PRESIDENTE. El Presidente del Comité tendré las siguientes

Dirigir y moderar los debates duranie las sesiones, asi como emitir su voto respecto de
los asuntos sometidos a consideracion del Comité;

Designar al responsable de presidir los actos durante el desarrollo de licitaciones plblicas
o de invitaciones restringidas a cuando menos tres personas;

Requerir a las diversas areas del Tribunal Electoral las aclaraciones de caracter técnico
y/o administrativo respecto de asunios que sean competencia det Comité y citar a sus
titulares para que concurran a las sesiones correspondientes con el caracter de asesores;

Representar al Comité en el desahogo de asuntos de su competencia;

Autorizar el orden del dia de las reuniones a celebrar;

Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;

Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, el presente acuerdo general
y demas ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas

en el articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Pdblicos; y

5
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VL Las demas funciones que le sean encomendadas por la Comisidn.

Articulo 8. FUNCIONES DE LOS VOCALES. Los Vocales tendran las siguientes funciones:
l. Asistir a las reuniones que convoquer,el Comité;
1. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar;

L. Dar su opinién y emitir su voto respecic de los asuntos puestos a consideracién del
Comité en la sesion; '

V. Remitir al Secretario, antes de la sesion, los documentos de los asuntos a tratar en el
seno del Comité;

V. Verificar que el desarrollo de las sesiones del Comité se realicen de acuerdo con la orden
del dia;
Vi Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, el presente acuerdo general

y demas ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas
en el articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos; y

VI Las demas funciones que les sean encomendadas por ia Comisién o el Comité.

Articulo 10. FUNCIONES DEL SECRETARIOQ. El Comité se auxiliard en lo administrativo
con un Secretario, que sera el Coordinador Administrativo, quien se encargara de lo siguiente:

AL DEL
A FEDERACION I Convocar a las reunicnes del Comité;
NISTRAGION )
A 1l Preparar y presentar el orden del dia de la sesion, junto con los documentos necesarios y

los apoyos que se requieran para tratar los asuntos, de lo cual remitira copia a cada
integrante del Comité;

L. Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesion a celebrarse;
v, Suscribir los oficios cuya expedicién haya acordado el Comité;

V. Elaborar las actas de las sesiones para aprobacién del Comité e integrarlas en el
expediente respeclivo;

VL Certificar las copias de las actas que se generen con motivo de las sesiones, asi como los
demas documentos que obren en los archivos del Comité, cuando proceda su expedicidn;

VI Cuidar que se registren los acuerdos del Comité, vigilar que se cumplan y otorgar
seguimiento al proceso de desahogo y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el
Comité;

Vil Vigitar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se

mantenga actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la Ley;

1X. Vigitar que cada asunto aprobadc por el Comité esté respaldado con la firma de los
miembros asistentes a la sesidn celebrada;

6
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X Observar y cumplir las disposiciones esfablecidas en la Ley, el presente acuerdo general
y demas ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas
en el articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores

Fublicos;

Xl. Recabar la firma de los asistentes a cada sesion; asi como conservar los documentos que
suscriban; y

X Las demas que le encomiende la Comisién o el Presidente del Comité y las derivadas de

los acuerdos que expida este dltimo.

Articulo 11. DE LA INTERVENCION DEL CONTRALOR. Ei Contralor Intemoe intervendra
con caracter permanente en el Comité, de la siguiente manera:

l. Asistir a las reuniones del Comité con derecho a voz, pero sin voto,
Il Analizar los docurmentos que le sean turnados por el 'Comité;

. Dar su opinidn en los asuntos de su especializacion;

V. Proponer alternativas de solucion cuando le sean solicitadas; y

V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité.

Articulo 12. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE. Las sesiones del Comité se celebraran de
fa siguiente manera: :

TORAL DEL .

1A FEDERAC!QN I Tendran lugar siempre que sea necesario y las decisiones se tomaran por mayocria de
HNISTRACION votos; en caso de empate el Presidente del Comité tendrd voto de calidad;

BRI .

1. Las reuniones se llevaran a cabo con la presencia del Presidente y un Vocal, por lo
menos. En ausencia del Presidente del Comité, las sesiones podran llevarse a cabo, en
casos estrictamente necesarios, presidiéndolas el Coordinador Financiero con la
asistencia del otro Vocal;

11, La convocatoria a la sesion se notificara a los miembros y asesores del Comité junto con
el orden del dia y la documentacion soporte, que se les entregara, con veinticuatro horas
de anticipacién para la sesidn;

V. De cada sesidn se levantard un acta con [os acuerdos tormades, la cual serd suscrita por
los integrantes asistentes;

V. Los asunfos que se sometan a [a consideracion del Comité, se presentaran en listados
gue contengan la informacidn resumida de los casos que se dictaminen en cada sesién;

Vi, El Comité presentara periddicamente los informes de los asuntos tratados y de los que ~
tenga conocimiento con motivo de su ambito de competencia a la Comisién; e

Vil. Invariablemente deberd incluirse en el orden del dia un apartado correspondiente al

seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, podran incluirse asuntos de caracter informativo.

7
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CAPITULO NI
PROCEDIMIENTO DE DESINCORPORACION

Articulo 13. ORGANO FACULTADO PARA AUTORIZAR LA DESINCORPORACION. Ei
Comité es el (nico érgano facultado para autorizar la desincorporacién de bienes muebles improductivos
propiedad del Tribunal Electoral.

Por lo que hace a la participacion del Comité en el procedimiente de desincorporaci()n de bienes
inmuebles propiedad del Tribunal Electoral, no seran aplicables los articulos comprendidos en los capitulos
siguientes, sino las reglas contenidas en los Lineamientos que al efecto expida la Comision.” [Adicicnado
mediante Acuerdo de la Comision de Administracién de fecha 21-05-08]

Articulo 14. PROCEDIMIENTO. El procedimiento de desincorporacién se substanciard por
Recursos Materiales: :

. Las areas que conforman el Tribunal Electoral y que tienen asignade un bien, lo pondran
a disposicién de Recursos Materiales;

Il Abrird un expediente y recabara la documentacién correspondiente; para en su caso
determinar su reasignacion o proponer la desincorporacién de los bienes;

. Recabara el valor del bien o lote de bienes, conforme a los criterios sefalados en el
siguiente articulo;

V. Sometera a la autorizacion del Comité la relacién de bienes que proponga desincorporar,

V. Con base al destino final sefialado en la autorizacion y una vez efectuado el
procedimiento de enajenacion, efectuara los iramites conducentes para registrar la baja
administrativa del bien o bienes muebles de los inventarios del Tribunal Electoral y de la
Coordinacion Financiera respectivamente; y

VI. Llevara a cabo los tramites sefialados en el presente acuerdo general para el destino final
del bien o bienes.

Articule 15. VALOR DE LOS BIENES A DESINCORPORAR. Para los efectos
administrativos y contables correspondientes, serd necesario conecer el valor de los mismos, por le que &
valor de los bienes muebles se obtendra de la forma siguiente:

I Gestionara la practica del avallo respectivo;

ih. Tratdndose de vehiculos que se encuentren en funcionamiento; conforme al precio
promedio sefialado en la Guia EBC o libro azul. Cuando los vehiculos se encuentren
descompuestos o deferiorados de manera que se impida su funcionamiento, se atendera
a lo sefialado en la fraccidén anterior;

{15 Tratdndose de bienes que por sus condiciones se hubiese determinado que son
considerados desperdicios, se atenderd al precio minimo de venta vigente a ia fecha en
que se ponga a disposicidn, conforme a [a lista de precios minimos que se publique en el
Diario Oficial de la Federacion; y

8



TRIBUNAL ELECTORAL
DEL FODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

V. En caso de bienes siniestrados, la valuacion efectuada por la compafia aseguradora.
CAPITULO IV
_ DESTINO FINAL DE LOS BIENES

Articulo 16. DESTINO FINAL DE LOS BIENES. EI Comité determinara el destino final de
los bienes desincorporados, ef cual podra ser de acuerdo con lo siguiente:;

. Enajenacion;
Il. Donacion;
. Desechos; y
V. Cualquier otro que determine el Comité.
El destino final de los bienes tratandose de los sefialados en las fracciones | y Il se hara
constar en un acta de entrega-recepcion que elaborarad Recursos Materiales, ademas del instrumento juridico

que resulte aplicable.

Articulo 17. PROCEDIMIENTOS DE ENAJENACION. El Tribunal Electoral podra enajenar
bienes mediante los procedimientos de:

“TORAL DEL L. Licitacion publica;
LA FEDERACION
MINISTRACION
ARia

1l Invitacion restringida a cuando menos tres personas;

L. Adjudicacién directa; y
V. Venta a empleados.

l.a adjudicacion directa y la venta a empleados se realizara por Recursos Materiales,
conforme a ios procedimientos autorizados por el Comité.

Articulo 18. MONTOS DE OPERACION. Con base en el monto resultado del avalio, el
Tribunal Electoral a través del Comité, podra enajenar bienes conforme a los siguientes parametros:

. Licitacién Publica: Excede del equivalente a seis mil dias de salario minimo;

Il Invitacion restringida a cuando menos tres personas: Superior al eguivalente a quinientos
dias de salario minimo y menor al equivalente a seis mil dias de salario minimo; y

HL Adjudicacion Directa: El equivalente a quinientos dias de salario minimo.

El Tribunal Electoral podra enajenar bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién
publica o invitacién restringida a cuando menos tres personas, cuando ocurran condiciones o circunstancias
extraordinarias, imprevisibles, o situaciones de emergencia, a través del procedimiento de adjudicacion
directa.
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CAPITULO V
LICITACION PUBLICA

Articule 19. DIFUSION. Las convocatorias ptiblicas para la enajenacion por licitacion de los
bienes deberan difundirse en el Diario Oficial de la Federacian.

Las convocatorias, previa autonzacmn del Comité, podran referirse a una o mas licitaciones,
debiendo contener los siguientes datos:

. Estar redactada en espanol;
1l Contener la indicacién de que el Tribunal Electoral es quien convoca;

ML Descripcion general, cantidad y unidad de-medida de los bienes objeto de Ia licitacion, asi
como el precio minimo ¢ de avaigo,

V. Lugar, fecha y horaric en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso, &l
cosio y forma de pago de las mismas, asi como el acceso al sitio en que se encuentren
los bienes. El Tribunal Electoral libremente podra-determinar si las bases se entregaran
en forma gratuita o tendran un costo, en cuyo supuesto; las mismas podran ser revisadas
por los interesados previamente a su pago, el cual serd requisito para participar en la

licitacion;

V. Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes;
TORAL DEL . VI Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofenas Y. en su caso, de
LA FEDERAGIGN fallo; . k
IS TRACION
LrRehA VII. Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas;

VIII. Sefialar la documentacion legal que deberan presentar'los_ inte[ééadOS' ¥

X Indicacion de la fecha, hora y lugar del acto de apertura de prop : ¥ en su caso de

aclaraciones y de la visita al lugar en que se encuentran los bien’e

Articulo 20. PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS Recursos Materiales, realizara
las licitaciones pdblicas en los plazos siguientes:

. La consulta y, en su caso, entrega o venta de bases se reaflizara durante un plazo minimo
de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria;

1. Entre el dltimo dia de venta de bases y el acto de apertura de propuestas deberd mediar
un plazo minimo de cinco dias habiles;

TII. En caso de que se requiera la visita al lugar donde se encuentran los bienes, sera
celebrada deniro de los cinco dias habiles siguientes al Ultimo dia de venta de bases,
mediando un plazo minimo de cinco dias habiles entre su celebracion y el acto de
apertura de propuestas;

V. Para la emision del informe ejecutivo debera mediar un plazo maximo de veinte dias
hébiles contados a partir de la fecha en que tenga verificativo el acto de aperfura de
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propuestas. En casos excepcionales y por la complejidad de la licitacién, a juicio del
Comité, el plazo podra prorrogarse hasta por veinte dias habiles adicionales; y

V. Entre la presentacion del informe ejecutive al Comité y la emisidn del fallo, mediara un
plazo maximo de diez dias habiles.

Articulo 21. REQUISITOS DE BASES. Las bases que emita el Tribunal Electoral para las
licitaciones publicas, se pondran a disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado para tal efecto, a
partir del dia de inicio de la difusion o publicacion de la convocatoria. l.as bases deberéan contener como
minimo lo siguiente: '

I Que las emite el Tribunal Electoral, -
Il Descripcion completa y precio minimo o de aval(o de los bienes;

il Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y, en su case, de
fallo;

iv. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la identificacion
del participante, la obligacidon de garantizar la seriedad de su oferta, de firmar las bases,
asi como de presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, ef comprobante de pago

de las bases;
V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;
V1. Fecha limite de pago de los bienes-adjudicados;
VII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bien_es;
Vill. Criterios de adjudicacion;
X Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamé:'f:lte podran efectuarse

modificacicnes hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto.de apertura de
ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusion;

X. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el
precio minimo o de avalGo fijado para los bienes;

XL Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XIl. Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efecliva en caso de que
el adjudicado incumpla en el pago de los bienes;

Xl Incluir un seftalamiento relativo a una declaracion de integridad, de tal manera que [os
licitantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad, de que
se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de interpdsita perscna
para que los servidores pablicos de la dependencia, induzcan o alteren la evaluacion de
las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacién a los demas participantes; y
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XIV. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en alguno de
los supuestos del articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos, salvo que se trate de los supuestos de las fracciones il y IV del
articulo 17 de este acuerdo.

Articulo 22. INCUMPLIMIENTO DEL LICITANTE GANADOR. En caso de que el licitante
ganador incumpla con el pago de los bienes ¢l Tribunal Electoral hara efectiva la garantia correspondiente y
podra adjudicar dichos bienes sin necesidad de’un nuevo procedimiento al participante que haya presentado
la segunda mejor oferta, y asi sucesivamente, hasta la tercer mejor oferta siempre que la diferencia de ésta
uifima no exceda al diez por ciento de ia oferta inicialmente ganadora.

Articulo 23. GARANTIAS. En los procedimientos de enajenacion por licitacién publica, el
Tribunal Electoral exigird de los interesados en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de sus ofertas
mediante cheque certificado o de caja a favor del Tribunal Electoral.

El monto de [a garantia sera por el diez por ciento del precic minimo o de avalto, la que
serd devuelia a los interesados al término del acto de fallo, salve aquella que corresponda al licitante ganador,
la cual se retendra a titulo de garantia del cumplimiento del page de los bienes adjudicados y su importe se
podra aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

Corresponderd a Recursos Materiales calificar, aceptar y registrar las garantias que los
licitantes presenten en la enajenacion de bienes y la Coordinacién Financiera conservara en guarda y custodia
las garantias presentadas y en su caso devolverlas por autorizacion de Recursos Materiales.

Articulo 24. PRESENTACION DE OFERTAS. Toda persona interesada que satisfaga los
requisitos de las bases tendra derecho a presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente estabiecidas, el responsable designado por el Presidente del
Comité debera proceder a iniciar €] acto de apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta de las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas ‘que, en su caso, se
desechen debido a que el participante no cumpla con alguno de los requnsnos establemdos y las causas que
motiven tal determinacion.

Recursos Materiales emitira un dictamen que servird como sustento para el fallo, mediante
el cual se adjudicaran los bienes. oo

Recursos Materiales con la participacion de la Contraloria y la Asesoria Juridica de la
Secretaria Administrativa, levantaran acta a fin de dejar constancia de los actos de apertura de ofertas y de
fallo, las cuales seran firmadas por los asistentes, la omision de firma por parte de los licitantes no invalidara
su contenido y efectos.

Articulo 25. LICITACION PUBLICA DESIERTA. EI Comité, declarara desieria la licitacion
piblica en los siguientes supuestos:

1. Que no se registren concursantes a la licitacion;

IL Que ninguna de las propuestas presentadas relina los requisitos establecidos en las
bases de la licitacidn;

. Que fas ofertas presentadas estén por debajo de los precios minimos sefialados en las
bases del concurso; vy
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V. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la licitacidn, se efectuard la enagjenacidn mediante el
procedimiento de invitacién restringida a cuando menos tres personas, y en la hipotesis de que éste también
sea declarado desierto, se llevaré a cabo el procedimiento de adjudicacion directa.

En ambos casos, pre\no
Comité mediante el informe ejecutivo.ah

realizacién del procedimiento, se solicitard autorizacién al

Tratandose de licitaciones en la na o varias partidas se declaren desiertas en virtud
de los supuesios antes enunciados, se procederara sU. enajenacmn mediante adjudicacién directa o bien,
cuando proceda por su monto .

El Comlte podra cancelar una ElCltacmn por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando existan
circunstancias debidamente justificadas que extingan la necesidad para enajenar bienes, y que de continuarse
con el procedimiento pudiera ocasionar un dafio o perjuicio alTribunal Electoral. En tal caso, se efectuara a
los licifantes el reembolso de gastos debidamente justificados y comprobables

CAPITULO VI

INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articufo 26. DEL PROCEDIMIENTO. El procedimiento de invitacion restringida a cuando
mencs fres personas, se iniciard con la invitacidén que realice Recursos Materiales a cuando menos tres

:'@::DRM“ DEL personas que resulten idéneas, debiendo contarse con la participacion de la Contralona en el ambito de su
E LA FEDERAGION competencia.

MINISTRACION . L

TARIA Articulo 27. DE LA INVITACION. La invitacién se acompaﬁaré de-la informacién que

resuite pertinente en cuanto a la descripcion de los bienes a enajenar, monto-del precio minimo o de avalio,
garantia, plazo y lugar para el retiro de los bienes, condiciones de pago. o e

Articulo 28. DE LA RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS. E| procedimiento de
recepcion y apertura de propuestas podra realizarse en sesion piblica, de acuerdo con las formalidades
previstas para ia licitacién pablica.

En casoc de que a juicio de Recursos Materiales, no resulie necesario realizar sesion
plblica, se procedera conforme a lo siguiente:

. En la invitacion se sefialara el lugar, horario y plazo en que deberan ser presentadas las
propuestas;

1l L.as propuestas serén recibidas en sobres cerrados; y

EIN Para la apertura de las propuestas, invanablemente asistird la Contraloria y, de
considerarse necesario la Asesoria Juridica de la Secretaria Administrativa.

Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran en cada cperacién atendiendo
a la complejidad para elaborar las ofertas.

Articulo 29. DEL INFORME EJECUTIVO. Para la adjudicacion, Recursos Materiales,
elaborara un informe ejecutivo que contendra [o siguiente:
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L. La evaluacion de las propuestas presentadas, indicando aquellas que cumplan con los
requisitos establecidos en las bases o invitacion respectiva;

Il El cuadro comparativo de Ias propuestas econdmicas de los concursantes que calificaron;
1. La propuesta de adjudlcacmn y

Iv. El procedimiento mediante el cual se propone adjudicar en caso de resultar desierta ia
invitacion restringida a cuando menos; tres personas.

Recursos Materiales, sometera el informe ejecutivo a consideracion del Comité, con el
objeto de que decida respecto de la adjudicacién del contrato.

Articulo 30. NOTIFICACION DEL FALLO DE ADJUDICACION. Una vez autorizada la
adjudicacion por el Comité, Recursos Materiales, notificara por escrito el fallo a los participantes.

Articulo 31. DE LA INVITACION RESTRINGIDA DESIERTA. El Comité declarara desierta
Ia m\ntacmn restringida a cuandc menos tres personas, en los siguientes supuestos:

I Que no presenten propuesta cuando menos dos concursantes;

In. Que ninguna de las propuestas presentadas relna los requisitos establecidos en las
bases o en la invitacion;

L. Que las ofertas presentadas esten por debajo del precio mmlmo senalado en [as bases
del concurso; y

V. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la invitacién resiringida a cuando menos ires personas,
Recursos Materiales indicara en el informe ejecutivo, el procedimiento mediante el cual se propone adjudicar,
a efecto de que el Comité lo autorice.

CAPiTULO VI
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 32. DEL PROCEDIMIENTO. La adjudicacion directa es el procedimiento a través

del cual el Tribunal Electeral adjudica de manera expedita a un comprador, en virtud de materializarse alguno

de los siguientes supuestos:

L Que el monto de la operacion no rebase el parametro establecido en el articulo 18,
fraccidn lll, del presente acuerdo general;

il Que resulte conveniente para los intereses del Tribunal Electoral, dada la naturaleza de la
operacion; y

HE Que la confratacibn sea urgente debido a caso fortuifo o fuerza mayor,
independientemente del monto.
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bienes en favor

CAPITULO VIll
VENTA A EMPLEADCS

Articulo 33. DE LAS VENTAS INTERNAS. El Tribunal Electoral, podra enajenar dichos
de sus servidores publicos, mediante invitacion, subasta o enajenacion de vehiculos a

usuarios, cumpliendo las condiciones siguientes?

a) Invitaciones:

Iv.

b) Subasta

c¢) Enajenacion d

Aquellos bienes muebles que no puedan ser utilizados, se ofrecerdn en venta al personal
del Tribunal Electoral, con la restriccion de que solo podran adquirir hasta un maximo de
cuatro bienes y no mas de dos similares por comprador, deberan estar adscritos a la
ciudad donde se efectlle la venta y, en su caso, aquellos servidores plblicos que
pertenezcan al area que lo tenia; :

En caso de que existan varios interesados en el mismo bien, se dara preferencia al
primero que haya presentado su solicitud de compra;

Los bienes tendran que ser identificados previémente y valuados; y

La convocatoria, las bases y la relacidn de los bienes objeto de la invitacién deberan
difundirse simulténeamente a través de la pagina Intranet y en un lugar visible de todas
las areas y centros de trabajo del Tribunal Electoral, ubicados donde se efectie la venta.

En la subasta intema podran participar todos los servidores ‘pablicos adscritos en el
Tribunatl Electoral con excepcion de aquellos que intervengan en los distintos actos de la
subasta; . ) :

En el caso de que dos o mas ofertas econémicas coincidan, el Comité adjudicara los
bienes al participante de mayor antigliedad en [a institucién; y

La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objetc de la subasta deberan
difundirse simultaneamente a través de la pagina en Intranet y en un lugar visible de todas
las areas y centros de trabajo del Tribunal Electoral, ubicados en la ciudad donde se
efectie la venta.

e vehiculos a usuarios
Los usuarios que tengan asignados vehiculos como presiacién, en el momento gue se
autorice su desincorporacion, tendran prioridad para la adquisicion de los vehiculos que

tienen asignados.

Articulo 34. VENTA DE VEHICULOS. Para el caso de vehiculos, la determinacion del

precio minimo correspondiente, sera:

Vehiculos en uso a fravés de la Guia EBC (Libro Azul), edicion mensual que corresponda,
a fin de establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del
precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;
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1l Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en la Guia
EBC (Libro Azul), o bien, los que debido al servicio al cual estaban destinados hayan
sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en la
mencionada guia, su valor sera determinado mediante avallio;

1] J Cuando los vehicules no se encuentren en condiciones de operacién o de funciohamiento
y bor su estado fisico se consideren como desecho ferroso vehicular, la determinacién de
su precic minimo deberd obtenerse con base en la lista de precios minimos para
desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal que emite la Secretaria de la Funcién Publica y que se
publica bimestralmente en el Diario Oficial de la Federacion;

Iv. En el supuesto de que los vehiculos se encuentren golpeados, con los motores
desbielados, las transmisiones o tracciones dafiadas o gque para su uso se requiera
efectuar reparaciones mayores, €l valor correspondiente podria ser menor al que aparece
en la Guia EBC (Libro azul), y se determinara a través de la practica de avalio; y

V. En el caso de vehiculos que como prestacion se otorguen, y se autorice su enajenacion,
los resguardantes tendran el derecho de tanto, que sera fijade en la convocatoria
respectiva que apruebe el Comité.

Articulo 35. ENDOSO EN LA VENTA DE VEHICULOS. Cuando se trate de la venta de
vehiculos, ademas se enfregara la factura original endosada por el Secretario Administrativo u otro servidor
plblico que cuente con las facultades para ello, a favor del participante ganador o del servidor publico
adjudicado, ademds de los comprobantes originales de pago de tenencias por los dltimos cinco ejercicios
fiscales, la tarjeta de circulacion con el cambio de propietario a favor del participante ganador y el
comprobante de la dltima verificacion de contaminantes. Los gastos por concepto del traslado, retiro y cambio
de propietario del vehiculo adjudicado seran por cuenta del participanie ganador.

Articulo 36. DONACION. La donacién de bienes susceptibles de desincorporar a
Asociaciones o Instituciones de Asistencia, de Beneficencia, Educativas y Culturales, Poderes de los Estados,
Municipios, Tribunales Electorales de las Entidades Federativas, Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal y a Organos Publicos con Autonomia derivada de la Constitucion Federal, o a
quienes atiendan la prestacién de cualquier servicio de caracter social; o bien, a beneficiarios de algln
servicio pablico asistencial, [egaimente constituidas, procederd previo dictamen del Comité y autorizacién de
la Comisian.

Articulo 37. DESECHGCS. En caso de que existan desechos que no se puedan vender o
donar, Recursos Materiales se encargara de determinar su retiro del almacén general o de las instalaciones
en las que se encuentren.

Recursos Materiales verificard gque los desechos sean retirados de ser posible a través del
servicio publico de limpia y de no ser posible contratara personal especializado para su retiro.

Articulo 38. DESECHOS PERIODICOS. Tratandose de desechos generados
periddicamente, el Tribunal Electoral a través de Recursos Materiales, deberd enajenarlos de acuerdo a lo
establecido en el articulo 18 del presente acuerdo general y la adjudicacidn correspondiente podra
formalizaria a fravés de contratos con vigencia hasta de un ejercicio presupuestal.

En estos casos debe pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a
las variaciones que se presenten, considerando la disminucion o aumento que contemple la “lista de precios
minimos para desechos de bienes muebles que generan las dependencias y entidades de la Administracion
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Puablica Federal” que emite la Secretaria de la Funcién Publica y que se publica bimestralmente en el Diario
Oficial de la Federacion o, en su caso, del avallo vigente que cotresponda. La falta de cumplimiento de las
condiciones pactadas en el contrato sera motivo de la rescision del mismo y la aplicacion de las penas
convencionales correspondientes, sefialadas en el propio contrato.

TRANSITORIOS

PRIMEROQ. Publiquese en el Diario Cficial de la Federacion con base en el articulo 208 de la
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO. Este acuerdo general entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO. Se abrogan, las disposiciones de las Normas y Procedimientos Generales para
la Baja y Destino Final de Bienes Muebles aprobadas por la Comision de Administracion en la Décima
Octava Sesién Ordinaria celebrada el 18 de marzo de 1998, mediante el Acuerdo 194-18, asi como las
contenidas en [os Acuerdos 053/31 emitido en la Trigésimo Primera Sesién Ordinaria celebrada el 10 de
mayo de 1999 y 036/S61 emitido en la Sexagésima Primera Sesion- Ordinaria celebrada el 15 de julio de
2002, mismos que reforman y adicionan a éstas, asi como las disposiciones contenidas en los Manuales de
los Procedimientos Baja de Bienes Muebles por Extravio, Robo o Siniestro y Baja de Bienes Muebles por
Estado Fisico o Cualidades Técnicas, asi como los Manuales de los Procedimientos denominados
Donacién de Bienes Muebles con Autorizacién de Baja, Enajenacidén de Bienes Muebles con Autorizacion
de Baja y Destruccion de Bienes Muebles con Autorizacion de Baja, todos autorizados por la Comisién de
Administracion mediante Acuerdo 51/S67 emitido en la Sexagésima Séptima Sesion Ordinaria celebrada el
7 de mayo de dos mil tres, y el Acuerdo 197/S77 del 8 de diciembre de 2003 emitide en la Septuagésima

ORAL DEL Séptima Sesion Ordinaria que aprueba los Lineamientos para la Asignacién, Uso, Control, Baja y Destino
A FEDERACION Final de Vehiculos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de a Federacion.

NISTRAGION R - - , _
A CUARTO. E! Comité, emitira los acuerdos que normen los procedimientos internos materia

de estos lineamientos, que deban ajustarse; en caso de ausencia de los titulares de las areas que integran el
Comité seran sustituidos por los Encargados del Despacho del area respectiva. '
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DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 21 fojas dtiles, incluyendo la presente, corresponde
a la modificacion de la denominacién del “Acuerdo Generai numero 121/S85 de la
Comisién de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién que fija los lineamientos para la desincorporacion de toda clase de
bienes muebles del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”, por la
de “LINEAMIENTOS PARA LA DESINCORPORACION DE TODA CLASE DE
BIENES DEL TRIBUNAL FELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION”, aprobados por la Comision de Administracion mediante acuerdo
148/S4(17-IV-2012), emitido en la Cuarta Sesion Ordinaria de 2012, que obra en
los archivos de la Coordinaciéon de Asuntos Juridicos. DOY FE.

México, Distrito Federal, 23 de abril de 2012.
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