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Politicas de Distribucion, Asignacion y Sustitucion
de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTOHAL
del Poder Judicial de la F

PRESENTACION

Las presentes politicas van encaminadas a cubrir las necesidades de las o los servidores
publicos que laboran en este Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, para el
cumplimiento de sus actividades y responsabilidades de acuerdo con la disponibilidad del
inventario, en apego a los criterios de eficiencia, eficacia, economia, racionalidad y

austeridad.

Lo anterior se logra aprovechando al maximo las funcionalidades y caracteristicas técnicas

de los bienes que se tengan disponibles, siempre buscando su reemplazo por otros de

reciente adquisicion que logren cubrir al maximo las necesidades que se vayan

requiriendo tanto en tecnologia como en eficacia.

El contenido de éstas politicas regula la distribucion, aS|gnaC|0n y sustltucuén de los bienes
Informaticos y el software del Tribunal Electoral del Poder Jud|C|aI de Ia Federamén el cual
se realiza en atencion a la disponibilidad en mventarlo,' en apego jr los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad y austeridad, consigierénd&ée el nivel de plaza

de los usuarios.

Es importante mencionar que todos los bienes informaticos seran asignados con acceso
controlado a los servicios de internet en funcion de las necesidades, teniendo como
prioridad la seguridad de la informacién del Tribunal Federal del Poder Judicial de la

Federacion.
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Politicas de Distribucién, Asignacion y Sustitucion
de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de |a Federacién

OBJETIVO

Definir el marco basico de aptuacnon que deben seguir las o los servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Jud|0|al de la Federacion, encargados de la administracion de
los equipos informaticos,; a fin de otorgar a los demas integrantes del Tribunal Electoral,
las herramientas |nformat|cas adecuadas ,que les apoyen en el desempefio de sus

funciones, siempre propu:lando estar a Ia vanguardla en la tecnologia.
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TRIBUNAL ELECTORA

del Poder Judicial de la Fed Ién

MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

e Acuerdo General derTransparencia, Acceso a la informacién y Proteccion de Datos
Personales del Tribunal Electoral.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Manual de Organizacion Especifico de la Direccidon General de Sistemas.

e Manual de Procedimientos de la Direccion General de Sistemas.

e Programa Institucional de Desarrollo Informatico.

e Politicas de Seguridad Informatica del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion.
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de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de Ia Federaclén

AMBITO DE APLICACION

Las presentes Politi%z_as' son aplicables a todo el personal del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federagion, que por sus funciones tengan la necesidad de utilizar bienes
informaticos para el entero y satisfactorio cumplimiento de sus actividades vy

responsabilidades.

En especifico se orientan las accib_nes a seguir por el personal encargado de la
administracion de los bienes infdrrn‘éticos, adscrito a la Direccion General de Sistemas, a
fin de establecer los principios g_._q,_ne:r;ies que deben seguir para proveer de las
herramientas informaticas adecuadas a la funcién de cada servidora publica y servidor

publico, que le permitan el apropiado desarrollo de sus actividades.

;S

-
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de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federaciéon

DISPOSICIONES GENERALES

Los bienes informaticos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
constituyen un elemento de apoyo fundamental para que las servidoras publicas y
servidores publicos puedan desempefiar sus actividades, en tal virtud es necesario que
dichas herramientas informaticas Eubran los requerimientos en funcién del tipo de

actividades que desarrolla el personal y las areas del Tribunal Electoral.

De conformidad con lo establecido en el Programa Institucional de Desarrollo Informatico y
‘ien el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, esta a

-
‘ cargo de la Direccion General de Sistemas la administracion de los bienes informaticos, a

: fin de satisfacer las necesidades que en ese ambito demandan las distintas areas del
o Tribunal Electoral.

ORAL DEL

FEDERACION

NISTRACION Por lo anterior, la distribucién, asignacion y sustitlu'c__:ién'de los bienes informaticos debe
A llevarse a cabo con apego a los principios de eﬁcié'ncié-, «eficacia, economia, racionalidad y
austeridad. Debiéndose precisar la necesidad de que el personal y las areas que integran
al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, en todo.momento deben contar

con el equipo informético necesario para cubrir adecuadamente sus necesidades.

Por lo expuesto la distribucion, asignacion y sustitucion de los bienes informaticos debera

llevarse a cabo conforme a lo siguiente:
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacidn

Politicas de Distribucion, Asignacion y Sustitucion
de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

DISTRIBUCION Y ASIGNACION DE EQUIPOS INFORMATICOS.

siguiente tabla.

PRIMERA.- La distribucion y asignacion de los equipos informaticos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Feder,acién se realizara de acuerdo con la disponibilidad del
inventario, en.apego a los criterios de eficiencia, eficacia, economia, racionalidad y
austeridad en fﬁncién de las necesidades a cubrir de cada servidora publica y servidor

publico, por lo que deberan considerarse para tal efecto, los criterios establecidos en la

SEGUNDA.- La distribucion y asignacién de los bienes informaticos se realizara en funcion

Q%% de las necesidades a cubrir de cada servidora publica y servidor publico, por lo que
' deberan considerarse para tal efecto los criterios establecidos en la siguiente tabla.
.#g ~ [ Nivel de e Cean o .
Tipo B Criterios de Asignacion y Distribucion Observaciones
aza S
TORAL DEL Zis
LA FEDE
INISTRACION _
A Equipo de Coémputo Portati (Lap . Top),
preferentemente nuevo, con las caracteristicas
técnicas mas novedosas que existan en el inventario
y que cubra las necesidades del usuario. Los equipos de computo
: adicionales podran ser
A 1a5 Podra asignarse mas de un equipo de computo de | portatiles o de escritorio.
acuerdo con las necesidades del usuario.
Equipo(s) de impresion blanco y negro y/o color que
cubran las necesidades del Usuario.
Periféricos que cubran las necesidades del usuario.
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del Poder Judicial de Ia Federacidn

Politicas de Distribucion, Asignacién y Sustitucién
de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

Tableta electronica.

B 6al7

Equipo de Coémputo Portatil (Lap Top), con las
caracteristicas técnicas mas novedosas que existan
en el inventario.

Podran asignarse hasta dos equipos de computo.

Equipo de impresion blanco y negro y/o color que
cubra las necesidades del Usuario.

Periféricos que cubran las necesidades del usuario.

El segundo equipo de
computo  podra  ser
portatil o de escritorio.

Para asignar un equipo
de cOmputo o de
impresion adicional,
previa justificaciéon, se
requerira autorizacién de
la persona titular de la
Secretaria
Administrativa.

Podra asignarse Tableta
electrénica.

C 8 al 14

W

Equipo de Cémputo Portatil y/o de Escritorio con los
periféricos correspondientes.

Podran asignarse hasta dos equipos de cémhﬁfo.
Equipo de impresion blanco y negro ylo color que

cubra las necesidades del Usuario, pudiendo ser de
uso comun.

El segundo equipo de
computo podra  ser
portatil o de escritorio.

Para asignar un equipo
de computo o de
impresion adicional, se
requerira la autorizacion
de la persona Titular de
la Secretaria
Administrativa.

Podra asignarse Tableta
electrénica previa
justificacion otorgada
por el Titular de su
Unidad de Adscripcién y
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con la autorizacién de la
persona Titular de la
Secretaria
Administrativa.

Periféricos adicionales
previa justificacion
otorgada por el Titular
de su Unidad de
Adscripcion y con la
autorizacién del Director
General de Sistemas.

Equipo de Cémpuﬂ: de Escritorio y/o Portatil con los
periféricos correspondientes.

Equipos de impresion de uso comun, blanco y negro

15 al 32 y/o color, que cubra las-necesidades del Usuario.

Para asignar un equipo
de computo, impresién o
periféricos, se requerira
justificacion otorgada
por el Titular de su
Unidad de Adscripcién y
la autorizaciéon de la
persona titular de la
Direcciébn General de
Sistemas
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de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de |a Federacidn

TERCERA.- Tratandose de las y los servidores publicos a que se refieren los tipos C y D
de la tabla que antecede, de ameritarlo las actividades que desarrollen, previa justificacion
del Titular de su Unidad de adsﬁ'ripib.‘lc')‘n__ y de la persona titular de la Direccion General de
Sistemas, podra autorizar la asignéé,ién de equipos de cémputo con caracteristicas
especiales que cubran sus requerimientos, sin que en estos deban considerarse los

criterios descritos anteriormente.

CUARTA.- Sera factible asignar con caracter temporal a las Unidades Administrativas
bienes informaticos a fin de cubrir eventos especificos, pudiéndose instalar los equipos

fuera de las instalaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. En

9 estos casos, un servidor o servidora publica: adscrito al area solicitante, debera
,p" responsabilizarse del uso de los mismos. . ..° -
TORAL DEL . ] i i T i
LA FEDERACION QUINTA.- Podran asignarse a las Unidades Administrativas’ que lo soliciten por conducto

NIS

ARIA de la persona titular, bienes informaticos para cubrir actividades especificas entre las

cuales se identifican las (videoconferencias), no necesariamente encomendadas a
personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, debiendo en tales

casos responsabilizarse del uso de los mismos, a la servidora o servidor publico adscritos

al area solicitante.

SEXTA.- La asignacién del software institucional para los servidores y servidoras publicas
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, se basa en los criterios que

promuevan el uso y aprovechamiento adecuado.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA. Direccion General de Sistemas

11




Politicas de Distribucion, Asignacién y Sustitucién
de los Bienes Informaticos del Tribunal Electoral

TRIBUNAL ELECTORAL
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Todos los equipos de computo del Tribunal Electoral deberan tener instalado por lo menos

el siguiente software institucional:

o Sistema Operativo Microsoft Windows
* Microsoft Office |

e Microsoft Forefront (antivirus)

* Microsoft Office Communicator

e Adobe Reader

e Explorer 9
%‘ Cualquier otro software que resulte neceéario, debera ser justificado por el Titular del Area
\‘-' de Adscripcion y con la autorizacion de la Direccion General de Sistemas.
TORAL DEL

LA FEDERACION SEPTIMA.- Como parte de las medidas de seguridad de la red informatica, se

INIS . X . : e -

ARIA proporcionara a las servidoras y servidores publicos el acceso controlado a los servicios
de internet, que no representen riesgo a los equipos y sistemas informaticos, la

productividad y/o disponibilidad de la red.

Para los casos en que las servidoras y servidores publicos requieran el acceso a otros
servicios de internet, el Titular de la Unidad Administrativa debera solicitar invariablemente
a la Direccion General de Sistemas, mediante escrito que justifique el acceso a los

servicios requeridos.
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La Direccion General de Sistemas.proporcionara el servicio de mensajeria instantanea
local, para fines de comgm"éaci’én institucional, por lo que los servicios externos de

mensajeria instantanea (Mbsg;er’?“g’;er, icq y/o cualquier otro) quedaran restringidos.

Los usuarios podran hacer uso de sus cuentas personales en los servicios de correo
electronico externos (Hotmail, Gmail y/o cualquier otro) Unicamente para propésitos
privados, por lo que no podran utilizarse este tipo de servicios para distribuir o almacenar

informacion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

OCTAVA.- Para la creacién y asignacién de una cuenta de acceso y buzones de correo.

Las cuentas de acceso y de correo deberan ser creadas a solicitud de la servidora y

servidor publico mediante el levantamiento de un reporte en la Mesa de Servicios y a

EDEM través de la autorizacion del titular de su unldad de adscnpmon dirigido al area

smclON

responsable de este servicio.
El responsable de crear las cuentas debera cumplir lo siguiente:

a) Debera verificar que el usuario se encuentre dado de alta y vigente en la Némina

del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

b) Simultdneamente al crearse la cuenta de acceso debera crear el buzén de

correo.

c) El login name es el nombre con el cual el usuario se firma a la red. El login name

es un atributo obligatorio cuando se crea la cuenta de usuario.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de Ia Federacion

d) Siempre debe verificarse que el usuario no exista ya en la guia de direcciones.
SUSTITUCION DE BIENES INFORMATICOS

NOVENA.- La sustitucion de los bienes informaticos sera procedente en los siguientes

casos:

a) Por fala perménente.

b) Cuando las caractéristicas técnicas del bien no sean suficientes para cubrir las
necesidades de uso del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

¢) Cuando el bien haya pefdido soporte del fabricante o hubieren trascurrido cuatro
afos desde su felch_a de adqui:sicién.

d) Cuando en el inventario existan bienes informaticos de reciente adquisicion con
caracteristicas técnicas superiore'él.

e).- Cuando el equipo asignado no reuna las;; caracteristicas requeridas por el

usuario o usuaria para el ejercicio de sus fynt;igngs:"

s’

P L

De actualizarse alguno de los supuestos' anteriores, podra realizarse la
desincorporacion correspondiente de acuerdo con las normas y los procedimientos

aplicables.
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TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacién

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas de Distribucién, Asignacién y Sustituciéon de los bienes
informaticos, entraran en vigor el dia de su publicacién en la pagina de Intranet del tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Fede(acién.

e

SEGUNDO.- Para su _ma"ﬁbgf.hdifuq_igri. publiquense en la pagina de Internet del Tribunal

25
Electoral del Poder Judicial dg:la Federacion y en el Diario Oficial de la Federacion.
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EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ SECRETARIO
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 16 fojas, corresponde a las “Politicas de
Distribucion, Asignacion y Sustitucion de los Bienes Informaticos del
Tribunal Electoral”, aprobadas por la Comision de Administracion mediante
acuerdo 172/S6(17-VI-2014), emitido en la Sexta Sesion Ordinaria de 2014, que
obra en los archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos. DOY FE.---------------
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