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instrucción de trabajo

cambio de vía y/o escisión 

Objetivo.
Asegurar que las actividades para llevar a cabo el reencauzamiento interno de los medios de impugnación sustanciados por esta Sala Regional, se realicen correcta y oportunamente.
Alcance.
Esta instrucción de trabajo comprende desde la recepción de la sentencia o acuerdo plenario que ordena el cambio de vía o escisión, así como las constancias originales del medio de impugnación a reencauzar hasta la correcta remisión a la Secretaría General de Acuerdos y la captura de datos en el SISGA. 
	Políticas.
	El personal de la Oficialía de Partes debe recibir, revisar y registrar la sentencia o acuerdo plenario, así como las constancias originales del medio de impugnación a reencauzar, integrar el cuaderno del juicio y canalizar al área correspondiente.


Definiciones. 

Para efectos de este documento se entenderá como:

Cambio de vía: Reencauzamiento al juicio procedente en términos de ley.
Escisión: Separación del escrito de demanda de un asunto, cuando del mismo se deduzca que hay pluralidad de actos reclamados, o bien, existe diversidad de actores o demandados; a efecto de que el juicio se resuelva de forma completa y congruente, por las vías jurisdiccionales procedentes
SISGA: Sistema de Información de la Secretaría General de Acuerdos

Revisión y aprobación del documento.
	Actividad
	Puesto
	Nombre
	Firma

	Elaboró:


	Titular de Oficialía de Partes de SRM
	Lic. Patricia Guadalupe Pérez Cruz
	

	Revisó


	Secretario General de SRM
	Lic. Irene Maldonado Cavazos
	

	Aprobó:


	Magistrado Presidente de  SRM
	Magdo. Marco Antonio Zavala Arredondo
	


Descripción de actividades:
1. El personal de la oficialía de partes recibirá de la de la Secretaría General de Acuerdos, la sentencia o acuerdo plenario, así como las constancias originales del medio de impugnación a reencauzar.

2. Cargar información en SISGA, y se avisa a Secretaría General de Acuerdos, para asignación de turno.

3. La Secretaría General de Acuerdos complementa los datos en SISGA, genera turno y da aviso a la Oficialía de Partes para la impresión de la carátula y papeleta.
4. Integrar el nuevo expediente en el siguiente orden:
I. Carátula
II. Copia certificada del acuerdo plenario o sentencia en la que se ordena la sustanciación del medio de impugnación en la vía correcta.
III. Demás constancias que integrarán el nuevo medio de impugnación.
5. Agregar folio y cancelar espacios en blanco.
6. Se escanea el medio de impugnación, y se almacena en la unidad denominada “Repositorio”, en la carpeta correspondiente.
7. Se integra el expediente mediante costura y se agrega entresello.

8. Remitir el expediente a la ponencia correspondiente, se asientan datos de entrega en SISGA y se archiva papeleta.
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