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instrucción de trabajo

Recurso de reconsideración

Objetivo.
Asegurar que las actividades para llevar a cabo el trámite los recursos de reconsideración recibidos por esta Sala Regional, se realicen correcta y oportunamente.
Alcance.
Esta instrucción de trabajo comprende desde la recepción de la documentación que integrará el medio de impugnación, hasta la entrega del expediente integrado a la Secretaría General de Acuerdos.
	Políticas.
	El personal de la Oficialía de Partes debe revisar y recibir de inmediato el escrito de reconsideración y en su caso, los anexos que se presenten, a fin de cumplir las reglas establecidas por la Sala Superior para el trámite del recurso de reconsideración.


Definiciones. 

Para efectos de este documento se entenderá como:

Recurso de reconsideración
Medio de impugnación que procede para controvertir las sentencias de fondo dictadas por las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación, en los supuestos previstos por la ley. 
S.I.S.G.A.
Sistema de Información de la Secretaría General de Acuerdos
Revisión y aprobación del documento.
	Actividad
	Puesto
	Nombre
	Firma

	Elaboró:


	Titular de Oficialía de Partes de SRM
	Lic. Patricia  Guadalupe Pérez Cruz
	

	Revisó


	Secretaria General de SRM
	Lic. Irene Maldonado Cavazos
	

	Aprobó:


	Magistrado Presidente de  SRM
	Magdo. Marco Antonio Zavala Arredondo
	


Descripción de actividades:
1. El recurrente se presenta el escrito de reconsideración y se revisa la documentación.

1.1 Se informa a la Secretaría General de Acuerdos
2. El personal de la oficialía de partesRecepción inmediata del recurso de reconsideración.
2.1 En el plazo de una hora se da aviso vía correo electrónico a la cuenta avisos.salasuperior@te.gb.mx y al magistrado presidente, con copia para vinculo.regionales@te.gob.mx, magistrados, secretaria general, secretaria técnica, auxiliar de pleno, titulares del archivo jurisdiccional y oficina de actuarios, especificando los siguientes datos:
a. Tipo de medio

b. Fecha de presentación

c. Hora de presentación

d. Recurrente

e. Acto impugnado

f. Fecha del acto impugnado

g. Tema 

h. Entidad Federativa

2.2 Imprimir aviso enviado y acuse de recibo respectivo y entregar a la Secretaria General de Acuerdos.
3. Escanear documentación

4. En el plazo de tres horas, se envía a la Sala Superior correo electrónico adjuntando demanda y resolución escaneadas. 
4.1 El correo se enviará a la cuenta avisos.salasuperior@te.gb.mx, con copia para vinculo.regionales@te.gob.mx, magistrados, secretaria general, secretariado técnico y auxiliar de pleno. 
4.2 Imprimir el correo electrónico enviado y entregar a la Secretaria General de Acuerdos.

5 Entregar a la Secretaria General de Acuerdos, constancias recibidas y copia simple del escrito de la reconsideración para certificar e integrar el cuaderno de antecedentes.

6 Se carga en el SISGA la información correspondiente para generar la papeleta de turno.

7 Se informa a la Secretaria General de Acuerdos, quienes complementan datos en el SISGA, se asignan número consecutivo del expediente e informan a la oficialía de partes. 

8 Se imprime carátula e integra el cuaderno de antecedentes.

8.1 El cuaderno se integra por los siguientes documentos.
· Copia certificada de escrito de demanda y sentencia 
· Certificación de la impresión del aviso enviado a Sala Superior;

· Certificación de la impresión del correo electrónico en el que se remite escrito de demanda y resolución; y

9 Se entrega en la Secretaria General de Acuerdos, mediante papeleta de SISGA y se firma de recibido.
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