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JORGE TLATELPA MELENDEZ
COORDINADOR

ACUSE

Of. No. TEPJF-CIDT-591/10
México, D.F., a 22 de junio de 2010

LIC. REBECA O. CRUZ AVINA

SECRETARIA PARTICULAR
PONENCIA DE LA MAGDA. MARIA DEL CARMEN ALANIS FIGUEROA

PRESENTE

Estimada Lic. Rebeca Cruz:

} {
Como es de su conocimiento, en este mes de junio se cumple un afio de la inauguracion

del edificio del Archivo Institucional y de la expediciéon de los Lineamientos e

instrumentos archivisticos que lo rigen.

Por esta razén, nos permitimos elaborar un documento que registra los principales
logros y avances en este periodo, el cual anexo a la presente, solicitando de la manera
mas atenta, si no existe inconveniente alguno, sea usted el amable conducto para
someter a la consideracién de la Magistrada Presidente, la posibilidad de que dicho
documento sea difundido entre los Sefores Magistrados de este Tribunal Electoral, los

titulares de las unidades administrativas y personal que desempena tareas especificas

™ en materia de archivos.

Agradeciendo de antemano su intervencién, quedo en espera de las indicaciones de Ia

Magistrada Presidenta que tenga a bien transmitirme.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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EL ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

El 22 octubre de 2008 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el nuevo
Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. En
su Titulo Quinto este nuevo Acuerdo trata sobre la Administracion de los
Archivos y crea el Archivo Institucional de este 6rgano judicial electoral.

El concepto de Archivo Institucional que se maneja es amplio e incluyente, ya
que considera en él a todos los documentos de archivo generados o reunidos
en cualquier época, durante el ejercicio de las funciones y atribuciones de las
unidades administrativas del Tribunal, e integra tanto al archivo administrativo
como al jurisdiccional.

En el Acuerdo se establecié también que el Archivo Institucional se organizara,
describird y conservara atendiendo los principios, metodologia y estandares
internacionales en el campo de la archivistica y con apoyo de las tecnologias de
la informacion.

Antecedentes

El proyecto de conformar el Archivo Institucional del Tribunal Electoral inicia en
2005 a partir de las propuestas de un grupo de trabajo conformado por titulares
de diversas unidades administrativas. Este grupo se capacité primero en materia
archivistica y luego llevé a cabo diversas acciones tendientes a la organizacion,
depuracion e instalacion adecuada de los archivos de tramite y concentracion,
que se llevaron a cabo en el marco del “Programa de Organizacion y
Administracion de Archivos” (POAA).

El POAA se dividi6 en tres etapas: en la primera se elaboraron versiones
preliminares de los instrumentos de consulta y control archivistico y se
definieron los procedimientos para la depuracion de documentacion sin valor.
En la segunda se promovié la asignacién de un espacio para el archivo de
concentracion y se elaboraron el cuadro de Cuadro de Clasificacion
Archivistica y el catalogo de Disposicion Documental. Asimismo se desarrollo
un Sistema de Gestion de Archivos que no logré consolidarse en la Institucion
por no ser.congruente con la normatividad archivistica. En esta etapa también
se hicieron las gestiones que dieron lugar a la creacion de la Direccion de
Archivos, con una estructura que contiene el Departamento de Archivo de
Concentracién y el Departamento de Archivo Histoérico.

La tercera etapa se ha redefinido a partir del nuevo impulso que la Magistrada
Presidenta ha dado a los proyectos de transparencia. Una de las acciones mas
relevantes fue que a finales de 2007 la Sala Superior instruyd la construccion
de un edificio ex profeso para el Archivo Institucional y autoriz6 la adquisicion
del equipamiento adecuado. Asi, en el presente afio se cuenta con un nuevo
programa de administracion y conservacién de archivos, cuyos objetivos
principales son la expedicién de los lineamientos en materia de archivos, la
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actualizacion de los instrumentos de consulta y control archivistico y el inicio
del programa de transferencias hacia los archivos de concentracion e histérico.

Situacién actual

El Tribunal Electoral inaugurara préximamente el edificio en el que se albergara
el Archivo Institucional. Mediante licitacion publica nacional se adquirié la
estanteria movil, deslizable automatizada que se encuentra en proceso de
instalacion. Esta estanteria sera pionera en su tipo, ya que permite el control a
distancia de los estantes méviles, el movimiento automatico nocturno de carros
para ventilacion de la documentacién y cuenta con controles de seguridad
como la deteccién de objetos y el reporte de desperfectos. Paralelamente se
contara con un sistema de administracion de archivos que aplica la
normatividad nacional e internacional en la materia y ha sido adaptado a las
caracteristicas propias del Tribunal.

Las nuevas instalaciones del Archivo Institucional tendran capacidad para
resguardar cerca de 8 kildbmetros de documentos, que se prevé seran
ocupados en su totalidad en un periodo de 20 afios. En la primera etapa se
transferiran 4,606 cajas de expedientes jurisdiccionales y administrativos,
equivalentes a unos 2,400 metros lineales de documentos.

Existe ya un proyecto de Lineamientos para la Organizacion, Descripcion y
Conservacion del Archivo Institucional que se encuentra siguiendo los tramites
del proceso de aprobacion. Este proyecto se elaboré con la participacion del
grupo de trabajo de archivos, integrado nuevamente en 2008 por titulares de
diversas unidades administrativas.

Los instrumentos de consulta y control archivistico del Tribunal se encuentran
en proceso de actualizacion con la participacion de los responsables del
archivo de tramite de las Unidades. Se contara con un cuadro general de
clasificacion archivistica de tipo funcional y su correspondiente catalogo -de
disposicién documental.

Una vez que entregue el sistema de administracién de archivos y se capacite a
los usuarios, se elaborara el inventario general por expediente y la guia simple
de archivos.

En resumen, el Tribunal Electoral esta llevando a cabo las acciones necesarias
en cuanto a la organizacién y conservacion de sus archivos para, con base en
ello, estar en capacidad de hacer efectivo el Derecho de Acceso a la
Informacioén, fortaleciendo la transparencia y la rendicion de cuentas.



FRIRUNAL BEACTRAM:

INAUGURACION

INSTALACIONES DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL

DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

8:30 - 9:00

9:00 - 9:05

9:10 - 10:00

10:00 -10:15

10:15 - 10:30

18 de junio de 2009

PROGRAMA

Recepcidén de invitados

Palabras de bienvenida

Jorge Tlatelpa Meléndez
Coordinador de Informacion,
Documentacién y Transparencia

Desayuno (Proyeccion de video alusivo
al Archivo Institucional, 7 min.)

Mensaje de la Magistrada Presidenta del TEPJF
Maria del Carmen Alanis Figueroa

Mensaje del Ministro Presidente de la SCJN
Guillermo |. Ortiz Mayagoitia

Corte de liston y recorrido por las instalaciones
del Archivo institucional
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con motivo de la Inauguracién del Archivo Institucional

Distribucién de invitados al desayuno

I

Lic. Lic. Lic. Lina Lic. Mtro. Luis Mtro. Mtro. Lic. Lic. Marco Dra. Lic. Lic. Diana Lic. Samuel Dr.
Jesus Gustavo Gabriela Octavio Emilio Diego Angel José | Edmundo Antonio Aurora Alfonso Castafieda Parra Francisco
Gerardo Addad Ornelas Mayén Giménez Gutiérrez Trinidad Jacobe Zavala Gomez Fernandez | Ponce Salazar Javier
Toache Santiago Nuiez Mena Cacho Morales Zaldivar Molina Arredondo Galvarriato | Cruces (CJF) (CJF) Acuia
Lopez (SCJIN) (IFAl (IFE) (TEPJF) (IFAl (IFE) (TEPJF) (Dir. Del (TEPJF) Llamas
(TEPJF) (TEPJF) Archivo (TEPJF)
General
dela
Nacién)
Mtro. Gustavo Dr. Edmundo
Vilianueva Gonzalez
Bazan Llaca
(Ponente) (IFAI)
Lic. Rebeca O. Lic. Dulce
Cruz Avifia Liahut
(TEPJF) Baldomar
! - (TEPJF)
Lic. Jorge Mtro. Federico
Tlatela Valle Ochoa
Meléndez (PNUD)
(TEPJF)
Dra. Isabel Dr. Enrique
Davara F. de Ochoa Reza
Marcos (TEPJF)
(Ponente)
Joaquin Flores Lic. Cecilia
Méndez Tapia Mayans
(Director de la (TEPJF)
Escuela
Nacional de
Biblioteconomia
y
Archivonomia)
Lic. Sr. Magistrada | Magistrada | Magistrado | Consejero | Magistrada | Ministro Magistrado | Consejero Magistrado | Consejero Magistrado Lic. C. P. Mario
Héctor Nguyen Beatriz Elvia Rosa | Pedro Oscar Maria del Guiliermo Salvador Francisco Santiago Indalfer José de Adriana Espinola
. Huu Eugenia Diaz de Esteban Vazquez Carmen 1. Ortiz O. Nava Javier Nieto Infante Jesus Gardufo Pinelo
Davalos Dong Galindo Leén Penagos Marin Alanis Mayagoitia | Gomar Guerrero Castillo Gonzéles Covarrubias | Rebolledo | (Transparencia
Martinez | (PNUD) Centeno D’Hers Lopez (CJF) Figueroa (SCJN) (TEPJF) Aguirre (TEPJF) (CJF) Duefas (CJF) Mexicana)
(TEPJF) (TEPJF) (CJF) (TEPJF) (TEPJF) (IFE) (TEPJF)
Proscenio
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del Poder Judioial do 1a Fedaracién
Jorge Tlatelpa Meléndez
Coordinador

! Of. No. TEPJF-CIDT-497/09
México, D.F., a 8 de junio de 2009

LIC. CLAUDIA PASTOR BADILLA
MAGISTRADA PRESIDENTA'DE SALA REGIONAL XALAPA i
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

PRESENTE
Distinguida Magistrada Pastor:

Como es de su conocimiento, el préximo dia jueves 18 de junio se llevard a cabo el Acto de
Inauguracion del Archivo Institucional dei Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Con motivo de esta inauguracion, también se celebrard una Jornada Archivistica que llevara
por nombre "Organizar para preservar la memoria institucional", en la que se pretenden abordar
temas de relevancia actual en el campo de la Archivistica, y que contara con ponentes
nacionales e internacionales.

En virtud de lo anterior, le solicito autorice que el titular de la Coordinacién Regional de Enlace
de Informacion, Documentacion y Transparencia de la Sala que usted preside, asi como al
demas personal del 4rea que estime conveniente, puedan acompafarnos a la citada Jornada
Archivistica. Por otra parte, y con el objeto de obtener mayor experiencia y conocer casos de
éxito en la materia, también nos reunamos el dia viernes 19 de junio con el Dr. Alvaro Arias
Cruz, quien es experto en Gestién del Conocimiento, Gestién de Contenidos, Gestién
Documental, Administracion de Archivos, y ex Director del Archivo General de la Nacién de
Colombia.

No omito mencionarle que tanto la Jornada Archivistica como la reunién de trabajo, son
actividades de capacitacién y coordinacién institucional que tienen como finalidad mejorar el
desempefio profesional de los funcionarios de este Organo Jurisdiccional, asi como compartir
experiencias y conocimientos en temas relacionados con sus labores que tienen asignadas.
Aspectos que sin duda, impactaran positivamente en las actividades que el drea de
Informacion, Documentacién y Transparencia realiza cotidianamente.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ruik:
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TRIBUNAL ELECTORAL Coordinacion de Informacion, Documentacion y Transparencia

del Poder Jadicial de iag racidn Ty
Lo b
JN-Y 15 .04
¢

JORGE TLATELPA MELENDEZ
COORDINADOR

Of. No. TEPJF-CIDT-503/2009
México, D. F., a 9 de junio de 2009

GRAL. VALENTIN ROMANO LOPEZ )
DIRECTOR GENERAL DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL

PRESENTE

Distinguido General:

Por medio de la presente, hago de su conocimiento que desde hace aproximadamente 20
dias, se encuentran estacionados dos camiones de carga en las afueras del edificio del

Archivo Institucional.

Por lo anterior, y con motivo de la proxima inauguracién del Archivo Institucional, me permito
solicitarle atentamente, de no haber inconveniente alguno, gire sus apreciables instrucciones
a quien corresponda, a efecto de que se sirva realizar las gestiones conducentes a fin de que
sean retirados dichos vehiculos, con objeto de permitir que los visitantes a las instalaciones

de Apaches cuenten con lugares de estacionamiento disponibles.

Por lo anterior, me permito sugerir que se pinten y demarquen los lugares de

estacionamiento y asimismo los resguarden, para evitar que los camiones de carga se

vuelvan a estacionar.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

C.c.p. Lic. Affonso Fernandez Cruces.- Coordinador de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica.- Presente.



TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de ia Federacion

Coordinacion de Informacién, Documentacién y Transparencia

Jorge Tlatelpa Meléndez
’ Coordinador

! Of. No. TEPJF-CIDT-498/09
México, D.F., a 8 de junio de 2009

LIC. EDUARDO ARANA MIRAVAL
MAGISTRADO PRESIDENTE DE SALA REGIONAL DISTRITO FEDERAL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

PRESENTE
Distinguido Magistrado Arana:

Como es de su conocimiento, el proximo dia jueves 18 de junio se llevara a cabo el Acto de
Inauguracioén del Archivo Institucional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Con motivo de esta inauguracién, también se celebrara una Jornada Archivistica gue llevara
por nombre "Organizar para preservar la memoria institucional", en la que se pretenden abordar
temas de relevancia actual en el campo de la Archivistica, y que contara con ponentes
nacionales e internacionales.

En virtud de lo anterior, Ie solicito autorice que el titular de la Coordinacién Regional de Enlace
de Informacién, Documentacién y Transparencia de la Sala que usted preside, asi como al
demas personal del area que estime conveniente, puedan acompafiarnos a la citada Jornada
Archivistica. Por otra parte, y con el objeto de obtener mayor experiencia y conocer casos de
éxito en la materia, también nos reunamos el dia viernes 19 de junio con el Dr. Alvaro Arias
Cruz, quien es experto en Gestion del Conocimiento, Gestion de Contenidos, Gestion
Documental, Administracién de Archivos, y ex Director del Archivo General de la Nacion de
Colombia.

No omito mencionarle que tanto la Jornada Archivistica como la reunién de trabajo, son
actividades de capacitacién y coordinacion institucional que tienen como finalidad mejorar el
desempefio profesional de los funcionarios de este Organo Jurisdiccional, asi como compartir
experiencias y conocimientos en temas relacionados con sus labores que tienen asignadas.
Aspectos que sin duda, impactaran positivamente en las actividades que el area de
Informacion, Documentacion y Transparencia realiza cotidianamente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle mi mas alta y distinguida consideracion.
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09 JUN mrdinacién de Informacién, Documentacién y Transparencia

Jorge Tlatelpa Meléndez
Coordinador

RECIBIDO

DIRECCION DE ENLACE ! Of. No. TEPJF-CIDT-496/09

México, D.F., a 8 de junio de 2009

LIC. BEATRIZ EUGENIA GALINDQ CENTENO
MAGISTRADA PRESIDENTA DE SALA REGIONAL MONTERREY )
TRIBUNAL'ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

PRESENTE
Distinguida Magistrada Galindo:

Como es de su conocimiento, el préximo dia jueves 18 de junio se llevara a cabo el Acto de
Inauguracion del Archivo Institucional del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Con motivo de esta inauguracion, también se celebrara una Jornada Archivistica que llevara
por nombre "Organizar para preservar la memoria institucional", en la que se pretenden abordar
temas de relevancia actual en el campo de la Archivistica, y que contard con ponentes
nacionales e internacionales.

En virtud de lo anterior, le solicito autorice que el titular de la Coordinacién Regional de Enlace
de Informacién, Documentacion y Transparencia de la Sala que usted preside, asi como al
demas personal del area que estime conveniente, puedan acompafiarnos a la citada Jornada
Archivistica. Por otra parte, y con el objeto de obtener mayor experiencia y conocer casos de
éxito en la materia, también nos reunamos el dia viernes 19 de junio con el Dr. Alvaro Arias
Cruz, quien es experto en Gestion del Conocimiento, Gestion de Contenidos, Gestién
Documental, Administracién de Archivos, y ex Director del Archivo General de la Nacién de

Colombia.

No omito mencionarle que tanto la Jornada Archivistica como la reunién de trabajo, son
actividades de capacitacion y coordinacién institucional que tienen como finalidad mejorar el
desempefio profesional de los funcionarios de este Organo Jurisdiccional, asf como compartir
experiencias y conocimientos en temas relacionados con sus labores que tienen asignadas.
Aspectos que sin duda, impactaran positivamente en las actividades que el drea de
Informacién, Documentacion y Transparencia realiza cotidianamente.

Coordinacién Regional de {nformacidn,
Documentacién y Trangparencia
Sala Monterre

C.c.p. Lic! Alejandro Medina Pérez.- Director de Enlace con Sala Superior de la Sala Regional Monterrey. Preserite.
Lic. Ruth Antonieta Mesta Aparicio.- Coordinadora Regional de Enlace de Informacion, Documentacién y
Transparencia. Sala Regional Monterrey. Presente.




GUION PARA EL RECORRIDO

INAUGURACION DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL

1. TRASLADO DEL COMEDOR HACIA EL ARCHIVO (AREA DE ALMACEN)

Originalmente el area que hoy es el Archivo Institucional estaba considerada como
parte del Almacén. Fue a finales de 2007 cuando se decididé construir el Archivo
Institucional en este espacio, ocupando 900 metros cuadrados.

Paralelamente fue necesario elaborar los principales instrumentos archivisticos,
como son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental. También se elaboraron ya los Lineamientos para el
Archivo Institucional que proximamente seran sometidos a la Comisién de

Administracion.

Sin embargo, en octubre de 2008 el Tribunal Electoral expidié un nuevo Acuerdo
en materia de Transparencia y Proteccién de Datos Personales, en el que se
incorpord un capitulo sobre la Administracion del Archivo Institucional, en el que se
contemplan las disposiciones generales para el tratamiento de los archivos.

2. AREA DE RECEPCION DOCUMENTAL Y PROCESOS TECNICOS

2.1 Recepcion documental

Comec su nombre lo indica, es el area donde se reciben las cajas con
documentacién semiactiva que transfieren las Unidades al Archivo de
Concentracion. Una vez recibidas pasan al area de procesos técnicos para
verificar su estado.

2.2 Procesos Técnicos

En esta area se revisa que los documentos estén en buenas condiciones, al igual
que las cajas que los contienen, para poder subirlos a ia estanteria. Si estuvieran

en malas condiciones, por ejemplo, que fuvieran algun tipo de plaga (arafias, pececito
de plata, polillas, moscas, escarabajos, cucarachas, chinches, grillos, langostas, piojo, arafias,
hormigas, cascarudo cigarrero, carcoma del pan, termitas) inmediatamente se ingresan al

area de fumigacion para proceder a su control.

2.3 Area de fumigacién

Las cajas infectadas se colocan en esta area para que sean fumigadas mediante el
sistema de aspersion o termo nebulizaciéon, en las que se utilizan sustancias
adecuadas al tipo de plaga. Por ejemplo, para atacar cucarachas y el pececito de
plata se utiliza un piretroide combinado, que usualmente es la Sipermetrina. Ctra
sustancia que suele utilizarse para combatir moscas y arafias es el Cynoff.

2.4 Area de estabilizacion

Una vez que se han fumigado los documentos contenidos en las cajas, se pasan al
area de estabilizacion. Aqui se limpian los documentos de los residuos del
fumigante y se corrobora que no tengan plaga, se cambian de caja de ser
necesario, reetiquetando ésta y se acomodan los expedientes para poder sellarla y

1
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colocarla en la ubicacion que tendréa en la estanteria hasta que concluya su plazo
de guarda.

2.5 Montacargas

Se cuenta con un montacargas que tiene capacidad para soportar hasta 1,500 kg.
Por este montacargas se trasladan las cajas hacia el Archivo Histérico que se
encuentra en la planta alta de este edificio. Por su tamafo, también pueden
trasladarse en €l perscnas hacia la planta alta.

3. AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Nos encontramos en el drea del Archivo de Concentracion. En este lugar es donde
se concentran las transferencias primarias de las areas que conforman el Tribunal
Electorai. La documentacion que aqui se resguarda puede ser solicitada
tnicamente por la Unidad que le dio origen.

Al concluir su plazo de guarda en este Archivo, la documentacion sera valorada
para seleccionar la que deba ingresar al Archivo Histérico.

En el mes de mayo se inici6 el proceso de transferencias documentales al Archivo
de Concentracion que realizaron diversas unidades del Tribunal. En este momento
se han ingresado un total de 239 cajas con un total de 1,486 expedientes
provenientes de distintas unidades de la Sala Superior y de la Sala D.F.

3.1 Estanteria movil deslizable automatizada

La estanteria con la que esta equipado el edificio del Archivo Institucional, es movil
deslizable y automatizada.

3.1.1 Capacidad de almacenamiento

Este tipo de estanteria aprovecha al doble el espacio disponible, ya que elimina los
pasillos que ocupa la estanteria tradicional. En este caso, en todo el Archivo se
tienen instalados un total de 121 baterias de estantes, que nos dan una capacidad
de almacenaje de 19, 530 cajas, equivalentes a mas de 7,000 metros lineales de
expedientes.

3.1.2 Sistema automatizado

La estanteria se controla mediante un sistema automatizado que  permite
configurar su operacion de acuerdo a las caracteristicas y necesidades especificas
del archivo, por ejemplo:

» Se puede programar que los pasillos mas utilizados se encuentren siempre
abiertos, asegurando asi el acceso facil y directo a lo que se necesita;

» Igualmente es posible programar el movimiento automatico nocturno de carros,
asi como su frecuencia y velocidad de desplazamiento.

3.1.3 Seguridad

En cuanto a seguridad, el sistema cuenta con sensores infrarrojos y fotoeléctricos
ubicados a lo largo de los carros, que permiten, cuando éstos se estan cerrando,
salvaguardar la integridad tanto de las personas como de objetos.
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Si una personia u objeto esta en el pasillo, el sistema detiene el movimiento del
carro y activa un sistema de indicadores en el panel frontal y en la pantalla tactil
para alertar al usuario.

Pueden observar que el desplazamiento de los carros es suave y progresivo sin
importar el peso que tengan. Esto permite que el material almacenado se
mantenga seguro. Sin embargo, también tiene un sistema de frenado dinamico en

caso de emergencia.

Este tipo de estanteria también esta hecha a prueba de sismos, ya que cuenta con
un mecanismo antivuelco que impide cualquier posibilidad de caida o movimiento
abrupto.

3.1.4 Control de la apertura y cierre de pasillos mediante la pantalla tactil

El sistema puede operarse a distancia desde esta pantalla tactil. Desde aqui es
posible supervisar y controlar las estanterias moéviles, ya que el sistema detecta y
reporta cualquier desperfecto en su funcionamiento.

3.2 Control de humedad y temperatura

Sin medidas preventivas provocariamos la aparicién de plagas que podrian dafiar
los documentos. Por esa razén, hemos tenido particular cuidado en aspectos de
temperatura, humedad, y luz solar, que podria ser un factor que favoreceria la
aparicion y desarrollo de plagas que podrian dafiar el papel, microorganismos,
insectos y roedores. El edificio cuenta con controles de temperatura y humedad,
pero este tipo de estanteria también tiene la ventaja de que propicia condiciones
apropiadas para la preservacion documental, al no permitir el ingreso de polvo y
permitiendo la ventiiacion entre los pasillos y en las cajas que contienen los
expedientes.

3.3 Sistema de Administracion del Archivo Institucional (SADAI)

Por otro lado, para el registro, transferencias, blsquedas y préstamos
documentales se cuenta con el Sistema de Administracion del Archivo Institucional
(SADAI). Este es un sistema integral en virtud de que contempla todas las fases de
la gestion archivistica y se disefi6 con base en las normas nacionales e
internacionales en materia de archivos.

El SADALI incluye distintos modulos para realizar una administracion documental
integral y permite generar los reportes necesarios para la gestion archivistica, tales
como inventarios, guia simple de archivos y reportes de la consulta de usuarios,
entre otros. Cabe sefialar que este Sistema esta basado en las normas nacionales
e internacionales en materia de archivos.

En este momento el SADAI cuenta con apenas con 535 registros de expedientes
de la Presidencia del Tribunal, el Centro de Capacitacién Judicial Electoral, la
Contraloria Interna, y la Coordinaciéon de Informacién, Documentacion vy
Transparencia correspondientes al periodo 1991 a 2006.

El SADAI admite también archivos digitales y digitalizados. Les vamos a mostrar

algunos ejemplos.
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4. AREA DE ARCHIVO HISTORICO

Este lugar es el que se ha destinado para conservar de forma permanente los
documentos que por su relevancia y trascendencia en la vida institucional y
nacional, deban ser puestos a disposicién del publico en general. El Archivo
Historico del Tribunal estara abierto para todo publico y sera una fuente de
consulta primaria para investigadores de la materia politico-electoral, estudiantes y
tesistas.

Los documentos que adquieran la categoria de histéricos habran pasado
previamente por un proceso de valoracion documental, y se habran detectado en
ellos valores informativos, evidenciales y testimoniales.

En el caso de ios expedientes jurisdiccionales, nuestro Acuerdo de Transparencia
y Proteccion de Datos Personales establece que seran las Salas, cuando dicten
sentencia, quienes determinen su destino final.

4.1 SITE

En este espacio se localizan los servidores que controlan las estanterias de la
pianta baja y la planta alta, asi como el del SADAI. También tenemos aqui el
Sistema de Energia Ininterrumpida (UPS), el conmutador y los equipos que
controlan la red de datos.



COORDINACION DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y
TRANSPARENCIA

ARCHIVO INSTITUCIONAL
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
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Edificio del Archivo Institucional del TEPJF

TRIBUNAL ELECTORAL
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Archivo Institucional

Con el edificio que hoy se
Inaugura se cristalizan una
serie de esfuerzos de un
grupo de funcionarios
interesados en el desarrollo
de los sistemas y procesos
de la informacion.
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INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

* Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

 Catalogo de Disposicion Documental

TRIBUNAL ELECTORAL

FPoder Judicial de la Federacidén



'l!il"-_ L v
i
T A

o

e ——

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
Sala Superior

Archivo Istituciol

TRIBUMAL ELECTORAL
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Normatividad

* Acuerdo General de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales del TEPJF

— Titulo Quinto: La administracion de los
archivos

 Lineamientos para la organizacion,

descripcion y Conservacion del Archivo
Institucional

TRIBUNAL ELECTORAL

Poder Judicial de Ia Federacién



* El Archivo Institucional no es
una unidad administrativa
sino un concepto integrador
que permite tratar a los
diferentes archivos como
partes interrelacionadas de
un sistema.
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Archivo Institucional

 Archivo
Jurisdiccional

* Archivo
Administrativo
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ARCHIVO INSTITUCIONAL

* El Archivo Institucional se organizara,
describira y conservara conforme a la
metodologia archivistica y las normas
nacionales e internacionales en materia
de archivos.
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Dispersion documental

« ElI Tribunal Electoral tenia una
problematica derivada de crecimiento
documental y la falta de espacios para
su almacenamiento. Lo que dio lugar a
la dispersion de los archivos en
distintos locales.
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Superficie: 908 metros
cuadrados

Capacidad para resguardar
cerca de 20,000 cajas de
archivo

Mas de 7,000 metros
lineales de documentos
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Archivo Institucional
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Archivo Institucional

Esta capacidad esperada es el
crecimiento documental proyectado en
un horizonte de 20 afios, llegando a un
maximo de ocupacién de casi 8, 000
metros lineales de documentos.
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ESTANTERIA MOVIL DESLIZABLE AUTOMATIZADA

La estanteria se controla
mediante dos servidores que
permiten  configurar  su
operacion de acuerdo a las
necesidades del archivo.

TRIBUMAL EILECTORAL
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El  Archivo Institucional
cuenta ya con todos los
elementos esenciales para
la organizacion, descripcion
y conservacion de los
documentos que produce el
TEPJF.
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Archivo Institucional

« ElI SADAI es congruente con
la Norma Internacional de

Descripcion Archivistica
(ISAD-G).

* Permite generar los
siguientes reportes:
Inventario general por
expedientes; guia simple de
archivos; inventario de
transferencia primaria;

inventario de transferencia
secundaria; inventario de
baja documental; préstamos,
devoluciones, documentos
| consultados, entre otros.
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Jornada Archivistica:
Organizar para Preservar
la Memoria institucional

INSTITUCIONAL

soder Judicial de ta Federacion

30: 4517

Auditorio: José Luis de la Peza

ON SOCIAL

COORDFNAC!GN DE COMUNICAC!

dinacién de Comunicacién Social l - i

Junio, 2008

TRIBUNAL ELECTORAL |

Gl Poder Judicam s Foderation
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TRIBUNAL ELECTORAL
dal Pader Judiatal de ia Federactén

I Programa de Inauguracion del Archivo Institucional
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
18 de junio de 2009

8:30 - 9:00 Recepcién de invitados

9:00 - 9:05 Palabras de bienvenida
Jorge Tlatelpa Meléndez
Coordinador de Informacion,
Documentacion y Transparencia

9:05 - 10:00 Desayuno

A h L ] r 8
rc IV|Stlca 10:00 -10:05 Mensaje de la Magistrada Presidenta

srvar la memoria institucional” del TEPJF
Maria del Carmen Alanis Figueroa
3CO MIRANDA AYALA iy 10:05 10:10 Mensaje del Magistrado del TEPIF

DMINISTRACION DOCUMENTAL Salvador O. Nava Gomar

JE DESARROLLO SOCIAL

10:10 10:15 Mensaje del Ministro Presidente de la SCIN

‘RADA POR MILAN, JUAREZ, 06600, Guillermo 1. Ortiz Mayagoitia

TEMOC, MEX., D.F. '
’ 10:15 10:30 Corte de listén y Recorrido por las

instalaciones del Archivo Institucional

Invitacion
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